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VIl.  LOS SERVICIOS QUE OFRECEN, LOS TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS Y, EN SU CASO, EL
MONTO DE LOS DERECHOS PARA ACCEDER A LOS MISMOS;

NOMBRE DEL DOCUMENTO: SERVICIOS TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS

* PERIODO QUE SE PUBLICA: SEPTIEMBRE 2015-DICIEMBRE 2015

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DE POSEER LA INFORMACION: SECRETARIA MUNCIPAL

NOMBRE Y FIRMA DE LA TITULAR 3 NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION

—q.-:l!ou_

PEI'D
SECREMA INNICJFAL
3 DE LA U.ML.A.LF.
/;mm C:;F - Q_;(_ Cmmm
C. FATIMA GUADALUPE UC CASTILLO C. NEYDI GEORGINX MAGANA PECH

FECHA DE GENERACION DEL DOCUMENTO: 9 DE NOV\EMERRE DE 2016
FECHA DE ACTUALIZACION: 20 De rpouveHBrRes DE 2016
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Servicios que prestan Requisitos Costos Formatos

NSNS Tramite de cartillas: - Copia y original del acta de Totalmente gratuito  No hay
anticipadas y remisas nacimiento

- Copia del CURP

- Copia del IFE

- Copia del comprobante de

domicilio

- Copia de constancia de

vecindad

- Copia de la constancia maxima

de estudios con sello y firma del

director
- 4 fotos tamafio cartilla
Transporte Transporte de ambulancia - Copia de carnet de cita con la Totalmente gratuito  No hay
de emergencia. fecha a viajar o algtn oficio de
alguna dependencia.
Servicio de apoyo de - Copia de credencial del IFE.
traslado. - Copia de credencial del IFE del

acompafiante, (en caso de ser
necesario ir con acompanante.

Apoyo de transporte para -Copia del IFE.

viajes de escuelas, -Oficio de solicitud
eventos culturales, -Autorizacion del presidente.
deportes o algin grupo de

. personas.

Alumbrado Reparacion, instalacibny  Direccién de la luminaria Totalmente gratuito  No hay
Publico mantenimiento de la dafiada.

iluminacién de las vias Nombre de la persona que
publicas, parques publicos reporta

y demds espacios de libre  Dafio de la luminaria (No
circulacién que no se enciende, se mantiene
encuentre a cargo de encendida las 24 horas o
ninguna persona natural o enciende y se apaga
juridica de derecho constantemente, etc.)
privado o publico,

diferente del municipio.

Puede ostentar fines

estéticos y estar

orientado hacia muebles

u objetos que se desean

resaltar en una

ambientacién.
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-Trabajo coordinado con
el centrode salud y el
hospital comunitario para
la dotacién de papeleria,
refrigerio y utileria que en
cierto momento lo
requieran.

-Avatizacion

-Fumigacién dentro de los
predios.

-Nebulizacién del pueblo
y comisarias.

-Descacharrizacion

-Cloracién de agua
potable de Peto y
comisarias.

-Disposicién final de
rastro municipal.

-Supervisar la higiene de
los comedores
comunitarios de Peto y
comisarias.

-Proveer de inmueble u
otros articulos que sean
necesarios para los
dispensarios médicos en
las comisarias.

-Dotacién de espacios
publicos para la
realizacién de cursos
talleres y otros eventos

Solicitud elaborada por parte de
las dependencias.

Permiso de los propietarios de
las casas.

Tener registrado dentro del
centro de salud un caso de
dengue hemorréagico, dengue
tipo 2 y chinkungunya.

Solicitud de nebulizacién por
parte del comisario.

Que la ciudadania coopere
sacando sus chatarras en las
puertas de su domicilio.

Ninguno

Que cada carnicero o matador
ponga su respectiva basura en
los tambos asignados.

La limpieza general de inmueble
y de los articulos en uso.

Solicitud de requisicién por parte
de las comisarias.

Solicitud elaborada

Totalmente gratuito

Ayuntamiento de Peto 2015 - 2018
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Parques y Mantenimiento de las Ser institucién educativa. Totalmente gratuito
Jardines areas verdes, parques del Demostrar un documento que
municipio de Peto y no con el personal para el
comisarias. mantenimiento.
Podacién de arboles de
ornato. El |
mantenimiento de los
campos deportivos
especificamente las dreas
verdes.
Cultura Imparte talleres de: -Acta de nacimiento (copia) Totalmente gratuito  No hay
Danza clésica, jazz, -Comprobante domiciliario (su participacién las
folclore, jarana, coro (copia) veces que se
vocal, instrumento, canto, -INE (copia) requiera)
teatro, maya, inglés, artes
visuales, (coro vocal de
nifios a través de
L || SEDECULTA)
Deportes Fomento a las siguientes  Escrito libre Totalmente gratuito  No hay
disciplinas:
Futbol, voleibol, béisbol,
softbol, basquetbol
Educacion - Personal de apoyo a las Totalmente gratuito  No hay
(intendentes y nifieras).
- Seguridad (envié de
personal de seguridad
publica en el horario de
salida).
- Limpieza (retiro de
basura de la escuela y
ubicacién de botes de
‘ basura).
Desarrollo -Gestién de proyecto. Los que marcan las reglas de Totalmente gratuito  No hay
Social operacion de la dependencia
federal.

-Capacitacién asistencia Diagnostico participativo de
técnica. interesados.

-Elaboracién proyectos. Los que marcan las reglas de
operacion de las dependencias
federales diagnostico
participativo.
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Agua Potable

Asuntos
Religiosos

Comisarias
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-Contrato de agua
potable.

-Cobro por el servicio de
agua.

-Control de reporte de
fugas.

-Expedicién de
certificados.

-Apoyo en eventos
religiosos como son: sillas,
sonido, espacios publicos,
cierres de calles y
seguridad publica.
-Canalizar en el érea
correspondiente las
gestiones de vivienda
digna a quienes
realmente lo necesitan.

-Apoyo en las solicitudes
para los trabajos
temporales para los
habitantes de las
comunidades y asi apoyar
la economia familiar.

-Apoyo en las gestione al
area correspondiente
para las solicitudes de las
familias en trabajos
manuales.

-Apayo en la solicitud de
asistencia técnica en los
cultivos, huertos
familiares, cria de
borregos, aves, puercos y
otros animales de patio.

Copia de credencial
Copia de recibo de luz.

Si el usuario cuenta con
credencial de PENSION O
INSSEN, se le aplicara el
descuento del 50%.

Se reporta en ventanilla.

Solicitud con sello y firma del

sacerdote o pastor de dicha
religién.

Solicitud

$330 pesos.

-Consumo
doméstico: 528
pesos mensual.

-Consumo comercial:

$60 pesos mensual.

-Consumo industrial:
$16 0 pesos mensual.

Gratuito

Totalmente gratuito

Totalmente gratuito

Ayuntamiento de Peto 2015 - 2018
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~Coordinacién en el

mejoramiento de los

servicios de las

comunidades (agua

potable, electricidad,

caminos rurales, caminos

saca cosechas y

educacién).

-IMAPAM.- Instituto -COPIA DEL IFE Totalmente gratuito  No hay
Nacional de las Personas -Copia de la CURP
Adultas Mayores. El -Comprobante de domicilio.
objetivo de este

programa es otorgar

credenciales a las

personas de 60 afios en

adelante, dichas

credenciales son para

descuento en transporte y

algunas tiendas

departamentales asi

como en instituciones

como el agua potable,

predial etc.

-PASAF.- asistencia Social -Copia de actas de nacimiento No hay
Alimentaria y familiar. -Copia del IFE

Este programa esta -Comprobante domiciliario

destinado a personas de

@scaso recursos, asi como

a las madres solteras,

viudas y personas

discapacitadas.

-DESAYUNOS Se hace un oficio de solicitud Recibode cuotade  Formato
ESCOLARES.- El objetivo  dirigido al DIF estatal y el DIF recuperacién E4,30 2y3
es reducir el Nimerode  municipal lo envia, y le da centavos por cajita
personas en situacién de  seguimiento. de leche incluye
carencia por acceso a la galletas.
-alimentacién mediante la
entrega de desayunos

escolares.
L Tonas W e e i Sl (R L e Tl M . P e T
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-COMUNIDAD -Oficio para reanudar el
DIFERENTE.- Impulsar programa, Peto cuenta con 4
proceso de organizacion  comunidades, en este programa.
comunitaria y

participacion social para

cubrir necesidades

prioritarias en localidades

con alto y muy alto grado

de marginacién.

-ADULTO MAYOR.- El -Copia del IFE : No hay
objetivo de este -Comprobante de domicilio

programa es que el adulto  -Acta de nacimiento

mayor conviva y alterne

con otros adultos, se

sientan activos y Gtiles a

la sociedad con bailes,

canciones y juegos.

-EQUIDAD Y GENERO.- El  Que sean victimas de violencia. No hay
objetivo de este

programa es brindar

atencidén personalizada a

las mujeres victimas de

maltrato, violencia

familiar, violaciones, etc.

-ESPACIOS DE -Copias de actas de nacimiento No hay
ALIMENTACION.- El de los beneficiarios.
objetivo de este -Copia CURP
programa es contribuira  -Control de ingresos
la seguridad alimentarias

de la poblacién

vuinerable mediante la

habilitacién de espacios

para la elaboracién

comunal de las raciones

alimenticias se cuenta con

8 desayunadores, 2 en la

cabecera municipal y 6 en

comisarias.

Formato

T A e S e e N e i = Sl o T
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-UNIDAD BASICA DE -Receta medica Cuota de 4
REABILITACION.- El recuperacion de $5
objetivo de este pesos por cada
programa es ofrecer terapia.

terapia como: paralisis

cerebral infantil,

estimulacién temprana,

artritis reumatoide,

parélisis facial, secuelas

de embolia, pacientes que

han sufrido embolia.

No hay
CENTRO COMUNITARIO  Ser hijos de migrantes, nifios
DE PROTECCION A LA abandonados.
INFANCIA (CCPI).- El
objetivo de este
programa es impulsar el
desarrollo de procesos
preventivos que
estimulen el desarrollo
humano, asi como el
arraigo familiar y
comunitario de nifios,
nifias y adolescentes en
riesgo asociados a la
migracién infantil no
acompafiada.

-Ofrece el servicio de -Cubrir la cuota -Ganado vacuno $45 No hay
higiene como también las pesos por cabeza
instalaciones adecuadas -Ganado porcino $22

para el manejo de los pesos por cabeza

animales destinados al Ganado caprino $21

sacrificio para el consumo pesos por cabeza

de la sociedad con las

mejores normas de salud.

Ayuntamiento de Peto 2015 - 2018
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-Mantenimiento de Solicitud elaborada con el Totalmente gratuito. No hay
parques en limpieza. servicio que se requiera.

Mantenimiento de las

calles en limpieza

Recolecta de basura en

parques, escuelas, rastro,

mercado, campos

deportivos y lugares que

lo soliciten.

Mercado -Mantenimiento de Elaborar un oficio especificando No hay
sistema de agua potable, el servicio que solicita y enviarlo

sistema eléctrico, drenaje. al departamento.

Fumigacién, recoleccién

de basura y limpieza de

pisos, mantenimiento de

la estructura fisica.

-Recaudacién de derecho $4 pesos locatarios Formato
de piso y bafios pablicos. $2 pesos fordneos 5
b = ol ' $5 pesos regadera
Juridico -Prestar asesoria juridica  Solicitud por escrito. No aplica por la No hay
a las coordinaciones y naturaleza del
unidades de la servicio.
Administracién Publica
Municipal en las dreas
administrativas, laboral,
civil, penal y fiscal.

-Asesorar, revisar
elaborar contratos y
convenir en los que la
Presidencia Municipal sea
parte.

~Elaborar y presentar las
contestaciones a las
demandas judiciales, asi
como quejas interpuestas
contra los servidores
publicos municipales,
ante las Comisiones de
Estatal y Nacional.

e R e e e
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-Defender juridicamente
al Ayuntamiento, a los
servidores publicos, asi
como el Patrimonio de Ja
Administracién Publica
Municipal.

-Elaborar los informes
previos y justificados que
deban rendir las
mrldadu municipales

~Analizar los proyectos de
reglamentos y demds
disposiciones juridicas
‘que se sometanala
consideracién del Cabildo
o del Presidente
Municipal.

-Las demads que le
encomienden al
Ayuntamiento, el
Presidente Municipal, los
reglamentos municipales
u otras disposiciones
normativas aplicables.

-Servicio de inhumacion
en secciones

Cementerio

2 Copias de Acta de Defuncién

2 Copias de Derecho de Registro
Civil

2 Copias de Credencial de
Elector de la persona que realiza
el Tramite

$110 pesos

Ayuntamiento de Peto 2015 - 2018
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-Servicio de inhumacién 2 Copias de Acta de Defuncién $110 pesos
en fosa comtin 2 Copias de Derecho de Registro

Civil

2 Copias de Credencial de

Elector de la persona que realiza

el Tramite

-Servicios de exhumacién 2 Copias de Acta de Defuncién $110 pesos
en secciones 2 Copias de Derecho de Registro

Civil

2 Copias de Credencial de

Elector de la persona que realiza

el Tramite

-Servicios de exhumacién 2 Copias de Acta de Defuncién $110 pesos
en fosa comun 2 Copias de Derecho de Registro

Civil

2 Copias de Credencial de

Elector de |a persona que realiza

el Tramite
-Actualizacién de 2 Copias de Acta de Defuncién $1, 650 pesos
documentos por 2 Copias de Derecho de Registro
concesiones a Civil
perpetuidad 2 Copias de Credencial de
Elector de la persona que realiza
el Tramite

-Expedicién de duplicados 2 Copias de Acta de Defuncién $110 pesos
por documentos de 2 Copias de Derecho de Registro
concesiones Civil

2 Copias de Credencial de

Elector de la persona que realiza

el Tramite

-Servicios de inhumacién 2 Copias de Acta de Defuncién $110 pesos
de resto a nicho o béveda 2 Copias de Derecho de Registro

Civil

2 Copias de Credencial de

Elector de la persona que realiza

el Tramite ]

T S e i e R R R e O I e S & A Wy =
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-Servicio de inhumacién 2 Copias de Acta de Defuncién $110 pesos
de restos a fosa comun 2 Copias de Derecho de Registro

Civil

2 Copias de Credencial de

Elector de la persona que realiza

el Tramite

Catastro Manifestacién de mejoras Proyecto por escrito $28.00 Formato
Municipal Copia simple de cedula 7
Plano catastral vigente
Plano de manifestacién de
mejoras.
Pago de derecho

Constancia de propiedad  Copia simple de cédula vigente. $45.00
Plano catastral vigente.
Copia de credencial.
Pago de derecho

Constancia de no Copia de credencial de elector
propiedad Pago de derecho por expedicién $45.00

No. oficial del predio Copia simple de la cédula.
Plano catastral vigente. $45.00
Copia de credencial de elector

Expedicién de cédulas por  Escrito. $33.00 (C/cedula)
traslacién o manifiesto Copia de boleta de inscripcién
titulo gratuito Copia de plano

Copia de oficio de asignacién de

nomenclatura

Pago de derecho por expedicién

de cédula

Expedicién de cédulas por Copia simple de cédula. $33.00 (C/cedula)
Traslacién de dominio o Copia del oficio de division

manifiesto (compraventa, Pago de derecho por expedicién

donacion, intestados, de cédula

ETC.)

B Rag s s =Rt S T e e e e W
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Certificado de no adeudo
impuesto predial

Actualizacién y
revaluacién de cédulas

Constancia de valor.

Solicitudes de
informacién

Constancia de Identidad

Constancia de Vecindad

Constancia de Ingresos

Copia del recibo de pago del
impuesto predial.

Solicitud.

Plano catastral vigente.

Copia simple de cédula.
Copia de credencial del
propietario.

Solicitud.

Copia de cedula vigente (la
cedula que presente debe de
estar s nombre del ultimo
propietario,

Copia del plano.

Pago de derecho.

Certificado de Defuncidn.

Presentarse a la unidad de
acceso; presentar su solicitud de
informacién (SAl) 6 por escrito
libre

Copia de Comprobante
domiciliario
Copia de Acta de nacimiento

1 foto infantil

Copia de credencial de dos
testigos

Copia de Acta de nacimiento
Copia de comprobante
domiciliario

Copia de Credencial de elector

Copia de Credencial de Elector

$45.00

$56.00

$45.00

Copia simple $1 peso  Formato
Copia certificada $3 -
pesos

Informacién en

discos magnéticos y

compactos $19

pesos

Informacién en DVD

$37 pesos

$25 pesos Formato

$25 pesos

$25 pesos

Ayuntamiento de Peto 2015 - 2018
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Constancia de Copia de la credencial de elector  $25 pesos
Concubinato de ambos conyugues
Copia de comprobante
domiciliario
Constancias UPP uPP $25 pesos
Tabla con las iniciales de la
marca de ganado
ATENTAMENTE:

“Juntos Podemos lograrlo...”

C. Fatima Guadalupe Uc Castillo
Secretaria Municipal del H. Ayuntamlento 2015-2018
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SISTEMA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE -

H. AYUNTAMIENTO DE PETO, YUCATAN @
f 2015 - 2018
PETO

UMOOE
PETO, YUCATAN
2015 - 2018

H AYUNTAMIENTO DE

( PETO, YUC., A DE DE 20 )
( NOMBRE: )
(_ DOMICILIO: )
g CONCEPTO )
\ J
[ INGRESOS )

IMPORTE A PAGAR

RECARGOS

DESCUENTOS
[ TOTAL A PAGAR [
i CANTIDAD CON LETRAS )




, DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO Y ALIMENTACION @ »
DEPARTAMENTO DE ALIMENTACION Y NUTRICION FAMILIAR
PROGRAMA DE DESAYUNOS ESCOLARES Dl F
Yucatan (DE-4) Tha 4]
oo o Esaco RECIBO DE CUOTA DE RECUPERACION

£13- 38

FECHA

MUNICIPIO LOCALIDAD

ESCUELA ' CLAVE

RECIBI LA CANTIDAD DE $ ( _)

POR EL CONCEPTO DE CUOTA DE RECUPERACION DE RACIONES CORRESPONDIENTES

AL PERIODO DEL AL DE DEL

RECIBIO _ ENTREGO

NOMBRE Y FIRMA SELLO DE LA ESCUELA NOMBRE Y FIRMA



Yucatan, a de del

Asunto: Solicitud del Programa Desayunos
Escolares

PRESIDENTA DEL DIF MUNICIPAL
DE
PRESENTE

Por medio de la presente, me dirijo a Usted para solicitar que la escuela preescolar

con clave , ubicada en

sea contemplada en el Programa de Desayunos Escolares

para el ciclo escolar 2015-2016, el nimero total de menores a atender es de ,a
continuacion se detalla por grado escolar:

1°. Grado

2°. Grado

3°. Grado

Esperando contar con su apoyo al respecto, de antemano le reitero mi agradecimiento.

ATENTAMENTE

C.c.p. ARCHIVO



-3 SISTEMA PARA EL DESARROLLO (T RECIBOPORCUOTA )
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE RECUPERACION
EN YUCATAN
ol N° 36262
\ J
n F ( FECHA )
vooATAN 1613 ram DA MES AROQ
UNIDAD BASICA DE REHABILITACION
MUNICIPIO DE PETU — <
BUENO POR $
RECIBI DEL 3R.(A)
LA CANTIDAD DE (

) POR CON:EPTO DE CUOTA DE RECUPERACION
POR SERVICIOS DE REHABILITACION.

ENCARGADADE LAUBR.
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DEPARTAMENTO DE CEMENTERIOS PETO

Mt T
. Recibo Oficial
NS 0326

@to. Yuc., a de de 201 )

(Nom bre: )
CDomici—]_i-“c_:- _ B )

) ~ CONCEPTO

INGRESOS
IMPORTE A PAGAR

RECARGOS
DESCUENTOS

TOTAL A PAGAR

CANTIDAD CON LETRAS




H. AYUNTAMIENTO DE PETO, YUUCATAN

2015 - 2018 é
CATASTRO MUNICIPAL =ETO
R " (RECTRO GFICIAL
| . Ne 1529
( PETO, YUC., A DE DE 20 )
( NOMBRE: )
( DOMICILIO: )
[ _ CONCEPTO b
e ! . J
’ INGRESOS )
IMPORTE A PAGAR | |
RECARGOS
DESCUENTOS
" TOTAL A PAGAR y
2




UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

4.DATOS DEL SOLICITANTE O DE SUREPRESENTANTE

Solicitante

Apellido Paterno Apelhido Maremo Noutbre (s)
En caso de Persona Moral

Denominacion o Razén Social

Representante legal (en su caso)

Apellido Patemo Apellido Maremo Nombre (5)

Domicilio para recibir notificaciones (opcional)

5. \IODALIDAD EN QUE DESEE LE SEA PROPORCIONADA LA INFORMACION

Senale con una ~X" la opcién deseada:

Consulta directa de documentos en la Unidad de Acceso a la Infonmacion ~Sim costo

Consulta en ¢l sitio de Internet -Sin costo

Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacion -Con costo $

Copias certificadas entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacién —Con costo $

Disquete 3.57 0 CD-ROM entregado en ¢l donucilio de la Unidad de Acceso ala Informacion -Con costo $
Proporcionaré ¢l medio magnético (USB. disquette. CD o DV'D) para obtener Ia informacién solicitada -Sin costo

vuuuunwp

6. DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA L

Si ¢l espacio no es suficiente. anexar hojas a esta solicinud.

l 7. DATOS DE LA INFORMACION SOLICITADA

Con el fin de brindarle tuy niejor servicio. se sigiere proporcionar todos los datos que considere facilitan 1a busqueda de dicha informacion. St el espacto no s+
suficiente. puede anexar hojas a esta solicirud.

8. DOCUMENTOS ANEXOS:

Senale con una “X" la opcion comrespondiente:
2 Copia de la Carta Poder o Testimonio Notarial.
2 Cualquier otro documento que acredire la legitima representacion:

a2 Comprobante de pago de derecho (sélo en caso de solicitar la reproduccion a través de la Unidad de Acceso ala

Informacion).
3 Documentos anexos a la solicirud (sélo en caso de no ser suficientes los espacios 5 v 6).
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