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UOSSERVICIOS QUE OFRECEN, LOS TRM ITES y REQUISITOS.,
;

I SOLICITUDES REQUISI~OS CANTIDAD A PAGAR
CONSTANCIA DE ORIGINAL DE L $20.00
TERRENOS CONSTANCIA A TERIOR

SI ESRENOVACIbN
CONSTANCIA DE CREDENCIAL O L TUTOR $20.00
I~GRESOS
C:ONSTANCIA DE DATOS PERSONf'LES $20.00
IlbENTIDAD COMPLETOS
RENOVACiÓN DE LAS ORIGINAL DE LI LICENCIA $555.00
~'lcENCIAS DE NEGOCIOS
PAGO DE PREDIAL ULTIMO RECIB( DE PAGO PAGO MINIMO $50.00
CERTIFICADO DE NO $12.00;b~~~~DE AGUA

CERTIFICADO DE NO $12.00
ApEUDO PREDIAL
A('OYOS ECONÓMICOS DE CREDENCIAL DE ~LECTOR GRATUITO,
ESCASOSRECURSOS
GASTOS ESCOLARES CREDENCIAL DE ~LECTOR GRATUITO,

I
AfrOYOS DE EXCURSIONES CREDENCIAL DE LECTOR GRATUITO

AfíOYOS CULTU RALES CREDENCIAL DE LECTOR GRATUITO

S~RVICIOS DE TRASLADOS CREDENCIAL DE LECTOR Y GRATUITO
D1

1

, PERSONAS RECIBO DE AGU POTABLE
RECIENTE

IN¡STITUTO ESTATAL DE CREDENCIAL DE ELECTOR C/SIMPLE $2.00
AO:CE50 A LA C/CERTIFICADA $8.00
ItORMACIÓN PUBLICA DISKET $20.00

CD$25.00
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UN.lDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

SOLICITUD DE RECTIFICACIÓN Y/O CANCELACIÓN DE DATOS PERSONALES

4. DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE

Solicitante
Apellido Patcmo Apellido Mak:mo Nombre (s)

En caso de Persona Moral
Denominación o Razón Social

Representante legal (en su caso)
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Domicilio para recibir notificaciones (opcional)

5. PARA EL CASO DE DATOS QUE SE NECESITEN RECTIFICAR
Concepto Dice Debe decir --_. - .- _.-.-

.---- --

-- - --

6. PARA EL CASO DE DATOS QUE SE NECESITEN CANCELAR
Si el espaciQ no es &uficiente, puede anc!aU"hojas a esta solicitud

7. DOCUMENTOS ANEXOS:
Señale con una "X' la opción correspondiente:

O Acreditación del solicitante y copia de la identificación oficial
O Acreditación del representante legal y copia de su identificación oficial.
O Copia de la Carta poder o Testimonio Notarial.
o Cualquierotrodocumentoqueacreditelalegítimarepresentación:==c-----------------
O Copia de los documentos oficiales donde se acrediten los datos correctos.
O Documentos anexos a la solicitud (sólo en caso de no ser suficientes los espacios 4 y 5).
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

SOLICITUD DE RECTIFICACIÓN Y10 CANCELACIÓN DE DATOS PERSONALES

1. DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFECTOS ESTADISTICOS (OPCIONAL)

Sexo: O Femenino DMasculino Fecha de nacimIento: día' mes, año, _

Ocupación: _

¿Cómo se enteró usted de la existencia del procedimiento de acceso a la infonnación?

O Radio DPeriódico DTclcvisión DTriptícos Olnternct Otro medio (especifique)

2. INSTRUCTIVO
• Llenar a máquina o lctrn de molde legible.
• La Unidad de Acceso le auxiliará en la elaboración de la presente solicitud.
• Por razones de seguridad de sus datos personales, se requiere presentar identificación oficial con fotografia para la

corrección y/o actualización de sus datos personales. Y copia de los documentos oficiales donde se acrediten los datos
correctos.

• En caso de presentar la solicitud mediante un representante legal, deberá acreditarse la representación con la
documentación legal correspondiente: carta poder (personas fisicas) o testimonio notarial (personas morales).

• Mientras más clanl y precisa sea su solicitud, y en la medida de 10 posible identifique los documentos Que puedan
contener la información, será más fácil Y rápido realizar la corrección ylo actualización de datos personales.

3. INFORMACION GENERAL
• El formato está disponible en la Unidad de Acceso a la Infonnación del H. Ayuntamiento de _
• Es imponanle señalar un domicilio para recibir notificaciones. Cnando no se proporcionare el domicilio. las

notificaciones se rcali7.arán por estrados en la Unidad de Acceso.
• En ningún caso la dependencia o entidad podrá condicionar la entrega de la información, pidiéndole Que motive o

justifique su uso.
• Los servicios de rectificación 1'10cancelación de datos personales son gratuitos.
• La Unidad de Acceso debe emitir una resolución como respuesta a su solicitud, en un plazo de 30 días hábiles desde la

presentación de la misma.
• La falta de respuesta a una solicitud de rectificación 1'10 cancelación de datos personales en los plazos señalados. se

entenderá resuelta en sentido negativo (negativa fieta).
• En caso de Que en la resolución a su solicitud de rectificación ylo cancelación de datos personales, se niegue la

rectificación, cancelación u oposición de los datos personales. o se realice un trntamiento inadecuado de éstos, podrá
interponer por sí mismo o a través de su legítimo represcnlante, el recurso de inconformidad ante el Secretario Ejecuti,.o
del Instituto Estatal de Acceso a la Información Pública dentro de los quince días hábiles siguientes a la notificación de
la respuesta respectiva.

Número de folio: ---------------------
Fecha de recepción: _

Nombre y firma de recibido: ------------------
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

SOLICITU D DE ACCESO A DATOS PERSONALES

4. DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE

Solicitante
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

En caso de Persona Moral
Denominación o Razón Social

Representante legal (en su caso)
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Domicilio para recibir notificaciones (opcional) ___

5. MODALIDAD EN QUE DESEE LE SEA PROPORCIONADA LA INFORMACION DE SUS DATOS PERSONALES
Señale con una "X' la opción deseada:

(J Consulta directa en la UIÚdad de Acceso a la Información -Sin costo
Q Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Información -Con costo $ ~,--- _
O Copias certificadas entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Infonnación -Con costo $ -c--;;:----
O Disquete 3.5" o CD.ROM entregado en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Infonnación -Con costo $ _-,-- __
O Proporcionaré el medio magnético (USB, disqueltc, CD o OVO) pam obtener la infonnación solicitada -Sin costo

6. DESCRIPCION DE LOS DATOS PERSONALES
Si el espacio 00 es suficiente, puede anexar hoja., a esta solicitud.

r.7'••••D;-;A;-;T"O"S'ADrn);;C'")"O;;;N;;ALE;-;-;;;S,-------------------------------,

r..;-...•D;;O;;C::;U:;;M;;;;E;;;N;¡T:;;O;;;S:-:A;-;N:;;E;;X:;;O;;;S~,;------------------------------,
Señale con una "X' la opción correspondiente:

o Acreditación del solicitante y copia de la identificación oficial.
[:J Acreditación del representanle legal y copia de Sll identificación oficial.
O Copia de la Carta Poder o Testimonio Notarial.

O Cualquier otro documento que acredite la legitima representación: ::;::=7:::~==:Ci::h'O;::::;:::;-:O;:C'-::==-':'----
O Comprobante de pago de derecho (sólo en caso de solicitar la reproducción a tmvés de la Unidad de Acceso a la

Información).
o Documentos anexos a la solicitud (sólo en caso de no ser suficientes los espacios 5 y 6).
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACiÓN PÚBLICA

l. DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFECTOS ESTADISTICOS (OPCIONAL)
Sexo: O Femenino DMasculino Fecha de nacimiento: día, mes, año _

Ocupación: _

¿Cómo se enteró usted de la existencia del procedimiento de acceso a la información?

O Radio DPeriódíco OTelcvislón DTripticos DIntcmet Otro medio (especifique)

2. INSTRUCTIVO
• Llenar a máquina o letra de molde legible.
• La Unidad de Acceso le au.xiliará en la elaboración de la presente solicitud.
• Por razones de seguridad de sus datos personales, se requiere presentar identificación oficial con fotografía para

solicitar y recibir la ¡n[onnación.
• En caso de requerir información diferente, deberá solicitarse cada una en un fonnato independiente.
• Cuando la información solicitada no corresponde a éste Ayuntamiento, la Unidad de Acceso, le orientará sobre la

dependencia o entidad que puede tenerlos, o en caso puede comunicarse con el INAIP al 01 800 00 46247.
• En caso de presentar la solicitud mediante un representante legal, deberá acreditarse la representación con la

documentación legal correspondiente: carta poder (personas fisicas) o testimonio notarial (personas morales).
• Mientras más clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifique los documentos que puedan

contener la infonnación. será más fácil v rápido localizarlos.

3. lNFORMACION GENERAL
• El formato está disponible en la Unidad de Acceso a la Información del H. Ayuntamiento de -,---;-;--;;c
• Es importante señalar un domicilio para recibir notificaciones. Cuando no se proporcionare el domicilio. las

notificaciones se reali:mrán por estrados en la Unidad de Acceso.
• En ningún caso la dependencia o entidad podrá condicionar la entrega de la información, pidiéndole que motive o

justifique su uso.
• Los servicios de acceso a datos personales son gratuitos, salvo el pago de los costos por los derechos derivados de la

reproducción y envío de la misma de las mismas establecido en las leyes fiscales.
• La infonnación será entregada cn el estado cn el que se encucnlrc_ La obligación de proporcionar información no

incluye el procesamiento de la misma, ni el presentarla conforme al interes del solicitante.
• Las Unidades de Acceso a la lnfonnación Pública deberán dar respuesta a las solicitudes de acceso a la información

presentadas, dentro del término de doce días hábiles sib'1lientes a aquel en que reciban la solicitud, mediante resolución
dcbidamente fundada y motivada. que precise la modalidad en que será entregada la infonnación. la posibilidad de ser
impugnada a través del recurso de inconformidad, yen su caso, el costo por los derechos derivados de la reproducción
y envío de la misma La información deberá cntregarse dentro de los tres días hábiles siguientes contados a partir de
que la Unidad de Acceso haya emitido la resolución correspondiente, siempre que el solicitante compruebe haber
cubierto el pago de los derechos correspondientes.

• Cuando existan l'a7.-Onessuficientes que impidan entregar la información en este pla7.-O,se informará al solicitante y el
plazo se ampliará por única ocasión hasta quince días más. Sólo en casos excepcionales, debidamente justificados, y
previa notificación al solicitante. cI plazo total será de hasta ciento veinte días naturales.

• La falta de respuesta a una solicitud de acceso en los plazos señalados, se entenderá resucita en sentido negativo
(negativa ficta).

• En caso que en la resolución a su solicitud de acceso a datos personales estos sean negados, o bien se realice un
tratamiento inadecuado de los mismo, o se haya configurado la negativa ficta, podrá interponer por sí mismo o a través
de su legítimo representante, el recurso de inconformidad ante el Secretario Ejecutivo del Instituto Estatal de Acceso a
la Información Pública dentro de los Quince días hábiles siguientes a la notificación de la reSDuesta resoectiva.

Número de folio: _

Fecha de recepción: _

Nombre y firma de recibido: _
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

4. DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE

Solicitante
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

En caso de Persona Moral
Denominación o Razón Social

Representante legal (en su caso)
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Domicilio para recibir notificaciones (opcional)

5. MODALIDAD EN QUE DESEE LE SEA PROPORCIONADA LA INFORMACION
Señale con una "X" la opción deseada:

[J Consulta directa de documentos en la Unidad de Acceso a la Información -Sin costo
I:l Consulta en el sitio de Internet -Sin costo
O Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Información -Con costo $ ~~_
o Copias certificadas entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Información -Con costo $ _
O Disquete 3.5" o eD-ROM entregado en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Información -Con costo $ _-,- __
O Proporcionaré el medio magnético (USB. disqllctte, en o OVO) para obtener la información solicitada -Sin costo

6. DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA
Si el espacio no es suficiente, puede anexar hoja..<a csta soliciru<L

7. DATOS DE LA INFORMACION SOLICITADA
Con el fm de brindarle un mejor servicio, se sugiere proporcionar todos los dato!<que considere facilitan la búsqueda de dicha inforrtl.'lciÓlL Si el espacio no es
suficiente, puede anexar hojas a esta solicilud

r.8;-.-;;D;;O;;C'iUT,ME;;;;;;;N;;:T~O;;;S-;A;';N:;;E;;X:;:O;;CS;;::~----------------------------,

Señale con tma "X' la opción correspondiente:
I:J Copia de la Cana Poder o Testimonio Notarial.
[J Cualquier otro documento que acredite la legítima representación: ~-c---c-~~~~c-c-;-~c----c-----
[J Comprobanlc de pago de derecho (sólo en caso de solicitar la reproducción a 1rnvés de la Unidad de Acceso a la

Infonnación).
[J Documentos anexos a la solicitud (sólo en caso de no ser suficientes los espacios 5 y 6).

SOLICITUD DE ACCESO A DATOS PERSONALES



~
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

•
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PúBLICA

'-'1'"". -;n"A"r"O"S"n""EL:-::SO";;-L"IC"."r"ANC;;:;TE;;;-;p"ARA;-;;-;-;;E;;FE;;C"r"'OS;;;;-;;E"Sr"'ADmI¡;S;:;r;;ICO;;;;;;S7.(O;;P;;;C"J;;O;;;N~AL~¡---------------'
Sexo: [Jcmenino [}1a5culino FtXhadenacimiento: día mes año

Ocupación: ~~~~~~ ~~~~~ ~~~_

¿Cómo se entero usted de la existencia del procedimiento de acceso a la información?

DRama Ck:riódico OC\'isiólI '¡Oieos hlOtet Otro medio (especifique)

2. INSTRUCTIVO
• Llenar a máquina o letra de molde legible.
• La Unidad de Acceso le atLxiliará en la elaboración de la presente solicitud.
• En caso de requerir información diferente, deberá solicitarse cada una en un formato independiente.
• Cuando la información solicitada no corresponde a éste Ayuntamiento, la UIÚdad de Acceso, le orientará sobre la

dependencia o entidad que puede tenerlos, o en caso puede comUfÚcarse con el INA1P al 01 8000046247.
• En caso de presentar la solicitud mediante un representante legal, deberá acreditarse la representación con la

documentación legal correspondiente: carta poder (personas fisicas) o testimonio notarial (personas morales)
• Mientras más clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifique los documentos que puedan

contener la información. será más fácil y rápido localizarlos.

3. INFORMACJON GENERAL
• El fonnato está disponible en la Unidad de Acceso a la Wormación del H. Ayuntamiento de -::c-===;-:cc:=;c:--;cc I
• Es importante señalar un domicilio para recibir notificaciones. Cuando no se proporcionare el domicilio. las

notificaciones se rcali7..arán por estrados en la Unidad de Acceso.
• En ningún caso la dependencia o entidad podrá condicionar la entrega de la información. pidiéndole que motive o

justifique su uso.
• Los servicios de acceso a la información pública son gratuitos. salvo el pago de los costos derivados de la reproducción

de la misma establecido en las leyes fiscales.
• La información será entregada en el estado en el que se encuentrc_ La obligación de proporcionar información no

incluye el procesamiento de la misma, ni el presentarla conforme al interés del solicitante.
• Las Unidades de Acceso a la Información Pública deberán dar respuesta a las solicitudes de acceso a la información

presentadas, dentro del ténnino de doce días hábiles siguientes a aquel en que reciban la solicitud, mediante resolución
debidamente fundada y motivada. que precise la modalidad en que será entregada la información, la posibilidad de ser
impugnada a través del recurso de inconformidad, y en su caso, el costo por los derechos deriVados de la reproducción
y enVÍo de la misma. La información deberá entregarse dentro de los tres días hábiles siguientes contados a partir de
que la Unidad de Acceso haya emitido la resolución correspondiente, siempre que el solicitante compruebe haber
cubierto el pago de los derechos correspondientes.

• Cuando existan razones suficientes que impidan entreg;rr la información en este plazo, se informará al solicitante y el
plazo se ampliará por úníca ocasión hasta quince días más. Sólo en casos excepcionales, debidamente justificados. 'j
previa notificación al solicitante. el pl37.o total será de hasta ciento veinte días naturnles.

• La falta de respuesta a una solicitud de acceso en los plll7.os señalados, se entenderá resucita en sentido negativo
(negativa fieta).

• En caso que en la resolución a su solicitud de acceso se niegue el acceso a la infonnación, se ordene su entrega de
manera incompleta, se ordene entregar información que no corresponda, se declare la inexistencia de la infonnación, se
precise la incompetencia del sujeto obligado para poseerle, y cualquier otra que tenga oomo efectos la no obtención de la
misma: o bien se configure la negativa ficla, exista la omisión de la entrega material de la infonnación en los plazos
establecidos por la Ley, se realice la entrega de la información en modalidad diversa a la requerida o en fonnato
ilegible, o en su caso se detennine la ampliación de plazo, podrá interponer por sí mismo o a través de su legitimo
representante, el recurso de ínconformidad ante el Secretario Ejecutivo del Instituto Estatal de Acceso a la lnformación
Pública dentro de los auince días hábiles siguientes a la notificación de la respuesta respectiva.

Número de folio: -------~~~~---------
Fecha de recepción: ~ ~~~~~~~~_

Nombre y firma de recibido: ~ ~~~~_


