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FRACCION VII: LOS SERVICIOS QUE OFRECEN, LOS TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS Y, EN SU
CASO, EL MONTO DE LOS DERECHOS PARA ACCEDER A LOS MISMOS, EN TODAS Y CADA UNA DE
LAS DIRECCIONES QUE SE DERIVAN DE ESTA SECRETARIA.
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OFICIO No. 015/SDS/16
ASUNTO: EL QUE SE INDICA
KANASIN, YUCATAN A 11 DE MARZO DEL 2016

C. CARLOS MORENO MAGANA
PRESIDENTE MUNICIPAL DE KANASIN
PRESENTE

AT’N C. DIANELY MAY MAAS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Por este medio.y de la manera mas atenta le envio un cordial saludo, a bien de informarle
en respuesta a su oficio No: 19-F/09UMAIP/2016 con fecha 7 de.marzo, los servicios que
ofrecen las direcciones que se-derivan de la Secretaria de Desarrollo Social:

FUNCION: ENCARGADA DE ELABORAR Y DESARROLLAR ACCIONES Y
PROGRAMAS TENDIENT ES A JNCREMENTAR EL ACERVO CULTURAL
DE LOS JOVENES PROMOVER suU PART[C!F'ACION ACTIVA, EN
JASUNTO, DE LA SALUD EDUCACION. DEPORTE Y PARTICIPACION

SOCIAL
DIREECION DIRIGIDO: AJOVENES ENTRE 12.Y 29 ANOS DE EDAD.
Y COSTO: NINGUNO |
REQUISITOS: PRESENTARSE A LA SEJUVE
Nuverallh HORARIO! DE LUNES A VIERNES'DE 8,00 AiM. A 7:00 PMSABADOS DE

8:00 AM. A 12:00 P.M:
RESPONSABLE: ELIEZER MOAZIR GAMBOA ECHEVERRIA
SIN‘FORMATO

FUNCION: DAR APOYO A LA'MUJER QUE NESECITE ALGUN TIPO DE
ASISTENCIA SE LE BRINDAN FACILIDADES PARA TOMAR CURSOS EN
DIVERSAS AREAS < COMO COCINA, .CORTE Y CONFFECION,
TAEKWONDO, “PINTURA TEXTIL, EN' LOS DIVERSOS CENTROS
| DIRECCION DE LA MUJER Y|, COMUNITARIOS, |

GRUPOS VULNERABLES | DIRIGIDO: A PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS Y EN SITUACIONES
DE VULNERABILIDAD '"PARA CANALIZAR EN LAS DEPENDENCIAS
SEGUN SEA EL CASO, SI TENEN HIJOS ESTUDIANDO SE LE AUXILIA
PARA EL APOYO DE BECAS Y DE LECHE, EN EL PROGRAMA LICONSA.
COSTO: NINGUNO

REQUISITOS: SER CIUDADANO DE KANASIN, IDENTIFICACION
OFICIAL CON FOTOGRAFIA, O CARTA DE VECINDAD

HORARIO: DE LUNES A VIERNES DE 8:00 AM. A 3:00 PM SABADOS DE
8:00 AM. A 12:00 P.M.

RESPONSABLE: GLORIA SANTA GALICIA HERNANDEZ

Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan. México. Tel. (999) 9880131 ext 23 Correo:
PRESIDENCIAKANASIN2015@gmail.com
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SIN FORMATO

FUNCION: EN COORDINACION CON SEDECULTA, SEGEY, ARTISTAS
DE LA LOCALIDAD, DIVERSAS DIRECCIONES DE CULTURA DE LOS
MUNICIPIOS ALEDANOS, SE LLEVAN A CABO ACTIVIDADES
CULTURALES PARA EL SANO ESPARCIMIENTO DE LA POBLACION
KANASINENSE. SE PRESENTAN NUMEROS CON ARTISTAS DE LA
COMUNIDAD Y/SE HACEN LLEGAR A LAS COLONIAS Y COMISARIAS
DE NUESTRO MUNICIPIO.

LA DIRECCION DE.GULTURA EN COORDINACION CON LA BIBLIOTECA
DIRECCION DE CULTURA | REALIZAN PRESTAMO. . A -DOMICILIO .DE LIBROS, PRESTAMO
DOMIGILIO DE LAPTOPS. PRESTA SERVICIOS EL AULA DIGITAL DE
TELMEX (USQ. DE*EQUIPO DE-COMPUTO PARA REALIZAR TAREAS E
INVESTIGACIONES)

DIRIGIDO: PUBLICO EN GENERAL

COSTO:NINGUNO '

REQUISITOS:  SER CIUDADANG ' DE KANASIN, IDENTIFICACION
OFICIAL CON FOTOGRAFIA,

HORARIO: DE/LUNES A VIERNES'DE 8.00 AM. A 7:00 PM SABADOS DE
B8:00 AM. A12:00 P.M.

RESPONSABLE: ISMAEL HERRERA HERRERA

SIN FORMATO

'FUNCION: SE REALIZAN GESTIONES PARA APOYAR LOS NIVELES DE
PREESCOLAR, “PRIMARIA, | SECUNDARIA .Y BACHILLERATO  DEL

'MUNICIPIO DE KANASIN:,
DIRIGIDO: A ESCUELAS DEL MUNICIPIO.DE KANASIN
e o COSTO: NINGUNO _
EDUCACION REQUISITOS: SOLICITUD DE APOYQ DEL-PLANTEL, IDENTIFICACION
‘OFICIAL CON FOTOGRAF A, _
HORARIO: DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A:M; A 3:00 PM SABADOS DE
8.00 AM, A12:00P.M.
RESPONSABLE' DIVAR| HERRERA SOLIS
SIN FORMATO
ESPACIO FUNCION: SE _REALIZAN FERIAS DEL AGUA, EN COLONIAS VY
o= COMISARIAS, PLATICAS EN'LAS ESCUELAS DE TODOS LOS NIVELES
CU;E:RA DE LA CIUDAD DE KANASIN Y DIFUCION EN ESPACIOS PUBLICOS
AGUA DIRIGIDO: PUBLICO EN GENERAL"

COSTO: NINGUNO

REQUISITOS: SOLICITUD DE APOYO, SER CIUDADANO DE KANASIN,
IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA

HORARIO: DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A.M. A 3:00 PM SABADOS DE
800 AM. A12:00 P.M.

RESPONSABLE: MARICELA CAAMAL BALAM
SIN FORMATO
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FUNCION: FOMENTA EL DEPORTE A NIVEL MUNICIPAL, BRINDANDO EL

SERVICIC DE LAS |INSTALACIONES DEPORTIVAS (CANCHAS,

POLIFUNCIONALES Y CAMPOS). SE IMPARTEN DISIPLINAS

DIRECCION DEPORTIVAS COMO: TENIS DE MESA, BOX, PESAS, HANDBALL Y
DE AJEDRES. SE GESTIONAN RECURSOS PARA APOYAR A DEPORTISTAS

DEPORTES DEL MUNICIPIO.

DIRIGIDO: PLUBLICO EN GENERAL

COSTO: NINGUNO

REQUISITOS: SOLICITUD DE APOYO, SER CIUDADANO DE KANASIN,

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA

HORARIO: DE LUNES A'VIERNES DE 8:00 AM. A 3:00 PM SABADOS DE

8:00 AM. A 12:00 P.M.

RESPONSABLE: MANUEL HERRERA GONZALEZ

SIN FORMATO
DIFUCION FUNCION: SE REALIZA LA DIFUCION DE EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE
CIUDADANA REALIZA EL AYUNTAMIENTO O INSTITUIONES GUBERNAMENTALES

DIRIGIDO: PLUBLICO EN GENERAL (DIFUCION)

COSTO: NINGUNO

REQUISITOS: - SOLICITUD " DEL. 'SERVICIO" POR ESCRITO. DE LS
DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL AYUNTAMIENTO DE KANASIN,
HORARIQ: DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A:M. A 3:00 PM SABADOS DE
800 AM. A12:00 P.M.

RESPONSABLE: KEVIN SOBERANIS'ALVAREZ

SIN FORMATO
CENTROS FUNCION: SE IMAPARTEN DIFERENTES CLASES O CURSOS A AMAS
COMUNITARIOS DE CASA, MADRES DE FAMILIA; O'PERSONAS ADULTAS QUE DESEEN

CONOCER 'O APRENDER' UN "OFIC]O “O “ACTIVIDAD CON LA QUE
PUEDAN APOYAR EN LA ECDNOM!A DEL HOGAR, CON APORTACIONES
DEL GOBIERNO FEDERAL Y-MUNICIPAL.

DIRIGIDO:"A PERSONAS" A PARTIR DE 18 ANOS

COSTO: NINGUNO

REQUISITOS:! SER CIUDADANO.DE KANASIN, IDENTIFICACION OFICIAL
CON FOTOGRAFIA

HORARIO: EL HORARIO "PUEDE VARIAR SEGUN EL CENTRO
COMUNITARIO Y DE LOS CURSOS'QUE SE IMPARTAN
RESPONSABLE: MIRLEY QUINTAL

SIN FORMATO

"FUNCION: SE REALIZA ANALISIS DE ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS,
SE APOYA /A LA CIUDADANIA EN LA DETECCION DE GLUCEMIAS,
APLICACION DE INYECCIONES, CURACIONES, MEDICION DE PRESION,

SALUD SE REALIZAN GESTIONES DE SALUD PARA LOS CIUDADANOS DE

. ESCASOS RECURSOS EN LAS DIFERENTES INSTITUCIONES DE

] SALUD.

DIRIGIDO: PUBLICO EN GENERAL
COSTO: NINGUNO

REQUISITOS: SER CIUDADANO DE KANASIN, IDENTIFICACION

OFICIAL CON FOTOGRAFIA,
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HORARIO: DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A.M. A 3:00 PM SABADOS DE
8:00 AM. A12:00 P.M.

RESPONSABLE: PSIC. LAURA VANESA DOMINGUEZ PANTI

SIN FORMATO

Sin otro particular, me despido de usted enviandole un cordial saludo.

ATENTAMENTE
:(_}
;s . |ADE
LEP. EMILIA DEL PILAR HERRERA SOLIS, « ' GESARROLLO soclé«lé
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL  H. AYUN‘TAMIENTOAN
- KANASIN, YUCAT
2015 - 2018

C.C.PARCHIVO
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KANASIN, YUCATAN A 11 DE ABRIL DEL 2016.
OFICIO NO. SEGOB/045/2016.

C. DIANELY MAY MAAS. )

TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE KANASIN
PRESENTE:

POR MEDIO DE LA PRESENTELE m:vx@ La sxeumﬁ JNFOEMACION QUE NOS FUE
SOLICITADA COMO COMPLEMENTO “EN:'LO RELATIVO- A, LAS: FUNCIONES DE LAS
DIRECCIONES PERTENECIEN’EES"A LA SECRETARIA bE GQBIERNO

JURIDICA |
f‘ﬂ\.{ﬂl("l"l;' li'l.l -LA I'\IP‘LEJ"C{O\‘ jU
| MuNICIPIO " DE -KANASIN | BRINDA-._
masamuzammosemmmmsm
MUNICIPIO DEKANASIN. © NN
REQTHSI’TOS* SOLICITUD VERBAL
;_fmomonn LOS nmkteﬂos SERVICIQS GRATUITOS.
DIRECCIONDE = '])IﬁlGIDO* ‘A MUJERES WCTIMAS DE ALGI’JN TIPO DE VIOLENCIA
EQUIDAD Y
GENERO CONSISTE EN: LA ELABORACION DE PROGRAMAS PARA LA

LUNLII‘.N!LLAL&JN SUBKE LA VIULI:,NLJA Ve U]:.NI:KU REALIZANDUO
PROGRAMAS DE PREVENECION-HACIA-EL.MALTRATO, DE LA MISMA
MANERA CUENTA'CON‘APOYO LEGAL Y. PSICOLOGICO PARA QUE LAS
MUJERES VICTIMAS DE ALGUN:TIPO DE VIOLENCIA ACUDAN PARA

RECIBIR ASESORIA PRONTA Y ADECUADA.

REQUISITOS: DICHOS SERVICIOS SE OFRECEN CON TAN SOLO LA =
SOLICITUD VERBAL DE LA PERSONA PARA PROCEDER EN EL AMBITO |s¢cReTARIO DE
REQUERIDO. GOBIERNO

JAYUNTAMIENTO D§
MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS. ANASIN, YUCATAN

! 2015-2018

= I
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DIRECCION DE DIRIGIDO: A TODA LA CIUDADANIA.

PROTECCION CIVIL
CONSISTE EN: LA UNIDAD MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
REALIZA ACCIONES DE PREVENCION, AUXILIO Y APOYO ANTE
| EVENTUALIDAD DE DESASTRE, CATASTROFE O EMERGENCIA.
ASIMISMO, -SE“RELIZAN DICTAMENTES PROGRAMAS INTERNOS DE
PROTECCION CIVIL.

MDEMARIIONTORO. Cru 57T L SR TS e FTAADIALE AT LIDINDN T
ARALAS LRI BT, LJUI..:J.\_.IJ.LJJJ l. UJ.\ LAJ\;.I\.I.AU U.I.. 1 UJ.\_IVJ.J"\.I.U Lo, \.,UJ.\ L-{'\

'FIRMA DEL SOLICITANTE-DEL 'SERVICIO, DIRIGIDO A LA DIRECCION
DE PROTECCION CIVIL(EN ORJGINAL Y.UNA eomA)

MONTO DE LOS DERE(‘HOS' SBSB 00 (SGN TRESCIENTOS CINCUENTA

DI:'Q(‘\C ljﬁlm“ A NP A .f""lm'l A 13 -~ DAD T\‘N"‘T‘A 1mm T\E TA 18! ‘Dd‘ll"\ AT

lt\Jl‘l—.ll.f j R A

MUNICIPAL DE pRQTEQ_(_:IbN CIVIL.

DIRECCION ~ - DE | DIRIGIDO: A TODA LA CIUDADANIA|
INSPECCION ' DE

OOMITDOTNC l"‘lw‘!!ﬂ'!‘l:‘ ‘II"M 'l-"J 1nc'rn D'{TE}T(\ 'DADJ\ ﬁT ﬂTﬁD!“A\lth’l"ﬂ ne 1A

R T TSV LIELE B ASANLIL Ay sk Eiid

LICENCIA DE, FUNCIONAMENTO MUNICIPAL POR PARTE, DE JLA
SECRETARIA DE FINANZAS. . |\

REQUISITOS' SGLICITUD POR ESCRH'O DB FORMATO LT.BRE DIRIGIDO
A"LA_DIRECCION DE INSPECCION DE COMERCI 0S..Y £0OS REQUISITOS
3 ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 40 DE LA LEY DE HACIENDA DEL
~ |:.MUNICIPIO DE KANASIN QUE SENALA: “Las personas fisicas o momles que
| deban obtener la licencia
| municipal de fiuncionamiento, m:dmr: que anexar a la solicitud que pre.s'enmm a
la Tesoreria Municipal los siguientes documentos:
I-ITque compruebe fehacientemente Gue esté al dia-en el pago del
impuesto predial correspondiente al domicitio donde se encuentrarel.comercio,
negocio o establecimiento en easo-de serpropietario;.en casé contrario, deberd
presentar el mnmro‘ contraion oo doeumeanue compruebe la legal posesion
del mismo; p
IL- El que compruebe jéhac:entemte que estd al dia en el pago de los
servicios que le preste el Ayuntamiento, correspondiente al domicilio donde se
CRCHErIru i:.l LUHJ'{.‘!"L.I‘U, IMSULHJ e Nu"ﬂ.’l.. H’ﬂlt’ﬂl’f}

HII.- Licencia de uso de suelo para iniciar el tréamite de la Licencia de SE GRETAR IO DE
Funcionamiento Municipal; GOBIERNOQO

1V.- Autorizacion, determinacion, licencia o permiso expedido por la H. AYUNTAMIENTO DE
autoridad sanitaria, que corresponda al domicilio y al giro de la licencia de KANASIN, YUCATAN
Juncionamiento municipal, en su caso; 2015 -2018

V.- El recibo de paga del derecho correspondiente al gira en su caso:
VI.- Copia del comprobante de su Clave Unica de Regmro de Poblacion en
Su caso;

Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatdn. México. Tel. (999) 9880131 ext 23 Correo:
PRESIDENCIAKANASIN2015 @gmail.com
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VI.- Autorizacion de Ocupacion en los casos previstos en el Reglamento de

Construcciones del Municipio de Kanasin; y

VIL- Tratindose de establecimientos que se encuentren en un inmueble destinado a la
prestacion de un servicio publico, estar al corriente del pago de derechos, acreditdndolo
con copia del recibo aficial correspondiente o bien del recibo que emita el organismo
T iy i T e Tt SO S PR S | v

Pﬂ,‘l’“n‘f!lll’llblw! CALEFTLIF R DI AL WG DT VLo,

Cuando el ftitular de una licencia de. funcionamiento correspondiente a un comercio,
negocio o establecimiento pretenda funcionar con un_giro diferente o en otro domicilio
deberd de obtenier una.nueva licentia satisfaciendo los requisitos anteriores.

Para el cambio de titular de la licencia de fiuncionamiento; se deberd acreditar con
documentacion- fehaciente la cesion_de_derechos o trasldcién de' dominio del comercio,
negocio o establecimiento de conformidad con To-establecido en la TLey de la materia.
Para_el cambio de denominacion, Suspension. de_actividades, y baja definitiva, deberd
acreditarse _con documentacion_fehaciente~id titularidad_o representacion legal de Ia

| Ticencia de funcionamiento correspondiente. = .

Articulo 41.- Las persanas fisicas'o morales.que soliciten revalidar licencias de

| funcionamiento, tendrin que présentar a-la Tesoreria -W:‘cahi!; ademas del

pedimento.respective, los siguientes documentos: -~ .
L.~ Licencia de juncionamiento, inmediaia anierioy o copsiancia de ia nisma,
expedida por la Tesoreria ntunicipal; B AN VRN
.- Documento gite compruebe fehacieritemente gite estd al'dia en el pago

del impuesto predial correspondiente al domicilio-donde.se encuentra el comercio,
negacio o establecimiento en caso de Ser propietario; en caso contrario, deberi
presentar el cenvenio, contrato u otro documento que compruebe la legal posesion
del mivmn

111.- El que compruebe fehacienemente; que esit al dia en'el pago de los|
servicios que le presie el Ayuntamiento, correspondieite al domicilio donde se
encuenira.l comersioinegocio o esiablcimento; .. |

1Vi= El'vecibo de pago del derecho correspondiente eit strcaso.

W.- Autorizacion, determinacion, licencia o permiso expedido por la

autoridad sanitaria que.corresponda al domicilio v al giro dé la licencia de
Juncionamiento municipal.en su caso; -~ - 3 gl ’

VI.- Copia del comprobante de'su Clave Unica de Registro de Poblacion en

| 'su casary

VIL- Tratindose. de gsrab!ebi_é_:]‘en@ que-se“enciientrensen un inmueble destinado a la
prestacion de un servicio publico, estar. al corriente del pago dederechos, acrediiandolo

.con ‘copia del recibe._oficial correspondiente o bien del recibo que emita el organismo

Einterel b S Ao Al neibes i 1
PIJI u:umutﬂe.cul CARATTOR I BB WAL AL DL (IU‘U-

MONTO DE'L:0S DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS,
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DIRECCION
INSPECCION
ESPECTACULOS

DE
DE

DIRIGIDO: A TODA LA CIUDADANIA.

XI

CONSISTE EN: EL VISTO BUENO PARA EL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA PARA LA REALIZACION DE UN ESPECTACULO PUBLICO POR
PARTE DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.

GOBIERNO
JAYUNTAMIENTO DE
ANASIN, YUCATAN
2015 -2018
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REQUISITOS: SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO A LA DIRECCION DE
INSPECCION DE ESPECTACULOS Y LOS SIGUIENTES REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 69 DE LA LEY DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO DE KANASIN QUE SENALA:

“Son sujetos del Impuesto sobre Espectaculos y Diversiones publicas, las personas fisicas o
morales que perciban ingresos derivados de la comercializacion de actos, diversiones o
espectdculos publicos, ya Sea en forma permanente o temporal.

Los sujetos de este impuesto deberan cumplir, en lo conducente, con lo dispuesto
en el articulo 17 de esta Ley y, especialmente, con la obtencion de la licencia de
Juncionamiento a que se refieren los artienlos del 36 al 39 de ésta propia Ley, y
ademas deperan.

L.- Proporcionar a la Tesoreria los datos séfialados a continuacion:
@) Nombre ydomicilio de quien promueve la diversion o espectaculo;

b) Clase o Tipo de Diversion o Espectdculo, y :
¢) Ubicacion del lugar y hora'en la que se llevara.a cabo el évento.

I1.- Cumplir con las disposiciones que para tal efecito fije la Secretaria de
Finanzas ln Haidad Municinal de. Proteceion Civil v o Reglamentos respectivos. v |
I11.- Preseniar a la Tesoreria Municipal, cuando menaos tres dias antes de la realizacion del
evento, la emision total de los boletos de entrada, sefialando el mimero de boletos que
corresponden a cada clase y su precio al piblico, a fin que se autoricen con el sello
respectivo, ; '

MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS.

JUNTA MUNICIPAL | DIRIGIDO: A TODA-LA CIUDADANIA.
DE . - X " H =
RECLUTAMIENTO | CONSISTE EN: REALIZAR EL TRAMITE PARA EL"OTORGAMIENTO DE
PARA EL SERVICIO | LA CARTILLA MILITAR.

MILITAR

NACIONAL REQUISITOS: LA SOLICITUD VERBAL PARA EL TRAMITE, Y
PROPORCIONAR LOS DOCUMENTOS PERSONALES DEL SOLICITANTE i
PARA EL LLENADO DE LA PRECARTILLA DE SERVICIO MILITAR Teod

NAOTONTAT TAQ MTAT EQ QOVN-
N RN LN VI R AR NS MR hrasl A,

* 4 fotografias tamaio credencial
* * Original y copia de acta de nacimiento.
e Original y-copia de comprobante de-domicilio 3
s Original y copia de INE o IFE )
. : GOBI

e Original y copia de CURP H. AYUI;TBAI\E/]?ETL% 0 DE
- Fhwtertsara]l a0 dvvrnin da casisBlocmden da aeberdicie o comvtescion o sones oloe werepaiine
= Origimal 3 copia de cortificade de ecstudics © constancia on vase de seqs

estudiando. ‘R‘ANASW' YUCATAN

2015 - 2018

CASO ESPECIAL: Personal Remiso, aquel que no obtuvo su cartilla militar al cumplir los
18 anos, debe presentar una constancia emitida por la junta de reclutamiento del lugar
donde nacié que especifique que no se le ha expedido la cartilla del servicio militar.

MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS

Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatin. México. Tel. (999) 9880131 ext 23 Correo:
PRESIDENCIAKANASIN2015@gmail.com



Kanasin

. H. Ayuntamiento 2015-2018

H. Ayuntamiento de Kanasin

= iJuntos por un
291 5 = 2{}1 8 aEEmar Mumnmn Mademn!
DIRECCION DE DIRIGIDO: ASOCIACIONES RELIGIOSAS DEL MUNICIPIO.
ASUNTOS
RELIGIOSOS CONSISTE EN: ASESORAR A LAS AGRUPACIONES Y ASOCIACIONES

RELIGIOSAS ACERCA DE LOS TRAMITES QUE PUEDEN REALIZARE
ANTE EL AYUNTAMIENTO Y DARLE CONTINUIDAD A LAS DIVERSAS
SOLICITUDES QUE ESTOS REALICEN,

REQUISITOS: SOLICITUD ESCRITA DE FORMATO LIBRE.

MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS.

SIN' MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO. DE |USTED. PONIENDOME A SU
DISPOSICION PARA CUALQUIER ACLARACION AL RESPECTO.

ATEN TAMENTE

SECRETARIO DE
- GOBIERNO
ANUEL GIL BAEZA T AYUNTAMIENTO DE

KANASIN YUCATAN
SECRETARIO DE GOBIERNO DEL H. AYUNTAMIENED 2018

?A‘ 'I-' ‘ BT A ™ l"l

X e
U.l'.‘: MJ‘!‘\DU\, £ UL.E‘! AN

c.c.p. Archivo.

Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatdn. México. Tel. (999) 9880131 ext 23 Correo:
PRESIDENCIAKANASIN2015@gmail.com
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H. AYUNTAMIENTO DE KANASIN, YUCATAN
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

MUNICIPAL DE KANASIN

FICHA DE TRAMITES Y SERVICIOS QUE REALIZA LA DIRECCIQN DE SEGURIDAD
PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL DE KANASIN

NOMBRE DEL TRAMITE
0 SERVICIO

FUNDAMENTACION
JURIDICA

CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

FORMATOS

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

COSTO

J

LIBERACION DE UNA PERSONA DETENIDA

" BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el érgano |
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo V- Establecer la organizacion y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

Capltulo VI- Prevenir la comisién de delitos y proteger a las personas y derechos.

Capltulo VII- Aprehender a los presuntos delincuente en los casos de delito
flagrante, poniéndolos sin demora a disposicién del Ministerio Publico.

~ Criterios a cumplir:

1-

El solicitante debera esperar el resultado del reporte de detenidos que a
diario se envia a la Fiscalia del Estado a fin de verificar si alguno cuenta con
orden de aprehension.

En el caso de que no hubiere orden de aprehensidn ni denuncia alguna en
los registros de la Fiscalia General del Estado y Unicamente se catalogue
como sancién administrativa se procedera de la siguiente manera:

Solicitar en la comandancia de cuartel el ticket respectivo para el pago de la
sanciéon en la oficina recaudadora instalada en la tesoreria municipal,
solicitando a cambio el recibo oficial del pago realizado el cual debera
presentar de nueva cuenta en la comandancia de cuartel a fin de que sea
autorizada la liberacion del detenido.

Excepciones: '
Sera denegada la liberacion de la persona detenida, quien debera cumplir |
una sancién administrativa de 24 a 36 horas de arresto en los siguientes |
casos:

- Si el detenido cuenta con registros de orden de aprehension en la Fiscalla
General del Estado.

- Existe queja de algun familiar o vecino (victima) debidamente documentada
mediante el formato correspondiente.

- Haber sido detenido por conducir bajo el influjo de alcohol o cualquier tipo
de enervantes.

Para la solicitud de liberacién no se requiere llenar ningtin formato.

Recibo de pago de la Boleta de infraccion con sello y firma de la Tesoreria.

- Presentar credencial de elector al hacer la solicitud de liberacion.
- Comprobante de pago oficial con firma y sello de la oficina recaudadora.

SIN COSTO



NOMBRE DEL TRAMITE
0 SERVICIO

FUNDAMENTACION
JURIDICA

CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

FORMATOS

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

COSTO DEL TRAMITE

PASE DE VISITA Y ENTREGA DE ALIMENTOS A PERSONAS DETENIDAS

LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA

CAPITULO I- De las obligaciones y sanciones de los integrantes de las Instituciones
de Seguridad

Articulo. 40.- Con el objeto de garantizar el cumplimiento de los principios
constitucionales de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y
respeto a los derechos humanos, los integrantes de las Instituciones de Seguridad
Publica se sujetaran a las siguientes obligaciones:

IX. Velar por la vida e integridad fisica de las personas detenidas;
BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el organo
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo V- Establecer la organizacion y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

- El Solicitante no debe encontrarse bajo los efectos del alcohol o algun enervante.
- El horario establecido para las visitas es de 09:30 a 20:00 hrs. De lunes a domingo.

- El solicitante debera acatar las medidas de seguridad establecidas para el ingreso
al area de seguridad:

= Nointroducir utensilios metalicos, plasticos duros, cubiertos o vidrio.
Unicamente se permite el ingreso de alimentos en bolsas de nylon o papel.

= No se permite el ingreso de bolsos, bultos, telefonos celulares o dispositivos
de grabacion de audio o video.
El solicitante debera firmar la Bitacora de visitas y/o entrega de alimentos.

- Credencial de elector

NINGUNO



NOMBRE DEL TRAMITE
O SERVICIO

FUNDAMENTACION
JURIDICA

CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

FORMATOS

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

COSTO DEL TRAMITE

LIBERACION DE VEHICULOS POR INFRACCIONES
AL REGLAMENTO DE TRANSITO.
BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el organo
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo V- Establecer la organizacién y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

- El solicitante no debera estar bajo el influjo del alcohol o algun enervante.

- El solicitante debera ser mayor de edad y presentar identificacion oficial que lo
acredite.

En caso de cumplir con dichos requisitos la persona podra solicitar la expedicion de
la boleta de infraccion respectiva.

- Realizar el pago de la boleta de infraccién en las oficinas de la Tesoreria Municipal.

Presentar en la comandancia de cuartel el recibo de pago con sello y firma de la
Tesoreria y solicitar la hoja de liberacion del vehiculo.

- Acudir al corralén para el pago del servicio de grua y estadia.

- Recuperar el vehiculo,

Si el conductor del vehiculo fue detenido por manejar alcoholizado podra

permanecer en los separos de la Corporacion de 24 a 36 horas, de acuerdo al

Reglamento de Transito vigente en el Estado.

- Boleta de infraccion.

- Hoja de liberacion del vehiculo.

Original y copia clara y legible de:

- Identificacion oficial con fotografia.

- Tarjeta de circulacion, en el caso de que se encuentre a su nombre.

- Factura del vehiculo debidamente endosada en caso de que la tarjeta de
circulacion no se encuentre a su nombre.

En el caso de carecer de documentos porque el vehiculo pertenezca a alguna

empresa debera acudir el propietario o representante legal con los documentos que

lo acrediten.

SIN COSTO



NOMBRE DEL TRAMITE
O SERVICIO

FUNDAMENTACION
JURIDICA

CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

FORMATOS

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

COSTO DEL TRAMITE

SOLICITUD DE TRASLADO EN AMBULANCIA

BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el érgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo V- Establecer la organizacién y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

- Presentar solicitud por oficio, expedido por la Secretaria de Salud Municipal.

- En base a los datos proporcionados se programara la hora del servicio del paciente
solicitante y de un acompaiante.

- Una vez el paciente y acompaiiante hayan sido trasladados hasta el hospital
especificado la ambulancia debera retornar inmediatamente a la base de la
Corporacién para estar disponible para realizar otro servicio.

Oficio de solicitud expedida por la Secretaria de Salud Municipal.

- Copia de credencial de elector.

Sin costo



NOMBRE DEL TRAMITE
O SERVICIO

FUNDAMENTACION
JURIDICA

CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

FORMATOS

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

COSTO DEL TRAMITE

SOLICITUD PARA EL CIERRE DE CALLES

BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el érgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo I- Garantizar la Seguridad Publica, a fin de preservar la integridad fisica y
el patrimonio de los habitantes.

Capitulo II- Preservar la paz y el orden publico.

Capitulo V- Establecer la organizacién y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

- Presentar solicitud por medio de oficio en la Secretaria Municipal de Kanasin,
Yucatan.

- Entregar en la comandancia de cuartel copia de la solicitud firmada y sellada por la
oficina del Ayuntamiento correspondiente.

Oficio de redaccion libre dirigida a la Secretaria Municipal.

- Presentar credencial elector.

- Entregar copia de credencial de elector,

- Entregar copia de la solicitud firmada y sellada por la oficina del Ayuntamiento que
corresponda.

El oficio debera contener obligatoriamente la siguiente informacion;

Fecha y hora del evento.

Duracion

Motivo por el cual se solicita el cierre de calles.

Responsable del evento.

Especificar si habra venta o consumo de bebidas alcoholicas en el evento.

Sin costo



NOMBRE DEL TRAMITE
O SERVICIO

FUNDAMENTACION
JURIDICA

CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE
FORMATOS

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

COSTO DEL TRAMITE

SOLICITUD PARA ESCOLTAS DEPORTIVAS,
PROCESIONES RELIGIOSAS, ETC.

BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el érgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo I- Garantizar la Seguridad Publica, a fin de preservar la integridad fisica y
el patrimonio de los habitantes.

Capitulo 1l- Preservar la paz vy el orden publico.

Capitulo V- Establecer la organizacién y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

- Presentar solicitud por escrito al Secretario del Ayuntamiento.

- Entregar copia de la solicitud, firmada y sellada por la oficina correspondiente, a la
comandancia de cuartel.

Oficio de redaccion libre dirigida a la oficina del Secretario del Ayuntamiento.

- Presentar identificacion oficial con fotografia.

13 Entregar copia de identificacion con fotografia.

- Entregar copia del oficio de solicitud debidamente firmado y sellado por la
Secretaria del Ayuntamiento.

- Proporcionar por lo menos un numero telefonico para cualquier aclaracion.

Sin costo



NOMBRE DEL TRAMITE |
O SERVICIO

FUNDAMENTACION
JURIDICA

CASOS ENLOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

FORMATOS

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

COSTO DEL TRAMITE

RECUPERACION DE OBJETOS Y ENSERES

BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el drgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo |- Garantizar la Seguridad Publica, a fin de preservar la integridad fisica y
el patrimonio de los habitantes.

Capitulo V- Establecer la organizacion y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

- El solicitante debera ser mayor de edad y acreditarlo con su identificacidn oficial
con fotografia.

- El solicitante debera acreditar mediante la factura respectiva la propiedad del o los
objetos que desea recuperar.

- En los casos en que el solicitante no cuente con dichos documentos podra
presentar dos testigos quienes deberan exhibir y entregar copias de identificacion
oficial con fotografia.

- Una vez cumplidos estos requisitos el area juridica de la corporacion procedera a
elaborar el Acta de entrega correspondiente.

Acta de entrega firmada por el solicitante y el responsable del area juridica.
El contenido del Acta es elaborado dependiendo de cada caso en particular.

Copia de identificacién oficial con fotografia.

Sin costo



NOMBRE DEL TRAMITE
O SERVICIO

FUNDAMENTACION
JURIDICA

CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

FORMATOS

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

COSTO DEL TRAMITE

REPORTE DE PERSONAS DESAPARECIDAS

BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el érgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo |- Garantizar la Seguridad Publica, a fin de preservar la integridad fisica y
&l patrimonio de los habitantes.

Capitulo V- Establecer la organizaciéon y funcionamiento interno de la corporacién
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

- El solicitante debera ser familiar directo de la persona que se reporta como
desaparecida.

- Proporcionar los datos generales de la persona desaparecida tales como estatura,
vestimenta, color de piel, etc.

- En base a la informacion entregada la Corporacion elaborara la ficha respectiva
misma que sera distribuida entre las Unidades en vigilancia para la localizacién de la
persona desaparecida.

Transcurridas 24 horas de la desaparicién la persona podra considerarse como
extraviada por lo cual se canalizara al solicitante a la Agencia de la Fiscalia General
del Estado y otras autoridades competentes a fin de continuar y hacer mas extensa
la busqueda.

Documento que contenga los datos generales de la persona desaparecida.

- Fotografia reciente de la persona desaparecida.

- Numero de teléfono del solicitante para una mayor y mejor comunicacion.

SIN COSTO



NOMBRE DEL TRAMITE
0O SERVICIO

FUNDAMENTACION
JURIDICA

CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

FORMATOS

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

NOTA:

LIBERACION DE MENORES INFRACTORES
BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de sequridad publica, el ayuntamiento delegara en el érgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo |- Garantizar la Seguridad Publica, a fin de preservar la integridad fisica y
el patrimonio de los habitantes.

Capitulo II- Preservar la paz y el orden publico.

Capitulo V- Establecer la organizacion y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

Capitulo VI- Prevenir la comision de delitos y proteger a las personas y derechos.

Capitulo VII- Aprehender a los presuntos delincuente en los casos de delito
flagrante, poniéndolos sin demora a disposicion del Ministerio Publico.

- Unicamente se podra solicitar la liberacion de menores de edad en caso que el
motivo de su detencidén no sea por Delito tipificado en el Cédigo Penal vigente.

- En el caso de que el motivo de la detencién sea falta administrativa los menores
infractores a partir de los 14 anos de edad podran permanecer en la Sala de espera
(excepto en casos de que el menor se comporte de manera agresiva).

- Cumplidos los requisitos antes mencionados se canalizara al solicitante al Area
juridica de la Corporacion para el levantamiento del Acta correspondiente.

- El area juridica procedera a comunicar a la comandancia de cuartel que el Acta
Administrativa ha sido debidamente firmada por las partes y entonces se procedera a
la liberacion del menor infractor.

Acta juridica expedida por el area juridica de la Corporacion con las firmas de cada
una de las partes.

- Copia de identificacion oficial con fotografia de los padres o tutores.
- Copia de Acta de nacimiento del menor infractor.

= El tramite de licencias, placas, tarjetas de circulacion, permisos para
transitar sin placas son facultad exclusiva de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado.



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE KANASIN, YUCATAN

BOLETA DE INFRACCION

Kanasin TESORERIA MUNICIPAL
iJuntos por un 2015-2018 T
BEY Municipio ! CALLE 21 No. 102 X 20 Y 22 KANASIN, YUCATAN, C.P. 97370 FoLio N (o
= THH ...wwm it "'llT"! RO
1. Baeveoescmoeucoubucnmmcfm CLASIFICAGION DE LA INFRACCION
Leve, conforme al articulo 445 del
Grave,
conforme al articulo 445 dal
Muy Grave,
conforme al articulo 445 del
Reglamente_______
ARTICULO que prevé 1a|GRUPO de la tabla de sanciones SANCION consistente en
INFRM}CION parrafo  |del Anexo | del Reglamento de la' |MULTA de dias
P ____indiso___.|Ley de Tréansito y Vialidad del |de salario minimo vigente
DelaLey: Estado de Yucalédn, que |enelEstadode Yucatan.
X DelReglamenle: _____ establece la SANCION:
Tipo: |. Automovilista ____ ILthIel' Wl " wum :
LN piblico de IV, Operador del servici plblico dé ZWEDESGWDEMOMW CLASIFICACION DE LA INFRACCION
V.Vehle!.:losmnommulnrﬁadw,._._ 1 Lave, conforme al articulo 445 del
e hdmero: Estado, - Vigencig; i Reglaments
CONDUCIR Namero: Estador ... Gma.mwm«sm
PERMISO PARA ] Muy Grave, conforme al articulo 445 del
APRENDER A . Reglaments
CONDUCIR __ | Mamero: a tabla de sanciones | SANCION consistente en
4| Reglamento de la |MULTAde ... dias
\ o y Vialidad del |de salario minimo vigente
que |enel Estado de Yucatan,
CLASIFICACION DE LA INFRACCION
* | Leve, conforme al articulo 445 del
Grave, conforme al articulo 445 del
Muy Grave, articulo
conforme al 445 del
Reglamente

nancdf.’d rﬂf- praws m de la tabla de sanciones |SANCION consistente en

mwm,_ pamafo mlddmlodoh MULTA de dias
.._.ﬁmdén._.mdlo_. Ley de Transito y Vialidad del |de salario minimo vigente
: ., |Estado de Yucatdn, que |enelEstadode Yucatan.
’ musmc:ou
: s o (nOmerototal dedlasde
— . & “ salario minimo impuestos), multiplicado por
o Ty e e amma S (cantidad del SalarioMinimo
: ’ Mmdmuwp
e mwaum}

INFRACTOR




Ka nasm DIRECCION D= SEGURIDAD Y TRANSITO

L H. Ayuntamiento 2015-2018 MUNICIPAL
g jJuntos porun H. AYUNTAMIENTO DE KANASIN
Muninpio Moderno! 2015-2018

ASUNTO: ENTREGA DE VEHICULO

SIENDO LAS 13.10, HORAS DEL DIA 11 DEL MES DE ABRIL, DEL ANO 2016 DOS ML DIECISEIS,
COMPARECIO EN ESTA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO, EL(A)C.

, QUIEN SE IDENTIFICA CON SU CREDENCIAL, CON NUMERO
L . QUIEN POR SUS GENERALES MANIFESTO SER: NATURAL DE Y
VECINO DE CON DOMICILIO EN EL PREDIO ~~~ DE LA CALLE __ POR LOS
CRUZAMIENTOS 27 Y 29 DE LA COLONIA___ "_MUNICIPIO DE1_____,DEL ESTADO DE

YUCATAN, CON ESTADO CIVILL__ DE QCUPACION ¢ Y DE _ ANOS DE EDAD--------—--

SEGUIDAMENTE  ESTA AUTORIDAD ACUERDA  EN VIRTUD DE QUE ELC
Jeoe sieree wwmwe <w.B, ACREDITO LA PRCPIEDAD DEL VEHICULO, DE LA MARCA e TIPO

| MODELO Y/O ANO __~~, DECOLOR _____Y CON PLACAS DE CIRCULACION )
__ EL CUAL SE ENCUENTRA DEPOSITADO EN EL CORRALON (DE) JASWOR, SOLICITA A ESTA
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO, LE SEA DEVUELTO EL VEHICULO, DEBIDAMENTE
DESCRITO (A) LINEAS ARRIBA, EL CUAL SE VIO INVULUCRADOEN/__ I

- MISMO (A) UE RECIBE EL
(LA) COMPARECIENTE DE ENTERA CONFORMIDAD EN Y EN LAS CONDICIONES QUE SE
ENCUENTRA, MANIFESTANDO EL (LA) COMPARECIENTE QUE NO TIENE NADA QUE RECLAMAR EN
LO PRESENTE Y EN LO FUTURO A ESTA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO DE
KANASIN, YUCATAN.

RECIBE ENTREGA

CMDTE. LUIS JULIAN CIH POOL
NOMBRE Y FIRMA DIRECTOR DE SEGURIDADPUBLICA MUNICIPAL
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H. AYUNTAMIENTO DE KANASIN /" ,
DIRECCION DE CATASTRO [ & Kanasin
w H, Ayentamiento 2015-2018

jJuntos por un
IﬂlfMunkfphMadema!

Kanasin, Yucatan a 14 de abril de 2016
Oficio No. CMK/00296/16
Asunto: Se remite contestacion.

C. DIANELY MAY MAAS
TITULAR DE LA UNIDAD* DE*A}JCE%O:‘ \LA"INFORM/ACION_
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE KANAsiN { 8% k.

PRESENTE

Varguez, Secretano d F'inanfza vfa 1a’s*d|recdiones bma sed 'ﬁan de esa Secretarna
el cual ladiréccion de:Cata'érer*For?na, e}?e" % dohdesoﬁc"c  los, Wﬁcios‘q;}é‘“ ofrecen,
los tramlfes requisitos yw:’e )l Ca u"'?l,r\ﬁ”@hfe' s\derechos para
acceder - los mismos "ﬁAle |nforma lo

mguiente,

77 DE FINANZAS
AYUNTAMIENTO DE
NASIN, YUCATAN

2015 - 2018

Man1fes.ta’r;|<=‘:nn,~
o
Construccnon

48 Cédula’
‘ ‘_Cglasﬁi'él :

opia‘sim $ 190.00
“del Plano‘ (Plano).
- Plano de
Mejora (En su
caso). 5
H. AYUNTAMIENTO DE

201‘) 2018

D IRECCION DE CATASTRO DEL.MUNICIPIO DE KANASIN. CALLE 23 # 20 POR 36 Y 38 COL. AMPLIACION XELPAC,
KANASIN, YUCATAN, MEXICO.  TEL; 2-12-28-07 C.P. 97370



H. AYUNTAMIENTO DE KANASIN / '_ P
DIRECCION DE CATASTRO £ Kanasin
H. Ayuntamlento 2015-2018
~mwam. |Juntos por un
Iﬂl? Municipio Moderno!
Actalizacién - Copia simple | Plano en formato | $ 160.00
de Cédula de Cédula Chepina. (Cédula
Catastral. catastral).
- Copia simple
del Plano _ -3
RYIRTS
Proyectos de A ‘Ctaﬁ:uaﬁ@lmple1 41 Planos I . | $160.00
Unién, | : \ de Cédula Proyecto /| (Cédula
Division, ( .|  Catastral.. & ﬁjrmato Cheplna catastral)
Rectlflcaclén 4
de medldas $ 315 00
Urbanlz?cuon (Verlflc?acForj)
y-Cambio de | St ! V4
norﬁenclatura "q,gl 65]&
[~ Director ’d‘é‘ {

‘ lf(lieééufi"d*ééén
De médldas)

'*Uﬁ%derecho
|'porios
“»| trabajos
técnicos que
varian segun
la superficie
del predio™,

DIRECCION
O- CATASTRO
. AYUNTAMIENTO DE
‘CANASIN, YUCATAN
2015 -2018

~ DIRECCION DE CATASTRO DEL MUNICIPIO DE KANASIN. CALLE 23 #20 POR 36 Y 38 COL. AMPLIACION XELPAC,
| KANASIN, YUCATAN, MEXICO.  TEL: 2-12-28-07 C.P. 97370



H. AYUNTAMIENTO DE KANASIN

'd
DIRECCION DE CATASTRO Kanasin
. H, ammslemzm-m:
' iluntos por
“HI?MunkfploModemo!
Historial de ~ Copia simple | No aplica. $90.00
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FICHA DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE KANASIN, YUCATAN.

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION DE CEMENTERIO

1) Nombre del tramite o servicio; El nombre
deberd contener la mayor cantidad de
informacion posible de manera clara y sin
ser demasiado extenso.

Nombre del tramite o servicio:

Cambio de titularidad

2) Fundamentacion juridica; Reglamento u
otro ordenamiento que faculte a la
autoridad para llevar acabo el tramite o
servicios y su fecha de publicacion.

Fundamentacion juridica :

Articulo 23 de la ley de ingresos del municipio de
Kanasin 2016.

Articulos 127 al 130 de la ley de hacienda del
municipio de Kanasin 2016.

3) Casos en los que debe o puede realizarse
el tramite; Descripcion del tramite.

Cuando sea necesario ceder el titulo de propiedad

4) Si el trdmite debe presentarse mediante
escrito libre, con algin formato o puede
realizarse de otra manera; explicar el
medio de presentacion del trémite, es
decir, como el ciudadano puede realizar
dicho trdmite o servicio.

Solo debe presentarse en la ventanilla de la
tesoreria municipal.

5) Anexar el formato correspondiente; En
caso de existir algin formato favor de
anexarlo o detallar la informacion que
deberé contener el escrito libre.

No necesario

6) Datos y documentos especificos que debe
contener o se deben adjuntar al tramite;
Describir a detalle todos los requisitos que
deberdn presentarse para poder llevar
acabo el tramite o solicitar el servicio.

Entregar en tesoreria la siguiente documentacion
en copias.
e Comprobante del titulo de propiedad
e Cubrir el pago de $200.00 en la tesoreria |
municipal.
e Credencial de elector del tramitador

7) Plazo maximo que tiene la dependencia u
organismo descentralizado para resolver el
trdmite, en su caso, y se aplica la
afirmativa o negativa ficta; Dias que
requieren para que la autoridad dé
resolucion a los ciudadanos y especificar

Al momento.
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si son dias habiles o naturales. Afirmativa
o negativa ficta se refiere a la respuesta
que da la autoridad en automético después
de transcurrido cierto tiempo.

8) Monto de los derechos o aprovechamiento
aplicable, en su caso, o la forma de
determinar dicho monto; Detallar el costo
en pesos que tiene que pagar el particular.

Tiene un costo de $200.00 pesos 00/100 M.N, el
servicio seglin la ley de ingresos en el articulo 23.

9) Vigencia de los permisos, licencias,
autorizaciones, registros y demas
resoluciones que se emitan: Se refiere a la
periodicidad con la que se debera realizar
el tramite.

Inmediatamente.

10) Criterios de resolucién del tramite, en su
caso; Detallar los elementos que considera
la autoridad para poder autorizar un
tramite o servicio.

Contar con la documentacion en orden.

11) Unidades administrativas ante las que se
puede presentar el tramite; Nombre del
area o departamento en donde se realiza el
tramite y su direccion.

Direccion de Cementerios:
Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28
Kanasin, centro.

Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15
de la colonia Cuauhtémoc.

12) Horarios de atencion al publico; detallar
los dias y horarios de atencion.

Horario de lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.

13) Namero de teléfono, fax y correo
electronico, asi como la direccion y demas
datos relativos a cualquier otro medio que
permita el envié de consultas, documentos
y quejas; Datos de punto de contacto y
nombre del servicio plblico responsable
del trAmite y servicio.

Celular; 9992-46-44-42

Nombre del Servidor publico responsable del
servicio: C. José Luis Uicab Pech. Director de
Cementerios
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FICHA DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE KANASIN, YUCATAN.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION DE CEMENTERIO

Por inhumacion

8.

XA e 9 B g

Nombre del tramite o servicio: Por inhumacion

Tiempo de respuesta: inmediatamente.

Usuarios: quien lo solicite.

Comprobante a obtener: Recibo de pago por inhumacion.

Requisitos: Cubrir el costo del servicio en la tesoreria municipal.

Costo: $300.00

Area donde se proporciona el com probante de pago: Tesoreria municipal. Palacio
Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan. México

Domicilio: Direccién de Cementerios:

Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28 Kanasin, centro.

Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15 de la colonia Cuauhtémoc,

9.

Horario de atencién: De lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.

10. Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefonica.

11. Responsable: C. José Luis Uicab Pech, Director de Cementerios.

ATENTAMENTE

SECRETARIO DE
SERVICIOS PUBLICOS
W 11 AYUNTAMIENTO DE
RDO KANASIN, YUCATAN
BR RICARDO VAREDA VERDE 2015 - 2018

SECRETARIO DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
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Por Exhumacién

Nombre del tramite o servicio: Por exhumacién

Tiempo de respuesta: inmediatamente.

Usuarios: quien lo solicite.

Comprobante a obtener: Recibo de pago por exhumacion.
Requisitos: Cubrir el costo del servicio en la tesoreria municipal.

Costo: $475.00 mas gastos de reparacién

Area donde se proporciona el comprobante de pago: Tesoreria municipal. Palacio
Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan. México

Domicilio: Direccion de Cementerios:
Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28 Kanasin, centro.
Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15 de la colonia Cuauhtémoc.
Horario de atencién: De lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.
Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefénica.

Responsable: C. José Luis Uicab Pech, Director de Cementerios.

ATENTKAMENTE

SECRETARIO DE
SERVICIOS PUBLICOS
H. AYUNTAMIENTO DE
\ Wl KANASIN, YUCATAN

2015 - 2018
BR. RICARDO VARELA VERDE
SECRETARIO DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
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Por construccién de lapidas, nichos y figuras

Nombre del trimite o servicio: Por construccion de 1apidas, nichos y figuras

Tiempo de respuesta: inmediatamente.

Usuarios: quien lo solicite.

Comprobante a obtener: Recibo de pago por construccion de lapidas, nichos y figuras
| Requisitos: Cubrir el costo del servicio en la tesoreria municipal.
‘ Costo: $200.00

Area donde se proporciona el comprobante de pago: Tesoreria municipal. Palacio
Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan. México

| Domicilio: Direccion de Cementerios:
Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28 Kanasin, centro.
Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15 de la colonia Cuauhtémoc.
Horario de atencién: De lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.
Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefonica.

Responsable: C. José Luis Uicab Pech, Director de Cementerios.

ATENTAMENTE
\-- SECRETARIO DE
\ N\ SERVICIOS PUBLICOS
H. AYUNTAMIENTO DE
BR. RICARDO VARELA VERDE KANASIN, YUCATAN

SECRETARIO DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES 3015-2018
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Venta de Osario

Nombre del tramite o servicio: Venta de Osario

Tiempo de respuesta: inmediatamente.

Usuarios: quien lo solicite.

Comprobante a obtener: Recibo de pago por construccién de lapidas, nichos y figuras
Requisitos: Cubrir el costo del servicio en la tesoreria municipal.

Costo:

Venta de Osario $1,250.00

Area donde se proporciona el comprobante de pago: Tesoreria municipal. Palacio
Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan. México

Domicilio: Direccién de Cementerios:
Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28 Kanasin, centro.
Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15 de la colonia Cuauhtémoc.
Horario de atencién: De lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.
Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefonica.

Responsable: C. José Luis Uicab Pech, Director de Cementerios.

ATENTAMENTE

SECRETARIO DE
SERVICIOS PUBLICOS

\ | H. AYUNTAMIENTO DE
KANASIN, YUCATAN
BR. RICARDQ VARELA VERDE 2015-2018

SECRETARIO DE SERVICIDS PUBLICOS MUNICIPALES
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Derechos de uso temporal

Nombre del tramite o servicio: Derechos de uso temporal
Tiempo de respuesta: inmediatamente.

Usuarios: quien lo solicite.

Comprobante a obtener: Recibo de pago por construccién de lapidas, nichos y figuras
Requisitos: Cubrir el costo del servicio en la tesoreria municipal.
Costo:

a) Derecho de uso temporal a dos afios

Chica $375.00

Grande $600.00

b) Derecho de uso temporal a quince afios $2,000.00

¢) Derecho a perpetuidad $4,375.00

Area donde se proporciona el comprobante de pago: Tesoreria municipal. Palacio
Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatin. México
Domicilio: Direccién de Cementerios:
Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28 Kanasin, centro.
Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15 de la colonia Cuauhtémoc.
Horario de atencién: De lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.
Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefénica.
Responsable: C. José Luis Uicab Pech, Director de Cementerios.

ATENTAMENTE

\

BR. RICARDO VARELA VERDE KANASIN
SECRETARIO DE SERVICIOS h’mucos MUNICIPALES 2015- 2018
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FICHA DE TRAMITES Y SER VICIOS DEL MUNICIPIO DE KANASIN, YUCATAN.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION DE RESIDUOS SOLIDOS

S P L

Nombre del tramite o servicio: Recoleccién de basura domiciliaria.

Tiempo de respuesta: 2 veces por semana durante un mes.

Usuarios: todos los habitantes del municipio.

Comprobante a obtener: Recibo de pago mensual y servicio de recoleccion.
Descripcion del tramite o servicio: Servicio de recoleccion de basura cuando se
tiene posesion y uso de un establecimiento (negocio) o basura domiciliaria.
Requisitos: Cubrir el costo del servicio de recoleccién de forma mensual

Costo:

1.- Por recoleccion de basura en predio habitacional

$ 20.00 Por mes

11.- Por recoleccion de basura en predio comercial
$ 60.00 Por mes

111.- Por recoleccion de basura en predio industrial
$120.00 Por mes

IV .- Por limpieza de predios baldios
$5.00 Por m2

V.- El derecho por el uso del relleno sanitario propiedad del Municipio se causara y
cobraré de acuerdo a la siguiente clasificacion:

a) Basura domiciliaria: $39.00 por tonelada o metro ciibico

b) Desechos orgénicos: $86.00 por tonelada o metro ciibico

¢) Desechos industriales: $90.00 por tonelada o metro ciibico

. Area de pago: El servicio se cobrara de forma domiciliaria por un grupo de

cobranza el cual es personal del 4rea de la tesoreria municipal. De igual forma el
usuario puede acudir a las oficinas de la Tesoreria Municipal y ahi realizar el pago.
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8. Area donde se proporciona el comprobante de pago: Este se proporciona al
momento de pagar el servicio por el personal de cobranza domiciliaria y de igual
forma se entrega un comprobante al momento de pagar directamente en la Tesoreria
Municipal. En caso de ser comercio puede acudir a las oficinas del palacio
municipal con su comprobante de pago y ahi solicitar su factura segun sf asi lo
requiere.

9. Domicilio: Direccion de residuos Solidos ubicado en la calle 19 s/n x 38 y 40 de la
colonia Cuauhtémoc, Kanasin, Yucatan.

10. Horario de atencién: De lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 pm., y sabados de 8:00
ama 13:00 pm.

11. Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefonica.

12. Responsable: C. Victoriano Valente Catzin Chi

ATENTAMENTE
SECRETARIO p
\_ E{Eﬂwcros PUBuéEos
W\ kﬁYUNTAMIENTO DE
Ngm » YUCATAN
BR. RICARDO VARELA VERDE 5-2018

SECRETARIO DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
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FICHA DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE KANASIN, YUCATAN.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION DE RASTRO Y MERCADO

Por uso de instalaciones del Rastro
Matanza por cabeza de ganado

Nombre del tramite o servicio: Por uso de instalaciones del Rastro.
Tiempo de respuesta: forma inmediata.

Usuarios: quien requiera este tipo de servicio.

Comprobante a obtener: Recibo de pago del servicio.

Descripcién del tramite o servicio: Matanza por cabeza de ganado.
Requisitos: presentarse en el edificio del Rastro Municipal, solicitar el servicio y
cubrir el costo.

7. Costo:

Por uso de las instalaciones para la matanza de ganado.

. Vacuno $25.00

11. Equino $12.00

111. Porcino $23.00

IV. Caprino $ 12.00

Por matanza, por cabeza de ganado, por parte del personal.

. Vacuno $105.00

11. Equino $53.00

111. Porcino $53.00

IV. Caprino $27.00

PR A N e

En la matanza de porcinos la tarifa establecida aplicars para animales de hasta 100
Kg. de peso; pasado de esa medida, se cobrara $1.00 por cada kilogramo que la
exceda.

8. Areade pago: En el edificio del Rastro municipal en el 4rea de caja.

9. Domicilio: Direccién de Rastro y Mercado, ubicado en la calle 19 x 8- H, Kanasin.

10. Horario de atencién: Horario de lunes a viernes de 8:00 am a 1:00 pm. Sabado de
8:00 am a 12:00 pm.

11. Teléfono: las oficinas no cuentan con extensién telefonica.

12. Responsable: C. Jests Florentino Chan Gamboa, Director de Rastro y Mercado.

ATEN A\ENTE
A\
A\

BR. RICARDO VA‘%LA VERDE SECRETARIO DE
SECRETARIO DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES SERVICIOS PUBLICOS
H. AYUNTAMIENTO DE
KANASIN, YUCATAN
2015 - 2018
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Por uso de instalaciones del Rastro
Pesaje en bascula

Nombre del tramite o servicio: Por uso de instalaciones del Rastro.

Tiempo de respuesta: forma inmediata.

Usuarios: quien requiera este tipo de servicio.

Comprobante a obtener: Recibo de pago del servicio. |

Descripcién del tramite o servicio: Pesaje en bascula por cabeza de ganado.
Requisitos: presentarse en el edificio del Rastro Municipal, solicitar el servicio y
cubrir el costo.

Costo:

Lol o 8

N

I Vacuno $14.00
11. Equino $14.00
111. Porcino $14.00
IV. Caprino $ 14.00

8. Areade pago: En el edificio del Rastro municipal en el 4rea de caja. |

9. Domicilio: Direccién de Rastro y Mercado, ubicado en la calle 19 x 8-H, Kanasin.

10. Horario de atencién: Horario de lunes a viernes de 8:00 am a 1:00 pm. Sabado de
8:00 am a 12:00 pm. |

11. Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefonica. |

12. Responsable: C. Jesus Florentino Chan Gamboa, Director de Rastro y Mercado.

ATENTAMENTE _ _
SECRETARIO DE
W\ SERVICIOS PUBLICOS
RDO H. AYUNTAMIENTO DE
R, BICA LA VERDE KANASIN, YUCATAN

SECRETARIO DE SERVICIOS I:]BLICOS MUNICIPALES 2015-2018
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Por uso de instalaciones del Rastro
Por guarda en corrales

Nombre del tramite o servicio: Por uso de instalaciones del Rastro.

Tiempo de respuesta: forma inmediata.

Usuarios: quien requiera este tipo de servicio.

Comprobante a obtener: Recibo de pago del servicio.

Descripcién del tramite o servicio: Por guardar en corrales por dia, por cabeza de
ganado.

Requisitos: presentarse en el edificio del Rastro Municipal, solicitar el servicio y
cubrir el costo.

7. Costo:

RPN

a

1. Vacuno $14.00
11. Equino $14.00
111. Porcino $14.00
IV. Caprino $ 14.00

8. Area de pago: En el edificio del Rastro municipal en el drea de caja.

9. Domicilio: Direccion de Rastro y Mercado, ubicado en Ia calle 19 x 8-H, Kanasin.

10. Horario de atencién: Horario de lunes a viernes de 8:00 am a 1:00 pm. Sabado de
8:00 am a 12:00 pm.

11. Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefonica.

12. Responsable: C. Jesiis Florentino Chan Gamboa, Director de Rastro y Mercado.

ire”

ATENIGMENTE SECRETARIO DE
| SERVICIOS PUBLICOS
H. AYUNTAMIENTO DE
\ KANASIN, YUCATAN
W\ 2015 - 2018

BR. RICARDO VARELA VERDE
SECRETARIO DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES





