
FRACCION VII

01.- DIF MUNICIPAL: APOYO A PERSONAS DISCAPACITADOS Y A PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS CON MEDICAMENTOS, ATENCION MEDICA U OTROS SERVCIOS 

QUE REQUIERAN SIN COSTO ALGUNO 

REQUISITOS: SOLICITUD DEL APOYO DIRIJIDO A LA PRESIDENTA DEL DIF MUNICIPAL, COPIA DE CREDENCIA, CURP O ACTA DE NACIMIENTO EL CUAL SE SOMETERA

A AVERIGUACIONES PREVIAS AL APOYO PARA CONSTATAR SU NECECIDAD.

02.- AGUA POTABLE: SERVICIO DE AGUA POTABLE TODOS LOS DIAS DEL AÑO, COSTO SEGÚN LEY DE INGRESOS DEL AÑO EN CURSO 

CONTROLADO MEDIANTE RECIBOS FOLIADOS EN LA TESORERIA MUNICIPAL.

TOMA DOMESTICAS                                                                 $   15.00 MENSUAL

TOMA COMERCIAL                                                                   $   60.00 MENSUAL

TOMA PARA GRANJAS PORCICOLAS, AVICOLA E INUSTRIAS  $ 350.00 MENSUAL

03.- BASURERO: RECOLECTA DE BASURA EN TODO EL MUNICPIO, COSTO SEGÚN CONSTA EN LA LEY DE INGRESOS DEL AÑO EN CURSO

POR CASA HABITACION:                                                                                $     7.00 PESOS MENSUAL

POR LOCAL COMERCIAL:                                                                               $   35.00 PESOS MENSUAL

POR USO DEL BASURERO MPAL. HOTELES Y ZONA TURISTICA DE UXMAL   $ 350.00 PESOS MENSUAL

04.- CEMENTERIO: ESTE SERVICIO SE LE PRESTA A LA POBLACION, COSTO SEGÚN CONSTA EN LA LEY DE INGRESOS DEL AÑO EN CURSO 

POR RENTA DE BOVEDA GRANDE POR DOS AÑOS O SU PRORROGA:                          $  250.00 PESOS

POR RENTA DE BOVEDA CHICA POR UN PERIODO DE DOS AÑOS O SU PRORROGA    $  110.00 PESOS

CONCESION POR UTILIZAR A PERPETUIDAD OSARIO O CRIPTA MURAL:                        $  140.00 PESOS

BOVEDA CHICA:                                                                                                              $  750.00 PESOS

BOVEDA GRANDE:                                                                                                          $ 1,700.00 PESOS

MAUSOLEO POR METRO CUADRADO:                                                                            $      100.00 PESOS

SERVICIO DE INHUMACION O EXHUMACION:                                                                  $      85.00 PESOS

EN LA MAYORIA DE SUS CASOS EL H. AYUNTAMIENTO SUFRAGA PARTE DE LOS GASTO FUNERALES, REMITIENDO UNA SOLICITUD

DE APOYO AL PRESIDENTE MUNICIPAL, REQUISITANDOLE A LA VEZ LA COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DEL FAMILIAR, COPIA DEL ACTA DE DEFUNCION.

05.- UMAIP: UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL, ACCESIBLE A TODAS LA PERSONAS QUE REQUIERAN ALGUNA INFORMACION, COSTO SEGÚN

LEY DE INGRESOS.

HABIERTO DE 09:00 A 12:00 HRS DE LUNES A VIERNES

POR CADA COPIA SIMPLE QUE EXPIDA LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA    $ 5.00

POR CADA COPIA CERTIFICADA QUE EXPIDA LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA    $ 7.00

06.- BIBLIOTECA MUNICIPAL: SE OFRECE ESTE SERVICIO PARA TODOS LOS QUE LO REQUIERAN SIN COSTO ALGUNO 

07.- MUSEO MUNICIPAL: SERVCIO HABIERTO A TODO EL PUBLICO DE 08:00 AM  A  06:00 PM CON BOLETOS FOLIADOS

NACIONALES     $  5.00 

EXTRANJEROS: $ 10.00

08.- LICENCIA COMERCIAL MUNICPAL: COSTO SEGÚN LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DEL AÑO EN CURSO.

PARA OTORGAR UNA LICENCIA COMERCIAL A TIENDAS DE ABARROTES Y PEQUEÑOS ESTABLECIMIENTOS, SE REQUISITA TENER ACTUALIZADO

EL CERTIFICADO DE SALUD DE SERVICIOS CORDINADOS, MANTENER EL LOCAL COMPLETAMENTE IGIENICO, TENER AL DIA LOS PAGOS DE IMPUETOS ESTATALES, FEDERALES

Y MUNICIPALES.

LOS SERVICIOS QUE OFRECEN, LOS TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS Y, EN SU CASO EL MONTO DE LOS 

DERECHOS PARA ACCEDER A LOS MISMOS;

ULTIMA ACTUALIZACIÓN 04 - 04 - 12



 

 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA 

 DE VECINDAD  

 

 

 

 
SANTA ELENA, YUCATÁN A _______ DE __________ DE 201_ 

 

 

 

 

 
A QUIEN CORRESPONDA: 

 

 

                                                    

      EL QUE SUSCRIBE CIUDADANO ____________________________ 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA 

ELENA, YUCATAN. 

 

           HACE CONSTAR QUE LA C. _________________________, ORIGINARIA  ES 

ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATAN Y VECINA Y ACTUALMENTE 

VECINA DE LA CIUDAD DE MERIDA QUIEN TIENE SU PREDIO ESTABLECIDO 

EN ________________________________. 

 

     SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, SE LEVANTA LA PRESENTE PARA 

LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

_______________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE 

SANTA ELENA, YUCATAN. 

 

 

 

 



ASUNTO: CONSTANCIA 

 DE IDENTIDAD  

 

 

 

 
SANTA ELENA, YUCATÁN A  ______ DE SEPTIEMBRE DE _______ 

 

 

 

 

 
A QUIEN CORRESPONDA: 

 

 

                                                    

      EL QUE SUSCRIBE CIUDADANO __________________________________ 

SECRETARIO MUNICIPAL DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA 

ELENA, YUCATAN. 

 

           HACE CONSTAR QUE LA C. ________________________________, CUYA 

FOTOGRAFIA OBRA AL MARGEN DE LA PRESENTE, ORIGINARIA  Y VECINA  

DE ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA YUCATAN, QUIEN TIENE SU PREDIO 

ESTABLECIDO EN ESTA MISMA LOCALIDAD UBICADO EN LA CALLE  

________________________. 

 

     SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, SE LEVANTA LA PRESENTE PARA 

LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

_______________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

SECRETARIO MUNICIPAL DE 

SANTA ELENA, YUCATAN. 

 

 

 

 

 

 



 

SANTA ELENA, YUCATAN A ___ DE _________ DE 201_ 
 

 
 

ASUNTO: CONSTANCIA DE INGRESOS 
 
 

 
 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
POR MEDIO DE LA PRESENTE LA QUE SUSCRIBE LA C. 
________________________, RESPONSABLE DE LA MANUTENCIÓN DE LA 
JOVEN ______________________, ESTUDIANTE DEL 
____________________________________________, DECLARO ANTE 
USTEDES BAJO PROTESTA QUE DE DECIR VERDAD QUE MIS INGRESOS 
MENSUALES SON DE $ _________ (SON _________________ PESOS 00/100 
M.N.) LOS CUALES OBTENGO DESEMPEÑANDO EL TRABAJO DE  
EMPELADA DE LIMPIEZA  EN UNA CASA PARTICULAR EN LA CIUDAD DE 
MÉRIDA.  
 
 
 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 
 

_____________________ 
C. NOMBRE Y FIRMA 

  



 

Santa Elena Yucatán a ____ de _______ de 201_  

 

 

 

ASUNTO: REACTIVACION  

INTEGRANTE.  

 

 

NOMBRE 

Coordinador de la Delegación   

Oportunidades en Yucatán 

Presente:  
 

El que suscribe el C. _______________________, Secretario Municipal de Santa Elena, 

Yucatán, en uso de las facultades que la ley me confiere:   

 

 

HAGO CONSTAR 

 

 

La C. ____________________, titular del programa de Desarrollo Humano Oportunidades 

con número de folio __________________, Solicita la reactivación de los integrantes 

____________________________________________________________ en el Programa 

de Desarrollo Humano Oportunidades, ya que son hijos de la titular y han vivido siempre 

en el hogar de la misma, otorgándole alimentación, educación, salud, calzado y techo donde 

dormir.  

 

Sin más que agregar se expide la presente constancia para los fines legales que 

corresponda. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

Secretario Municipal de 

Santa Elena, Yucatán. 

 

 

VOCAL DE: _________________________ 

NOMBRE: __________________________ 

FIRMA: ____________________________ 

FOLIO: _____________________________ 



 

 

 

 

 

Santa Elena Yucatán a ___ de ___________ de 201__   

 

 

ASUNTO: SOLICITUD  

. 

 

NOMBRE 

Coordinador de la Delegación   

Oportunidades en Yucatán 

Presente:  

 

 

El que suscribe el ____________________ Presidente  Municipal de Santa Elena, 

Yucatán, en uso de las facultades que la ley me confiere:   

 

 

HAGO CONSTAR 

 

 

La C. ____________________________es madre soltera de escasos recursos quien solicita 

el apoyo del  programa de Desarrollo Humano Oportunidades que sería de gran utilidad 

para el sustento de su hija ___________________________, para sus estudios y 

alimentación. 

 

Sin más que agregar se expide la presente constancia para los fines legales que 

corresponda. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

Presidente Municipal de Santa Elena, Yucatán. 

 

 

 



Santa Elena Yucatán a ___ de _____________ de 201__   

 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA  

DE INCORPORACIÓN. 

 

 

 

NOMBRE 

Coordinador de la Delegación   

Oportunidades en Yucatán 

Presente:  
 

El que suscribe el ______________________________ Secretario Municipal de Santa 

Elena, Yucatán, en uso de las facultades que la ley me confiere:   

 

 

HAGO CONSTAR 

 

 

La C. _____________________________ titular del programa de Desarrollo Humano 

Oportunidades con número de folio _____________________, Solicita el trámite para 

integrar a su Hermanita  _________________________ en el apoyo que le corresponde de 

dicho programa, ya que vive desde su nacimiento en casa de la titular otorgándole 

alimentación, educación, salud, calzado y techo donde dormir. 

 

 

Sin más que agregar se expide la presente constancia para los fines legales que 

corresponda. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

Secretario Municipal de 

Santa Elena, Yucatán. 

 

VOCAL DE: _________________________ 

NOMBRE: __________________________ 

FIRMA: ____________________________ 

FOLIO: _____________________________ 



 

Santa Elena Yucatán a __ de ______________ de 201__  

 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA  

DE INCORPORACIÓN. 

 

 

 

NOMBRE 

Coordinador de la Delegación   

Oportunidades en Yucatán 

Presente:  
 

El que suscribe el __________________________ Secretario Municipal de Santa Elena, 

Yucatán, en uso de las facultades que la ley me confiere:   

 

 

HAGO CONSTAR 

 

 

La C. ______________________ titular del programa de Desarrollo Humano 

Oportunidades con número de folio ____________________, Solicita el trámite para 

integrar a su Nieto __________________ en el apoyo que le corresponde de dicho 

programa, ya que vive desde su nacimiento en casa de la titular otorgándole alimentación, 

educación, salud, calzado y techo donde dormir. 

 

 

Sin más que agregar se expide la presente constancia para los fines legales que 

corresponda. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

Secretario Municipal de 

Santa Elena, Yucatán. 

 

VOCAL DE: _________________________ 

NOMBRE: __________________________ 

FIRMA: ____________________________ 

FOLIO: _____________________________ 



Santa Elena Yucatán a ___ de ____________ de 201__   

 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA  

DE INCORPORACIÓN. 

 

 

 

 

NOMBRE 

Coordinador de la Delegación   

Oportunidades en Yucatán 

Presente:  
 

El que suscribe el __________________________ Secretario Municipal de Santa Elena, 

Yucatán, en uso de las facultades que la ley me confiere:   

 

 

HAGO CONSTAR 

 

 

La ______________________________ titular del programa de Desarrollo Humano 

Oportunidades con número de folio ____________________, Solicita el trámite para 

integrar a su Cuñado  ______________ en el apoyo que le corresponde de dicho programa, 

ya que vive desde su nacimiento en casa de la titular otorgándole alimentación, educación, 

salud, calzado y techo donde dormir. 

 

 

Sin más que agregar se expide la presente constancia para los fines legales que 

corresponda. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

Secretario Municipal de 

Santa Elena, Yucatán. 

 

VOCAL DE: _________________________ 

NOMBRE: __________________________ 

FIRMA: ____________________________ 

FOLIO: _____________________________ 



 

Santa Elena Yucatán a 23 de Septiembre de 2010   

 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA  

DE IDENTIDAD. 

 

 

 

 

Coordinador de la Delegación   

Oportunidades en Yucatán 

Presente:  
 

 

El que suscribe C. ___________________Secretario Municipal de Santa Elena, Yucatán, 

en uso de las facultades que la ley me confiere:   

 

 

HAGO CONSTAR 

 

 

Que ______________________ integrante de la familia del C. 

___________________________ con número de folio _________________________, 

mismo que __________________________ de acuerdo al acta de nacimiento quien 

falleció el día _________________________. 

 

Sin más que agregar se expide la presente constancia para los fines legales que 

corresponda. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

________________________ 

C. Santos Alejandro Ake Kauil 

Secretario Municipal de 

Santa Elena, Yucatán. 

 

VOCAL DE: _________________________ 

NOMBRE: __________________________ 

FIRMA: ____________________________ 

FOLIO: ___________________________ 



Santa Elena Yucatán a ___ de _____________ de 201__   

 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA  

DE BAJA. 

 

 

 

 

NOMBRE 

Coordinador de la Delegación   

Oportunidades en Yucatán 

Presente:  
 

 

El que suscribe __________________________ Secretario Municipal de Santa Elena, 

Yucatán, en uso de las facultades que la ley me confiere:   

 

 

HAGO CONSTAR 

 

 

Que el _____________________ integrante de la familia de la _____________________, 

con número de folio ____________________, se encuentra enfermo 

______________________________________  por lo que no puede asistir a sus 

corresponsabilidades del Programa Oportunidades por lo que la titular solicita el trámite de 

baja de dicha integrante correspondiente. 

 

Sin más que agregar se expide la presente constancia para los fines legales que 

corresponda. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

Secretario Municipal de 

Santa Elena, Yucatán. 

 

VOCAL DE: _________________________ 

NOMBRE: __________________________ 

FIRMA: ____________________________ 

FOLIO: _____________________________ 



Santa Elena Yucatán a ____ de _______________ de 201__   

 

 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA  

DE BAJA TEMPORAL. 

 

 

 

NOMBRE 

Coordinador de la Delegación   

Oportunidades en Yucatán 

Presente:  
 

El que suscribe el _____________________________ Municipal de Santa Elena, 

Yucatán, en uso de las facultades que la ley me confiere:   

 

 

HAGO CONSTAR 

 

 

Que el ______________________ integrante de la titular _____________________ 

con número de folio ____________________, solicita el trámite de baja temporal ya que se 

encuentra radicando _____________________________ por lo que no puede asistir a las 

corresponsabilidades del programa oportunidades 

_______________________________________, por lo que no puede asistir a las 

corresponsabilidades del Programa de Desarrollo Humano Oportunidades. 

 

Sin más que agregar se expide la presente constancia para los fines legales que 

corresponda. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

Secretario Municipal de 

Santa Elena, Yucatán. 

 

VOCAL DE: _________________________ 

NOMBRE: __________________________ 

FIRMA: ____________________________ 

FOLIO: _____________________________ 



 
ASUNTO: CONSTANCIA 

 DE CONCUBINATO 
 
 
 

 
SANTA ELENA, YUCATÁN A ___ DE ___________________  DE 201__ 

 
 

 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
                                                    
     EL QUE SUSCRIBE CIUDADANO  _____________________________ 
SECRETARIO MUNICIPAL DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA 
ELENA, YUCATAN. 
 
            HACE CONSTAR QUE EL C. ____________________________ Y 
__________________________, VIVIEN EN UNIÓN LIBRE DESDE HACE MAS 
DE ___ AÑOS, QUIENES TIENEN UN HIJO DE ____ AÑOS CUYO NOMBRE ES 
____________________________, VIVEN EN EL PREDIO UBICADO EN LA 
CALLE __ X ___ Y ___ Nº ____ DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA 
ELENA, YUCATAN. 
                                                   
    SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, SE LEVANTA LA PRESENTE 
PARA LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 
 
 
  
 
 

A T E N T A M E N T E 
 

 
 

_______________________________ 
NOMBRE Y FIRMA 

SECRETARIO  MUNICIPAL DE 
SANTA ELENA, YUCATAN. 

 
 

 

 



 
ASUNTO: CONSTANCIA 

 DE CONCUBINATO 
 
 
 

 
SANTA ELENA, YUCATÁN A ___ DE _____________________ DE 201__ 

 
 

 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
                                                    
     EL QUE SUSCRIBE CIUDADANO  ________________________________  
SECRETARIO MUNICIPAL DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA 
ELENA, YUCATAN. 
 
            HACE CONSTAR QUE EL C. __________________________ (FINADO) 
Y _________________________ (FINADA), NATURALES DE ESTE MUNICIPIO 
DE SANTA ELENA, YUCATÁN, VIVIERON  EN UNIÓN LIBRE ___ AÑOS. DE 
(_________ - _________). 
 
                                                   
    SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, SE LEVANTA LA PRESENTE 
PARA LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 
 
 
  
 

A T E N T A M E N T E 
 

 
 

_______________________________ 
NOMBRE Y FIRMA 

SECRETARIO  MUNICIPAL DE 
SANTA ELENA, YUCATAN. 

 
 

  



 

 

 

SANTA ELENA YUCATAN A ___ DE ______________ DE 201__ 

 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA DE  

DEPENDENCIA ECONÓMICA  
 

 

 
A QUIEN CORRESPONDA: 

 

                                            

 

      EL QUE SUSCRIBE C. ___________________________________ EN SU 

CALIDAD DE SECRETARIO MUNICIPAL DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE 

SANTA ELENA, YUCATAN. 

 

            HACE CONSTAR QUE EL C. _______________________________,  HIJO DE 

LOS SEÑORES _______________________ Y _________________________ QUIENES 

DEPENDEN ECONÓMICAMENTE DEL HIJO, NATURALES Y VECINOS DE ESTE 

MUNICIPIO DE SANTA ELENA YUCATAN, QUIENES TIENEN SU PREDIO 

ESTABLECIDO EN ESTA MISMA LOCALIDAD UBICADO  EN LA CALLE ___ 

NÚMERO ____ X ___ Y ___. 

 

     SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, SE LEVANTA LA PRESENTE PARA 

LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

_____________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

SECRETARIO MUNICIPAL DE 

SANTA ELENA, YUCATAN. 

 

 

 



 
 

Santa Elena, Yucatán a ___ de ______________ de 201__ 
 
 

ASUNTO: CONSTANCIA DE 
 INGRESO SALARIAL 

 
 

 
 
 

A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
El que suscribe _____________________ en mi carácter de Presidente 

Municipal de Santa Elena Yucatán, en uso de las facultades que la ley me 
confiere:   
 

HAGO CONSTAR 
 

 
Que la C. __________________________, es vecina de este Municipio de 

Santa Elena Yucatán, con domicilio ubicado en la calle _____ N°___ entre __  y 
___,  quien trabaja como _________________________________________,  
teniendo un ingreso mensual de  $1,200.00 (son mil doscientos pesos 00/100 M.N) 
quien con este ingreso económico sostiene a su familia.  
 

 Sin más que agregar se levanta la presente para los fines legales que 
correspondan.  
 
 

 
A T E N T A M E N T E 

 

“Sufragio Efectivo. No Reelección” 

 
 
 

__________________________ 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE 
SANTA ELENA, YUC. 

 

 
 

ASUNTO: CONSTANCIA DE 



 INGRESO SALARIAL 

 

 

SANTA ELENA, YUCATAN A ___ DE _____________ DE 201__ 

 

 

 

A QUIEN CORRESPONDA: 

 

 

EL QUE SUSCRIBE C. __________________________, SÍNDICO  MUNICIPAL 

DE SANTA ELENA YUCATÁN, EN USO DE LAS FACULTADES QUE LA LEY ME 

CONFIERE:   

 

HAGO CONSTAR 

 

  

QUE EL C. _______________________________, ES ORIGINARIO VECINO DE 

ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA YUCATAN, CON DOMICILIO UBICADO EN LA 

CALLE __ X __ Y __ NUMERO _____,  QUIEN TRABAJA COMO 

___________________________________, TENIENDO UN INGRESO APROXIMADO 

DE 1,200.00 (SON MIL DOSCIENTOS PESOS 00/100 M.N) MENSUALES, MISMOS 

CON LOS QUE CONTRIBUYE AL SUSTENTO DE SU FAMILIA.  

 

 

SIN MÁS QUE AGREGAR SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS FINES 

LEGALES QUE CORRESPONDAN.  

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

______________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

SINDICO MUNICIPAL DE 

SANTA ELENA, YUC. 

  



 

SANTA ELENA, YUCATÁN A _____ DE ___________________ DE 201__   
  

ASUNTO: CONSTANCIA 

 DE VECINDAD 

 

A QUIEN CORRESPONDA: 

 

                                                    

      EL QUE SUSCRIBE CIUDADANO C. __________________________________________ 

SECRETARIO MUNICIPAL, DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA ELENA, 

YUCATAN. 

 

            HACE CONSTAR QUE _____________________________________, DE ____ AÑOS DE EDAD, 

CUYA FOTOGRAFIA OBRA AL MARGEN SUPERIOR DE LA PRESENTE, ES ORIGINARIA 

Y VECINA DE ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATAN, QUIEN TIENE SU 

PREDIO UBICADO EN LA  CALLE ___ X ___ Y ___ NUMERO _______. 

 

     SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS 

FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN. 

 

 
Atentamente.  

“Sufragio Efectivo. No Reelección” 
 
 

 

____________________________ 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

Secretario Municipal. 
 

SANTA ELENA, YUCATÁN A ____ DE ___________________ DE 201___ 

 

 



ASUNTO: CONSTANCIA 

 DE VECINDAD  

 

A QUIEN CORRESPONDA: 

                                                    

      EL QUE SUSCRIBE C. _________________________________ SINDICO MUNICIPAL DE 

ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

 

            HACE CONSTAR QUE ____________________________________ DE ____ AÑOS DE EDAD, 

ORIGINARIA DE TEGUSIGALPA, HONDURAS  Y VECINA ACTUAL DE ESTE MUNICIPIO 

DE SANTA ELENA, YUCATAN, QUIEN TIENE SU PREDIO UBICADO EN LA CALLE ___ X 

___ NUMERO _____. 

  

     SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS 

FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

A T E N T A M E N T E 

 

“Sufragio Efectivo, No Reelección” 

 

______________________________________ 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

SINDICO MUNICIPAL. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



PERMISO DE CIRCULACIÓN 
 

 
 

 

 
Atentamente. 

 
 

 
________________________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 
DIRECTOR DE LA POLICIA MUNICIPAL 

 

 
Santa Elena, Yucatán  a ____ de ___________________ de 201___ 

 
 
 
 
 

H. AYUNTAMIENTO DE 2010-2012 
SANTA ELENA, YUCATAN. 

NOMBRE DEL PROPIETARIO  

DOMICILIO   

TIPO DE VEHICULO  

NUMERO DE SERIE (CHASIS)   

MODELO  

COLOR  

MARCA DEL VEHICULO  

SERIE DE MOTOR   

LUGAR DE EXPEDICION FECHA DE 
EXPEDICION 

VIGENCIA 

   



Departamento: Despacho Presidencial. 
 

Nº de oficio: 000/00/201___.  
 

Asunto: Justificación. 
 
NOMBRE 
Director de la Escuela Primaria  
José María Morelos y Pavón.                
Presente.  
                                       

      El que suscribe, _______________________________, Presidente Municipal de 

esta localidad y municipio de Santa Elena, Yucatán. 

 

            Por medio de la presente me permito dirigirme a usted para solicitarle su 

valioso apoyo para  la justificación de las siguientes alumnas que cursan sus 

estudios en los diferentes grados en la Institución Educativa el cual usted 

preside; las alumnos son: _____________________________________________________________.  

 

 No omito mencionarle que estas alumnas forman parte del Ballet 

Folcklorico del este H. Ayuntamiento, el cual participaran en un evento, con 

motivo del ____________________________ que se celebró el __ de ______________ del año 

en curso. 

     

 

 

 

  

 

 

 



 Sin otro asunto en particular me despido de usted enviándole un cordial 

y afectuoso saludo, esperando contar con su valiosa colaboración con la 

justificación de las alumnas antes mencionadas, quedando como su más atento 

y seguro servidor.  

“Sufragio Efectivo. No Reelección” 
 
 

____________________________________ 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

Presidente Municipal. 
 
 
 

Vo. Bo 
 

 
 

_______________________________________ 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

Directora de Educación y Cultura.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Santa Elena, Yucatán a ____ de ___________________ de 201___. 

 

Asunto: Certificado de no Adeudo de Impuesto Predial. 

 

NOMBRE.  

Director General Del Catastro 

Del Estado De Yucatán. 

Presente: 

 

 Como Parte del Apoyo del Programa del Gobierno del Estado, los predios 

que a continuación se detallan no adeudan contribución alguna en impuesto 

predial 201___, a esta Tesorería Municipal de Santa Elena, Yucatán. 

 

 

PORNER DIRECCIONES DE PREDIOS  

 

  

 Se levanta la presente para los fines legales que correspondan.  

 

 

 

Atentamente 

 

____________________________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

Tesorero Municipal 

  

 

 

 
Santa Elena, Yucatán a _____  de ____________________ de 201__. 



 
 

Asunto: constancia de recomendación  
 

 
A quien corresponda: 
                                                   

A través de este conducto tengo a bien extender la presente carta de 
recomendación a favor del C. _____________________________, originario y vecino de este 
Municipio de Santa Elena, Yucatán, quien tiene su predio ubicado  en la calle ___ x ___ y 
___ Numero _____. 
 

Es importante hacer de su conocimiento, que el Señor ___________________________, 
es un ciudadano de buen comportamiento, sin vicio alguno y  persona muy 
responsable de sus obligaciones y compromisos.  
 
     Sin otro asunto en particular, se levanta la presente para los fines que 
correspondan. 
 

A t e n t a m e n t e. 
 

“Sufragio efectivo. No reelección”  
 
 
 
 

_________________________________________ 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO. 

Secretario  Municipal. 
 

 

 

 

 
  



 

ASUNTO: CONSTANCIA 

 DE IDENTIDAD  

 

 

 
 

Santa Elena, Yucatán  a ____ de ______________ de 201__ 

 

 
A QUIEN CORRESPONDA: 

 

 

                                                    

      EL QUE SUSCRIBE LA PRESENTE EL CIUDADANO ____________________ 

SECRETARIO MUNICIPAL DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA 

ELENA, YUCATAN PERIODO 201__ - 201__. 

 

 

HACE CONSTAR QUE LA  CIUDADANA (O): 

 

NOMBRE DEL SOLICITANTE 

 

 

ES ORIGINARIA (O) DE ESTE MUNICIPIO Y CUYA FOTOGRAFÍA SE 

ENCUENTRA EN EL MARGEN SUPERIOR DE LA PRESENTE, HABITA EN EL 

DOMICILIO UBICADO EN LA CALLE ___ Nº ____ ENTRE ___ Y ___ DE ESTA 

LOCALIDAD ORIGINARIO DE YUCATAN. 

 

    A PETICIÓN DE LA INTERESADA Y PARA LOS FINES LEGALES 

CORRESPONDIENTES, SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA DE IDENTIDAD, 

EN EL MUNICIPIO ANTES MENCIONADO A LOS __ DÍAS DEL MES DE _________ 

Y AÑO EN CURSO. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

_______________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

CARGO MUNICIPAL  

 

 

 

 



                  H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE  

                  SANTA ELENA, YUCATAN 

                  201__-201__ 
 

 

 

SANTA ELENA, YUCATAN A _______ DE __________________ DE 201__ 

 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE HAGO CONTAR QUE RECIBÍ DE LA 

TESORERÍA MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUCATAN APOYO CON 

MEDICAMENTOS, MISMOS QUE SE AMPARAN EN LA FACTURA NUMERO 

____________ DE FECHA ___________________________________ EXPEDIDA POR 

LA FARMACIA DENOMINADA _________________________________________. 

 

SIN OTRO EN PARTICULAR SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS 

FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN. 

 

RECIBI 

 

______________________________ 

                                                     C. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO   NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL   TESORERO MUNICIPAL 

 

 



SANTA ELENA, YUCATAN A ______ DE _______________ DE 2011 

 

 

  ASUNTO: SOLICITUD DE APOYO 

CON MEDICAMENTOS 

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

PRESENTE: 

 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE ME DIRIJO A USTED POR EL CARGO QUE 

REPRESENTA, PARA SOLICITARLE SU VALIOSO APOYO CON LA COMPRA DE 

MEDICAMENTOS, YA QUE SOY PERSONA DE ESCASOS RECURSOS 

ECONÓMICOS, POR LO QUE ACUDO, ESPERANDO CONTAR CON SU VALIOSO 

APOYO. 

SIN OTRO EN PARTICULAR LE AGRADEZCO LA ATENCIÓN PRESTADA 

A LA PRESENTE, ME DESPIDO DE USTED CON UN CORDIAL SALUDO.  

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

_____________________________ 

                                                C. 

  



                  H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE  

                  SANTA ELENA, YUCATAN 

                  201_ -201_ 
 

 

SANTA ELENA, YUCATAN A _______ DE __________________ DE 2011 

 

ASUNTO: RECIBI 

 

RECIBÍ DE LA CAJA DE LA TESORERÍA MUNICIPAL, APOYO CON LA 

COMPRA DE _______ FARDO (S) DE CARTÓN, MISMOS QUE SERÁN ÚTILES 

PARA RESTABLECER MI HUMILDE HOGAR QUE DEBIDO A LAS 

INCLEMENCIAS DEL TIEMPO SE HA IDO DETERIORANDO. SE JUSTIFICA CON 

LA FACTURA Nº_____________ DE _________________________________. 

 

SIN OTRO EN PARTICULAR SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS 

FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN. 

 

RECIBI 

 

______________________________ 

                                                 C. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO   NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL   TESORERO MUNICIPAL 

 



SANTA ELENA, YUCATAN A ______ DE _______________ DE 201__ 

 

  ASUNTO: SOLICITUD  

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

PRESENTE: 

 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE ME DIRIJO A USTED POR EL CARGO QUE 

REPRESENTA, PARA SOLICITARLE SU VALIOSO APOYO CON LA COMPRA DE 

_______ FARDO (S) DE CARTÓN, MISMOS QUE SERÁN ÚTILES PARA 

RESTABLECER MI HUMILDE HOGAR QUE DEBIDO A LAS INCLEMENCIAS DEL 

TIEMPO SE HA IDO DETERIORANDO.  

 

SIN OTRO EN PARTICULAR LE AGRADEZCO LA ATENCIÓN PRESTADA 

A LA PRESENTE, ME DESPIDO DE USTED CON UN CORDIAL SALUDO.  

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

_____________________________ 

                                           C. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                  H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE  

                  SANTA ELENA, YUCATAN 

                  201_-201_ 
 

 

SANTA ELENA, YUCATAN A _______ DE __________________ DE 201_ 

 

ASUNTO: RECIBI 

 

RECIBÍ DE LA CAJA DE LA TESORERÍA MUNICIPAL, APOYO CON LA 

COMPRA DE _______ HOJAS DE LAMINA DE ZINC, MISMOS QUE SERÁN 

ÚTILES PARA RESTABLECER MI HUMILDE HOGAR QUE DEBIDO A LAS 

INCLEMENCIAS DEL TIEMPO SE HA IDO DETERIORANDO. SE JUSTIFICA CON 

LA FACTURA Nº_____________ DE _________________________________. 

 

SIN OTRO EN PARTICULAR SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS 

FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN. 

 

RECIBI 

 

______________________________ 

                                                 C. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO   NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL   TESORERO MUNICIPAL 

 



SANTA ELENA, YUCATAN A ______ DE _______________ DE 201_ 

 

  ASUNTO: SOLICITUD  

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

PRESENTE: 

 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE ME DIRIJO A USTED POR EL CARGO QUE 

REPRESENTA, PARA SOLICITARLE SU VALIOSO APOYO CON LA COMPRA DE 

_______ HOJAS DE LAMINA DE ZINC, MISMOS QUE SERÁN ÚTILES PARA 

RESTABLECER MI HUMILDE HOGAR QUE DEBIDO A LAS INCLEMENCIAS DEL 

TIEMPO SE HA IDO DETERIORANDO.  

 

SIN OTRO EN PARTICULAR LE AGRADEZCO LA ATENCIÓN PRESTADA 

A LA PRESENTE, ME DESPIDO DE USTED CON UN CORDIAL SALUDO.  

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

_____________________________ 

                                           C. 

 

 

  



H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, 

YUCATAN 

201_-201_ 

 

SANTA ELENA, YUCATÁN A _______ DE ______________ DE 201__ 

 

ASUNTO: RECIBO 

 

            RECIBÍ DE LA TESORERA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, 

YUCATÁN, UNA BASE DE MEDIDOR, MISMO QUE SE AMPARA EN LA 

FACTURA NUMERO ______________ DE FECHA ______________ EXPEDIDO POR  

______________________________. 

 

             SIN OTRO EN PARTICULAR SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS 

FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN. 

 

RECIBI 

 

____________________________ 

                                              C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 

_________________________                                            _________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                                NOMBRE, FIRMA Y SELLO  

PRESIDENTE MUNICIPAL                                                          SECRETARIO 

MUNICIPAL 

 

 

_________________________                                             __________________________ 

    NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                                        NOMBRE, FIRMA Y 

SELLO 

      TESORERO MUNICIPAL                                                            SÍNDICO 

MUNICIPAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SANTA ELENA, YUCATAN A ________ DE _______________ DEL 

201_ 

 

 

ASUNTO: SOLICITUD DE APOYO 

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

PRESENTE: 

 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE, ME DIRIJO A USTED POR EL CARGO QUE 

REPRESENTA PARA SOLICITARLE SU VALIOSO APOYO CON LA COMPRA DE 

UNA BASE DE MEDIDOR, EL CUAL ES UN SERVICIO INDISPENSABLE PARA MI 

FAMILIA, YA QUE NO CUENTO CON RECURSO ALGUNO PARA PODER 

OBTENER DICHO SERVICIO. 

 

POR LO QUE LE AGRADEZCO DE ANTEMANO SU APOYO, BRINDADO ME 

DESPIDO DE USTED ENVIÁNDOLE UN CORDIAL SALUDO. 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

 

________________________ 

                                                  C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 

  



SANTA ELENA, YUCATÁN A _________ DE ________________ 201_ 

 

 

ASUNTO: SOLICITUD DE APOYO 

CON MEDICAMENTOS 

 

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

PRESENTE: 

 

POR MEDIO DEL PRESENTE, ME DIRIJO A USTED POR EL CARGO QUE 

PRESENTA, PARA SOLICITARLE SU APOYO CON LA COMPRA DE 

MEDICAMENTOS, YA QUE SOY PERSONA DE ESCASOS RECURSOS 

ECONÓMICOS, POR LO QUE ACUDO ESPERANDO CONTAR CON SU VALIOSO 

APOYO, ME DESPIDO DE USTED CON UN CORDIAL SALUDO. 

   

SIN OTRO EN PARTICULAR, LE AGRADEZCO LA ATENCION PRESTADA. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

___________________________ 

                                               C. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, YUCATAN 

201_ - 201_ 
 

 

SANTA ELENA, YUCATÁN A _________ DE ________________ 201_ 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE, HAGO CONSTAR QUE RECIBI DE LA 

TESORERIA MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUCATAN APOYO CON 

MEDICAMENTOS, MISMOS QUE SE AMPARAN EN LA FACTURA NUMERO 

__________________DE FECHA_____________________________________________          

EXPEDIDA POR LA FARMACIA 

DENOMINADA___________________________________________________________ 

   

SIN OTRO EN PARTICULAR SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS 

FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN. 

 

RECIBI 

 

___________________________ 

                                               C. 

 

 

___________________________                                ___________________________ 

    NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                                NOMBRE, FIRMA Y 

SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL                                       SECRETARIO MUNICIPAL 

 

 

 

 

___________________________                                       ___________________________ 

     NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                                    NOMBRE, FIRMA Y 

SELLO 

TESORERO MUNICIPAL SÍNDICO MUNICIPAL 

 



                  H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE  
                  SANTA ELENA, YUCATAN 

                  201__-201__ 
 

RELACIÓN DE PERSONAS QUE SOLICITARON APOYO CON ATENCIÓN MEDICA, 

DURANTE EL MES DE ___________________ DEL 201__, LA CUAL  SE AMPARA CON LA 

FACTURA O RECIBO DE HONORARIO NUMERO_______________.  

NOMBRES FIRMAS COSTO FECHA 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

_____________________________                                                 _____________________________ 

        NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                                                     NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

         PRESIDENTE MUNICIPAL                                                                        TESORERO MUNICIPAL 



                                
                                                       

                                             

 FOLIO _______________                                                                                                     
                                                                                                                                                                                                                

 

    R E C  I B Í  de la caja de la Tesorería Municipal de Santa Elena, Yucatán. 

 Méx. La cantidad de $:__________________son: _________________________ 
_______________________________________________________________________________ 

Por concepto de: ______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

         _______________________________________________________________________________      

 

 

 

         Santa Elena, Yuc., a ____________de ______________________de 201__ 
 

 

 

RECIBI 

 

_________________________________ 
 

  

NOMBRE, FIRMA Y SELLO   NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL   TESORERO MUNICIPAL 



                                
                                                       

                                             

FOLIO ____________ A                                                                                                              
                                                                                                                                                                                                                

 

    R E C  I B Í  de la caja de la Tesorería Municipal de Santa Elena, Yucatán. 

 Méx. La cantidad de $:__________________son: _________________________ 
_______________________________________________________________________________ 

Por concepto de: ______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

         _______________________________________________________________________________      

 

 

 

         Santa Elena, Yuc., a ____________de ______________________de 201_ 
 

 

 

RECIBI 

 

 
_________________________________ 

  

NOMBRE, FIRMA Y SELLO   NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL   TESORERO MUNICIPAL 



 

SANTA ELENA, YUCATÁN A _________ DE ________________ 201__ 

 

 

ASUNTO: SOLICITUD DE APOYO 

DE CONSULTA MÉDICA 

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

PRESENTE: 

 

POR MEDIO DEL PRESENTE, ME DIRIJO A USTED DE LA MANERA MÁS 

ATENTA PARA SOLICITAR SU APOYO PARA SUFRAGAR LOS GASTOS DE UNA 

CONSULTA MÉDICA, YA QUE SOY PERSONA DE ESCASOS RECURSOS POR LO 

QUE NO PUEDO SOLVENTAR MIS GASTOS. 

   

ESPERANDO CONTAR CON SU APOYO ME DESPIDO DE USTED CON UN 

CORDIAL Y AFECTUOSO SALUDO. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

___________________________ 

                                               C. 

 

 



 

SANTA ELENA, YUCATÁN A _________ DE ________________ 201__ 

 

 

ASUNTO: SOLICITUD DE APOYO 

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

PRESENTE:  

 

POR MEDIO DEL PRESENTE, ME DIRIJO A USTED DE LA MANERA MÁS 

ATENTA PARA SOLICITAR SU APOYO ECONOMICO, YA QUE SOY PERSONA DE 

ESCASOS RECURSOS POR LO QUE NO PUEDO SOLVENTAR MIS GASTOS. 

   

ESPERANDO CONTAR CON SU APOYO ME DESPIDO DE USTED CON UN 

CORDIAL Y AFECTUOSO SALUDO. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

___________________________ 

                                               C. 

 

 

 

 



 

SANTA ELENA, YUCATÁN A _________ DE ________________ 201__ 

 

 

ASUNTO: SOLICITUD DE APOYO 

 

 

NOMBRE  

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

PRESENTE:  

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE, ME DIRIJO A USTED Y POR EL CARGO 

QUE REPRESENTA, PARA SOLICITAR SU VALIOSO APOYO CON LA 

INSTALACIÓN DE UNA TOMA DE AGUA POTABLE EN EL PREDIO, CON 

DIRECCIÓN CALLE ______ Nº __________ POR ____ Y _____. CABE MENCIONAR  

QUE ESTE SERVICIO ES INDISPENSABLE PARA MI FAMILIA PARA QUE DE 

ESTA MANERA TENGAMOS MAS DE CERCA ESTE VITAL LIQUIDO. 

   

ESPERANDO CONTAR CON SU APOYO ME DESPIDO DE USTED CON UN 

CORDIAL Y AFECTUOSO SALUDO. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

___________________________ 

                                               C. 

 

  



  ASUNTO: CONSTANCIA DE  
          COMPRA-VENTA DE PREDIO. 

 
 
 

SANTA ELENA, YUC., A ___ DE  _______________ DEL AÑO 201__ 
 

 
 
ESTANDO REUNIDOS EN ESTE JUZGADO UNICO DE PAZ DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE 
SANTA ELENA, YUCATAN  SIENDO A LAS __:__ HORAS DEL DIA DE HOY ___ DE ___________ DEL 
AÑO EN CURSO. 
 
COMPARECIERON LOS CIUDADANOS  ____________________ Y ____________________, PARA 
LEVANTAR UNA CONSTANCIA DE COMPRA-VENTA DEL PREDIO UBICADO EN LA CALLE __ NUMERO 
____ ENTRE __  Y __ DE ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATAN. SIENDO  DE ESTA MANERA 
EL PRIMERO EL VENDEDOR Y EL SEGUNDO COMPRADOR  RESPECTIVAMENTE. 
 
SIENDO QUE EL C. _______________________ MANIFIESTA QUE EN USO DE SUS FACULTADES 
FISICAS Y MENTALES Y COMO LEGITIMO PROPIETARIO, DEL PREDIO ANTES MENCIONADO, LE 
VENDE AL C. __________________________,  ___ METROS DE FRENTE POR __ METROS DE 
FONDO.   
 
SIENDO QUE DICHO PREDIO QUEDARIA CON LAS SIGUIENTES COLINDANCIAS AL SUR COLINDA 
CON _________________, AL NORTE CON ______________________, AL ORIENTE CON 
____________________________Y AL PONIENTE CON _____________________________.  
  
POR ULTIMO FIJAN AMBAS PARTES DE MUTUO ACUERDO PARA LA REALIZACIÓN  DE DICHA 
COMPRAVENTA  LA CANTIDAD DE: $ ___________ (___________________ PESOS 00/100 M/N). 
EL CUAL SE PAGA ESTANDO AQUÍ TODOS LOS PRESENTES. 
 
SIN MAS QUE AGREGAR, SE LEVANTA LA PRESENTE CONSTANCIA, FIRMÁNDOSE POR TODOS LOS 
QUE EN ELLA INTERVINIERON  DE MUTUO ACUERDO PARA LOS FINES LEGALES QUE 
CORRESPONDAN. 
 
                        VENDEDOR                   COMPRADOR 
 
 
________________________________ _                     _________________________________ 
        C.  _______________________                                    C. _________________________            
                
                                                                                                 

DOY FE 
 

_____________________________ 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUC. 

  



 

 

SANTA ELENA, YUCATAN A __ DE _____________ DE 201__ 

 

 

ASUNTO: RENOVACIÓN DE CONSTACIA DE 

COMPRA- VENTA DE TERRENO 

 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE CONSTANCIA SE HACE CONSTAR QUE EL C. 

__________________ ORIGINARIO Y VECINO DE ESTE MUNICIPIO CON DOMICILIO EN LA 

CALLE __ # ____ DE ESTE PUEBLO Y MANIFESTÓ ANTE LA AUTORIDAD QUE HA HECHO 

UNA OPERACIÓN DE VENTA DE UN PREDIO A FAVOR DE EL C. 

___________________________ DICHA VENTA SE LA APAGADO EN EFECTIVO POR LA 

CANTIDAD DE ________________________ PESOS  MONEDA NACIONAL Y DICHO 

TERRENO SE ENCUENTRA EN LA CALLE ____ CON ___ METROS DE FRENTE Y ___, METROS 

DE FONDO COLINDA CON LA PROPIEDAD DE EL  C. ____________________ AL ESTE, AL 

NORTE CON _______________________, AL PONIENTE CON 

________________________, Y AL SUR CON LA CALLE_____, ASÍ SE LOCALIZA ESTE 

TERRENO QUE FUE VENDIDO AL C. _____________________. 

 

 CABE MENCIONAR QUE ESTA COMPRA-VENTA SE REALIZO EN EL PERIODO _____-______. 

  

SIN MÁS ASUNTOS QUE TRATAR SE FIRMA ESTA ACTA, PARA CONSTANCIA DE LO 

CONTRATADO ANTE MÍ, JUEZ DE PAZ DE SANTA ELENA YUCATAN. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

                LA VENDEDORA                                                                    EL COMPRADOR 

 

____________________________                                     __________________________ 

          C. NOMBRE Y FIRMA                                                                  C. NOMBRE Y FIRMA 

 

_________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

2010-2012 



SANTA ELENA, YUCATAN A ___ DE SEPTIEMBRE DE 201__ 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA DE  

TRASPASO DE PREDIO 

 

 

 

EN USO DE MIS FACIULTADES Y ATRIBUCIONES SE LEVANTA LA PRESENTE 

RENOVACIÓN DE ACTA DE TRASPASO DE PREDIO URBANO QUE SE UBICA EN LA CALLE ___ 

No. ___, DICHO TRASPASO LO FIRMAN EN MUTUO ACUERDO EL C. 

_______________________  Y EL BENEFICIARIO EL C. _______________________ YA QUE 

DICHA PERSONA NO CUENTA CON TERRENO PROPIO Y SU ________ LE ESTÁ DONANDO 

SU TERRENO CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS DE _______ METROS DE FRENTE LADO SUR, 

________ METROS LADO ORIENTE, _______ METROS LADO NORTE Y ______ METROS 

LADO PONIENTE, CON LAS SIGUIENTES COLINDANCIAS AL SUR CON ________________, 

AL ORIENTE CON _______________________, AL NORTE CON _______________________ 

Y AL PONIENTE CON _____________________________, AL ESTAR DE ACUERDO CON LAS 

MEDIDAS DEL PREDIO QUE SE LE ENTREGÓ. 

 

SIN MÁS ASUNTOS QUE TRATAR SE FIRMA ESTA ACTA, PARA CONSTANCIA DE LO 

CONTRATADO ANTE MÍ, JUEZ DE PAZ DE SANTA ELENA YUCATAN Y DE CONFORMIDAD 

CON LO ANTES ESTABLECIDO. 

 

ATENTAMENTE 

 

                  TRASPASO                                                                             BENEFICIARIO 

 

____________________________                                     __________________________ 

      C. NOMBRE Y FIRMA                                                            C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 

 

_________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

2010-2012 

 



 

 

Asunto: Constancia  

 

Santa Elena, Yucatán a ___ de ___________ de 201__ 

 

 

 

A quien corresponda:  

 

EL QUE SUSCRIBE EL C. _________________________, JUEZ ÚNICO 

DE PAZ DE ANTA ELENA, YUCATAN, Y SU JURISDICCIÓN, POR ESTE 

CONDUCTO TANGO A BIEN HACER CONSTAR QUE LA C. ________________, 

ES QUIEN TIENE LA POSESIÓN, CUSTODIA Y GUARDIA DEL PREDIO 

UBICADO EN EL DOMICILIO NUMERO __ DE LA CALLE __, ENTRE LOS 

CRUZAMIENTOS __ Y __; Y CON LOS LINDEROS SIGUIENTES: AL NORTE  

CON ________________, AL SUR CON ________________, AL ORIENTE CON 

_______________________ Y AL PONIENTE CON _________________. 

 

A PETICION DE LA PARTE INTERESADA PARA LOS FINES Y USOS 

LEGALES QUE CORRESPONDAN, SE EXPIDE LA PRESENTE A LOS __ DIAS 

DEL MES DE ______ DEL AÑO _____ EN SANTA ELENA, YUCATAN, MEXICO. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

________________________ 

NOMBRE, FIRM Y SELLO 

 JUEZ UNICO DE PAZ DE  

SANTA ELENA, YUCATAN. 



ASUNTO: CONSTANCIA DE DONACION  
DE PREDIO 

 
SANTA ELENA, YUCATAN A __ DE _____________ DE 201_ 

 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 

 
ESTANDO REUNIDOS EN LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUC. 

COMPARECIERON LOS C.C. __________________, ____________________ Y 
_______________________, PARA LEVANTAR UNA CONSTANCIA DE DONACIÓN DE UNA 
FRACCION PREDIO, SIENDO EL PRIMERO DONADOR, EL SEGUNDO Y TERCERA 
BENEFICIARIOS RESPECTIVAMENTE.  
 

EL CIUDADANO ______________________ MANIFIESTA QUE EN USO DE SUS 
FACULTADES FISICAS Y MENTALES Y COMO ÚNICO Y LEGÍTIMO PROPIETARIO LE DONA SU 
HIJO Y A SU NUERA LOS C.C. _______________________ Y ______________________, 
UNA FRACCIÓN DE PREDIO UBICADO EN LA CALLE __ Nº _____, DE ESTA MISMA 
LOCALIDAD DE SANTA ELENA, YUCATÁN, MISMO PREDIO QUE CUENTA CON LAS 
SIGUIENTES MEDIDAS: ______ METROS DE FRENTE POR ______ METROS DE FONDO. 
 

CON LAS SIGUIENTES COLINDANCIAS: AL ORIENTE CON _____________________, 
AL SUR CON ______________________________, AL PONIENTE CON 
________________________ Y AL NORTE CON ____________________.  
 

SIENDO TODO LO QUE SE TIENE QUE MANIFESTAR Y A PETICIÓN DE LA PARTE 
INTERESADA SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA PARA LOS FINES LEGALES QUE 
CORRESPONDAN. 
 

FIRMAS DE CONFORMIDAD 
 

                  DONADOR                                                                          BENEFICIARIOS 
 

___________________________                                     ____________________________        
        C. NOMBRE Y FIRMA                                                             C. NOMBRE Y FIRMA 
 
 
                                                                                                 ____________________________ 
                                                                                                       C. NOMBRE Y FIRMA 

Vo.Bo. 
 

_______________________________                          ____________________________ 
       NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                            NOMBRE, FIRMA Y SELLO 
             JUEZ ÚNICO DE PAZ                                                 SECRETARIO MUNICIPAL 



     ASUNTO: CONSTANCIA DE DONACION  
DE UNA FRACCION DE PREDIO 

 

SANTA ELENA, YUCATAN A __ DE ___________ DE 201__ 

 

 

A QUIEN CORRESPONDA: 
 

 

ESTANDO REUNIDOS EN LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUC. 

COMPARECIERON LOS C.C. ____________________ Y ________________________, PARA 

LEVANTAR UNA CONSTANCIA DE DONACIÓN DE UNA FRACCION PREDIO, SIENDO EL 

PRIMERO DONADOR Y EL SEGUNDO BENEFICIARIO RESPECTIVAMENTE.  

EL CIUDADANO _______________________, MANIFIESTA QUE EN USO DE SUS 

FACULTADES FISICAS Y MENTALES Y COMO ÚNICO Y LEGÍTIMO PROPIETARIO, LE DONA SU 

HIJO EL C. ________________________, UNA FRACCION DE PREDIO UBICADO EN LA 

CALLE __ X __ Y __, NUMERO __, DE ESTA MISMA LOCALIDAD DE SANTA ELENA, 

YUCATÁN, MISMO PREDIO QUE CUENTA CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS: __ METROS DE 

FRENTE POR ____ METROS DE FONDO. 

CON LAS SIGUIENTES COLINDANCIAS: AL NORTE COLINDA CON _______________, 

AL SUR CON ____________________________, AL ORIENTE CON 

__________________________ Y AL PONIENTE CON _____________________________. 

  

SIENDO TODO LO QUE SE TIENE QUE MANIFESTAR Y A PETICIÓN DE LA PARTE 

INTERESADA SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA PARA LOS FINES LEGALES QUE 

CORRESPONDAN. 

FIRMAS DE CONFORMIDAD 

 

                  DONADOR                                                                               BENEFICIARIO 

 

___________________________                                        ___________________________ 

    C. NOMBRE Y FIRMA                                                         C. NOMBRE Y FIRMA 

 

Vo.Bo. 

 

_______________________________ 

C. OMAR ENRIQUE HUCHIN PUC 

JUEZ UNICO DE PAZ DE  

SANTA ELENA, YUCATAN. 



ASUNTO: CONSTANCIA 

 DE NO PROPIEDAD  

 

 

 

 
SANTA ELENA, YUCATÁN A ___  DE ________________ DE 201__ 

 

 

 

 

 

 
A QUIEN CORRESPONDA: 

 

 

                                                    

      EL QUE SUSCRIBE CIUDADANO ___________________________ 

SECRETARIO MUNICIPAL DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA 

ELENA, YUCATAN. 

 

            HACE CONSTAR QUE EL C. ________________________, NO CUENTA CON 

PROPIEDAD ALGUNA EN ESTE MUNICIPIO.  

 

     SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, SE LEVANTA LA PRESENTE PARA 

LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

 

 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

_______________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

SECRETARIO MUNICIPAL DE 

SANTA ELENA, YUCATAN. 

 

 

  



ASUNTO: CONSTANCIA 
DE PROPIEDAD 

 
 

SANTA ELENA, YUCATAN A __ DE ____________ DE 201__ 
 
 

 
 

A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 

POR ESTE MEDIO EL CIUDADANO _________________________ JUEZ ÚNICO DE 
PAZ, DE ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATÁN, HACE CONSTAR QUE EL 
CIUDADANO (a) ______________________ ES ÚNICO (a)  Y LEGITIMO (a) PROPIETARIO 
(a) DE PREDIO UBICADO EN LA CALLE ___ NUMERO __ X __ Y __, DE ESTA MISMA 
LOCALIDAD DE SANTA ELENA, YUCATÁN, MISMO PREDIO QUE CUENTA CON LAS 
SIGUIENTES MEDIDAS: __ METROS DE FRENTE X ___ METROS DE FONDO. 
 

CON LAS SIGUIENTES COLINDANCIAS: AL SUR CON 
______________________________, AL ORIENTE CON ___________________, AL 
PONIENTE CON ________________________ Y AL NORTE CON 
_____________________________.   
  

SIENDO TODO LO QUE SE TIENE QUE MANIFESTAR Y A PETICIÓN DE LA PARTE 
INTERESADA SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA PARA LOS FINES LEGALES QUE 
CORRESPONDAN. 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 

___________________________ 
NOMBRE Y FIRMA 

 
 

Vo.Bo. 
 
 

_______________________________ 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUCATAN. 
2010-2012 

 



ASUNTO: CONSTANCIA PROVISIONAL 

DE TERRENO DE FUNDO LEGAL  
 

 

 

 SANTA ELENA, YUCATAN A ____ DE _______________ DE 201____ 
 

 

 

A QUIEN CORRESPONDA: 

 

 

QUIEN SUSCRIBE EL C. _____________________, JUEZ UNICO DE PAZ  

DEL H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, YUCATAN.   

 

SE OTORGA AL C. ___________________________, UN PREDIO UBICADO 

EN _____________________________________, DE ESTE MUNICIPIO DE SANTA 

ELENA, YUCATAN, CON LAS MEDIDAS DE ___ METROS DE FRENTE POR ____ 

METROS DE FONDO, CABE MENCIONAR QUE DICHO PREDIO NO SE PODRA 

VENDER  YA QUE ES TERRENO DE FUNDO LEGAL. 

 

DICHO PREDIO CUENTA CON LAS COLINDANCIAS SIGUIENTES: AL SUR 

CON _______________________,  AL PONIENTE CON ______________________, 

AL NORTE _____________________ Y AL ORIENTE CON ____________________. 

 

A PETICION DEL INTERESADO SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA, 

PARA LOS FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN. 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

_____________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 

 

 

 

 

_______________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ 

DE SANTA ELENA, YUC. 

2010- 2012 

 



ASUNTO: CONSTANCIA PROVISIONAL 

DE TERRENO DE FUNDO LEGAL  
 

 

 
 SANTA ELENA, YUCATAN A ___  DE ____________ DE 201__ 

 

 

 

 

A QUIEN CORRESPONDA: 

 

QUIEN SUSCRIBE EL ____________________________, JUEZ UNICO DE PAZ  

DEL H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, YUCATAN.   

 

SE HAGO CONSTAR QUE LA C.  __________________________, ES 

PROPIETARIA DE UNA FRACCION DE TERRENO REGULAR UBICADO EN LA 

CALLE ___ X __ Y __ SIN NUMERO, DE ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA, 

YUCATAN, CON LAS MEDIDAS DE ___ METROS DE FRENTE Y ___ METROS DE 

FONDO. CABE MENCIONAR QUE DICHO PREDIO NO SE PODRA VENDER  

YA QUE ES TERRENO DE FUNDO LEGAL Y POR LO CONSIGUIENTE SE 

SANCIONARÁ CONFORME A LA LEY A LA PERSONA QUE SE LE 

SORPRENDA LUCRANDO CON ESTOS PREDIOS.                                       
 

DICHO PREDIO CUENTA CON LAS COLINDANCIAS SIGUIENTES: AL 

PONIENTE CON ________________________, AL ORIENTE CON 

__________________________, AL NORTE CON ________________________ Y AL 

SUR CON _________________________.   

 

A PETICION DEL INTERESADO SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA, 

PARA LOS FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

_____________________________ 

NOMBRE Y FIRMA 
 

 

_______________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ 

DE SANTA ELENA, YUC. 

2010- 2012 

  



SANTA ELENA, YUCATAN A ___ DE ______________ DE 201__ 

  

             POR MEDIO DE LA PRESENTE SE HACE CONTAR QUE LOS C.C. 

__________________________ Y ________________________, SE 

PRESENTARON EN ESTE JUZGADO ÚNICO DE PAZ PARA MANIFESTAR QUE 

EL DÍA __ DE _________ DEL AÑO EN CURSO ESTABLECIERON UN MUTUO 

ACUERDO PARA LEVANTAR UNA BARDA PERIMETRAL DEL TERRENO QUE 

HABITAN UBICADO EN LA CALLE ____ X __ Y ___, NUMERO ___ CON UNA 

LONGITUD DE BARDA LEVANTADA DE ____ METROS LA CUAL EL 

C.____________________________ LEVANTO DEBIDO A QUE EL C. 

_____________________ POR MOTIVOS ECONOMICOS Y DE TIEMPO NO 

PODIA REALIZAR ESE TRABAJO POR LO QUE ACORDARON QUE EL C. 

___________________________ LO LEVANTARÍA EN SU TOTALIDAD NO 

HABIENDO OBJECIÓN ALGUNA POR NINGUNA DE LA PARTES, POR LO QUE 

DE IGUAL MANERA ACUERDAN NO PONER OBJECIONES FUTURAS DE 

NINGUNA ÍNDOLE AL RESPECTO.  

 

             SIN MAS SE LEVENTE LA PRESENTE PARA LOS FINES 

CORRESPONDIENTES. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

 

 

           _________________________                           _____________________ 

C. ________________________                          C. ________________________ 

 

 

 

 

_________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ  

2010 – 2012 



 
SANTA ELENA, YUCATAN A ___ DE _____________ DE 201__ 

 
 
 

ASUNTO: RENOVACIÓN DE CONSTANCIA DE 
DONACIÓN DE SOLAR DEL FUNDO LEGAL 

 
 

 
                   POR MEDIO DEL PRESENTE SE HACE CONSTAR QUE SE 
OTORGA SOLAR DEL FUNDO LEGAL, A FAVOR DEL SEÑOR 
____________________________, VECINO DE ESTE MUNICIPIO. 
DICHO TERRENO SE ENCUENTRA UBICADO EN LA CALLE ___ ENTRE ___ Y 
___, NUMERO _____, CON DIMENSIONES DE ____ METROS DE FRENTE Y 
_____ METROS DE FONDO. 
SIENDO SUS VECINOS, AL SUR CON ___________________________, AL 
NORTE CON EL SEÑOR ________________________, AL PONIENTE CON EL 
SEÑOR ____________________ Y AL ORIENTE CON ____________________. 
CABE HACER MENCIÓN QUE ESTE PERSONA HACE MAS DE ___ AÑOS QUE 
ESTÁ TRABAJANDO  EL LUGAR. 
 
                    SIN MÁS SE EXPIDE LA PRESENTE PARA LOS FINES 
CORRESPONDIENTES. 

 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 
 

_________________________ 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO 
JUEZ ÚNICO DE PAZ DE 

SANTA ELENA, YUCATAN. 
 

 
 

 
  



SANTA ELENA, YUCATÁN A __ DE ______________ DE 201__ 

 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA 

 

 

 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE Y POR EL CARGO QUE REPRESENTA EL __________________ 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, YUCATAN, HACE CONSTAR 

QUE EL C. ______________________  LE FUE DONADO EN EL PERIODO ADMINISTRATIVO ______ - 

______ POR EL ___________________________, PRESIDENTE MUNICIPAL DE ESA 

ADMINISTRACIÓN, UN PREDIO UBICADO EN LA CALLE ___ X ___ Y ____ NUMERO ____, CON ___ 

METROS DE FRENTE POR ____ METROS DE FONDO Y CON LAS COLINDANCIAS SIGUIENTES: 

 

AL SUR: _______________________________ 

 

AL NORTE: ____________________________ 

 

AL ORIENTE: ___________________________ 

 

AL PONIENTE: __________________________ 

 

EN VISTA DE QUE EXHIBE ANTE ESTA AUTORIDAD LA CONSTANCIA ORIGINAL DE FECHA 

___ DE _____ DEL AÑO ______ EXPEDIDA EN LA ADMINISTRACIÓN _______ - ________, SIENDO 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE DICHA ADMINISTRACIÓN EL ____________________________, EN 

DONDE POR EL CARGO QUE REPRESENTO HIZO CONSTAR QUE DICHA CONSTANCIA FUE EXPEDIDA 

CON TODAS LAS FORMALIDADES NECESARIAS, POR LO QUE SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS 

FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN POR LO QUE AFIRMAN LOS PRESENTES. 

 

 

BENEFICIARIO 

 

______________________________ 

C. NOMBRE Y FIRMA 

 

VO.BO. 

 

_____________________________ 

NOMBRE FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUCATAN. 



SANTA ELENA, YUCATÁN A ____ DE ________ DE 201__ 

 

 

 

ASUNTO: CONSTANCIA 

 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE Y POR EL CARGO QUE REPRESENTA EL C. 

________________________ PUC JUEZ ÚNICO DE PAZ DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DE SANTA 

ELENA, YUCATAN, HACE CONSTAR QUE AL C. _________________  LE FUE DONADO POR EL H. 

AYUNTAMIENTO DEL PERIODO ADMINISTRATIVO _______ - ______ QUE ENCABEZABA EL 

C._________________________ COMO PRESIDENTE MUNICIPAL, UN PREDIO IRREGULAR 

UBICADO EN LA CALLE ___  X __ Y __, NUMERO ___, CON ____ METROS DE FRENTE LADO SUR, 

POR _____ METROS DE FONDO DEL LADO ORIENTE, ______ METROS DE FONDO DEL LADO 

PONIENTE Y ____ METROS DEL LADO NORTE. 

 

AL SUR: __________________________  

 

AL NORTE: _______________________  

 

AL ORIENTE: _______________________ 

 

AL PONIENTE: _______________________ 

 

EN VISTA DE QUE EXHIBE ANTE ESTA AUTORIDAD LA CONSTANCIA ORIGINAL DE FECHA __ 

DE ____ DEL AÑO _____ EXPEDIDA EN LA ADMINISTRACIÓN ____ - _____, SIENDO PRESIDENTE 

MUNICIPAL DE DICHA ADMINISTRACIÓN EL __________________, EN DONDE POR EL CARGO QUE 

REPRESENTO HIZO CONSTAR QUE DICHA CONSTANCIA FUE EXPEDIDA CON TODAS LAS 

FORMALIDADES NECESARIAS, POR LO QUE SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS FINES LEGALES 

QUE CORRESPONDAN POR LO QUE AFIRMAN LOS PRESENTES. 

 

 

BENEFICIARIO 

 

______________________________ 

C. NOMBRE Y FIRMA 

 

VO.BO. 

 

_____________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ ÚNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUCATAN. 



SANTA ELENA, YUCATAN A ____ DE ______________ DE 201__ 

 

ASUNTO: SESIÓN DE DERECHOS  

 

A QUIEN CORRESPONDA: 

PRESENTE. 

 

POR LA PRESENTE EL C. ______________________,  OTORGA AL C. 

_______________________, PODER  AMPLIO, CUMPLIDO Y BASTANTE PARA QUE A MI NOMBRE Y 

REPRESENTACIÓN REALICE LOS TRÁMITES NECESARIOS EN EL REGISTRO AGRARIO NACIONAL, 

PARA REALIZAR EL CAMBIO DE PROPIETARIO DEL EJIDO DE SANTA ELENA, MUNICIPIO DE SANTA 

ELENA, DE ESTA ENTIDAD FEDERATIVA. POR LO CUAL FIRMO DE CONFORMIDAD CON LO ANTES 

DECLARADO. 

SIN MAS POR EL MOMENTO SE LEVANTA ESTE DOCUMENTO PARA LOS FINES LEGALES 

CORRESPONDIENTES. 

 

ATENTAMENTE 

 

 

___________________________                            __________________________ 

          C. NOMBRE Y FIRMA                                                    C. NOMBRE Y FIRMA 

                    OTORGANTE                                                             ACEPTO EL PODER 

 

Vo.Bo. 

 

_______________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

  



                                                                

 

 

   ASUNTO: TRANSPORTACIÓN 

 DE MADERA 

 

 

 
                             

      SANTA ELENA, YUCATÁN A ___  DE ________ DE 201__ 

 

 
A QUIEN CORRESPONDA: 

 

                                                    

     EL QUE SUSCRIBE CIUDADANO ___________________________ 

COMISARIO EJIDAL DE  ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

 

 

HACE CONSTAR  QUE EL  C. ________________________________, TRANSPORTA 

MADERA A LA CIUDAD DE _________, QUE FUE CORTADA EN ESTE 

MUNICIPIO POR QUE OBSTRUÍA EL PASO POR LA CARRETERA FEDERAL. 

 

      SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, SE LEVANTA LA PRESENTE PARA 

LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

_______________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

COMISARIO EJIDAL  

 

 

  



SANTA ELENA YUCATAN ___ DE ________________ DE 201__ 

  

ASUNTO: RECIBO 

 

 

POR ESTE MEDIO HAGO CONSTAR QUE EL C. 

_________________________ RECIBE POR PARTE DEL C. 

_______________________  LA CANTIDAD  DE $ ______.00 (______________ 

PESOS 00/100 M.N.) POR CONCEPTO DE PAGO COMPRA-VENTA DE 

_______________________________________________. 

 

              SIN MÁS QUE AGREGAR, SE LEVANTA LA PRESENTE, 

FIRMÁNDOSE POR TODOS LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON  DE MUTUO 

ACUERDO PARA LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

ATENTAMENTE 

 

                       RECIBE                                                           ENTREGA 

 

                                                                                   

_______________________________                 __________________________  

          C. NOMBRE Y FIRMA                                    C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 

 

DOY FE 

 

 

_________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ  

 

 

 



SANTA ELENA YUCATAN A ___ DE _______________ DE 201__ 

  

ASUNTO: DEPOSITO  

 

 

POR ESTE MEDIO HAGO CONSTAR QUE LA C. ___________________, 

DEPOSITA A FAVOR DEL C. _______________________________________, 

LA CANTIDAD  DE $ ______.__ (_____________________ PESOS 00/100 M.N.) 

POR CONCEPTO DE ABONO DE _____________________________________ 

CABE MENCIONAR QUE DICHA CANTIDAD ESTARA SIENDO DEPOSITADA 

EN ESTE JUZGADO ÚNICO DE PAZ HASTA CUBRIR EL MONTO TOTAL DE LA 

MISMA. 

              SIN MÁS QUE AGREGAR, SE LEVANTA LA PRESENTE, 

FIRMÁNDOSE POR TODOS LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON  DE MUTUO 

ACUERDO PARA LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

DEPOSITA 

 

 

_________________________ 

C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 

Vo.Bo 

 

 

_________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ  

 



SANTA ELENA YUCATAN ___ DE ____________ DE 201__ 

  

ASUNTO: RECIBO 

 

POR ESTE MEDIO HAGO CONSTAR QUE EL C. ____________________ 

RECIBIÓ POR PARTE DE LA C. ________________________,  LA CANTIDAD  

DE $ __________.___ (_______________________ PESOS 00/100 M.N.) POR 

CONCEPTO DE PAGO DE UN PREDIO UBICADO  EN LA CALLE __ X  ___ Y __ 

Nº ______________, DE ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATÁN, EL 

CUAL SE CUBRE EN SU TOTALIDAD. 

 

              SIN MÁS QUE AGREGAR, SE LEVANTA LA PRESENTE, 

FIRMÁNDOSE POR TODOS LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON  DE MUTUO 

ACUERDO PARA LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

ATENTAMENTE 

 

                      RECIBE                                                              ENTREGA 

                                              

                               

___________________________                             ________________________  

 C. NOMBRE Y FIRMA                                                 C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 

 

Vo.Bo 

 

 

_________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ DEL MUNICIPIO  

DE SANTA ELENA, YUCATAN 

 

 



SANTA ELENA YUCATAN ____DE ________ DE 201__ 

  

ASUNTO: RECIBO 

 

POR ESTE MEDIO HAGO CONSTAR QUE LOS C. C. ____________________Y 

_______________________ RECIBIERON POR PARTE DE LOS C.C. 

____________________ Y _________________ LA CANTIDAD  DE $ _____.___ 

(SON ___________________ PESOS 00/100 M.N.) POR CONCEPTO PAGO DE 

UN TRABAJO DE DESMONTE DE TERRENO REALIZADO POR LOS 

PRIMEROS. 

              SIN MÁS QUE AGREGAR, SE LEVANTA LA PRESENTE, 

FIRMÁNDOSE POR TODOS LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON  DE MUTUO 

ACUERDO PARA LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

ATENTAMENTE 

 

                  ENTREGA                                                                  RECIBE 

 

 

_____________________________                          ________________________ 

 C. NOMBRE Y FIRMA                                               C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 

    _________________________                              ________________________ 

    C. NOMBRE Y FIRMA                                            C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 

Vo.Bo 

 

 

_________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ UNICO DE PAZ DE 

SANTA ELENA YUCATÁN 



 

 

ASUNTO: NOTIFICACION 

 

 

 

SAN SIMON, SANTA ELENA, YUCATAN A ___ DE ______ DE 201__ 

 

 

 

 

C. __________________________ 

 PRESENTE: 

 

 

             

              Por este medio tengo a bien a requerir su presencia en la oficina del 

comisario  municipal de San Simón el C. ___________________, el día  ___ de 

__________ del año en curso a las __:__ _m, para tratar un asunto de su interés 

por lo que solicito su puntual asistencia. Con fundamento en los artículos  184 

fracción v, 185, 186 y 201 de la Ley de Gobierno de los Municipio del Estado de 

Yucatán.  

 

Sin otro asunto a tratar me pongo a sus órdenes enviándole un cordial 

saludo esperando contar con su asistencia. 

 

 

 

¡ 

 

ATENTAMENTE 

 

 

__________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ ÚNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

 

 

  



 

ASUNTO: NOTIFICACIÓN 

 

 

 

SANTA ELENA, YUCATAN A _____ DE _______________ DEL 201___ 

 

 

 

 

C. _________________________ 

Presente: 

 

 

Por este medio tengo a bien requerir su presencia en el Juzgado de Paz de 

esta Localidad y Municipio de Santa Elena, Yucatán, misma que se encuentra en 

el interior del Palacio Municipal, el día _________ ___ de ___________ del año en 

curso a las __:__ _.m., para tratar un asunto relacionado con 

_________________________________________________________________, 

por lo que solicitamos su puntual asistencia.     

 

Sin otro asunto a tratar me pongo a sus órdenes enviándole un cordial 

saludo esperando su asistencia.   

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

 

______________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO  

Juez único de Paz Municipal de Santa Elena 

 

 

  



JUZGADO ÚNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUCATAN 

201__ - 201__ 

 

 
SANTA ELENA, YUCATÁN A __ DE ___________ DE 201__ 

 

 

            EL QUE SUSCRIBE EL C. ________________________ JUEZ ÚNICO DE PAZ DEL 

MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATÁN; COMUNICO LO SIGUIENTE: 

 

            QUE EL DÍA DE HOY __ DE ___________ DEL DOS MIL ______ COMPARECIÓ ANTE 

ESTE JUZGADO DE PAZ EL C. ____________________ PARA DEPOSITAR EN CONCEPTO DE 

PENSIÓN ALIMENTICIA LA CANTIDAD DE $ ________.__ (SON __________________ PESOS 

00/100 M.N.) CORRESPONDIENTE AL MES DE ________________ DEL AÑO EN CURSO A 

FAVOR DE LA CIUDADANA ________________ Y DE SUS HIJOS MENORES DE EDAD 

_______________________________________________. 

 

            DICHA CANTIDAD SE ENCUENTRA DEPOSITADA EN ESTE JUZGADO ÚNICO DE PAZ, A 

DISPOSICIÓN DE USTED Y PODRÁ PASAR A RECOGERLO EN HORAS DE OFICINA. 

 

 

ATENTAMENTE  

 

 

____________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ ÚNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUCATÁN. 

 

 

 

REALIZA EL PAGO 

 

 

__________________________ 

C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 



JUZGADO ÚNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUCATAN 

201__ - 201__ 

 

 
SANTA ELENA, YUCATÁN A ___ DE _______________ DE 201__ 

 

 

            EL QUE SUSCRIBE EL C. _________________ JUEZ ÚNICO DE PAZ DEL MUNICIPIO DE 

SANTA ELENA, YUCATÁN; COMUNICO LO SIGUIENTE: 

 

            QUE EL DÍA DE HOY ___ DE _____________ DEL DOS MIL _____ COMPARECIÓ 

ANTE ESTE JUZGADO DE PAZ LA C. _________________ PARA COBRAR EL DEPOSITO QUE 

REALIZO EL C. ____________________ EN CONCEPTO DE PENSIÓN ALIMENTICIA A FAVOR 

DE LA MISMA Y DE SUS HIJOS MENORES DE EDAD ________________________________. 

LA CANTIDAD DE $ 800.00 (SON OCHOCIENTOS PESOS 00/100 M.N.) CORRESPONDIENTE A 

_______________ DEPOSITOS REALIZADOS CORRESPONDIENTES A LOS MESES DE 

_________________________________. 

 

SIN MÁS QUE AGREGAR, SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS FINES QUE 

CORRESPONDAN. 

 

 

ATENTAMENTE  

 

 

____________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

JUEZ ÚNICO DE PAZ DE SANTA ELENA, YUCATÁN. 

 

 

RECIBE 

 

__________________________ 

C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 

  



H.AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

2010-1012 

 

 

ASUNTO: RECIBO 
 

                                                                  FECHA:__________________ 
 
 
RECIBI DE LA CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE SANTA ELENA YUCATAN, MÉXICO, LA 
CANTIDAD DE $______.__ (SON ____________________ PESOS 00/100 M.N.)POR CONCEPTO DE 
_________________________, MISMA QUE FUE UTILIZADA 
_______________________________________.  
 
SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN. 
 
 
 

RECIBE 
 
 
 

____________________ 
                                                                 C. NOMBRE Y FIRMA 

 
 
 
 
 

______________________                                       _______________________ 
                     NOMBRE, FIRMA Y SELLO NOMBRE, FIRMA Y SELLO 
 PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERO MUNICIPAL 
 

 

 

              __________________________                                   _________________________ 

               NOMBRE, FIRMA Y SELLO NOMBRE, FIRMA Y SELLO 
                       SINDICO MUNICIPAL SECRETARIO MUNICIPAL 

 

 

 

 



H.AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

201__ - 201__ 
 

 

ASUNTO: RECIBO 
 

                                                                   
SANTA ELENA, YUACATAN A ________ DE __________________ DE 201_ 

 

 

RECIBI DEL H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA YUCATAN, MÉXICO, 100 METROS 

DE CABLE N° 12, MISMA QUE  SERÁ UTILIZADA EN 

__________________________________________________.  

 

 

SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN. 

 

 
RECIBE 

 
 
 

____________________ 
NOMBRE Y FIRMA 

DIRECTOR DEL PLANTEL 
 
 
 
 
 

______________________                                       _______________________ 
          NOMBRE, FIRMA, SELLO       NOMBRE, FIRMA Y SELLO 
           PRESIDENTE MUNICIPAL         TESORERO MUNICIPAL 
 

  



 
Santa Elena, Yucatán a ____ de ____________ de _____ 

 
Recibí de la C. __________________________________ 
 
 La cantidad de _________ pesos por concepto de pago 
de placa dental.   
Comisionada de Salud y Bienestar: _________________ 
 

 
Santa Elena, Yucatán a ____ de ____________ de _____ 

 
Recibí de la c. ___________________________________ 
 
 La cantidad de _________ pesos por concepto de pago 
de placa dental.  
Comisionada de Salud y Bienestar: _________________ 
  

 
Santa Elena, Yucatán a ____ de ____________ de _____ 

 
Recibí de la c. ___________________________________ 
 
 La cantidad de _________ pesos por concepto de pago 
de placa dental.   
Comisionada de Salud y Bienestar: _________________ 
 

 
Santa Elena, Yucatán a ____ de ____________ de _____ 

 
Recibí de la c. ___________________________________ 
 
 La cantidad de _________ pesos por concepto de pago 
de placa dental.   
Comisionada de Salud y Bienestar: __________________ 
 

 
Santa Elena, Yucatán a ____ de ____________ de _____ 

 
Recibí de la c. ___________________________________ 
 
 La cantidad de _________ pesos por concepto de pago 
de placa dental.   
Comisionada de Salud y Bienestar: _________________ 
 

 
Santa Elena, Yucatán a ____ de ____________ de _____ 

 
Recibí de la c. ___________________________________ 
 
 La cantidad de _________ pesos por concepto de pago 
de placa dental.   
Comisionada de Salud y Bienestar: _________________ 
 

 
Santa Elena, Yucatán a ____ de ____________ de _____ 

 
Recibí de la c. ___________________________________ 
 
 La cantidad de _________ pesos por concepto de pago 
de placa dental.   
Comisionada de Salud y Bienestar: _________________ 
 

 
Santa Elena, Yucatán a ____ de ____________ de _____ 

 
Recibí de la c. ___________________________________ 
 
 La cantidad de _________ pesos por concepto de pago 
de placa dental.   
Comisionada de Salud y Bienestar: __________________ 
 

 
  



H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, YUC. 

201__-201__ 
 

 

RECIBO: MATERIAL DE LIMPIEZA 

 

 

SE HACE CONTAR QUE RECIBÍ DEL H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, 

YUCATÁN APOYO CON MATERIAL DE LIMPIEZA, PARA _____________________ 

QUE CONSISTE EN LO SIGUIENTE: 

 

 

DESCRIPCION DEL MATERIAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

 

________________________ 

                                                 C. 

 

 

 

 

__________________________                               ______________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                       NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL                                            SECRETARIO MUNICIPAL 

 

 

 

 

___________________________                                 ____________________________                                

NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                          NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

        SINDICO MUNICIPAL                                                   TESORERO MUNICIPAL 

 



H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, YUC. 

201__-201__ 
 

 

ASUNTO: RECIBO 

 

 

 

SE HACE CONTAR QUE RECIBÍ DEL H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, 

YUCATÁN LA CANTIDAD DE $ ____.00 (SON ___________________ PESOS 00/100 

M.N.)  POR  CONCEPTO DE PAGO POR REALIZAR 

________________________________________ DE ESTE MUNICIPIO. 

 

 

SE LEVANTA LA PRESENTE PARA LOS FINES QUE CORRESPONDAN. 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

 

________________________ 

C. NOMBRE Y FIRMA 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

SANTA ELENA YUCATAN A  __ DE__________DE 201__ 

 

 

ASUNTO: PASES DE CORTESÍA 

 

NOMBRE 

COORDINADOR DE LA ZONA  

ARQUEOLOGICA UXMAL 

PRESENTE. 

 

 
El que suscribe el C. ____________________, Síndico Municipal de Santa Elena, Yucatán, 
me dirijo a usted para solicitarle, ___ pases de cortesía, el día _________ __ de _________ 
del presente año, para la Zona Arqueológica Uxmal, a si como también para el Espectáculo 
de Luz y Sonido, cabe mencionar que será para un grupo de visitantes del 
______________________, quien el responsable de dicho grupo es el ________________. 

 

Sin más por el momento le agradezco  la atención prestada a la presente, 

enviándole un cordial saludo.  

 

 

ATENTAMENTE. 

 

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCIÓN” 
 

 

_________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

Síndico Municipal. 

 

 

 

 
C.C. ARCHIVO. 

 



Santa Elena, Yucatán __ de _____________  de 201__.  

                                                               

Asunto: Solicitud de pases  

de cortesía  

 

NOMBRE 

DIRECTOR DEL INSTITUTO NACIONAL  

DE ANTROPOLOGÍA E HISTORIA (INAH)  

PRESENTE.  

 

El que suscribe, C. ___________________, Presidente Municipal de 

Santa Elena, Yucatán, tengo a bien dirigirme a usted para solicitarle ____ PASES 

DE CORTESIA,  para el día __________ ___ de ____________ del presente año, 

para  la visita de la Zona Arqueológica de Uxmal y a si como también para el 

espectáculo de Luz y Sonido. 

Cabe mencionar que la persona encargada de este grupo es el _________. 

Sin más por el momento le agradezco la atención prestada a la presente, 

quedando como su más atento y seguro servido.   

 

ATENTAMENTE. 

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCIÓN”. 

 

________________________ 

Nombre, Firma y Sello 

Presidente Municipal. 

 

 

C. c. p. Archivo 

 



 

 

 

SANTA ELENA YUCATAN A __ DE ____________ DE 201__ 

 

 

 

 

ASUNTO: PASES DE CORTESÍA 

 

 

 

A QUIEN CORRESPONDA: 

 

 

El que suscribe el _________________  Presidente Municipal de Santa 

Elena, Yucatán, me dirijo a usted para solicitarle, pases de cortesía para _____ 

grupos de estudiantes de la Escuela ___________________________________ 

que visitaran el museo el día ________ __ de __________, del año en curso. 

 

Sin más por el momento le agradezco  la atención a la presente esperando 

contar con una respuesta favorable a dicha solicitud. 

 

 Me despido enviándole un cordial y afectuoso saludo. 

 

 

 

 

 

ATENTAMENTE. 

 

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCIÓN” 

 

 

 

_____________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL. 

 

 
C.C. ARCHIVO. 



San Simón, Santa Elena, Yuc., a 20 de Octubre del 2010 
 
 

 
 

Asunto: Solicitud de  
Una operación de prótesis  

 
 
 
C. Guadalupe Ortega Pacheco 
Presidenta del DIF Estatal  
Presente: 
 

Con Atención a Lic. Dafne López Martínez 
Dir. General del DIF Estatal   

 
 
 Por medio de la presente me dirijo a usted, para solicitarle me apoye con 

los gastos médicos de mi operación de prótesis total de rodilla primaria 

derecha, ya que soy una persona de muy escasos recursos, por lo cual me 

permito solicitarle a usted por medio de la dependencia que preside me apoye con 

lo ya mencionado. 

 

 Sin más en particular me despido de usted, esperando contar con su 

valioso apoyo. 

 

Me despido de usted enviándole un cordial y afectuoso saludo.   

 
 
 

Atentamente. 
 

 
____________________________ 

C. 
San Simón, Santa Elena, Yucatán. 

Domicilio Conocido 
 
  



 

ASUNTO: SOLICITUD 

 

 

SANTA ELENA YUCATAN A ____ DE __________ DEL 201___ 

 

 

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

PRESENTE: 

 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE, ME DIRIJO A USTED POR EL CARGO QUE 

REPRESENTA PARA SOLICITARLE SU VALIOSO APOYO, CON EL SIGUIENTE 

MATERIAL DEPORTIVO; ____BALONES (MARCA __________) # __, __ PARES 

DE SILBATOS, __ PARES DE TARJETAS AMARILLAS, __ PARES DE 

TARJETAS ROJAS Y __ REDES PARA PORTERÍA, MISMOS QUE SERVIRÁN 

PARA EL TORNEO DE FUTBOL QUE SE REALIZARA EN LA CANCHA 

MUNICIPAL DE ESTA LOCALIDAD. 

 

ESPERANDO CONTAR CON SU VALIOSO APOYO ME DESPIDO DE USTED 

ENVIÁNDOLE UN CORDIAL SALUDO. 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

__________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PROMOTOR DE DEPORTES 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ASUNTO: SOLICITUD DE 

 SILLAS Y EQUIPO DE SONIDO 

 

 

SANTA ELENA YUCATAN A ___ DE __________ DEL 201__ 

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

PRESENTE: 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE, ME DIRIJO A USTED POR EL CARGO QUE REPRESENTA PARA 

SOLICITARLE SU VALIOSO APOYO CON SILLAS Y EQUIPO DE SONIDO PARA EL EVENTO DE 

______________________ QUE SE REALIZARA EL DIA __ DE __________ DEL AÑO EN 

CURSO. 

 

ESPERANDO CONTAR CON SU VALIOSO APOYO ME DESPIDO DE USTED ENVIÁNDOLE UN 

CORDIAL SALUDO. 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

__________________________ 

                                                      NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

COMISIONADA DE CULTURA 

 

 

 

  



 

 

 

____ DE ______________ DE 201__ 

 

ASUNTO: SOLICITUD 

 

 

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTA DEL SISTEMA INTEGRAL DE LA FAMILIA  

(DIF) DEL ESTADO DE YUCATÁN.   

PRESENTE: 

 

CON ATT’N. NOMBRE 

DIRECTOR GENERAL DEL DIF DEL ESTADO DE YUCATÁN. 

 

Por medio de la presente y de la manera más atenta me dirijo a usted para 

solicitarle el apoyo que usted otorga a la gente discapacitada como yo. 

 

Su servidor es una persona que nació con discapacidad intelectual permanente la 

cual me ha impedido realizar una vida normal y solo mediante el apoyo de mi 

familia he podido sobrevivir sin embargo actualmente mis familiares también están 

padeciendo de una enfermedad por su avanzada edad y ya no cuento con su 

apoyo por lo que le solicito mediante su valiosa gestión me sea asignado algún 

apoyo que me permita vivir a ayudar en mi necesidad. 

 

Agradezco su valiosa gestión en la medida de sus posibilidades ya que usted es 

una persona de gran corazón y muy sensible para con su pueblo yucateco. 

 

Sin mas por el momento me despido de usted enviándole un afectuoso saludo. 

 

 

Atentamente 

 

 

_________________________ 

C. NOMBRE Y FIRMA  

Discapacitado 

Calle __ X __ Y __ No. ______, Localidad Santa Elena, Yuc. 



 
 
 

Santa Elena, Yucatán _____ de ___________ de 201_ 
 
 

 
Asunto: Solicitud.  

NOMBRE 

Delegada de la Comisión Nacional para  

el Desarrollo de los Pueblos Indígenas (CDI). 

 

Con Atención: NOMBRE 
Director del CDI, Maxcanu, Yucatán. 

 
Muy apreciable __________________, antes que nada permítame enviarle 

por medio de este conducto un cordial saludo.  
 

El motivo de la presente es para solicitarle a usted y por medio de la 
dependencia que preside, material para la realización de __________________ 
que se destinara a un grupo de mujeres que desean salir adelante y superarse día 
con día, es por eso que en representación de ellas le solicito lo antes mencionado.  
 

Sin más por el momento me despido de usted, quedando como su más 
atento y seguro servidor y agradeciéndole la atención prestada a la presente.  
 
 
 
 

Atentamente. 
 
 
 
 

_____________________ 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO   

Presidente Municipal.                      
 

 

  



 

SANTA ELENA, YUCATÁN A ___ DE ______________ DE 201__ 

 

 

 Asunto: Solicitud de  

Hipoclorito de Sodio 

 

 

 

NOMBRE 

Director General de CONAGUA 

Presente: 

 

 

Por medio este medio y con el debido respeto nos dirigimos a usted con la finalidad de 

solicitarle su apoyo acostumbrado en la adquisición de hipoclorito de sodio para nuestro 

Municipio ya que la cantidad antes solicitada ha sido utilizada en su totalidad. Recalcando 

la importancia del uso de agua potable para el ingesta humana, ser uno de los municipios 

frontera con Campeche, y siendo este el único medio de desinfección de agua,  

agradeciendo de antemano toda intervención para la nueva y necesitada dotación de seis 

mil kilos de hipoclorito de Sodio. 

 

Sin mas por el momento reciba un afectuoso y cordial saludo. 

 

 

 

Atentamente 

Sufragio Efectivo, No Reelección 

 

 

___________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

Presidente Municipal de Santa Elena, Yucatán. 

 

 

 

 

C.c.p. Director JAPAY C.P. Roberto Pinzón Alvares. 



SANTA ELENA, YUCATÁN A __ DE _____________  DE 201__ 

 

 

 Asunto: Solicitud de  

Hipoclorito de Sodio 

 

 

 

NOMBRE 

DIRECTOR GENERAL DE CONAGUA 

PRESENTE: 

 

 

Por medio este medio y con el debido respeto nos dirigimos a usted con la 

finalidad de solicitarle su apoyo en la adquisición de hipoclorito de sodio para el año que 

entra ________, a nuestro Municipio. El consumo de este producto es de 1,000 mil kilos 

mensuales, por lo cual nos vemos en la necesidad de solicitarle la cantidad de 12, 000 mil 

kilos de hipoclorito para cubrir las necesidades de cloración de agua potable en esta 

localidad. Recalcando la importancia del uso de agua potable para ingesta humana, y ser 

uno de los municipios frontera con el estado de Campeche, la necesidad de tener la 

desinfección del agua ante enfermedades como son (cólera y diarreas). 

 

  Agradeciendo de antemano la atención prestada al presente quedo de usted. 

 

 

 

 

Atentamente 

Sufragio Efectivo, No Reelección 

 

 

___________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

Presidente Municipal de Santa Elena, Yucatán. 

 

 

 

C.c.p. Director JAPAY C.P. Roberto Pinzón Alvares. 



 
  

 SANTA ELENA, YUCATAN A ____ DE _______________ DE 201__ 

 

 

 

 

ASUNTO: EL QUE SE INDICA  

 

 

NOMBRE. 

PRESENTE:  

 

 

En respuesta  la solicitud realizada el día ____ de ______ del año en curso, 

para el otorgamiento de las licencias de funcionamiento de Bar, artesanías, joyería 

y artículos en general, el H. Ayuntamiento determina otorgarle el permiso del uso 

de suelo para la instalación de dicho giro en el local ubicado en el patio central del 

parador turístico del patronato CULTUR en UXMAL, con el tablaje catastral 

numero ____________. 

 

Con la observación que deberá cumplir con la normatividad que le exige la 

ley de salud del estado. 

 

 

Atentamente 

 

 

___________________________                        ___________________________ 

      NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                 NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

       Presidente Municipal                                                Secretario Municipal 

 

 

 

___________________________                        ___________________________ 

    NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                   NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

          Tesorero Municipal                                                  Síndico Municipal 

 

  



 

SANTA ELENA, YUCATAN A ___ DE ______________ DE 201__ 

 

 

ASUNTO: SOLICITUD DE ANTICIPO 

 DE PARTICIPACIÓN 

 

 

NOMBRE 

SECRETARIO DE HACIENDA DEL 

GOBIERNO DEL ESTADO. 

PRESENTE: 

 

Antes que nada un cordial saludo, por este medio y de la manera más 

atenta le solicitamos un anticipo de participaciones por la cantidad de $ 

_____________.00 (son ____________ pesos 00/100 M.N.) para el municipio de 

Santa Elena Yucatán., debido a la falta de recursos en el Municipio, con el fin de 

cumplir con nuestros compromisos del presente ejercicio. No omito manifestar que 

estos recursos los devolveremos de nuestras participaciones correspondientes al 

Ejercicio 201_ por lo que agradecería nos sea descontado en parcialidades, en 

caso de otorgar el anticipo de participación.  

En espera de una respuesta favorable, agradezco su atención a la 

presente.  

 

ATENTAMENTE 

 

____________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL  

DEL MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

 

 

 

C.c.p. Archivo 



SANTA ELENA, YUCATAN A _____ DE ________________ DE 201__ 

 

 

 

ASUNTO. SOLICITUD 

. 

 

 

 

NOMBRE 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SANTA ELENA, YUC. 

PRESENTE: 

 

 

Por medio de la presente me dirijo a usted de la manera más atenta para solicitar de 

su apoyo con _______ tortas, _________ jugos, para  el día _______ __ de ______ del año 

en curso ya que realizaremos ______________________________________________.  

 

Sin otro en particular aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo 

esperando contar con su valioso apoyo. 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

 

 

________________________________                   ________________________________ 

      NOMBRE, FIRMA Y SELLO                                       NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

                   PROMOTORA                                                          PROMOTORA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

SANTA ELENA, YUCATAN A ___ DE ______________ DE 201___ 

 

ASUNTO: SOLICITUD DE  

REFRESCOS Y SILLAS. 

 

NOMBRE 

GERENTE DE VENTAS BEPENSA ZONA TICUL.  

PRESENTE: 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE Y DE LA MANERA MÁS ATENTA ME 

DIRIJO A USTED PARA SOLICITAR DE SU APOYO CON REFRESCOS Y 

SILLAS PARA EL EVENTO ________________________________________ 

QUE SE REALIZARA EL _________ __ DE _______ DEL PRESENTE AÑO.  

 

SIN OTRO EN PARTICULAR APROVECHO LA OCASIÓN PARA 

ENVIARLE UN CORDIAL SALUDO ESPERANDO CONTAR CON SU VALIOSO 

APOYO. 

 

ATENTAMENTE 

 

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCIÓN 

 

________________________________ 

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL  

 

  



Santa Elena, Yucatán ____ de _______ de 201____ 
 

Asunto: Solicitud.  
NOMBRE. 

Delegada de la Comisión Nacional para  

el Desarrollo de los Pueblos Indígenas (CDI). 

 

Con Atención: NOMBRE 
Director del CDI, Maxcanu, Yucatán. 

 
Por medio de la presente, me dirijo a usted para solicitar su valioso apoyo 

para la construcción de ____________________ para el cultivo de _______  en la 
Unidad de Riego “_________________” para una superficie de ___ hectáreas.  
 

Esta solicitud la hago con la intención ya que los Agricultores la Unidad 
antes mencionada  quieren  trabajar la tierra pero cuentan con el suficiente capital 
económico para solventar este gasto, es por ello que en representación de ellos 
acudo  a usted por medio de la dependencia que preside, para solicitarle lo antes 
mencionado.  
  

Sin más por el momento me despido de usted enviándole un cordial saludo, 
quedando como su más atento y seguro servidor.  
 

Atentamente. 
 
 
 
 

_____________________ 
  NOMBRE, FIRMA Y SELLO    

Presidente Municipal                                
 

                                                                                     Vo.Bo 
 
 

_____________________ 
                                                                                    NOMBRE Y FIRMA 

Representante de la U.A 
 
 
 
 
 
 
 



Miembros de la U. A 
 

 
__________________________ 

C.  NOMBRE Y FIRMA. 
 

 
 

_________________________ 
C.  NOMBRE Y FIRMA. 

 
 

 
_________________________ 

C.  NOMBRE Y FIRMA. 
 
 

 
________________________ 

C.  NOMBRE Y FIRMA. 
 
 

 
_________________________ 

C.  NOMBRE Y FIRMA. 
 

 
 

_________________________ 
C.  NOMBRE Y FIRMA. 

 
 

 
________________________ 

C.  NOMBRE Y FIRMA. 
 

  



 

SANTA ELENA, YUCATAN A _______ DE _________________ DE 201____ 

 

 

 

ASUNTO. SOLICITUD DE  

BATES DE BEISBOL 

. 

 

 

NOMBRE 

REPRESENTANTE DEL CLUB DE MIGRANTES  

“NOH - CACAB” DE SANTA ELENA, YUCATAN. 

PRESENTE: 

 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE NOS DIRIGIMOS A USTEDES DE LA 

MANERA MÁS ATENTA PARA SOLICITARLES DE SU APOYO CON BATES DE 

BEISBOL PARA EL EQUIPO “_______________________”, CUYO OBJETIVO ES 

PRACTICAR EL DEPORTE Y REPRESENTAR A NUESTRO MUNICIPIO EN LOS 

JUEGOS DE BEISBOL QUE SE REALIZAN EN LAS DIFERENTES COMUNIDADES. 

 

SIN OTRO EN PARTICULAR APROVECHO LA OCASIÓN PARA 

ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO ESPERANDO CONTAR CON SU VALIOSO 

APOYO. 

 

ATENTAMENTE 

 

EL COMITÉ DIRECTIVO “_______________________________” 

 

 

 

___________________________                                       ___________________________ 

            NOMBRE Y FIRMA                                                    NOMBRE Y FIRMA 

 

 

___________________________                                       ___________________________ 

     NOMBRE Y FIRMA                                                            NOMBRE Y FIRMA 



SANTA ELENA, YUCATAN A ___ DE ______________DE 201__ 

 

 

ASUNTO. SOLICITUD DE  

TRANSPORTE. 

NOMBRE 

Presidente Municipal  

PRESENTE: 

 

POR MEDIO DE LA PRESENTE NOS DIRIGIMOS A USTEDES DE LA MANERA 

MÁS ATENTA PARA SOLICITARLES DE SU APOYO CON TRANSPOTE PARA REALIZAR 

EL VIAJE A ___________ PARA EL EQUIPO DE FUTBOL  “______________”, CUYO 

OBJETIVO ES PRACTICAR EL DEPORTE Y REPRESENTAR A NUESTRO MUNICIPIO EN 

LOS JUEGOS DE FUTBOL QUE SE REALIZAN EN LAS DIFERENTES COMUNIDADES. 

 

SIN OTRO EN PARTICULAR APROVECHO LA OCASIÓN PARA ENVIARLES UN 

CORDIAL SALUDO ESPERANDO CONTAR CON SU VALIOSO APOYO. 

 

ATENTAMENTE 

INTEGRANTES DEL EQUIPO 

NOMBRE FIRMA 
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