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[ANIDAD MRNICIPAL DE ACCESO A LA 

INFORMACION PRIMICA 

ycs- At N, yt,t.a. 

0119ETIVO DEL MAN 14A(-. 

• PRNCIPAL o!je -rivor)et___ PR_ESENTE MANt/tAL 

0-R_ANIZACtóN Es PREC,ENTAR 	WR_MA INTEGRAL- 

LA ESTRA/taTt/tRA OR_ANICA DE LA t/tNIDAD Mt/t (CIPAL_ 

• ACC,ESO y DE CADA k.NA DELAS HÁ,NCIONES 

ENCOMENDADAS A CADA Pt/t.ESTO, PARA EVITAl. 

Dt/CPLICIDADES y DETECTAR. OMfaiDNES. 

ESTA INDR_MACION -Bt/LSCA At/tX1LIAR A LA JECM,C(ON 

CORR_ECTA DE LAS RESPONSA -1, f LIDADES DEL PERSONAL 

Y PR_OPICIAR LA COORDINACIÓN y V.NIDR_MIDAD eN el_ 
IRA-B,/^q0. 



MAN t/tAL 	o -R_ANt.z,Aa(bN y H.ttICIONES r)e LA 

V.NIDAD De ACCESO A LA NORMACIÓN Pt;CBLICA DEL- H-. 

Ayt/tNTAMIENTO 	yCjgAI N, yt/tCATÁN-I. 

H/t.NCION es DEL TITV,LAR DE ACCESO A LA I NC) -2M/C(C5N 

Pl;CB.LICA 

• Ateyboler Las solí,ci,tuJe.s de acceso a La Ltibfornkací,61/bpi;t1DI,Lca, así, covvto Los formiatos 
corresp O VV9( í,en,tes. 

• Aten/Mer Las sol,í,cittxo(es ole acceso d de correccí,óvb de datos person,ales, ase cowto Los 
forvu,atos correspon,oftentes. 

• Recabar d olí,fundí,r La ¿nfornkaci,án, pi'doLí,ca que se refbere al art. j de La 
con.forvu.í,dad cow Los procealímk¿etA,tos esta blec¿olos. 

• Recílí,r das sol,i,ci,tuotes de acceso a La ¿nfort&Laci,bn, 	ole Los partízulares, 
trat/ui,tarlas d entregar La Li/bfori/vtací,,61/b, ole confornk¿otaal con, Los proceolí,m4.¿en,tos 
esta b Leci,o( os . 

trankítar La ¿vbfornkaci,61/b ale Las solíc¿tuoles ole acceso 	correcc¿biA, ole Platos 
persoi/bales. 

Aux¿Lí,ar a Los partízulares evt 	Llevouto ole Las solí,útvo(es Pie acceso a La 
¿n/forvikaci,ón, ptal,¿ca 	de GIGCe.S0 o vikoolí,f¿cacLón, Pie Matos persovbaLes. 

• onentar (2 Los paraculares acerca Me La ¿nform,aci,ón, pi;tlolí,ca que sol,ízítnn,. 

• -2£alí,zar Lcis ikotí,fizac¿ovbes a Los partkulares, cual/bolo sea vbecesano 	set Los 
proceo(¿inkí,entos e.stabLec¿olos. 

• EL aborar 	vikankeyber actuaLí,zao(o el, registro de sol,Leítuoies de acceso a 1,a 
Ln,fortnkac't,ón, 	de conforviki,olaol con, Lo oftspuesto en, La fracci,6n, vi o(eL art.sy- 
ole La Ltd. 

• Elaborar w 	cada seis t/vteses 	¿ndi,ce Me La Lvbfortívt.acL6t/b clasí,f¿caota conko 
reservaMa, ole conifornk¿otaot con, Lo aii,spuesto evb el, art.IG Me La 

• Ctasí,f,car 	¿nforvu,ncLón, pal,¿ca, reservada o conf¿olenz¿ai,, ole conforvikí,oiaol con, 
Lo esta blec¿ao con, La Lea. 



EMIDAD MRNCIPAL DE ACCESO A LA I NFORMACION PVE.LICA AE 

yRe. 

• Apl,¿car Los críter¿os especl,fícos en, vikaterí,a 	 covbservaúótk de 
clockvikenkos aolvul,iki,.stratívos. 

• orsaybí,zar sus arclií,vos de covbforviAl,Mao( con, tos críterí,os establecWos por el, 
archivo gen/eral-Met, estados. 

• ELaborar un, progravvta para facílí,tar La obten,ci,6n, d2 í,vbforvIkaúóvb pt;t1ol,i,ca, 
a ctua Lí,za 	perí,édi,ca nkente. 

• Elaborar un, -program/u para olí,ft,tn,olí,r en,tre Los servidores pt;clol,í,cos o(el, sujeto 

obligado, Los' ben,e-RcLos dei nkan,ejo ptal,i,co Pie La ¿vbforvikaci,óvt, d sus 

respon,sabW,Macles en, el, buen, uso d com,servaci,614, ole La viúsvika. 

• Elaborar un, ¿nforvtke Me Las solízítucies Me acceso a La i,n,forvikaci,61A, recílí,Mas 

entregarlo senkestrabvtente al, tífrtular Met, sujeto obl¿sacio, o com, 	perí,oaíz¿oiaal 

que se establezca . 
• Dar seguí,nk¿ento al, convetk¿o ole colaborací,ón, entre el, INAIP 	el H-. 

Aduntamkí,ento para La a ¿fv..sí,ón, Me La ¿vvforvikací,óvt pú..b1,íza a fue se ref,ere el art.-
9 ole La Led atreves pie La págí,n,  a ole intervbet dei ín,stítuto. 

• E nt re s r vikeaí,an,te el, of,c¿o al, INAIP Las GicbtaLízGic¿otiteS que se realízen, ole 14j 

¿inforvvtac¿ón, a cates niten,cí,on,a ola . 

• -Reci,lo¿r Los Recursos cle izzotAforifik¿otaol, sest'tn. Lo estableci,ap, en, el, cOvbvenío de 
colaboracítm, entre el, INAIP 	Ad tx1A,tavvt.Levutos. 

• Entregar al, INAIP, V14, eci¿avite of,cLo, Los recursos Me In,conforwt¿claal rec¿b¿aios. 

• Dar contestac¿ón, a Los rectuerimAlentos que realíce 	INAIP, covvto parte ole Los 

procesos o trvikítes de Los Recuy505 ole In,con,forviAl,olacl que fueran, í,nterpuestos -por 
Los solí,cítantes Me La im,forvvtacLón,. 



MANt/kAL CDRANIZACIÓN y H/tNaiDNES DE LA 

l/tN !DAD De Acce so A LA I NFORMAC1 Ó N Pt;t- L-1 CA D eL H- . 

Ar/tNTAMIENTD De yC)- AIN, yt/taATÁN:  

H/t.NCION ES DE LA SECRETARIA 

• Recabar w otí,ft,tnoU,r La LIA.forvu.aci-6 , 1A,pit.bl¿ca a fue se re-Rere el, artj Me La Led, 
de conformki,oiaci con, Los proceávvtLentos esta bleci,olos. 

• R_ecílí,r Las soLízítvoles de Acceso a La in,forvvtací,6n, Pt'tbli,ca de Los pa rtíziAlares, 
tra vik¿ta rlas 	w entres a r La ¿nforvikací,61/b, pie co nfo rviki,o1 no( con, Los 
proceolí,ftt¿entos esta blec¿olos. 

• Awd,1,¿ar a Los partízt,dares en el Ilenaclo de Las solí,c,i,tt,w(es ole acceso a La 
í,n-forvikaci,6n-p.blíca d ole acceso o vikoctí,fizací,ón, ole Matos personaLes. 

• Real:1,zar Las tkotí,f¿cací,otA,e.s Gi Los part¿cvlares, c. kan,o(o sea necesano 	segitn, 
Los procealLvvtí,e1A,tos esta blec,í,olos. 

• Elaborar 1,tn progravu,a para facilLtar La obtenc¿ón, ole LnforvikacI,6n, 

a atv.a 1,íz no p e rí,6o(ízavvtenke. 

• Las olevvtás ove seatA, enzonkendaptas. 



diárvabiti 1 fi  • OV, 

ORANICIRAMA DE LA V.N (DAD Mt.t.NICIPAL DE ACCESO A 

LA t/t.N (DAD Pt \/(71__CA Del_ H -. Ayt/tNTAM ENTO 	y0-5/41 N 
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Se' AlitORIZA EL MAN(ÁAL D ORAANLZ,ACIóN DE LA liN lIDAD DE ACCESO A,' 

LA INFO:RMA stIóN P.1.1C.4 DeL Áyl4NTAMIÉNTO DE y O-B./4:19' dOÑ.FECH-A. 

1 DE j t.(M-10 DEL 

41, 

ATE NTAMENTE 

C. WILMER AMI N AVI LES 'SIERRA. 

PRESIDENTE MRN ICIPAL 

DE Yogui N, yk.a. 


