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NIVEL AUTORIDAD
NIVEL DIRECTIVO NIVEL AOMINSTRATIVO NIVEL OPERATIVOELECTO.DESIGNADO

Presidente Mnunicipal Comisario BibliotecariO Chofer
Comisario de las localidades Tesorero Al(uliar Adminstravio Electricista

Regidor Director Policia Intendente
Secretario de la Comuna Oficial Mayor Secretaria Abatizador

Sindico Secretario Particular del Presidente Psicolgo Brigadista
Jurídico Juez de Paz Protección Cívil

Encargada de Asuntos Religiosos Velador
Instructura de Zumba

Sepulturero
Recolector de Basura

Cocinera
Auxiliar de Agua potable

Dilegenciero
Limpieza de Parques

Mantenimiento de areas verdes
Servicios Publicos



H.A YUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SACALUM, YUCATÁN.
2015-2018

Departamento de tesorería municipal
PERFIL DE PUESTO

2015-2018

Nombre del "uesto
Area

Función esnecifica
Rano. de Edad

Autoridad Electa
N/A
N/A

De acuerdo a lo "ue establece la ley

Cumplir con lo establecido a la Le,}' de Gobierno de los municipios del Estado de
Vucatán "'¡gente.

Nombre del "Uesto
Area

Función esoecifica
Rane. de Edad

Estudios Reaueridos

Experiencia Similar
• Un año

Ni\'C1 directivo
N/A
N/A

M~r de 18 años
De acuerdo a lo "ue establece la Lev

Habilidades que requiere el Puesto
• Manejo de computadora e impresora
• l\hnejo de la paquetería de OCtice

Características personales que requiere el puesto
• Liderazgo
• Toma de decisiones
• Iniciathra y creath'idad
• Trabajo bajo presión
• Que cumpla con las normas, reglas y disciplina establecidas
• Actitud de sen'icio

Ubicación del desempeño de labores
• Oficina



H.A YUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SACALUM, YUCATÁN.
2015-2018

Nombre del puesto
Arca

Función especifica
Rano" de Edad

Estudios requeridos

Experiencia
• Un año

Nivel administrativo
N/A
N/A

Mayor de 18 años
Bachillerato, Carrera Trunca, Licenciatura

Habilidades que requiere el Puesto
• Manejo de computadora e impresora
• Manejo de la paquetería de Office

Características personales que requiere el puesto
• Liderazgo
• Toma de decisiones
• Iniciativa y creatividad
• Trabajo bajo presión
• Que cumpla con las normas, reglas :r disciplina establecidas
• Actitud de scnicio

Ubicación del desempeño de labores
• Oficina

Nombre del puesto
Area

Función esnecifica
Rano" de Edad

Estudios reaueridos

Experiencia
• Un año

Nivel Operativo
N/A
N/A

Mayor de 18 años
Primaria, secundaria, Bachillerato

Habilidades que requiere el Puesto
• Manejo de herramientas
• Deseable que sepa manejar automó,,"iI

Caracteristicas personales que requiere el puesto



H.A YUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SACALUM, YUCATÁN.
2015-2018 .

• Concentración
• Tnlbajo en equipo
• Trabajo bajo presión
• Trabajo bajo presión
• Que cumpla con las normas, reglas)' disciplina establecidas
• Actitud de servicio

Ubicación del desempeño de labores
• En campo
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