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DIRECCiÓN DE DESARROllO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA
ASUNTO: INVITACiÓN: ENTREGADE INFORMACIÓN ART.9'
PROGRESO,YUCATÁN A MIERCOlEs 10 DEJUNIO DE 2015

lEF. GllBERTO TADEO ROCH~ CERVANTES
TITULAR DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA
INFORMACiÓN PÚBLICA
PRESENTE:

En atención al oficio: UMAIP/No.053/2015 remitido a la Dirección a mi
cargo el día Mjércoles 3 de junio del presente año, en la cual se me
solicita la información relativa a la fracción VII del Art. 9°, en hojas
anexas, así como en archivo digital, me permito enviar la información
que se solicita.

Sin más por el momento me despido quedando a su disposición para
cualquier duda y/o aclaración al respecto.
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ELABORÓ:

L.A. SINTHIA DEL CARMEN ALVARADO CANCHÉ
DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA APLICABLE AL EJERCICIO FISCAL 2014

                                                                                                                         DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA
                                                                                          PROGRAMAS QUE OFRECE LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA
                                                                                                                         INFORMACIÓN APLICABLE AL EJERCICIO FISCAL 2015

No.
DIRECCIÓN Y/O SERVIDOR 
QUE OFRECE EL SERVICIO NOMBRE DEL PROGRAMA SERVICIO QUE OFRECE

REQUISITOS PARA FORMAR PARTE 
DEL PROGRAMA

FORMATO DE ESTUDIO 
SOCIOECONÓMICO

MONTO DE LOS 
DERECHOS 

COBRADOS POR 
ESTOS TRÁMITES

HORARIOS DE 
ATENCIÓN LUGAR DE ATENCIÓN

1

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA PROGRAMA HUMANO OPORTUNIDADES

PARA BENEFICIARIOS: - PLÁTICAS MAPOS Y PAGO EN COMISARÍAS 
CADA BIMESTRE, ASÍ COMO CHEQUEOS MÉDICOS POR PARTE DEL 
CENTRO DE SALUD EN LOS POLÍGONOS HÁBITAT

1. LLENAR LA CUIS QUE ENVÍA LA SEDESOL LLENADO DE CUIS (FORMATO FEDERAL)

GRATUITO

08:00 A 20:00 Hrs. DE 
LUNES A VIERNES Y 
SÁBADOS DE 09:30 A 
14:00 HRS.

DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA

2

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA
PROGRAMA PENSIÓN PARA ADULTOS MAYORES 
(APOYO MONETARIO DE $1,160.00 BIMESTRAL)

PARA BENEFICIARIOS: - PRUEBAS DE SUPERVIVENCIA Y PAGO EN 
COMISARÍAS CADA BIMESTRE (SÓLO APLICA EN COMISARÍA, YA 
QUE SU PAGO ES EN EFECTIVO)

1. ACUDIR A LAS VENTALILLAS DE INSCRIPCIÓN. 2. 
TENER 65 AÑOS CUMPLIDOS. 3. CREDENCIAL DE 
ELECTOR VIGENTE. 4. ACTA DE NACIMIENTO. 5. 
CURP. 6. COMPROBANTE  DOMICILIARIO. 7. NO SER 
NI PENSIONADO NI JUBILADO, A MENOS QUE 
PERSIBA UNA PENSIÓN MENOR A $1,160.00 PESOS 
MENSUALES.

LLENADO DE CUIS (FORMATO FEDERAL)

GRATUITO

08:00 A 17:00 Hrs.

CASA ESTANCIA DEL ADULTO MAYOR, AHÍ SE ENCUENTRA 
ABIERTA LA VENTANILLA, PARA MAYOR INFORMACIÓN EN LA 
DIRECCIÓN.

3

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA TARJETA INAPAM

ELABORACIÓN Y/O REPOSICIÓN DE TARJETA INAPAM 1. TENER 60 AÑOS CUMPLIDOS 2. ACTA DE 
NACIMIENTO ACTUALIZADA. 3. CURP. 4. 
CREDENCIAL DE ELECTOR. 5. 2 FOTOS TAMAÑO 
INFANTIL  ACTUALES. 6. NOMBRE, DIRECCIÓN Y 
TELÉFONO DE UNA PERSONA PARA AVISAR EN CASO 
DE ACCIDENTE

NO APLICA

GRATUITO

08:00 a 14:00 hrs.

DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA

4

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA PROGRAMA HÁBITAT

CURSOS Y/O TALLERES DE CAPACITACIÓN LABORAL Y AUTOEMPLEO 
A VARIOS MERCADOS OBJETIVOS, DESDE NIÑOS HASTA ADULTOS 
MAYORES, DEPENDIENDO DEL PROGRAMA

DEPENDIENDO DEL PROGRAMA SOCIAL, 
NORMALMENTE ES COPIA DE CREDENCIAL DE 
ELECTOR, COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUAL Y 
CURP, EN CASO DE MENORES DE EDAD LOS 
DOCUMENTOS LOS OTORGA SU REPRESENTANTE 
(YA SEA PAPÁ O MAMÁ)

LLENADO DE CUIS (FORMATO FEDERAL)

GRATUITO VARIOS (SE ANEXA 
FORMATO DE 
HORARIOS)

DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA Y 
TODOS LOS POLÍGONOS HÁBITAT (VICENTE GUERRERO, 
FRANCISCO I MADERO, CHICXULUB, CHELEM, CHUBURNÁ, 
FLAMBOYANES).

5

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA PROGRAMA DE RESCATE DE ESPACIOS PÚBLICOS

CURSOS Y/O TALLERES DE CAPACITACIÓN LABORAL Y AUTOEMPLEO 
EN LOS ESPACIOS PÚBLICOS A VARIOS MERCADOS OBJETIVOS, 
DESDE NIÑOS HASTA ADULTOS MAYORES, DEPENDIENDO DEL 
PROGRAMA

DEPENDIENDO DEL PROGRAMA SOCIAL, 
NORMALMENTE ES COPIA DE CREDENCIAL DE 
ELECTOR, COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUAL Y 
CURP, EN CASO DE MENORES DE EDAD LOS 
DOCUMENTOS LOS OTORGA SU REPRESENTANTE 
(YA SEA PAPÁ O MAMÁ)

LLENADO DE CUIS (FORMATO FEDERAL)

GRATUITO VARIOS (SE ANEXA 
FORMATO DE 
HORARIOS)

DEPENDIENDO DEL PARQUE QUE SE VAYA A INTERVENIR

6

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA
PROGRAMA MUNICIPAL DE MEDICINA 
ALTERNATIVA

SERVICIOS ALTERNATIVOS DE SALUD PARA COMPLEMENTAR LOS 
TRATAMIENTOS MÉDICOS CONVENCIONALES PARA CURAR LAS 
ENFERMEDADES CON PRÁCTICAS QUE INCORPORAN 
FUNDAMENTOS ESPIRITUALES, FÍSICOS Y MENTALES. ENTRE 
ALGUNOS DE LOS PADECIMIENTOS QUE ATIENDEN SE 
ENCUENTRAN: ASMA, DOLORES ARTICULARES, DE ESPALDA, DE 
CABEZA Y MIGRAÑA, OBESIDAD, LUMBAGIA, ENTRE OTROS. LOS 
MÉTODOS QUE UTILIZAN LOS ESPECIALISTAS PARA TRATAR ESTOS 
PADECIMIENTOS SON: AUDIO TERAPIA, MASAJE TERAPÉUTICO, 
IMANES, BIOMAGNETISMO, ENTRE OTROS. ENTRE LOS BENEFICIOS 
DE ESTE PROGRAMA DESTACA EL AUMENTO EN LA 
CONCENTRACIÓN DE OXÍGENO EN SANGRE, FAVORECE LA 
ELIMINACIÓN DE TOXINAS DEL CUERPO, EQUILIBRA LA TENSIÓN DE 
LOS NERVIOS Y FORTALECE EL SISTEMA INMUNOLÓGICO.

1. SER DE ESCASOS RECURSOS. 2. LLEGAR 
TEMPRANO PARA SACAR FICHA. 3. FIRMAR LA HOJA 
DE ASISTENCIA. 4. LLEVAR CARNET DE CONSULTA

NO APLICA

GRATUITO

08:00 a 14:00 hrs.

CDC VICENTE GUERRERO (DE LUNES A MIÉRCOLES); CDC 
FLAMBOYANES (JUEVES); CDC CHUBURNÁ (MARTES); CDC 
CHELEM (MIÉRCOLES) Y CDC DE CHICXULUB, PTO. (JUEVES Y 
VIERNES)
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7

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA
PROGRAMA MUNICIPAL DE ESFUERZOS 
COMPARTIDOS

ADQUISICIÓN DE MATERIAL A PRECIOS SUBSIDIADOS- LÁMINAS DE 
FIBROCEMENTO DE 3.05 MTRS LARGO Y .92 DE ANCHO….. PRECIO 
$390.00 POR CADA LÁMINA COMPRADA SE SUBSIDIA OTRA (2X1)
- TINACO ROTOPLAS TRICAPA DE 1,100 LTRS..$1,110.00
- TINACO ROTOPLAS TRICAPA DE 750 LTRS….$   1030.00
- TINACO ROTOPLAS TRICAPA DE 450 LTRS…….$    730.00 
- CEMENTO EN SACO DE 50KG. ……………………$      96.00
-BICICLETAS DE HOMBRE ..............................$ 940.00
- BICICLETA DE MUJER .................................$ 1,140.00
- MAQUINA DE COSER BASICA........................$1,600.00
- MAQUINA CERRADORA ..............................$4,300.00
- COMPUTADORA ....................................... $4,500.00
- TRICICLOS ................................................$2,250.00

1. CREDENCIAL DE ELECTOR. 2. COMPROBANTE 
DOMICILIARIO ACTUALIZADO. 3. ACTA DE 
NACIMIENTO ACTUALIZADO.4. CURP

NO APLICA

GRATUITO

08:00 A 20:00 Hrs.

DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA Y 
PRÓXIMAMENTE EN COMISARÍAS (CADA CENTRO DE 
DESARROLLO COMUNITARIO)

8

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA PROGRAMA DE ATENCIÓN CIUDADANA

ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA EN GENERAL PARA INFORMACIÓN DE 
LOS PROGRAMAS QUE SE LLEVAN A CABO, ASÍ COMO RECEPCIÓN 
DE SOLIICTUDES DE APOYOS VARIOS

1. SOLICITUD DE APOYO. 2. COPIA DE LA 
CREDENCIAL DE ELECTOR ACTUALIZADA. 3. COPIA 
DE COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUALIZADO. 

NO APLICA

GRATUITO

08:00 A 20:00 Hrs. DE 
LUNES A VIERNES Y 
SÁBADOS DE 09:30 A 
14:00 HRS.

DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA

9

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA
PROGRAMA DE FOMENTO AL AUTOEMPLEO Y 
CAPACITACIÓN LABORAL

EMPLEOS TEMPORALES QUE SE BAJAN A TRAVÉS DE LA 
SECRETARÍA DE TRABAJO Y PREVISIÓN SOCIAL (PROGRAMA BÉCATE 
Y FOMENTO AL AUTOEMPLEO Y CAPACITACIÓN LABORAL)

1. LLENAR SOLICITUD. COMPROBANTE 
DOMICILIARIO ACTUALIZADO. ACTA DE NACIMIENTO 
ACTUALIZADO. CURP. ÚLTIMO CERTIFICADO DE 
ESTUDIOS

LLENADO DE CUIS (FORMATO ESTATAL)

GRATUITO

08:00 A 20:00 Hrs. DE 
LUNES A VIERNES Y 
SÁBADOS DE 09:30 A 
14:00 HRS.

DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA

10

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA PROGRAMA DE VIVIENDA

DURANTE EL TRANSCURSO DE ESTE AÑO SE GESTIONARÁ LOS 
APOYOS RELATIVOS A ESTE RUBRO, ESTAR PENDIENTE DE LOS 
AVISOS INFORMATIVOS.

1. SOLICITUD DE APOYO. 2. COPIA DE LA 
CREDENCIAL DE ELECTOR ACTUALIZADA. 3. COPIA 
DE COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUALIZADO. 

LLENADO DE CUIS (FORMATO ESTATAL Y/O 
FEDERAL, SEGÚN SEA LA INSTANCIA 
SUPERVISORA)

GRATUITO

08:00 A 20:00 Hrs. DE 
LUNES A VIERNES Y 
SÁBADOS DE 09:30 A 
14:00 HRS.

DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA

11

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA
PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA PARA 
ADULTOS MAYORES Y PERSONAS CON 
CAPACIDADES DIFERENTES

APOYO DE UNA DESPENSA MENSUAL QUE SE LES OTORGA A LOS 
ADULTOS MAYORES DE 60 A 64 AÑOS Y PERSONAS CON 
CAPACIDADES DIFERENTES QUE NO RECIBAN ALGÚN OTRO APOYO, 
ASÍ COMO MADRES SOLTERAS PREVIO ESTUDIO SOCIOECONÓMICO

1. SOLICITUD DE APOYO. 2. COPIA DE LA 
CREDENCIAL DE ELECTOR ACTUALIZADA. 3. COPIA 
DE COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUALIZADO. 

LLENADO DE ESTUDIO SOCIOECONÓMICO 
(FORMATO MUNICIPAL)

GRATUITO

08:00 A 20:00 Hrs. DE 
LUNES A VIERNES Y 
SÁBADOS DE 09:30 A 
14:00 HRS.

DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA

12

DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA
TALLERES EN LOS CENTROS DE DESARROLLO 
COMUNITARIO

SE LLEVAN A CABO DIFERENTES TALLERES DEL PROGRAMA HÁBITAT 
Y MUNICIPALES EN LOS CDC, TALES COMO MEDICINA 
ALTERNATIVA, SERVICIO DE INTERNET E IMPRESIONES GRATIS 
PARA ESTUDIANTES EN LAS COMISARÍAS

DEPENDIENDO DEL PROGRAMA SOCIAL NO APLICA

GRATUITO
08: 14:00 HRS. Y DE 16 A 
20 HRS.

TODOS LOS POLÍGONOS HÁBITAT (VICENTE GUERRERO, 
FRANCISCO I MADERO, CHICXULUB, CHELEM, CHUBURNÁ, 
FLAMBOYANES)
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DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

HABITAT Y VIVIENDA

., .

'D MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO DEL H. VIGENCIA
PrognMl AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 201S......

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

PROGRAMA DE MUNICIPAL DE ESFUERZOS COMPARTIDOS

USUARIOS

PUBLICO EN GENERAL

TIEMPO DE RESPUESTA

INMEDIATA

COMPROBANTE A
OBTENER

RECIBO

,--------;:D:i'E;O::SC;:;R;7I;;;PC;:;:¡=ÓIN'D"'E"L'T'ñR=ÁM"'IT"'E"O""SE"'R"V"'IC"'I"O---------

ADQUI5lCION DE MATERIAL A PRECIOS SUBSIDIADOS

REQUISITOS
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
CURP
COMPROBANTE DE DOMICILIO

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO ÁREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRÁMITE O

SERVICIO

GRATUITO NO APLICA DD$HV

DOMICILIO
HORARIO DE ATENCiÓN

TELÉFONO

CALLE 21 POR 76 COLONIA
08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
VIERNES Y SABADOS DE 09:30

CENTRO
A 14:00 HRS.

NOMBRE Y FIRMA O

L.A. SINTHIA D
DIRECTORA

FUNDAMENTO JUR DICO-ADMINISTRATIVO

lOAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

N ALVARADO CANCHE

"'"--4fi)-,,~-
IfONORABU'

AYUNUU,UENTO
DILPA06R£50
Ion . JOI~

i:;';' ODSHV."oJ ••.__ '"'_ ....•.•~."",....•.
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DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

HABITAT Y VIVIENDA

.<.

rO MANUAL DETRÁMITESY SERVICIOSAL PÚBLICODEL H. VIGENCIA
PrOf/~SO AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015.•. ..

NOMBREDELTRAMITE O SERVICIO

PROGRAMA PENSiÓN PARA ADULTOS MAYORES (APOYO MONETARIO)

USUARIOS

PERSONAS MAYORES DE 65 AÑOS Y SUS ACOMPAÑANTES

TIEMPO DE RESPUESTA

INMEDIATA

COMPROBANTEA
OBTENER

FORMATO FEDERAL

~====:====fD~E~SC~R~I~PfCl~IÓ í.iINi:QDIELUT~RM~M0jIT¡¡EJO~S~ER~V~lfcEIOL:========~
INSCRIPCIONES, PRUEBAS DE SUPERVIVENCIA Y PAGO EN LAS COMISARIAS CADA BIMESTRE (DEBIDO A QUE EL

PAGO EN COMISARIAS ESEN EFECTIVO

~~~;;=':;;:;:~~~~====}jR~EQ~UQ]I~S!.'!IT:90~S=============1
LLENAR CUIS (FORMATO FEDERAL)

ÁREA DONDE SEPROPORCIONAEL
COSTO ÁREA DE PAGO COMPROBANTEDEL TRÁMITE O

SERVICIO

GRATUITO NO APLICA DD$HV

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN
TELÉFONO

CALLE 2\ POR 76 COLONIA
08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
VIERNES Y SABADOS DE 09:30

CENTRO A 14:00 HRS.

NOMBRE Y FIRMA

L.A.SINTHI
DIRECTORA

FUNDAMENTOJUR DICO-ADMINISTRATIVO

o ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
HONORASU'

AYUNTAMIENTO
Dl!PROGRESO
lO" I01S

;;1l00SHV- .._--"-
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..0_ •• CONTROL DE PAGOS.••...,.,._'.,.,.0••• ___ U<>
.0"' ,." BTO. REQUERIMENTO

NOMBRE:
DIRECCiÓN:
LOCALIDAD:
TELÉFONO:
PEDIDO:

SALDO INICIAL FECHA ABONO 1 SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONO 2 SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONO 3 SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONO 4 SALDO FINAL

:I~~DO INICIAL FECHA ABONO 5 SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONOB SALDO FINAL

.~DO INICIAL FECHA ABONO? SALDO FINAL

"
SALDO INICIAL FECHA ABONOS SALDO FINAL

J~OINICIAL FECHA ABONO 9 SALDO FINAL

RESPONSABLE LA SINTHIA ALVARADO CANCHÉ
DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA

HONORJ
"-YUNTAM
DEPR06

¡Ol1 o 2

.:...
'::,)DD---".'

o: ..m ;"OO5HV "',:)
~~ -- '"~ <,,<..- Progreso
HO •• O•••••••

CONTROL OE PAGOS••••••H••••••'~HTO"_"",_no
"" "., BTO. REQUERIMENTO

NOMBRE:
DIRECCiÓN:
LOCALIDAD:
TELÉFONO:
PEDIDO:

SALDO INICIAL FECHA ABONO 1 SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONO 2 SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONO 3 SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONO 4 SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONO 5 SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONOB SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONO? SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONO S SALDO FINAL

SALDO INICIAL FECHA ABONO 9 SALDO FINAL

RESPONSABLE: LA SINTHIAALVARADO CANCHÉ
DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL, HÁBITAT Y VIVIENDA



POLlTlCAS DEL PROGRAMA ESFUERZOS COMPARTIDOS

1.- Se les solicita un Pago inicial del 10% sobre el Costo total desu pedido

3.- Se requiere minimo de pagos quincenales, para tomarles en
cuenta al momento de hacer el pedido.

2.- Es Obligatorio traer su Recibo (Control de Pagos) al momento
de realizar sus pagos, en caso de no contar con el, no se le
aceptara el abono del mismo.

4.- Al momento de realizar el pedido se les solicita verificar bien
los materiales solicitados ya que nos veremos en la pena de no
realizar ningun tipo de cambio de materiales.

1.- Se les sOlicita un Pago inicial del 10% sobre el Costo total dé
su pedido

_ ...."........_,..,..--.-
POLITICAS DEL PROGRAMA ESFUERZOS COMPARTIDOS

5.~Una vez realizado el pedido no se realizaran cancelaciones ni
devolociones de dinero, teniendo Como unica opción el traspaso de
los materiales solicitados

6.- En la entrega del vale del material unicamente se contaran con
3 dias para recoger sus materiales.

INSCRIPCIONES: 03/02/2015

CIERRE DE INSCRIPCION y ULTIMO DIA DE PAGOS: 29/05/2015
DIAS DE PAGO LUNES, MARTES Y MIERCOLES 800AM-2:00PM
FECHA PROBABLE DE ENTREGA DE MATERIALES: 26/06/2015

ACEPTO CONDICIONES: _

ElObjetivo de llevar a cabo estas politicas es para tener
transparencia en la operatividad del Programa.

~)
Progreso

w,, •..•."" ,-."....~_ .

3.- Se requiere minimo de pagos quincenales, para tomarles en
Cuenta al momento de hacer el pedido.

2.- Es Obligatorio traer su Recibo (Control de Pagos) al momento
de realizar sus pagos, en caso de no contar con el, no se le
aceptara el abono del mismo.

4.- Al momento de realizar el pedido se les solicita verificar bien
los materiales solicitados ya que nos veremos en la pena de no
realizar ningun tipo de cambio de materiales.

S.-Una vez realizado el pedido no se realizaran cancelaciones ni
devOluciones de dinero, teniendo como unica opción el traspaso de
los materiales solicitados

6.- En la entrega del vale del material unicamente se contaran con
3 días para recoger sus materiales.

ACEPTO CONDICIONES: _

INSCRIPCIONES: 03102/2015

CIERRE DE INSCRIPCION y ULTIMO DIA DE PAGOS: 29/05/2015
DIAS DE PAGO: LUNES, MARTES Y MIERCOLES 8:00AM-2:00PM
FECHA PROBABLE DE ENTREGA DE MATERIALES: 26/0612015

El Objetivo de llevar a cabo estas politicas es para tener
transparencia en la operatividad del Programa.
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DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

HABITAT Y VIVIENDA

.<.

rO MANUAL DETRÁMITESY SERVICIOSAL PÚBLICODEL H. VIGENCIA
PrOf/~SO AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015.•. ..

NOMBREDELTRAMITE O SERVICIO

PROGRAMA PENSiÓN PARA ADULTOS MAYORES (APOYO MONETARIO)

USUARIOS

PERSONAS MAYORES DE 65 AÑOS Y SUS ACOMPAÑANTES

TIEMPO DE RESPUESTA

INMEDIATA

COMPROBANTEA
OBTENER

FORMATO FEDERAL

~====:====fD~E~SC~R~I~PfCl~IÓ í.iINi:QDIELUT~RM~M0jIT¡¡EJO~S~ER~V~lfcEIOL:========~
INSCRIPCIONES, PRUEBAS DE SUPERVIVENCIA Y PAGO EN LAS COMISARIAS CADA BIMESTRE (DEBIDO A QUE EL

PAGO EN COMISARIAS ESEN EFECTIVO

~~~;;=':;;:;:~~~~====}jR~EQ~UQ]I~S!.'!IT:90~S=============1
LLENAR CUIS (FORMATO FEDERAL)

ÁREA DONDE SEPROPORCIONAEL
COSTO ÁREA DE PAGO COMPROBANTEDEL TRÁMITE O

SERVICIO

GRATUITO NO APLICA DD$HV

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN
TELÉFONO

CALLE 2\ POR 76 COLONIA
08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
VIERNES Y SABADOS DE 09:30

CENTRO A 14:00 HRS.

NOMBRE Y FIRMA

L.A.SINTHI
DIRECTORA

FUNDAMENTOJUR DICO-ADMINISTRATIVO

o ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
HONORASU'

AYUNTAMIENTO
Dl!PROGRESO
lO" I01S

;;1l00SHV- .._--"-



DIRECCION DE DESARROllO SOCIAL,
HABITAT Y VIVIENDA

.,..
~ MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO DEL H. VIGENCIA

P',o~1!!O AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

PROGRAMA HUMANO PROSPERA

USUARIOS

PERSONAS QUE CUENTAN CON EL PROGRAMA.

TIEMPO DE RESPUESTA

INMEDIATA

COMPROBANTE A
OBTENER

FORMATO FEDERAL

DESCRIPCICN DEL TRAMITE O SERVICIO
PlÁTICAS MAPOS y PAGO EN COMISARIÁS CADA BIMESTRE, ASI COMO CHEQUEOS MEDiCaS POR PARTE DEL

CENTRO DE SALUD EN LOS POLlCONOS HÁBITAT

REQUISITOS
LLENAR CUIS (FORMATO FEDERAL)

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO ÁREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRÁMITE O

SERVICIO

GRATUITO NO APLICA DDSHV

DOMICILIO

CALLE 21 POR 76 COLONIA
CENTRO

HORARIO DE ATENCiÓN

08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
VIERNES Y SABADOS DE 09:30

A 14:00 HR5.

TELÉFONO

*

NOMBRE Y FIRMA DEL

L.A. SINTHIA DE
DIRECTORA

FUNDAMENTO JUR DICO-ADMINISTRATlVO

M ISTRATIVA RESPONSABLE:

.."
AYUNTAMIENTO
DI:': PROGRESO
1011 . 101S

G~DD5HV
#"""" •."~~_ ..

~, ••• ,1y'~'.'"
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DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
HABITAT Y VIVIENDA

0.' ..
~;l) MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO DEL H. VIGENCIA

p.'!!f1_'!~o AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 201S

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

PROGRAMA TARJETA INAPAM

USUARIOS

PERSONAS MAYORES DE 60 AÑOS

TIEMPO DE RESPUESTA

INMEDIATA

COMPROBANTE A
OBTENER

TARJETA

r-----------;:D"'Er.sC"'R;oI;;;PC"':r=órN-;D"'E"L""'T"'R~=M;;IT"'E-;O"'"SE"'R••.V"'IC=;I"O---------

ELABORACION VIO REPOSICION DE TARJETA INAPAM

TENER 60 AÑOS CUMPLIDOS

ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA

CURP

REQUISITOS
CREDENCIAL DE ELECTOR
2 FOTOS TAMAÑO INFANTil ACTUALES

NOMBRE DE UNA PERSONA PARA AVISAR EN CASO DE ACCIDENTE

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO ÁREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRÁMITE O

SERVICIO

GRATUITO NO APLICA DD5HV

DOMICILIO

CALLE 21 POR 76 COLONIA
CENTRO

HORARIO DE ATENCiÓN

08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
VIERNES Y SABADOS DE 09:30

A 14:00 HRS.

TELÉFONO

L.A. SINTHIA
DIRECTORA

FUNDAMENTO JUR OICO-ADMINISTRATIVO

I AD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

N ALVARADO CANCHE

HONORABLE'
AYUNTAMIENTO
Di::PAOGAESO
10\1 . 10ll

(;l}DDSHV-.....•.•....._-...•.,.••••......•.
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TARJETA INAPAM ..'lMPAMlJ==~"

-~--=---

F••b. d~ooclmi.n.", .".

Ap"¡lido p"<mo:

Apdlldo m.t.mo:

/

HONORABU'
AYUNTAMIENTO
Dt:PAOGRESO
1011 • lOl!

£". OO<:.HV_.A .1
~i;;'rit1 _ •• ,_ ••• -"_.~..-,



DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
HABITAT Y VIVIENDA

.....
00;) MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO DEL H. VIGENCIA7.'

p.'!!!.."!!~o AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 201S

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

PROGRAMA HÁBITAT

USUARIOS

PERSONASQUE SE ENCUENTREN DENTRO DE lOS POLlGONOS HÁBITAT

TIEMPO DE RESPUESTA

INMEDIATA

COMPROBANTE A
OBTENER

FORMATO FEDERAL

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO
CURSOS VIO TALLERES DE CAPACITACiÓN LABORAL Y AUTOEMPLEO A VARIOS MERCADOS OBEjTIV05. DESDE

NIÑOS HASTA ADULTOS MAYORES, DEPENDIENDO DEL PROGRAMA

LLENAR (VIS (FORMATO FEDERAL)
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR

CURP

REQUISITOS
COMPROBANTE DE DOMICILIO

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO ÁREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRÁMITE O

SERVICIO

GRATUITO NO APLICA DD$HV

DOMICILIO
HORARIO DE ATENCIÓN

TELÉFONO

CALLE 21 POR 76 COLONIA
CENTRO

L.A. SINTHI
DIRECTOR~

08:00 A 20:00 HR$. LUNES A
VIERNES Y SABADOS DE 09:30

A 14:00 HR5.

FUNDAMENTO URIDICO-ADMINISTRATIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
AYUNTAMIENTO
DEPROGRE50

IOll .10IS

0DDSHV_._'-'-.-
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LA. SIGUIENTE INFORMACION CORRESPONDE AL BENEFICIARIO

PREGUNTA cÓlióó DE'REsüi:TA"oo~--
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DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
HABITAT Y VIVIENDA

.c •.

(l:) MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO DEL H. VIGENCIA
p'~/l,!~Q AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 201S

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

PROGRAMA DE RESCATE DE ESPACIOS PUBLlCOS

USUARIOS

PERSONAS QUE SE ENCUENTREN DENTRO DE LA ZONA BENEFICIADA

TIEMPO DE RESPUESTA

INMEDIATA

COMPROBANTE A
OBTENER

FORMATO FEDERAL

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO
CURSOS VIO TALLERES DE CAPACITACIÓN LABORAL Y AUTOEM?lEO EN LOS ESPACIOS PUBLlCOS A VARIAR

MERCADO OBJETIVOS, DESDE NIÑOS HASTA AlDUlTOS MAYORES, DEPENDIENDO DEL PROGRAMA

REQUISITOS
LLENAR CUIS (FORMATO FEDERAL) COMPROBANTE DE DOMICILIO

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR

CURP

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO ÁREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRÁMITE O

SERVICIO

GRATUITO NO APLICA DDSHV

DOMICILIO

CALLE 21 POR 76 COLONIA
CENTRO

HORARIO DE ATENCIÓN

08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
VIERNES Y SABAD05 DE 09:30

A 14:00 HRS.

TELÉFONO

LA SINTHIA
DIRECTORA

FUNDAMENTO JUR DICO-ADMINISTRATIVO

NI AD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: HONORA8l.£ .
AVUNTAM'ENTo
D£ PROGR£So

lO'¡ lO'S



r
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

HABITAT Y VIVIENDA

',' ..iD MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO DEL H. VIGENCIA
"."!'~.r:'!~.o AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

PROGRAMA DE MEDICINA ALTERNATIVA

USUARIOS

PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS

TIEMPO DE RESPUESTA

INMEDIATA

COMPROBANTE A
OBTENER

,------------,D"E"'sc~R;;;I~PC~:I""(Ó:c'Nc;D;;;E"L"T:;;R=ÁIM"'ITÑE'"'O""SE"'R"V'"IC"'¡"'O,----------,

PARA CURAR LAS ENFERMEDADES CON PRÁCTICAS QUE INCORPORAN FUNDAMENTOS ESPIRITUALES, FfSICOS y
MENTALES.

SER DE ESCASOS RECURSOS
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
CURP

REQUISITOS
COMPROBANTE DE DOMICILIO
LLEVAR SU CARNET

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO ÁREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRÁMITE O

SERVICIO

GRATUITO NO APLICA DDSHV

DOMICILIO

CALLE 21 POR 76 COLONIA
CENTRO

HORARIO DE ATENCiÓN

08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
VIERNES Y SABADOS DE 09:30

A 14:00 HR5.

TEL~FONO

FUNDAMENTO UR DICO-ADMINISTRATIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

ALVARADO CANCHE

AYUNTAMI£NTO
DE PROGRESO
10'1 - lO'~



é~DDSHV~ e.-•.,......._-.-
H. AYUNTAMIENTO OE PROGRESO

2012~201S
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA

PROGRAMA MUNICIPAL DE MEDICINA ALTERNATIVA

Paciente: ~ _
.. ,.Dlrecclon; ~~ ~_~_____ Telefono: ~ _

Sintornas: ~ ~ _

FECHA:. _ FECHA:__ _

FECHA: ~_ . FECHA:.__ ~ __

FECHA.: _ FECHA.:

FECHA: _ FECHÁ.: _

HONORABLI
AYUNTAMIENTO
DEPA06RlSO
1011.10lS

/
if'DDSHV-"'---,-

,/
. ,/Atendio:: _
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PROGRAMA MUNICIPAL DE
MEDICINA ALTERNATIVA



CARNET DE VISITAS 201!f ..
MES Observaciones
ENERO ..

FEBRERO

MARZO

BRtL -

MAYO ..UNtO ,
UUO

IAGOSTO
-

EPTIEMBRE ,. .
IoCTUBRE r . - . -,

"•NOVIEMBRE

, -DICIEMBRE
.



~

~'¡~';'...........,~'~'
HONORABLE

AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012.20\5

CATASTRO

ZOFEMAT

Progreso

ASUNTO: ACTUALIZACiÓN DE INFORMACiÓN DEL ART[CULO 9

PROGRESO, YUCATÁN, MÉXICO. 04 DE JUNIO DE 2015

FRACCiÓN VII .-LOS SERVICIOS QUE OFRENCEN TRÁMITES, REQUISITOS Y
FORMATOS Y, El MONTO PARA ACCEDER A lOS MISMOS.

En contestación a su oficio número UMAIP/NoSO/2015 de fecha 02 de

Junio de 2015 en donde solicita los servicios que ofrece la dirección de
CATASTRO y ZDFEMAT así como también los trámites, requisitos y formatos y

el monto de acuerdo al Artículo 9 de la Ley de Transparencia, me permito

adjuntarle la información actualizada de los servicios que brinda la dirección de
Catastro Municipal y Zona Federal Marítimo Terrestre.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DE POSEER LA INFORMACiÓN:

CATASTRO MUNICIPAL Y ZONA FEDERAL MARíTIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TITULAR RESPONSABLE:

lIC. AlI YAMIL DIB MUÑOZ

FECHA DE GENERACiÓN DEL DOCUMENTO:

04 DE JUNIO DE 2015

FECHA DE ACTUALIZACiÓN DEL DOCUMENTO,

04 DE JUNIO DE 2015

c.c.P. Archivo

C. Av. Yucalpetén Tabl¡¡¡e Catastral 4520

Puerto Progreso, Yuc. Mé~ICO_

T. 969 10301 09

¡¡1i.dlb@3yuntamie-ntode-progre-so.gob.fT1~

www.ayuntdmientodeprogre~o.Qob.mx



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2,Ji 2015

CATASTRO----_.
ZOFEMAT

Progreso

OFICIO NÚMERO, 97612015
DEPENDENCIA: D1RECCION DE CATASTRO Y ZOFEMAT
ASUNTO: REQUERIMIENTO DE INFORMACIÓN ART 9

FRACClON VII.- LOS SERVICIOS OUE OFRECEN TRÁMITES, REQUISITOS Y
FORMATOS Y. EL MONTO PARA ACCEDER A LOS MISMOS

Progreso. Yucatán, México - 04 de JUNIO de 2015

l.E.F. GILBERTO T. ROCHE CERVANTES
TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACiÓN PÚBLICA
DEL H.AYUNTAMIENTO DE PROGRESO, YUCATÁN.

PRESENTE,

Por medio de la presente. en contestación a su oficio número
UMAIP/No50/2015 de fecha 02 de Junio de 2015 en donde solicita los servicios
que ofrece la dirección de CATASTRO Y ZOFEMAT asi como también los trámites.
requisitos y formatos y el monto de acuerdo al Artículo 9 de la Ley de
Transparencia. me permito adjuntarle la información actualizada de los servicios que
brinda la dirección de Catastro Municipal y Zona Federal Marítimo Terrestre.

Sin.más por el momento le envió saludos cordiales.

c.c.P. Archivo

C.I\II. YUc~;pH"'n T<Jbld l'-C"t<l:,trdi ';520

n'Jerto ProgrÍ',>o. Yuc. fAÉ')(Í<:o.

T. 969 1030109



Progreso. Yucatán. Mexico. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 201S

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Cédula de Actualización o Mejora

USUARIOS
Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA
5 Días Hábiles

COMPROBANTE A OBTENER
Cédula de Actualización con
Plano sellado de oficial.

Proporcionar la cédula en la cual se registra el cambio en los datos de
identificación y registra les del predio así como las modificaciones en la
superficie de construcción.

REQUISITOS
*Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerlo solicitar 2
copias en el departamento de archivo. ($15.0Ó C/U)

*Cedula actual o Parcela vigente. 1copia. En caso de no tenerlo solicitar 1
copia en archivo, de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela.
1$15,00 C/U) /

COSTO
$ U/O,OO MXN POR CADA ACTUALIZACiÓN DE PREDIO

ÁREA DE PAGO
Caja

'Á"R"'E"'A-oD"O"N"'D"E-oS"'E""'P"RO"P"'O"'R"'C:;:IO"'N""A;-;C;EL""C:;O"M""'P'"R;;O;;B"A"'N"'TE""'DE"'L-;T"'R"Á"'M"'IT"E"O'-S"'E:;R"V"IC:;:IOO;--,

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. 80 S/N X81 Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM 01 969 103 60 28

uCIONALO!p
~~~~\1.2n15~,

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNI AD~STRAT% RESPONSABLE
~

"••

C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520

Puerto Progreso. Yuc. México.

T. 96910301 09

ah.dlb@Jayuntamientodeprogreso. gob.m ~

www. ayu!ltam¡entodeprogte~o. gob.m ~



~

~~""" .--,~~-'~_.••.-~

Progreso. Yucatán. México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

1012 . 20150

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Definitiva de unión
TIEMPO DE RESPUESTA

5 días hábiles

CATASTRO

ZOFEMAT

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

COMPROBANTE A OBTENER

Cédula de Actualización con
Plano sellado de oficial.

......" '.

:":'>.~~.
••••••". ,u.t;•• ;:~_ ......•.»:"••.••;i~.-

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

Se proporciona una cédula en la cual se registra la inscripción en el Registro
Público de la Propiedad de los oficios de División, Unión, Rectificación y
Urbanización Catastral .

Progreso
REQUISITOS

"'Formato F2 dirigido a la Dirección del Catastro Municipal, la cual deberá estar
sellada y firmada por Fedatario Público. 1 Original y 2 copias. En caso de no
tenerla solicitar documento F2 debidamente formulado por el licenciado o
asesor del interesado.
"'Oficio de división expedido por el catastro. 1 copias. En caso de no tenerla
solicitar la copia en el departamento técnico.
"'Plano a escala de las fracciones autorizadas por el catastro. 2 copias. Son
realizadas por el tramitador.

COSTO '

S ",30.00 MXN por cada parte

ÁREA DE PAGO

Caja

'Á"R"E"A-;O"O"'N"D"E"'SC;:E""P"RO=PO"'R"C"',O"'N"'A=EL'CC;:;O"'M"'P"R"O"B"A"N"'TE"""'D"'EL-:T"R"Á-;-M;;,T"'E"O=SE"R"'V",C"',O;C-'

Ventanilla

www.ayuntamientodeprogfe~O.90b.mx

r1'''''~lG'1.20I$ .,

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNID~ ADM~RATI~ESPONSABLE
j?,
~
.~

- ~LIC. ALI YAMll DI 1t.k'1U Uf'l t!
••..~ ~-,~~

"lO ~'l,;
4'DfCAT"''''~~O

C. Av. Yucalpe-ten Tablaje- Catastral 4520 ali,dlb@¡ayuntamientodeprogreso.gotl.m!':

Puerto Progreso, Yuc, México.

T. 969 103 0109

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

e 80 S/N X 81 Y 83 DE 8:00 AM - 3:DO PM 01969 103 6D 28, E.



~

~'0,,'. ./~'
~"'••.••..••.~

Progreso, Yucatán. México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO
Definitiva de rectificación de medidas

USUARIOS
Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

TIEMPO DE RESPUESTA
5 días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER
Cédula de Actualización con
Plano sellado de oficial.

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

Se proporciona una cédula en la cual se registra la inscripción en el Registro
Público de la Propiedad de los oficios de División, Unión, Rectificación y
Urbanización Catastral.

REQUISITOS
"'Formato F2 dirigido a la Dirección del Catastro Municipal, la cual deberá estar
sellada y firmada por Fedatario Público. 1 Original y 2 copias. En caso de no
tenerla solicitar documento F2 debidamente formulado por el licenciado o
asesor del interesado.
*Oficio de división expedido por el catastro. 1 copias. En caso de no tenerla
solicitar la copia en el departamento técnico.
*Plano a escala de las fracciones autorizadas por el catastro. 2 copias. Son
realizadas por el tramitador.

I COSTO
S250.0.0,MXN

I ÁREA DE PAGO
Caja

rA,,-R"'E"A"D"'O=N"'D"'E"'SE""PR"'O"'P"'O"'R"'C"',O=N';A"'E"'L"'CC;;O"'M"P"R"O"B"A';N"T"EC;;D"'E;-L"'TR"'A;C-MC;;;,T"'E-'O"'S;:;E"'R"'V"',C"',"O---'

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO
C. SO S/N X Sl y B3 DE S,OO AM - 3,00 PM 01 969 103 60 2B

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD

c. Av. Yucalpeten T<JblajeCatastral 4520

Puerto Progreso, Yuc. Mé)(ico.

T. 96910301 09 www .ayuntamientodeprcg re~o.9cb.m)(
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Progreso. Yucatán, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
1012.1015

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Definitiva de división

TIEMPO DE RESPUESTA

S días hábiles

CATASTRO

ZOFEMAT

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente ccn la documentación
necesaria y oficial.

COMPROBANTE A OBTENER

Cédula de Actualización con
Plano sellado de oficial.

......'.'...~..
':"'R'";;f {' ,;~
••••.~ ti••:•••.••....:;:;:,;.
••~I\•••-

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

Se proporciona una cédula en la cual se registra la inscripción en el Registro
Público de la Propiedad de los oficios de División, Unión, Rectificación V
Urbanización Catastral .

Progreso
REQUISITOS

*Formato F2 dirigido a la Dirección del Catastro Municipal, la cual deberá estar
sellada y firmada por Fedatario Público. 1Original y 2 copias. En caso de no
tenerla solicitar documento F2 debidamente formulado por el licenciado o
asesor del interesado.
"'Oficio de división expedido por el catastro. 1copias. En caso de no tenerla
solicitar la copia en el departamento técnico.
"'Plano a escala de las fracciones autorizadas por el catastro. 2 copias. Son
realizadas por el tramitador.

COSTO

$ ;3 O,DO MXN por cada PQy~E1
ÁREA DE PAGO

Caja

ÁREA DONDE SEPROPORCIONA ELCOMPROBANTE DEl TRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

www.3yunlamíentodeprog.e~o.gob.mx

~
L1C.ALlYAMILDIB$UÑ~ ,$

~ ~ ~C'C' •• '\:
lO., o~
'" DE CAt~'~~

ali ,dlb@JayuntamientodeprogreSo.gob, m ~

Puerto Progreso, Yuc. México

(::,Y'~«1\1 201$ ,
OC ,

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNID~ ADMI ATlVA 'Rl'SPONSABLE
'f,
~••

C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520

T. 96910301 09

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. 80 S/N X 81 Y 83 DE8:00 AM - 3:00 PM DI 969 103 60 28

"" •



~m~~~,:._",,'.¿.'~
Progreso, Yucatán. México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS Al PÚBLICO
DIRECCION OE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Certificación de cédulas y planos catastrales

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

TIEMPO DE RESPUESTA

S días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER

Cédula o plano certificado

•....
•+."••• ".
::'::::~~'..."., '"":.". •••.. !JiJ"; •.;:-.0:«<-"'11i"'.-

Progreso

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

Proporcionar la cédula o plano en formato oficial, constatando que el predio se
encuentra vigente y con la información pertinente actualizada y verificada por
la dirección.

REQUISITOS

*Solicitud por escrito. En caso de no tenerla. solicitar el formato en ventanilla y
entregarla con los datos a tramitar.
*Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerla solicitar 2
copias en el departamento de archivo. ($15.00 C/U) - ./'
.Cedula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenérÍa solicitar 1 copia en
archivo. de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela.

COSTO

$ 25.00 MXN a $ 30.00 MXN

ÁREA DE PAGO

Caja

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. 80 S/N X 81 Y 83 DE 8:00 AM .3:00 PM 01 969 103 60 28

:\UCIONAl DE" JJ
_.ii:e,,~~'2 .201.5 .~

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD AJ$lO"INISTBtiJIVA R~ONSABLEir )!\..
~ ~z •• z

C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520

Puerto Progreso. Yuc. Mexico.

T. 96910301 09

ali.dlb@layuntamientod~pl ogr~~o.gob.m x

www ..,yuntamientodeprog,eso_gob. m ~



~
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Progreso. Yucatán. México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

Se proporciona una cédula en la cual se registra la inscripción en el Registro
Público de la Propiedad de los oficios de urbanización catastral.

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

CATASTRO

ZOFEMAT

...........~..
• " AA!!.':"'ilJ~"~~:;.':'::.;...."... .,.
.~$"¡i~••

Progreso

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Expedición de cédulas por urbanización de
predios

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente can la documentación
necesaria y oficial.

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

5 días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER

Cedula actualizada

REQUISITOS

.Solicitud debidamente firmada. En caso de no tenerla, solicitar el formato en
ventanilla y entregarla con los datos a tramitar.
*Plano por urbanización con número de predios colindantes. 1 original y 2
copias. En caso de no tenerla, se requiere que el tramitador la proporcione
debidamente hecha.
*IFE. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitarla en la institución pertinente

I COSTO
$120,00 MXN

I ÁREA DE PAGO
Caja

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCIÓN TELÉFONO

C. 80 SIN X 81 Y 83 DE 8:0D AM .3:00 PM 01969 103 60 28

C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520

Puerto Progreso, Yue. Me~ico.
T. 96910301 09

ah.dlb@Jayuntamientodeprogreso.gob. m ~

www, ~yuntamientodepf09fe$O_ gob.m ~
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Progreso. Yucatán. México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS Al PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO
Diligencia de verificación

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación necesaria y
oficial.

TIEMPO DE RESPUESTA

De 15 días a 1 mes.

COMPROBANTE A OBTENER

Informe

Progreso

'D;;E~SC;:C~RI~P;:;CI;<Ó:;;N-;:D;;E;-l"'TR"A"M:;;''''TE''O''"''SE''R'''V''IC:;;'O;;---------------l

Se realiza una visita física al predio para verificar que la superficie de construcción
coincide con la presentada en el plano de actualización, proporcionando así, un oficio
con el resultado de la verificación y levantamiento topográfico de las dimensiones
físicas del terreno delimitado y de su construcción.

REQUISITOS

.Solidtud por escrito debidamente fundamentada dirigida a la dirección de catastro.
En caso de no tenerla, solicitar el formato de solicitud en Ventanilla y rellenar los
campos pertinentes .
• Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar 2 copias
en archivo, del plano vigente. ($15.00 C/U)
"Cedula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1 copia en archivo,
de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela. ($15.00 C/U)
"Título de propiedad o escritura del predio. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar una
copia de título de propiedad en el registro público de la propiedad de la ciudad de
Mérida.

COSTO

De $ 250.00 MXN a $ 500.00 MXN según la superficie

ÁREA DE PAGO

Caja

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA El COMPROBANTE DELTRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO

C. 80 S/N X 81 Y83

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD

TELÉFONO

9691036028

10\1.2015 ,

RESP'!lNSABlE
'i'.
~~
.'

C. Av. Yu~lpeten Tablaje Catastral 4520

Puerto Progreso, Yuc. Mexlco.

T. 969 10301 09

ah.ólb@Jayuntamientoóeprogreso.gob,mx

www.ayunlamientodeprogreso.gob.mx

http://www.ayunlamientodeprogreso.gob.mx


Progreso. Yucatán, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTROY ZONA FEDERALMARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DEPROGRE50

2012 - 2015

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO
Elaboración de planos

TIEMPO DE RESPUESTA

5 días hábiles

CATASTRO

ZOFEMAT

USUARIOS
Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria Y oficial.

COMPROBANTE A OBTENER
Planos actualizados

......:::.':.;~~~:...."~....;:" r.:..•.\ . :
-:::;,"#J

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

Proporcionar plano en formato oficial con el resultado del levantamiento
topográfico efectuado, de las dimensiones físicas existentes del terreno y
construcción del predio.

Progreso
REQUISITOS
.Plano en formato catastral vigente. (Si fuese mejora, anexar plano de
construcción). 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar diligencia de
verificación al predio, con el requisito de tener la escritura del predio. COSTO
SEGÚN LA SUPERFICIE DEL PREDIO .
• Cedula o Parcela vigente. 1copia. En caso de no tenerla, solicitar 1copia en
archivo, de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela.

COSTO ÁREA DE PAGO

$ 2.'1).00 MXN por cada plano a escala Caja

S 800.00 MXN por cada plano topográfico hasta 100 has

rAT.R"'E"A;-D"O=N"D""E""S""E"P"RO"P"'O"R"'C"',"O""N""'A-OE'CL-OC:;:O"M""P"R"O"B"A""'N"T:;:E""'D"E'-L"'T"RA".MC;;;,T"E"O"""SE"R"V",C"',"O'-"

Ventanilla

DOMICIliO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. BOS¡NX 81 YB3 DE 8,00 AM - 3,00 PM 01969 103 60 28

f~
www.ayuntamíentodeprogre,ogob.ffix

~ ~
lIC. AL! YAMIL DIB M~O~~W' ""~

"lO", 4.,,0'
DE CA T-,sl\l..O

C.Av.YUú'llpetenTablaje Catastral 4520 al:.(J¡b@al'untamientodeprogreso.gob.m",

Puerto Progreso, Yuc Méx!co.

NOMBRE Y FIRMA DELTITULAR DE LA UNIDAD

T. 969 10301 09



Progreso. Yucatán, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Aplicación de valor, revaluación o mejora de
predio

TIEMPO DE RESPUESTA

3 días hábiles

CATASTRO

ZOFEMAT

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

COMPROBANTE A OBTENER

Constancias de valor

Progreso

rD;;-E~S:;C:;;R;;;1P:;OC;;<IÓ;;:N;-;D:;;E:;-L-:;:T:;;RA~'M;-;';:;IT:;:E';:O;-;S:;E:;;RV"I:;OC"IO,---------------,

Se entregará al solicitante por escrito, un reporte del Servicio en donde se
indica si la reconsideración de valor del predio solicitado fue procedente,
actualizando la superficie de construcción recatastrada y el valor catastral del
predio o en su caso, se menciona en dicho reporte, los motivos por los cuales el
servicio No fue Procedente. Se proporciona cédula que registra el alta por
inscripción de un predio en la base de datos del Catastro.

REQUISITOS

.Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar 2
copias en el departamento de archivo. ($15.00 C/U)
"'Cedula actual o Parcela vigente. 1copia. En caso de no tenerla, solicitar 1
copia en archivo, de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela.

I COSTO
$ 120,00 MXN

I ÁREA DE PAGO
Caja

"Á;;-REOCA'"""D;;O"'N"D"-E"-S"-E-;;P"RO""'PO""'RC;:;I"O:;;NC;A-;E:;-L-;C:;O"M:;;P;;;R;;O;;;B;-;AC;N~T:;E-;D;-;EC;-LC;T"RA"M;-;;OIT;o;EC;0:;-7SE;;R;;V-;;1C;:;I;:O:-l

Ventanilla

~~S'uC ~p
~ '1<1'1.201$ ,
D STRAT1\A RESPONSABLE

•\';
~••

www .ayuntamientodeplOgre~o,90b.m~

NOMBRE Y FIRMA DELTITULAR DE LA UNI

~
L!c. AL! YAMIL ~B MU '1

~ ~~' 5t•.••~ ,,0
'>0 o'"

Iw'DE CAT"S"~
c. Av. Yucalpeten Tablaje Cata5tral4520 oJl¡.dlb@ayuntdmllmtodeprogreso.gob.m~

Puerto Progreso. Yuc. Mé~ICO.

T. 969 10301 09

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C80S¡NX81Y83 DE 8:00 AM ,3:00 PM 01969 103 60 28
IOHAlo



Progreso. Yucatán, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 2015

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Cambio de nomenclatura

TIEMPO DE RESPUESTA

S días hábiles

CATASTRO

ZOFEMAT

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

COMPROBANTE A OBTENER

Oficio de cambio de
nomenclatura

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio y una cédula en los cuales se modifica la nomenclatura
de un predio (calle. número, unidad habitacional), debido a la existencia de
alguna discrepancia o duplicidad en la nomenclatura vigente.

Progreso
REQUISITOS

.Solicitud debidamente firmada por el propietario. Solicitar el formato en
ventanilla y entregarla con los datos a tramitar .
• Plano en formato catastral que indique el cambio de nomenclatura. 1 Original
y 2 copias. En caso de no tenerla, el tramitador debe traer dicho plano
generado. Basandose del plano vigente, el cual de no tenerlo puede solicitar la
copia en el departamento de archivo del mismo catastro para su modificación .
• Cédula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1 copia en
archivo, de la cédula vigente del predio o en dado caso, de la parcela. ($15.00
C¡U)

I COSTO
S~OOMXN

I ÁREA DE PAGO
Caja

ÁREA DONDE SEPROPORCIONA ELCOMPROBANTE DELTRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. 80S¡N X 81 Y 83 DE 8:0D AM .3:00 PM 01969 103 60 28

NOMBRE Y FIRMA DELTITULAR DE LA UNIDAD

www.",yuntamienlOdeprogreso.goo.m.:

••~
~

LIC. ALI YAMIL DIB rvwÑOZ~ ~
11: 1~1!.-:..., ~,...... ""•••~,,,,¡r,,, 0<00

'('/0 ,'"
C.Av, YucalpetenTeblaje Catastral 4520 <lh.dlb@ayuntalitQ~\tA61.~peso.gob.m~

Puerto Progreso, Yuc. Mé~¡co_

T. 969 10301 09



~

~',,'!>,.. . "ó;";f
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS Al PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

Se proporciona un oficio en el cual se hace constar que el solicitante no cuenta
con propiedad registrada en la Dirección .

REQUISITOS

.SOLTERO: IFEo Acta de nacimiento, cartilla militar o pasaporte. 1 copia. En
caso de no tenerla solicitarla en la institución correspondiente
.CASADO: Acta de matrimonio, IFE . 1 copia. En caso de no tenerla solicitar en
el Instituto Federal Electoral.

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

CATASTRO

ZOFEMAT

....
" ....' .' ......~.!.~~{(t.'!':l....~-..' ••..
o;i:fA~"

Progreso

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Constancia de no propiedad

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

DESCRIPCiÓN DEl TRÁMITE O SERVICIO

I COSTO
S 70.00 MXN

TIEMPO DE RESPUESTA

S días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER

Oficio de No propiedad

I ÁREA DE PAGO
Caja

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA El COMPROBANTE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. 80 SIN X 81 y 83 DE 8,00 AM - 3,00 PM 01969 103 60 28

~UC'ONAlo~l>
r;i'-C;..••• 'lll\1.nI5 '9'Oc.

NOMBRE Y FIRMA DELTITULAR DE LA uNrDAD¡bMINI~TIVA ;t-'Ir5PONSABLE

~5~Uc. AU YA ILDIB~NO~~.,... ~.•.~ ~._ú' ~
< ,'>0 ().••

NDEcAr .••S~~

c. Av. Yucalpeti'n Tablaje Catastral 4520

Puerto Progreso, Yuc. Mhico

T. 9691030109

ali.Cllb@layuntamientodeprogrl'so.gob,mx

www.ayuntamientodeprogreso.gob.mx

http://www.ayuntamientodeprogreso.gob.mx


~
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Progreso. Yucatán, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Constancia única propiedad

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

TIEMPO DE RESPUESTA

S días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER

Oficio de Única propiedad

•.....:.:."... '.
:":':'{~~~.
•: •... \.. J".;•.....~ ..•...¡,.••-

Progreso

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio en el cual se hace constar que el solicitante cuenta
con una sola propiedad registrada en la Dirección.

REQUISITOS

*SOLTERO: IFE o Acta de nacimiento, cartilla militar o pasaporte. 1 copia. En
caso de no tenerla solicitarla en la institución correspondiente
*CASADO: Acta de matrjmonio, IFE. 1 copia. En caso de no tenerla solicitar en
el Instituto Federal Electoral.

I COSTO
$ 70.00 MXN

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELEFONO

C. 80 SIN X 81 Y 83 DE 8,00 AM - 3,00 PM 01969 103 60 28

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD AD

C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520

Puerto Progreso, Yuc, Mé;(ico,

T. 969 103 0109

all.dlb@ayuntamientodeprogreSQ.gob.m ~

www.dyuntam¡enlOdeprogre~o.gob.mx



Progreso. Yucatan. México. 04 de Junio de 2015
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MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITlMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 . 2015

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Historial de predio
TIEMPO DE RESPUESTA

S días hábiles

CATASTRO

ZOFEMAT

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

COMPROBANTE A OBTENER

Historial de predio

rnD;:;ESc;C',;R;';IP;;:C7iIÓ"N"D"'E"LC;T',;RTÁM=IT"'E-'O'"'SC;E',;R"V;;:IC;';,O"---------------.

Se proporciona un oficio en el cual se describen las modificaciones que ha
tenido un predio de acuerdo a los datos registrados desde su alta en la
Dirección de Catastro.

Progreso
REQUISITOS

.Solicitud debidamente formulada por escrito. En caso de no tenerla, realizar
la solicitud con la información del predio del cual se desea el historial.
.Plano en formato catastral vigente. (Si fuese mejora, anexar plano de
construcción). 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar diligencia de
verificación al predio, con el requisito de tener la escritura del predio. COSTO
SEGÚN LA SUPERFICIE DEL PREDIO .
• Cedula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1 copia en ,/
archivo, de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela. ($lS.0Y
C/U)

COSTO

$ 70.00 MXN por predio

ÁREA DE PAGO

Caja

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNID.j' ADM.A R~ONSABLE

~~~ el -.,' &~
Uc. Al! YAMll DIB MUIQ'617 •• ,'

~E CAT/.s"

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. 80 S/N X B1 Y 83 DE 8:00 AM - 3:00,~ ~12 2"JJf~9 10360 2B

~ '!>

C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520

Puerto Progreso. Yuc. Mexico.

T. 969 10301 09

aILdlb@layuntamnmtodeprogresQ.gob.m.

www .•.•yuntamientodepro9re~o. gob. m"



Progreso. Yucatán. Mexico. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012.2015

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Información de bienes inmuebles

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

TIEMPO DE RESPUESTA

5 días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER

Oficio de Información de bienes
inmuebles

........'.'~...
• " -'A.:i:'/~J'.~~.".;;..:....:. .:
'~-;¡i•

Progreso

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio en el cual se describe la información relativa al
número de propiedades de un usuario y sus datos registrales consignados en la
base de datos de la Dirección.

REQUISITOS

"'Solicitud debidamente formulada por escrito. En caso de no tenerla, realizar
la solicitud con la información del usuario pertinente.
*IFE, Acta de nacimiento, cartilla militar o pasaporte. 1copia.

I COSTO
$ 70.00 MXN

I ÁREA DE PAGO
Caja

ÁREA DONDE SEPROPORCIONA ELCOMPROBANTE DELTRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCIÓN TELÉFONO

C. 80 S/N X 81 Y 83 DE 8:00 AM .3:00 PM 01 969 103 60 28

NOMBRE Y FIRMA DELTITULAR DE LA UNIDAD

C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520

PUNto Progreso, Yuc. México.

T. 96910301 09

ali.dlb@ayuntamlentodeprogreso.goo,mx

www.~yumamientodeprogresogob.mx



~

~;.~:~.,.;;,~

Progreso. Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2011.1015

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Inscripción de predio de fundo legal

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

TIEMPO DE RESPUESTA

5 días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER

Cedula provisional

......'.'.'~...
•••••..lM: ••
:::/riÍi:'":.', \. lJi:
-:i:ii~'

Progreso

"'OE;;S'"'C"'R"IP"'C"IÓ"N"D"'E"L"""T"RA'"M=IT"'E-;:O"S'"'E"RV"'Ic:C",O;---------------,

Se proporciona un oficio y una cédula en los cuales se modifica la nomenclatura
de un predio (calfe, número, unidad habitacional), debido a la existencia de
alguna discrepancia o duplicidad en la nomenclatura vigente.

REQUISITOS

.Oficio de solicitud de inscripción emitido por el Presidente. En caso de no
tenerla, realizar tramite pertinente en departamento juridico del palacio
municipal .
• Plano en formato catastral. 2 Copias. En caso de no tenerla. Solicitar 2 copias
en el departamento de archivo. ($15.00 C/U)
.Cédula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1 copia en
archivo, de la cédula vigente del predio o en dado caso, de la parcela. ($15.00
C/U)

I COSTO
S 0.00 MXN

I ÁREA DE PAGO
Caja

ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. BOS/NX81 Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM ,(1" ,o'fiU,~59 103 50 2B
OC
>'

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD I>MINI
~

'\,•RES~.DNSABLE
ji,•>•

C. Av. YlJealpett'n Taolaje (atastral 4520

Puerto Progreso, Yuc- Mé)O;lco.

T. 96910301 09

a li.dio@layuntamll'ntodl'progreso.gotl.mx

www.ayuntamientodeprogr~sO.90b.mx

mailto:.dio@layuntamll'ntodl'progreso.gotl.mx


Progreso. Yucatán. México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DETRÁMITES YSERVICIOSAL PÚBLICO
DJRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITJMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DELTRÁMITE O SERVICIO

Proyecto de división

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación necesaria y
oficial.

TIEMPO DE RESPUESTA

7 días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER

Oficio de división y planos

DESCRIPCIÓNDELTRÁMITE O SERVICIO

Progreso

Se proporciona un oficio en el cual se describen las características de las fracciones
resultantes de la división de un predio.

REQUISITOS

*Solicitud debidamente firmada por el propietario o copropietario. En caso de no
tenerlo, solicitar el formato de solicitud en Ventanilla y rellenar los campos pertinentes.
*IFE del propietario. 1 copia.
*Proyecto de división con sus respectivas fracciones. Original y 2 copias. Debe ser
formulado por el tramitador.
*Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar 2 copias
en archivo, del plano vigente. ($15.00 C/U)
*Cedula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1 copia en archivo,
de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela. ($15.00 C/U)
*Titulo de propiedad o escritura del predio.1 copia. En caso de no tenerla. solicitar una
copia de título de propiedad en el registro público de la propiedad de fa ciudad de
Mérida.

~.

COSTO ------ ÁREA DE PAGO

$ 30.00 MXN por fracción a analizar /' Caja

ÁREA DONDE SEPROPORCIONA El COMPROBANTE DELTRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

www.ayuntamientooeprogre~o.yob.ml<

c1' lO,1-21115 ;r>'ho" •
NOMBRE Y FIRMA DELTITULAR DE LA UNIDAD A~INIST VA RES1!9NSABLE

j\
E
>

e.Av. Yucalpeten TablajE' (atastral4520

Puerto Progreso. Yuc. México,

T. 9691030109

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. 80 S/N X 81 Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM 019691036028

,'" •



Progreso. Vucatán. México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL PÚBLICO
DIRECClON DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012.2015

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO
Rectificación de medidas, proyecto

USUARIOS
Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA
7 días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER

Oficio de Rectificación de
medidas

Progreso

Se proporciona un oficio en el cual se describen las modificaciones de las
medidas perimetrales y en su caso de la superficie de terreno de un predio, de
acuerdo a las dimensiones físicas delimitadas y verificadas por la Dirección.

REQUISITOS
.Solicitud debidamente firmada por el propietario o copropietario vio
representante legal. 1. En caso de no tenerla, solicitar el formato de solicitud
en Ventanilla y rellenar los campos pertinentes.
*IFE del propietario. 1 copia.
*Acta de nombramiento del representante legal. 1 copia.
*Firmas de los colindantes, señalando su posición cardinal, así como calle,
numero del predio y firma "ante mi" del fedatario. Original

I COSTO
$ 150.00 MXN

I ÁREA DE PAGO
Caja

'A'" R"E'"'A-;D"O"N"D"E'"'S"'E"""P"'RO"'P"'O:CR:CC"',O"'NC-A;-;:;EL"CC"O"M"'P"R"O"B"A"'N"'TE""'DE"'L-;T;;;R"Á"M;;,T"E"O'-S"E;;;R"'V",C"',0:;-'

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. 80 S/N X 81 Y 83 DE 8:00 AM - 3:00 PM 01 969 103 60 28

C. Av. Yuca,lpeten Tablaje (atastra14S20

Pu£'rto Progreso. Yuc. México.

T. 96910301 09

ah.dlb@Jayuntamientodeprogreso.gob.m)(

www .••yunt ••mienlOdeprog¡e~o. 90b.m)(



Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS Al PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MAR1TlMQ TERRESTRE

~

~r.,~,.:.•••.•••."";,~,,

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

CATASTRO

ZOFEMAT

Proyecto de unión

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación necesaria y
oficial.

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

7 días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER

Oficio de Proyecto de Unión

.....,..'.' .".
::':>:;Mt::.,.
'.~:.,~ai:•.•••••• 'f.O:•••......~..•.•.,i"' ...

Progreso

Se proporciona un oficio en el cual se describen las características de las fracciones
resultantes de la unión de dos o más predios .

REQUISITOS
.Solicitud debidamente firmada por el propietario o copropietario, En caso de no
tenerla, solicitar el formato de solicitud en Ventanilla y rellenar los campos pertinentes.
*IFE del propietario. 1 copia .
• Plano del Proyecto de unión con los respectivos predios. Original y 2 copias. Debe ser
formulado por el tramitador .
• Plano en formato catastral vigente de cada parte a unir. 1 copia de cada predio. En
caso de no tenerla, solicitar 2 copias en archivo, del plano vigente. ($15.00 C/U)
.Cedula o Parcela vigente de cada una de las partes a unir. 1 copia de cada predio. En
caso de no tenerla, solicitar 1 copia en archivo, de la cedula vigente del predio o en
dado caso, de la parcela. ($15.00 C/U)
.Título de propiedad o escritura del predio de cada parte. 1 copia. En caso de no
tenerla, solicitar una copia de título de propiedad en el registro público de la
propiedad de la ciudad de Merida.

COSTO ./"

$ 30.00 MXN - $ 105.00 MXN Seprfí la cantidad de predios

ÁREA DE PAGO

Caja

ÁREA DONDE SEPROPORCIONA El COMPROBANTE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO

C.80S/NX81Y83

HORARIO DEATENCiÓN ION l

DE 8:00 AM - 3:00 ~\2. 01$

TElÉFONO

~9103 6028

-,
IVA R~PONSABLE••

C. Av. Yucalpeten Tahlaje Catastra14520

Puerto Progreso. Yuc. Mexico.

T. 96910301 09

ali.d,o@¡ayuntamlentadeprogreso.goO.mx

www. ayuntamientodeproqle~o, 90b. m ~



Progreso. Yucatán. México. 04 de Junio de 201S

MANUAL DETRÁMITES Y SERVICIOSAL PÚBLICO
DIRECCIONDECATASTROYZONA FEDERALMARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 20lS

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Traslación de dominio

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

S días hábiles

COMPROBANTE A OBTENER

Cédula con el motivo de la
traslación.

Progreso

Proporcionar la cédula en la cual se registra el cambio de propietario de un
bien inmueble con el fin de tener actualizada la documentación del predio

REQUISITOS

*Formato F2 dirigido a la Dirección del Catastro Municipal, la cual deberá estar
sellada y firmada por Fedatario Público. 1 Original y 2 copias. En caso de no
tenerla, solicitar documento F2 debidamente formulado por el licenciado o
asesor del interesado.
*Plano en formato catastral. 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar 2 copias
en el departamento de archivo. ($15.00 C/U)
*Cedula actual o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1
copia de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela.

COSTO

$120.00 MXN Por cada traslación de predio.

ÁREA DE PAGO

Caja

ÁREA DONDE SEPROPORCIONA ELCOMPROBANTE DELTRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO

C. 80 SIN X 81 Y 83 DE8:00 AM - 3:00 PM 01969 103 60 28

C. Av. Yucalpeten Tablaje (atastral4520

Puerto Progreso, Yuc. Me~ico,

T. 96910301 09

ali.ólb@Jayuntamientodepr09reSQ.gob ,m ~

www,ayuntamientooeproQreso.gob. m ~



Progreso. Yucatán, Mexico. 04 de Junio de 201S

MANUAL DETRÁMITES YSERVICIOSAL PÚBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
2012 2015

CATASTRO

ZOFEMAT

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Pago de zona federal marítimo terrestre y
terrenos ganados al mar

USUARIOS

Cualquier persona física o moral que
cuente con la documentación
necesaria y oficial.

TIEMPO DERESPUESTA

Inmediata

COMPROBANTE A OBTENER

Orden de pago y Recibo

Progreso

DESCRIPCIÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

Concientizar el derecho de zona federal. Haciéndolo un trámite exigible para
cualquier procedimiento y así lograr el aumento en la recaudación.

REQUISITOS

.Cédula catastral vigente. 1copia. En caso de no tenerla, solicitar 2 copias en el
departamento de archivo del catastro municipal. ($15.00 C/U)
.Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar 2
copias en el departamento de archivo del catastro municipal. ($15.00 C/U)

COSTO ÁREA DE PAGO

Sin costo para la expedición del comprobante de pago Caja
zona federal marítimo terrestre y terrenos ganados

ÁREA DONDE SEPROPORCIONA ELCOMPROBANTE DELTRÁMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCIÓN TELÉFONO

C. 80 SIN X 81 Y 83 DE 8,00 AM - 3,00 PM 01969 103 60 28

NOMBRE Y FIRMA DELTITULAR DE LA UNIDAD AD

!•
L1C.ALI YAMIL DIB MU1IlOZ

c. Av. Yucalpetén Taolaie Catastral 4520

Puerto Progreso, YU(. México.

T. 969 103 01 09

ali .drb@ayuntamií'l"ltooí'progreSO.goo.rn:>:

www.ayun!amientodeprogreso.goo.mx

http://www.ayun!amientodeprogreso.goo.mx


PROGRESO,YUCATAN A .DE. 2015

Por medio de la presente le solicito la verificación de medidas del siguiente
predio:

L.D. AU YAMIL DIB MU~OZ
DIRECTOR DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE
PRESENTE

•FORMATO DE VERIFICACION DE MEDIDAS

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
OEPROaRESO

2012 - 1015

CATASTRO
Urbano marcado con calle ,número de la localidad
de:

Progreso

PROGRESO __ CHELEM__ CHUBURNA __ CHICXULUB,__

CLAUSAUlAS PARA LAVERIFICACION:

1.. El Predio Urbano que se realizara el trámite de Verificación de Medidas no
debe estar lleno de MALEZA, y tener las condiciones necesarias para poder
realizarse el trámite antes mencionado. Queda a consideración del personal
comisionado a la Diligencla la realización del trámite según ase lo determinen.

2.-la documentación debe estar COMPLETApara poder realizar el trámite, ya
que es de importancia, porque en base a la ~ocumentación presentada se
realiza el informe de la verificación y haciendo un comparativo si lo hubiere de
las medidas fisicas con las de la escritura.

3.- Si se requiere la marca de los vértices de la verificación de medidas con
al.~ún objeto, ESOBlIGACION DELPROPIETARIO proporcionar los objetos que
servirán para delimltar.su Jerreno.

Firma de conformidad: _

Nombre, Firma y número Celular

Fecha de
Verific:aclón: _

Punto de Encuentro(Peritos con el
interesado) _ •

Observaciones de la
Verificacion: _



DE 201

e
Progreso"-_.-

. RECIBO OFICIAL.

N~ 14378'
OE

NOMBRE

DOMICiliO

DIRECCION GENERAL DE HACIENDA MUNICIPAL
D1RECCrON DEL CATASTRO DEL MUNICIPIO

DE PROGRESO, YUCATAN
CALLE 80 SIN x 31 y 33 CENTRO

PROGRESO. YUCATAN.
R.F,e. MPY650101-G86

J

1
______ . __ ._~~_..,_.-;R__.'E_'_F_~:E_._"R_E_;N_.O_._1._A_1_S_~_'''"''_'_':'_' :_' _~':_*;'_' ),., - .:

•
TOTA ---+ $

l """""" ~ ""'"
J

l J

l
FORMULO

J

l AUTORIZO

J
RECEPTOR



~"---.~---r- '--_,_"_

'lói¡iS.-~---.N

DIRECCiÓN DEL CATASTRO DEL
MUNICIPIO DE PROGRESO, YUCATÁN.

CONST. DE NO PROPIEDAD - __ CONST. DE VAlOR CAT..--'- __

CONST. DE UNICAPROP. ,CERTF. DE INSCRIP. CATASTRAl
VIGENTE

CONST. DE INFORMACJON CERTlF. DE INSCRJP .. _
CAT. NO VIGENTE

CERnF. DE PlANOSCEDliAs _

OTROSESPEC1F1OUE _

FECHADERECEPClóN _
..

FECHAOEENlREGA _

ESTE OOCULENTO NO ES VAlIDO
SIN LA FIRMA DEl RECEPCIONISTA



o•.•.••a Traslad6no DIvI,l6n

, .

DIRECCION DEL CATASTRO DEL
MUNICIPIO DE PROGRESO, YUCATAN.

TELEFONOS: (01-969) 93.5.14-50 1515--50
E1C. _

Entreg6l1imite: call1_No.-CoI~----
LocaIidad: _

PARA
O.•• o c.ncelKl6nPal Fam.o UlbWliDClón o UniónO..... 0""""'-

OBSERVACIONES

Admtva.: _
}.m, _

Progmo.I d. .d•20_

El EnearglOO de
T•• ,III, N!! .6705

Est. DlreecJón no SI hKe mponutn. dapué' d. 30 di••



~m\'., ' ,?,i
,,'~ .•••.:

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DEPRDGRESO
2012 - 10lS

~l.bDEFRS
Dt<t<<Iáo do f.~,
''''_''"' R.Ol'Ú'''''' ••••.••••••.•

Progreso

,

DEPENDENCIA: COORDINACION DE CEMENTERIOS,
ASUNTO: EL OUE SE INDICA

Progreso. Yucatán, México. 04 de Junio de 2015

LEF, GILBERTO TADEO ROCHE CERVANTES
TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PÚBLICA,
Presente:

En contestación al oficio No, De oficio UMAIP/N0.51/2015,
con fecha 02 de Junio del presente año, de la Unidad de Acceso a
la Información Pública, le hago saber la respuesta del oficio antes
mencionado.

Cumpliendo con lo solicitado, me despido de usted
quedando como su atento y seguro servidor.

ING, PONCIANO REJON MOO
COORDINADOR DE CEMENTERIOS Y NOMENCLARURA

DEL H, AYUNTAMIENTO DE P~~

e.C.p. c. Felipe Hernández Cetina.- Director de espectáculos, Fomento.
Regulación Sanitaria y Mercados.
e.c.p. C. Archivo.

C. ea x 31 V 33 s/n Col. (entro Palacio

Puerto Progreso, Yuc. Mexi¡;o.

T. 969 934 3200

feUpe .hernBndez@layuntamientodeprogreso.gob.mx

www.ayuntamientooe.progrE.so.gob.mx

mailto:.hernBndez@layuntamientodeprogreso.gob.mx
http://www.ayuntamientooe.progrE.so.gob.mx


• • COORDINACION DE CEMENTERIOS

.:.,

(iO
ProllNISO

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS Al PÚBUCO

OEl H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

VIGENCIA
ENERO - OICIEMBRE

2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO
MANTENIMIENTO, CAMBIO DE PROPIETARIO,
REEXPEDICION, EXHUMACION, INHUMACION,
CONSTRUCCION y ADOUISICION DE FOSA O OSARIO.

TIEMPO DE
RESPUESTA
¡OISDIAS

COMPROBANTE A
OBTENER

RECIBO TESORERlA O
TITULO DE PROPIEDAD

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

USUARIOS
A LA CIUDADANIA EN GENERAL

A.•MANTENIMIENTO.- SE EFECTUA ANUALMENTE
B.-CAMBIO DE PROPIETARIO.- SE REALIZA CUANDO EL PROPIETARIO ES DIFUNTO
O QUE EL PROPIETARIO CEDA LOS DERECHOS AL NUEVO PROPIETARIO.
C.-REEXPEDICION.- SE REALIZA CUANDO SE EXTRA VIA, O ES EL PRIMER TRAMITE
PARA OBTENER EL TITULO DE PROPIEDAD.

D.-EXIIUMACION.- CUANDO SE SACAN LOS RESTOS.
E.- INlIUMACION.- CUANDO ENTIERRAN AL DIFUNTO
F.- CONSTRUCCION.- SE REALIZA CUANDO SE REPARA, SE PINTA O SE CONSTRUYE

LA FOSA O OSARIO.
G.-ESPACIO NUEVO.- CUANDO NO SE CUENTA CON UNA FOSA EN EL CEMENTERIO.

,----------------;R"'E=OIU"'I"'S."IT;;;O"S,------------------,

A.ULTIMO RECIBO DE PAGO O TITULO DE PROPIEDAD
B.TITULO DE PROPIEDAD ORIGINAL, COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR
C. COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR, VERIFICACION DE LA FOSA O OSARIO, ACTA DE
DEFUNCION.
D.- TITULO DE PROPIEDAD VIGENTE
E.- TITULO DE PROPIEDAD VIGENTE
F.- TITULO DE PROPIEDAD VIGENTE
G.-CREDENCIAL DE ELECTOR, COPIA DEL ACTA DE DEFUNCION, COPIA DE LA
INHUMACION, VERIFICACION DE LA FOSA.



• COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE

O SERVICIO

A.- S 135.00 PROGRESO V $ TESORERIA
70.00 COMISARIA TESORERIA
B.- $ 70.00
c.- S 70.00
D.-1I10JlO PROGRESO y S
50.00 COMISARIA
E.- $;1000 PROGRESO Y $
50.00 COMISARIA
F.- $ ¡;'o.OOPROGRESO y $
120.00 COMISARIA
G.- $ 2,900 PROGRESO Y $
}S/l).00COMISARIA

DOMICILIO HORARIO DE ATENClON TELEFONO

LUNES A VIERNES DE 9:00 AM A
C.80SINX31 Y33 03:00 PM 1036000

FUNDAMENTO JURlDICO-ADMINISTRA TlVO

ART. X, FRACC. X DEL REGLAMENTO INTERNO, LEY DE HACIENDA, LEY DE INGRESOS O
CUALQUIER OTRA NORMA APLICABLE

ING. PONCI NO M U L REJONMOO
COORDINA N DE CEMENTERIOS DEL
H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO.



,N!!
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PROGRESO, YUCATAN.

2012.2015 .4568'
PERMISO DE CONSTRUCCiÓNPROPIEDAD

Cambio de propietario O
Reexpedlci6n O

Antiguo Propietario

Bóveda o cripta

Mausoleo

o
O

. I

Nuevo Propietario

NUEVOS ESPACIOS

•
~ J

Osario o Cripta O
Bóveda ChIcaO

Bóveda Grande O
Bóveda Grande DobleO

Mausoleo por metro cuadrado O

Mantenimiento Anual O
ExhumaciOn Restos Andos O

Inhumación de Restos O

Funeraria local r I
Funeraria Forinos ,=============11 _========

r..mitad •• 1,,-, 1 _

PAGO DE DERECHOS



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE PROGRESO, YUCATÁN

2012 - 2015

REGIDURIA DE CEMENTERIOS

[ FOLIO I N~ 0442 ]

Pago de Derechos
Sección _

Fila: _

No, de Fosa:

$_1_-

Permiso de Construcción:

Bóveda o Cripla., _

Mausoleo:. _

$_1_-

1
I
I

Total $ _

Son: (. _

Funeraria Local: _

Funeraria Foránea: _

, Tramitador: _

Nombre y Firma de quien recibe el Pago

Fecha: _

Autorizó

Nombre y Firma

Recibio

Nombre y Firma



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PROGRESO
2012-2015

Domicilio:

Por acuerdo del H. Ayuntamiento de Pro¡:rcsu conforme al Artículo 36 y 37 del Reglamento de
Panteones o Cementerios del Municipio de Pror,rcso. otorga el presente documento para amparar el

uso de la FOSA.

REEXPEDICIDN DE LA CDNCESION A PERPETUIDAD

Con las características siguientes:

En el cementerio de PROGRE;SO ubicado en el Municipio de PROGRESO, Yucatán, por lo que de
acuerdo a lo establecido en el Capitulo VIIIen su artículo 35 de la ley de InRreso5 del Municipio de
ProRreso. procederán a registrar en sus librus correspondientes de tesoreria y a firmar la presente

concesión.

Registro:
Númcro_79
Seccl6n __ 08
Fila • 02_

Fecha de re{!lIpcdición de la concesión ¡MAYOI

I
\ ATENTA

SUFRAGI~ HECT V

15.

\

PRESIDENTE MUNICIPAL DE PROGRESO.

Cep, OIPMHI\Ml NIO III rI MI Nll Hin,>

NOI~: c~la CO"U">lOn l,,>l.l 'Ull'I;'.' qut. l't ~u, ••.,,,,o,,.,r,u ,"''''111.'' un l,,~ ,,;,:u;CO'h'~~lJ""'Ól>"""
l. C<,m",'rv.' .'n 1"••••••c',l",d" y cu,d", 1.1hflll'~"J y bu'-"" .",11" ,Id 1"1:""
2. Rc'Pt't.r~ ~ c:u,"pI,rol (O" "1 'cr,I;."wnlO P""''' r\l;,b~.,.;,t" fl.\I ,'1munl(lplO ,l<'""'I:r ••""
J. hU corw:,.'M,nno I'~ u;""I""bI<'., '001,"''''.,1,' p••.••".,' ,lO' ".', .1"" .•••", ~ 1I1¡:~:.,u'M"",. ~h 1"',,-lJ,"O~ del plf"pio concc~io""f;O
eonfDfml' a L" '''r:LI~ dI' ,u,,-'IOO k'l:illl't,l'>
4, Pn' ,"cump"""""'o." u"lQ",,"a'1<' l." u)tld,,;unt" ""¡'''',""I." "n c~IC d<K.u"1I't1lo. 'lu.~af" i'" d,..:.to 1,)p" •.•.••nl ••<O"',,'''''',



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL OEL MUNICIPIO DE PROGRESO
2012- 2015

Domicilio:

Se ha ingresado a LA TESORERIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO, segun consta el recibo

numero 4502 de fecha 20/ABRIL/2015 que ha exhibido la cantidad de S 70.00 sei\alada en la ley
Munkipül de Derechos Vigentes.

Por acuerdo del H. Ayuntamiento de Progreso conforme al Articulo 36 V 37 del Reglamento de
Panteones o Cementerios del Municipio de Progreso, otorga el presente documento para amparar el
uso de la FOSA.

REEXPEDICION DE LA CONCESION A PERPETUIDAD

Con las cafiilcteristicas siguientes:

En el cementerio de PROGRESO ubicado en el Municipio de PROGRESO, Yucatán, por lo que de
acuerdo a lo establecido en el Capitulo VIIIen su articulo 35 de la ley de Ingresos del Municipio de
Progreso, procederán a registrar en sus libros , spondientes de tesorerla Va firmar la presente

concesión.

Registro:
Nümero'_03
Seeción __ OG
Fila Ol_

Fecha de reexpedición de la concesión 2 ¡MAYO O SI

Lic. DANIEL ZACARIAS MARTINEZ

PRESIDENTE MUNICIPAL DE PROGRESO.

c.~l'. o[Pf\Rl •.••MlNTO 1)[ aMENnRIO~_

No.~: 1""" [on[ •..\;6n 1'\1. ,uJ"I. a fI'W'~ concNoOnano cumpLl ron la\ "f~U:.rn•••, {ond"inn< •••'
t. Con~l'\Iar rn burn •..,t;,do ~ (uid;u L11,mpi"l.I ~ b"r" ('l;IOldod.:'! l"gJI.
1. ll('\P"taf~ V [umpl,,~ ton 1'1f('1:';lml'nlU pfI'vio \'M.bll'(:ido poI f!l mllni"j)lo dI! PfOfl'I!W.
3. htd r;on[('~ión nu \'~ tr ••n~h."blc ~ wl.l'lll,nll- j)d,",'~ Uln W~ d"fl'(:ho\ ~ Ob~r."lÍQn,,~ •• to, h"",dl!fO' d ••1PfOIl'" (On(I!OIQtl;l"O

lon'o"nc ••l••~'<:111.1,d'" .uu~n h.,lihm •••.
~_ Po' "'lumphm",nlO d 1I•• lquu;'f. dI' 101\(ondi[lOnro "op'ro •••:I". ,'n •..\.<' docu •••••nlll. fI",-d,\t;) ••n l,f,.tto lit pfl' ••••nl •..ronr ••'lÓn



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

DIRECCIÓN
DE RECAUDACiÓN

FISCAL

.~..
{~:~..:' .
":-\.o;~. •

Progreso

ORF/061/2015
RECAUDACION FISCAL

ASUNTO: RESPUESTA Al OFICIO UOIP/NO.47/2015
Progreso, Yucarán, México. 5 de JUNIO de 201 S

U.F GIlIEITO l. lOCHE alVAJlTES
mULAR DE LAUNIDAD MUNICIPAL DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEl
H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO, YUCAlAN

PRESENlE.

POR MEDIO DE LA PRESENJE y DE LAMANEIA MÁs ATENTA ME DIRIJO A USTED, PARA DAR
RESPUESTA Al OFICIO CON NUMERO UOIP/No.47/2015 ENVIADO El OlA 02 DI JUNIO DEl PRESENTE
AÑO, DONDE ME SOllOTAN LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A TRAMITES Y SERVICIOS QUE A LA
DIRECCION LECOMPETE•

SIN MAS POR El MOMENTO ME DESPIDO DE USTED CON UN CORDIAL SALUDO, Y
QUEDAHIKJ A SU DISPOSIOÓN PAlA CUALQUIER DUDA o ACLARACiÓN.

e/. ;~\\P,~t\'l <'1 -
'""'/.

11(, ~D~lEN~,MEDINA PEDRO

DIRECCION DW",gDACION FISCAL. --..
DEL H. AYUIj~IENTOltE PROGRESO«.. .•-.

C.C.P. ARCHIVO.

C. 80 X 25 Y27 s/n Altos del Mercado Munidpal.
rnl rp.ntrn P1lprtn Prnnrp,n Yllr Mllyirn www_f1vllnrflmipnrMPnrnnrp(n_nnh.my



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
2011 . 1015

D1RECCION DE RECAUDACION FISCAL

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

AL PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO

DE PROGRESO.

VIGENCIA

ENERO-AGOSTO

2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

RENOVACION O SOLICITUD DE PERMISOS

USUARIOS

CONTRIBUYENTES QUE NECESITAN DE RENOVACION

DE PERMISO O UN PERMISO NUEVO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

5 DIAS HABILES

COMPROBANTE A OBTENER

PERMISO ACTUALIZADO

1.- REALIZAR UNA SOLICITUD PARA NUEVO PERMISO O RENOVACION.

2.- DIRIGIDO AL LIC. DANIEL ZACARIAS MARTINEZ PRESIDENTE MUNICIPAL

3.- POSTERIORMENTE EL RELATO DE LA SOLICITUD ABORDANDO LOS SIGUIENTES PUNTOS:

QUE QUIERE VENDER, DONDE LO QUIERE VENDER QUE DIAS QUIERE VENDER Y QUE HORARIO

MANEJARlA PARA SU VENTA.

4.- NOMBRE FIRMA Y NUMERO DE TELEFONO DEL CONTRIBUYENTE SOLICITANTE

5.- C.C.P. LIC. BADER YOLENY MEDINA PEDRO DIRECTORA DE RECAUDACION FISCAL.

6.- ORIGINAL CON 2 COPIAS.

7.- ANEXO DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR DEL CONTRIBUYENTE SOLICITANTE.



REQUISITOS

l .• ENTREGA DE LA SOLICITUD PARA NUEVO PERMISO O PARA SU RENOVACION

COSTO ÁREA DE PAGO
ÁREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMo

PROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO.

GRATUITO NO APLICA DRF

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

C.BO X 25 Y 27 SIN LUNES A VIERNES

ALTOS DEL MERCADO DE 8:00 AM A 5:00 PM NO APLICA

MUNICIPAL COL. CENTRO SABADOS DE 9:00AM A 1:00PM

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.

NO APLICA

, .
LIC. BADER YOLENY MEDINA PEDRO

D1RECCION DE RECAUDACION FISCAL

DEL H. AYUNTAMI NTO DE PROGRESO-- ..~.



< •

TRAMITE REQUISITOS DE LA DOCUMENlACION PROCEDIMIENTO MONTO DE LOS
DERECHOS

(OBRADOS POR
ESTE TRAMITE

~ SOLICITUD ~ El OFICIO DEBERÁ ENTREGARSE DE FORMA ~ RECEPCiÓN DEl OFICO ORIGINAL y 2 GRATUITO
PARA LA IMPRESA Y EN UNA HOJA. (OPIAS EN LAS OfiCINAS DE LA DIRECCIÓN
VENTA EN ~ EL OFICIO PUEDE SER f$CRITO A MANO O DE RECAUDACiÓN FISCAL, OTORGANDO EL
LA VíA IMPRESO. SIEMPRE Y CUANDO LA SELLO DE RECIBIDO.
PUBLICA SOLICITUD SE ENCUENTIE LEGIBlE E ~ DlVOLUCIÓN bU ORIGINAL Y 2 (OPIAS AL

IGUALMENtE REALIZADA POR UNA SOLl(ITANTE PARA DIRIGIIlO Al PALACIO
PERSONA PARTICULAR. MUNIOPAl QUIlN OTORGARA EL SElLO DE

~ OFICIO ORIGINAL CON 3 COPIAS CON LA RECIBIDO IGUALMENTE.
SIGUIENTE INFORMACiÓN CONTENIDA: ~ RECEPCiÓN DEL OFICO ORIGINAL CON LOS

• DIRIGIDA Al tic. DANIEL 2 smos IDENJlFlCADOS DE RECBIDO EN
lACARIAS MARTlNR, AMBOS DEPARTAMENTOS. (SE U INDICA
PRESIDENTE MUNICIPAl. QUE El PWO DE RESPUESTA ES DE 5 DíAS

• ESPECIFICACiÓN DE lOS HÁBlllS POSTERIORES A lA ENTREGA DEl
SOliCITADO: QUE QUIERE OFICIO.
VENDER, DONDE 10 QUI£lE ~ POR PARTE DE lA DIRECCiÓN DE
VENDER, HORARIO QUE QUIERE RECAUDACiÓN FISCAl SE DA RlSPUES1A DE
VENDER Y DiAS QUE QUIERE MANERA PERSONALIZADA Al SOLICITANTE
VENDER. QUE ACUDA NUEVAMENTE A lAS onONAS

• NOMBRE COMPlno, FIRMA, DE DICHA DIRECOÓN EN lA FECHA

TElhONO CElUlAR DEl INDICADA POR lA PERSONA ENCARGADA.

RESPONSABlE YIO SOUCI1ANrE. EN CASO DE QUE El PERMISO SEA AUTORIZADO, SE
PROSEGUIRÁ A lA ENTREGA DEl DOCUMENTO• COlOCAR AL FINAL DE lA HOJA: AUTORIZADO MEDIANTE El SEllO Y FIRMA DEC.C.P. L1C.BADER YOlENY AUTORIZADO DE lA DIRECCiÓN DE RECAUDACiÓNMEDINA PEDRO, DIRECTORA DE

RECAUDACiÓN FISCAl FISCAl.
EN CASO DE QUE El PERMISO SU DENEGADO SE
PROSEGUIRÁ A INFORMAR Al SOLlCl1ANrE lOS
MOTIVOS POR El ENCARGADO DEl ÁREA.



.-

DIRECCiÓN DE RECAUDACIÓN FISCAL, TURISMO Y DEPORTES

4.
~~"
HONORABLE

AYIJ~IEHTO
DII!:PROeRESO
Ion . Ion

"

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS

AL PÚBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO

DE PROGRESO.

VIGENCIA

ENERO - DICIEMBRE

2014

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO

RENOVACIÓN O SOLICITUD DE PERMISOS

USUARIOS

CONTRIBUYENTES QUE NECESITEN DE RENOVACiÓN DE
PERMISO O UN PERMISO NUEVO

TIEMPO DE RESPUESTA

EL MISMO DfA

COMPROBANTE A
OBTENER

PERMISO ACTUALIZADO

DESCRIPCiÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

1. REALIZAR UNA SOLICITUD PARA NUEVO PERMISO O PARA RENOVACiÓN.
2. DIRIGIDO AL L1C. DANIELZACA~rAS MARTíNEZ PRESIDENTE MUNICIPAL.
3. POStERIORMENTE El RELATO DE LA SOLICITUD ABORDANDO lOS SIGUIENTES

PUN10S: QUE QUIERE VENDER. DONDE lO QUIERE VENDER, QUE OrAS QUIERE
VENDfR Y QUE HORARIO QUIERE VENDER.

4. NOMBRE, FIRMA Y NÚMERO DE TELÉFONO DEL CONTRIBUYENTE SOLICITANTE.
S. c.c.P. L1C.ANA CECILIA MEZA RODRfGUEZ DIRECTORA DE RECAUDACiÓN FISCAL,

TURISMO Y DEPORTES.
6. ORIGINAL Y 2 COPIAS.

7. ANEXO DE SU CREDENCIAL DE elECTOR Del COIIITRIBUYENTE SOLICITANTE.

REQUISITOS
1. ENTREGA DE LA SOLICITUD PARA NUEVO PERMISO O PARA SU RENOVACiÓN.



COSTO ÁREA DE PAGO ÁREA DONDE SE
PROPORCIONA El. COMPROBANTE DEL TRÁMITE

O SERVICIO
GRATUITO NO APLICA DRFTD

DOMICILIO HORARIO DE ATENCiÓN TELÉFONO
C. 25 x 80 Y 82 CENTRO lUNES A VIERNES DE (969)(93) 10 30161

, 8:00AM A 8:00 PM

"

FUNDAMENTO JURfDICO - ADMINISTRATIVO
NO APLICA

",!

1IC. ANA CECILIA MEZA RODRfGUEZ
ORFM

DIRECTORA DE RECAU~f~1rt1'SCAl, TURISMO y DEPORTES



REQUISITOS PARA SOLICITUDES DE PERMISO
DIRIGIDO A:

LIC. DANIEL ZACARIAS MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL

----_._--_._--- ------ -~-~-

C.C.P. LIC. ANA CECILIA MEZA RODRIGUEZ

DIRECTORA DE RECAUDACION FISCAL, TURISMO Y DEPORTES
.ORIGINAL Y 2 COPIAS

EXPECIFICACIONES DEL CCPNTENIDO:. .
.QUE QUIERE VENDER
*DONDE lO QUIERE VENDER
*QUE OlAS QUIERE VENDER
*QUE HORARIO QUIERE VENDER
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HONORABLE
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DE PROGRESO

2012 - 2015
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Progreso

Oficio Número: SM/2133/2015
Dependencia: Secretaría Municipal
Asunto: Elquese Indica

Progreso, Yucatán, México. 06 de Junio de 2015

L.E.F GILBERTO T. ROCHE CERVANTES.
TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL
DE ACCESO A LA INFORMACiÓN PÚBLICA
DEL MUNICIPIO DE PROGRESO, YUCATÁN .
PRESENTE .

Por medio de la presente y en base a la fracción VII del artículo
90 del Reglamento del Instituto Nacional de Información Pública, le hago
de su conocimiento que los servicios, trámites. requisitos. formatos y el
monto para acceder a los mismos que ofrece esta Secretaría que se le
envió con anterioridad está vigente en virtud de que no se le ha
realizado ninguna modificación durante el periodo del mes de Enero de
2015 hasta el 31 de Marzo de 2015, por la presente Administración.

Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier aclaración.

Unidad Administrativa de poseer la información:

Secretaria Municipal.

Nombre y Firma del Titular de la Unidad

C.P. Emilio Javier Gón ora Orte ón.

rativa:
HONORABLE

AYUNTAMIENTO
CIl:PROGR~SO

)011 . 1[,15

Nombre y Firma del Titular de la UMAIP:

L.E.F. Gilberto T. Roché Cervantes.

Fecha de generación del documento:
06 de Junio del 2015

Fecha de actualización de la información:
06 de Junio del 2015



MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL
PÚBLICO

DEL 11.AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

VIGENCIA
ENERO-

DICIEMBRE 2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

CARTA DE VECINDAD

USUARIOS

HABITANTES DEL MUNICIPIO DE PROGRESO, YUCATÁN.

TIEMPO DE
RESPUESTA

1

COMPROBANTE A
OBTENER

CARTA DE VECINDAD

,----------;D"'E;;s;;C;;R'"'I;;:PC;;-I=Ó~N=D""E;-L""TO;;lliC1\"~"II;;T""E-;O;-S"'E""R"'VC;;I"'C"'IO;c-----------,

J. EN LA CUAL SE HACE CONSTAR QUE EL CIUDADANO ES VECINO DE ESTA CIUDAD Y PUERTO
DE PROGRESO. YUCATÁN

REQUISITOS

A.- COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO;
B.. COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR;
C.• EN CASO DE SER MENOR DE EDAD, SOLICITAR UNA CARTA DE IDENTIDAD EN LA DIRECCiÓN
JURÍDICA DE ESTE H. AYUNTAMIENTO;

D.- I FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL EN CASO DE SER MENOR DE EDAD O NO TENER CREDENCIAL
DE ELECTOR; •.

E." COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO (LUZ O AGUA); y
F.- PARA EL TRÁMITE ANTE EL REGISTRO CIVIL, LA DOCUMENTACIÓN DEBERÁ SERDE AMBOS
PADRES.

COSTO AREADEPAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE

O SERVICIO

$30.00 TESORERiA MUNICIPAL. SECRETARÍA MUNICIPAL.

DOMICILIO I10MRIO DE ATENCION TELEFO¡';O

LUNES A VIERNES DE 8:00IlRS. A
CALLE: 80 SIN X 31 Y 33 COL. 20,00 HRS. 1036012
CENTRO DE PROGRESO, SABADO DE 9:00 HRS. A 14:00 HRS.

YUCATÁN.



FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRA TIVO

E,

HorlOItABLE
AYUNTAMIENTO
DI!.PROGl":!:;SO
101/ . lOH

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINIS

C.P. EMILIO JAVIER GÓNGORA ORTEGÓN.

ARTÍCULO 93 DE LA LEY DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE PROGRESO, Yl!CAW-N y EL ARTÍCULO 34
DE LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE PROGRESO, YUCATÁN ;,



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015
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Progreso

NUMERO DE OFICIO: 867
DEPENDENCIA: DIR. DE ESPECTACULOS,
FOMENTO, REGULACION SANITARIA y
MERCADOS

ASUNTO: EL QUE SE INDICA
Progreso, Yucatán, México. 11 de Juniode 2015

L.E.F. GILBERTO TADEO ROCHE CERVANTES.
TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A
LA INFORMACION PÚBLICA DEL H.AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO, YUCATAN.

Presente:

En contestación a su oficio No. UMAIP/039/2015, en donde me
requiere le informe sobre los trámites y servicios que lleva a cabo esta
Dirección, tengo a bien anexar a la presente la información requerida.

Sin otro en particular por el momento, y esperando haber
cumplido con su petición, quedo de usted sus seguro servidor.

KON.OilAB~o
IPE El US RNANDEZ CETINA. jI.'tUNT::~~o

DEP AA'
ECTACUlOS, FOMENTO, REGlJlAC,uN SANITARIA

DOS DELH. AYUNTAMIENTO DE ~~QGRE~~liATAN.
;:il"l<. Dt.r K::>
"'~:;;'dl "...,••.••'_-"~..-."

C.C.P Archivo

C. 80}( 31 Y 33 s/n CoL Centro

Puerto Progreso, Yuc. México,

T. 969 103 60 00

felípe.hernandel@Jayuntamientodep¡-ogreso.gob.mx

www.ayuntamientod •••progreso.gob.mx



DIRECCION DE ESPECTACULOS, FOMENTO y
REGULACION SANITARIA

VIGENCIA
ENERO - DICIEMBRE

2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

RENOVACIÓN DE PER!\ItlSO

TIEMPO DE
RESPUESTA

01 DIA

USUARIOS
RESTAURANTES, CANTINAS, LlCORERIAS, EXPENDIOS, TIENDAS DE COMPROBANTE A
AUTOSERVICIO TIPO A Y D, CENTROS NOCTURNOS, DISCOTECAS, OBTENER
VIDEO-BAR, RESTAURANTES DE LUJO, CENTROS RECREATIVOS.

PERMISO ACTUALIZADO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

RENOVACION DE LICENCIAS MUNICIPAL

REQUISITOS

A.-COPIA DE LA LICENCIA ANTERIOS
B.. COPIA DEL RECIBO DEL AGUA POTABLE
C,. COPIA DEL PREDIAL
D.- COPIA DE LA DETERMINACION SANITARIA.

COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE
PROPORCIONA EL

COMPROBANTE DEL TRÁMITE
O SERVICIO

DIRECCION DE FINANZAS Y
L1CORERIA, EXPENDIO DE TESORERIA DIRECCION DE FINANZAS Y
CERVEZA, TIENDA DE TESORERIA
AUTOSERVICIO TIPO A
$"'0.00 CANTINA, BAR.
RESTAURANTE $.'l0. OC
TIENDA DE AUTOSERVICIO
Til'O 13 $, ~O.OCcENTRO
NOcn fRNO DISCOTECAS
$ 800.00 RESTAURANTE
DE LUJO, VIDEO BAR
51 'iJ).Cf;) CENTROS
RECREATIVOS.DEPORTIVOS
YCLUB SOCIAL$90.cP



, .

DOMICILIO 1I0RARIO DE ATENClON TELEFONO
CALLE 80 e 31 y 31 PALACIO
.\IUNICIPAL DE PROGRESO, LUNES-VIERNES DE 8:00 Al\l A14:00 969 1036000

YVe. PI\1.
Ext. 1120

(.FElIPE DE JESUS HERNANDEZ CHINA
DIREaOR DE ESPECTACULOS, FOMENTO
REGULACION SANITARIA y MERCADOS DEl
H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO, YUC



DIRECCION DE MERCADOS VIGENCIA
ENERO - DICIEMBRE

2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

CAMBIO DE GIRO

USUARIOS
CONSECIONARIO.

TIEMPO DE
RESPUESTA

DE 15A 30 OlAS ES POR
CESION DE CABILDO

COMPROBANTE A
OBTENER

PERMISO ACTUALIZADO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

CAMBIO DEL GIRO DEL LOCAL

REOUlSITOS

A.- SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL ALCALDE
B.- COPIA DE LA CONCESION
C.- COPIA DEL RECIBO DOMICILIARIO
D.- COPIA DEL IFE.

COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE

O SERVICIO
DIRECCION DE FINANZAS Y

TESORERIA
TIENE UN COSTO DE D1RECCION DE FINANZAS Y
10"10 DEL PRECIO DEL TESORERIA
LOCAL

DOMICILIO IIORARIO DE ATENCION TE LEFONO
CALLE 80 e 31 y 31 PALACIO
MUNICIPAL DE PROGRESO, LUNES-VIERNES DE 8:00 AM A14:00 969 1036U00

YUc. PM.
Exl. 1120

C.FELlPE DE JESUSHERNANDEZ CHINA.
DIRECTOR DE ESPECTACUlOS, FOMENTO
REGULACION SANITARIA y MERCADOS DEl
H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO, YUC



H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

D1RECCION DE ESPECTACULOS

CONCEPTO _

NOMBRE DEL PROPIETARIO: _

DIRECClON: _

FECHA: _

MONTO A PAGAR: _

ABONO: _

SALDO: _

ATENTAMENTE

C. FELIPE HERNANDEZ CETlNA
DIRECTOR DE ESPECTACUlO$



REQUISITOS PARA lA RENOVACION DE LICENCIAS MUNICIPALES

DIRECCION DE ESPECTACUlOS

A,- COPIA DE lA LICENCIA ANTERIOR

B.- COPIA DEL RECUlO DE AGUA POTAlE

(,- COPIA DEl PREDIAl

0,- COPIA DE lA DETERMINAClON SANITARIA
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AYUNTAMIENTO
OEPROGRESO

2012 - 2015
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRI!:SO
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OFICIO: DDAAEP/45212015
DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO,

ASUNTOS EJIDALES y PESCA
ASUNTO: RESPUESTA A REQUERIMIENTO DE INFORMACION

Progreso, Yucatán, México. 12 de Junio de 2015.

C. LEF. GILBERTO T. ROCHE CERVANTES
TITULAR DE UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO
A LA INFORMACION PÚBLICA

Por medio de la presente le envió respuesta a la información

solicitada en oficio No. 53/2015.

DIRECCION aUE NOMBRE REQUISITOS FORMATO MONTO DE
OFRECE EL DEL PARA Las
SERVICIO YID TRAMITE ACCEDER A DERECHOS

TRAMITE ESTOS COBRADOS

TRAMITES Y POR ESTE

SERVICIOS SERVICIO

DIRECCION DE CONTROL

DESARROLLO DE GRATUITO
AGROPECUARIO MATANZA

ASUNTOS

EJIDAlES y

PESCA (RASTRO

MUNICIPAL)

SE ENTREGA

DIRECCION DE COBRO DE AL USUARIO , 50.00 POR
DESARROLLO MATANZA AL CERDO
AGROPECUARIO DE MOMENTO

ASUNTOS CERDOS DEL PAGO

EJIOAlES y DE LOS
PESCA (RASTRO SERVICIOS

MUNICIPAL)

c. 80 x 31 y 33 s/n (01. Centro Palacio

Puerto Progreso, Yuc. México.

T. 969 934 3200

eduviges.navarro@Jayuncamíentodeprogreso.gob.mx

www.i1yur¡tamientodeprogreso.gob.mx



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

1011 lQIS

ING. EDUVIGES IN NCIO NAVARRO ROSADO
DIRECTOR DE DES RROLLO AGROPECUARIOi;O ~~

ASUNTOS EJIDALES y PESCA '.-,.-
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

Sin más por el momento me despido de usted, no sin antes

enviarle un cordial saludo y quedando a sus órdenes para cualquier

duda o aclaración al respecto.

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
OEPROGRESO

2012 - 2015

e.c.p. Archivo.

C. 80 JI 31 y 33 s/n (01. Centro Pal"cio

Puerto Progreso, Yuc. Méllico.

eduviges.navarro@JayuntamientodeprOQfeSO.gob.m)(

T. 969 934 3200 www.ayuntam¡~ntodepfogreso.g.-.b.mx

mailto:eduviges.navarro@JayuntamientodeprOQfeSO.gob.m
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
Dl!:PROGRESO
100l IO'~

OfiCIO: DDAAEP/4S3/70lS
DIRECCION DE DESARROLLO

AGROPECUARIO, ASUNTOS EHDAlES y P(sCA
ASUNTO: RESPUESTA DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION ART. 9

Progreso, Yucalán, México. 12 de Junio del 2015.

ING. EDUVIGES l. NAVARRO ROSADO
DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
ASUNTOS EJIDAlES y PESCA.
H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

fRACCION VII, lOS SERVICIOS QUE OfRECEN TRAMITES, REQUISITOS Y

fORMATOS, Y El MONTO PARA ACCEDER A lOS MISMOS •

UNIDAD ADMINISTRATIVA ENCARGADA DE POSEER LA INfORMACION,

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO, ASUNTOS EJIDAlES Y PESCA

NOMBRE Y flR

ING. EDUVIGE

NOMBRE Y FIRMA DE TITULAR DE LA UMAI':

LEf. GIlBERTO TADEO ROCHE CERVANTES

fECHA DE GENERACION DEl DOCUMENTO,

fECHA DE ACTUALlZACION DEl DOCUMENTO,

C.L'. UCHI~.

C. 80 x 31 V 33 sin Col. Centro Palacio

Puerto Progreso, Yuc, México

T. 969 934 3200

eduviges, navarro@Jayuntamientodeprogreso.!job.m)(

www.ayuntamientodeprogre~o.gob.mx



DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO, ASUNTOS
EJIDALES y PESCA

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL
PÚBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE

PROGRESO

VIGENCIA
ENERO.DICIEMBRE

2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO
CONTROL DE MATANZA

USUARIOS
USUARIOS QUE SOLICITAN EL SERVICIO DE
MATANZA DE CERDOS

TIEMPO DE
RESPUESTA

1

COMPROBANTE A
OBTENER
NINGUNO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

INDICACIONES PARA EL ENCARGADO DE MATANZAS DIARIAS DOCUMENTO
INTERNO

I NINGUNO
REQUISITOS

COSTO AREADE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE

O SERVICIO
SIN COSTO ---- ---



DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
TABLAJE CATASTRAL 4520 AV. DE 8:00 AM A 3:00 PM 1030109

PUERTO DE ABRIGO,
YUCALPETEN

FUNDAMENTO JURIDICO

LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE PROGRESO PARA EL EJERCICIO FISCAL
2015

ING. E VI ES I CENCIO
NAVAR OSADO

DIRECTOR DE DES OLLLO AGROPECUARIO,
ASUNTOS EJIDALES Y PESCA

HONORABLE
A.YUNTAMIENTO
DE PROGRESO
1011 IO\l



DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO, ASUNTOS
EJIDALES y PESCA

~-,_ •.#10
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MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL
PÚBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE

PROGRESO

VIGENCIA
ENERO-DICIEMBRE

2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO
COBRO POR SERVICIO DE MATANZA DE CERDOS

USUARIOS

USUARIOS QUE SOLICITAN EL SERVICIO DE
MATANZA DE CERDOS

TIEMPO DE
RESPUESTA

1

COMPROBANTE A
OBTENER

RECIBO FOLIADO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

RECIBO DE COBRO POR LA MATANZA DE CERDOS POR CADA USUARIO

I PAGO POR EL SERVICIO

REQUISITOS

COSTO AREADE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE

O SERVICIO
$ 50.00 POR DDAAEP DDAAEP
CERDO

,



DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
TABLAJE CATASTRAL 4520, AV. DE 8:00 AM A 3:00 PM 1030109

PUERTO DE ABRIGO
YUCALPETEN,PROGRESO

FUNDAMENTO JURIDlCO

LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE PROGRESO PARA EL EJERCICIO FISCAL
2015

ING. EDU GES I
NAVARRO SADO

DIRECTOR DE DESARRO~LOAGROPECUARIO,
ASUNTOS EJIDALES Y PESCA

HONORABU!:
AYUNTAMI[NTO
DEPROGRI!:SO

ton IO'S
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H.AYlJNTAAllENTO COh'STJTijQONAL
PROGREso. YUCATAH.

1012 .20U

Cli'eeción cltoDlSImlIClAgro~Q.IIrio
~ ,AsookllEjclIles

REOBO DE PAGO DERECHO DE lolERCADO,
Nombre:_

Fecha:_

POR CONCEPTO DE:

RECIBO DE PAGO
SERIE" ••••"

NQ 0886
RECIBO DE PAGO

SERE'AO

NQ 0894

Nombre: _

Feclla:' _

POR CONCEPTO DE:

Periodo de Pago: ~

Importe: $_

Periodo de Pago: _ ,

ImpQ~,e con L.!,..
"

Total: $_

1 ~. 1

INSPECTOR CE RA51 KU~

,

•...•. •. Jo,

I
I

f
Import. con Ltltu:

Importe: $ ~ _

Total: $ -- _

•

INSPECTOR DE R.\STROS
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CONTROL DE MATANZA

DIARIO

FECHA _

o

•

USUARIO CANTIDAD
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
2012 - 1015

UMAIP
Unlcl.od 1'4.""lpoI d~ ""~'"
.10 1~'o~""MIi<.o

.
":"'::"•••• ;Áto
•'''')ji'l'.:;:~~.... '..':.•••.::--:@.

'4'.tlh"

Progreso

.,

ASUNTO: ACTUALIZACiÓN OE INFORMACiÓN DEL ARTIcULO 9.

PROGRESO,YUCATÁN; A 08 DE MAYO DE 2015

FRACCiÓN VII.' LOSSERVICIOSQUE OFRECENTRÁMITES. REQUISITOS Y
FORMATOS Y. ELMONTO DE LOSDERECHOSPARA ACCEDERA LOSMISMOS,

DE LA CUAL ME PERMITO INFORMARLE QUE ESTA UNIDAD DE ACCESOA LA

INFORMACiÓN PÚBLICA NO HA SUFRIDO MODIFICACiÓN ALGUNA DEL l' DE
ENEROAL 30 DE ABRIL DE 2015

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE RESPONSABLEDE POSEERLA INFORMACiÓN:

UMAIP I UNIDAD MUNICIPAL DEACCESOA LA INFORMACiÓN PÚBLlCA{

NOMBRE DELTITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

L.E.F. GILBERTOTADEO ROCH~CERVANTES

FECHA DEGENERACiÓN DEL DOCUMENTO:

___ os DE MAYO DE 2015 _

FECHA DE ACTUALIZACiÓN DEL DOCUMENTO:

HON:)RA8L£
AYUNTAMI[MTQ
DI!PRoaR~O
,oll ><"1

ttrl ..L2 /oó /6. , , ,

t. so x 31 'í 3~ tolo tr(ltro. F'allldo

P'Jl!'tti:l ProQtP4i), Yue. ~l!'Rir.o.

1'. 9S9 93<1 3200

9i¡b('ri:b.rútll~~8~Un~a!úi9/iHIfH!¡jttlllrl'!t(l. glltJ.N'l"

pYOQre!Oo~tt";',pat~l'\elay,,cllt/ln ..Jq¡ .m~

WlNW. i1uritri 1f11~~tl'ld, ~rog:rti(J.~I)b .I'f;!l.
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UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION
UMAIP

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL
PÚBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE

PROGRESO

VIGENCIA
PERIoDO 2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO
RECEPCIONDE SOLICITUDES DE INFORMACION

I USUARIOS
PÚBLICO EN GENERAL

TIEMPO DE
RESPUESTA
10 D AS H BILES

COMPROBANTE A
OBTENER
RESOLUCION

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

SE RECEPCIONA LA SOLICITUD Y SE LE DA PROCESO HASTA CUMPLIRSE EN EL
TIEMPO Y FORMA ESTIPULADOS EN LA LEY DEACCESO A LA INFORMACiÓN PÚBLICA

REQUISITOS

SOLICITUD DE INFORMACION EN CUALQUIERA DE LOS 3 FORMATOS:
POR FORMATO IMPRESO. ESCRITO LIBRE Y VIA SAl

COSTO

COPIA SIMPLE $ 1.00
COPIA CERTIFICADA

$ 3.00
CD $ .00
DVD $ .00

AREA DE PAGO

TESORERIA

AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE

O SERVICIO

OFICINA DE UMAIP



.[ ,.

DOMICiliO HORARIO DE ATENCION TElEFONO
TABLAJE CATASTRAL 4520

AVENIDA PUERTO DE ABRIGO, DE B A.M. A 3 P.M 1030129
YUCAlPETÉN EXT.103

PROGRESO, YUCATÁN. C.P. 97320

FUNDAMENTO JURIDICO

EN BASE Al ARTIcULO 9,

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE



Fecha de recepción: _

, ;

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA
Número de folio: ----

1. DATOS DEL SOLICITANTE O DESU REPRESENTANTE

Solicitante
Apellido Paterno ApeJlidoMaterno Nombre (5)

En caso de Persona Moral
Denominacióno Raroo Social

Representante legal (en su caso)
Apellido Paterno ApellidoMatcmo Nombre (5)

Domicilio para recibir notificaciones (opcional)

-
2. MODALIDAD EN QUE DESEE LE SEA PROPORCIONADA LA INFORMACJON
Sei\ale con una ••X" la opción deseada:

[J Consulta directa de documentos en la Unidad de Acceso a la)nformación -Sin costo
el Consulta en el sitio de Internet -Sin costo
O Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Información -Con costo $ ::c;--
O Copias certificadas entregadas ene! domicilio de la Unidad de Acceso a la Información -Con costo $ _
O Proporcionare el medio magnético (USB, disquete, CD o OVO) para obtener la información solicitada .Sin costo

3. DESCRIPCION DE LA INFORMAOON SOLiCITADA
Con el fin de brindarle un mejor servicio, se!l¡giQ'e proporciOl"llll"todos \os datos que QlIlsidere facilitan la búsqued.I de dicha infOrmación, Si el esplICio no es
suficiente, puede lIIl~ar hojas a esta solicitud,

SO DOCUMENTOS ANEXOS:
Seí'l.alecon una "X" la opción correspondiente:

O Copia de la Carta Poder o Testimonio Notarial
O Cualquier otro documento que acredite la legítima representación: -,-~~~--,----,---c-;-,---~;-;---;------;----
O Comprobante de pago de derecho (sólo en caso de solicitar la reproducción a través de la Unidad de Acceso a la

Información).
a Documentos anexos a la solicitud (sólo en caso de no ser suficientes los espacios 3).



----,

~ H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO ' IB 2012-2015 N~ --015-'
UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION .

PUBLICA

NOMBRE: _

FECHA: _

PAGUESE LA CANTIDAD DE $ POR CONCEPTO
DE:

Copias Simples
.

Copias Certificadas

Cd"s

Que contiene(n) la información requerida en
solicitud de la UMAIP de progreso, Yuc.
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
OEPROGRESO

2012 - 2015
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HONORABLE
AYUNTAMllENTO
DE PROGR£$O
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¡tbDT
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ASUNTO: ACTUALIZACiÓN DE INFORMACiÓN DEL ARTIcULO 9.

PROGRESO,YUCATÁN; A 12 DEJUNIO DE 201S

FRACCiÓN VII.- SERVICIOSQUE OFRECENTRÁMITES, REQUISITOS Y

FORMATOS Y, ELMONTO DE LOSDERECHOSPARA ACCEDERA LOSMISMOS.

DE LA CUAL ME PERMITO INFORMARLE QUE ESTA UNIDAD DE ACCESOA LA

INFORMACiÓN PÚBLICA NO HA SUFRIDO MODIFICACiÓN ALGUNA DEl 1'" DE
ENEROAL 30 DE ABRIL DE201S

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE RESPONSABLE DE POSEER LA INFORMACIÓN:

DIRECCiÓN DETRANSPORTEDELMUNICIPIO DE PROGRESO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

LEVYRODRIGO VILLANUEVA DIB

FRIMA O~_~~I.T~IDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DEGENERACiÓN DELDOCUMENTO:

___ 12 DE JUNIO DE 2015 _

FECHA DE ACTUALIZACiÓN DEL DOCUMENTO:

C.C.P ARCHIVO

C. 80 , 31 V 33 .11, C,,1.(~nrroPat~ci"

P""no Pro'Jr ••~". Yuc. M••• ,eo,

T. <1(;'1 'n~3200 EH_ 1125 WWW,'yunt~nlie"l<,depr"gre"".<J0".m~



MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL
PÚBLICO

DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

VIGENCIA
ENERO-

DICIEMBRE 2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

CREDENCIAL DE OPERADOR DE TRANSPORTE PUBLICO DE
PASAJEROS

TIEMPO DE
RESPUESTA

1

COMPROBANTE A

USUARIOS OBTENER
CREDENCIAL DE

OPERADOR DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS OPERADOR DE
TRANSPORTE PUBLICO

DE PASAJEROS

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

1. MOSTRAR LA LICENCIA VIGENTE DE OPERADOR DE TRANSPORTE PÚBLICO
2. SE LE TOMA LA FOTO POR PARTE DE ESTA DIRECCIÓN
3. SE LE ENTREGA EL GAFETE DE OPERADOR DE TRANSPORTE PÚBLICO DE PASAJEROS

,---------------;R"'E"'W"'¡U"'I"S"'n"'o"'s,-------------------,

A.- LICENCIA VIGENTE DE OPERADOR DE TRANSPORTE PÚBLICO

COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE IlEL TRÁMITE

O SERVICIO

$25.00 DIRECCIÓN DE TRANSPORTE. DIRECCiÓN DE TRANSPORTE.

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

LUNES A VIERNES DE 8:00HRS. A
CALLE: 20 SIN POR 18Y 27, 20:00 HRS. 969-103-0109

PUERTO DE ABRIGO SABADO DE 9:00 HRS. A 14:00 HRS.
YUCALPETEN, YUCATÁN.



FUNDAMENTO JURlDICO-ADMINISTRA TIVO

ARTICULO 32 FRACCIÓN VIII DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL TRANSPORTE PÚBLICO DE ESTADO
DEYUCATÁN

AR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

LEVY VILLANUEVA OIB



MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS AL
PÚBLICO

DEL H. AYUNT AMIENTO DE PROGRESO

VIGENCIA
ENERO-

DICIEMBRE 2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

CREDENCIAL DE ESTUDIANTES

TIEMPO DE
RESPUESTA

I

USUARIOS
COMPROBANTE A

OBTENER

ESTUDIANTES DESDE EL NIVEL MEDIO CREDENCIAL DE
ESTUDIANTES

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

lo TRAE EL SOLICITANTE LOS PAPELES REQUERIDOS
2. SE LE TOMA LA FOTO POR PARTE DE ESTA DIRECCIÓN
3. SE LE ENTREGA LA CREDENCIAL AL ESTUDIANTE

REOUlSITOS

A." COMPROBANTE DE ESTUDlOS VIGENTE
B.o RECIBODOMICILIARIO
C.- CURP

COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRÁMITE

O SERVICIO

$25,00 DIRECCiÓN DE TRANSPORTE. DIRECCIÓN DE TRANSPORTE.

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEF01'iO

LUNES A VIERNES DE 8:00HRS. A
CALLE: 20 SIN POR 18 Y 27, 20:00 HRS. 969.103.0109

PUERTO DE ABRIGO SABADO DE 9:00 HR$. A 14:00 HRS.
YUCALPETEN, YUCATÁN.



FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRA T1VO

NO APLlCA

NOMBRE Y FIRMA DE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

LEVY VILLANUEVA DIB
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