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% DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA
ASUNTO: INVITACION: ENTREGA DE INFORMACION ART.9°
S PROGRESO, YUCATAN A MIERCOLES 10 DE JUNIO DE 2015

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
2012 - 2015

LEF. GILBERTO TADEO ROCHE CERVANTES

. DDSHY  TTULAR DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA

e~ . INFORMACION PUBLICA .
Hibiary Venda PRESENTE:

En atencién al oficio;: UMAIP/No0.053/2015 remitido a la Direccién a mi
cargo el dia Miércoles 3 de junio del presente afio, en la cual se me
solicita la informacién relativa a la fraccion VII del Art. 9°, en hojas
anexas, asi como en archivo digital, me permito enviar la informacién

Progreso ~ que se solicita.

Sin mas por el momento me despido quedando a su disposicién para
cualquier duda y/o aclaracidn al respecto.

ATENTAMENTE

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
7012 - 2015

L.A SINTHIA DEL/C. ALVARADO CANCHE
DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VMEND@ DDSHV
ADMINISTRACION 2012-2015 iy i
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C.31 X 84Y 86 s/n Col. Centro  sinthia.alvarado@ayuntamientodeprogreso.gob.mx

Puerto Progreso, Yuc. México

T. 969 935 8088 www.ayuntamientodeprogreso.gob.mx
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DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA
PROGRAMAS QUE OFRECE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA

O PR anEss K ngreso
INFORMACION APLICABLE AL EJERCICIO FISCAL 2015
MONTO DE LOS
DERECHOS
DIRECCION Y/O SERVIDOR REQUISITOS PARA FORMAR PARTE FORMATO DE ESTUDIO COBRADOS POR HORARIOS DE
No. QUE OFRECE EL SERVICIO NOMBRE DEL PROGRAMA SERVICIO QUE OFRECE DEL PROGRAMA SOCIOECONOMICO ESTOS TRAMITES ATENCION LUGAR DE ATENCION
PARA BENEFICIARIOS: - PLATICAS MAPOS Y PAGO EN COMISARIAS  [1. LLENAR LA CUIS QUE ENVIA LA SEDESOL LLENADO DE CUIS (FORMATO FEDERAL) 08:00 A 20:00 Hrs. DE  [DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA
DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA |PROGRAMA HUMANO OPORTUNIDADES CADA BIMESTRE, AS{ COMO CHEQUEOS MéDICOS POR PARTE DEL GRATUITO LUNES A VIERNES ¥
’ CENTRO DE SALUD EN LOS POLIGONOS HABITAT SABADOS DE 09:30 A
1 14:00 HRS.
PARA BENEFICIARIOS: - PRUEBAS DE SUPERVIVENCIAY PAGO EN  [1. ACUDIR A LAS VENTALILLAS DE INSCRIPCION. 2. |LLENADO DE CUIS (FORMATO FEDERAL) CASA ESTANCIA DEL ADULTO MAYOR, AHI SE ENCUENTRA
COMISARIAS CADA BIMESTRE (SOLO APLICA EN COMISARIA, YA TENER 65 ANOS CUMPLIDOS. 3. CREDENCIAL DE ABIERTA LA VENTANILLA, PARA MAYOR INFORMACION EN LA
. QUE SU PAGO ES EN EFECTIVO) ELECTOR VIGENTE. 4. ACTA DE NACIMIENTO. 5. DIRECCION.
DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA f:%i?mg:s\f;?gg::? i\:gtgisu\:ﬂéﬁif)s CURP. 6. COMPROBANTE DOMICILIARIO. 7. NO SER GRATUITO
g NI PENSIONADO NI JUBILADO, A MENOS QUE
PERSIBA UNA PENSION MENOR A $1,160.00 PESOS
2 MENSUALES. 08:00 A 17:00 Hrs.
ELABORACION Y/O REPOSICION DE TARJETA INAPAM 1. TENER 60 ANOS CUMPLIDOS 2. ACTA DE NO APLICA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA
NACIMIENTO ACTUALIZADA. 3. CURP. 4.
. CREDENCIAL DE ELECTOR. 5. 2 FOTOS TAMARO
DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA | TARJETA INAPAM INFANTIL ACTUALES. 6. NOMBRE, DIRECCION Y GRATUITO
TELEFONO DE UNA PERSONA PARA AVISAR EN CASO
3 DE ACCIDENTE 08:00 a 14:00 hrs.
CURSOS Y/O TALLERES DE CAPACITACION LABORAL Y AUTOEMPLEO [DEPENDIENDO DEL PROGRAMA SOCIAL, LLENADO DE CUIS (FORMATO FEDERAL) DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA Y
A VARIOS MERCADOS OBJETIVOS, DESDE NINOS HASTA ADULTOS ~ |NORMALMENTE ES COPIA DE CREDENCIAL DE TODOS LOS POLIGONOS HABITAT (VICENTE GUERRERO,
DESARROLLO SOCIAL. HABITAT Y VIVIENDA|PROGRAMA HABITAT MAYORES, DEPENDIENDO DEL PROGRAMA ELECTOR, COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUAL Y GRATUITO FRANCISCO | MADERO, CHICXULUB, CHELEM, CHUBURNA,
! CURP, EN CASO DE MENORES DE EDAD LOS VARIOS (SE ANEXA FLAMBOYANES).
DOCUMENTOS LOS OTORGA SU REPRESENTANTE FORMATO DE
4 (YA SEA PAPA O MAMA) HORARIOS)
CURSOS Y/O TALLERES DE CAPACITACION LABORAL Y AUTOEMPLEO | DEPENDIENDO DEL PROGRAMA SOCIAL, LLENADO DE CUIS (FORMATO FEDERAL) DEPENDIENDO DEL PARQUE QUE SE VAYA A INTERVENIR
EN LOS ESPACIOS PUBLICOS A VARIOS MERCADOS OBJETIVOS, NORMALMENTE ES COPIA DE CREDENCIAL DE
DESARROLLO SOCIAL HABITAT Y VIVIENDA | PROGRAMA DE RESCATE DE ESPACIOS PUBLICOS | PESPE NINOS HASTA ADULTOS MAYORES, DEPENDIENDO DEL ELECTOR, COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUAL Y GRATUITO
’ PROGRAMA CURP, EN CASO DE MENORES DE EDAD LOS VARIOS (SE ANEXA
DOCUMENTOS LOS OTORGA SU REPRESENTANTE FORMATO DE
5 (YA SEA PAPA O MAMA) HORARIOS)
SERVICIOS ALTERNATIVOS DE SALUD PARA COMPLEMENTAR LOS ~ |1. SER DE ESCASOS RECURSOS. 2. LLEGAR NO APLICA CDC VICENTE GUERRERO (DE LUNES A MIERCOLES); CDC
TRATAMIENTOS MEDICOS CONVENCIONALES PARA CURAR LAS TEMPRANO PARA SACAR FICHA. 3. FIRMAR LA HOJA FLAMBOYANES (JUEVES); CDC CHUBURNA (MARTES); CDC
ENFERMEDADES CON PRACTICAS QUE INCORPORAN DE ASISTENCIA. 4. LLEVAR CARNET DE CONSULTA CHELEM (MIERCOLES) Y CDC DE CHICXULUB, PTO. (JUEVES Y
FUNDAMENTOS ESPIRITUALES, FiSICOS Y MENTALES. ENTRE VIERNES)
ALGUNOS DE LOS PADECIMIENTOS QUE ATIENDEN SE
ENCUENTRAN: ASMA, DOLORES ARTICULARES, DE ESPALDA, DE
CABEZA Y MIGRARIA, OBESIDAD, LUMBAGIA, ENTRE OTROS. LOS
. PROGRAMA MUNICIPAL DE MEDICINA METODOS QUE UTILIZAN LOS ESPECIALISTAS PARA TRATAR ESTOS
DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA( | 1 NATIVA PADECIMIENTOS SON: AUDIO TERAPIA, MASAJE TERAPEUTICO, GRATUITO
IMANES, BIOMAGNETISMO, ENTRE OTROS. ENTRE LOS BENEFICIOS
DE ESTE PROGRAMA DESTACA EL AUMENTO EN LA
CONCENTRACION DE OXIGENO EN SANGRE, FAVORECE LA
ELIMINACION DE TOXINAS DEL CUERPO, EQUILIBRA LA TENSION DE
LOS NERVIOS Y FORTALECE EL SISTEMA INMUNOLOGICO.
6 08:00 a 14:00 hrs.
ELABORO:

L.A. SINTHIA DEL CARMEN ALVARADO CANCHE
DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA

APLICABLE AL EJERCICIO FISCAL 2014




ADQUISICION DE MATERIAL A PRECIOS SUBSIDIADOS- LAMINAS DE |1. CREDENCIAL DE ELECTOR. 2. COMPROBANTE NO APLICA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA Y
FIBROCEMENTO DE 3.05 MTRS LARGO Y .92 DE ANCHO..... PRECIO [DOMICILIARIO ACTUALIZADO. 3. ACTA DE PROXIMAMENTE EN COMISARIAS (CADA CENTRO DE
$390.00 POR CADA LAMINA COMPRADA SE SUBSIDIA OTRA (2X1)  [NACIMIENTO ACTUALIZADO.4. CURP DESARROLLO COMUNITARIO)
- TINACO ROTOPLAS TRICAPA DE 1,100 LTRS..$1,110.00
- TINACO ROTOPLAS TRICAPA DE 750 LTRS....$ 1030.00
- TINACO ROTOPLAS TRICAPA DE 450 LTRS.
- CEMENTO EN SACO DE 50KG. w..coosven.
-BICICLETAS DE HOMBRE
DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA |10 CRAMA MUNICIPAL DE ESFUERZOS " BICICLETA DE MUJER GRATUITO
’ COMPARTIDOS - MAQUINA DE COSER BASICA.. .$1,600.00
- MAQUINA CERRADORA $4,300.00
- COMPUTADORA ... $4,500.00
- TRICICLOS $2,250.00
7 08:00 A 20:00 Hrs.
ATENCION A LA CIUDADANIA EN GENERAL PARA INFORMACION DE |1. SOLICITUD DE APOYO. 2. COPIA DE LA NO APLICA 08:00 A 20:00 Hrs. DE  |DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA
) . LOS PROGRAMAS QUE SE LLEVAN A CABO, AS{ COMO RECEPCION  |CREDENCIAL DE ELECTOR ACTUALIZADA. 3. COPIA LUNES A VIERNES Y
DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA [PROGRAMA DE ATENCION CIUDADANA DE SOLIICTUDES DE APOYOS VARIOS DE COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUALIZADO. GRATUITO SABADOS DE 09:30 A
8 14:00 HRS.
EMPLEOS TEMPORALES QUE SE BAJAN A TRAVES DE LA 1. LLENAR SOLICITUD. COMPROBANTE LLENADO DE CUIS (FORMATO ESTATAL) 08:00 A 20:00 Hrs. DE  |DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA
DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA PROGRAMA DE FOMENTO AL AUTOEMPLEO Y SECRETARIA DE TRABAIO Y PREVISION SOCIAL (PROGRAMA BECATE | DOMICILIARIO ACTUALIZADO. ACTA DE NACIMIENTO GRATUITO LUNES A \/IERNElS Y
CAPACITACION LABORAL Y FOMENTO AL AUTOEMPLEO Y CAPACITACION LABORAL) ACTUALIZADO. CURP. ULTIMO CERTIFICADO DE SABADOS DE 09:30 A
9 ESTUDIOS 14:00 HRS.
DURANTE EL TRANSCURSO DE ESTE ANO SE GESTIONARA LOS 1. SOLICITUD DE APOYO. 2. COPIA DE LA LLENADO DE CUIS (FORMATO ESTATAL Y/O 08:00 A 20:00 Hrs. DE | DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA
. APOYOS RELATIVOS A ESTE RUBRO, ESTAR PENDIENTE DE LOS CREDENCIAL DE ELECTOR ACTUALIZADA. 3. COPIA  |FEDERAL, SEGUN SEA LA INSTANCIA LUNES A VIERNES Y
DESARROLLO SOCIAL, HABITAT ¥ VIVIENDA| PROGRAMA DE VIVIENDA AVISOS INFORMATIVOS. DE COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUALIZADO.  [SUPERVISORA) GRATUITO SABADOS DE 09:30 A
10 14:00 HRS.
APOYO DE UNA DESPENSA MENSUAL QUE SE LES OTORGA A LOS 1. SOLICITUD DE APOYO. 2. COPIA DE LA LLENADO DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA
PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA PARA ADULTOS MAYORES DE 60 A 64 ANOS Y PERSONAS CON CREDENCIAL DE ELECTOR ACTUALIZADA. 3. COPIA  |(FORMATO MUNICIPAL) 08:00 A 20:00 Hrs. DE
DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA|ADULTOS MAYORES Y PERSONAS CON CAPACIDADES DIFERENTES QUE NO RECIBAN ALGUN OTRO APOYO, |DE COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUALIZADO. GRATUITO LUNES A VIERNES Y
CAPACIDADES DIFERENTES ASI COMO MADRES SOLTERAS PREVIO ESTUDIO SOCIOECONOMICO SABADOS DE 09:30 A
11 14:00 HRS.
SE LLEVAN A CABO DIFERENTES TALLERES DEL PROGRAMA HABITAT|DEPENDIENDO DEL PROGRAMA SOCIAL NO APLICA TODOS LOS POLIGONOS HABITAT (VICENTE GUERRERO,
) TALLERES EN LOS CENTROS DE DESARROLLO Y MUNICIPALES EN LOS CDC, TALES COMO MEDICINA FRANCISCO | MADERO, CHICXULUB, CHELEM, CHUBURNA,
DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA o o o ALTERNATIVA, SERVICIO DE INTERNET E IMPRESIONES GRATIS GRATUITO FLAMBOYANES)
PARA ESTUDIANTES EN LAS COMISARIAS 08:14:00 HRS. Y DE 16 A
12 20 HRS.
ELABORO:

L.A. SINTHIA DEL CARMEN ALVARADO CANCHE
DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA

APLICABLE AL EJERCICIO FISCAL 2014



DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
HABITAT Y VIVIENDA

Xy MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL H. VIGENCIA
Progreso AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA
PROGRAMA DE MUNICIPAL DE ESFUERZOS COMPARTIDQOS INMEDIATA
COMPROBANTE A
USUARIOS OBTENER
PUBLICO EN GENERAL RECIBO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

ADQUISICION DE MATERIAL A PRECIOS SUBSIDIADOS

REQUISITOS
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
CURP
COMPROBANTE DE DOMICILIO
AREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO AREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRAMITE O
SERVICIO
GRATUITO NO APLICA DDSHV
DOMIEILID HORARIO DE ATENCION TELEFONO
08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
FRLE3] SSNRT;{;COLON'A VIERNES Y SABADOS DE 09:30
A 14:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO m
e ¥
/-_-.:\ -._.:‘-‘-:ﬂ.‘.”
NOMBRE Y FIRMA D ITU E LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: =
AVUNIAMIENTS
L.A. SINTHIA D, N ALVARADO CANCHE D& PROGRESO
DIRECTORA 2012 1015

{ %5 DDSHY

L
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DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
HABITAT Y VIVIENDA

iy MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL H. VIGENCIA
g g AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA
PROGRAMA PENSION PARA ADULTOS MAYORES (APOYO MONETARIO) INMEDIATA
COMPROBANTE A
USUARIOS ORTENER
PERSONAS MAYORES DE 65 ANOS Y SUS ACOMPANANTES FORMATO FEDERAL

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO
INSCRIPCIONES, PRUEBAS DE SUPERVIVENCIA Y PAGO EN LAS COMISARIAS CADA BIMESTRE (DEBIDO A QUE EL
PAGO EN COMISARIAS ES EN EFECTIVO
REQUISITOS
LLENAR CUIS (FORMATO FEDERAL)
AREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO AREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRAMITE O
SERVICIO
GRATUITO NO APLICA DDSHV
DOMICILIO HORARIO DE.ATENCION TELEFONO
08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
CALLE 21 CPSNRT;ECOLON'A VIERNES Y SABADOS DE 09:30
A 14:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
NOMBRE Y FIRMA ITULAR D ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
il
L.A. SINTHIA/DEL G&RM RADO CANCHE gl
DIRECTORA A DN

% DDSHV

h-:a: s- :am»:rom
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L Progreso
ATUNTAMIENTO CONTROL DE PAGOS

el 6TO. REQUERIMENTO
NOMBRE:
DIRECCION:
LOCALIDAD:
TELEFONO:
PEDIDO:
SALDO INICIAL FECHA ABONO 1 SALDO FINAL
SALDO INICIAL FECHA ABONO 2 SALDO FINAL
SALDO INICIAL FECHA ABONO 3 SALDO FINAL
SALDO INICIAL FECHA ABONO 4 SALDO FINAL
SALDO INICIAL FECHA ABONO 5 SALDO FINAL
SALDO INICIAL FECHA ABONO 6 SALDO FINAL
SALDO INICIAL FECHA ABONO 7 SALDO FINAL
SALDO INICIAL FECHA ABONO 8 SALDO FINAL
SALDO INICIAL FECHA ABONO 9 SALDO FINAL

RESPONSABLE: L.A. SINTHIA ALVARADO CANCHE

DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA

o iR g
: - S DDSHV ;
® )00 5
P Progreso
At CONTROL DE PAGOS
o 6TO. REQUERIMENTO
NOMBRE:
DIRECCION:
LOCALIDAD:
TELEFONO:
PEDIDO:
SALDO INICIAL FECHA ABONO 1 SALDO FINAL
SALDO INICIAL FECHA ABONO 2 SALDO FINAL
SALDO INICIAL FECHA ABONO 3 SALDO FINAL
_&ALDO INICIAL FECHA ABONO 4 SALDO FINAL
o Y
@ '_' f‘%LDO INICIAL FECHA ABONO 5 SALDO FINAL
Y, ;I*_.,
\\J} "SALDO INICIAL FECHA ABONO 6 SALDO FINAL
HONORA Jis
gt";;%:f_’ EWDO INICIAL FECHA ABONO 7 SALDO FINAL
1012 - 115
SALDO INICIAL|  FECHA ABONO 8 SALDO FINAL
% poks
L ,S DO INICIAL FECHA ABONO 9 SALDO FINAL

RESPONSABLE: L.A. SINTHIA ALVARADO CANCHE
DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA
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POLITICAS DEL PROGRAMA ESFUERZOS COMPARTIDOS

1.- Se les solicita un Pago inicial del 10% sobre el Costo total de
Su pedido

2.-Es Obligatorio traer su Recibo (Control de Pagos) al momento
de realizar sus Pagos, en caso de no contar con el, no se le
aceptara el abono de| mismo.

3.-Se requiere minimo de Pagos quincenales, para tomarles en
Cuenta al momento de hacer el pedido.

4.- Al momento de realizar el pedido se les solicita verificar bien
los materiales solicitados ya que nos Veremos en la pena de no
realizar ningun tipo de cambio de Mmateriales.

S.-Una vez realizado el pedido no se realizaran cancelaciones nj
devoluciones de dinero, teniendo €Omo unica opcion el traspaso de
los materiales solicitados

6.- En la entrega del vale de| material unicamente se contaran con
3 dias para recoger sus materiales.

INSCRIPCIONES: 03/02/2015

CIERRE DE INSCRIPCION Y ULTIMO DIA DE PAGOS: 29/05/2015
DIAS DE PAGO: LUNES, MARTES Y MIERCOLES 8:00AM-2:00PM
FECHA PROBABLE DE ENTREGA DE MATERIALES: 26/06/2015

ACEPTO CONDICIONES:

El Objetivo de llevar a cabo estas Politicas es para tener
transparencia en |a Operatividad del Programa.
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SuU pedido

aceptara el abono de| mismo.

Cuenta al momento de hacer el pedido.
4.- Al momento de realizar el pedido se les solicita verificar bien

los materiales solicitados ya que nos veremos en |a Pena de no
realizar ningun tipo de cambio de Mmateriales.

3 dias para recoger sus materiales.

INSCRIPCIONES: 03/02/2015

ACEPTO CONDICIONES:

El Objetivo de llevar a cabo estas politicas es para tener
transparencia en Ia operatividad del Programa.

P S DDSHY

POLITICAS DEL PROGRAMA ESFUERZOS COMPARTIDOS

Se les solicita un Pago inicial del 10% sobre el Costo total de

Es Obligatorio traer sy Recibo (Control de Pagos) al momento
ealizar sus pagos, en caso de no contar con el, no se le

Se requiere minimo de pagos quincenales, para tomarles en

En la entrega del vale del material unicamente se contaran con

RRE DE INSCRIPCION Y ULTIMO DIA DE PAGOS: 29/05/2015
S DE PAGO: LUNES, MARTES Y MIERCOLES 8:00AM-2:00PM




DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
HABITAT Y VIVIENDA

iy MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL H. VIGENCIA
g g AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA
PROGRAMA PENSION PARA ADULTOS MAYORES (APOYO MONETARIO) INMEDIATA
COMPROBANTE A
USUARIOS ORTENER
PERSONAS MAYORES DE 65 ANOS Y SUS ACOMPANANTES FORMATO FEDERAL

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO
INSCRIPCIONES, PRUEBAS DE SUPERVIVENCIA Y PAGO EN LAS COMISARIAS CADA BIMESTRE (DEBIDO A QUE EL
PAGO EN COMISARIAS ES EN EFECTIVO
REQUISITOS
LLENAR CUIS (FORMATO FEDERAL)
AREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO AREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRAMITE O
SERVICIO
GRATUITO NO APLICA DDSHV
DOMICILIO HORARIO DE.ATENCION TELEFONO
08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
CALLE 21 CPSNRT;ECOLON'A VIERNES Y SABADOS DE 09:30
A 14:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
NOMBRE Y FIRMA ITULAR D ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
il
L.A. SINTHIA/DEL G&RM RADO CANCHE gl
DIRECTORA A DN

% DDSHV

h-:a: s- :am»:rom



DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

HABITAT Y VIVIENDA

S MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL H. VIGENCIA

Progreso AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

PROGRAMA HUMANO PROSPERA INMEDIATA
COMPROBANTE A
USUARIOS OBTENER

PERSONAS QUE CUENTAN CON EL PROGRAMA.

FORMATO FEDERAL

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

PLATICAS MAPOS Y PAGO EN COMISARIAS CADA BIMESTRE, AS| COMO CHEQUEOS MEDICOS POR PARTE DEL
CENTRO DE SALUD EN LOS POLIGONOS HABITAT

REQUISITOS
LLENAR CUIS (FORMATO FEDERAL)
AREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO AREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRAMITE O
SERVICIO
GRATUITO NO APLICA DDSHV
DOMICILIO HORARIO BE ATENCION TELEFONO
08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
CALLE 2) gENRT?RECOLON]A VIERNES Y SABADOS DE 09:30
A 14:00 HRS. *
AN
I—I

&

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

NOMERE Y FIRMA DEL MINISTRATIVA RESPONSABLE:

L.A. SINTHIA DEL/CARMEN XLVARADO CANCHE
DIRECTORA

L LE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
012 1018



DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

HABITAT Y VIVIENDA

i MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL H. VIGENCIA
Perese AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA
PROGRAMA TARJETA INAPAM INMEDIATA
COMPROBANTE A
USUARIOS OETENER
PERSONAS MAYORES DE 60 ANOS TARJETA
DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO
ELABORACION Y/O REPOSICION DE TARJETA INAPAM
REQUISITOS
TENER 60 ANOS CUMPLIDOS CREDENCIAL DE ELECTOR
ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA 2 FOTOS TAMANO INFANTIL ACTUALES
CURP NOMBRE DE UNA PERSONA PARA AVISAR EN CASO DE ACCIDENTE
AREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO AREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRAMITE O
SERVICIO
GRATUITO NO APLICA DDSHV
DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
CALLE 2 gENF:I_;gCOLON]A VIERNES Y SABADOS DE 09:30
A 14:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
il
AVUNTAMIERS
NOMBRE Y FIRMA D IDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: ng Pnogrlissrgge
L.A. SINTHIA DEL C N ALVARADO CANCHE
DIRECTORA
%3 DDSHV

Haitutat v Vi
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Fecha de nacimiento; - v

Apellido paterno: —=

Apellido materno:

Nombre(s): =

AYUNTAM
DE PROGRESO
1011 - 201%




DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

HABITAT Y VIVIENDA
e MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL H. VIGENCIA
e AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA
PROGRAMA HABITAT INMEDIATA
COMPROBANTE A
USUARIOS OBTENER
PERSONAS QUE SE ENCUENTREN DENTRO DE LOS POLIGONOS HABITAT FORMATO FEDERAL

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

CURSOS Y/O TALLERES DE CAPACITACION LABORAL Y AUTOEMPLEO A VARIOS MERCADOS OBEJTIVOS, DESDE
NINOS HASTA ADULTOS MAYORES, DEPENDIENDO DEL PROGRAMA

REQUISITOS
LLENAR CUIS (FORMATO FEDERAL) COMPROBANTE DE DOMICILIO
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
CURP
AREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO AREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRAMITE O
SERVICIO
GRATUITO NO APLICA DDSHV
HRMERER HORARIO DE ATENCION TELEFOND
08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
CALLE2] CPENRT;g COLONIA |/ \ERNES Y SABADOS DE 09:30
A 14:00 HRS. *

w3l )

%

&

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

et

AYUNTAMIENTO
DE PROGRESQ
1011 - 1018

5 DDSHY

------ Ve rats




uL:Du;.,a L]r:. H"‘UY' C ABIHTAT 2015

e e o A i o i : ﬂu FOLIO PROGRAMA/PROYECTO |
i — I||ll||lllll|||
| BENEFICIARIO 1 Il g | ol i |

" ! PRIMER APELLIDO" 1 SEGLNDD SPELLIDD NOUSRETS" !! - MESIL_1| Il

I 181 | [ worene i J
| COREE0 SLECTROMCE |
| conyuce 1 1 1
WOMBARE(E]

! 1
i" i L
ENTIDAD FED| o | CLAVEDEENTIDAD. |1 | ZONADEACTUACION | ) | | | R N N |
| MUNICIPIO O DELEGACION * | | CLAVE DE MUMICIFIO | 1 1 | GLAVE DE AGEH | R PR N ) f—|
| LOCALIDAD * | | CLAVE DE LOCALIDAD | 1 | | 1 CIAVEDEMANZANA |1 ||

UTILIZAR LOS CATALOGOS TIPO DE VIALIDAD Y TIPO DE ASENTAMIENTO UBICADOS A LA DERECHA. PARA ANOTAR EL CODIGO QUE CORRESPONDA, O MARCAR [¥] EN EL RECUADRO.
51 EL DOMICILIO CONTIENE LOTE ¥ MANZANA REGISTRARLOS EN EL RUBRO DE NUMERQ EXTERIOR ANTERIOR (EJEMPLO: NUMERD EXTERIOR ANTERICR ILOTE 20 MANZANA S )
TIPO DE VIALIDAD || | NOMBAE DE LA VIALIDAD |

| My EXTERION * | 1 LETRA| J RN o O
‘ NUMERD EXTERIOR ANTERIOR | ] NUMERD INTERIOR | | LETRA| ] SN NGEEER INT
TIPD DE ASENTAMIENTO HUMAND | || MNOMBRE DEASEN I HUMAND | 1
! CODIGO POSTAL | I Nt B ., LIS |
| ENTRE VIALIDADES:
| 1. MPODEVIALIDAD (|| NOMERE DE LAVIALIDAD | 1 NG
| 2 TIPO OE VIALIDAD | ] 1 HOMERE DE LAVIALIDAD | ] N SR
| VIALIDAD POSTERIDR:
| TIFD DE VIALIDAD | 1 | WOWMBRE DE LAVIALIDAD | J = L
| DESCRIPCION DE UBICACION | | Sector 33
! s e — - — ——— ——— | Supermanzana..... 34
] - ; " EIE SAR ’ Lot ; k A 'r Unidad .p.er.1..0..1, 38
PREGUNTA ‘] Cng_GO DE RESULTADO ~ PREGUNTA CODIGO DE RESULTADO | ) PREGUNTA | CODIGO DE RESULTADO 1 Unidad
Safale el tipo do | PENIENE oo .01 | Do acuerdo con el concepto de hogar, | HOGAR: ¢Cudntas personas forman parte | I
gue habita ¢l benafici | Dey en edificio / uridad u:u.lnuu hogarés hay en su vivienda, | Conjunio de personas que hacen vida en | de este hogar, contando a los | 1
| habacional luyendo ol suyo? comin denlro de una misma da. | nifios p adultos may | I
Viviends o cuarta en vecindad ... unidos o no por p , que Y con discapacidad? | I Ingenio...... 19
Viviends o cuarto en la nzotea... ] o8 gasios de mamutencién y pregaran los ' | I M .20
Vivignds en larreno familiar compartida. ...05 alimentos en la misma cocina, | | | Pamie...in?!  Zomanava.......43
L1 | Hopgar | |de| | | [ LSS e — == +
E NT, | 1 “propen nfarmacion s tal o recitiir [ cantanidon n 105
| CODIGODERESULTADO PREGUNTA ___ CODIGODERESULTADO | °* s A N B e
i as que “ml g 1 Las p que forman parte de este s _1 “” am-wm o o o datos que e m-lummmpmumm
do este hogar, Jcomp NO 2 | hogar, Jhabitan regularmenta la misma | NO 2 el i et
gastes? | o la que | “Slrva. tamsaen, 1a presente ﬂrﬂunluhm conits y declaat que o €94 de
| ymmpa&nwnnllmmm? meul-mummmmnmm n #l
1 Firma o husia ael Beneficiaria Fsﬁ‘::,“ ’m,'ﬂ';mwm“dm& O prohibido.




LA SIGUIENTE INFORMACION CORRESPONDE AL BENEFICIARIO

'CODIGO DE RESULTADD

[ ~ PREGUNTA | CODIGODERESULTADO | | PREGUNTA | CODIGO DE RESULTADO PREGUNTA |
1- 4Qué parantesca tiane (NOMBRE] con ol | 11. 4En qué estado do la Ropablica 18. Actualmente (NOMBRE) st afiliado e | Prestacion en el trabajo 1
kfo(a] del hogar? | i Maxi naclé (NOMBRE)? * Inscrito a (INSTITUCION) por: Jubilagion o ! 5
I 11 2
| || ENCASO DE QUE ESTEN DISPONIBLES. Ngan!amillal LU L F R——
| | COPIAR LOS DATOS DE LA CURP, DEL ACTA DE wr 2 RESPUEETAS DEACUERD A Muerte del 5 8
| NACIIENTD O DE ALGUN DOCUMENTO OFICIAL, A 1”7 Ser estudiants , 8 |
| | Contralacian propia... i G|
| Algin familiar de otro hogar ... B
[ Apoyo del g e |
| | B Lo M Y |
| | - | eTnaioY i e |
1 F | | Tenla rrubu}n mmvuqu? 2
- | | LEstudioy Wabad? .o e o}
3. LINOMBRE]) es hombre o mujar? | | | Mo trabaj. ni busco Irnbahv
| | | ¢Busco trabajo? . B
e ! ¢ Estudio? 6
o, = ! 4 12, ; (NOMBRE) habla espaiiol? | (Realizt domesticos? 7
4, Actualmente ¢ cudl es of estado civil |
| (shuacion canyugal) de (NOMBRE)? ] A e L
ey " | 20, En su trabajo principal dol mes albadil, { l3"“"9"- d
13, De acuerdo con la cultura de (NOMBRE} | Sl E S . /] ; i) ’
tlelia / &l) se considera indigena? NO. 2 (NOMBRE) s¢ desempofia coma... de algun oficio .. ......._‘......‘.g;
| (i ayunam m rancho o negocio tamil
| — L . /S TN e M Y | sin refribucion .. .
| — V. . Bl 14, LINOMBRE) saba loor y escribir un 5l 1 xuacr;:s RECIONES Y RECITTRAR LA | ayudanie en rancho o negodn |
8. JCudntos afios cumplidos tiene | .60 | NO 2 PGl | no familiar sm retribucidn .. i T
{NOMBRE)? - | | | = ) 05
| | e = . ieadaf 'd - 06
' | LI | |18 iCudltue el iltimo grado y nivel que erpleado(a) del sector privado. ... i
6. L En qué dia, mes y ano nacia (NOMBRE)?* Dia (NOMBRE) aprobé en la escuela? Kinder o o1 !hl’ﬂiﬂl o ot e 08
EN CASO DE QUE ESTEN DISPONIBLES, COPIAR | Mes e Primaria.... g | mnm de mp;:upo u nlg::i;;uﬁn ----
LOS DATOS OF LA CURE. ACTA DE NAGIMIENTOO | L ANOTAR EL GRADG [NUMERO DE ARIOS pmmma o Bachilessio o4 | dep 10
DEALGUNOOCUMENTOOFICIAL | Ao L L1 AFROBADOS) ¥ LUEGO EL NIVEL Normal Basica ‘o5 | miembro da una cooperativa
7. 4(NOMBRE) tigna GURP? [ st | c:m técnica o comarcial con A . (de p O BEOVICIDS) .ooviiianniiinions 1"
| SI. peranaia liene ot | Curfeu \benica o comercial con | x‘;’:‘m o empleadoi(a)
dels 2 ' dana comp o g
| i T 3} fnx | Carera téonica o comercial con ! profasionista independiante ... H
A | preparatoria completa... P ) de !
| | | Profesional ........... | gesiot(s) social |
=1, T !_“—“—‘l | e | | tribajador(a) por cuenta propid............. 15 |
. == =t - 16
[ P R
8. 4Guél es In CURP do (NOMBRE)? i | cira ocupacien......... .. AT
51 LA CURP INCLUYE EL NUMERQ CERQ. ANOTELO CON EL SIGUIENTE FORMATO. @ . | | No P
ST O T 1 A OV 1 (AT || | | L
[ ! - —1 | e o4 4
] E__ B LERE AAEST D e, . || 16, gActualmenta (NOMERE asista a la | Si 1| 21 (INOMBRE) es jublladofa) o sl : 1
| 9, 4(NOMBRE) tiono acta de st 1] | ' jiea 2 | y e -
| SOLOEN CASO DE NO CONTAR CONLACURP | S, pera na la tiene al momento de fa | | | NSINR | R r i 22 " 8
| | P (i P ), oA a 1) 1==]
NO || 17, Actualmente, 2a qué inatitucién esta | Seguro Popular (Incluye seguro médico | —_— —
| | afillado o Inscrito (NOMBRE) para recibir | PBIE UNA NUEVA GENETAGION) ..o | | 22 gTiene teléfono proplo o alguna en que 4 ——> iCusles?
| 1 | servicios de salud? M || la puodan deojar recado? 2 ¢
! ! - — ; | | ISSSTE ‘ { 9 ANOTAR EL TELEFONG
R o vBRG Fb wat 7 . PEMEX, Defensa o Marina . aleic o
B i . L2 “pasEan ANOTAR ELCODIGO OE RESPUESTAEN GApA | CIIniCa U hospilal pivada ... 8|
| LINEA ACEPTA HASTA 2 RESPUESTAS Aninguno 6 |
| =l - L | Y T | ||
1 ]
| | _* CAMPOS OBLIGATORIOS
| 3 |
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(HOGARES Wmums FOR LA MODALIDAD DE MEJORAMIENTD DEL ENTORNO LRBAND)

PREGUNT&

:. Sefiale ol tipo de serviclo con
el qua cuenta su vivianda,

Resultado

~ CODIGO DE RESULTADO

Agua polable entubada dentro del terreno ...
Drenaje o desagie conectado a la red publica

(CURSOS ¥ TALLERES [E CAPAGITACION)

3. En qué madida cumplid con sus expectativas

4. ¢Recomendaria 2 un famillar o conocido wﬂllf eslo curso o Iallnr?
ANOTAR EL CODIGO QUE CORRESFONDA

PREGUNTA CODIGO DE RESULTADO [ ~ PREGUNTA I CODIGO DE RESULTADO
1. Acclones sociales | ghlguna persena de su hogar ha tomado un curso, taller o Ningtin miemira | ,’Eem:::‘u“ Surms gu?; Mt | EXCELENTE ! BUENO | REGULAR | MALO
| | accitn soclal apoyada por el programa Habitat en este afio? | Un miembro ! OPCION { I | |
| [ D i 1. Aplicar o sprendido en ta vida cotidiana | a (o | 0O g s |
| Tres miembras . ! ! [ |
| Cuatio miembros 2. Duracion da las clases o sesianes g i O | O e |
{ Cinco o mas miembros | | |
| L =

| Drenaje o desagle coneclado 8 fosa séplics .. 1. R HE= S e =2 - . : i
| Luz enn A0r o, | | M el | 5.;,|:dmo califica el ial didactico, i tarias primas EXCELENTE | BUENG | REGULAR MaLD |
1 Camign que recolecta I8 BASUME ..., | [ | ! wtilizadas on ol dosarrollo del curso o taller? | i |
e e e | - =11\ . e [Xmagcar Ls 0PeION QUE LE DiQUEN i | ‘
E 3. Sefiale el tipo de obras y | Rejilas o alcantarilas para el agua de uvia | . Ry ) . : |
sarvicios existantes en | (Drenaje Pluvial) ... i :,_:,_.: 1. &n la exp ; D ! D D | D |
su calle. B | | | | |
| Rampas para sifla de ruedas ... i ! f L) 2. Materias pimas que se hayan olorgado O I [:l | |:| D |
| | Pa : [ [ 1 |
| | Awmbrado piblico que ilumina bien enta nocha ... l |V 3. Insumos en general D l D D D
H s i ; h y 1 ———— t— . L e .
43 T 6. de las y equipo dande se impartid ol curso, | EXCELENTE BUENO | REGULAR MALO
Letrern con nOMmBre e 18 Call ... | L} A tallse | ! |
= T o RS (e P [X] atarcAR L4 OPCION QUE LE INDIGUEN. I | ;
-y 1 \ | |
4, Sofale ol tipo de obras | T | [ SR { |
! serviclos a los qunwnﬂ?an | Ceniro da D Comunitario 1 I |r‘ Lo ambiantaciin y ¢ ligar I D i D 1 D | .D
i Ces0 famil ] 1 ¥ |
| REGNTUSIAY S B [ Tmmen —— | 7. Aparte do Ustod, Jalgin miembro de su hogar esta reciblondo un | Ningdin 1
’ —_— | curso o taller apoyado por al Programa Habitat? | 0 TN sttt s we
i | Dos miamb 3
! Trea bros |, - 4
i. I Cuatro 5
| Cinco o Mas MIBMBIOS ... B
| .'cmsos ¥ TALLERES DE CAPACITACION)

GCADIGO DE RESULTADO S .

| PREGUN"M
I. Cuil oa of mativo principal de tomar el curso o taller?

|
|
|
|

, MARCAR LA OPCIGN QUE LE INDIQUEN | Ingreso 4 o familiar 01 & Sug las ylo | qua parmi jorar ia Itacid
| ACEPTA VARIAS RESPUESTAS | Desarolio parsonal o tamilfar_............. i 08

| | Aptovectar el tlempa libre 03

| | Y N i

| | Especificar|_ |

ia.Eu.llmelandii Instructor | EXCELENTE | BUENO REGULAR TMALO i

| [Klmarcar La opcion aue LE woiquen |

O
a
O

O
O
O

| 1. Conogimiento y dominio del lama

2, Cumplio con el ohjelivo

oono

| 3. Aclaracitn de dudas




EXO "C" SATISFAC

t._-..l..i.._:.-'. I s . - et
I; (LLENAR SOLD FARA CURSOS O TALLERES REALIZADOS EN COG'S CONSTRUIDOS POR HABITAT)
| PREGUNTA ! CODIGO DE RESULTADO ]l
Ll t Loy — -4
1. 4Cédmo califica la ub 16n dal CDC resp ala ladasu EXCELENTE BUENG REGULAR MALO ,
domicilio particular? | | [
[X] marcar L4 aPoin auE LE INDQUEN D D D | D |
! i |
.. cmase e e o e e v
| c Ti N ULAR |
| 2, LComo califica las condiciones fisicas del CDC? L BUENQ REG! MALO |
| B mamcan La oseion oue Le momuEn 0O O O O L
| i
EXCELENTE BUENO REGULAR MALD '
3, 4 Como califica el mobiliario y equipo con que cuenta el COC?
MARCAR LA OPGION QUE LE INGIQUEN | El O O
EXCELENTE BUENO REGULAR MALO
1 Iizfm califica la segurldad del CDC?
MARCAR LA OPCION QUE LE INDIGUEN D [:] D D
| 5. 4Géma califica la calidad da los servicios que se ofrecen an EXCELENTE BUENO REGULAR MALO

ol CDC?
| (X marmcan La orcidN QUE LE INDIGUEN

6. JA qué actividades asista?
[l marcar gL cdoiGo QuE corRReSPONDA
ACEFTA VARIAS RESPUESTAS

7. £Con qui frecuoncia asiste?
(K] MARCAR LA OPTIGN QUE LE INGIQUEN

5 MARTO "SEMANALMENTE" O "MENSUALMENTE". ANOTAR CUANTAS VECES

labora en el COC?
[K]marcar LA oPciaN QUE LE WOIOUEN

9, ¢ Qué recomendaciones harla usted para mej

8, JCamo califica la atancién que recibe por parts del personal que

MDA AR G
Capacilacidn en oficios o1
Cap e i 02

| Capacl para al humana.... 03
Servicios de salud
Asislencia legal ;
| Asislencia p a o7
¥ L 08
e I e e .08
| E ficzar | |
Biane ..oy, 01

Semanalmenle ..., 02
Mensuaimente....... 03

EXCELENTE |  BUENO

o2 e,

&Cudnlys veces? |1 |

{Cuantas veces? ||




DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

HABITAT Y VIVIENDA

5

Pro g};g_so

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

VIGENCIA
2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

PROGRAMA DE RESCATE DE ESPACIOS PUBLICOS INMEDIATA
COMPROBANTE A
USUARIOS OBTENER

PERSONAS QUE SE ENCUENTREN DENTRO DE LA ZONA BENEFICIADA

FORMATO FEDERAL

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

CURSOS Y/O TALLERES DE CAPACITACION LABORAL Y AUTOEMPLEO EN LOS ESPACIOS PUBLICOS A VARIAR
MERCADO OBJETIVOS, DESDE NINOS HASTA ALDULTOS MAYORES, DEPENDIENDO DEL PROGRAMA

REQUISITOS

LLENAR CUIS (FORMATO FEDERAL)

COMPROBANTE DE DOMICILIO

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR

CURP

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL

COSTO AREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRAMITE O
SERVICIO
GRATUITO NO APLICA DDSHV
DOMICILIO TELEFONO

HORARIO DE ATENCION

CALLE 21 POR 76 COLONIA
CENTRO

08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
VIERNES Y SABADOS DE 09:30
A 14:00 HRS.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

NOMBRE Y FIRMA D

L.A. SINTHIA PEL
DIRECTORA

MEN ALVARADO CANCHE

NIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:




DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

HABITAT Y VIVIENDA
i | MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL H. VIGENCIA
Progiee AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

PROGRAMA DE MEDICINA ALTERNATIVA

INMEDIATA

USUARIOS

COMPROBANTE A
OBTENER

PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO
PARA CURAR LAS ENFERMEDADES CON PRACTICAS QUE INCORPORAN FUNDAMENTOS ESPIRITUALES, FISICOS Y
MENTALES.
REQUISITOS
SER DE ESCASOS RECURSOS COMPROBANTE DE DOMICILIO
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR LLEVAR SU CARNET
CURP
AREA DONDE SE PROPORCIONA EL
COSTO AREA DE PAGO COMPROBANTE DEL TRAMITE O
SERVICIO
GRATUITO NO APLICA DDSHY
DOMICILIO HORARIO DE ATENCIGN TELEFONO
08:00 A 20:00 HRS. LUNES A
CALLE 2] gé)Ngr;gcowNm VIERNES Y SABADOS DE 09:30
A 14:00 HRS.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

HONODARLE

AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

% DDSHV

“hikirnt y Vieerd



. H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

Pt ~ 2012-2015 %
:@ DDSHV DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, HABITAT Y VIVIENDA >

= ——anfs 100

PROGRAMA MUNICIPAL DE MEDICINA ALTERNATIVA

Paciente:
Direccion: ; : Telefono:
Sintomas:
FECHA: — [FECHA:
FECHA: ' - .|FECHA:
FECHA: FECHA:
EECHA: ' FECHA:
HONORAEBLE '
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
20171 - 2015
{% DDSHV
Direccidn de Desarrallo Soclal
Hibiat ¢ Viviends

Atendio:
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PROGRAMA MUNICIPAL DE
MEDICINA ALTERNATIVA




CARNET DE VISITAS 2015

MES

Observaciones

ENERO

FEBRERO

[MARZO

LABRIL

IMAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

_|SEPTIEMBRE

'OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE




HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PRQGR ESO

'| g

CATASTRO
ZOFEMAT

IR

Progreso

ASUNTO: ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL ARTICULO 9
PROGRESO, YUCATAN, MEXICO. 04 DE JUNIO DE 2015

FRACCION VII .- LOS SERVICIOS QUE OFRENCEN TRAMITES, REQUISITOS Y
FORMATOS Y, EL MONTO PARA ACCEDER A LOS MISMOS.

En contestacién a su oficio nimero UMAIP/No50/2015 de fecha 02 de
Junio de 2015 en donde solicita los servicios que ofrece la direccion de
CATASTRO Y ZOFEMAT asi como también los tramites, requisitos y formatos y
el monto de acuerdo al Articulo 9 de la Ley de Transparencia, me permito
adjuntarle la informacion actualizada de los servicios que brinda la direccién de
Catastro Municipal y Zona Federal Maritimo Terrestre.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DE POSEER LA INFORMACION:

CATASTRO MUNICIPAL Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TITULAR RESPONSABLE:

LIC. ALI YAMIL DIB MUNOZ

UCHOMALDE qp
1{\‘\1 -201s

FECHA DE GENERACION DEL DOCUMENTO:

04 DE JUNIO DE 2015

FECHA DE ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO:

04 DE JUNIO DE 2015

C.C.P. Archivo
C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520 dib@ayuntamientodeprogreso.gob.mx
Puerto Progreso, Yuc, México

T. 969 103 07 09 www.ayuntamientodeprogreso.gob,mx



. NG OFICIO NUMERO: 976/2015
g /\ DEPENDENCIA: DIRECCION DE CATASTRO Y ZOFEMAT

o ASUNTO: REQUERIMIENTO DE INFORMACION ART 9
N7 FRACCION VII.- LOS SERVICIOS QUE OFRECEN TRAMITES, REQUISITOS Y
Mg oY FORMATOS Y, EL MONTO PARA ACCEDER A LOS MISMOS

Progreso, Yucatan, México - 04 de JUNIO de 2015

L.E.F. GILBERTO T. ROCHE CERVANTES

TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO, YUCATAN.

FOEFEMAT PRESENTE:

Por medio de la presente, en contestacion a su oficio numero
UMAIP/No50/2015 de fecha 02 de Junio de 2015 en donde solicita los servicios
que ofrece la direccion de CATASTRO Y ZOFEMAT asi como también los tramites,
requisitos y formatos y el monto de acuerdo al Articulo 9 de la Ley de
Transparencia, me permito adjuntarle la informacion actualizada de los servicios que
brinda la direccion de Catastro Municipal y Zona Federal Maritimo Terrestre.

Sin mas por el momento le envio saludos cordiales.
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
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2012 - 2015

CATAST RO_

 ZOFEMAT

Préé}"eso

Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Cédula de Actualizacidn o Mejora 5 Dias Habiles

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cédula de Actualizacidn con
Plano sellado de oficial.

Cualquier persona fisica o moral que
cuente con la documentacion
necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Proporcionar la cédula en la cual se registra el cambio en los datos de
identificacion y registrales del predio asi como las modificaciones en la
superficie de construccion.

REQUISITOS

*Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerlo solicitar 2
copias en el departamento de archivo. (515.00 C/U)

*Cedula actual o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerlo solicitar 1
copia en archivo, de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela.
($15.00 C/U)

COSTO AREA DE PAGO

$ 140.00 MXN POR CADA ACTUALIZACION DE PREDIO Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

01969 103 60 28

C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM

da"““-:,%ﬂ -2015
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNI ADN*ISTRATT% RESPONSABLE

LIC. ALI YAMIL DIE MUD

C. Av. Yucaipeten Tablaje Catastral 4520 ali.dib@ayuntamientodeprogreso.gab.moax
Puerto Progreso, Yuc. Mexico

T. 969 103 071 09 www.ayuntamientodeprogreso.dob.mx
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ZOFEMAT

Progreso

Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA
Definitiva de unidn 5 dias habiles
USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER
Cualquier persona fisica 0 moral que Cédula de Actualizacion con
cuente con la documentacién Plano sellado de oficial.
necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona una cédula en la cual se registra la inscripcion en el Registro
Publico de la Propiedad de los oficios de Divisidn, Unidn, Rectificacion y
Urbanizacién Catastral.

REQUISITOS

|

*Formato F2 dirigido a la Direccion del Catastro Municipal, la cual debera estar
sellada y firmada por Fedatario Publico. 1 Original y 2 copias. En caso de no
tenerla solicitar documento F2 debidamente formulado por el licenciado o
asesor del interesado.

*Oficio de division expedido por el catastro. 1 copias. En caso de no tenerla
solicitar la copia en el departamento técnico.

*Plano a escala de las fracciones autorizadas por el catastro. 2 copias. Son
realizadas por el tramitador,

COSTO AREA DE PAGO

$ 30.00 MXN por cada parte Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIQ DE ATENCION TELEFONO

C.80S/NX81Y 83 DE 8:00 AM -3:00 PM 01969 103 60 28

UCIONAT DF 5,
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Definitiva de rectificacion de medidas 5 dias habiles

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cédula de Actualizacidn con
Plano sellado de oficial.

Cualquier persona fisica o moral que
cuente con la documentacion
necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona una cédula en la cual se registra la inscripcion en el Registro
Publico de la Propiedad de los oficios de Divisién, Unién, Rectificacién y
Urbanizacion Catastral.

REQUISITOS

*Formato F2 dirigido a la Direccidn del Catastro Municipal, la cual debera estar
sellada y firmada por Fedatario Publico. 1 Original y 2 copias. En caso de no
tenerla solicitar documento F2 debidamente formulado por el licenciado o
asesor del interesado.

*Oficio de division expedido por el catastro. 1 copias. En caso de no tenerla
solicitar la copia en el departamento técnico.

*Plano a escala de las fracciones autorizadas por el catastro. 2 copias. Son
realizadas por el tramitador.

COSTO AREA DE PAGO

$25’0.09/MXN Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM -3:00 PM 01969 103 60 28

uc,tONM. Dg o

12-2015
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Definitiva de division 5 dias habiles

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cédula de Actualizacién con
Plano sellado de oficial.

Cualquier persona fisica o moral que
cuente con la documentacion
necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona una cédula en la cual se registra la inscripcion en el Registro
Publico de la Propiedad de los oficios de Division, Unién, Rectificacion y
Urbanizacion Catastral.

REQUISITOS

*Formato F2 dirigido a la Direccién del Catastro Municipal, la cual debera estar
sellada y firmada por Fedatario Plblico. 1 Original y 2 copias. En caso de no
tenerla solicitar documento F2 debidamente formulado por el licenciado o
asesor del interesado.

*Oficio de division expedido por el catastro. 1 copias. En caso de no tenerla
solicitar la copia en el departamento técnico.

*Plano a escala de las fracciones autorizadas por el catastro. 2 copias. Son
realizadas por el tramitador.

COSTO AREA DE PAGO

5 3 0.00 MXN por cada PAri& Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM -3:00 PM il 01969103 6028

d‘f;“'l“‘l 2015 D
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Certificacion de cédulas y planos catastrales 5 dias habiles

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cualquier persona fisica o moral que
cuente con la documentacion
necesaria y oficial.

Cédula o plano certificado

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Proporcionar la cédula o plano en formato oficial, constatando que el predio se
encuentra vigente y con la informacion pertinente actualizada y verificada por
la direccion.

REQUISITOS

*Solicitud por escrito. En caso de no tenerla, solicitar el formato en ventanilla y
entregarla con los datos a tramitar.

*Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerla solicitar 2
copias en el departamento de archivo. (515.00 C/U)

*Cedula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenérla solicitar 1 copia en
archivo, de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela.

COSTO AREA DE PAGO

$ 25.00 MXN a $ 30.00 MXN Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM 01969 103 60 28

<UC\ONAL Of
A2- 2015

&8
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD AR;‘&INIEQ IVA REGPONSABLE
g
5
=

3
=
S
>
-4
# T
&
&
&
3 1‘0
c, <
€. Av. Yucaipeten Tablaje Catastral 4520 ali,dib@ayuntamientodeprogresc.gob.mx
Puerto Progreso, Yuc. México

T. 969 103 071 09 www.ayuntamientodeprogreso.gob, mix




HONORABLE
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Progreso

Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Expedicion de cédulas por urbanizacién de 5 dias habiles

predios

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cualquier persona fisica o moral que Cedula actualizada
cuente con la documentacion

necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona una cédula en la cual se registra la inscripcién en el Registro
Publico de la Propiedad de los oficios de urbanizacion catastral.

REQUISITOS

*Solicitud debidamente firmada. En caso de no tenerla, solicitar el formato en
ventanilla y entregarla con los datos a tramitar.

*Plano por urbanizaciéon con nimero de predios colindantes. 1 originaly 2
copias. En caso de no tenerla, se requiere que el tramitador la proporcione
debidamente hecha.

*|FE. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitarla en la institucién pertinente

COSTO AREA DE PAGO

$120.00 MXN Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
C.805/NX81Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM 01969 103 60 28
‘uc\oNM Dgp,
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Diligencia de verificacién De 15 dias a 1 mes.

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER
Cualquier persona fisica o moral que Informe

cuente con la documentacion necesaria y

oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se realiza una visita fisica al predio para verificar que la superficie de construccién
coincide con la presentada en el plano de actualizacidn, proporcionando asi, un oficio
con el resultado de la verificacion y levantamiento topografico de las dimensiones
fisicas del terreno delimitado y de su construccidn.

REQUISITOS

*Solicitud por escrito debidamente fundamentada dirigida a la direccién de catastro.
En caso de no tenerla, solicitar el formato de solicitud en Ventanilla y rellenar los
campos pertinentes.

*Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar 2 copias
en archivo, del plano vigente. ($15.00 C/U)

*Cedula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1 copia en archivo,
de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela. ($15.00 C/U)

*Titulo de propiedad o escritura del predio. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar una
copia de titulo de propiedad en el registro publico de la propiedad de la ciudad de
Mérida.

COSTO AREA DE PAGO

De $ 250.00 MXN a § 500.00 MXN seguin la superficie Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM _mqﬂgfg 103 60 28
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Progreso

Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

Elaboracién de planos 5 dias habiles
USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER
Cualquier persona fisica o moral que Planos actualizados

cuente con la documentacion
necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Proporcionar plano en formato oficial con el resultado del levantamiento
topografico efectuado, de las dimensiones fisicas existentes del terreno y

construccion del predio.

REQUISITOS

*Plano en formato catastral vigente. (Si fuese mejora,

anexar plano de

construccion). 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar diligencia de
verificacion al predio, con el requisito de tener la escritura del predio. COSTO

SEGUN LA SUPERFICIE DEL PREDIO.

*Cedula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1 copia en
archivo, de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela.

COSTO

AREA DE PAGO

$ 250.00 MXN por cada plano a escala

S 800.00 MXN por cada plano topografico hasta 100 has

Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla
DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
C.80S/NX81Y383 DE 8:00 AM - 3:00 PM 01969 103 60 28
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Aplicacion de valor, revaluacion o mejora de 3 dias habiles

predio

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cualquier persona fisica 0 moral que Constancias de valor
cuente con la documentacion

necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se entregara al solicitante por escrito, un reporte del Servicio en donde se
indica si la reconsideracion de valor del predio solicitado fue procedente,
actualizando la superficie de construccién recatastrada y el valor catastral del
predio o en su caso, se menciona en dicho reporte, los motivos por los cuales el
servicio No fue Procedente. Se proporciona cédula que registra el alta por
inscripcion de un predio en la base de datos del Catastro.

REQUISITOS

*Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar 2
copias en el departamento de archivo. ($15.00 C/U)

*Cedula actual o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1
copia en archivo, de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela.

COSTO AREA DE PAGO

$120.00 MXN Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

01 969 103 60 28

C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM -3:00 PM

ali.dib@ayuntamientodeprogreso.gab.mx

C. Av. Yucalpetén Tablaje Catastial 4520
Puerto Progreso, Yuc. Mexico.

T. 969 163 01 0% www.ayuntamientodeprogreso.gob.mx
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Cambio de nomenclatura 5 dias habiles

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Oficio de cambio de
nomenclatura

Cualquier persona fisica o moral que
cuente con la documentacion
necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio y una cédula en los cuales se modifica la nomenclatura
de un predio (calle, nimero, unidad habitacional), debido a la existencia de
alguna discrepancia o duplicidad en la nomenclatura vigente.

REQUISITOS

*Solicitud debidamente firmada por el propietario. Solicitar el formato en
ventanilla y entregarla con los datos a tramitar.

*Plano en formato catastral que indique el cambio de nomenclatura. 1 Original
y 2 copias. En caso de no tenerla, el tramitador debe traer dicho plano
generado. Basandose del plano vigente, el cual de no tenerlo puede solicitar la
copia en el departamento de archivo del mismo catastro para su modificacion.
*Cédula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1 copia en
archivo, de la cédula vigente del predio o en dado caso, de la parcela. ($15.00
C/u)

COSTO AREA DE PAGO

$35.00 MXN Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM 01 969 103 60 28
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

Constancia de no propiedad S dias habiles
USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER
Cualquier persona fisica o moral que Oficio de No propiedad

cuente con la documentacion

necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio en el cual se hace constar que el solicitante no cuenta
con propiedad registrada en la Direccion.

REQUISITOS

*SOLTERO: IFE o Acta de nacimiento, cartilla militar o pasaporte. 1 copia. En
caso de no tenerla solicitarla en la institucion correspondiente

*CASADO: Acta de matrimonio, IFE . 1 copia. En caso de no tenerla solicitar en
el Instituto Federal Electoral.

COSTO

AREA DE PAGO

S 70.00 MXN

Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO

HORARIO DE ATENCION

TELEFONO

C.80S/NX81Y83

DE 8:00 AM -3:00 PM

01 969 103 60 28
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

Constancia tnica propiedad

5 dias habiles

USUARIOS COMPR

OBANTE A OBTENER

Cualquier persona fisica 0 moral que Oficio d
cuente con la documentacion
necesaria y oficial.

e Unica propiedad

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio en el cual se hace constar que el solicitante cuenta

con una sola propiedad registrada en la Direccién.

REQUISITOS

*SOLTERO: IFE o Acta de nacimiento, cartilla militar o
caso de no tenerla solicitarla en la institucion corresp

pasaporte. 1 copia. En
ondiente

*CASADO: Acta de matrimonio, IFE . 1 copia. En caso de no tenerla solicitar en

el Instituto Federal Electoral.

COSTO

AREA DE PAGO

$ 70.00 MXN

Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla
DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM 01969 103 60 28

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD AD

UCIONAL
S g012-207
O

o
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LIC. ALl YAMIL DIB MURNOZ, &

C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520 ali.dib@ayuntam

Puerto Progreso, Yuc. México

ientodepragreso.gob.my
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 2015

CATASTRO
ZOFEMAT

Progreso

Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Historial de predio 5 dias habiles

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cualquier persona fisica o moral que
cuente con la documentacion
necesaria y oficial.

Historial de predio

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio en el cual se describen las modificaciones que ha
tenido un predio de acuerdo a los datos registrados desde su alta en la
Direccidn de Catastro.

REQUISITOS

*Solicitud debidamente formulada por escrito. En caso de no tenerla, realizar
la solicitud con la informacion del predio del cual se desea el historial.

*Plano en formato catastral vigente. (Si fuese mejora, anexar plano de
construccidn). 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar diligencia de
verificacion al predio, con el requisito de tener la escritura del predio. COSTO
SEGUN LA SUPERFICIE DEL PREDIO.

*Cedula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1 copia en
archivo, de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela. (515.0
C/U)

COSTO AREA DE PAGO

S 70.00 MXN por predio Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO

cl
A

DE 8:00 AM - 3:00 BT 12| 20101769 103 60 28
a7

HORARIO DE ATENCION TELEFONO

C.80S/NX81Y83

$ b )

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAS ADM A RE@DONSABLE

»
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/ 3
2 1871 g
= ¢
1

z
LIC. AL| YAMIL DIB Mu‘h&;zb

4
£ caTasTR®

C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520 ali.dib@ayuntamientodeprogreso.gab.ms
Fuerto Progresa, Yuc. Meéxico.

T. 969 103 01 09 www.ayuntamientodeprogreso. oab. mx
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Progreso

Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

Informacion de bienes inmuebles 5 dias habiles
USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER
Cualquier persona fisica o moral que Oficio de Informacion de bienes
cuente con la documentacion inmuebles

necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio en el cual se describe la informacion relativa al
nimero de propiedades de un usuario y sus datos registrales consignados en la
base de datos de la Direccion.

REQUISITOS

*Solicitud debidamente formulada por escrito. En caso de no tenerla, realizar
la solicitud con la informacion del usuario pertinente.
*|FE, Acta de nacimiento, cartilla militar o pasaporte. 1 copia.

COSTO

AREA DE PAGO

$ 70.00 MXN

Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO

HORARIO DE ATENCION

TELEFONO

C.80S/NX81Y83

DE 8:00 AM - 3:00 PM

01969 103 60 28

\WCIONAL Og
015&@12 - 2015 pr%
< ‘P(“

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINI

~

C. Av. Yucalpetén Tablaje Catastral 4520

D
RESPENSABLE
b

2
e
f :
LIC. ALl YAMIL DIB MURRZ S22V

(s) 4
¥ 0e carast®®

Puerto Progreso, Yuc. México

T. 969 103 01 09

all.dib@ayuntamientadepraogreso.gob.imx
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 1015

CATASTRO
ZOFEMAT

Progreso

Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Inscripcidn de predio de fundo legal 5 dias habiles

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cualquier persona fisica o moral que
cuente con la documentacion
necesaria y oficial.

Cedula provisional

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio y una cédula en los cuales se modifica la nomenclatura
de un predio (calle, nimero, unidad habitacional), debido a |a existencia de
alguna discrepancia o duplicidad en la nomenclatura vigente.

REQUISITOS

*Oficio de solicitud de inscripcién emitido por el Presidente. En caso de no
tenerla, realizar tramite pertinente en departamento juridico del palacio
municipal.

*Plano en formato catastral. 2 Copias. En caso de no tenerla. Solicitar 2 copias
en el departamento de archivo. (515.00 C/U)

*Cédula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1 copia en
archivo, de la cédula vigente del predio o en dado caso, de la parcela. ($15.00
C/U)

COSTO AREA DE PAGO

$ 0.00 MXN Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

C.80S/NX81Y83

DE 8:00 AM -3:00 PM d\quclcnmﬂggg 103 60 28

o 2075
< %y

O
& %
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD @Mmi RES?éDNSABLE
-
/r ‘-; 1871 .;‘.;
LIC. AL YAMIL DB MURgZ &
%0 cprpse©
€. Av. Yucalpeten Tablaje C ali.dib®ayuntamientodeprogreso.gob.ms

Puerto Progresa, Yuc. México.

T. 969 103 01 09 www. ayuntamientodepragreso.gab.m:
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

CATASTRO
ZOFEMAT

Pra}reso

Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Proyecto de division 7 dias habiles

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cualqguier persona fisica o moral que
cuente con la documentacién necesaria y
oficial.

Oficio de division y planos

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio en el cual se describen las caracteristicas de las fracciones
resultantes de la divisién de un predio.

REQUISITOS

*Solicitud debidamente firmada por el propietario o copropietario. En caso de no
tenerlo, solicitar el formato de solicitud en Ventanilla y rellenar los campos pertinentes.
*|FE del propietario. 1 copia.

*Proyecto de divisidn con sus respectivas fracciones. Original y 2 copias. Debe ser
formulado por el tramitador.

*Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar 2 copias
en archivo, del plano vigente. ($15.00 C/U)

*Cedula o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, salicitar 1 copia en archivo,
de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela. ($15.00 C/U)

*Titulo de propiedad o escritura del predio.1 copia. En caso de no tenerla, solicitar una
copia de titulo de propiedad en el registro publico de |a propiedad de |a ciudad de
Mérida.

/--’

COSTO = AREA DE PAGO

$ 30.00 MXN por fraccién a analizar / Caja

7

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM -3:00 PM

01 969 103 60 28
10ONAL

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD A

g
=
x

- S

LIC. ALI YAMIL DIB MU?‘QZ ¥
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C. Av. Yucalpetén Tahlaje Catastral 4520 ali.dib@ayuntamientodeprogreso.gob.mx

Puerto Progreso, Yuc, México

T. 969 103 01 09 www.ayuntamientodeprogreso.gab.mx
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DE PROGRESO
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CATASTRO
ZOFEMAT

Praﬁresa

Progreso. Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Rectificacion de medidas, proyecto 7 dias habiles
USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER
Cualquier persona fisica o moral que Oficio de Rectificacién de
cuente con la documentacién medidas

necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio en el cual se describen las modificaciones de las
medidas perimetrales y en su caso de la superficie de terreno de un predio, de
acuerdo a las dimensiones fisicas delimitadas y verificadas por la Direccion.

REQUISITOS

*Solicitud debidamente firmada por el propietario o copropietario y/o
representante legal. 1. En caso de no tenerla, solicitar el formato de solicitud
en Ventanilla y rellenar los campos pertinentes.

*|FE del propietario. 1 copia.

*Acta de nombramiento del representante legal. 1 copia.

*Firmas de los colindantes, sefialando su posicién cardinal, asi como calle,
numero del predio y firma “ante mi” del fedatario. Original

COSTO AREA DE PAGO

$ 150.00 MXN Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM 01969 103 60 28
ONA
Q*é‘\“;?; s nﬁ:e b{_,q‘
o S
~ =]

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD SDMINISdA

< 171
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C. Av. Yucalpetén Tablaje Catastral 4320 ali.dib@ayuntamientodeprogresa.gob.myx
Puerto Progreso, Yue. Me&xico

T. 969 103 01 09 www.ayuntamientodepragresoe.gob.mx
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPQ DE RESPUESTA
l_Proyecto de unién 7 dias habiles

USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cualquier persona fisica o moral que Oficio de Proyecto de Union

cuente con la documentacion necesaria y

oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Se proporciona un oficio en el cual se describen las caracteristicas de las fracciones
resultantes de la union de dos o mas predios.

REQUISITOS

*Solicitud debidamente firmada por el propietario o copropietario. En casc de no
tenerla, solicitar el formato de solicitud en Ventanilla y rellenar los campos pertinentes.
*IFE del propietario. 1 copia.

*Plano del Proyecto de union con los respectivos predios. Original y 2 copias. Debe ser
formulado por el tramitador.

*Plano en formato catastral vigente de cada parte a unir. 1 copia de cada predio. En
caso de no tenerla, solicitar 2 copias en archivo, del plano vigente. ($15.00 C/U)
*Cedula o Parcela vigente de cada una de las partes a unir. 1 copia de cada predio. En
caso de no tenerla, solicitar 1 copia en archivo, de la cedula vigente del predio o en
dado caso, de la parcela. ($15.00 C/U)

*Titulo de propiedad o escritura del predio de cada parte. 1 copia. En caso de no
tenerla, solicitar una copia de titulo de propiedad en el registro publico de la
propiedad de |a ciudad de Mérida.

COSTO /' AREA DE PAGO

$ 30.00 MXN - § 105.00 MXN Sﬁé‘{la cantidad de predios Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION vk TELEFONO
\.;\\C\O LOg
C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM - 3:00{&@ 202 - 2015 ??@69 103 60 28
F %,
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDé IVA R%PONSABLE
77 >
= ¢
) < oV 1@
LIC. ALI YAMIL DIB M ‘“0“
ECATAS
C. Av. Yucalpeten Tablaje Catastral 4520 ali.dib@ayuntamientodeprogreso.gab.mx

Puerta Progreso, Yuc, México.

T. 969103 01 09 www.ayuntamientodepregrese.gob. mx
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Progreso. Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Traslacion de dominio 5 dias habiles
USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER
Cualquier persona fisica o moral que Cédula con el motivo de la
cuente con la documentacion traslacion.

necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Proporcionar la cédula en la cual se registra el cambio de propietario de un
bien inmueble con el fin de tener actualizada la documentacion del predio

REQUISITOS

*Formato F2 dirigido a la Direccion del Catastro Municipal, la cual debera estar
sellada y firmada por Fedatario Publico. 1 Original y 2 copias. En caso de no
tenerla, solicitar documento F2 debidamente formulado por el licenciado o
asesor del interesado.

*Plano en formato catastral. 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar 2 copias
en el departamento de archivo. (515.00 C/U)

*Cedula actual o Parcela vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 1
copia de la cedula vigente del predio o en dado caso, de la parcela.

COSTO AREA DE PAGO

$120.00 MXN Por cada traslacién de predio. Caja

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM 01969 103 60 28
CVONAL O 5
nghtﬁ“:uﬁ .201s %G‘PQ,.
o
&L %
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD AGMINIS ESPORISABLE
= z
Z 5
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LIC. ALI YAMIL DIB MUNCZ, R
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C. Av. Yucalpetén Tablaje Catastral 4520 ali.dib@ayuntamientodeprogreso.gob.mx
Puerto Progreso, Yuc. Meéxico

T. 969 103 01 09 vnvw.ayuntamientedepregreso.aob. m
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Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
DIRECCION DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Pago de zona federal maritimo terrestre y Inmediata
terrenos ganados al mar
USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER

Cualquier persona fisica o moral que Orden de pago y Recibo
cuente con la documentacion

necesaria y oficial.

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Concientizar el derecho de zona federal. Haciéndolo un trdmite exigible para
cualquier procedimiento y asi lograr el aumento en la recaudacidn.

REQUISITOS

*Cédula catastral vigente. 1 copia. En caso de no tenerla, solicitar 2 copias en el
departamento de archivo del catastro municipal. ($15.00 C/U)

*Plano en formato catastral vigente. 2 copias. En caso de no tenerla, solicitar 2
copias en el departamento de archivo del catastro municipal. ($15.00 C/U)

COSTO AREA DE PAGO

Sin costo para la expedicion del comprobante de pago Caja
zona federal maritimo terrestre y terrenos ganados

AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COMPROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO

Ventanilla

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

C.80S/NX81Y83 DE 8:00 AM - 3:00 PM 01 969 103 60 28

C\ON‘L 5-‘5;

42 -2015
|s‘?a*|\m RE§9cpNSABLE

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD AD
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FORMATO DE VERIFICACION DE MEDIDAS

PROGRESO,YUCATAN A DE _ 2015

L.D. ALl YAMIL DIB MURNOZ
DIRECTOR DE CATASTRO Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE
PRESENTE

Por medlo de la presente le sollclto la verificacion de medidas del siguiente
predlo :

Urbano marcado con calle ntiimero de la Localidad
de:
PROGRESO CHELEM CHUBURNA CHICXULUB

CLAUSAULAS PARA LA VERIFICACION:

1.- El Predio Urbano que se realizara el trémite de Verificacién de Medidas no
debe estar lleno de MALEZA, y tener las condiciones necesarias para poder
realizarse el trdmite antes mencionado. Queda a consideracién dgl personal
comisionado a la Diligencia la realizacién del tréamite segtin asi lo determinen.

2.- La documentacién debe estar COMPLETA para poder realizar el trémite, ya
que es de importancia, porque en base a la documentacién presentada se
realiza el informe de la verificacién y haciendo un comparativo si lo hubiere de
las medidas fisicas con las de la escritura,

3.- Si se requiere la marca de los vértices de la verificacién de medidas con
algun objeto, ES OBLIGACION DEL PROPIETARIO proporcionar los ob]etos que
serviran para delimitar su terreno.

Firma de conformidad:

Nombre, Firma y nimero Celular

Fecha de
Verificacidn:

Punto de Encuentro(Peritos con el
Interesado)

Observaciones de la
Verificacion:




PROGRESO, YUCATAN.
R.F.C. MPY850101-G86

DIRECCION GENERAL DE HACIENDA MUNICIPAL e

DIRECCION DEL CATASTRO DEL MUNICIPIO E
DE PROGRESO, YUCATAN
CALLE 80 S/N x 31 y 33 CENTRO

[ PROGRESO, YUC., A

DE

DE 201

NOMBRE

DOMICILIO

FORMULO

AUTORIZO

RECEPTOR




DIRECCION DEL CATASTRO DEL
MUNICIPIO DE PROGRESO, YUCA TAN.

Teléfonos: (01-969) 93-5-14-50 151550

CONST. DE NO PROPIEDAD CONST.DEVALORCAT. _.

CONST. DE UNICA PROP, CERTIF. DE INSCRIP. CATASTRAL
VIGENTE

CONST. DE INFORMACION —_ CERTIF. DE INSCRIP.
CAT. NO VIGENTE

—_—mm—ee

CERTIF. DE PLANOS CEDULAS

OTROS ESPECIFIQUE
FEWDERECEPGGN
FECHA DE ENTREGA

ESTE DOCUMENTO NO ES VALIDO
SIN LA FIRMA DEL RECEPCIONISTA




|
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sl Aen e Ry

DIRECCION DEL CATASTRO DEL
MUNICIPIO DE PROGRESO YUCATAN.
TELEFONOS: (01-989) 93.5-14-50 / 515-50

ElC.

Entregd Trmite:  Calle No. Col.
Localidad:
PARA )
Q Piano Qhet ofrTm
() Traslacién QO Urbanizacién QO unién
O Divisién O Nejora O Inscripciones

OBSERVACIONES

Admtvo.:

Area:
Progreso, a de de20____
El Encargado de < ; =,
7 - N® .6705

Esta Direccién no se hace re_sponsab.'o después de 30 dias



DEPENDENCIA: COORDINACION DE CEMENTERIOS.
ASUNTO: EL QUE SE INDICA
Progreso, Yucatan, México. 04 de Junio de 2015

LEF. GILBERTO TADEO ROCHE CERVANTES

Aﬂfﬁﬂﬁghﬁg TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
DE PROGRESO INFORMACION PUBLICA.
ZRAR= XA Presente:
: PE{: Rs En contestacién al oficio No. De oficio UMAIP/NO.51/2015,
Fomenta y Regiacon Saniua con fecha 02 de Junio del presente afio, de la Unidad de Acceso a
la Informacion Publica, le hago saber la respuesta del oficio antes
mencionado.
Cumpliendo con lo solicitado, me despido de usted
RN i quedando como su atento y seguro servidor.
Progreso

ATENTAMENT

ING. PONCIANO REJON MOO
COORDINADOR DE CEMENTERIOS Y NOMENCLARURA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PRAGRECEM
2 q nacion 0
Sl Cqmenterios

C.c.p. C. Felipe Hernandez Cetina.- Director de espectaculos, Fomento ,
Regulacion Sanitaria y Mercados.

C.c.p. C. Archivo.

€. 80 x 31 v 33 s/n Col. Centro Palacic felipe.hernandez@ayuntamientodeprogreso.gob.mx

Puerto Progresae, Yuc. México.

T. 969 934 3200 www.ayuntamientodeprogreso.gob.myx
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COORDINACION DE CEMENTERIOS

_ MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO VIGENCIA
e ENERO — DICIEMBRE
Progreso DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO 2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO
MANTENIMIENTO, CAMBIO DE PROPIETARIO, TIEMPO DE
REEXPEDICION, EXHUMACION, INHUMACION, RESPUESTA
CONSTRUCCION Y ADQUISICION DE FOSA O OSARIO. 10 15 DIAS
COMPROBANTE A
USUARIOS DRURES

A LA CIUDADANIA EN GENERAL

RECIBO TESORERIA O
TITULO DE PROPIEDAD

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

A.-MANTENIMIENTO.- SE EFECTUA ANUALMENTE
B.-CAMBIO DE PROPIETARIO.- SE REALIZA CUANDO EL PROPIETARIO ES DIFUNTO
O QUE EL PROPIETARIO CEDA LOS DERECHOS AL NUEVO PROPIETARIO.
C.-REEXPEDICION.- SE REALIZA CUANDO SE EXTRAVIA, O ES EL PRIMER TRAMITE
PARA OBTENER EL TITULO DE PROPIEDAD.

D.-EXHUMACION.- CUANDO SE SACAN LOS RESTOS.

E.- INHUMACION.- CUANDO ENTIERRAN AL DIFUNTO

F.- CONSTRUCCION.- SE REALIZA CUANDO SE REPARA, SE PINTA O SE CONSTRUYE

LA FOSA O OSARIO.

G.-ESPACIO NUEVO.- CUANDO NO SE CUENTA CON UNA FOSA EN EL CEMENTERIO.

REQUISITOS

A.ULTIMO RECIBO DE PAGO O TITULO DE PROPIEDAD
B.TITULO DE PROPIEDAD ORIGINAL, COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR

C. COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR, VERIFICACION DE LA FOSA O OSARIO, ACTA DE
DEFUNCION.

D.- TITULO DE PROPIEDAD VIGENTE

E.- TITULO DE PROPIEDAD VIGENTE

F.- TITULO DE PROPIEDAD VIGENTE

G.- CREDENCIAL DE ELECTOR, COPIA DEL ACTA DE DEFUNCION, COPIA DE LA
INHUMACION, VERIFICACION DE LA FOSA.




COSTO

AREA DE PAGO

AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRAMITE
O SERVICIO

A.- $135.00 PROGRESO Y $
70.00 COMISARIA

B.- $ 70.00

C.- $70.00

D.- $30.00 PROGRESO Y §
50.00 COMISARIA

E.- $/7000 PROGRESO Y §
50.00 COMISARIA

F.-$ (;0.00 PROGRESO Y §
120.00 COMISARIA

G.- $2,900 PROGRESO Y §
/500.00 COMISARIA

TESORERIA

TESORERIA

DOMICILIO

HORARIO DE ATENCION TELEFONO

C.80S/NX31Y33

LUNES A VIERNES DE 9:00 AM A

03:00 PM

1036000

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

ART. X, FRACC. X DEL REGLAMENTO INTERNO, LEY DE HACIENDA, LEY DE INGRESOS O
CUALQUIER OTRA NORMA APLICABLE

/’__-)’\

ING. PONCIANO MANUEL REJON MOO

COORDINA

N DE CEMENTERIOS DEL

H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO.




PROPIEDAD

Cambio de propietario [

s

Reexpedicion D

Antiguo Propietario r

Nuaevo Propietario I_

PAGO DE DERECHOS

Mantenimiento Anual D

Exhumacion Restos Aridos [] [

Inhumacién de Restos [

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PROGRESO, YUCATAN.

2012 - 2015 ] o
N8 4568

PERMISO DE CONSTRUCCION
Béveda o cripta O

| Mausoleo O _

|
NUEVOS ESPACIOS
Osario o Cripta[]

Funeraria Local I_

B&veda Chica[ ]
Boveda Grande ]
Béveda Grande Doble[_]

Mausoleo por metro cuadrado ]

Funeraria Foranea [_

]

Tramitador r




2012 - 2015

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE PROGRESO, YUCATAN

REGIDURIA DE CEMENTERIOS

FOLIO Ng 0442 J
Pago de Derechos Permiso de Construccién:
Seccién
Boéveda o Cripta:
Fila:
Mausoleo:
No. de Fosa:
Total $
Son: (

Funeraria Local:

Funeraria Foranea:

* Tramitador:
Nombre y Firma de quien recibe el Pago
Fecha:
Autorizd Recibio
Nombre y Firma Nombre y Firma
c.o.p. Tramitador
-p. interesado




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PROGRESO
2012 - 2015

Domicilio:

Por acuerdo del H. Ayuntamiento de Progreso conforme al Articulo 36 y 37 del Reglamento de
Panteones o Cementerios del Municipio de Progreso, otorga el presente documento para amparar el

uso de la FOSA.

REEXPEDICION DE LA CONCESION A PERPETUIDAD

Con las caracteristicas siguientes:

En el cementerio de PROGRESO ubicado en el Municipio de PROGRESO, Yucatdn, por lo que de
acuerdo a lo establecido en el Capitulo Vill en su articulo 35 de la Ley de Ingresos del Municipio de
Progreso, procederdn a registrar en sus libros correspondientes de tesoreria y a firmar la presente

concesion.

Registro:
Nimero__ 79
Seccion 08__

Fila I 02__

Fecha de reexpedicion de la concesion 29/MAYO/2015.

. ATENTAMENTE i
| .;._rui:u»;‘_.
o atnaag %,
SUFRAGIC;EFECT O REELECCIONS™ Vv 6
\ Fal

Lic. DANIFL ZACARIAS MARTINEZ Q6 1€

PRESIDENTE MUNICIPAL DE PROGRESO.

C.c.p. DEPARTAMI NTO DI CTMENTERIOS

Mola: esta concesitn esla sujeta o gque ol concesionanio compls con Lis sipientes cundicones;
1. Conservar en buen estado y cutdar I impieza y bueo bl el e
2. Respetara y cumplira con el reglamonto previo establerido pos ¢l municipio de Progreso

3. Esta concesion no o fransionble y solamente pasdrt con ooterechon y olligaciones o los herederos del proplo concesionarno

conforme a kis replas de sucesaan legitmas,
4. Par incumplimicnto a cuadlauicra de L condiciones exprisadas en este documoento, quedara so electo 1a presente concesion.



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PROGRESO
2012 - 2015

Domicilio:

Se ha ingresado a LA TESORERIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO, segun consta el recibo
nimero 4502 de fecha 20/ABRIL/2015 que ha exhibide la cantidad de $ 70.00 sefialada en la Ley
Municipal de Derechos Vigentes.

Por acuerdo del H. Ayuntamiento de Progreso conforme al Articulo 36 y 37 del Reglamento de
Panteones o Cementerios del Municipio de Progreso, otorga el presente documento para amparar el
uso de la FOSA.

REEXPEDICION DE LA CONCESION A PERPETUIDAD

Con las caracteristicas siguientes:

En el cementerio de PROGRESO ubicado en el Municipio de PROGRESO, Yucatan, por lo que de
acuerdo a lo establecido en el Capitulo VIl en su articulo 35 de la Ley de Ingresos del Municipio de
Progreso, procederdn a registrar en sus libros

-

pondientes de tesoreria y a firmar la presente

concesion.
Registro:
Nimero’ 03
Seccion 06__

Fila 01__

Fecha de reexpedicién de la concesion 29/MAYO

AT i
\f_“l. R T ¢
W20, "‘5‘»_9_

LTS
oF e ‘=“‘r-l"_

o

Lic. DANIEL ZACARIAS MARTINEZ

PRESIDENTE MUNICIPAL DE PROGRESO.

C.c.p. DEPARTAMENTO DE CEMENTERIOS.

Nota: nsta concosién esta sujeta a que el concesionario cumpla con las siguientes condiciones:

1. Canservar on buen estado y cuidar 1a impicza y buen estado del lugar.

2. Respetarid y cumplird con el reglamento previo establecido por ol municipio de Progreso.

1. Esta concesion no ey Lranslerible y solumente posard con sus derechos v obligaciones a los herederos del propio cancesionano
conforme a las reglas de sucesion legitimas,

4. Por meumplimiento a cualquicra de las condiciones expresadis ¢n oste documento, quedars sin efecto  presente concesion



DRF/061/2015
RECAUDACION FISCAL.
ASUNTO: RESPUESTA AL OFICIO UMAIP/No.47 /2015

Progreso, Yucatén, México. 5 de JUNIO de 2015

%}E,éé'
L.E.F GILBERTO T. ROCHE CERVANTES
HONORABLE
P I TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE
DE PROGRESO ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
2012 - 2015 H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO, YUCATAN
PRESENTE
DIRECCION
DE RECAUDACION
FISCAL

POR MEDIO DE LA PRESENTE Y DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIJO A USTED, PARA DAR
RESPUESTA AL OFICIO CON NUMERO UMAIP/No.47/2015 ENVIADO EL DIA 02 DE JUNIO DEL PRESENTE
'.f-"-::-. ANO, DONDE ME SOLICITAN LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A TRAMITES Y SERVICIOS QUE A LA

g DIRECCION LE COMPETE.
: SIN MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO DE USTED CON UN CORDIAL SALUDO, Y
Progreso QUEDANDO A SU DISPOSICION PARA CUALQUIER DUDA O ACLARACION.

LIC. BADER YOLENY MEDINA PEDRO
DIRECCION DERECAUDACION FISCAL
DEL H. AYUSTAMIENTO DE PROGRESO

C.C.P. ARCHIVO.

C. 80 x 25y 27 s/n Altos del Mercado Municipal.

Cnl Centen Puertn Pranresn Yur Mévirn www avuntamisntadenranresn nnh.my



DIRECCION DE RECAUDACION FISCAL

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS VIGENCIA
AL PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO ENERO-AGOSTO
DE PROGRESO. 2015
HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
2012 - 2015
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA
RENOVACION O SOLICITUD DE PERMISOS 5 DIAS HABILES
USUARIOS COMPROBANTE A OBTENER
CONTRIBUYENTES QUE NECESITAN DE RENOVACION RS0 ACTURLZALG
DE PERMISO O UN PERMISO NUEVO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

1.- REALIZAR UNA SOLICITUD PARA NUEVO PERMISO O RENOVACION.

2.- DIRIGIDO AL LIC. DANIEL ZACARIAS MARTINEZ PRESIDENTE MUNICIPAL

3.- POSTERIORMENTE EL RELATO DE LA SOLICITUD ABORDANDO LOS SIGUIENTES PUNTOS:
QUE QUIERE VENDER, DONDE LO QUIERE VENDER QUE DIAS QUIERE VENDER Y QUE HORARIO
MANEJARIA PARA SU VENTA.

4 - NOMBRE FIRMA Y NUMERO DE TELEFONO DEL CONTRIBUYENTE SOLICITANTE

5.- C.C.P. LIC. BADER YOLENY MEDINA PEDRO DIRECTORA DE RECAUDACION FISCAL.

8.- ORIGINAL CON 2 COPIAS.

7.- ANEXO DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR DEL CONTRIBUYENTE SOLICITANTE.




REQUISITOS

1.- ENTREGA DE LA SOLICITUD PARA NUEVO PERMISO O PARA SU RENOVACION

COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA EL COM-
PROBANTE DEL TRAMITE O SERVICIO.
GRATUITO NO APLICA DRF
DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
C.80X25Y 27 SIN LUNES A VIERNES
ALTOS DEL MERCADO DE 8:00 AM A 5:00 PM NO APLICA
MUNICIPAL COL. CENTRO [SABADOS DE 9:00AM A 1:00PM

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.

NO APLICA

el S -
LIC. BADER YOLENY. MEDINA PEDRO
DIRECCION DE RECAUDACION FISCAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO



TRAMITE REQUISITOS DE LA DOCUMENTACION PROCEDIMIENTO MONTO DE LOS
DERECHOS
COBRADOS POR
ESTE TRAMITE
» SOLICITUD » EL OFICIO DEBERA ENTREGARSE DE FORMA > RECEPCION DEL OFICIO ORIGINAL Y 2 ; GRATUITO
PARA LA IMPRESA Y EN UNA HOJA. COPIAS EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION
VENTAEN » EL OFICIO PUEDE SER ESCRITO A MANO 0 DE RECAUDACION FISCAL, OTORGANDO EL
LA via IMPRESO, SIEMPRE Y CUANDO LA SELLO DE RECIBIDO.
PUBLICA SOLICITUD SE ENCUENTRE LEGIBLE E > DEVOLUCION DEL ORIGINALY 2 COPIAS AL
IGUALMENTE REALIZADA POR UNA SOLICITANTE PARA DIRIGIRLO AL PALACIO
PERSONA PARTICULAR. MUNICIPAL QUIEN OTORGARA EL SELLO DE
> OFICIO ORIGINAL CON 3 COPIAS CON LA RECIBIDO IGUALMENTE.

SIGUIENTE INFORMACION CONTENIDA:

e DIRIGIDA AL LIC. DANIEL
ZACARIAS MARTINEZ,
PRESIDENTE MUNICIPAL.

o ESPECIFICACION DE LOS
SOLICITADO: QUE QUIERE
VENDER, DONDE LO QUIERE
VENDER, HORARIO QUE QUIERE
VENDER Y DIAS QUE QUIERE
VENDER.

e NOMBRE COMPLETO, FIRMA,
TELEFONO CELULAR DEL
RESPONSABLE Y/0 SOLICITANTE.

e  COLOCAR AL FINAL DE LA HOJA:
C.C.P. LIC.BADER YOLENY
MEDINA PEDRO, DIRECTORA DE
RECAUDACION FISCAL

> RECEPCION DEL OFICIO ORIGINAL CON LOS
2 SELLOS IDENTIFICADOS DE RECIBIDO EN
AMBOS DEPARTAMENTOS. (SE LE INDICA
QUE EL PLAZO DE RESPUESTA ES DE 5 DIiAS
HABILES POSTERIORES A LA ENTREGA DEL
OFICI0.
> POR PARTE DE LA DIRECCION DE
RECAUDACION FISCAL SE DA RESPUESTA DE
MANERA PERSONALIZADA AL SOLICITANTE
QUE ACUDA NUEVAMENTE A LAS OFICINAS
DE DICHA DIRECCION EN LA FECHA
INDICADA POR LA PERSONA ENCARGADA.
EN CASO DE QUE EL PERMISO SEA AUTORIZADO, SE
PROSEGUIRA A LA ENTREGA DEL DOCUMENTO
AUTORIZADO MEDIANTE EL SELLO Y FIRMA DE
AUTORIZADO DE LA DIRECCION DE RECAUDACION
FISCAL.
EN CASO DE QUE EL PERMISO SEA DENEGADO SE
PROSEGUIRA A INFORMAR AL SOLICITANTE LOS
MOTIVOS POR EL ENCARGADO DEL AREA.




DIRECCION DE RECAUDACION FISCAL, TURISMO Y DEPORTES

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS VIGENCIA
AL PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO ENERO - DICIEMBRE
DE PROGRESO. ' 2014
AYUNTRMIENTD
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA
RENOVACION O SOLICITUD DE PERMISOS EL MISMO DIA
USUARIOS COMPROBANTE A

OBTENER

CONTRIBUYENTES QUE NECESITEN DE RENOVACI E
L a il OneR PERMISO ACTUALIZADO

PERMISO O UN PERMISO NUEVO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

1. REALIZAR UNA SOLICITUD PARA NUEVO PERMISO O PARA RENOVACION.

2. DIRIGIDO AL LIC. DANIEL ZACARIAS MARTINEZ PRESIDENTE MUNICIPAL.

3. POSTERIORMENTE EL RELATO DE LA SOLICITUD ABORDANDO LOS SIGUIENTES
PUNTOS: QUE QUIERE VENDER, DONDE LO QUIERE VENDER, QUE DIAS QUIERE
VENDER Y QUE HORARIO QUIERE VENDER.

4. NOMBRE, FIRMA Y NUMERO DE TELEFONO DEL CONTRIBUYENTE SOLICITANTE.

5. C.C.P. LIC. ANA CECILIA MEZA RODRIGUEZ DIRECTORA DE RECAUDACION FISCAL,
TURISMO Y DEPORTES.

6. ORIGINALY 2 COPIAS.
7. ANEXO DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR DEL CONTRIBUYENTE SOLICITANTE.

REQUISITOS

1. ENTREGA DE LA SOLICITUD PARA NUEVO PERMISO O PARA SU RENOVACION.




COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE
PROPORCIONA EL
- | COMPROBANTE DEL TRAMITE
O SERVICIO
GRATUITO NO APLICA DRFTD
DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
C.25x80Y 82 CENTRO LUNES A VIERNES DE (969)(93) 10 30 161
8:00AM A 8:00 PM

FUNDAMENTO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

NO APLICA

LIC. ANA CECILIA MEZA RODRIGUEZ
ORFR

DIRECTORA DE RECAUBAEION EISCAL, TURISMO Y DEPORTES

-

L
)
H




REQUISITOS PARA SOLICITUDES DE PERMISO
DIRIGIDO A:

LIC. DANIEL ZACARIAS MARTINEZ

PRESIDENTE MUNICIPAL

C.C.P. LIC. ANACECILIA MEZA RODRIGUEZ
DIRECTORA DE RECAUDACION FISCAL, TURISMO Y DEPORTES
"ORIGINAL Y 2 COPIAS

EXPECIFICACIONES DEL C@NTENIDO:
*QUE QUIERE VENDER

*DONDE LO QUIERE VENDER

*QUE DIAS QUIERE VENDER

*QUE HORARIO QUIERE VENDER

P



D

Lhivg

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

2012 - 2015

Oficio Namero: SM/2133/2015
Dependencia: Secretaria Municipal
Asunto: El que se Indica

Progreso, Yucatan, México. 06 de Junio de 2015

L.E.F GILBERTO T. ROCHE CERVANTES.
TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL

DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE PROGRESO, YUCATAN.
PRESENTE.

Por medio de la presente y en base a la fraccion VII del articulo
9° del Reglamento del Instituto Nacional de Informacién Publica, le hago
de su conocimiento que los servicios, tramites, requisitos, formatos vy el
monto para acceder a los mismos que ofrece esta Secretaria que se le
envié con anterioridad esta vigente en virtud de que no se le ha
realizado ninguna madificacion durante el periodo del mes de Enero de
2015 hasta el 31 de Marzo de 2015, por la presente Administracion.

Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier aclaracion.

Unidad Administrativa de poseer la informacion:

Secretaria Municipal.

Nombre y Firma del Titular de la Unidad ipkstrativa:
AYUNTAMIENTO
& : . ; v
C.P. Emilio Javier Géngora Ortegon. \ DE PROSRESD
1031 - 2015

SM

i}:[ Secelarl Municipsd

e

Nombre y Firma del Titular de la UMAIP:
L.E.F. Gilberto T. Roché Cervantes.

L7

Fecha de genei’acic’m del documento:
06 de Junio del 2015

Fecha de actualizacion de la informacion:
06 de Junio del 2015




MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL VIGENCIA
PUBLICO ENERO —
DICIEMBRE 2015

DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE
RESPUESTA
CARTA DE VECINDAD 1
COMPROBANT
HABITANTES DEL MUNICIPIO DE PROGRESO, YUCATAN., CARTA DE VECINDAD

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

1. EN LA CUAL SE HACE CONSTAR QUE EL CIUDADANO ES VECINO DE ESTA CIUDAD Y PUERTO
DE PROGRESO, YUCATAN

REQUISITOS

A.- COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO;

B.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR,;

C.- EN CASO DE SER MENOR DE EDAD, SOLICITAR UNA CARTA DE IDENTIDAD EN LA DIRECCION
JURIDICA DE ESTE H. AYUNTAMIENTO;

D.- 1 FOTOGRAFIA TAMANO INFANTIL EN CASO DE SER MENOR DE EDAD O NO TENER CREDENCIAL
DE ELECTOR; — .

E.- COPTIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO (LUZ O AGUA); Y

F.- PARA EL TRAMITE ANTE EL REGISTRO CIVIL, LA DOCUMENTACION DEBERA SER DE AMBOS

PADRES.

COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORC;ONA
EL COMPROBANTE DEL TRAMITE
O SERVICIO
$30.00 TESORERIA MUNICIPAL. SECRETARIA MUNICIPAL.
DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
LUNES A VIERNES DE 8:00HRS. A
CALLE: 80 S/N X 31 Y 33 COL. 20:00 HRS. 1036012
CENTRO DE PROGRESO, SABADO DE 9:00 HRS. A 14:00 HRS.

YUCATAN.




FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

ARTICULO 93 DE LA LEY DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE PROGRESO, YUCAZENY EL ARTICULO 34
DE LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE PROGRESQ, YUCATAN

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINIS

C.P. EMILIO JAVIER GONGORA ORTEGON.,

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESD
1012 - 2045

. SM

Secretaris Monidpal

VTR




NUMERO DE OFICIO: 867
DEPENDENCIA: DIR. DE ESPECTACULOS,
FOMENTO, REGULACION SANITARIA'Y
MERCADOS
ASUNTO: EL QUE SE INDICA
Progreso, Yucatan, México. 11 de Juniode 2015

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO L.E.F. GILBERTO TADEO ROCHE CERVANTES.
2012 - 2019 TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A

LA INFORMACION PUBLICA DEL H.AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO, YUCATAN.

{% DEFRSM

Dirrccido de Eiped idulon. Famerdc.

Frpatacion Sendtarin y Marcadas P r e 5 e ﬂ t e:

En contestacién a su oficio No. UMAIP/039/2015, en donde me
requiere le informe sobre los tramites y servicios que lleva a cabo esta
Direccion, tengo a bien anexar a la presente la informacién requerida.

L .§:;'}l -

Progreso

Sin otro en particular por el momento, y esperando haber
cumplido con su peticién, quedo de usted sus seguro servidor.

ADOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRES TAN.
PROGIESO G

'-‘f:l::5 '-',-mc"“".';::;:-oﬂ Saniars

C.C.P Archivo

€. 80 %37 y 33 s/n Col. Centro felipe.hernandez@ayuntamientodeprogreso.gob.mx
Puerto Progress, Yuc, México.

T. 969 103 60 00 www.ayuntamientodeprogreso.gob.mx



DIRECCION DE ESPECTACULOS, FOMENTO Y
REGULACION SANITARIA

VIGENCIA
ENERO — DICIEMBRE
2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE

RENOVACION DE PERMISO

RESPUESTA
01 DIA

USUARIOS

RESTAURANTES, CANTINAS, LICORERIAS, EXPENDIOS, TIENDAS DE
AUTOSERVICIO TIPO A Y B. CENTROS NOCTURNOS, DISCOTECAS,
VIDEO-BAR. RESTAURANTES DE LUJO, CENTROS RECREATIVOS.

COMPROBANTE A
OBTENER

PERMISO ACTUALIZADO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

RENOVACION DE LICENCIAS MUNICIPAL

REQUISITOS

A.-COPIA DE LA LICENCIA ANTERIOS
B.- COPIA DEL RECIBO DEL AGUA POTABLE

C.- COPIA DEL PREDIAL

D.- COPIA DE LA DETERMINACION SANITARIA.

COSTO

AREA DE PAGO

AREA DONDE SE
PROPORCIONA EL
COMPROBANTE DEL TRAMITE
O SERVICIO

LICORERIA, EXPENDIO DE
CERVEZA, TIENDA DE
AUTOSERVICIO TIPO A
$(0.00 CANTINA, _BAR,
RESTAURANTE ~ $-JC-0(
TIENDA DE AUTOSERVICIO
TIPO B $. 8(0-0CCENTRO
NOCTIIRNO Y DISCOTECAS
$ §00.0C RESTAURANTE
DE LUJO, VIDEO BAR
$] 20-¢0 CENTROS
RECREATIVOS,DEPORTIVOS
Y CLUB SOCIAL $4 Q- OF

DIRECCION DE FINANZAS Y
TESORERIA

DIRECCION DE FINANZAS Y
TESORERIA




DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

CALLE 80 C 31 Y 31 PALACIO

MUNICIPAL DE PROGRESO, LUNES-VIERNES DE 8:00 AM A14:00 969 1036000
YUC. PM.

Ext. 1120

C.FELIPE DE JESUS HERNANDEZ CETINA
DIRECTOR DE ESPECTACULOS, FOMENTO
REGULACION SANITARIA Y MERCADOS DEL
H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO, YUC




DIRECCION DE MERCADOS VIGENCIA

ENERO — DICIEMBRE

2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE

CAMBIO DE GIRO

RESPUESTA

DE 15 A 30 DIAS ES POR

CESION DE CABILDO

USUARIOS

COMPROBANTE A
OBTENER

CONSECIONARIO.

PERMISO ACTUALIZADO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

CAMBIO DEL GIRO DEL LOCAL

REQUISITOS

A.- SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL ALCALDE
B.- COPIA DE LA CONCESION

C.- COPIA DEL RECIBO DOMICILIARIO

D.- COPIA DEL IFE.

COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRAMITE
O SERVICIO
DIRECCION DE FINANZAS Y
TESORERIA

TIENE UN COSTO DE DIRECCION DE FINANZAS Y

10% DEL PRECIO DEL TESORERIA

LOCAL

DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

CALLE 80 C 31 Y 31 PALACIO

MUNICIPAL DE PROGRESO, LUNES-VIERNES DE 8:00 AM A14:00 969 1036000

YUC. PM.

Ext. 1120

C.FELIPE DE JESUS HERNANDEZ CETINA.
DIRECTOR DE ESPECTACULOS, FOMENTO
REGULACION SANITARIAY MERCADOS DEL
H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO, YUC




H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

DIRECCION DE ESPECTACULOS

CONCEPTO

NOMBRE DEL PROPIETARIO:

DIRECCION:

FECHA:

MONTO A PAGAR:

ABONO:

SALDO:

ATENTAMENTE

C. FELIPE HERNANDEZ CETINA
DIRECTOR DE ESPECTACULOS



REQUISITOS PARA LA RENOVACION DE LICENCIAS MUNICIPALES

DIRECCION DE ESPECTACULOS

A.- COPIA DE LA LICENCIA ANTERIOR

B.- COPIA DEL RECIBO DE AGUA POTALE

C.- COPIA DEL PREDIAL

D.- COPIA DE LA DETERMINACION SANITARIA



OFICIO: DDAAEP/452/2015

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO,

ASUNTOS EJIDALES Y PESCA

ASUNTO: RESPUESTA A REQUERIMIENTO DE INFORMACION
Progreso, Yucatan, México. 12 de Junio de 2015.

HONORABLE
AYUNTAMIENTO

el C. LEF. GILBERTO T. ROCHE CERVANTES

TITULAR DE UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

Por medio de la presente le envi6 respuesta a la informacion
solicitada en oficio No. 53/2015.

DIRECCION QUE | NOMBRE REQUISITOS | FORMATO MONTO  DE
OFRECE EL | DEL PARA LOS
SERVICIO  Y/O | TRAMITE ACCEDER A | DERECHOS
pmg reso TRAMITE ESTOS COBRADOS
TRAMITES Y | POR ESTE
SERVICIOS | SERVICIO
DIRECCION  DE | CONTROL
DESARROLLO DE GRATUITO
AGROPECUARIO | MATANZA
ASUNTOS
EJIDALES Y
PESCA (RASTRO
MUNICIPAL)
A&%&%ﬁgéio SE ENTREGA
2011 2015 DIRECCION  DE | COBRO DE AL USUARIO | § 50,00 POR
. DESARROLLO MATANZA AL CERDO
.‘?2541;?,,% AGROPECUARIO | DE MOMENTO
SR ot ASUNTOS CERDOS DEL  PAGO
EJIDALES Y -= LOS
PESCA (RASTRO SERVICIOS
MUNICIPAL)
C. B0 x 31 y 33 s/n Col. Centro Palacio eduviges.navarro@ayuntamientodeprogreso.gob.mx

Puerto Progreso, Yuc. México.

T. 969 2934 3200 wwiw.ayuntamientodeprogrese.gob.mx



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
2012 - 2015

DDAAEP

da Cesrrills Agropenae
J.-r\ !.-nal’-...l

- -
.

" L b L]
SRS

Progreso

€. B0 x 31 vy 33 s/n Col. Centro Palacio

T. 969 934 3200

Sin mas por el momento me despido de usted, no sin antes
enviarle un cordial saludo y quedando a sus érdenes para cualquier
duda o aclaracion al respecto.

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
1042 2615

. DDAAEP

Direccidn de desarmlia
Agropecuanc Asuntos
Elidales y peics

NCIO NAVARRO ROSADO

ASUNTOS EJIDALES Y PESCA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

C.C.P. Archivo.

eduviges.navarro@ayuntamientodeprogreso.gob, mx
Puerto Progreso, Yuc. México.

www.ayuntamientodeprogreso.gob.mx


mailto:eduviges.navarro@JayuntamientodeprOQfeSO.gob.m

OFICI0: DDAAEP/453/2015

DIRECCION DE DESARROLLO

AGROPECUARIO, ASUNTOS EJIDALES Y PESCA

ASUNTO: RESPUESTA DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION ART. 9

Progreso, Yucatan, México. 12 de Junio del 2015.

HONORAELE
AYUNTAMIERTO
DE PROGRESO ING. EDUVIGES I. NAVARRO ROSADO
2012 - 2015 DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO,

ASUNTOS EJIDALES Y PESCA.
H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

Detarrallo Agropanurie
slinky Peica

FRACCION VII: LOS SERVICIOS QUE OFRECEN TRAMITES, REQUISITOS Y
FORMATOS; Y EL MONTO PARA ACCEDER A LOS MISMOS.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ENCARGADA DE POSEER LA INFORMACION:
DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO, ASUNTOS EJIDALES Y PESCA

NOMBRE Y FIRMA DEL/TITULAR DE NIDAD ADMINISTRATIVA:

ING. EDUVIGE

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UMAIP:

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

.+ DDAAEP

g Dicoccidude Gramono LEF. GILBERTO TADEO ROCHE CERVANTES

“' _gg Agropecuaria AMuntoy
R Efidsles y pestd

FECHA DE GENERACION DEL DOCUMENTO:

FECHA DE ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO:

CCP. ARCHIVO.

C. 80 x 31 y 33 s/n Col. Centro Palacio eduviges.navarro@ayuntamientodeprogreso.gob.mx
Puerto Progreso, Yuc. México

T. 969 934 3200 www.ayuntamientodeprogreso.gob.mx



DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO, ASUNTOS
EJIDALES Y PESCA

CANE MAI}IUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL VIGENCIA
— PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ENERO-DICIEMBRE
ATTEESAR o PROGRESO 2015
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE
RESPUESTA

CONTROL DE MATANZA

1

COMPROBANTE A
USUARIOS OBTENER
USUARIOS QUE SOLICITAN EL SERVICIO DE NINGUNO
MATANZA DE CERDOS

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

INDICACIONES PARA EL ENCARGADO DE MATANZAS DIARIAS DOCUMENTO
INTERNO

REQUISITOS
NINGUNO
COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRAMITE

O SERVICIO

SIN COSTO -——- —




DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
TABLAJE CATASTRAL 4520 AV. DE 8:00 AM A 3:00 PM 1030109
PUERTO DE ABRIGO,
YUCALPETEN
FUNDAMENTO JURIDICO

LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE PROGRESO PARA EL EJERCICIO FISCAL
2015

/ HONORABLE

N AVARROHOSADD S
OLLLO AGROPE 10,
DIRECTOR DE DES GR CUARIO DDAAEP

ASUNTOS EJIDALES Y PESCA I Creosin dr dessiote

L. Agropecusns Amunios

& ’
o Ejidates v pesca




DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO, ASUNTOS
EJIDALES Y PESCA

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL VIGENCIA
== PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ENERO-DICIEMBRE
agiRngnam PROGRESO 2015

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE
COBRO POR SERVICIO DE MATANZA DE CERDOS RESP:’ESTA
USUARIOS COMggTOEBNAE%TE A
USUARIOS QUE SOLICITAN EL SERVICIO DE
MATANZA DE CERDOS RECIBO FOLIADO

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

RECIBO DE COBRO POR LA MATANZA DE CERDOS POR CADA USUARIO

REQUISITOS
PAGO POR EL SERVICIO
COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRAMITE
O SERVICIO
$ 50.00 POR DDAAEP DDAAEP

CERDO




DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

TABLAJE CATASTRAL 4520, AV. DE 8:00 AM A 3:00 PM 1030109
PUERTO DE ABRIGO
YUCALPETEN, PROGRESO

FUNDAMENTO JURIDICO

LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE PROGRESO PARA EL EJERCICIO FISCAL
2015

NAVARRO ROSADO
DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO, .- DDAAEP
ASUNTOS EJIDALES Y PESCA £ g e a e

T Agropecuana Asuntos
Flidales y pesca

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
ING. EDUV%E&%I%@ﬁENCIO DE PROGRESO




A RocRES0 ruoatan. " 2-  RECIBO DE PAGO T T L RECIBO OE PAGO
2012- 2015 SERIEW 2012- 2015 SERE'A" _ _
Direccion de Desanollo Agrogacuario Ng 0 8 BB Direccitn de Desarmollo Agropecuario NE U B 94
wr y Asuntos Ejidales - R y Asuntos Ejidales L
RECIBO DE PAGO DERECHO DE MERCADO RECIBO DE PAGO DERECHO DE MERCADO
vl : .
Nombre: - - S Nombre:
Fecha:_ I ) j - Fecha:
POR CONCEPTO DE: POR CONCEPTO DE:
A ' - ' -
i J i
L] i
PeriododePago: — ' Periodo de Pago:
Importe: § _ ; 5 $ Importe: $
Total  $_ = Total: §$
[
Y | — . o ). [
impante con Letrar = Imporie con Lelras:

\

INSPECTOR DE RASTRUS £ INSPECTOR DE RASTROS

A i A S R S A s SRR . P AR S AL e
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= Progreso
CONTROL DE MATANZA

DIARIO

FECHA
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e 2015
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO
2012 - 2015

UMAIP

Unldad Municipal de Acctsa
A lirformacion Pablica

-
-

R

Progreso

ASUNTO: ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL ARTICULO 9.

PROGRESO, YUCATAN; A 08 DE MAYO DE 2015
FRACCION VIl.- LOS SERVICIOS QUE OFRECEN TRAMITES, REQUISITOS Y
FORMATOS Y, EL MONTO DE LOS DERECHOS PARA ACCEDER A LOS MISMOS.
DE LA CUAL ME PERMITO INFORMARLE QUE ESTA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA NO HA SUFRIDO MODIFICACION ALGUNA DEL 1% DE
ENERO AL 30 DE ABRIL DE 2015

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE RESPONSABLE DE POSEER LA INFORMACION:

UMAIP ( UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA)

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

L.E.F. GILBERTO TADEQ ROCHE CERVANTES

.. TR
2 R A

FRIMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

_ é;‘é,ﬁé éZZ;é- |

FECHA DE GENERACION DEL DOCUMENTO:

08 DE MAYO DE 2015

AYUN
DE

FECHA DE ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO:

L2l S s "

£.6:0 AREHIVE

£. 80 x 31 v 33 Col. Centio. Palacio giiberto. racfegsyuntamielitoderogrisngab. mx
Puerta Progress, Yde. mMexico. progresogtianspargnilayucatan. arg.ms
T, $6% 934 3200 Wi, sYurtEmigntEdepragrais. et mx



UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION

UMAIP
MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL VIGENCIA
PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE PERIODO 2015
PROGRESO

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

TIEMPO DE

RECEPCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION

RESPUESTA
10 DIAS HABILES

COMPROBANTE A

USUARIOS

OBTENER

PUBLICO EN GENERAL

RESOLUCION

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

SE RECEPCIONA LA SOLICITUD Y SE LE DA PROCESO HASTA CUMPLIRSE EN EL
TIEMPO Y FORMA ESTIPULADOS EN LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

REQUISITOS

SOLICITUD DE INFORMACION EN CUALQUIERA DE LOS 3 FORMATOS:
POR FORMATO IMPRESO, ESCRITO LIBRE Y VIA SAI

COSTO AREA DE PAGO

AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRAMITE
O SERVICIO

COPIA SIMPLE $ 1.00
COPIA CERTIFICADA TESORERIA
$3.00

CD $40.00
DVD $ £0.00

OFICINA DE UMAIP




DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO
TABLAJE CATASTRAL 4520
AVENIDA PUERTO DE ABRIGO, DESBAM. A3PM 1030129
YUCALPETEN EXT. 103

PROGRESO, YUCATAN. C.P. 97320

FUNDAMENTO JURIDICO

EN BASE AL ARTICULO 8,

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE




UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Fecha de recepcion: Numero de folio:

1. DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE

Solicitante

Apellido Paterno Ape]lidb Materno Nombre (s)

En caso de Persona Moral

Denominacién o Razon Social

Representante legal (en su caso)

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Domicilio para recibir notificaciones (opcional)

2. MODALIDAD EN QUE DESEE LE SEA PROPORCIONADA LA INFORMACION

Sefiale con una “X” la opcién deseada:

Consulta directa de documentos en la Unidad de Acceso a la Informacion —Sin costo

Consulta en el sitio de Intemet —Sin costo

Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacion ~Con costo $

Copias certificadas entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacion —Con costo $
Proporcionaré el medio magnético (USB, disquete, CD o DVD) para obtener la informacion solicitada -Sin costo

Oo0o0D0oD

3. DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA

Con el fin de brindarle un mejor servicio, se sugiere proporcionar todos los datos que considere facilitan la basqueda de dicha informacién. Si el espacio no es
suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

8. DOCUMENTOS ANEXOS:

Sefiale con una “X” la opcidn correspondiente:
O Copia de la Carta Poder o Testimonio Notarial.
0 Cualquier otro documento que acredite la legitima representacion:

O Comprobante de pago de derecho (sélo en caso de solicitar la reproduccion a través de la Unidad de Acceso a la
Informacidn). :
O Documentos anexos a la solicitud (sélo en caso de no ser suficientes los espacios 3).




g '{4

H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESQ

2012-2015 No 7§ 15 )
UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

NOMBRE:

FECHA: I

PAGUESE LACANTIDADDES____ POR CONCEPTO
DE:

Copias Simples

Copias Certificadas

Cd’s

Que contiene(n) la informacion requerida en
solicitud _______ de la UMAIP de progreso, Yuc.




ASUNTO: ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL ARTICULO 9.

PROGRESO, YUCATAN; A 12 DE JUNIO DE 2015

HONORABLE
Agg g;%z;&';? FRACCION Vil.- SERVICIOS QUE OFRECEN TRAMITES, REQUISITOS Y
2012 - 2015 FORMATOS Y, EL MONTO DE LOS DERECHOS PARA ACCEDER A LOS MISMOS.
3 DE LA CUAL ME PERMITO INFORMARLE QUE ESTA UNIDAD DE ACCESO A LA
y DT INFORMACION PUBLICA NO HA SUFRIDO MODIFICACION ALGUNA DEL 12 DE
" Direccion ENERO AL 30 DE ABRIL DE 2015

de Transporte

.
L

. UNIDAD ADMINISTRATIVA DE RESPONSABLE DE POSEER LA INFORMACION:

e
S DIRECCION DE TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE PROGRESO
Progreso

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

LEVY RODRIGO VILLANUEVA DIB

FRIMA DEL TITU IDAD ADMINISTRATIVA

HOMORABLE FECHA DE GENERACION DEL DOCUMENTO:

AYUNTAMIENTO
DE PROGRESO

1012 - 2015 12 DE JUNIO DE 2015

e
;\5{2 DT FecHA DE ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO:

Direccion
de Teangports

C.C.P ARCHIVO

€. 80 % 31 v 33 s/n Cul. Centra Palacia levivillanueva@ayuntamientodeprogreso.gob.ma

Puerto Progresa, Yuc México

T. 965934 3200 Bt 1125 oW ayuntanmientodeprogreseo.gab, mx



MANUAL DE TRAI)IIITES Y SERVICIOS AL VIGENCIA
PUBLICO ENERO -
DICIEMBRE 2015

DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO
TIEMPO DE
CREDENCIAL DE OPERADOR DE TRANSPORTE PUBLICO DE RESPUESTA
PASAJEROS I
COMPROBANTE A
BTENER
USUARIOS CRI?DENCIAL DE
OPERADOR DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS OPERADOR DE
TRANSPORTE PUBLICO
DE PASAJEROS

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

MOSTRAR LA LICENCIA VIGENTE DE OPERADOR DE TRANSPORTE PUBLICO

2. SELE TOMA LA FOTO POR PARTE DE ESTA DIRECCION
SE LE ENTREGA EL GAFETE DE OPERADOR DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS

[—

REQUISITOS
A.- LICENCIA VIGENTE DE OPERADOR DE TRANSPORTE PUBLICO
COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRAMITE
O SERVICIO
$25.00 DIRECCION DE TRANSPORTE. DIRECCION DE TRANSPORTE.
DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

LUNES A VIERNES DE 8:00HRS. A

CALLE: 20 S/NPOR 18 Y 27, 20:00 HRS. 969-103-0109
PUERTO DE ABRIGO SABADO DE 9:00 HRS. A 14:00 HRS.

YUCALPETEN, YUCATAN.




FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

ARTICULO 32 FRACCION VIil DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL TRANSPORTE PUBLICO DE ESTADO
DE YUCATAN

NOMBRE Y FIRMA DEL TI AR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

+

LEVY VILLANUEVA DIB




MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL VIGENCIA

PUBLICO ENERO —
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PROGRESO DICIEMBRE 2013
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE
RESPUESTA
CREDENCIAL DE ESTUDIANTES I
COMPROBANTE A
USUARIOS ORTENTR
ESTUDIANTES DESDE EL NIVEL MEDIO CREDENCIAL DE

ESTUDIANTES

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

. TRAE EL SOLICITANTE LOS PAPELES REQUERIDOS
2. SELE TOMA LA FOTO POR PARTE DE ESTA DIRECCION
3. SE LE ENTREGA LA CREDENCIAL AL ESTUDIANTE

REQUISITOS

A.- COMPROBANTE DE ESTUDIOS VIGENTE
B.- RECIBO DOMICILIARIO

C.- CURP
COSTO AREA DE PAGO AREA DONDE SE PROPORCIONA
EL COMPROBANTE DEL TRAMITE
O SERVICIO
$25.00 DIRECCION DE TRANSPORTE. DIRECCION DE TRANSPORTE.
DOMICILIO HORARIO DE ATENCION TELEFONO

LUNES A VIERNES DE 8:00HRS. A

CALLE: 20 S/N POR 18 Y 27, 20:00 HRS. 969-103-0109
PUERTO DE ABRIGO SABADO DE 9:00 HRS. A 14:00 HRS.

YUCALPETEN, YUCATAN.




FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

NO APLICA

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

LEVY VILLANUEVA DIB
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