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A quien comresponda:

Por medic del presente el que suscribe el C. Gerardo Antonio Hoy Acosta en
calidad de Secretario Municipal del H. Ayuntamiento de Tecoh, Yucatan me dirijo
a esta institucidén plUblica para informarle los siguientes perfiles de puestos de
cada una de las regidurias y direcciones con los que cuenta el ayuntamiento de
esta villa.

PERFIL DE PUESTOS DE H. AYUNTAMIENTO DE TECOH, YUCATAN
REGIDURIAS

1. PRESIDENCIA; se encarga de resolver todas las necesidades del municipio,
apoyar a la gente; asi como gestionar recursos para el municipio y sus
comisarias.

2. SECRETARIA; se encarga de ctender a la gente de firmar permisos,
constancias, y cualquier cosa gue necesite el ayuntamiento; asi como
también ser el brazo derecho del presidente.

3. SINDICATURA; su funcidn es ver que se cumpla las solicitudes que la gente
solicita; ver que se entreguen los apoyos: asi como  estar pendiente de lo
que el ayuntamiento necesite.

4. EDUCACION; esta direccidén es muy importante para el municipio ya que su
funcién es ensefiar a los nifos o leer y escribir a si como apoyar a Ias
escuelas con lo que necesiten,

5. SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES; mantener el municipio y sus comisarnias
en buen estado; es decir limpio.

4. SALUD; verificar las personas de escasos recursos del municipio y sus
comisarias de sean bien atendidas con medicamentos de iguat forma se
encarga de apoyar a la gente que mas lo necesite con medicamentos;
asi como descacharizar, fumigar entre otras actividades.

7. DESARROLLO URBANQO Y OBRAS PUBLICAS; se encarga de llevar a cabo
todas las obras de infraestructura que se efectdan en el municipio y sus
comisariQs.

8. MERCADOS; se encarga de vigilar y resolver problemas que puedan surgir
en el mercado municipal; asi como encargarse de que las instalaciones
estén en perfecto orden.

9. ECOLOGIA; su funcién consiste en atender asuntos relacionados con el
medic ambiente, con la contfaminacion; por lo que se encarga de cuidar
gue el municipio este limpic y previniendo las contaminaciones.
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PANTEONES: se encarga de ver que el cementerio del municipio este en
perfectas condicicnes, asi como apoyar a la gente en irdmites.
PROTECCION CiVIL; su funcidn es prevenir al municipio de problemas de
fendmenos naturales asl como accidentes que pudiesen afectar a la
poblacion., -

DIRECCIONES

. DIRECCION GENERAL; se encarga de coordinar, organizar y dirigir a ias

direcciones a redlizar bien su trabagjo, a tener una armonia y ver que todo
esté funcionando bien.

OBRAS PUBLICAS; su tarea es la construccidn de las diferentes obras que se
reclizan en la comunidad, como son embanquetados, alcantarillados etc.
En coordinacién con diferentes departamentos del gobierne del estado
como la JAPAY, SEDESOL, SECRETARIA DE PLANEACION Y PRESUPUESTO,
enire otras secretarias.

DESARRCLLO MUNICIPAL; se encarga de ver los apoyos vy proyectos para
impulsar al agricultor a seguir con la ganaderia, agricultura. Asi también
beneficia a mucha gente de la comunidad con apoyos de cartones.
Laminas, etc.

AGUA PQOTABLE; el departamento se encarga del buen funcionamiento de
servicio de agua potable, la cobranza del servicio, las instalaciones de
tuberias asi como también las composiciones de las tuberios.

TURISMO; su funcion es vigilar e inspeccionar que los cenotes y centros
turisticos estén bien cuidados asi come también la mejora de 1os mismos.
SEGURIDAD PUBLICA; su funcidn es velar por la paz y tranquilidad; asi como
resguardar y brindar confianza a los habitantes y regular la vialidad del
municipio.

CULTURA Y JUVENTUD:; se encargca de todas los actividades culturales,
exposiciones de artesanias, bailes folkldricos, obras de teatro, aniversarnos.
asi como brindar servicios a las diferentes escuelas del municipio, ofra de
sus funciones es apoyar a la juventud con apoyos deportivos, becas, para
asi motivar a los estudiantes a seguir adelante y continuar sus estudios.
PROTECCION CIVIL; su funcidon es prevenir dl municipio de problemas de
fendmenos naturales asi como accidentes que pudiesen afectar a la
poblacién.

ALUMBRADO PUBLICO:; se encarga del mantenimiento de las luminarias del
municipio para brindar un servicio de calidad.

DIF; este departamento es uno de los mds importantes ya que se encarga
de brndar apoyos de escasos recursos, de dar atencién a los nifos
discapacitados y brindar ayuda psicoldgica; asi como también apoyar a
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madres solteras y mujeres maliratadas en coordinacidén con el instituto
municipal de ia mujer.

.EQUIDAD Y GENERO; su funcidn es proteger a las personas que son

golpeadas y lastimadas fisicamente y psicclégicamente.

. IMAGEN MUNICIPAL; su funcidn es realizar toda la publicidad que tenga

que ver ceon el ayuntamiento.

.DEPORTES: se encarga de llevar a cabo actividades deportivas; como

futbol, raling entre otfras actividades.

. UMAIP; su funcion es mantener a ia gente del municipio bien comunicados;

es decir que se mantengan informados de las cbras que se redlizan en el
municipio Y sus comisarias como se dice trasparencia.

ENLACE OPORTUNIDADES; se encarga de organizar los eventos y pagos del
programa oportunidades y personas de tercerg edad {70 y mas). Asi como
apoycs en despensas y asesorias en llenado de documentos relacionados
con los programas de apoyo.

DEPARTAMENTOS INDEPENDIENTES

JURIDICO; su funcidn es brindar asesoria juridica a si come ser una instancia de
mediacién para la poblacion.

TESORERIA; se encarga de ver todo lo relacionado con dinero; es decir administrar
las entradas y salidas que realiza el ayuntamiento como apoyos econdmicos,
pago de proveedores, pago de 50% de proyectos; asi como también el pago de
ncmina de tos empleados.

Sin mds por el momento me despide agradeciendo la atencidén prestada a este
escrito y no sin antes enviarle un cordial salude y quedando a sus ordenes.

Atenta

£, M. AYUNTAMIENTO DE

FUERS TECON, YUCATAN

LR%0Y SECRETARIO MUNICAL
SeGRR 2612- 2015

C. Gerardo #ntonio Hoy Acosta
Secretdric Municipal del
H. Ayuntamiento de Tecoh, Yucatdn
Administracidn 2012-2015

C.c.p Archivo
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Perfil de Puesto
Nombre Cargo Perfil

Raul Felipe Quintat Carvajal

Comisidn de Gobierno

José Eduardo Castro Diaz

Comisidn Patrimonio Y
Hacienda

Gerardo Hoy Acosta

Comisidn Seguridad Publica Y

Trainsito

Eric Patron Moguel

Tesorero Municipal

Contador PUblico

rucita Pech Koh

Juridico

Licenciatura en Derecho
Experiencia en
conciliaciones familiares vy
vecinales,

Maria Carlota Verde Casanova

Comision Desarrollo Urbano Y
QObras Publicas

Conocimientos en el dreq
de desarrollo urbano.

Adrian De JesuUs Loeza Caamal

Comision Servicios PUblicos

Conocimientos en servicios
publicos: electricidad,
plomeria.

Brenda Guadalupe Moguel
Aguilar

Comision de Salud

Conccimientos en el drea
de salud y nutricidn.

Nery Yolanda Castilla Chan Comisién Educacion Y Cultura Conocimientos en
educacidén y cultura.
Santos Ismael Loeza Flores Comisidn Proteccidn Civil Conocimientos en

prevencion de accidentes.

José Ernesto Pacheco May

Comisidn Ecologia

Conocimientos en medio
ambiente, y de las reservas
naturales del municipio.

Rubi Miledy Gamboa Poot

Comision Cementerio

Conocimientos en
inhumaciones,
exhumaciones, impuestos vy
derechos sobre estos
s5ervicios.

Leydi Maria Xool Chale

Comision Mercado

Conocimientos en catastro,
indice de saciificio de
animales y organizacion de
ambulantes.
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Nombre Cargo Perfil

Roger Antonio Gongora
Escalante

Director de Cbras Publicas

Conocimientos en
construccidn, '
pavimentacién y demds
construcciones civiles.

Carlos Omar Achach
Cauich

Director de Agua Potable

Conocimientos en el drea
de plomeria

José Bruno Cocom Cach ‘

Director de Alumbrado
Publico

Conocimientos en
electricidad.

Alejandra Annelte
Soberanis Medina

Directora de Desarrollo
Integral Para la Familia

Conocimientos en
desarrollo familiar vy
servicios de filantropia.

Ricardo Pren lfza

Director de Cultura

Conocimientos en el drea
de cultura; baile, pintura,
oratoria.

Eimer de Jesis Cab Chan

Director de Proteccion Civil

Conocimientos en
prevencion de
accidentes.

José Cirilo Vela Argaez

Director de Desarrollo Rural
y Social

Conocimientos en
relacion a desarrollo rural y
social.

Amalia Marisol HoilHoil

Directora de Turismo

Conocimienios en
patrimonio natural,
reservas ecoldgicas,
patrimonio histérico y
arquitectonico.

Manvuel Ventura Xoo!
Chalé

Director de Policia
Municipal

Conocimientos en
seguridad puUblica.
honestidad

Silvia Eufrosina Garrido
Diaz

Titular de la Unidad
Municipal De Acceso A La
informacién PUblica

Conocimienios del puesto

Carlos Augusto Xool
Serrano

Encargado del
coordinacidén de
departamentos.

Experiencia en manejo y
control de grupos.

Marlene Angélica Mutul
Cocom

Responsable de Enlace —
Oportunidades

Conocimientos del
programa oportunidades.
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Bartolo Blanco Itz&

Responsable del
departamento de deportes

Conocimientos en todas
las disciplinas deportivas.

Elsi Yolanda Polanco
Caamal

Responsable del
departamento de Equidad
y Genero

Conocimientos en
equidad socialy
resolucidn de problemas
personales.

Javier Francisco Uc Santos

Responsable del
departamento de Imagen
Municipal

Conocimientos en disefio
grafico y habilitaciéon de
espacios.




