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FRACCION VII.- LOS SERVICIOS QUE OFRECEN, LOS TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS Y, EN SU
CASO, EL MONTO DE LOS DERECHOS PARA ACCEDER A LOS MISMOS.
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Secretaria de Servicios Publicos Municipales

Kanasin, Yucatan a 7 de Diciembre de 2016
Oficio No. SSPM602/2016
Asunto: informacion

C. LUIS ADDIEL BACAB BE

TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO.DE KANASIN
PRESENTE:

Por este medio me dirijo austed para hacerle llegar la informacién que solicité por medio del
oficio No. 020 A/UT/2016, el cual nos hizo llegar el dia 1 de Diciembre del afio en curso.

Las funciones que ejerce las Secretaria de Servicios Plblicos Municipales las realiza por medio de las
direcciones que la conforman, siendo estas las siguientes:

1. Direccion de Alumbrado Piblico (Director Jose Melchor Gamboa Herrera): Su funcién
consiste en dar atencién-a las luminarias del municipio, desde las calles, parques, avenidas,
colonias y fraccionamientos; para ello primero es necesario hacerles llegar el reporte de
solicitud del servicio que necesita ser atendido para. que se pueda agendar la visita a

| determinado lugar, para asi poder realizar un inyentario.del material que se requiere para
atender dicha solicitud y posteriormente solicitar el material a la Direccién de Proveeduria y
una vez que este sea surtido poder terminar con los trabajos de iluminacion. Del mismo modo
también se encarga de proporcionar el préstamo-de reflectores para iluminacion en las
diferentes actividades que se realicen en el municipio, estando. estos a disposicion de la
ciudadania siempre y cuando se soliciten-en un periodo minimo de 3 dias habiles antes de la
fecha del evento.

2. Direccién de Aseo Urbano (Director Benito Cauich Baas): La direccién de aseo urbano se
encarga de realizar el chapeo de las dreas verdes de las escuelas, iglesias, avenidas, colonias,
fraccionamientos, unidades deportivas, y dreas verdes del DIF municipal.

3. Direccién de Residuos Sélidos (Director Victoriano V. Catzin Chi): esta direccion tiene la
responsabilidad de proporcionar a la ciudadania el servicio de recoleccién de basura
domiciliaria. (Se anexa a la presente ficha de tramite).

Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20y 22 Kanasin, Yucatan. México. Tel. (999) 9880131 ext. 23 Correo:
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Secretaria de Servicios Publicos Municipales

4. Direccion de Parques y Areas Verdes (Director Javier Pool Mazun): tiene la
responsabilidad de tener los parques limpios, las dreas verdes, y las calles del municipio de
Kanasin.

5. Direccion de Cementerios (Director José Luis Uicab Pech): Se encarga de dar
mantenimiento a los dos cementerios municipales, siendo estos el “Cementerio General” y el
“*Cementerio General”; del mismo modo lleva un control de las inhumaciones (entierros) y de
las exhumaciones (sacar los restos). (Se anexa a la presente ficha de tramite).

6. Direccion de Mantenimiento e Infraestructura Urbana (Coordinadores, Guadalupe
Uicab EK, Pedro.Chi Che e Ignacio Herrera Salazar): Las funciones de este departamento
se distribuyen en tres dreas, la-primera de ellas.es la.cuadrilla de pintores, quienes se encargan
de dar mantenimiento en-materia de pintura a los edificios que conforman los departamentos
al servicio del ayuntamiento, asi como calear las albarradas y bardas de la cabecera municipal;
el'segundo grupo es la cuadrilla de desbrozadores, quienes se-encargan de retirar la maleza de
los campos deportivos, entre otros. Por ultimo Servicios-Generales, este departamento se
encarga de dar mantenimiento al palacio municipal.

7. Direccién de Rastro y Mercado (Subdirector Jaime Efrén Pech Lépez): Su funcion
consiste en la recaudacion de impuestos por medio del rastro municipal. (Se anexa a la
presente ficha de tramite).

Sin més por el momento, me despido de usted envidndole un cordial saludo
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FICHA DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE KANASIN, YUCATAN.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION DE CEMENTERIO

Por inhumacion

Nombre del tramite o servicio: Por inhumacion

Tiempo de respuesta: inmediatamente.

Usuarios: quien lo solicite.

Comprobante a obtener: Recibo de pago por inhumacién.

Requisitos: Cubrir el costo del servicio en la tesoreria municipal.

Costo: $300.00

Area donde se proporciona el comprobante de pago: Tesoreria
municipal. Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan.
México

8. Domicilio: Direccion de Cementerios:

NO oA LN

Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28 Kanasin, centro.
Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15 de la colonia Cuauhtémoc.

9. Horario de atencidén: De lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.
10.Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefonica.

11.Responsable: C. José Luis Uicab Pech, Director de Cementerios.

I e
Y Rk
e

SECRETARIO DE

SERVICIOS PUBLICOS
\ ¥\ H.AYUNTAMIENTO DE
\ MOABLA CUAL 5y o A
nseTIe  TOTATAN
MERD

BR. RICARDO VAREL
SECRETARIO DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES



Kanasin

H. Ayuntamiento 2015-2018
& jJuntos por un
unicipio Moderno!

Por Exhumacion

Nombre del tramite o servicio: Por exhumacion

Tiempo de respuesta: inmediatamente.

Usuarios: quien lo solicite.

Comprobante a obtener: Recibo de pago por exhumacion.
Requisitos: Cubrir el costo del servicio en la tesoreria municipal.
Costo: $475.00 mas gastos de reparacion

Area donde se proporciona el comprobante de pago: Tesoreria municipal.
Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan. México

Domicilio: Direccion de Cementerios:
Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28 Kanasin, centro.
Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15 de la colonia Cuauhtémoc.
Horario de atencién: De lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.
Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefénica.

Responsable: C. José Luis Uicab Pech, Director de Cementerios.
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Por construccion de lapidas, nichos y figuras

Nombre del tramite o servicio: Por construccion de lapidas, nichos y figuras
Tiempo de respuesta: inmediatamente.

Usuarios: quien lo solicite.

Comprobante a obtener: Recibo de pago por construccion de lapidas, nichos y
figuras

Requisitos: Cubrir el costo del servicio en la tesoreria municipal.
Costo: $200.00

Area donde se proporciona el comprobante de pago: Tesoreria municipal.
Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan. México

Domicilio: Direccion de Cementerios:
Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28 Kanasin, centro.
Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15 de la colonia Cuauhtémoc.
Horario de atencion: De lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.
Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefonica.

Responsable: C. José Luis Uicab Pech, Director de Cementerios.
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Derechos de uso temporal

Nombre del tramite o servicio: Derechos de uso temporal
Tiempo de respuesta: inmediatamente.

Usuarios: quien lo solicite.

Comprobante a obtener: Recibo de pago por renta

Requisitos: Cubrir el costo del servicio en la tesoreria municipal.
Costo:

a) Derecho de uso temporal a tres afios

Chica $400.00

Grande $600.00

c) Derecho a perpetuidad $5,000.00

Area donde se proporciona el comprobante de pago: Tesoreria municipal.
Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan. México
Domicilio: Direccién de Cementerios:
Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28 Kanasin, centro.
Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15 de la colonia Cuauhtémoc.
Horario de atencién: De lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.
Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefénica.
Responsable: C. José Luis Uicab Pech, Director de Cementerios.
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Venta de Osario

Nombre del tramite o servicio: Venta de Osario (columbario)
Tiempo de respuesta: inmediatamente.

Usuarios: quien lo solicite.

Comprobante a obtener: Recibo de pago por la venta del osario
Requisitos: Cubrir el costo del servicio en la tesoreria municipal.
Costo:

Venta de Osario $1,250.00

Area donde se proporciona el comprobante de pago: Tesoreria municipal.
Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan. México

Domicilio: Direcciéon de Cementerios:
Departamento 1, ubicado en la calle 19 x 26 y 28 Kanasin, centro.
Departamento 2 ubicado en la calle 30 x 13 y 15 de la colonia Cuauhtémoc.
Horario de atencién: De lunes a domingo de 7:30 am a 6:00 pm.
Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefonica.

Responsable: C. José Luis Uicab Pech, Director de Cementerios.
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FICHA DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE KANASIN, YUCATAN.
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION DE RESIDUOS SOLIDOS

e

Nombre del tramite o servicio: Recoleccion de basura domiciliaria.

Tiempo de respuesta: 2 veces por semana durante un mes.

Usuarios: todos los habitantes del municipio.

Comprobante a obtener: Recibo de pago mensual y servicio de recoleccion.
Descripcion del tramite o servicio: Servicio de recoleccion de basura cuando se
tiene posesion y uso de un establecimiento (negocio) o basura domiciliaria.
Requisitos: Cubrir el costo del servicio de recoleccion de forma mensual

Costo:

1.- Por recoleccion de basura en predio habitacional

$ 20.00 Por mes

11.- Por recoleccion de basura en predio comercial
$ 60.00 Por mes

111.- Por recoleccion de basura en predio industrial
$120.00 Por mes

[V.- Por limpieza de predios baldios
$5.00 Por m2

V.- El derecho por el uso del relleno sanitario propiedad del Municipio se causara y
cobrara de acuerdo a la siguiente clasificacion:

a) Basura domiciliaria: $39.00 por tonelada o metro ciibico

b) Desechos organicos: $86.00 por tonelada o metro ciibico

¢) Desechos industriales: $90.00 por tonelada o metro cabico

Area de pago: El servicio se cobraré de forma domiciliaria por un grupo de cobranza
el cual es personal del 4rea de la tesoreria municipal. De igual forma el usuario puede
acudir a las oficinas de la Tesoreria Municipal y ahi realizar el pago.
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8. Area donde se proporciona el comprobante de pago: Este se proporciona al
momento de pagar el servicio por el personal de cobranza domiciliaria y de igual
forma se entrega un comprobante al momento de pagar directamente en la Tesoreria
Municipal. En caso de ser comercio puede acudir a las oficinas del palacio municipal
con su comprobante de pago y ahi solicitar su factura segun si asi lo requiere.

9. Domicilio: Direccién de residuos Sélidos ubicado en la calle 19 s/n x 38 y 40 de la
colonia Cuauhtémoc, Kanasin, Yucatan.

10. Horario de atencioén: De lunes a viernes de 8:00 am a 18:00 pm., y sabados de 8:00
am a 13:00 pm.

11. Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefénica.

12. Responsable: C. Victoriano Valente Catzin Chi

BR. RICARDO%SAREM
SECRETARIO DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
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Por uso de instalaciones del Rastro
Por guarda en corrales

i Lk

4

8.
9.

10.

11.
12.

Nombre del tramite o servicio: Por uso de instalaciones del Rastro.

Tiempo de respuesta: forma inmediata.

Usuarios: quien requiera este tipo de servicio.

Comprobante a obtener: Recibo de pago del servicio.

Descripcion del tramite o servicio: Por guardar en corrales por dia, por cabeza de
ganado.

Requisitos: presentarse en el edificio del Rastro Municipal, solicitar el servicio y
cubrir el costo.

Costo:

I. Vacuno $25.00
1. Porcino $23.00

Area de pago: En el edificio del Rastro municipal en el drea de caja.

Domicilio: Direccion de Rastro y Mercado, ubicado en la calle 19 x 8-H, Kanasin.
Horario de atencion: Horario de lunes a viernes de 8:00 am a 1:00 pm. Sabado de
8:00 am a 12:00 pm.

Teléfono: las oficinas no cuentan con extension telefonica.

Responsable: x C. Jaime Efrén Pech Ldopez subdirector de Rastro y Mercado.
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KANASIN, YUCATAN A 7 DE DICIEMBRE DEL 2016

OFICIO No. 776/SDS/16
ASUNTO: SOLICITUD
C. CARLOS MORENO MAGANA
PRESIDENTE MUNICIPAL DE KANASIN
PRESENTE.
AT’N. C. LUIS ADDIEL BACAB BE
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE KANASIN 2015-2018

Por medio de la presente y de la manera mas atenta le envié un cordial saludo a bien de
informarle en respuesta a su oficio N°: 020 E/UT/2016 con fecha 1 de Diciembre del presente; los
servicios que ofrecen las direcciones que se coordinan con la Secretaria de Desarrollo Social.
DIRECCION DESCRIPCION

DIRECCION DE FOMENTO AL DEPORTE FUNCION: Fomenta el deporte a nivel municiapal,
brindando el servicio de las instalaciones deportivas
(canchas, polifuncionales y campo). También se
imparten disciplinas deportes deportivas como: tenis de
mesa, box, pesas, handball y ajedrez. Los sabados por la
tarde se encargan de dirigir el programa de Rolando
ando, en la ciclovia de la comunidad. Al mismo tiempo
que se gestionan recursos para apoyar a deportistas de
alto rendimientos del municipio.

DIRIGIDO: Publico en general.

COSTO: Ninguno.

REQUISITOS: Solicitud de apoyo del plantel, asi como la
copia de la identificacion oficial.

HORARIO: De lunes a viernes de 8:00a.m. a 3:00 pm y
sabados de 8:00a.m. a 12:00 i.m.

RESPONSABLE: L.E.F. German Solis Herrera.

Sin formato.

DIRECCION DE EDUCACION FUNCION: Se realizan gestiones para apoyar los niveles
de preescolar, primaria, secundaria y bachillerato del
municipio de Kanasin. As{ como diversos eventos y
actividades educativas, culturales, sociales, en los que se
involucra a los alumnos de todos los niveles a participar
activos formando parte de los programas de Kanasin
Seguro y Escudo Yucatan.

DIRIGIDO: alumnos de las escuelas del municipio.
COSTO: Ninguno.

| REQUISITOS: Solicitud de apoyo del plantel, asi como la
copia de la identificacién oficial por parte del director
(a).

| HORARIO: De lunes a viernes de 8:00a.m. a 3:00 p.m y
sabados de 8:00a.m. a 12:00 i.m.
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RESPONSABLE: Antonio Barrera Gonzalez
Sin formato.

DIRECCION DE CULTURA

FUNCION: En coordinacién con SEDECULTA, SEGEY,
artistas de la localidad, diversas direcciones de cultura
de los municipios aledarios; se llevan a cabo actividades
culturales para el sano esparcimiento de la poblacién
Kanasinense. Se presentan nimeros con artistas de la
comunidad y se hace llegar a las colonias y comisarias del
municipio.

DIRIGIDO: Publico en general.

COSTO: Ninguno.

REQUISITOS: Ser ciudadano de Kanasin, identificacidn
oficial con fotografia.

HORARIO: De lunes a viernes de 8:00a.m. a 3:00 pm y
sabados de 8:00a.m. a 12:00 i.m.

RESPONSABLE: Ismael Herrera Herrera.

Sin formato.

MUJERES Y GRUPOS VULNERABLES

FUNCION: Dar apoyo a la mujer que necesite algtin tipo
de asistencia; se le brindan falibilidades para tomar
cursos en diversas areas como cocina, corte y confeccion,
pintura textil, entre otros en los diversos centros
comunitarios.

DIRIGIDO: Personas de escasos recursos y en
situaciones de vulnerabilidad para canalizar en las
dependencias segiin sea el caso, si tienen hijos
estudiando se les auxilia con el apoyo de becas y de leche
en el programa liconsa.

COSTO: Ninguno.

REQUISITOS: Ser Ciudadano de Kanasin, identificacion
oficial con fotografia o carta de vecindad.

HORARIO: De lunes a viernes de 8:00a.m.a 3:00 pm y
sabados de 8:00a.m.a 12:00 i.m.

RESPONSABLE: Gloria Santa Galicia Hernandez.

Sin formato.

DIRECCION DE LA JUVENTUD

FUNCION: Encargada de elaborar y desarrollar acciones
y programas tendientes a incrementar el acervo cultural
de los jovenes, asi como promover su participacién
activa en el asunto de la salud, educacién, deporte y
participacién social.

DIRIGIDO: J6venes entre 12 y 29 afios de edad.

COSTO: Ninguno.

REQUISITOS: presentarse a la SEJUVE.

HORARIO: De lunes a viernes de 8:00a.m. a 3:00 pm y
sabados de 8:00a.m.a 12:00 i.m.

RESPONSABLE: Eliezer Moazir Gamboa Echeverria

Sin formato.

Secretaria de Desarrollo Social
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ESPACIO DE CULTURA DEL AGUA FUNCION: Se realizan ferias del agua, en colonias y
comisarias, platicas en las escuelas de todos los niveles
de la ciudad de Kanasin y difusi6n en espacios piblicos.
DIRIGIDO: Publico en general.

COSTO: Ninguno.

REQUISITOS: Solicitud de apoyo, ser ciudadano de
Kanasin, identificacion oficial con fotografia.

HORARIO: De lunes a viernes de 8:00a.m. a 3:00 pm y
sabados de 8:00a.m.a 12:00 i.m.

RESPONSABLE: Marisela Caamal Balam

Sin formato.

PROSPERA FUNCION: De manera periédica y en Coordinacion conla
Direccién de la Familia y Grupos Vulnerables, y el
Sistema Municipal DIF se realizan las actividades
siguientes:

- Pago de adulto mayor, trasladando a las
personas de la Hacienda Teya y Kanasin a
realizar su pago en la comisaria de Tehuitz.

- Captura de huella digital de titulares del
programa prospera

- Reunién de Mac (junta de vocales del programa
prospera. 2417 personas)

- Entrega de Apoyos del programa Prospera en la
colonia Leona Vicario,Tehuitz, Teya y Kanasin
Centro (3971 personas)

- Pago del Programa 65 + (Adulto Mayor) en la
comisarfa de Tehuitz. (1554 personas)

- Recepcién de la documentaciéon nueva para
titulares del programa Prospera (205 personas)

- Platicas Mapo (mesa de  Atencién
Oportunidades, ahora Prospera) a titulares el
programa Prospera en Kanasin, Cerritos, Teya,
Tehuitz y Leona Vicario. (3787 personas)

- Imparticion del curso de enlaces Municipales en
las Instalaciones del I[EAEY

- Jornada de sensibilizacion para obtener
certificacién dirigida a titulares de Programas
Prospera (1599 personas)

- Participacién en el examen de Certificacién para
las Personas que no han terminado su primaria
y secundaria del programa Prospera. (520
personas)

DIRIGIDO: Familias del municipio.

COSTO: Ninguno.

REQUISITOS: Copias de papales personales (actas de
nacimiento, curp, cartillas de vacunacién, identificacion
oficial, comprobante domiciliario de Kanasin).
HORARIO: De lunes a viernes de 8:00a.m.a 3:00 pm y
sabados de 8:00a.m. a 12:00 i.m.

Secretaria de Desarrollo Social
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RESPONSABLE: Emy Caballero Medina.
Sin formato.

CENTROS COMUNITARIOS FUNCION: Se imparten diferentes clases o cursos amas
de casa, madres de familia o personas adultas que den
conocer o aprender un oficio o actividad con la que
puedan apoyar en la economia del hogar, con
aportaciones del gobierno federal y municipal.
DIRIGIDO: A personas a partir de los 18 afios.

COSTO: Ninguno.

REQUISITOS: Ser Ciudadano de Kanasin, identificacion
oficial con fotografia.

HORARIO: El horario varia dependiendo del centro
comunitario y los cursos que se estén impartiendo.
RESPONSABLE: Mirley Quintal Suarez.

Sin formato.
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KANASIN, YUCATAN A 3 DE DICIEMBRE DEL 2016.
OFICIO NO. SEGOB/183/2016.

LIC. LUIS ADDIEL BACAB BE

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL AYUNTAMIENTO DE KANASIN.
PRESENTE:

POR MEDIO DE LA PRESENTE LE ENVIO LA SIGUIENTE INFORMACION QUE NOS FUE
SOLICITADA COMO COMPLEMENTO EN LO RELATIVO A LAS FUNCIONES DE LAS
DIRECCIONES PERTENECIENTES A LA SECRETARIA DE GOBIERNO:

DIRIGIDO: A TODA LA CIUDADANIA.

CONSISTE EN: LA DIRECCION JURIDICA DEL AYUNTAMIENTO DEL

DIRECCION MUNICIPIO DE  KANASIN BRINDA  ASESORIA  JURIDICA
JURIDICA PERSONALIZADA A LOS CIUDADANOS DEL
MUNICIPIO DE KANASIN.

REQUISITOS: SOLICITUD VERBAL.

MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS.
DIRIGIDO: A MUJERES VICTIMAS DE ALGUN TIPO DE VIOLENCIA.

CONSISTE EN: LA ELABORACION DE PROGRAMAS PARA LA

CONCIENTIZACION SOBRE LA VIOLENCIA DE GENERO, REALIZANDO

DIRECCIONDE | PROGRAMAS DE PREVENCION HACIA EL MALTRATO, DE LA MISMA

EQUIDAD Y MANERA CUENTA CON APOYO LEGAL Y PSICOLOGICO PARA QUE LAS

CENERO MUJERES VICTIMAS DE ALGUN TIPO DE VIOLENCIA ACUDAN PARA
RECIBIR ASESORIA PRONTA Y ADECUADA.

REQUISITOS: DICHOS SERVICIOS SE OFRECEN CON TAN SOLO LA
SOLICITUD VERBAL DE LA PERSONA PARA PROCEDER EN EL AMBITO
REQUERIDO.

MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS.

Palacio Municipal. Calle 21 No. 102 por 20 y 22 Kanasin, Yucatan. México. Tel. (999) 9880131 ext 23 Correo:
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DIRECCION DE
PROTECCION CIVIL

DIRIGIDO: A TODA LA CIUDADANIA.

CONSISTE EN: LA UNIDAD MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
REALIZA ACCIONES DE PREVENCION, AUXILIO Y APOYO ANTE
EVENTUALIDAD DE DESASTRE, CATASTROFE O EMERGENCIA.
ASIMISMO, SE RELIZAN DICTAMENTES PROGRAMAS INTERNOS DE
PROTECCION CIVIL.

REQUISITOS: SOLICITUD POR ESCRITO DE FORMATO LIBRE, CON LA
FIRMA DEL SOLICITANTE DEL SERVICIO, DIRIGIDO A LA DIRECCION
DE PROTECCION CIVIL (EN ORIGINAL Y UNA COPIA).

MONTO DE LOS DERECHOS: $350.00 (SON: TRESCIENTOS CINCUENTA
PESOS MONEDA NACIONAL) POR DICTAMEN DE LA UNIDAD
MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

DIRECCION DE
INSPECCION DE
COMERCIOS

DIRIGIDO: A LOS COMERCIANTES DEL MUNICIPIO.

CONSISTE EN: REALIZA LA INSPECCION DE QUE LOS NEGOCIOS
PERTENECIENTES AL MUNICIPIO CUENTEN CON LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL, DE IGUAL MANERA REALIZAN
VERIFICACIONES DE LOS PUESTOS SEMIFIJOS, AMBULANTES Y DE LOS
TIANGUIS DEL MUNICIPIO.

REQUISITOS: SOLICITUD POR ESCRITO DE FORMATO LIBRE DIRIGIDO
A LA DIRECCION DE INSPECCION DE COMERCIOS, Y LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 40 DE LA LEY DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO DE KANASIN QUE SENALA:

“Las personas fisicas o morales que deban obiener la licencia

municipal de funcionamiento, tendrin que anexar a la solicitud que preseniardn a
la Tesoreria Municipal los siguientes documentos :

L- El que compruebe fehacientemente que esta al dia en el pago del

impuesto predial correspondiente al domicilio donde se encuentra el comercio,
negocio o establecimiento en caso de ser propietario; en caso contrario, debera
presentar el convenio, contrato u otro documento que compruebe la legal posesion
del mismo;

I1.- El que compruebe fehacientemente, que esta al dia en el pago de los

servicios que le preste el Ayuntamiento, correspondiente al domicilio donde se
encuentra el comercio, negocio o establecimiento;

I11.- Licencia de uso de suelo para iniciar el tramite de la Licencia de
Funcionamiento Municipal;

1V.- Autorizacion, determinacion, licencia o permiso expedido por la

autoridad sanitaria, que corresponda al domicilio y al giro de la licencia de
funcionamiento municipal, en su caso:

V.- El recibo de pago del derecho correspondiente al giro en su caso;
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VI.- Copia del comprobante de su Clave Unica de Registro de Poblacion en

St caso;

VI.- Autorizacion de Ocupacion en los casos previstos en el Reglamento de

Construcciones del Municipio de Kanasin; y

VIL- Tratdndose de establecimientos que se encuentren en un inmueble destinado a la
presiacion de un servicio publico, estar al corriente del pago de derechos, acreditandolo
con copia del recibo oficial correspondiente o bien del recibo que emita el organismo
paramunicipal administrador del servicio.

Cuando el titular de una licencia de funcionamiento correspondiente a un comercio,
negocio o establecimiento pretenda funcionar con un giro diferente o en otro domicilio
deberad de obtener una nueva licencia satisfaciendo los requisitos anteriores.

Para el cambio de ftitular de la licencia de funcionamiento, se debera acreditar con
documentacion fehaciente la cesion de derechos o traslacion de dominio del comercio,
negocio o establecimiento de conformidad con lo establecido en la Ley de la materia.

Para el cambio de denominacion, suspension de actividades, y baja definitiva, deberd
acreditarse con documentacion fehaciente la titularidad o representacion legal de la
licencia de funcionamiento correspondiente.

Articulo 41.- Las personas fisicas o morales que soliciten revalidar licencias de
Juncionamiento, tendrén que presentar a la Tesoreria Municipal, ademas del

pedimento respectivo, los siguientes documentos:

L.- Licencia de funcionamiento, inmediata anterior o constancia de la misma,

expedida por la Tesoreria municipal;

I1.- Documento que compruebe fehacientemente que esta al dia en el pago

del impuesto predial correspondiente al domicilio donde se encuentra el comercio,

negocio o establecimiento en caso de ser propietario; en caso contrario, deberd

presentar el convenio, contrato u otro documento que compruebe la legal posesion

del mismo;

I11.- El que compruebe fehacientemente, que esta al dia en el pago de los

servicios que le preste el Ayuntamiento, correspondiente al domicilio donde se

encuentra el comercio, negocio o establecimiento;

1V.- El recibo de pago del derecho correspondiente en su caso;

V.- Autorizacion, determinacion, licencia o permiso expedido por la

autoridad sanitaria que corresponda al domicilio y al giro de la licencia de
Sfuncionamiento municipal.en su caso;

VI.- Copia del comprobante de su Clave Unica de Registro de Poblacién en

su caso; y

VIL- Tratindose de establecimientos que se encuentren en un inmueble destinado a la
presiacion de un servicio publico, estar al corriente del pago de derechos, acreditandolo
con copia del recibo oficial correspondiente o bien del recibo que emita el organismo
paramunicipal administrador del servicio.”

MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS.

DIRIGIDO: A TODA LA CIUDADANIA.

CONSISTE EN: VERIFICACION DE LA PRESENTACION DE
ESPECTACULOS Y DIVERSIONES PUBLICAS EN EL MUNICIPIO, EN LOS
CUALES EL PUBLICO PARTICIPE, YA SEA QUE SE REALICEN EN
ESPACIOS ABIERTOS O CERRADOS, DE MANERA EVENTUAL,
TEMPORAL O PERMANENTE
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DIRECCION DE
INSPECCION DE
ESPECTACULOS

REQUISITOS: SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO A LA DIRECCION DE
INSPECCION DE ESPECTACULOS Y CUMPLIR CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 10 DEL REGLAMENTO DE
ESPECTACULOS Y DIVERSIONES PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE
KANASIN :

I. Presentar por escrito, con una anticipacién minima de cinco dias habiles al inicio de la
primera funcién o presentacion la solicitud dirigida al Titular de la Direccion de Inspeccion
de Espectaculos. En ella se precisard con exactitud el tipo de espectaculo, la fecha, hora,
aforo solicitado, precio del boletaje, boletos de cortesia en su caso, el lugar en donde se
pretenda realizar y si es de cardacter gratuito; con excepcion de aquellos establecimientos
que expendan bebidas alcohdlicas y que presenten espectaculos y diversiones publicas de
forma gratuita y permanente. La persona fisica o moral que lo presenta, acreditard
debidamente su personalidad juridica con los documentos del caso debidamente legalizados
¥y registrados;

1l. Acreditar haber cumplido con los impuestos o cualquier otra carga impositiva a favor
del Municipio, de conformidad con las Leyes de la materia;

111. Acreditar satisfactoriamente con los documentos respectivos el titulo legal con el que
ocupa el local o establecimiento en el que presentara el espectaculo correspondiente:

V. Exhibir el contrato o documento donde consie el compromiso del artista o artistas que
integraran el espectaculo de que se trate para su presentacion en el Municipio, en la fecha y
condiciones en que deberd celebrarse, para el caso de que el especticulo se pretenda
realizar en establecimientos donde se expenden bebidas alcohdlicas, deberd presentar los
permisos correspondientes emitidos por autoridad competente; V. Acreditar el cumplimiento
de las disposiciones en materia de seguridad que determine la Unidad Municipal de
Proteccion Civil, y

VI. Las demas establecidas en el presente Reglamento, atendiendo al tipo de espectéculo de
que se trate.

MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS.

JUNTA MUNICIPAL
DE
RECLUTAMIENTO
PARA EL SERVICIO
MILITAR
NACIONAL

DIRIGIDO: A TODA LA CIUDADANIA.

CONSISTE EN: REALIZAR EL TRAMITE PARA EL OTORGAMIENTO DE
LA CARTILLA MILITAR.

REQUISITOS: LA SOLICITUD VERBAL PARA EL TRAMITE, Y
PROPORCIONAR LOS DOCUMENTOS PERSONALES DEL SOLICITANTE
PARA EL LLENADO DE LA PRECARTILLA DE SERVICIO MILITAR
NACIONAL LOS CUALES SON:

* 4 fotografias tamaiio credencial
Original y copia de acta de nacimiento
Original y copia de comprobante de domicilio
Original y copia de INE o IFE
Original y copia de CURP
Original y copia de certificado de estudios o constancia en caso de seguir
estudiando.

CASO ESPECIAL: Personal Remiso, aquel que no obtuvo su cartilla militar al cumplir los
18 aflos, debe presentar una constancia_emitida por la junta de reclutamiento del lugar
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donde nacié que especifique que no se le ha expedido la cartilla del servicio militar.

MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS

DIRECCION DE DIRIGIDO: ASOCIACIONES RELIGIOSAS DEL MUNICIPIO.
ASUNTOS
RELIGIOSOS CONSISTE EN: ASESORAR A LAS AGRUPACIONES Y ASOCIACIONES
RELIGIOSAS ACERCA DE LOS TRAMITES QUE PUEDEN REALIZARE
ANTE EL AYUNTAMIENTO Y DARLE CONTINUIDAD A LAS DIVERSAS
SOLICITUDES QUE ESTOS REALICEN.

REQUISITOS: SOLICITUD ESCRITA EN FORMATO LIBRE.

MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS.

DIRIGIDO: A LA SECRETARIA DE FINANZAS, LA SECRETARIA DE
DIRECCION DE | GOBIERNO Y SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS DEL AYUNTAMIENTO
REGISTRO DE DE KANASIN

COMERCIO0S
CONSISTE EN: REALIZAR EL EMPADRONAMIENTO DE LOS NEGOCIOS,
COMERCIOS Y ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES FLJOS Y SEMIFLIOS
UBICADOS DENTRO DEL MUNICIPIO DE KANASIN PARA CONTAR CON
UNA BASE DE DATOS.

REQUISITOS: FORMATO LIBRE O CENSO MUNICIPAL.

MONTO DE LOS DERECHOS: SERVICIOS GRATUITOS.

SIN MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO DE USTED PONIENDOME A SU
DISPOSICION PARA CUALQUIER ACLARACION AL RESPECTO.

(sa”w"f

SECRERIO DE

. . GOBIERNO

. HAYONTAMIENTO DE
LIC. JOSE'MANUEL GIL BAESASIN, YUCATAN

SECRETARIO DE GOBIERNO DEL H. AYUNV?EVIENTO
DE KANASIN, YUCATAN.

c.c.p. Archivo.
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KANASIN, YUC.A 02 DE DICIEMBRE DE 2016

ASUNTO: CONTESTACION

C. LUIS ABDIEL BACAB BE
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE KANASIN

En seguimiento del oficio 020-B/UT/2016, en el cual solicita la siguiente
informaciéon: SERVICIOS, TRAMITES Y LOS REQUISITOS, FORMATOS Y EN SU
CASO EL MONTO DE LOS DERECHOS PARA ACCEDER A LOS MISMOS, anexo
con el presente le envio las fichas de cada uno de los tramites que la Direccion de

Seguridad Publica y Tréansito Municipal de Kanasin se encuentra facultada para realizar.

Sin otro particular aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

A

TENTAME!

) /
LIC. LU ANCIHPROL
COMISARIO DE SEGUKIDAD PUBLICAY TRANSITO

MUNICIPAL DE KANASIN

COMISARIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
H. AYUNTAMIENTO DE

KANASIN, YUCATAN
2015 -2018

C.C.P. ARCHIVO

Cuartel de Policia “Felipe Carrillo Puerto”. Calle 23 x 36 y 38, Col. Amp. Xelpac, Kanasin, Yucatan. Tel. (999) 212-3000



H. AYUNTAMIENTO DE KANASIN, YUCATAN
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO
MUNICIPAL DE KANASIN

FICHA DE TRAMITES Y SERVICIOS QUE REALIZA

LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL DE KANASIN

O i LIBERACION DE UNA PERSONA DETENIDA
' BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN
Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el 6rgano
. administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:
FUNDAMENTACION
JURIDICA Capltulo V- Establecer la organizacién y funcionamiento interno de la corporacién del
| ramo, conforme al reglamento respectivo.
| Capitulo VI- Prevenir la comisién de delitos y proteger a las personas y derechos.
Capitulo VII- Aprehender a los presuntos delincuentes en los casos de delito flagrante,
poniéndolos sin demora a disposicién del Ministerio Publico.
Criterios a cumplir:
El solicitante debera esperar el resultado del reporte de detenidos que a diario se envia a la
Fiscalla del Estado a fin de verificar si la persona detenida cuenta con orden de
CASOSENLOS | 2prehension. _ . ‘
QUE DEBE O En el caso de que no hubiere orden de aprehensioén o denuncia contra la persona detenida
PUEDE HACERSE | €N los registros de la Fiscalia General del Estado y el motivo de detencion tnicamente se
EL TRAMITE catalogue como sancion administrativa se procedera de la siguiente manera:

v Solicitar en la comandancia de cuartel el ticket respectivo para el pago de la multa
correspondiente en la oficina recaudadora instalada en la oficina de la Tesoreria
Municipal, quien a su vez expedira el recibo oficial del pago realizado.

v Presentar en la comandancia de cuartel de la Policia Municipal de Kanasin, el
recibo de pago en original y copia clara y legible, a fin de que se proceda a realizar
el tramite de liberacion del detenido.

Excepciones: La persona detenida debera cumplir de manera obligatoria una sancién
administrativa de 24 a 36 horas de arresto en los siguientes casos: I
= La persona detenida cuenta con orden de aprehension en la Fiscalia General del
Estado.
= [Existe alguna queja de debidamente documentada mediante el formato
correspondiente, firmada por el o la afectada.
= Haber sido detenido por conducir bajo el influjo de alcohol o cualquier tipo de '
enervantes.
FORMATOS Para la solicitud de liberacién no se requiere llienar ningtin formato.
Recibo de pago de la Boleta de infraccion con sello y firma de la Tesoreria.
' DOCUMENTOS Presentar credencial de elector al hacer la solicitud de liberacion.
. REQUERIDOS
Comprobante de pago oficial en original y copia clara y legible, con firma y sello de la
_ - oficina recaudadora. - -
COSTO SIN COSTO




NOMBRE DEL TRAMITE

PASE DE VISITA Y ENTREGA DE ALIMENTOS A PERSONAS DETENIDAS

1'
} 0 SERVICIO
|

FUNDAMENTACION
JURIDICA

CASOS EN LOS QUE

LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA

CAPITULO I- De las obligaciones y sanciones de los integrantes de las Instituciones |
de Seguridad

Articulo 40.- Con el objeto de garantizar el cumplimiento de los principios
constitucionales de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y
respeto a los derechos humanos, los integrantes de las Instituciones de Seguridad
Publica se sujetaran a las siguientes obligaciones:

IX. Velar por la vida e integridad fisica de las personas detenidas;
BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el 6rgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo V- Establecer la organizacion y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

| - El Solicitante no debe encontrarse bajo los efectos del alcohol o alglin enervante.

DEBE O PUEDE
I’ HACERSE EL TRAMITE | - El horario establecido para las visitas es de 09:30 a 20:00 hrs. De lunes a domingo.
' - El solicitante debera acatar las medidas de seguridad establecidas para el ingreso al
area de seguridad:
. No introducir utensilios metalicos, plasticos duros, cubiertos o vidrio.
Unicamente se permite el ingreso de alimentos en bolsas de nylon o papel.
= No se permite el ingreso de bolsos, bultos, teléfonos celulares o dispositivos
de grabacion de audio o video.
FORMATOS - -
El solicitante debera firmar la Bitacora de visitas y/o entrega de alimentos.
 DOCUMENTOS
‘ REQUERIDOS - Credencial de elector
— i _
LCOSTO DEL TRAMITE | NINGUNO




| — _
NOMBRE DEL TRAMITE LIBERACION DE VEHICULOS POR INFRACCIONES ‘
O SERVICIO AL REGLAMENTO DE TRANSITO.
2 |
FUNDAMENTACION BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN
JURIDICA
Articulo 58- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el 6rgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:
Capitulo V- Establecer la organizacion y funcionamiento interno de la corporacién
‘ ' del ramo, conforme al reglamento respectivo.
‘ CASOSENLOSQUE v El solicitante no debera estar bajo el influjo del alcohol o algin enervante. |
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE v"  El solicitante debera ser mayor de edad y presentar identificacién oficial que
lo acredite.
v" En caso de cumplir con dichos requisitos la persona podra solicitar la
expedicion de la boleta de infraccién respectiva.
¥v" Realizar el pago de la boleta de infraccion en las oficinas de la Tesoreria
Municipal.
|
| v Presentar en la comandancia de cuartel el recibo de pago con sello y firma
| de la Tesoreria y solicitar la hoja de liberacion del vehiculo.
v" Acudir al corralén para el pago del servicio de grua y estadia.
v Recuperar el vehiculo. !
Nota: Si el conductor del vehiculo fue detenido por manejar alcoholizado debera
cumplir en los separos de la Corporacién de una sancion administrativa de hasta 36
horas, de acuerdo al Reglamento de Transito vigente en el Estado.
FORMATOS ' - Boleta de infraccion.
- Hoja de liberacion del vehiculo.
DOCUMENTOS Original y copia clara y legible de: o :
| REQUERIDOS

v" Identificacion oficial con fotografia.

v Tarjeta de circulacién, en el caso de que se encuentre a su nombre.

v" Factura del vehiculo debidamente endosada en caso de que la tarjeta de
v" circulacién no se encuentre a su hombre.

En el caso de carecer de documentos porque el vehiculo pertenezca a alguna
| empresa debera acudir el propietario o representante legal con los documentos que
lo acrediten.

f COSTO DEL TRAMITE | SIN COSTO




CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

FORMATOS

NOMBRE DEL TRAMITE
O SERVICIO SOLICITUD DE TRASLADO EN AMBULANCIA
FUNDAMENTACION | BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN
JURIDICA
Articulo 59

En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegard en el dérgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo V
Establecer la organizacién y funcionamiento interno de la corporaciéon del ramo,
conforme al reglamento respectivo.

v Presentar solicitud por oficio, expedido por la Secretaria de Salud Municipal.

v' En base a los datos proporcionados se programara la hora del servicio,
siendo obligatorio que el paciente sea acompariado en el traslado.

¥" Una vez el paciente y acompafiante hayan sido trasladados hasta el hospital
especificado, la ambulancia debera retornar inmediatamente a la base de la
Corporacion para estar disponible para realizar otro servicio.

Oficio de solicitud expedida por la Secretaria de Salud Municipal.

' DOCUMENTOS
' REQUERIDOS

‘ - Copia de credencial de elector.

COSTO DEL TRAMITE

Sincosto -




e T v

' NOMBRE DEL TRAMITE

O SERVICIO SOLICITUD PARA EL CIERRE DE CALLES

FUNDAMENTACION BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN
JURIDICA

Articulo 59-

En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el érgano

administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo |- Garantizar la Seguridad Publica, a fin de preservar la integridad fisica y
el patrimonio de los habitantes.

Capitulo lI- Preservar la paz y el orden publico.

Capitulo V- Establecer la organizacién y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

' CASOS EN LOS QUE v Presentar solicitud por medio de oficio en la Secretaria Municipal de
DEBE O PUEDE Kanasin, Yucatan.
HACERSE EL TRAMITE

' v' Entregar en la comandancia de cuartel copia de la solicitud firmada y sellada
por la oficina del Ayuntamiento correspondiente. ‘

FORMATOS
Oficio de redaccién libre dirigida a la Secretaria Municipal.

- DOCUMENTOS :
REQUERIDOS v" Presentar credencial elector y entregar una copia de la misma.
v Entregar copia de la solicitud firmada y sellada por la oficina del

Ayuntamiento que corresponda.

| El oficio debera contener obligatoriamente la siguiente informacion:
Fecha y hora del evento. .

Duracién

Motivo por el cual se solicita el cierre de calles.

Responsable del evento.

Especificar si habra venta o consumo de bebidas alcohdlicas en el evento.

RN N NN

| COSTO DEL TRAMITE | Sin costo




NOMBRE DEL TRAMITE SOLICITUD PARA ESCOLTAS DEPORTIVAS,
O SERVICIO PROCESIONES RELIGIOSAS, ETC.
FUNDAMENTACION | BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN
JURIDICA

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el érgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

|
Capitulo I- Garantizar la Seguridad Publica, a fin de preservar la integridad fisica y |
el patrimonio de los habitantes. '

Capitulo II- Preservar la paz y el orden publico.

Capitulo V- Establecer la organizacion y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

'CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

| FORMATOS

- Presentar solicitud por escrito al Secretario del Ayuntamiento.

- Entregar copia de la solicitud, firmada y sellada por la oficina correspondiente, a la
comandancia de cuartel.

Oficio de redaccién libre dirigida a la oficina del Secretario del Ayuntamiento.

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

- Presentar identificacion oficial con fotografia.
- Entregar copia de identificacion con fotografia.

- Entregar copia del oficio de solicitud debidamente firmado y sellado por la
Secretaria del Ayuntamiento.

- Proporcionar por lo menos un nimero telefénico para cualquier aclaracion.

COSTO DEL TRAMITE

Sin costo




NOMBRE DEL TRAMITE | . ] _
0 SERVICIO RECUPERACION DE OBJETOS Y ENSERES
FUNDAMENTACION BANDO DE POLICiA DEL MUNICIPIO DE KANASIN
‘ JURIDICA
, Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el érgano
| administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:
Capitulo |- Garantizar la Seguridad Publica, a fin de preservar la integridad fisica y
el patrimonio de los habitantes.
Capitulo V- Establecer la organizacién y funcionamiento interno de la corporacién
del ramo, conforme al reglamento respectivo.
— I
CASOS EN LOS QUE - El solicitante debera ser mayor de edad y acreditarlo con su identificacion oficial

DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

con fotografia.

- El solicitante debera acreditar mediante |a factura respectiva la propiedad del o los
objetos que desea recuperar.

- En los casos en que el solicitante no cuente con dichos documentos podra
presentar dos testigos quienes deberan exhibir y entregar copias de identificacién
oficial con fotografia.

- Una vez cumplidos estos requisitos el area juridica de la corporacién procedera a
elaborar el Acta de entrega correspondiente.

‘Acta de entrega firmada por el solicitante y el responsable del area juridica.

El contenido del Acta es elaborado dependiendo de cada caso en particular.

| FORMATOS
DOCUMENTOS Copia de identificacion oficial con fotografia.
' REQUERIDOS

COSTO DEL TRAMITE | Sin costo




NOMBRE DEL TRAMITE
O SERVICIO

REPORTE DE PERSONAS DESAPARECIDAS

FUNDAMENTACION

I JURIDICA

BANDO DE POLICIiA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el 6rgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo |- Garantizar la Seguridad Publica, a fin de preservar la integridad fisica y
el patrimonio de los habitantes.

Capitulo V- Establecer la organizacion y funcionamiento interno de la corporacion
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

'CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

- El solicitante debera ser familiar directo de la persona que se reporta como
' desaparecida.

- Proporcionar los datos generales de la persona desaparecida tales como estatura,
vestimenta, color de piel, etc.

- En base a la informacion entregada la Corporacién elaborara la ficha respectiva
misma que sera distribuidaentre las Unidades en vigilancia para la localizacion de la |
persona desaparecida.

Transcurridas 24 horas de la desaparicion la persona podra considerarse como
extraviada por lo cual se canalizara al solicitante a la Agencia de la Fiscalia General
del Estado y otras autoridades competentes a fin de continuar y hacer mas extensa
la busqueda.

| FORMATOS

Documento que contenga los datos generales de la persona desaparecida.

DOCUMENTOS
REQUERIDOS

- Fotografia reciente de la persona desaparecida.

COSTO DEL TRAMITE

- Nimero de teléfono del solicitante para una mayor y mejor comunicacion.
SIN COSTO )

S —£ |




NOMBRE DEL TRAMITE
O SERVICIO

LIBERACION DE MENORES INFRACTORES

FUNDAMENTACION
JURIDICA

BANDO DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE KANASIN

Articulo 59- En materia de seguridad publica, el ayuntamiento delegara en el érgano
administrativo que el cabildo determine, las siguientes facultades:

Capitulo |- Garantizar la Seguridad Publica, a fin de preservar la integridad fisica y
el patrimonio de los habitantes.

Capitulo Il- Preservar la paz y el orden publico.

Capitulo V- Establecer |a organizacién y funcionamiento interno de la corporacién
del ramo, conforme al reglamento respectivo.

Capitulo VI- Prevenir la comision de delitos y proteger a las personas y derechos.

Capltulo VII- Aprehender a los presuntos delincuente en los casos de delito
flagrante, poniéndolos sin demora a disposicién del Ministerio Publico.

CASOS EN LOS QUE
DEBE O PUEDE
HACERSE EL TRAMITE

- Unicamente se podra solicitar la liberacién de menores de edad en caso que el
motivo de su detencion no sea por Delito tipificado en el Cédigo Penal vigente.

- En el caso de que el motivo de la detencién sea falta administrativa los menores
infractores a partir de los 14 afios de edad podran permanecer en la Sala de espera
(excepto en casos de que el menor se comporte de manera agresiva). )

- Cumplidos los requisitos antes mencionados se canalizara al solicitante al Area
juridica de la Corporacién para el levantamiento del Acta correspondiente.

- El area juridica procedera a comunicar a la comandancia de cuartel que el Acta
Administrativa ha sido debidamente firmada por las partes y entonces se procedera a
la liberacion del menor infractor.

FORMATOS Acta juridica expedida por el area juridica de la Corporacién con las firmas de cada
una de las partes.
DOCUMENTOS - Copia de identificacién oficial con fotografia de los padres o tutores.
REQUERIDOS - Copia de Acta de nacimiento del menor infractor,
NOTA:

= El tramite de licencias, placas, tarjetas de circulacién, permisos para
transitar sin placas son facultad exclusiva de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado.
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H. AYUNTAMIENTO DE KANASIN

DIRECCION DE CATASTRO Kanasin

H, Ayustamiento 2015-2018

Kanasin, Yucatan a 01 de Diciembre de 2016
Oficio No. CMK/00644/16
Asunto: Se remite contestacion.

C. LUIS ADDIEL BACAB BE . ¢ (
TITULAR DE LA UNIDADD E§0 B\ LAhﬁEORMA)CI }
PUBLICA DEL MUNICIRIO DE sl

PRESENLE;; ﬁf-@ ;,__

En atemeneh a su ©ficio }@?@5 QMgﬁgjlmta Ios%"‘ eryicios que
ofrecen, los _trémite W@gméitbswo@ casoy, % to de los derechos
para a@eed;?a los m% 3 u-‘* lbre 206, Esta dn“gcc;on le

mformé Io~s:gwente

S -"Gﬂplasmpv Y

¥ _ @q?%&‘! .

......

DIRECCION DE CATASTRO DEL MUNICIPIO DE KANASIN. CALLE 23 #20 POR 36 Y 38 COL. AMPLIACION XELPAC,
KANASIN, YUCATAN, MEXICO. TEL: 2-12-28-07 C.P. 97370



H. AYUNTAMIENTO DE KANASIN

de 4

TN

| ciFral)
- _ .T,.
AN\ e@éién)

r
DIRECCION DE CATASTRO Kanasin
ummmm
081" Municiio Modemo!
Actualizacién - Copia simple | Plano en formato | $ 170.00
de Cédula de Cédula Chepina. (Cédula
Catastral. catastral).
- Copia simple
del Plano.
~ XTI YO
Proyectos de X i%sjinplg( 7 Planos %l | $170.00
Union, Cédula Proyecé ? (Cedula
Divisién, k_;‘ Catastral,... | formato Cher n{"
Rectificéé’?ﬁﬁa,,—'
S,

técnicos que
varian segun
la superficie
del predio®.

DIRECCION DE CATASTRO DEL MUNICIPIO DE KANASIN.

CALLE 23 # 20 POR 36 Y 38 COL. AMPLIACION XELPAC,

KANASIN, YUCATAN, MEXICO.  TEL: 2-12-28-07 C.P. 97370
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r
DIRECCION DE CATASTRO Kanasin
. Ayustamiento 2015-2018
iluntos por un
17717 Municipio Moderno!
Historial de - Copia simple | No aplica. $ 100.00
Predio y su de Cédula
Valor. Catastral.

- Copia simple

del Plano. _
1T Y }("" |
Constancias o «*’e@g‘talsh No aplica. r,-? $ 110.00
certificados de ) de Cédula : @
no prome@, Catastral _
valor cata al ' :

nﬁmp;g% ial, 4?
y certificado de: L

;?:¥mé.lén @ N Jl) ) |

"""w-u

-éiﬁ';:;dﬁf

= 1'_""{ —.
k
o _.J

a%
| £ o
Elaboracion.. | /
AL > K
de.F ':j 10S.

R

* o i
Revalidacion | “*..Original.del {Noaplica~—_ | $220.00
de oficios de N —
divisién, union revalidar. |
y rectificacion .
de medidas. - Solicitud de

revalidacion.

DIRECCION DE CATASTRO DEL MUNICIPIO DE KANASIN. CALLE 23 # 20 POR 36 Y 38 COL. AMPLIACION XELPAC,
KANASIN, YUCATAN, MEXICO.  TEL: 2-12-28-07 C.P. 97370
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r
DIRECCION DE CATASTRO Kanasin
H. Ayuntamiento 20152018
iJuntos por un
1917 Municipio Modemo!
Copia simple | No aplica. Se solicita $ 25.00
de cédula, directamente en | (Tamaio
plano, la Ventanilla. | carta).
parcelas,
formatos de $ 120.00
E2 i (Hasta
' s Xl )( Q} tamario cuatro
\B\t\q - A L cartas).
/-\‘ - ’é t

P e

LIC. LEOPO(%’ GR% G

DIRECTOR DEL CATASTRO MUNICIPAL

C.C.PJARCHIVO

DIRECCION DE CATASTRO DEL MUNICIPIO DE KANASIN. CALLE 23 # 20 POR 36 Y 38 COL. AMPLIACION XELPAC,

KANASIN, YUCATAN, MEXICO. TEL: 2-12-28-07 C.P. 97370



