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Catálogo de Servicios Municipales

o--..--.....- " --, "...., ..'..•...

DIRECCiÓN NOMBRE DEL FORMATOS MONTO DE
YIO SERVIDOR TRÁMITEY/O PARA LOS DERECHOS
QUE OFRECE SERVICIO REQUISITOS ACCEDER A COBRADOS
ElSERVICO ESTOS POR ESTOS

Y{OrAAMITE SERVICIOS SERVICIOS Y
y/o TRÁMITE lo

TRÁMITES

l. Solicitud escrita por parte del
beneficiario.

,) Asunto.
b) Nombre del funcionario a quien

Apoyos se dirige.
Se le entrega,) Especificación del motillO de la

económicos por solicitud del apoyo. al momento

gastos médicos o di Nombre y firma del solicitante. de hacer la

servicios funerarios V 2. Copia de la credencial de elector. solicitud. Gratuito

otros

Presidente
Municipal

.
Apoyos 3. Solicitud escrita por parte del

beneficiario.
económicos por .) Asunto.

gastos médicos o t) Nombre del funcionario a quien
secretaria servicios funerarios V se dirige. Se le entrega

otros ,) Especificación del motivo de la armomento
Municipal solicitud del apoyo. de hacer fa

h) Nombre y firma del solicitante. solicitud. Gratuito

4. Copia de la credencial de elector.

l. Para el pago de apoyo Gratuito
etonómico es necesario

Tesorería Pago de apoyos presentar la hoja de

Municipal autorizados y cobro de autorización y 2 copias de fa

los diferentes servicios credencial de el&tor. Se le entrega Se estipula

que ofrece el
2. Para el pago de impuestos es armomento siguiendo lo

necesario presentar la
de hacer la señalado en laAyuntamiento. credencial y traer el recibo de
solicitud.

pago.



HA ¥UNTAMIENTO CONSTIn:CIONAL DE CHEMAX, ~

ESTADO DE YlfCATAN MEXICO •._--~.A - , , .
ley de Ingresos

en Vigor.

5. Solicitud escrita por parte del
comisario.

;) Asunto.

JI Nombre del funcionario a quien
se dirige. Se le entrega

k) Especificación del motivo de la al momento
solicitud del apoyo. de hacer la

1) Nombre V firma del solicitante. Gratuito
solicitud.

Dirección de Apoyos para las •• Copia de la credencial de elector .

Comisarías comisarías

,. Solicitud escrita por el solicitante.
al Asunto.

Se le entrega Se estipula
b) Nombre del funcionario a quien se al solicitante al siguiendo lo
dirige. momento de señalado en la

requerir el Ley de Ingresos
el Espe-cificación del servicio que en Vigor.
solicita. servicio.

Dirección de Contrato de
Agua Potable d) Ncmbre y firma .,'

una toma de Agua solicitante.
Potable.

2. Copia de la credencial de elector.

Personalmente se acude a la dirección de

alumbrado público para manifestar alguna

queja o solicitud dirigido al presidente.

3. Solicitud escrita por el solicitante.
al Asunto.

Dirección de Dar mantenimiento al Se le entrega

Alumbrado alumbrado público del b) Nombre del funcionario a quien se al momento Gratuito

Público municipio y sus dirige. de hacer la

comisarias solicitud.
el Especificaclón del servicio que

solicita.

d) Nombre y firma .,1
solicitante.

4. Copia de la credenclal de elector.
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ESTADO DE YlJCATAN MEXICO ..._--~ ..,

ASistencia JUfídlca
Profesional y

Protección a los más Presentar la denuncia correspondiente. Gratuito

Dirección de vulnerables mediante

D1FMunicipal la asistencia social.

Coordinar las 5. Solicitud escrita por el solicitante.

actividade'.l c1vicas V a) Asunto.
Dirección de culturales con las
Educación escuelas del b) Nombre del funcionario a quien se

municipio. dirige. Se le entrega
Gratuito

al momento
el Es!'t'cificación del servido que de hacer la
solicita. solicitud.

d) Nombre V firma d.1
solicitante.

Copia de la credencial de elector.

Coordinar el traslado Presentarse a la oficina de la dirección para Se le entrega

de pacientes enfermos solicitar el apoyo. Laoficina está ubicada a al momento
Dirección de al Hospital Horan de lado del centro de salud de Chemax. de hacer la Gratuito

Salud Mérida. sollcitud.

Coordinar el pago de
apoyos monetarios a

Dirección de los beneficiarios del Gratuito
Enlace de programa de

Oportunidades oportunidades.
Presentarse en la oficina del enlace.

Para la tarjeta de circulación: se le entrega Se estipula

al momento siguiendo lo
Dirección de Cuidar el orden 1. Copia de la factura del vehículo. de hacer la senalado en la
Policía y público y vigilar el 2. licencia o IFE solicitud. ley de Ingresos
Transito tránsito vehicular en el Para la licencia: en Vigor.

municipio. Expide
1. Copia del Acta de nacimiento.

tarjeta y licencia 2. IFE
provisional. 3. Foto tamano infantil
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Dirección de Organizar torneos de Para el apoyo a equipos que participan en Se le entrega
GratuitoDeportes futboJ, beisbol V torneos. al momento

basquetbol y gestionar de hacer la
apoyos a los equipos 6. Solicitud escrita por el solicitante. solicitud.

que participan. al Asunto.

b) Nombre del funcionario a quien se
dirige.

el Especificación del servicio que
solicita.

d) Nombre y firma de los solicitantes.

7. Copia de la credencial de elector.

Dirección de licencia de ,. Solicitud escrita por el solicitante.
Obras Públicas Construcción al Asunto.

b) Nombre del funcionario a quien se
dirige.

el Especificación del servicio que
solicita. Así como también la ubicación
exacta del terreno donde se pretende
construir.

Se le entrega Se estipula
al solicitante al siguiendo lodI Nombre V firma d.1
momento de señalado en lasolicitante.
requerir el Lev de Ingresos

9. Copia de la credencial de elector. servicio en Vigor.

Vigilar V coordinar el 'O. Solicitud escrita por el solicitante. Se estipula
buen funcionamiento al Asunto. siguiendo lo

Dirección de del mercado Se le entrega señalado en la
Mercados municipal. b) Nombre del funcionario a quien se al momento ley de Ingresos

dirige. de hacer la en Vigor.
solicitud.

c) Especificación del servicio que
solicita.

d) Nombre V firma de los solicitantes.

Copia de la credencial de elector.



ESTADO DE YUCATÁN MFXICO,

HA YUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHEMAX,

,,

Se le entrega Gratuito
al solicitante alDirección de Vigilar que esten Una previa solicitud escrita por el
momento deNomenclatura correctamente solicitante y dirigida al Presidente.

requerir elcolocados los
servicio.señalamientos de

tránsito así como
también las

numeraciones de las
calles V colonias del

municipio.

l. Mantenimiento de
los espacios Públicos.

Dirección de
Imagen 2. Vigilar la

recolección de la Una previa solicitud escrita por el Se le entrega
basura. solicitante Vdirigida al Presidente. al solicitante al

momento de Gratuito
3. Mantenimiento de

requerir el
parques y jardines.

servicio.

Gestionar Programas 1) Formar un grupo
que beneficie a la 2) Presentar un proyecto

sociedad. 3) Cubrir las bases del
concurso

Dire<;ción de
Desarrollo Gratuito
Sustentable Se le entrega

al solicitante al
momento de
requerir el
servicio.

Gestionar apoyos en 7. Solicitud escrita por parte del
ataúdes y traslado de beneficiario.
cadáveres por medio m) Asunto.

de funerarias. o) Nombre del funcionario a quien
Dirección de se dirige. se le entrega
Cementerios o) Especificación del motivo de la

al solicitante al
solicitud del apoyo.

momento dep) Nombre y firma del solicitante.
requerir ela. Copia de la credencial de elector.
servicio. Gratuito
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1

Dirección de

Prote<ción Civil l. Campañas de Acudir personalmente a solicitar algún
divulgación en materia apoyo a la Dirección de Protección Civil o
de protección civil en llamar a la comandancia de la Policía al Gratuito
caso de incendios te!.: 985 962 0174.

forestales V

contingencias

meteorológicas.

2. Responder al
llamado de auxilio de

la ciudadanía en
general.

Información sobre

Dirección de
actividades que realiza

el H.Ayuntamiento. Solicitar personalmente la revista u otro
GratuitoComunicación

medio impreso disponible.Social.
Mediante revistas V

otros medios
impresos.
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REClBI DE LATESORERIA MUNICIPAL DE CHEMAX, YUCATAN

LA CANTIDAD DE: $ (SON: ------------

POR CONCEPTO DE: _

CHEMAX, YUCATAN, A DE DEL 20 __

RECIBI

VO.Bo.
PRESIDENTE MUNICIPAL

e GASPAR BALAM HERRERA

Vo. Bo.
TESORERO MUNICIPAL

C. ANTONIO BAlAM om



CHEMA..X, y. ucatán a: __ de de! 20

Asunto: solicitud

DEPARTAMENTO:

Sr. GASP AR BALAM HERRERA

Presidente Municipal

CHEMAX, Yucalán,

Por este medio me dirijo a usted de la manera más atenta, con el debido respeto que se

merece, con la finalidad de solicitarle lo siguiente: -----------------

Agradeciendo de antemano la atención prestada a la presente, y en espera de una respuesta

favorable a esta solicitud, me despido de usted enviándole un cordial saludo.

Atentamente:

NOMBRE, FIRMA

CONST ANClA DE ENTREGA

de deI20

Nombre y Firma de recibido
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CTRTITIT"A-O-O =======
El predio o Jos predios que a continuación se detallan, no adeudan a esta Tesorería Municipal
cantidad alguna en concepto de Impuesto Predial hasta el 31 de diciembre de 20__

CALLE NUMERO lOCAUDAD MUNICIPIO

_______ , Yuc., Méx. de de _

El Tesorero Municipal

C. Antonio Bl'll;:¡m nl:'t,s,
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INGRESOS .

IMPORTE A PAGAR $
ACTUALIZACIONES $
RECARGOS $
MULTAS $
DESCUENTOS $

$

$
NETO A PAGAR $
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