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Catalogo de Servicios Municipales

DIRECCION NOMBRE DEL FORMATOS MONTO DE
Y/O SERVIDOR TRAMITE Y/O PARA LOS DERECHOS
QUE OFRECE SERVICIO REQUISITOS ACCEDER A COBRADOS
EL SERVICO ESTOS POR ESTOS
Y/O TRAMITE SERVICIOS SERVICIOS Y

Y/O TRAMITE /0
TRAMITES
1. Solicitud escritz por parte del
beneficiario.
a) Asunto.
b) Nombre del funcionario a quien
Apoyos se dirige.
c) Especificacién del motivo de la Se le entrega
econémicos por solicitud del apoyo. al momento
gastos médicos o d) Nombre y firma del solicitante. de hacer fa
servicios funerarios y 2. Copiade la credencial de elector. solicitud. Gratuito
otros
Presidente
Municipal
Apoyos 3. Solicitud escrita por parte del
beneficiario.
economicos por e) Asunto.
gastos médicos o f)  Nombre del funcionario 2 quien
Secretaria servicios funerarios y se dirige. Se le entrega
otros g) Especificacion del motivo de la al momento
Municipal solicitud del apoyo. de hacer la
h) Nombre y firma del solicitante. solicitud. Gratuito
4. Copia de la credencial de elector.
1. Para el pago de apoyo Gratuito
econdmico es necesario
Tesoreria Pago de apoyos presentar |a hoja de
Municipal autorizados y cobro de autorizacién y 2 copias de la
los diferentes servicios credencial de elector. Se le entrega Se estipula
queofiecest 2. Para el pago de impuestos es al homents siguiendo lo
necesario presentar la =
Ayuntamiento. credencial y traer el recibo de de ITaFer a safipladomn b
pago. solicitud.
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Ley de Ingresos

en Vigor.
5. Solicitud escrita por parte del
— = ———comisario:
i) Asunto.
j} Nombre del funcionario a quien
se dirige. Se le entrega
k) Especificacién del motivo de la al momento
solicitud del apoyo. db-Hacer s _
1) Nombre y firma del solicitante. solicitud. Gratuito
Direccién de Apoyos para las 6. Copia de la credencial de elector.
Comisarias comisarias
1. Solicitud escrita por el solicitante.
a) Asunto. !
Se le entrega Se estipula
b) Nombre del funcionario a quien se al solicitante al siguiendo lo
dirige. momento de | Ssefalado enla
c) Especificacién del servicio que requaisel LEY‘:‘EJ:':;E o8
solicita. servicio. !
Direccion de Contrato de
Agua Potable d) Nembre y firma del
una toma de Agua solicitante.
Potable.
2. Copia de la credencial de elector.
Personalmente se acude a la direccion de
alumbrado publico para manifestar alguna
queja o solicitud dirigido al presidente.
3, Solicitud escrita por el solicitante.
a) Asunto.
Direccion de Dar mantenimiento al Se le entrega )
Alumbrado alumbrado publico del b) Nombre del funcionario a quien se al momento Grattntn
Publico municipio y sus dirige. de hacer la
comisarias solicitud.

c) Especificacién del servicio que
solicita.

d) Nombre y firma del
solicitante.

4, Copia de la credencial de elector.
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Asistencia Juridica
Profesional y

Proteccion a los mas Presentar la denuncia correspondiente, Gratuito
Direccién de vulnerables mediante
DIF Municipal la asistencia social.
Coordinar las 5. Solicitud escrita por el solicitante.
actividades civicas y a) Asunto.
Direccién de culturales con las
Educacion escuelasdal b) Nombre del funcionario a quien se
municipio. dirige. Se le entrega Gratuito
al momento
c) Especificacion del servicio que de hacer la
solicita. solicitud.
d) Nombre v firma del
solicitante.
Copia de la credencial de elector.
Coordinar el traslado | Presentarse a la oficina de la direccién para | Se le entrega
de pacientes enfermos | solicitar el apoyo. La oficina estd ubicada a al momento
Direccion de al Hospital Horan de lado del centro de salud de Chemax. de hacer la Gratuito
Salud Mérida, solicitud.
Coordinar el pago de
apoyos monetarios a
Direccion de los beneficiarios del Gratuito
Enlace de programa de _
Oportunidades oportunidades. Presentarse en la oficina del enlace.
Para la tarjeta de circulacién: Se le entrega Se estipula
al momento siguiendo lo
Direccion de Culdar el orden 1. Copia de la factura del vehiculo. de hacer la sefialado en la
Policia y publico y vigilar el 2. Licenciao IFE solicitud. Ley de Ingresos
Transito transito vehicular en el | Para la licencia: en Vigor.

municipio. Expide
tarjeta y licencia
provisional.

1. Copia del Acta de nacimiento.
2:01FE
3. Foto tamafio infantil
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Direccién de
Deportes

Organizar torneos de
futbol, beishol y
basquetbol y gestionar
apoyos a los equipos
que participan.

Para el apoyo a equipos que participan en
torneos.

6. Solicitud escrita por el solicitante.
a) Asunto.

b) Nombre del funcionario a quien se
dirige.

c) Especificacion del servicio que
solicita.

d) Nombre y firma de los solicitantes.

7. Copia de la credencial de elector.

Se le entrega
al momento
de hacer la

solicitud.

Gratuito

Direccién de
Obras Publicas

Licencia de
Construccion

8. Solicitud escrita por el salicitante.
a) Asunto,

b) Nombre del funcionario a quien se
dirige.

c) Especificacién del servicio que
solicita. Asi como también la ubicacion
exacta del terreno donde se pretende
construir.

d) Nombre y firma del
solicitante.

9. Copia de la credencial de elector.

Se le entrega
al solicitante al
momento de
requerir el
servicio

Se estipula
siguiendo lo
sefialado en la
Ley de Ingresos
en Vigor.

Direccion de
Mercados

Vigilar y coordinar el
buen funcionamiento
del mercado
municipal.

10. Solicitud escrita por el solicitante.
a) Asunto.

b) Nombre del funcienario a quien se
dirige.

c) Especificacién del servicio que
solicita.

d) Nombre y firma de los solicitantes.

Copia de la credencial de elector.

Se le entrega
al momento
de hacer la

solicitud.

Se estipula
siguiendo lo
sefialado en la
Ley de Ingresos
en Vigor.
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Se le entrega Gratuito
al solicitante al
Direccién de Vigilar que estén Una previa solicitud escrita por el momento de
Nomenclatura correctamente solicitante y dirigida al Presidente. requerir el
colocados los servicio.
sefialamientos de
trénsito asi como
también las
numeraciones de las
calles y colonias del
municipio.
1. Mantenimiento de
los espacios Publicos.
Direccidn de
Imagen 2. Vigilar la
recoleccion de Ia Una previa solicitud escrita por el Se le entrega
basura. solicitante y dirigida al Presidente. al solicitante al
momento de Gratuito
3. Mantenimiento de requerir el
parques y jardines. servicio.
Gestionar Programas 1) Formar un grupo
que beneficie a la 2) Presentar un proyecto
sociedad. 3)  Cubrir las bases del
concurso
Direccién de
Desarrollo L L
Sustentable Se le entrega
al solicitante al
momento de
requerir el
servicio.
Gestionar apoyos en 7. Solicitud escrita por parte del
atatdes y traslado de beneficiario.
caddveres por medio m) Asunto. ) )
de i n) NDrI:!l?re del funcionario a quien
Direccién de se dirige. Se le entrega
Cementerios o) Especificacién del motivo de la al solicitante al
solicitud del apoyo. momento de
p) Nombre y firma del.solicitante. -
8. Copia de la credencial de elector. Gratuito

servicio.




H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHEMAX,
ESTADO DE YUCATAN, MEXICO.

Direccidn de
Proteccién Civil 1. Campafias de Acudir personalmente a solicitar algin
divulgacion en materiz | 2Poyo a la Direccion de Proteccién Civil o

de proteccién civilen | llamar a la comandancia de Ia Policia al
caso de incendios tel.: 985 962 0174.

Gratuito

forestales y
contingencias
meteoroldgicas.

2. Responder al
llamado de auxilio de
la ciudadania en
general,

Informacién sobre
actividades que realiza
el H. Ayuntamiento. Solicitar personalmente la revista u otro Gratuito
medio impreso disponible.

Direccion de
Comunicacién
Social. Mediante revistas y

otros medios
impresos.




H. AYUNTAM!ENTO DE CHEMAX, YUCATAN
ZMS 2018 |

 RECIBOG )

i E 9_1 Ba78— |
\« ./
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LA CANTIDAD DE: $ (SON:

PCR CONCEPTO DE:
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Yo. Bo. Vo. Bo.
PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERO MUNICIFAL

C. GASPAR BALAM HERRERA _ C. ANTONIO BALAM OXTE



CHEMAX, Yucatén a: de del 20

Asunto: solicitud

DEPARTAMENTO:

Sr. GASPAR BALAM HERRERA
Presidente Municipal
CHEMAX, Yucatéan.

Por este medio me dirijo a usted de la manera maés atenta, con el debido respeto que se

merece, con la finalidad de solicitarle lo siguiente:

Agradeciendo de antemano la atencién prestada a la presente, y en espera de una respuesta

favorable a esta solicitud, me despido de usted envidndole un cordial saludo.

Atentamente:

NOMBRE, FIRMA

CONSTANCIA DE ENTREGA

de del 20

Nombre y Firma de recibido
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CERTIFICADO —

El predio o los predios que a continuacion se detallan, no adeudan a esta Tesoreria Municipal
cantidad alguna en concepto de Impuesto Predial hasta el 31 de diciembre de 20

CALLE : NUMERO LOCALIDAD MUNICIPIO

, Yuc., Méx, de de

El Tesorero Municipal

C. Anfonio Balam Oyié
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IMPORTE A PAGAR $
ACTUALIZACIONES $
RECARGOS $
MULTAS $
DESCUENTOS $
$
$
$

NETO A PAGAR

| CANTIDAD CON LETRAS 3

TESORERO MUNICIPAL

C. Antonio Balam Oxté



