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MERIDA, YUC., LURES 13 DE NOVIEMBRE DEL 2000. MARID OFICIAL | ‘ PAGHIA DIECIgaETE
AYUNTAMIENTO DE TEMAX
ESTADO DE YUCATAN o
. C. Eduardo Lizama Pacheco Presndente del Ay\mta.rmento Conshtucnonal del
Municipio de Temax a sus habitantes hago saber: oo :
‘Que con fundamento en los articulos 82 fraccion IX de la Constitucién Politica del
_Estado de Yucatdn y 38 fraccién I inciso b) y 40 fraccion I de la Ley Orgénica de
los Municipios del Estado de Yucatén, el Ayuntanuento que pres:do en ses:én
extraordinaria de fecha vemt:cmco de octubre del affo dos mil,. aprob6 el
siguiente: - S

REGLAMENTO DEL CATASTRO
DEL MUNICIPIO DE TEMAX -

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO1 ' .
DE LA VALlDEZ Y OBJETO DE ESTE REGLAMENTO

ARTICULO 1.- Las dlsposmloncs del presente reglamento son de observancm

general y obllgatorla en el Municipio de Temax.’ |

ARTICULO 2.- Para la administracién del Catastro dentro de su circunscripcién
territorial, se crea la Direccion del Catastro del Municipio de Temax.

-

. ARTICULO 3.- Para los-efectos del presente Reglamento se entenderd por:

L- LEY. La Ley del Catastro del Estado de Yucat,;.,,_ o

\

IL.- REGLAMENTO DE LA LEY El Reglamento de la Ley del Catastro del
Estado de Yucatan. :

-
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I11.- REGLAMENTO. El presente ordenamiento.

3

IV.- DIRECTOR. El Director del Catastro del Municipio de Temax,

V.- DIRECCION DEL CATASTRO. La Direccién del Catastro del Municipio-
de Temax.

ARTICULO 4.- Las disposiciones contenidas en el presente Regiimento,
son aplicables a todos los bienes inmuebles ubicados en el territorio del Municipio
de Temax. |

| ARTICULO $.- Las disposiciones del presente Reglamento, tienen por
objeto: ' | | oo

I-La mtegraclén orgmuzaclén y funcionamiento del Catastro en lo que se
refiere a los bienes inmuebles ubicados en el Municipio de Temax.

IL- Séﬂalar la forma, términos y procedimientos a que se sujetardn los
‘ procesos catastrales.

- Determmar las obhgacnones que en materia de Catastro tienen los
propletanos o poseedores de los bienes inmuebles ublcados en el Municipio de
Temax, asi como los servidores publicos, los notarios y los escribanos publicos. (,

CAPITULO I
DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES EN MATERIA DE CATASTRO

ARTICULO 6.- Son autoridades en materia de Catastro en el Municipio
de Temax: ,

L-El f’résidente Municipal de Temax.
I1.- El Director del Catastro del Municipio de Temax.
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El Presidente Municipal de Temax, en materia de Catastro, tendra la
competencia y atribuciones que establecen los articulos 11 y 12 de lu Ley.

TITULO SEGUNDO
- DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CATASTRO
! MUNICIPAL

CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION DEL CATASTRO MUNICIPAL

ARTICULO 7.- Para dar cumplimiento a los objetivos establecidos en la
Ley, en el Reglamento de la Ley y en el presente Reglamento, el Catastro del
Municipio de Temax, contard con la siguiente estructura operativa y

administrativa:

e S

I.- Una Direccion.
II.- Una Subdireccion Administrativa
- IIIL- Una Subdireccién Técnica.
IV.- Las Jefaturas de Area que determine la Direccion.

V.- Las demas dependencias que se estimen necesarias.

ARTICULO 8.- La Direccion del Catastro tendra las siguientes

atribuciones:

'L- Planear, coordinar, administrar y evaluar los programas que se elaboren

§

en materia catastral

IL- Definir y ejecutar las normas técnicas y administrativas para la
identificacién y registro, valuacién. revaluacion iy deslinde de los bienes
inmuebles ubicados en el territorio del Municipio de Temax.

IIL- Formular los proyectos de zonificacion catastral y valores unitarios de

suelo y construccion.
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IV.- Ejecutar coordinadamente con las depeﬁdencias del Ejecutivo Estatal
y Federal los estudios para determinar los limites del Municipio de Temax.

)

V.- Integrar el padron de propietarios.

VI.- Integrar, clasificar y ordenar la informacién catastral del Municipio de

Temax.

VIL- Elaborar y mantener actualizada la cartografia del Muﬁicipio de

Temax.
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‘VIIIL.- Conservar las claves catastrales existentes de los bienes inmuebles

ubicados en el territorio de su jurisdiccion, determinadas por la Direccion del

' Catastro del Estado, asi como aplicar la técnica vigente para otorgar las claves

catastrales de los predios que incrementen su padron,

IX.- Inscribir los bienes inmuebles en el padrén catastral y mantenerlo

actualizado.
X.- Determinar la localizacion de cada predio.

XI1.- Solicitar a las dependencias y organismos federales, estatales y
municipales, asi como a los propietarios o poseedores de bienes inmuebles, los
datos, documentos o informes que sean necesarios para integrar y actualizar el

padrén catastral del Municipio de Temax.

\
XI1.- Determinar el valor catastral correspondiente a cada bien inmueble y
actualizarlos con base en los valores unitarios de suelo y construccién que se fijen

de acuerdo con la Ley. -

| XIIL.- Ejecutar los trabajos de localiz!ac_ién; deslinde y mensura y elaborar
los planos de cada predio ubicado en el territorio del Municipio de Temax.
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XIV.- Efectuar los levantamnentos de los dlferentes sectores catastrales asi

como todo lo refacionado con trabajos técnicos sobre fijacion o rectificacion de

/ los limites de la propiedad publica y privada en el territorio 'del Municipio de
' Temax. | o

XYV.- Determinar las acciones que procedan en los términos de la Ley, el
Reglamento de la Ley y el presente Reglamento. '

XVL- Dar servicio como valuador en los dictimenes sobre el valor
catastral de inmuebles que sean necesarios en todo tipo de contrato y en juicios
civiles, penales, laborales, administrativos y fiscales. Asi como intervenir en los
dictdmenes periciales que sobre inmuebles deben practicarse y rendirse ante las
autoridades, sin excluir los que soliciten partes interesadas en materia de
identificacion, apéo o deslinde de bienes raices.

XVIL.- Verificar los datos proporcionados por los propietarios respecto de
~ sus predios. |

’ XVII1.- Mediante mandamiento escrito debidamente fundado y motivado,
podra ordenar inspecciones a los predios para determinar si sus caracteristicas

han sido modificadas.

XIX.- Establecer los sistemas del registro catastral y archivo de los bienes

inmuebles.

1

XX.- Registrar oportunamente los cambios que se operen en los bienes
inmuebles y. que por cualquier concepto alteren los datos contenidos en los
: reglstros catastrales con el propodsito de mantenerlos actualizados; expedir la

cédula catastral correspondjente y remitir copia de la misma a la Tesoreria
Municipal dentro de los treinta dias naturales siguientes a su expedicién.

XX1.- Auxlhar a los organismos, oficinas e instituciones pubhcas que-

requ1eran los datos contemdos en el Catastro.
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XXII.- Expedir céduia catastral, certificado de valor catastral, copi:s
certificadas de planos y demas constancias y documentos relacionados con la
informacién catastral y cambios de los bienes inmuebles, .

- XXIIIL- Notificar a los interesados y comunicar en su caso a la autoridad
que correspondael resiltado de las operaciones catastrales efectuadas.

- XXIV.- Elaborar los anteproyectos del Reglamento o instrﬁctivps que' sean
necesarios y someterlos a la aprobacién del Presidente Municipal, asi como
proponer los cambios que mejoren el sistema catastral vigente.

.
!
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XXV.- Dar estricto cumplimiento, en representacion del Presidente
Municipal, a lo dispuesto por el articulo 14 fraccién IV de la Ley.

XXVL- Resolver las dudas que se susciten en la iritcrpretacién y

aplicacion de este Reglamento.

XXVIL- Las demas a que se refiere la Ley, el Reglamento de la Ley y el .
presente Reglamento. L
i
|

ARTICULO 9.- La Subdireccién Administrativa fendra las siguientes

atribuciones:

L- Distribuir equitativamente las cargas de trabajo entre el personal
-adscrito al 4rea, buscando siémpre celeridad, transparencia y eficiencia en la

ejecucion de los tramites.

I1.- Tramitar y resolver los asuntos relacionados con el trabajo del personal

. | ‘ R
\': ‘ ’ J . 4
: : !

que labore en la Direccién del Catastro. , _

IIl.- Vigilar y distribuir el material de “oﬁcina que réquieran los

. departamentos para su operacion, procurando el buen uso de él.

|
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IV.- Recibir, verificar, tramitar y/o resolver los asuntos y necesidades
. . . . . i R
relacionados con los bienes materiales y los servicios generales necesarios para la
operacién de las areas y de la oficina.

V.- Vigilar que la atencion al publico se dé en forma oportuna, eficiente y )

sin ninguna distincion.

-~

VL- Vigilar que el personal que formula cédulas catastrales y oficios de
autorizacion, lo haga en estricto apego a los requisitos establecidos para cada
trimite, ya que son los responsables directos de ello.

VIL.- Vigilar que los archivos del Catastro estén permanentemente
actualizados, manteniendo los registros alfabético, numérico y grafico que seffala
la Ley.

VIII.- Vigilar y verificar que los libros dc‘parcela y los expcdientés de

. cada uno de los predios registrados estén debidamente integrados y ubicados en ef

lugar que les corresponde.

IX.- Vigilar y verificar que el responsable del archivo lleve un control de
manejo y uso diario de los libros de parcela y expedientes de los predios
registrados, estableciendo para ello los mecanismos y procedimientos que fueren

necesarios.

X.- Vigilar y verificar, mediante reportes y muestreos que el personal que
realiza los asientos en los libros de parcela de los movimientos de los predios
registrados en las cédulas catastrales lo haga en forma completa y objetiva, ya que
ello es fundamental para contar con los registros confiables y agiles. |

XI.- Vigilar y verificar que toda la informacion generada por los tramites
realizados sea oportuna y correctamente capturada por el sistema de computo a
través de los movimientos corresgondientes como son: altas, bajas y cambios.
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XIL- Vigilar y verificar que el personal de los sistemas de ¢cémputo y de
. ] !
sus correspondientes programas realice sus tareas en forma eficiente y oportuna.

W ' XIIIL.- Recepcionar y analizar toda la documentacién réquericia para darle
trmite a las solicitudes siguientes: Constancias de NO y UNICA PROPIEDAD,
informacién sobre el NUMERO OFICIAL DE PREDIOS, informacién relativa a
PROPIEDADES  INMOBILIARIAS, CONSTANCIAS DE . VALOR
CATASTRAL VIGENTE; CERTIFICADO DE INSCRIPCION PREDIAL
VIGENTE, CERTIFICACION DE PLANOS Y CEDULAS CATASTRALES.

XIV.- Vigilar y verificar que-toda la informacién generada por los trémites
realizados ante la Direccion "del Catastro sea oportuna y correctamente

digitalizada.

XV.- Las demas funciones qué le asigne el Director.

ARTICULO 10.- La Subdireccion Técnica tendrd las siguientes

, atribuciones:

I.- Elaborar las propuestas de valores unitarios de terreno y construccién
de los predios ubicados en el Municipio de Temax para su validacién y
presentacién, teniendo como base lo establecido en el Capitulo Cuarto de la Ley.
! Las propuestas para la validacién de valores unitarios se presentaran ante la propia ;
Subdireccion Técnica y sera ésta dependencia la que, en su caso, las aprobar4.

4

I1.- Formular los avaltios catastrales correspondlentes a los predlos
ubicados en el MUHICIplO de Temax, con apego a las tablas de valores aprobadas
por el H. Congreso del Estado, observandose para ello lo establecido en el

Capitulo Cuarto de la Ley.

I.- Integracién y actualizacién de la documentacién basica de las

propiedades inmobiliarias que se inscriban en e! Catastro.

!

el

B L T
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- IV.- Ejecutar los trabajos técnicos correspondientes a los trdmites de
traslacién de dominio, uniones y divisiones, inscripciones, cancelaciones de
patrimonio de familia y deslindes de los predios establecidos en el Municipio de

Temax.

V.- Revisar y verficar los proyecto§ para la construccién de
fraccionamientos de acuerdo a la clasificacidn que sefiala la Ley, asi como todo lo
rcferente a la construccion de condominios. '

‘_ VIL.- Coadyuvar con las autoridades competentes y con los particulares en
f _ los casos de deslindes y ubicacién de predios urbanos y risticos, aplicaciones y
| ‘cambios de nomenclatura, urbamzacmn de predlos inscripcién de fundos legales,
rectificaciones de medidas o de superﬁc1es de predios urbanos y nristicos,

actualizaciones y mejoras de predios.

VIL- Actualizar, manejar y mantener la cartograf' ay archlvo gréﬁco

~ correspondiente al Municipio de Temax

VIII.- Operar y controlar a través de la ventanilla correspondiente toda la
documentacion requerida para todos los diversos tramites que son de su

responsabilidad.

,‘, IX.- Distribuir equitativamente las cargas de trabajo'entre‘el personal
5 | adscrito al 4rea, buscando siempre celeridad, transparencia 'y eficiencia en la

ejecucion de los tramites. -

X.- Mantener actualizadas las secciones catastrales urbanas
a correspondientes al Muni¢ipio de Temax, asi como los tablajes catastrales y
predios risticos mscrltos en la Dlrecuén del Catastro.

XI.- Verificar que los tramites catastrales solicitados y que ameriten la
expedicién de una cédula o de un oficio de autorizacién, retnan los requisitos
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__ TITULO TERCERO
DE LA OPERACION DEL CATASTRO MUNICIPAL
_ CAPITULO ( ‘
DE LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS

ARTICULO 16.- Todos los bienes inmuebles ubicados en el territorio del
Municipio‘de Temax se inscribirdn en la Direccién del Catastro,,seﬁalando‘ sus
 caracteristicas fisicas de ubicaciém, de uso y su valor, los datos socioecondmicos y
estadisticos necesarios para cumplir los objetivos del Catastro, en los formatos

- comrespondientes. Asimismo para objeto de actualizacion habra de anotarse en el
propio padron toda modificacion a cualesquiera de las caracteristicas de los bienes

inmuebies,

ARTICULO 17.- Para la integracion y actualizacion del padron catastral |
del Municipio de Temax, se aplicarén las disposiciones conducentes establecidas
en el Capitulo Quinto de la Ley y el Titulo Segundo del Reglamento de la Ley.

‘ - ARTICULO 18.-' Las autorizaciones otorgadas por la Direccién del
Catastro en las que se apruebe 1a division, uniép o rectificacion de medidas de
inmuebles, surtirdn sus efectos hasta que hayan sido debidamente inscritas en el
Registro Publico de la Propiedad del Estado.

. ARTICULO 19.- La Direccién del Catastro, aﬁignaré el valor catastral

%J que corresponda a cada uno de los inmuebles ubicados en el Municipio de Temax !

] ‘ y expedira la cédula catastral respectiva en los términos de la Ley y el Reglamento - i

E ' delaLey. | ' :
T : - ARTICULO 20.- La Direccion del Catastro determinara la clasificacion

que corresponda para los diversos tipos de construccion de los inmuebles del
Municipio de Temax, a los cuales podra asignar diferentes valores catastrales 3

]

segin sus propias caracteristicas.
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ARTICULO 21.- En la valuacién y revaluacion catastral y sus procesos se
aplicaran las disposiciones conducentes establecidas en los Capfmlos' Cuarto y
Sexto de la Ley y el Titulo Cuarto del Reglamento de la Ley:.

ARTICULO 22.- Tratandose de deslindes y para los efectos del articulo
48 de la Ley y el Titulo Quinto del Reglamento de la Ley, la notificacién a los
propietarios o poseedores de los inmuebles colindantes se llevara al cabo por la
Subdireccion Técnica en los siguientes términos: '

I.- La notificacion serd personal.

IL- Se hard en el domicilio del propietario o poseedor del inmueble
colindante que sefiale el solicitante de la diligencia.

II1.- El notificador debera cerciorarse de que el propietario o poseedor

"~ vive en el domicilio sefialado.

IV.- En caso de no encontrar al propietario 0 poseedor y previamente
cerciorado de ser su domicilio, el notificador le dejaré citatorio para que lo es'pere
dentro de las veinticuatro horas siguientes.

V.- Si a pesar del citatorio, el propietario o poseedor del inmueble
colindante no se encontrare en su domicilio, el notificador procederé a entender la
diligencia relativa con la persona que se encuentre en dicho domicilio, a quien
har4 saber el motivo de Ia diligencia y le dejar4 instructivo en el que har4 constar
la razén de la notificacion y la fecha, lugar y hora en ‘que se practicard la
diligencia relativa, levantando acta circunstanciada de la misma.

VIL- En caso de que la persona con quien se entienda la diiigencia se
niegue a recibir la notificacién, el notificador fijard en lugar visible del inmueble
en que se practique, el instructivo a Que se refiere la fraccion inmediata anterior y
asentara la razon de ello en el acta circunstanciada relativa. |

—
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VIL.- La notificacién debera hacerse con quince dias de anticipacion,
cuando menos, a la fecha en que deba practicarse la diligencia respectiva. |

CAPITULO 11 _
DE LAS OBLIGACIONES DE PROPIETARIOS Y FEDAT‘ARIOS

ARTICULO 23.- Los propietarios y poséedofes de bieneé inmuebles
ubicados en el Municipio de Temax, deberdn cumplir ante la Direccién del -
Catastro con las disposiciones contenidas en el articulo 42 de la Ley y el Titulo
Sexto del Reglamento de la Ley. ' |

ARTICULO 24.- Los fedatarios que ihtervcngan en los contratos por
/ virtud de los cuales se transmita el dominio o se formatice la modificacién de los
inmuebles ubicados en el Municipio de Temax, deberin cumplir las disposiciones
delaLey y el Reglamento de la Ley ante la Direccién del Catastro.

‘ ~ | " TITULO CUARTO |
DE LA INSPECCION, SANCIONES Y RECURSOS

CAPITULO L
DE LAS VISITAS DE INSPECCION

’ ARTICULO 25.- La Direccién del Catastro en los términos del articulo
13 fraccién XVIII de la Ley, podra realizar las visitas de inspeccidn que estime
convenientes para verificar los datos proporcionados por los propietarios o
poseedores de los bienes inmuebles ubicados en el Municipio de Temax, asi como

TS
——

para actualizarlos.

SR Y e

» CAPITULO Ui
DE LAS SANCIONES POR INFRACCIONES

— e ey
4
]

ARTICULO 26.- Las sanciones por infracciones a las disposiciones de la
Ley y a que se refiere el articulo 38 del Reglamento de la Ley. se harén efectivas a

—
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través de la Tesoreria del Municipio de Temax o de la dependencia que
desempeiie las funciones de Tesoreria Municipal.

CAPITULOIII.
- DE LOS RECURSOS

.ARTICULO 27.--Contra los actos o resoluciones de las autoridades
‘municipales en materia de Catastro, procederén los recursos administrativos de
inconformidad y revision, en los términos previstos en el Titulo Sexto, Capitulo
Unico de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Yucatan. ‘ '

. TITULO SEXTO |
DISPOSICIONES FINALES " < ;

~ CAPITULO UNICO

- ARTICULQ 28.- Los derechos por los servicios que en los términos de la
Ley, ¢l Reglamento de la Ley y este Reglamento preste la Direccién del Catastro,

seran los establecidos en la Legislacién Hacendaria del Municipio de Temax.

" ARTICU Ld_29.- En todo lo no previsto en ¢l presente Reglamento, se 7
aplicaran las disposiciones de la Ley y del Reglamento de la Ley. i

TRANSITORIOS o - '

PRIMERO.- El presente Reglamento debera publicarse en el Diario
. Oficial del Gobierno del Estado. |

» SEGUNDO.- Este Reglamento entrard en vigor en la fecha que se seflale
en ¢l Convenio de Coordinacion que celebrara el Ayuntamiento de Temax, con el

'
f
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Ejecutivo del Estado en los términos del articulo segundo transitorio del Decreto
- nimero ciento cnmuenta—y siete, publicado en el Diario Oficial del Goblemo‘del"
Estado el catorce de agosto de mil novecientos noventa y ocho.

TERCERO.- En el Convenio de Coordinacion se estableceran la forma y
- términos en que deberin concluirse los tramites pendieptes de resolucion,

" iniciados ante la Direccion del Catastro del Estado.
Dado en las oficinas de la Presidencia Municipal sito en Palacio

Municipal, sede del Ayuntamiento de Temax, a los veinticinco dias del mes de
octubre del afio dos mil. '

PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIA

EDUARDO LIZAMA PACHECO OLIVIA GUADALUPE KU CRESRO ‘



