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Actualizado Julio a Diciembre de 2010

Vil .68 servicios y tramites que ofrece el municipio.

Catalogos de servicios, tramites, requisitos, formatos y el monto de los derechos, del
Municipio de Teya, del afio 2010.

NOMBRE DEL
TRAMITE O DEL
SERVICIO RLiC IBiD0
EN FORMA
GRATUITA

REQUISITOS

CARTASDE
RECOMENDACION

CONST DE INGRESOS

CONST DE VECINDAD

— . . mm —

DE ACUERDO A
LA SOLICITUD

FORMATOS PARA
ACCEDER A ESTOS
TRAMITES Y
SERVICIOS
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SE LES ADQUIERE
SUS DATOS ALA
SOLICITUD
REQUERIDA

MONTO DE LOS
DERECHOS COBRADOS
POR ESTOS TRAMITES

"~ CUALQUIER TRAMITE
ESTABLECIDO:

HOJA NORMAL: §1.00
HOJA MEMBRETADA: $3.00

BIBLIGTECA
MUNICIPAL GRATUITO
- QUE CUMPLA ' SOLO SU FIRMA DE
| CON LAS REGLAS | REGISTRO
CCA: CENTRO | ESTABLECIDAS
COMUNITARIO DE $5.00 LA HORA
APRENDIZAIJE |
APOYOS OTORGADOS |SOLICITUD POR |
EN DINERO PARA PARTE DEL GRATUITO
COMPRAS DE BENEFICIARIO
MEDICINA (A)
2- ASUNTODE
LA SOLICITUD
APOYOS OTORGADOS |3- NOMBRE DEL |
PARA TRANSPORTAR A FUNCIONARIO
LOS ALUMNOS DE LAS A QUEN VA GRATUITO
ESCUELAS DEL DIRIGIDO
MUNICIPIO 4-  E3PELISIQUE
EL MOTIVO
_ DEL APOYO
APOYOS PARA EL QUE DESEA
PAGO DE 5- NOMBERE Y GRATUITO
COLEGIATURAS FIRMV A
6- COPIADESU |
CREDENCIAL
DE ELECTOR
UMAIP

Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Pablica



SIDENCIA MUNICIPAL DE TEYA
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Actualizado Julio a Diciembre de 2010

REQUISITOS PARA LOS TRAMITES A REALIZAR:
PAGO POR PREDIAL.- DESCRIPCION DEL TRAMITE, EL RESPONSABLE, EL TIEMPO DE
RESPUESTA. =1, TORMATO QUE FS UN RECIBO OFICIAL, EL COSTO DE $60.00 URBANO, EL
DOMITIH IOV Y LA D=PENDENCIA RIISPONSABLE QUE ES LA TESORERIA.
APOYOS ECONOMICOS.-TODO APOYO ECONOMICO EN EFECTIVO A PERSONAS DE ESCASOS
RECURSOS SE LE SOLICITARA:

> COPIA DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR

» SOLICITUD Y SU FIRMA EW EL RECIBO OFICIAL ESPECIFICANDO EL CONCEPTO DEL

IR E TAR Y I
f_‘:".-f; E.JI--'u_.rr’L 1/ L

TODG APFGY( EN ESPECIE, MEDICAMENTOS, LAMINA DE CARTON, MATERIAL DE
CONSTRUCCION, ATENCION MEDICA ETC.- DEBERA JUSTIFICARSE CON FACTURA Y
ANEXAR
» SOLICITUD FIRMADA Y COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE LA PERSONA
QU2 i.C SOLICITO. -
EN CASC DE QUE ESTE TIFC DI APOYO LO SOLICITARA UN GRUPO DE PERSONAS, SE
ANEXA:

» A LAFACTURA FOR LA COMPRA TOTAL

» RELACION DE LAS PERSEONAS BENEFICIADAS.

COPIAS DE LAS CRELENCIALES DE ELECTOR DE LOS BENEFICIARIOS
CSFECIFICANCION(MGTIVG ) DEL APOYO RECIBIDO

‘/’.’f

A4

TODC PO VC ECONOMICO EN EUECTIVO O EN ESPECIE A LAS INSTITUCIONES SIN FINES
DE LUCRO D& LA COMUNIDAD. ESCUELAS, IGLESIAS, HOSPITALES ETC. DEBERA
JUSTIFICARSE CON LA:

> SOUICITUD ELABOPADA EN FAPEL MEMBEELETADO (5] T!ENEN)
SELLD BE LA DEPENDENT A ESPECIFICANDO EL CONCEPTO DEL GASTO
FIRMA EN EL RECIBU OFICLAL
CONSTANCIA bEL APOY U xECiBlDO.

lll'ﬂ'

Y VY

\7

PAGO DE TRASLADOS. SE JUSTIFICARA EN CASO DE QUE LA PERSONA NO TENGA
COMPRORANTES FISCALES O
> COPIA DT SUCREDENTIAL DF ELCTOR
» TIRNVA SN ELRECTRO O AT ESPECIFICANDO LOS TRASLADOS REALIZADOS.
OTROS
» Elv GERERAL TOD/A COMrR4A DE MATERIAL DE CFICINA, LIMPIEZA, HERBICIDAD,
REFPACCIONES PARA COMPUTADORA, ETC, SOLICITUD Y CONSTANCIA DE RECIBIDO.

UMATIP
Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Publica



Actualizado Julio a Diciembre de 2010

» PARA EL MANTENIMIENTO DE TODA OBRA CON RECUROS DE PARTICIPACIONES DE
MENOR CUANTIA SE DEBERA ANEXAR, NOMINA DEL PERSONAL EVENTUAL, COPIA
DE IDENTIFICACION DE LOS TRABAJADORES, PRESUPUESTO, REPORTE
FOTOCGRAFICO Y JN OFICID EN PAPEL MEMBRETADO POR LA ENTREGA DE LA OBRA
TERMINADA. SI ES DE MAYOR CUANTIA DE § 20,000.00 HASTA §$ 40,000.00 SE

SOLICITARA LA APROBACION DEL CABILDO, NO OLVIDANDO LOS REQUISITOS DE
LA OBRA PUBLICA VIGENTE.

H AYUNTAMIENTO
TEYA, YUC.

H. AYUNTAMIENTO
TEYA, YUL.

SISTEMA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE

TEYA, YUC.
" SISTEMA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE

COMPROBANTE DE PAGO RECIBO DE PAGO . AVISO IMPORTANTE
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EL COMISIONADO EL COMTSIONADO EL COMISIONADO

UMAIP _
Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Publica



