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INTRODUCCION

E!l H. Ayuntamiento de Motul a través de su Unidad de Acceso a la Informacién Publica, ha
elaborado el presente Manual De Procedimientos De Acceso A La Informacion Publica.
Con el proposito de apoyar a los servidores publicos responsables del proceso en la propia
Unidad de Acceso y en las Unidades Administrativas de la Administracion Publica Municipal.
Asimismo, se busca homologar el procedimiento referente al tramite en mencion y dar
cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de

Yucatan.

La elaboracion del presente documento refleja el esfuerzo y compromisc de la
administracidon municipal para facilitar al particular solicitante el procedimientio en Ia
obtencion de la informacién publica generada, archivada y conservada en posesién del H.

Ayuntamiento de Motul.

Es importante sefialar que con el propdsito de mantener actualizado el Manual, se debera

revisar periddicamente por parte del personal responsable de su operacion.
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OBJETIVO

Optimizar pasos y operaciones que describan de forma detallada la secuencia que deberan
seguir para la realizacion de un eficiente proceso en las Solicitudes De Acceso A La

informacién Publica.
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MARCO JURIDICO

« Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan.

Decreto No. 515. Publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan

el 31 de mayo de 2004.

= Decreto en el cual se adiciona un segundo parrafo con siete fracciones al Articulo

Sexto de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Reformas a la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios
de Yucatan, publicadas el 18 de agosto de 2008 en el Diario Oficial del Gobierno del
Estado.

« Reformas a la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios
de Yucatan, publicadas el 6 de enero de 2012 en el Diario Oficial del Gobierno del

Estado.

v Criterios Juridicos emitidos por la Secretaria Ejecutiva del Instituto de Acceso a la

Informacion Publica del Estado de Yucatan, en el afio 2009.

= Criterios Juridicos emitidos por la Secretaria Ejecutiva del Instituto de Acceso a la

Informacion Pdblica del Estado de Yucatan, en el afio 2011.

= Criterios de interpretacion emitidos en el primer trimestre del afio 2012 derivados de

las resoluciones dictadas en los recursos de inconformidad.

= Criterios de interpretacion emitidos en el segundo trimestre del afio 2012 derivados de

las resoluciones dictadas en los recursos de inconformidad.
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PROCEDIMIENTO PARA LA >O.ﬁc>~EN>O_OZ DE LA INFORMACION
PUBLICA DE DIFUSION OBLIGATORIA.

o e L Eormato o

|~ documento’.

Requiere a la Unidad Administrativa,

mediante oficio, de acuerdo a la Formato 1: oficio para

Titular de la periodicidad (cada mes, tres meses, requerir a las Unidades

1 cada afo) con que se generan los Administrativas la
UMAIP documentos para incorporarlos a las | informacion del articulo

fracciones correspondientes del articulo 9y 9A (pagina 20)

Sy 9A.
Tiene un plazo de 4 dias habiles
siguientes, contados a partir de la fecha
de recepcion del oficio, para remitir,

5 Unidad mediante oficio a la UMAIP, la Oficio wmmmﬂw“wmﬁm de

Administrativa | informacion requerida (en version digital N
administrativa

Y fotocopias), o en su caso, la
fundamentacién por la cual se declara

la inexistencia de la informacion.

Revisa:

1. Si la informacion entregada por la
Unidad Administrativa corresponde a lo
Titular de la solicitado.

UMAIP 2. Si contiene datos personales o Ninguno
informacion reservada, para que en dado
caso, realice la version publica de los

documentos.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 28 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 57430,
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4 Titular de la
UMAIP

Pone a disposicion publica la
informacién, en el caso de que cuente
con la infraestructura tecnoldgica, se
hace la publicacion en el portal de

www.transparenciayucatan.org.mx

INAIP,

mediante oficio, los documentos para su

En caso contrario, remitir al

publicacion en dicho portal.

Oficio dirigido al
Consejo General del
INAIP (para el caso de
remitir fa informacién al
INAIP para su
publicacion).

PROCEDIMIENTO PARA LA CONSULTA DE LA INFORMACION PUBLICA

DE DIFUSION OBLIGATORIA.

| R N Formato o
No. | Responsable oo T Actividad e T
e PRt - documento
Se presenta ante la UMAIP para
1 Particular consultar alguna (s) de las fracciones del Ninguno
articulo 9y 9 A
Formato 2: Registro de
. . . . . consultas de la
Titular (Auxiliar | Le proporciona al particular el registro de | . .
2 . informacion del Articulo
o Secretaria) consultas correspondiente. 9y 9A,
{pagina 28)
Formato 2: Registro de
) consulfas de la
_ Llena con sus datos en el registro . .
3 Particular informacian del Articulo
correspondiente, 9y 9A
{pagina 28)

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 28 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLAN
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Titular {Auxiliar

Orienta al particular acerca del articulo y
fraccién que hace referencia al

documento que contiene la informacion

Formato 2: Registro de
consultas de la

informacion del Articulo

o Secretaria)

4 9y 9A.
o Secretaria) que desea obtener. Asimismo, pone a
. o ) (agregando en el rubro
disposicion del particular la consulta del de Documentacion
documento. consuitada este dato)
Si el particular, desea la reproduccion
(fotocopia o CD) de la documentacion, se
. . ) Formato 2: Registro de
le orientara a que realice el pago del
consultas de la
Tiular (Auxil derecho correspondiente a la Tesoreria | informacion del Articulo
itular (Auxiliar -
5 ( Municipal. 9y9A

Por el contrario, si desea la informacion
en archivo electrénico y proporciona el
medio electrénico (USB, CD), se le

entregara sin costo.

(agregando en el rubro
de observaciones este
dato)

Nota: Si el particular en lugar de consultar la informacion del articulo 9y 9 A, la requiere

directamente mediante una solicitud de Acceso A La Informacién Publica o mediante un escrito

libre, la informacién debera ser entregada conforme a lo dispuesto en el articulo 42 de |a Ley (el

plazo de 10 dias habiles).

PROCEDIMIENTO PARA LA mm.Om_uO_OZ DE LAS SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DE ACCESO Y CORRECCION

DE DATOS PERSONALES.

o Secretaria)

L o Formato o
No.| Responsable |~ -~ Actividad B
Gl documento
Formato 3: Solicitudes
, Titular (Auxiliar | Recibe al particular, orienta y proporciona de accesoala

el formato correspondiente.

informacion.

(pagina 30-35)
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Elabora la solicitud de acceso a la Formato 3: Solicitudes
) Particular informacién en el formato autorizado. O de acceso a la
solicitante. bien, el particular presenta la solicitud de informacion
acceso por medio de un escrito libre. (pagina 30-35)
) N En casos especiales, podra auxiliar al
Titular (Auxiliar .
3 ) particular en el llenado del formato de
o Secretaria) L
solicitud.
Recibe del particular la solicitud de
acceso y verifica que cumpla con los
requisitos del articulo 39 de la Ley.
4 Titular (Auxiliar | £n ef caso de fas solicitudes de acceso y
o Secretaria) de correccion de datos personales se
solicita al particular copia del
documento que acredite su
personalidad.
Entrega al particular copia sellada de la
i N solicitud como acuse de recibo, en la que
Titular (Auxiliar
5 ) debe constar de manera fehaciente el
o Secretaria) ]
folio y la fecha de presentacion de la
misma.
6 Particular Recibe copia de 1a solicitud, firmada y
solicitante. sellada.

TELEFONO: 01 99 19 15 08 15 & 01 99 19 15 09 47 EXT, 106 CORREC ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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Titular (Auxiliar

o Secretaria)

Le informa del plazo maximo que sefala

la Ley, para dar respuesta a su solicitud.

Para las solicitudes de acceso a [a
informacion publica y de acceso a datos
personales, de conformidad con el
articulo 42, y para las solicitudes de
correccion de datos personales, de

conformidad con el articulo 26.

Titular (Auxiliar

o Secretaria)

Se integra un expediente para el tramite

de la solicitud de acceso.

PROCEDIMIENTO DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION PUBLICA A
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ENTREGA AL SOLICITANTE.

En el caso de las solicitudes de acceso a la informacion ptblica:

20 me_uo:mmc_m

- Actividad.

mo:smno 0.

aoo:Bm:_.o

1 Titular

Requiere a la Unidad Administrativa
correspondiente la informacion
solicitada, mediante oficio y fotocopia de
la solicitud, dentro de los 2 dias habiles

siguientes a la recepcion de la solicitud.

Formato 4. Oficio para
requerir a la unidad
administrativa la

informacion

{pagina 37)
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Recibe el requerimiento de informacion.
La Unidad Administrativa cuenta con un
Unidad plazo de 4 dias habiles, para remitir a la
2 Administrativa | Unidad de Acceso la documentacion con
la informacion solicitada, mediante oficio
o memorando de respuesta.
Unidad Verifica la existencia y disponibilidad de
’ Administrativa la informacion sclicitada.
Si la informacioén se encuentra en los
Unidad archivos de la Unidad Administrativa,
‘ Administrativa reproduce los documentos
correspondientes.
Remite a la Unidad de Acceso el oficio 0 | romato 5: Respuesta
Unidad memorando de respuesta a la solicitud. de la unidad
5 o Anexa las reproducciones del expediente | adminisirativa para
Administrativa - remitir la informacion
o documentos gue contienen la
informacién solicitada. (pagina 39)
Titular de la . . . .
5 Unidad de Recibe y analiza la informacion
Acceso entregada por la Unidad Administrativa.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/IN X 27 Y 28 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANT

ALTA C.P. 97430. .
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7 Titular

Elabora la resolucién para entregar la
documentacioén con la informacion
solicitada.Cuando existan razones
suficientes que impidan entregar la

informacion en este plazo, se informara al
solicitante y el plazo se ampliara por

tinica ocasion hasta quince dias mas.
Solo en casos excepcionales,
debidamente justificados, y previa
notificacion al solicitante, el plazo antes
mencionado sera de hasta ciento veinte

dias naturales.

Formato 6: Resolucion

en la que se entrega de

informacion publica
{Pagina 41-42)

8 Titular

Notifica al domicilio indicado por el
particular en la solicitud (Formato 7) o por
estrados en el caso de no haber
proporcionado domicilio (Formato 8) ia
respuesta a la solicitud de acceso dentro
del plazo de 10 dias habiles siguientes a
la fecha en la que se recibio la solicitud
(art. 42 de la Ley) senalando en su caso,
la modalidad de entrega de informacion y
el importe de los derechos que deben
pagarse previamente a la entrega de la
misma, asi como la ampliacién del plazo

para la entrega de la misma.

Faormato 7: Notificacion

personal
(Pagina 44-45)
Formatec 8:

Notificacion por

estrados

{Pagina 47-48)

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X
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Se entrega la informacion dentro de los
tres dias habiles siguientes al que la
Unidad de Acceso haya notificado la

8 Titular ) . .

resolucion correspondiente, siempre que

el solicitante compruebe haber cubierto el

pago de los derechos correspondientes.

Entrega la resolucion y la informacion al
Formato 6: Resolucion

Titular {Auxiliar particular que presente la copia de la
en la que se entrega de

o Secretaria) solicitud y/o el comprobante de pago de informacion publica

los derechos correspondientes.

10

los solicitantes, a partir de la notificacion,
tendran un plazo de veinte dias
naturales para pagar los derechos
sefalados en el parrafo anterior vy
comprobar su pago a dicha Unidad de
» Particular Acceso; después de transcurrido este
solicitante plazo, y sin que el particular haya
comprobado su pago, el sujeto obligado
gueda eximidoe de responsabilidad,
guedando salvaguardado el derecho de
la persona de volver a presentar la

solicitud.

Los solicitantes tendran un plazo de
veinte dias naturales para disponer de
la informacion, el cual comenzara a

Particular - -
12 contabilizarse de la siguiente manera:

solicitante
l.- En los casos en que la infermacion

haya sido requerida en la modalidad de

consulta directa, a partir del dia habil

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 23 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
TELEFONO: 01 99 191508 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT, 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan,org .mx
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siguiente en que la autoridad notifique el
acuerdo por el cual informe sobre la

disponibilidad de la informacion, y

.- Cuando la informacién haya sido
solicitada en modalidad que implique su
reproduccion, a partir del dia habil
siguiente de |la comprobacion del pago de

derechos.

Transcurrido el plazo de treinta dias
naturales, sin que el particular haya
dispuesto de la informacion, el sujeto
obligado gueda eximido de
responsabilidad, quedando
salvaguardado el derecho de la persona

de volver a presentar la solicitud.

En caso de que el solicitante no acuda a

la Unidad de Acceso dentro del plazo de | Formato 9: Acuerdo

gue declara agotado el

los 30 dias naturales, se elaborara el .
término para que el

13 Titular Acuerdo correspondiente. El sujeto solicitante disponga de
obligado queda eximido de la informacion
responsabilidad, salvo el derecho de la (Pagina 50}

persona de volver a presentar solicitud.

OTROS PLAZOS A CONSIDERAR DENTRO DEL PROCEDIMIENTO
INTERNO PARA EL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 28 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P, 97430,
TELEFONO: 019319150815 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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En caso de que la informacion solicitada esta clasificada como reservada:

Formato 10: Respuesta

Remite a la Unidad de Acceso el oficio o de |a unidad

memorando de respuesta a la solicitud, administrativa para

Unidad ) e i
1 sefialando la informacién que considera remitir la informacion
Administrativa . solicitada/modalidad de
reservada, dentro del plazo de 2 dias .
informacién reservada
habiles.
(Pagina 52)
Elabora el Acuerdo que clasifica la
informacion como reservada, en |0s
términos del articulo 15 de la Ley. La
reserva puede ser completa o parcial del
documento. En aguellos documentos que | Formato 11: Acuerdo
. contengan informacion, tanto publica de clasificacion de
2 Titutar informacién reservada

como reservada, se podra proporcionar la
de caracter publico, eliminando las partes (Pagina 54-55)
0 secciones clasificadas como
reservadas. En tales casos, deberan
senalarse las partes o secciones que

fueron eliminadas (Art. 41 de la Ley).

Formato 12: Formato

Elabora la resolucion en el que se indica | de resolucion para dar
respuesta a una

solicitud (pagina 57-58)

3 Titular
el plazo de reserva.

Formato 7: Notificacion
personal

articular en la solicitud o
p por estrados en (Pagina 44-45)

i - Notifica al domicilio indicado por el
4 | Titular/Auxiliar

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 57430,
TELEFONO: 01 98 191508 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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el caso de no haber proporcionado
domicilio 1a respuesta a la solicitud de
acceso, en el plazo sefialado en el

articulo 42 de la Ley.

Formato 8:

Notificacion por
estrados

{Pagina 47-48)

Titular (Auxiliar

o Secretaria)

Entrega la resolucion correspondiente.
Orienta al particular sobre su derecho de
interponer recurso de inconformidad ante

el INAIP.

Formato 12: Formato
de resolucion para dar
respuesta a una
solicitud (Pagina 57-58)

5) Titular

Elabora el indice de informacion
clasificada como reservada, de

conformidad con el articulo 16 de la Ley.

Formato 13: Indice de
informacion clasificada

como reservada

(Pagina 60)

En el caso de que fa informacion solicitada contenga informacion confidencial:

-Formato o

documento

Remite a la Unidad de Acceso el oficio o

memorando de respuesta a la solicitud,

Formato 14: Respuesta
de la unidad
administrativa para

remitir la informacién

el documento o parte de su contenido, ya

Unidad } . . .
7 o . sefialando la informacién considerada el
Administrativa publica indicando que
como confidencial, dentro del plazode 2 | contiene informacion
dias habiles. confidencial
(Pagina 62)
Elabora el Acuerdo que clasifica la
) . Formato 15:Acuerdo de
) informacion como confidencial. La clasificacion de
8 Titular L informacion
clasificacidon puede ser respecto de fodo confidencial

(Pagina 64-65)

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CENTRO, PALAGIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
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HONORABLE

AYUNTAMIENTO

que aquellos documentos que contengan
informacion, tanto publica como
confidencial, se podra proporcionar la de
caracter publico, eliminando las partes 0
secciones clasificadas como
confidenciales. En tales casos, deberan
sefialarse las partes o secciones que

fueron eliminadas (Art. 41 de la Ley)

Eiabora la resolucién en el que se clasifica la
informacion como confidencial.

Tratandose de documentos en version
pUblica, se entregara la informacion en el

plazo sefialado en el articulo 42 de la Ley.

Cuando existan razones suficientes que
impidan entregar la informacion en este
plazo, se informara al solicitante y el plazo se
ampliara por Unica ocasidn hasta quince dias
mas. Solo en casos excepcionales,
debidamente justificados, y previa
notificacion al solicitante, el plazo antes
mencionado sera de hasta ciento veinte dias

naturales.

Formato 12; Formato
de resolucion para dar
respuesta a una

solicitud

{Pagina 57-58)

Notifica al domicilio indicado por el
particular en la solicitud o por estrados en
el caso de no haber proporcionado
domicilio la respuesta a la solicitud de
acceso, en el plazo sefialado en el

articulo 42 de la Ley.

Formato 7: Notificacion
personal
(Pagina 44-45)
Formato 8:
Notificacion por
esfrados
(Pagina 47-48)

Entrega la resolucién correspondiente. Y

en su caso, proporciona una version

Formato 12: Formato
de resolucion para dar

respuesta a una

e MOTUL
22 - 2015
9 Titular
10 | Titular/Auxiliar
11 Titular (Auxiliar
o Secretaria)

MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 ¥ 23 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,

TELEFONO: 019919 1508 15 6 01 99 419 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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HOMORABLE E@nﬂ@m@
AVUNTAMIENTO -
DE MOTUL (idad de todos
2012 - 2015

solicitud

publica de la informacién requerida.

Orienta al particular sobre su derecho de
interponer recurso de inconformidad ante
del INAIP.

(Pagina 57-58)

En el caso que la informacién solicitada no se encuentre en los archivos:

UMAIP MOTUL CALLE 26 A 5/N X 27 Y 23 CENTRO, PALACIO MUNIGIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,

‘No. | Responsable |  Actividad
Remite a la Unidad de Acceso dentro del Formato 16: Respuesta
Unidad plazo de 2 dias habiles contados a partir en de la unidad
nida
12 L que le fue turnada la solicitud, por medio de administrativa de
Administrativa . ) L . o .
oficio donde funde y motive la inexistencia de inexistencia de
la informacién en sus archivos (Formato 14), | infermacion (pagina 67)
i Recibe el oficio sobre la inexistencia de la
13 Titular ) . . o .
informacion en la Unidad Administrativa.
Formato 12: Formato
Elabora la resolucién correspondiente de resolucion para dar
14 Titular fundamentando y motivando la inexistencia respuesta a una
de la informacion solicitud
(Pagina 57-58)
Notifica al domicilio indicado por el particular | Formato 7: Natificacion
en la solicitud o por estrados en el caso de | Personal (Pagina 44-45)
15 Titular/Auxiliar no haber proporcionado domicilio la Formato 8:
respuesta a la solicitud de acceso, en el Notificacion por
plazo sefialado en el articulo 42 de la Ley. | estrados (Pagina 47-48)
) . Entrega la resolucion. Orienta al particular Formato 12: Formato
Titular (Auxiliar . de resolucion para dar
16 . sobre su derecho de interponer recurso de
0 Secretaria) . . . respuesta a una
inconformidad ante el Secretario Ejecutivo solicitud

TELEFONO: 01 9319 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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e b HONORABLE
AYUNTAMIENTO
BE MOTUL

2012 - 2013

/AN MOTUL

{iudad de todos

del INAIP. (Pagina 57-58)

En el caso que los datos proporcionados en la solicitud no son suficientes para localizar

los documentos o son erroneos:

_nozsm#o o
QOn:Em:.B
Remite a la Unidad de Acceso, dentro de | Formato 17: Oficio
los 2 dias habiles siguientes a que le fue de la unidad
Unidad turnada la solicitud, que los datos administrativa para
1 Administrativa proporcionados en la misma no son solicitar aclaracion
suficientes para localizar los documentos al particular
0 son erroneos (pagina G9)
Requerira por Unica vez, dentro de cinco
dias habiles siguientes a la presentacion | Formato 18: Oficio
de la solicitud, mediante escrito dirigido al para solicitar
domicilio del solicitante, por estrados en aclaracién al
caso de no haber proporcicnado domicilio particular
18 Titular o por via electrénica, el requerimiento (pagina 71)
para informar al solicitante, de las
omisiones o errores que deben ser
subsanados.
Este requerimiento interrumpira el plazo
establecido en el articulo 42 de la Ley.
Notifica el requerimiento a la direccion Formato 18: Oficio
19 | Titular/Auxiliar | indicada por el solicitante, por estrados para solicitar
en caso de no haber proporcionado aclaracion al

C_s>_1 MOTUL CALLE 26 ASINX 27 Y mm Omz._ﬁo v>_|>0_0 MUNICIPAL _u_..>z._.> >_|._.> O _u mﬂawo
TELEFONO: 0199191508156 01 99 1915 09 47 mx._. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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 MOTUL

HONORABLE m%

AYUNTAMIENTO
DE MOTUL (iudad de todos
A2 - 2015
domicilio, o por via electronica. particular
(pagina 71)
Debera responder a esta peticion
aclaratoria en un plazo de cinco dias
5 Particular habiles a partir de la notificacion. Puede
o 3 .
solicitante realizarlo mediante un escrito libre. En
caso de no hacerlo se tendra por no
presentada la solicitud.
Formato 19:
) . Acuerdo por el que
En caso de que el particular no realice la .
. , se determina como
) aclaracion, se elaborara el Acuerdo
21 Titular . . no presentada la
respectivo para desechar la solicitud por o
g solicitud por falta
falta de aclaracion. .
de aclaracion
(pagina 73)

Recibe del solicitante escrito libre donde
aclara, precisa, corrige o completa la
. - solicitud presentada. Entrega copia del
Titular (Auxiliar . ]
. mismeo como acuse de recibo, en el que
0 Secretaria)
debe constar de manera fehaciente la

fecha en que se da cumplimiento al

22

requerimiento.

Informa al solicitante que el plazo de 10 dias
habiles para dar respuesta a Ia solicitud

Titular (Auxiliar ) P P
empieza a computarse de nueva cuenta a

23
o Secretaria) .
partir de la fecha en que se da por cumplido

el requerimiento.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 Y 29 GENTRO, PALACIO MUNIGIPAL PLANT
TELEFONG: 01 2919 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@ltransparenciayucatan.org .mx
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL

2012 - 2013

MOTUL

Liudad do todos

PROCEDIMIENTO DE REQUERIMIENTO DE ACCESO A DATOS
PERSONALES A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ENTREGA AL

SOLICITANTE.

Analiza la solicitud y verifica gue cumpla con

Formato 3;

Titular de la los requisitos del articulo 39 de la Ley. Solicitudes de acceso
! Unidad de Adjuntando la fotocopia de una identificacion a la informacion.
Acceso oficial. {pagina 30-35)
Requiere a la Unidad Administrativa Formato 4: Oficio
correspondiente la informacion solicitada, para requerir a la
2 Titular mediante oficio y fotocopia de la solicitud, | unidad administrativa
dentro de los 2 dias habiles siguientes a la la informacion
recepcion. (pagina 37)
Recibe el requerimiento de la Unidad de
) Acceso. Cuenta con un plazo de 4 dias
3 Unidad habiles, para remitir el documento o
Administrativa
expediente donde se encuentren los Datos
Personales solicitados.
4 Unidad Verifica la existencia y disponibilidad de la
Adminisirativa informacién solicitada.
Remite a la Unidad de Acceso el oficio o
memorande de respuesta a la solicitud.
5 Unidad Indicando la existencia o inexistencia de la
Administrativa informacion. En su caso, anexa las
reproducciones del expediente o documentos
que contienen la informacion solicitada.
Recibe la respuesta, y en su caso, la informacion
G Titwlar entregada por la Unidad Administrativa. Revisa y

analiza dicha informacion.

7 Titular de la

Elabora la resolucion para entregar la

Formato 12: Formato

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 ¥ 20 CENTRO, PALACIO MUNIGIPAL PLANTA ALTA G.P. 97430,
TELEFONO: 0199 19 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx




HONORABLE w& @gm@ﬁm&
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL Ciuga de todos
2042 - 2015
Unidad de documentacién con la informacién solicitada. de resolucion para
- dar respuesta a una
Acceso Cuando existan razones suficientes que .
solicitud
impidan entregar la informacién en este plazo,
. . . {Pagina 57-58)
se informara al solicitante y el plazo se
ampliara por Unica ocasion hasta quince dias
mas. Solo en casos excepcionales,
debidamente justificados, y previa notificacion
al solicitante, el plazo antes mencicnado sera
de hasta ciento veinte dias naturales.
O bien, elabora la resolucion donde
fundamente y motive la inexistencia de la
informacion.
Notifica al domicilio indicado por el particular _Formato 7:
Notificacion personal
en la solicitud o por estrados en el caso de (Pagina 44-45)
8 Titular no haber proporcionado domicilio la respuesta Formato 8:
a la solicitud de acceso, en el plazo sefialada Notificacion por
estrados
en el articulo 42 de la Ley. .
{Pagina 47-48)
Particular i . . o
9 o Recibe la notificacion. Firma de recibido.
solicitante
Entrega la resolucion y la informacion
Titular requerida al particular que presente
10 (Auxiliar o identificacion oficial y la copia de la solicitud
Secretaria) y/o el comprobante de pago de los derechos
correspondientes.
. Firma original y copia del acuse de recibo,
Particular .
11 o mismo que se encuentra en la parte inferior
solicitante
de la resolucion.
) Recibe la informacién, pagando el importe de
Particular
12 o los derechos correspondientes, acompanado
solicitante .
de la resolucion original, la informacion

Cz_b_v MOTUL CALLE 26 > m_.z X N.\ < Mm Omz._.mo PALACIO gcz_n_1>_| PLANTA ALTA C.P. w.\amc

TELEFONO: 01 99 19 15 08 15 6 01 9919 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motui@transparenciayucatan.org .mx

2

2



i

i

' HONORABLE
AYUNTAMIENTO
nE MOTUL

2012 - 201

MOTUL

Cieidad de todos

solicitada (copias, disquete, etc.) y

su recibo

de pago.

En el caso de que los datos de la solicitud no son suficientes o son erroneos:

Ia Ley.

Criterio juridico 01/2009

Se sigue lo correspondiente en el procedimiento en el apartado de: otros plazos a considerar

dentro del procedimiento interno para el tramite de Ias solicitudes sefalado en el articulo 39 de

PROCEDIMIENTO DE RECTIFICACION O CANCELACION DE DATOS

PERSONALES.

S s n_ow_«._:.qﬁ:mio.m
Analiza la solicitud y verifica que se Formato 3:
especifiquen los datos que se | Solicitudes de acceso

. . . a la informacion,
1 Titular requieren madificar, anexando los
. 4qi (-35
documentos oficiales en lo que se (pagina 30-35)
comprueben los datos corregidos.
Requiere a la Unidad Administrativa | Formato 4: Oficio
correspondiente  la rectificacion o| Pararequerrala
.. unidad administrativa
. cancelacion de datos personales, . .
2 Titular ] . . la informacion
mediante oficio y fotocopia de la
- . . {pagina 37)
solicitud, dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la recepcion.
Recibe el requerimiento de la Unidad de
Acceso. Cuenta con un plazo de 4 dias
5 Unidad habiles, para remitir el oficio © memorando
Administrativa en donde se constata que resulta procedente
el acto de correccién o cancelacion de Datos
Personales.

UMAIP M

OTUL CALLE 26 A

SIN X 27 Y 20 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,

TELEFONO: 6198191508 15 601 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx




.’ HOMORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL

202 - 20

AR MOTUL

Ciudad de todos

Recibe el oficio o memorando y emite
un Acuerdo en el que se instruye a fa
Unidad Administrativa a realizar la
correccion o cancelacién de los
4 Titular Datos Personales, senalando, en el
caso de la rectificacion, los datos
correctos e indicando que se anexe a
la correccién del documento dicho

Acuerdo.

Elabora la resolucién y la notificacion | Formato 12: Formato
correspondiente, especificando que | % resolucion para
. ] o . dar respuesta a una
5 Titular resultd procedente la modificacién de o

solicitud
los Datos personales, igualmente
. {Pagina 57-568)
cuando esto no sea posible.

Notifica al particular en su domigilio, Formato 7:
Notificacion personal

{Fagina 44-45)

dentro de un plazo no mayor a 30

dias habiles contados a partir de la

. - recepcion de la solicitud. Entregando Formato 8:
6 Titular/Auxiliar _ : o
al particular, como acuse de recibo el Notificacion por
estrados

documento original de la notificacion

y firmando de recibido la copia del | (Pagina47-48)

mismo.

Se pone a disposicion del particular en [a

. . UMAIP, la resolucion correspondiente, al
Titular (Auxiliar o P

7 i solicitante que presente la copia de la
Secretaria) o o .
solicitud o en su caso, |a notificacion, asi

como una identificacion oficial.

) Firma original copia del acuse de
Particular 3 y cop
8 . recibo, mismo gque se encuentra en la
solicitante o
parte inferior de |a resolucién.

“““ D T VS LR

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 87430.
TELEFONO: 01 9919 1508 15 6 01 92 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx




HONORABLE o MOTUL
DE MOTUL Ciudad do todos

202 - 203

Formatos

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 20 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 87430,
TELEFONO: 0199 191508 15 6 01 98 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx




MOTUL

Cludad de todos

HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL
2012 - 2015

Unidades Administrativas La

Informacion Del Articulo 9.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 28 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL FLANTA ALTA C.P, 97430,
TELEFONQ: 01 991915 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx




" HONORABLE
AYUNTAMIENTO
bE MOTUL

2012 - 2015

MOTUL

Ciudad de todos

UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Oficio no. UMAIP /] {20

. Yucatan a de de 20__

Asunto: Requerimiento de Informacion Art. @y 9A

DEL H. AYUNTAMIENTO DE

Por este medio, me permito solicitarle la documentacién gue se hubiere generado en &l

periodo del hasta la presente fecha relativa al Articulo 9 fraccion

de la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan,

eso a efectos de su publicacion en términos de lo sefialado en la ley antes citada.

Una copia de la documentacion solicitada (en version digital y fisica) debe ser remitida
por escrito al suscrito en el plazo de 4 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de

este comunicado.

Si la informacion solicitada no se ha generado en el periodo comprendido del ala
presente fecha, debera notificarlo al suscrito mediante oficio en el que funde y motive la
razén por la cual, se declare la inexistencia de la informacién, dentro del plazo 2 dias

habiles contados a partir de la fecha de recepcién del presente comunicado,
Quedo de Usted para cualquier aclaracion.
Atentamente:

C.

Titular de la Unidad Municipal de Acceso a la

Informacion Pdblica de Motul.




L MOTUL

Cludad do todos

HOMNORABLE
. AYUNTAMIENTO
OE MOTUL

22 - 2015

egistro De Consultas De La

Informacion De Los

Articulo 9 Y 9 A.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
TELEFONO: 01 9918 15 08 15 6 01 89 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx




HOMNORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL

2012 - 23

MOTUL

(iadad do todos

b
t

Registro de consultas de la informacion del Articulo9y 9 A

Fecha Nombre Documentacion consultada Observaciones

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
TELEFONO: 0199191508 15 6 01 99 1815 09 47 EXT. 106 CORREQD ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx




A MOTUL

Ciudad de todos

bt HONORABLE
¥ AVUNTAMIENTO
1 DE MOTUL

012 - 2015

Solicitud De Acceso A La

Informacion Publica, De Acceso Y

De Correccién De Datos

Personales.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 28 CENTRO, PALACIO MUNIGIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
TELEFONO: 0193 121508 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan,org .mx
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A MOTUL
AYUNTAMIENTO i\ :

_.%.“ vwm.m.cr w Ciudad de todos
2002 - 2015

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

 DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFEGTOS ESTADISTICOS (OPCIONAL)

Sexo: [ ] Femenino [] Masculino Fecha de nacimienlo: dia mes, afio
Ocupacion:
£ Cémo se enfers usted de la existencia del procedimiento de acceso a la informacion?

[l Radio [ Pericdico [_ITelevisién Dﬂ%z.nom Clinternet  Otro medio (especifigue)

2.INSTRUCTIVO

Llenar a maquina o letra de molde legible.

La Unidad de Acceso le auxiliard en la elaboracion de la presente solicitud.

En caso de requeririnformacion diferente, debera solicitarse cada una en un formalo independienie.

Cuando la informacion solicitada no corresponde a éste Ayuntarniento, la Unidad de Acceso, le orientara sobre la
dependencia o entidad que puede tenerlos, o en caso puede comunicarse con el INAIFP al 01 800 00 46247.

En caso de presentar la soficitud mediante un representante fegal, debera acreditarse la representacion con la
documentacion legal correspondiente: carta poder (personas fisicas) o {estimonio notarial (personas morales)
Mientras mas clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifigue los documentos que puedan
contener fa informacion, sera mas facil y rapido localizarios.

3, INFORMACION GENERAL .~ =

El formato esta disponible en la Unidad de Acceso a la Informacion del H. Ayuntamiento de Motul.

Es importante sefalar un domicilio para recibir notificaciones. Cuando no se proporcionare el domicilio, las
nolificaciones se realizarén por estrados en fa Unidad de Acceso.

En ningun caso Ja dependencia o enlidad podra condicionar la entrega de la informacion, pidiéndole que mative o
justifique su uso.

Los servicios de acceso a ia informacion publica son gratuitos, salvo el pago de los costos derivados de Ia
reproduccicn de la misma establecido en las leyes fiscales.

La informacion serd entregada en ef estado en el gue se encuentre. La obligacion de proporcionar informacion no
incluye el procesamiento de la misma, ni el presentaria conforme al interés del solicitante.

Las Unidades de Acceso a la informacion Publica deberén dar respuesta a las soliciludes de acceso a la informacion
presentadas, dentro del término de doce dias hébiles siguientes a aquel en que reciban la solicitud, mediante
resolucion debidamente fundada y motivada, que precise la modalidad en que serd entregada fa informacion, Ia
posibilidad de ser impugnada a través del recurso de inconformidad, y en su caso, el costo por los derechos
derivados de la reproduccién y envio de la misma. La informacion debera entregarse deniro de los tres dias habiles
siguientes contados a partir de que la Unidad de Acceso haya emitido la resolucion correspandiente, siempre que
el solicitante compruebe haber cubierio el pago de los derechos correspondientes.

Cuando exisfan razones suficientes que impidan entregar la informacion en este plazo, se informara al solicifante y
el plazo se ampliara por tinica ocasién hasta quince dfas mas. Solo en casos excepcionales, debidamente
justificados, y previa notificacion al solicitante, el plazo total serd de hasta cienfo veinle dias nalurales,

La falta de respuesta a una solicitud de acceso en los plazos sefialados, se entendera resuelfa en sentido negativo
{negativa ficta).

En caso que en la resolucién a su solicitud de acceso se niegue el acceso a la informacion, se ordene su entrega de
manera incomplefa, se ordene entregar informacién que no corresponda, se declare la inexistencia de la
informacion, se precise la incompetencia del sufeto obligado para poseerife, y cualquier olra que tenga como efectos
fa no obtencidn de la misma; o bien se configure la negaiiva ficta, exista la omisién de la enlrega malerial de la
informacién en los plazos establecidos por la Ley, se realice la enfrega de la informacion en modalidad diversa a la
requerida, o en formato ilegible, o en su caso se determine la ampliacién de plazo , podré inferponer por sl mismo o
& lravés de su legitimo representante, el recurso de inconformidad anfe el Secretario Ejecutivo del Instituto Estatal
de bnﬂmmo a la Informacion Puablica dentro de los quince dias habiles siguientfes a fa nofificacion de la respuesta
respectiva. .

Numero de folio:

Fecha de recepcion:

Nombre y firma de recibido:

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACGIO MUNIGIPAL PLANTA ALTA C.P.

97430,

TELEFONQ: 01 99 19 15 08 15 6 01 89 19 15 09 47 EXT, 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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HONORABLE
AVUNTAMIENTO
DE MOTUL
2012 - Z015

Ciudad de todos

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

4. DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE -

Solicitante

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s}
En caso de Persona Moral

Denominacian o Razon Social
Representante legal {en su caso)

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Domicilio para rectbir notificaciones {opcionat)

Senale con una “X" la opcion deseada:
O Consulta directa de documentos en la Unidad de Acceso a la Informacién —Sin costo
O Consulta en el sitio de Internet -Sin costo
O Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacion —Con costa § 1 ¢/u
O Copias certificadas entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacion ~Con costo § 12 c/u
O Disquete 3.5" o CD-ROM entregado en el domicilic de la Unidad de Acceso ala Informacion —Con costo § 30.

O

Proporcionaré el medio magnético (USB, CD o DVD) para obtener la Informacion solicitada -Sin costo

5. DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA |

5i el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

7. DATOS DE LA INFORMACION SOLICITADA

Con el fin de brindarle un mejor servicio, se sugiere proporcionar todos los datos que considere facilitan |a busqueda

de dicha informacicn. Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta soficitud.

8. DOCUMENTOS ANEXOS:.

Senale con una "X" a opcion correspondiente:
0O Copia de la Carta Poder o Testimonic Notarial.
0 Cualquier otro documento gue acredite |a legitima representacion:

O Comprobante de pago de derecho (sélo en caso de solicitar la repreduccion a través de la Unidad de Acceso
a la Informacion).

0 Documentos anexos a la solicitud (solo en caso de no ser suficientes los espacios 5 y 6).

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
TELEFONO: 0199 1915 08 15 6 01 89 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx




HOMORABLE A %@%@W
AYURNTAMIENTO ;

DE MOTUL Cipdad de todos
202 - 2015

SOLICITUD DE ACCESO A DATOS PERSONALES

1. DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFECTOS ESTADISTICOS (OPCIONAL)
Sexo: [ ] Femenino [ ] Masculino  Fecha de nacimiento: dia mes, afio
Ocupacion:
4 Como se enterd usted de la existencia del procedimiento de acceso a la informacion?

(] Radio 7] Periddico [1 Tefevision [7] Triplicos [7] Intemet Ofro medio (especifique)

2 INSTRUCTIVO

a Llenara méquina o letra de malde legible.

» la Unidad de Acceso le auxiliara en la elaboracion de fa presente solicitud.

«  Por razones de seguridad de sus daltos personales, se requiere presentar identificacion oficial con fotografia para
solicitar y recibir la informacion.

«  En caso de requerir informacion diferente, debera salicitarse cada una en un formalo independiente.

s Cuando la informacion solicitada no corresponde a éste Ayuniamiento, la Unidad de Acceso, le orientara sobre la
dependencia o entidad que puede tenerios, o en caso puede comunicarse con el INAIP al 01 800 00 46247

s En caso de presentar la soficifud mediante un representante legal, debera acreditarse la representacion con la
documentacion legal correspondiente. carta poder (personas fisicas) o testimonio notarial (personas morales).

o Mientras més clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifique los documentos que puedan
contener la informacion, serd mas facil y rapido localizarlos,

3 INFORMACION GENERAL

o El formato estd disponible en la Unidad de Acceso a la Informacicn del H. Ayuntamiento de Motul,

« Es importante sefialar un domicilio para recibir notificaciones. Cuando no se proporcionare el domicilio, las
nofificaciones se realizaran por estrados en la Unidad de Acceso.

= En ningiin caso la dependencia o entidad podré condicionar fa entrega de la informacion, pidiéndole que maotive o
justifique su uso.

s Los servicios de acceso a datos personales son gratuitos, saivo el pago de los costos por los derechos derivados de
la reproduccion y envio de la misma de las mismas establecido en fas leyes fiscales.

« La informacién serd entregada en el estado en el que se encuentre. La obligacién de proporcionar informacion no
incluye el procesamiento de la misma, ni el presentaria conforme al interés del solicitante.

» Las Unidades de Acceso a la inforrmacion Publica deberén dar respuesta a fas solicitudes de acceso a la informacion
presentadas, denfro del término de doce dias habiles siguientes a aquel en que reciban la solicitud, mediante
resolucién debidamente fundada y motivada, que precise la modalidad en que sera entregada la informacion, la
posibilidad de ser impugnada a través del recurso de inconformidad, y en su caso, el costo por los derechos
derivados de fa reproduccicn y envio de la misma. La informacion debera entregarse dentro de los tres dias hdbiles
siguientes contados a partir de que la Unidad de Acceso haya emitido Ja resolucion carrespondiente, siempre que ef
solicitante compruebe haber cubierfo el pago de los derechos correspondientes.

« Cuando existan razones suficientes que impidan entregar la informacion en este plazo, se informaré al soficitante y el
plazo se ampliard por Unica ocasion hasta quince dias mas. Solo en casos excepcionales, debidamente justificados, y
previa notificacion al solicitante, el plazo total serd de hasta ciento veinte dias naturales,

» la falla de respuesta a una solicitud de acceso en los plazos sefialados, se entenderd resuelta en senlido negativo
(negativa ficta).

s En caso que en la resolucion a su solicitud de acceso a datos personales estos sean negados, o bien se reafice un
tratamiento inadecuado de los mismo, o se haya configurado la negativa ficta, podrd interponer por si mismo o a
través de su legitimo representante, el recurso de inconformidad ante el Secretario Ejecutive del Insfituto Estatal de
Acceso a la Informacidn Publica dentro de los quince dias habiles siguientes a la nolificacion de la respuesta
respecliva.

Numero de folie:

Fecha de recepcion:

Nombre y firma de recibido:

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/IN X 27 Y 29 CENTRO, _ubrb.n_o a_cz_n:uyr PLANTA ALTA C.P. wlmo.
TELEFONO: 0195191508 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ EL.LECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx



HONORABLE A ,mw g@ @
AVUNTAMIENTO - am@ m@
m.wm ?mear % Citsdad de todos

2012 - 2015

SOLICITUD DE ACCESO A DATOS PERSONALES

4, DATOS DEL SOLICITANTE O DE SUREPRESENTANTE

Solicitante

Apellido Paterno Apeliido Materno Nombre {s)
En caso de Persona Moral

Denominacién o Razon Social
Representante legal (en su caso)
Apellido Paterno Apeilido Materno Nombre (s)
Domicilio para recibir notificaciones (opcional)

m..__so_u_?__uzu_mz_pc_m_cmmmm._rm__mm_>___mwomow.o__ozb,_g_.>___,_zmomg»n_,oz____u_m___._mcmc)q_om,_________

Sefiale con una “X" la opcion deseada:

Consulta directa en la Unidad de Acceso a la Informacién —~Sin costo

Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacion —Con costo $ 1c/u

Copias cettificadas entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacion —Con costo $ 12 ciu
Disquete 3.5" o CD-ROM entregado en ef domicllio de [a Unidad de Acceso a la Informacién —~Con costo $ 30.
Proporcionaré el medio magnético (USB, CD o DVD) para obtener la informacion soclicitada -Sin costo

ocgo0.

6. DESCRIPCION DE LOS DATOS PERSONALES

Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

7. DATOS ADICIONALES

Con el fin de brindarle un mejor servicio, se sugiere proporcionar todos los datos que considere facilitan |a bisqueda de dicha informacion. Si
el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

8. DOCUMENTOS ANEXOS:

Seiiale con una “X” la opcion correspondiente:

Acreditacion del solicitante y copia de la identificacion oficial.
Acreditacion del representante legal y copia de su identificacion oficial.
Copia de [a Carta Poder o Testimonio Notarial,

Cualguier otro documento que acredite la [egitima representacion:
Comprobante de pago de derecho (sélo en caso de solicitar la reproduccién a través de la Unidad de
Acceso a la Informacion).

Documentos anexos a la solicitud {sdlo en casc de no ser suficientes los espacios 5y 6).

ocooodo

]

UMAIP MOTUL GALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
TELEFONO: 0199121508 15601 9919 15 08 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx



. HOMORABLE

AYUNTAMIENTO m%@ama@ms
aom Emwcw Ciudad de todos

SOLICITUD DE RECTIFICACION Y/O CANCELACION DE DATOS PERSONALES
1:DATOS DEL SOLICITANTE PARA mmmo,ﬁom__mmﬂbbxmdoom ﬁomo_.ozx__t S

T e

Sexo: L) Femenino )  Masculino  Fecha de nacimiento: dia mes afio
Ocupacion:
;Cémo se enterd usted de la existencia del procedimiento de acceso a la informacion?

(] Radio ] Periodico [ Television [0 Tripticos [l Internet Otro medio (especifique)

2ONSTRUCTIVO. oo o i
» Llenar a maguina o letra de molde legible.
e La Unidad de Acceso le auxiliara en la elaboracion de la presente solicitud.

o Por razones de seguridad de sus datos personales, se requiere presentar identificacion
oficial con fotografia para la correccion y/o actualizacion de sus datos personales. Y
copia de los documentos oficiales donde se acrediten los datos correctos.

o En caso de presentar la solicitud mediante un representante legal, debera acreditarse la
representacién con la documentacién legal correspondiente: carta poder (personas
fisicas) o testimonio notarial (personas morales).

s Mientras mas clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifigue los
documentos que puedan contener la informacion, sera mas facil y rapido realizar la

correccion y/o actualizacion de datos personales.
3. INFORMACION GENERAL e e

» [l formato esta disponible en la Unidad de Acceso a la Informacién del H. Ayuntamiento
de Motul.

e Es importante sefialar un domicilio para recibir notificaciones. Cuando no se
proporcionare el domicilio, las notificaciones se realizaran por estrados en la Unidad de
Acceso.

» En ningin caso la dependencia o entidad podra condicionar la entrega de la
informacién, pidiéndole que motive o justifique su uso.

» Los servicios de rectificacion y/o cancelacion de datos personales son gratuitos.

e lLa Unidad de Acceso debe emitir una resolucion como respuesta a su solicitud, en un
plazo de 30 dias habiles desde la presentacion de la misma.

¢« La falta de respuesta a una solicitud de rectificacion y/o cancelacion de datos
personales en los plazos sefialados, se entendera resuelta en sentido negativo
(negativa ficta).

e Encasode que en laresolucion a su solicitud de rectificacion y/o cancelacion de datos
personales, se niegue la rectificacion, cancelacion u oposicion de los datos personales,
o se realice un fratamiento inadecuado de éstos, podra interponer por si mismo o a
través de su legitimo representante, el recurso de inconformidad ante el Secretario
Ejecutivo del Instituto Estatal de Acceso a la Informacion Publica dentro de los quince
dias habiles siguientes a la notificacion de la respuesta respectiva.

Ndmero de folio:
Fecha de recepcion:
Nombre y firma de recibido:

UMAIP MOTUL. CALLE 26 A S/N X 27 J\.Nw.. CENTRO, PALACIO ECZHO__u>_n.M.H‘_‘“._r>Z._.> >r.”m> C.P. 97430,
TELEFONO: 01 59 19 15 0B 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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HONORABLE @%ﬁ m@
AYUNTAMIENTO M

DE MOTUL Ciudad de todos
2002 - 201

SOLICITUD DE RECTIFICACION Y/O CANCELACION DE DATOS PERSONALES

4. DATOS DEL SOLICITANTE O cm.mc_””_wmmmmmmmzﬂyzamw._

Solicitante
Apellido Paterno Apeliido Materno Nombre (s}
En caso de Persena Moral

Denominacion o Razon Social
Representante legal (en su caso)
Apellido Paterno Apeliido Materno Nombre (s)

UoS_o___o nmqm ﬂmo_c_ﬂ :o:m_omo_o:mm ﬂovo_o:m:

.m _u>Z> m_,. O>w0 Um U>._.Om Dc_m mm Zmommﬂ.mz Imo._.m_u_0>m

5 PARA EL GASO DE DATOS QUE SE NEGESITEN GANGELAR

Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

7. DOGUMENTOS ANEXOS:.

Sefiate con una “X” la opcion correspondiente;

Acreditacién del solicitante y copia de |a identificacion oficial.
Acreditacién del representante legal y copia de su identificacion oficial.
Copia de la Carta poder o Testimonio Notarial.

Cualguier otro documento que acredite la legitima representacion:

cCcoo

Copia de los documentos oficiales donde se acrediten los datos correctos.
Documentos anexos a la solicitud (s6lo en caso de no ser suficientes los espacios 4 y 5).

oo

.Da__.p_ﬁ MOTUL O>r_[m mm>m..zvﬂm.\u_‘ 29 Omz._.mn..u. PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
TELEFONO: 01 99191508 15 6 01 99 19 15 08 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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administrativa la informacion

solicitada por el particular.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P, 97430,
TELEFONOQ: 019919 1508 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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" HONORABLE
AYUNTAMIENTO ) m&@ eww@w
DE MOTUL - Cludad do todos

202 - 2813

UNIDAD DE ACCESO ALA INFORMACION PUBLICA
Oficiono. [/ 1201__
Asunto: Requerimiento de documentos

, Yucatan _ de de 201_

C.
(UNIDAD ADMINISTRATIVA) DEL
H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL.

Por este medio me permito solicitarle la documentacidn requerida para atender las solicitudes de

acceso a la informacién publica identificadas con los numeros , con fecha de de

. Se anexa copia fotostatica legible de la misma.

La documentacion solicitada debe ser remitida por escrito al suscrito en el plazo de 4 dias
habiles a partir de la fecha de recepcion de este comunicado, de conformidad con el Manuat
de Procedimientos para la Atencion de las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

autorizado por el H. Ayuntamiento de Motul, en sesion de cabildo de fecha

Si considera que la informacién solicitada debe clasificarse como reservada o confidencial, en la
contestacién a este oficio debera sefialar el supuesto juridico aplicable, en los términos de lo
dispuesto en los articulos 13 al 18 la Ley de Acceso a la Informacion Pdblica para el Estado y los

Municipios de Yucatan.

Si la informacién solicitada no se encuentra en sus archivos, debera notificarlo al suscrito por
medio de oficio donde funde y motive la inexistencia de la misma, dentro del plazo de 2 dias
habiles contados a partir de la fecha de recepcion del presente comunicado, de conformidad

con el Manual de Procedimientos antes sefialado

Si considera que los datos proporcionados en las solicitudes de informacion antes sefialadas, no
son suficientes para localizar los documentos o son errdneos, deberd informar al suscrito, dentro
de los 2 dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de este comunicado, para que se

proceda en los términos de lo sefialado en el penditimo parrafo del articulo 39 de la Ley.
ATENTAMENTE

C.

Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Piibiica del
H. Ayuntamiento de Motul

C.c.p. Expediente.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A m..__z X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 87430.
TELEFONOQ: 01 99 19 1508 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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" AYUNTAMIENTO
| DE MGTUL
1202 2010

Cludad de todos

administrativa para remitir la
informacioén solicitada (modalidad

de informacién publica).

GMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 28 GENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 87430,
TELEFONO: 01 99 1915 08 15 6 01 93 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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¢ HONORABLE

AYUNTAMIENTO Ln m@m mmmm@ mg
wcm @wwcr B {indad de todos

DIRIGIDO A:  C.

Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del H.
Ayuntamiento de

DE:
C.
(UNIDAD ADMINISTRATIVA) del
H. Ayuntamiento de Motul.
FECHA:
MEMO No.:
ASUNTO: Respuesta a la solicitud de acceso a la informacién piblica

En atencion a su oficio de fecha en el cual se requiere
informacion documental para atender la solicitud de acceso a la informacién publica

namero , en la que se solicita * Descripcion de la solicitud ” y en virtud

de que se considera que la informacion solicitada no se trata de informacion reservada o
confidencial en los términos de la Ley de Acceso a la Informacién Publica para el Estado y
los Municipios de Yucatan, se adjuntan al presente copias fotostaticas que

contienen la informacion antes sefialada.

Sin otro en particular, quedo de usted para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE

Tesorero del H. Ayuntamiento de Motul.

¢.c.p. Archivo

UMAIP MOTUL. CALLE 26 A S/N X 27 Y 28 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430.
TELEFONOC: 019919150815 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan,org .mx
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UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 GENTRQ, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430
TELEFONO: 0199 19 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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V.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. mw..amo.

HOMORABLE m& { @
AYUNTAMIENTO : \ @m m.a
DE MOTUL Chidad de Lodos

202 - 2013

Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Piblica
Solicitante:
Numero de solicitud:

Asunfo: Resolucion

Para resolver la solicitud de acceso a la informacién publica marcada con el folio

presentada con fecha por el C. se procede a

dictar la presente resolucion con base en los siguientes:

ANTECEDENTES
Con fecha la unidad de acceso a la informacion publica del H.
Ayuntamiento de recibié la solicitud de acceso a la informacion

publica marcada con el folio

En la referida solicitud el particular requirié informacion en los siguientes términos:

” Descripcion de la solicitud ",
Con fecha el titular de la unidad de acceso a la informacion publica del H.
Ayuntamiento de . envio el oficio UMAIP (# de oficio) al

del Ayuntamiento, con la finalidad de atender la solicitud de

acceso ala informacién publica marcada con el folio

Con fecha el inform¢ mediante memorandum u

oficio marcado con el numero “en virtud de que se considera que Ia

informacién solicitada no se trata de informacién reservada o confidencial en los
términos de la Ley de Acceso a la Informacién Publica para el Estado y los Municipios
de Yucatan, se adjuntan al presente copias fotostaticas que contienen la

informacion solicitada”.
CONSIBERANDOS

Primero.- Que de conformidad con el articulo 37 fraccién Il de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Yucatén, es atribucién de la unidad de
acceso a la informacion publica def Ayuntamiento de Motul, entregar o negar la informacian

requerida fundando y motivando su resolucion en los términos de la referida Ley.

Segundo.- Que del analisis de la documentacion recibida que se menciona en el Antecedente
IV, se determina que no se trata de documentos con informacion reservada o confidencial, en

los términos de la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de

TELEFONOC: 01 99 19 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
42



HONORABLE X
AYUNTAMIENTO NN ﬁ@%ﬁmw
DE MOTUL " Cludad de todes

202 - 2b

Yucatan, por lo que no existe excepcion alguna para su publicidad y en consecuencia deben
ser entregados al solicitante.

Con base a lo anteriormente expuesto y fundado, la unidad de acceso a la informacién publica

del Ayuntamiento de Motul:
RESUELVE

Primero.- Entréguese al particular copia simple de los documentos indicados en el
considerando segundo de esta resolucién, dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha

de notificacion de esta resolucion, siempre que el solicitante compruebe haber cubierto el pago

de los derechos correspondientes, equivalente a la cantidad de $ ( pesos
con centavos moneda nacional), por concepto de copias simples
correspondientes al ejercicio 20___ de conformidad con los articulos de la ley de
ingresos del municipio de para el ejercicio fiscal y del articulo

42 primer parrafo de la ley de acceso a la informacion publica para el estado y los municipios de
Yucatan.

Segundo.-Inférmesele al solicitante que la presente resolucion puede ser impugnada a través
del Recurso de Inconformidad en los plazos establecidos en las disposiciones legales

aplicables.
Tercero.- Notifiquese al particular el sentido de esta resolucion.

Asi lo resolvié y firma el titular de la unidad de acceso a la informacion publica del H.
Ayuntamiento de , C. , el de
201 _

Firma
Acuse de recibo:

Recibi original de la presente resolucion a las horas del dia de
de 201___. Acompafiada de copias simples de documentos.
Nombre:

Firma de conformidad:

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 Y 20 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
TELEFONO: 01 9919 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT, 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenclayucatan.org .mx
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MOTUL

Cludad de todos

o

&

Notificacion Personal

(Al domicilio del Particular)

UMAIP MIOTUL GALLE 26 A SIN X 27 Y 23 GENTRO, PALACIO MUNIGIPAL PLANTA ALTA G.P. 97430
TELEFONO: 01 99 12 15 08 15 & 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparencia.org .mx
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) MOTUL

Ciudad de Lodos

4 HONORABLE
AYUNTAMIENTO

T

DE MOTUL
2012 - 25
UNIDAD MUNICIPAL DE ACGESO A LA INFORMACION PUBLICA
Oficio ne. UMAIP / -/ 20__
Asunto: Notificacion de la respuesta a la solicitud con folio
, Yucatén a de de20__
c.
Calie N-___ Col
, Yucatan

Con relacién a su solicitud de acceso a la informacion ptiblica marcada con el
folio y de conformidad con los articulos 39 y 42 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan me permito notificarle la
respuesta a la mencionada solicitud que se encuentran a su disposicion en las oficinas
de esta unidad municipal de acceso a la informacion publica, cuyos puntos resolutivos
son del tenor literal siguiente: “copiar toda la parte relativa al resuelve de la
resolucion”.Por ejemplo:

Primero.- Entréguese al particular copia simple de fos documentos indicados en el
considerando segundo de esta resolucién, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
fecha de notificacion de esta resolucién, siempre que el solicitante compruebe haber

cubierto el pago de los derechos correspondientes, equivalente a la cantidad de $

{ pesos con centavos moneda nacional), por
concepto de copias simples correspondientes al ejercicio 20___ de
conformidad con los articulos de la ley de ingresos del municipio de

para el ejercicio fiscal y del articulo 42 primer parrafo

de la ley de acceso a la informacion publica para el estado y los municipios de Yucatan.
Segundo.-informesele al solicitante que la presente resolucion puede ser impugnada a
través del Recurso de Inconformidad en los plazos establecidos en las disposiciones
legales aplicables.

Tercero.- Notifiquese al particular el sentido de esta resolucion.

Asi lo resolvid y firma el titular de la unidad de acceso a la infermacién plblica del H.
Ayuntamiento de , C. , el
de 201___.

Rubrica

UMAIP MOTUL CALLE 26 A m__z‘x 27 Y 29 CENTRO, vbnbnmo MUNICIPAL vrbz.;‘w_‘.ﬂr C.P. mﬁua..
TELEFONOQ: 01 99 19 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenclayucatan.org .mx
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL

2012 - 2013

Esta resolucion y la documentacion requerida se ponen a disposicion del solicitante en
las oficinas de la unidad de acceso a la informacion publica del h. ayuntamiento de
. de (lunes a-----) dentro del horario de labores que es de

a horas.

El solicitante a partir de ]a notificacion, tendra un plazo de 20 dias naturales para pagar los derechos
sefalados en el parrafo anterior y comprobar su pago a dicha unidad de acceso; después de
transcurrido este plazo, y sin que el particular haya comprobado su pago, el sujeto obligado queda eximido
de responsabilidad, quedando salvaguardado el derecho de la persona de volver a presentar la solicitud.

Los solicitantes tendran un plazo de veinte dias naturales para disponer de [a informacion, el cual
comenzara a contabilizarse de la siguiente manera:

|.- En los casos en que la informacién haya sido requerida en la modalidad de consulta directa, a partir del
dia habil siguiente en que la autoridad notifique el acuerdo por el cual informe sohre la disponibilidad de la
informacion, y

Il.- Cuando la informacion haya sido solicitada en modalidad que implique su reproduccion, a partir del dia
habil siguiente de la comprobacion del pago de derechos.

Transcurrido el plazo de treinta dias naturales, sin que el particular haya dispuesto de la informacién, el
sujeto obligado queda eximido de responsabilidad, quedando salvaguardado el derecho de la persona de
volver a presentar la sclicitud.

Lo anterior, de conformidad con el articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan.

Atentamente

Titular de la unidad municipal de acceso a fa informacion
Publica del ayuntamiento Motul.

UMAIP MOTUL GALLE 26 A SIN X 27 Y 29 GENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P, 57430,
TELEFONO: 01 99 19 15 08 15 6 01 99 18 15 08 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL

2012 - 2015

Cludad de todos

UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Folio

Solicitante

, Yucatan, a de de 201_, con fundamento en el articulo 39 de la

Ley de Acceso a la Informacion Publica para gl Estado y los Municipios de Yucatan y del

Manual de procedimientos del Ayuntamiento de , se fija en los estrados de la
Unidad de Acceso del Ayuntamiento de la presente resolucion
‘ Yucatan, e

—_——

o ‘copiar toda la parte relativa al resuelve de la resolucion’.

Ejemplo:
Primero.- Entréguese al particular copia simple de los documentos indicados en el
considerando segundo de esta resolucién, dentro de los tres dias habiles siguientes a la

fecha de notificacion de esta resolucion, siempre que el solicitante compruebe haber

cubierto el pago de los derechos correspondientes, equivalente a la cantidad de §

{ pesos  con centavos moneda nacional), por
concepto de copias simples correspondientes al ejercicio 20____ de
conformidad con los articulos de la ley de ingresos del municipio de

para el gjercicio fiscal y del articuto 42 primer parrafo

de la ley de acceso a la informacion publica para el estado y los municipios de Yucatan,

Segundo.-Informesele al solicitante que la presente resolucidén puede ser impugnada a
través del Recurso de Inconformidad en los plazos establecidos en las disposiciones
legales aplicables.

Tercero.- Notifiquese al particular el sentido de esta resolucion.

Asl lo resolvié y firma el titular de la unidad de acceso a la informacion publica del H.
Ayuntamiento de , C. , el

de 201 .

Rubrica

UMAIP MOTUL CALLE 26 AS/N X 27 Y 29 CENTRO, _ubrbn._.m E:.._Z_O_m,b_. PLANTA ALTA C.P. 97430.
TELEFONO: 01 9919 15 08 15 6 D1 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREOQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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2012 - 2015

TUL

Ciudad de todos

Esta resolucion y la documentacion requerida se ponen a disposicion del solicitante en
las oficinas de la unidad de acceso a la informacion publica del h. ayuntamiento de
. de (lunes a--—-—-- ) dentro del horario de labores que es de

a horas.

El solicitante a partir de la notificacion, tendra un plazo de 20 dias naturales para pagar los
derechos sefialados en el parrafo anterior y comprobar su pago a dicha unidad de acceso,
después de transcurrido este plazo, y sin que el particular haya comprobado su pago, el sujeto
obligado queda eximido de responsabilidad, quedando salvaguardado el derecho de la persona

de volver a presentar la solicitud.

Los solicitantes tendran un plazo de veinte dias naturales para disponer de la informacion,
el cual comenzara a contabilizarse de la siguiente manera:

|- En los casos en que la informacion haya sido requerida en la modalidad de consulta directa, a
partir del dia habil siguiente en que la autoridad notifique el acuerdo por el cual informe sobre la
disponibilidad de la informacion, y

Il.- Cuando la informacion haya sido solicitada en modalidad que implique su reproduccion, a
partir del dia habil siguiente de la comprobacién del pago de derechos.

Transcurrido el plazo de treinta dias naturales, sin que el particular haya dispuesto de la
informacion, el sujeto obligado queda eximido de responsabilidad, guedando salvaguardado el
derecho de la persona de volver a presentar la solicitud.

Lo anterior, de conformidad con el articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacion
Plblica para el Estado y los Municipios de Yucatan.
Atentamente

Titular de la unidad municipal de acceso a la informacion
Publica del ayuntamiento Motul.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 ¥ 29 CENTRO, PALACIO MURICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
TELEFONG: 01 99 19 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.ory .mx
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Acuerdo que declara agotado el
término para que el solicitante

disponga de la informacion.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 23 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 57430.

TELEFONO: 01 99 19 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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TUL

Ciudad de todos

UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO ALA INFORMACION
PUBLICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL.

NUMERO DE SOLICITUD:
SOLICITANTE:

ACUERDO

Alos dias del mes de de . en las oficinas de la Unidad

Municipal de Acceso a la Informacion Publica del H. Ayuntamiento de , el

suscrito C. , en mi caracter de Titular de la referida Unidad de

Acceso, hago constar que ha transcurrido el término 30 dias naturales contados a partir
de , fecha en que se notificé y se puso a disposicion la informacion requerida en
la solicitud con nimero de folio - por tanto, habiendo fenecido dicho plazo sin

que el solicitante se haya presentado al recinto de esta Unidad en btisgueda de la

Descripcion de la solicitud , se procede a

documentacion relativa a

tener por desisfido al C. de la solicitud de acceso en cuestion; lo

anterior con fundamento en el Manual de Procedimientos para la Atencion de las

Solicitudes de Acceso a la Informacidn Plblica del H. Ayuntamiento de

aprobado el dia mediante sesién de Cabildo.-

C.

Titular de la Unidad de Acceso a la Informacidén Publica
Del Ayuntamiento de Motul.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 Y 28 CENTRO, PALACIO MUNIGIPAL PLANTA ALTA C.P. 87430,
TELEFOND: 01 9919 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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Formato 10:

Respuesta de la unidad
administrativa para remitir la
informacion solicitada (modalidad

de informacion reservada).

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 ¥ 29 GENTRO, PALAGIO MUNIGIPAL PLANTA ALTA G.P. 97430,
TELEFONQ: 01 99 1915 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREC ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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HONORABLE M& Ws
AYUNTAMIENTO '
DE MOTUL Cludad de todos
2012+ 2015
DIRIGIDO C.
Al Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Piblica del H.
Ayuntamiento de Motul.
DE: C.
(UNIDAD ADMINISTRATIVA) del H. Ayuntamiento de Motul.
FECHA:
MEMO
No.:

ASUNTQ:  Respuesta a la solicitud de acceso

En atencion a su oficio de fecha en el cual se requiere informacion
documental para atender la solicitud de acceso a la informacion plblica ndmero ,

en la que se solicita * Descripcién de la solicitud * Le informo lo siguiente:

“Después de realizar una blsqueda en los archivos de esta unidad administrativa y
analizada la informacion se considera que ésta podria considerarse reservada, en virtud

de que la informacién solicitada se encuentra en proceso de autorizacion”.

Sin otro en particular, quedo de usted para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE

(UNIDAD ADMINISTRATIVA) del H. Ayuntamiento de Motul..

c.c.p. Archivo

UMAIP MOTUL CALLE 26 A m__z.x 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430.
TELEFONO: 01 99 19 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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Acuerdo de clasificacion de

Informacion Reservada.

UMAIP MOTUL CALLE 28 A SN X 27 Y 20 CENTRO, PALAGIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,

TELEFONO: 01 99 19 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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HOMORABLE

AYUNTAMIENTO
DE MOTUL %Mw Ciudad de todos
2012 - 2015

ACUERDO DE RESERVA DE INFORMACION

Acuerdo de Reserva de Informacion No.:

, Yucatan, a de de 201_

Para acordar sobre la clasificacion de los documentos relativos a

_ del Ayuntamiento de . Yucatan, con motivo de la solicitud de acceso a la
informacion publica marcada con el folio

ANTECEDENTES
Primero: Con fecha _ el

remitid mediante oficio

dirigido a esta Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Publica, la respuesta relativa la
solicitud con nimero de folio recibida, el en el que se requiere

CONSIDERANDO

Primero: Que de conformidad con el artfculo 37 fraccién Xl de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan, es atribucion de la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica del Ayuntamiento de clasificar
en Publica, Reservada o Confidencial la informacion.

Segundo: Con fundamento en el Lineamiento Décimo correspondiente a los Lineamientos
generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion en Posesion de los Sujelos
Obligados de la Ley de Acceso a la Informacién Publica para el Estado y los Municipios de
Yucatan emitidos por el INAIP, el acuerdo de clasificacion de informacion, debera contener
cuando menos; el nombre del Sujeto Obligado, el area generadora de la informacién o de quien
la tenga bajo su poder, el nombre del Titular de la Unidad Administrativa que envio el proyecto
de clasificacion en su caso, la fecha del acuerdo, el fundamento legal y motivacion, el caracter
de reservada, la precision del plazo de reserva asi como su fecha de inicio, debiendo motivar el
mismo v la firma autégrafa del Titular de la Unidad de Acceso

Tercero: Que del estudio y andlisis de los documentos enviados  por
y de conformidad con el (los) articulo(s)
de la Ley de

__que a ia letra dice;

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S5/N X 27 Y 23 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,
TELEFONO: 01 99 19 15 08 15 6 01 92 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: metul@transparenciayucatan.org .mx
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2012 - 205
Por lo tanto, de darse a cohocer

podria afectar

Con base en lo anteriormente expuesto y fundado, se

ACUERDA

Unico.- De conformidad con el considerando tercero de este acuerdo y con fundamento en 1o
dispuesto en el articulo 15 fracciones y de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan, se clasifica como informacion reservada
la informacion relativa a
, por el plazo de dias naturales, contados a partir de
correspondiente, o hasta que se concluya

totalmente
Asi o acord¢ el C. Titular de la Unidad de Acceso a la
Informacién Plblica del Ayuntamiento de Motul, Yucatan a los del mes de

de 201_.

AP MO L CALLE 20 A SN X 27Y 29 CENTRO. PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA G.P, 97430,
TELEFONO: 01 99 15 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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Formato de resolucioén para dar

respuesta a una solicitud.

GMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 28 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430,

TELEFONO: 01 99 19 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELEGTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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Y HONORABLE

AYUNTAMIENTO ; .
DE MOTUL Citiddad do todos

2012 - 2015

Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Pulblica

Solicitante:

Numero de solicitud:

Asunto: Resolucion

Para resolver la solicitud de acceso a la informacion publica marcada con el folio
presentada con fecha por el C. se procede a dictar

la presente resolucion con base en los siguientes:

ANTECEDENTES
. Confecha la unidad de acceso a la informacion pablica del H.
Ayuntamiento de recibid |a solicitud de acceso a la informacion

publica marcada con el folio

. En la referida solicitud el particular requirié informacion en los siguientes términos:

" Descripcion de la solicitud

Il. Con fecha el titutar de la unidad de acceso a la informacion pablica del H.

Ayuntamiento de . envié el oficio UMAIP (# de oficio) al

del Ayuntamiento, con [a finalidad de atender la solicitud de

acceso a la informacién publica marcada con el folio

V. Con fecha el informo mediante memorandum u

oficio marcado con el numero

a 1

CONSIDERANDOS

Primero.- Que de conformidad con el articulo 37 fraccion !ll de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan, es atribucion de la unidad de

acceso a la informacion plblica del Ayuntamiento de , entregar o negar

la informacién requerida fundando y motivando su resolucién en los términos de la referida Ley.

Segundo.- Que del analisis del documento que se menciona en el Antecedente 1V, relativa a

se determina que efectivamente que

Con base a lo anteriormente expuesto y fundado, la unidad de acceso a la informacion publica
del Ayuntamiento de Motul.:

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 ¥ 26 GENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430.
TELEFONO: 01 99 19 15 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT, 106 CORREO ELECTRONICO; motul@transparenciayucatan.org .mx
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2012 - 20715

Ciudad de todos

RESUELVE

Primero.-

Segundo.-Informesele al solicitante que la presente resolucién puede ser impugnada a traves

del Recurso de Inconformidad en los plazos establecidos en las disposiciones legales aplicables.
Tercero.- Notifiquese al particular el sentido de esta resolucion.

Asi lo resolvio y firma el titular de la unidad de acceso a ta informacién publica del H.
Ayuntamiento de , C. , el de
201

Firma

Acuse de recibo:

Recibi original de la presente resolucion a las horas del dia de
de 201___.

Acompanada de copias simples de documentos.

Nombre:

Firma de conformidad:

UMAIE MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 ¥ 29 CENTRO, PALACIO MUNIGIPAL PLANTA ALTA C.P. 87430.
TELEFONOQ: 04 99 1915 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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Formato 13:

indice de Informacion Clasificada

como Reservada

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 ¥ 28 CENTRO, PALAGIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 57430.
TELEFONO: 01 99 1915 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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indice de Informacion Clasificada como Reservada

- FUNDAMENTO LEGAL
VA |0 Y MOTIVACION. . -

© FECHADE
_CLASIFICACION:

ASUNTO, TEMA O | ‘UNIDAD O AREA QUE
~ MATERIADEL |7 GENERO, OBTUVO Y -

" CONSERVALA

" INFORMAGION:

UMAIP MOTUL GALLE 26 A S/N X 27 Y 28 GENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430
TELEFONO: 01 99 19 15 08 15 & 01 99 18 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELEGTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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2012 - 2015

Respuesta de la unidad
administrativa para remitir la
informacion solicitada (Informacion

pliblica con confidencial).

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 23 CENTRO, PALAC!O MUNICIPAL ._.ur>.z._.> ALTA C.P. 97430.
TELEFOND: 01 3919 1508 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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AYUNTAMIENTC
DE MOTUL

2012 - 2015

Ciudad de todos

DIRIGIDO C.

A Titular de Ia Unidad de Acceso a la Informacién Piiblica del H.

Ayuntamiento de Motul.

DE: C.

(UNIDAD ADMINISTRATIVA) del H. Ayuntamiento de
Motul

FECHA:

MEMO
No.:

ASUNTO: Respuesta a la solicitud de acceso

En atencion a su oficio de fecha ____ en el cual se requiere
informacion documental para atender la solicitud de acceso a la informacion publica
ndmero ____, en la que se solicita (EJEMPLO). ‘copia de las facturas completas del
teléfono celular asignado al Jefe del Departamento de Obras Publicas del Ayuntamiento
de . correspondiente a los meses julio y agosto de 2012 Le informo lo
siguiente: “Le remito 20 fotocopias de la informacion solicitada, cabe sefialar que del
analisis de los documentos solicitados se determina que contienen nimeros telefénicos

de particulares, que podrian considerarse como informacién confidencial.

Sin otro en particular, quedo de usted para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE

(UNIDAD ADMINISTRATIVA del H. Ayuntamiento de Motul.

c.c.p. Archivo

UMAID MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P, 87430,
TELEFONO: 0199191508 15901 9919 15 09 47 EXT. 106 CORREQO ELECTRONICO: q_._Own_@ﬂwu:m—umqm:n_mu\mnmnm:.oﬂm Jmx
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Formato 15:

Acuerdo de clasificacion de

Informacion Confidencial.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 Y 28 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430.

TELEFONO: 01 99 19 15 0B 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELEGTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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AYUNTAMIENTO J ;
pE MOTUL Ciudad de todos

2012 - 205

Acuerdo de Clasificacion de Informacién Confidencial No.:

, Yucatan a de 20

Para acordar sobre la  clasificacion de la  informacion publica  relativa
a ,
informacion requerida mediante la solicitud de acceso a la informacion ptiblica marcada con el

folio de fecha
Antecedentes
Primero: Con fecha , el Tesorero del H.
Ayuntamiento  de remiti6 mediante oficio numero
dirigido a esta Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Publica, la
respuesta relativa la solicitud con nimero de folio recibida, el
en el que se requiere

Considerando
Primero.- De conformidad con el articulo 37 fraccién XIl de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan, es atribucion de la Unidad de Acceso a la

Informacion Publica del Ayuntamiento de clasificar la informacién en publica,

reservada o confidencial.

Segundo: Con fundamento en el Lineamiento Décimo correspondiente a los Lineamientos
generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion en Posesion de los Sujetos
Obligados de la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de
Yucatan emitidos por el INAIP, el acuerdo de clasificacién de informacion, debera contener
cuando menos: el nombre del Sujeto Obligado, el area generadora de la informacion o de quien
la tenga bajo su poder, el nombre del Titular de la Unidad Administrativa que envio el proyecto
de clasificacion en su caso, la fecha del acuerdo, el fundamento legal y motivacion, el caracter
de reservada o confidencial, indicando en su caso, las partes o paginas del documento en el que
consten, la precisién del plazo de reserva asi como su fecha de inicio, debiendo motivar el
mismo vy la firma autdgrafa del Titular de la Unidad de Acceso

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. ST430.
TELEFONO: 01 99 19 1508 15 6 01 99 18 15 09 47 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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de conformidad con el (los)
de la Ley de

Tercero.- Del estudio y andlisis de la documentacion recibida y

articulo(s)

que a la letra dice:

De lo expuesto anteriormente, se concluye que de darse a conocer

__ podria afectar

Con base a lo anteriormente expuesto y fundado, se:
Acuerda

Unico.- De conformidad con el considerando tercero de este acuerdo y con fundamento en los

articulos de la Ley

de

se clasifica como informacion confidencial la relativa a
va

gue de ser divulgados estos datos se afectaria la vida privada de las personas y por tanto su

intimidad.

Asi lo acordd y firma el Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Instituto

Estatal de Acceso a la Informacion Publica, {(Nombre _del Titular) ., en Motul,

Yucatan, a de 20

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 23 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430.
TELEFONO: 01 991915 08 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan,org .mx
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2m2 - 2015

Respuesta de la unidad
administrativa (no existe

informacion).

UMAIP MOTUL GALLE 26 A S/N X 27 Y 29 GENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P, 67430,
TELEFONO: 01 99 19 1508 15 6 01 99 19 15 09 47 EXT. 106 CORREOQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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HONORARLE . W
AYURNTAMIENTO y /o o

DE MOTUL Cigdad de todos
2012 - 2015

DIRIGIDOCA: C. .
Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica

del H. Ayuntamiento de Motul.
DE: C.

Del H. Ayuntamiento de Motul.

FECHA:

MEMO N..
ASUNTO:! Respuesta a la solicitud de acceso

En atencion a su oficio de fecha en el cual se requiere

informacién documental para atender la solicitud de acceso a la informacion publica

EH

nlmero . en la que se solicita “ Descripcion de la solicitud

Le informo que después de haber realizado una bUsqueda exhaustiva en los

archivos de este departamento, se determina que no se encontro documento alguno con

las caracteristicas sefaladas en virtud de gue
Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE

Dei H. Ayuntamiento de Motul.

*Es necesario fundar y motivar la inexistencia de la informacién en los archivos de la unidad

administrativa. Algunas razones por las que podria no existir la informacién son:
1.- La informacion solicitada no fue entregada por la administracion anterior.
2 - La informacién solicitada no existe y no se tiene la obligacién de generarla,

3.- La informacion solicitada corresponde a un gasto o erogacion que nunca se ha realizado en

esta unidad administra administrativa.

4.- Por alguna contingencia (incendio, robo de documentos, etc.)

UMAIP MOTUL CALLE 26 AS/INX 27 Y 29 Omz.m.mo.. _u_rr>n"0 Ecz_n_vb_avrbz._.bb_.:rov 97430.
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Oficio de la unidad administrativa
para solicitar se requiera

aclaracion al particular.
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DIRIGIDOA: C.
Titular de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica

del H. Ayuntamiento de Motul
DE: C.

Del H. Ayuntamiento de Motul.

FECHA:

MEMO N.:
ASUNTO: Respuesta a la solicitud de acceso

En atencion a su oficio de fecha en el cual se requiere

informacién documental para atender la solicitud de acceso a la informacion publica

n

namero _en la que se solicita * Descripcién de la solicitud

Le informo que esta unidad administrativa considera necesario requerir a la
Unidad de Acceso de este Ayuntamiento, con el fin de que pida al solicitante una
aclaracion de los datos contenidos en su solicitud, debido a que no sefialo con exactitud

si la informacién se refiere a (Describir las dudas en cuanto a la solicitud)

Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE

Del H. Ayuntamiento de Motul.
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Oficio de requerimiento para
informar al solicitante, las
omisiones o errores que deben ser

subsanados.
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UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Oficiono. UAIP / _ /201__
Asunto: Requerimiento de aclaracion de datos.
 Yucatana __de de 201___
C.
Calle No.
. Yucatan.

Con relacién a la solicitud de acceso a la informacién publica marcada con el nimero de
folio , presentada el de de 201_ ante la Unidad de Acceso a la

informacién  Publica de este Ayuntamiento, mediante la cual solicita

¢ Descripcién de la solicitud »y en virtud, de que por la simple lectura de

la solicitud se aprecia que en la misma no se espegcifica (describir las dudas en

cuanto a la solicitud) _, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 39 de la Ley de

Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan, me permito
requerirle aclare y precise la informacion solicitada. De conformidad con lo dispuesto en
el Ultimo parrafo del articulo 39 de la Ley mencicnada, el plazo de 12 dias habiles para
dar respuesta a la solicitud marcada con el folio serd interrumpida hasta en tanto
se de cumplimiento a lo antes requerido. Usted tendra un plazo de cinco dias habiles a
partir de la notificacion respectiva, para aclarar los datos que sean necesarios.
Transcurrido dicho plazo sin que corrija sus datos, su solicitud se tendra por no
presentada.

ATENTAMENTE

C.

Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Pdblica del
H. Ayuntamiento de Motul.

c.c.p. expediente
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Formato 19:

Acuerdo por el que se desecha la
solicitud porque no realizo

aclaracion el particular.
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Solicitante:
Nimero de Folio:
Asunto:No realizo aclaracion
ACUERDO
, Yucatan, a de 201_.

VISTOS: En virtud de que ha transcurrido el plazo de cince dias habiles concedidos al
solicitante mediante oficio de fecha de 201_, sin que haya

proporcionado datos suficientes que aclararan o precisaran la informacion, se tiene
por desechada la solicitud presentada con fundamento con el articulo 39, penultimo
parrafo de la Ley de Acceso ala Informacién Publica para el Estado y los Municipios

de Yucatan.

ATENTAMENTE

C.

Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Ptblica del
H. Ayuntamiento de Motul.
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DEFINICIONES

Clasificacion: El acto mediante el cual, se determina gue informacion de la que tiene
en su poder el sujeto obligado, encuadra en los supuesfos de reserva o
confidencialidad y por lo tanto, no podra ser proporcionada.

Datos Personales: la informacion concemniente a una persona fisica identificada o
identificable: entre otra, la relativa a su origen racial o étnico, o que esté referida a sus
caracteristicas fisicas, morales o emocionales, a su vida afectiva o familiar, domicilio,
namero telefénico, patrimonio, ideologia politica, religiosa, filosofica o sindical, su
estado de salud fisico o mental, sus preferencias sexuales, claves informaticas o
cibernéticas, codigos personales encriptados u otras analogas que afecten su
intimidad,;

Derecho de Acceso a la Informacién: comprende la consulta de los documentos, la
obtencién de copias o reproducciones y la orientacion sobre su existencia.

Informacion Publica: Informacién publica, todo documento, registro, archivo o
cualquier dato que se recopile, procese o posean los sujetos obligados en esta Ley.

Informacién Piblica de Difusién Obligatoria (Art. 9 de la Ley): Los sujetos
obligados, de conformidad con lo previsto en esta Ley, deberan publicar y mantener
actualizada, sin necesidad de que medie solicitud alguna, y a disposicion de los
ciudadanos en las Unidades de Acceso a la Informacién Publica la informacion que
sefala el articulo 9 de la Ley. La informacién a que se refiere este articulo, debera
publicarse dentro de los siguientes 90 dias naturales, contados a partir de la fecha en
que se generd o modifico.

Informacion Reservada: Es la informacion, cuyo acceso se encuentra
temporalmente suspendido al ptblico, por disposicion expresa de Ley.
Esta suspensién del derecho a la informacién es limitada en el tiempo y sujeta a
condicion. Vencido el plazo o cumplida la condicién que motivé la reserva, todas las
constancias y documentos reservados deberan ser objeto de libre acceso,
protegiendo la informacion confidencial que pudieran contener.

Informacién Confidencial: Es la informacion en poder de los sujetos obligados, a la
que no se puede tener acceso por contener datos personales; o que ha sido
entregada por los particulares para la integracién de censos, para efectos estadisticos
u otros similares; la informacion patrimonial; la que ponga en riesgo la vida, la
integridad, el patrimonio la seguridad o la salud de cualguier persona, o afecte
directamente el ambito de la vida privada de las misma; asi como la considerada
confidencial o secreta por mandato expreso de cualquier otra legislacion.

Unidades Administrativas: los 6rganos de cada uno de los sujetos obligados que
poseen la informacion publica;

Unidades de Acceso a la informacién Publica: ias oficinas encargadas de recibir y
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despachar las solicitudes de la informacién puiblica que se formulen a cada uno de los
sujetos obligados;

Versién Publica: Reproduccion de expedientes o documentos, en la cual se omitiran
las partes o secciones reservadas o confidenciales.

Se Autoriza El Manual De Organizaciéon De La Unidad
Municipal De Acceso A La Informacion Publica Del H.
Ayuntamiento De Motul, Yucatan.

tentamente:

Motul, Yucatan, México, Agosto 2013.
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