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Fracción VII. Los servicios y trámites que ofrece el municipio. 

Catálogos de servicios, trámites, requisitos, formatos y el monto de los derechos, del 
Municipio de Teya, del año 2010. 

NOMBRE DEL 
TRAMITE O DEL 

SERVICIO RECIBIDO 
EN FORMA 
GRATUITA 

REQUISITOS FORMATOS PARA 
ACCEDER A ESTOS 

TRAMITES Y 
SERVICIOS 

MONTO DE LOS 
DERECHOS COBRADOS 
POR ESTOS TRAMITES 

CARTAS DE 
RECOMENDACIÓN 

CONST DE INGRESOS 

CONST DE VECINDAD 

DE ACUERDO A 
LA SOLICITUD 

SE LES ADQUIERE 
SUS DATOS ALA 

SOLICITUD 
REQUERIDA 

CUALQUIER TRAMITE 
ESTABLECIDO: 

HOJA NORMAL: $1.00 
HOJA MEMBRETADA: $3.00 

BIBLIOTECA 
MUNICIPAL 

CCA: CENTRO 
COMUNITARIO DE 
APRENDIZAJE 

QUE CUMPLA 
CON LAS REGLAS 
ESTABLECIDAS 

SOLO SU FIRMA DE 
REGISTRO 

GRATUITO 

$5.00 LA HORA 

APOYOS OTORGADOS 
EN DINERO PARA 
COMPRAS DE 
MEDICINA 

APOYOS OTORGADOS 
PARA TRANSPORTAR A 
LOS ALUMNOS DE LAS 
ESCUELAS DEL 
MUNICIPIO 

APOYOS PARA EL 
PAGO DE 
COLEGIATURAS 

• SOLICITUD POR 
PARTE DEL 
BENEFICIARIO 
(A) 

2- ASUNTO DE 
LA SOLICITUD 
NOMBRE DEL 
FUNCIONARIO 
A QUIEN VA 
DIRIGIDO 
ESPESIFIQUE 
EL MOTIVO 
DEL APOYO 
QUE DESEA 
NOMBRE Y 
FIRMA 

6- 	COPIA DE SU 
CREDENCIAL 
DE ELECTOR 

GRATUITO 

GRATUITO 

GRATUITO 

Área Responsable 
Tesorería Municipal de Tey 

ldie~toall 



Actualizado Agosto a Febrero de 1 01 1  

REQUISITOS PARA LOS TRÁMITES A REALIZAkr---------- 

 PAGO POR PREDIAL.- DESCRIPCION DEL TRAMITE, EL RESPONSABLE, EL TIEMPO DE 

RESPUESTA, EL FORMATO QUE ES UN RECIBO OFICIAL, EL COSTO DE $60.00 URBANO, EL 

DOMICILIO Y LA DEPENDENCIA RESPONSABLE QUE ES LA TESORERIA. 

APOYOS ECONOMICOS.-TODO APOYO ECONOMICO EN EFECTIVO A PERSONAS DE ESCASOS 

RECURSOS SE LE SOLICITARA: 

> COPIA DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR 

> SOLICITUD Y SU FIRMA EN EL RECIBO OFICIAL ESPECIFICANDO EL CONCEPTO DEL 

APOYO. 

TODO APOYO EN ESPECIE, MEDICAMENTOS, LAMINA DE CARTÓN, MATERIAL DE 

CONSTRUCCIÓN, ATENCIÓN MEDICA ETC.- DEBERA JUSTIFICARSE CON FACTURA Y 

ANEXAR 

> SOLICITUD FIRMADA Y COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE LA PERSONA 

QUE LO SOLICITO. 

EN CASO DE QUE ESTE TIPO DE APOYO LO SOLICITARA UN GRUPO DE PERSONAS, SE 

ANEXA: 

> A LA FACTURA POR LA COMPRA TOTAL 

. RELACION DE LAS PERSONAS BENEFICIADAS. 

> COPIAS DE LAS CREDENCIALES DE ELECTOR DE LOS BENEFICIARIOS 

> ESPECIFICANCIÓN(MOTIVO ) DEL APOYO RECIBIDO 

TODO POYO ECONOMICO EN EFECTIVO O EN ESPECIE A LAS INSTITUCIONES SIN FINES 

DE LUCRO DE LA COMUNIDAD, ESCUELAS, IGLESIAS, HOSPITALES ETC. DEBERA 

JUSTIFICARSE CON LA: 

> SOLICITUD ELABORADA EN PAPEL MEMBRETADO ( SI TIENEN) 

> SELLO DE LA DEPENDENCIA ESPECIFICANDO EL CONCEPTO DEL GASTO 

> FIRMA EN EL RECIBO OFICIAL 

> CONSTANCIA DEL APOYO RECIBIDO. 

PAGO DE TRASLADOS. SE  JUSTIFICARA EN CASO DE QUE LA PERSONA NO TENGA 

COMPROBANTES FISCALES CON: 

> COPIA DE SU CREDENCIAL DE ELCTOR 

• FIRMA EN EL RECIBO OFICIAL ESPECIFICANDO LOS TRASLADOS REALIZADOS. 

OTROS 

• EN GERERAL TODA COMPRA DE MATERIAL DE OFICINA, LIMPIEZA, HERBICIDAD, 

REFACCIONES PARA COMPUTADORA, ETC, SOLICITUD Y CONSTANCIA DE RECIBIDO. 

UMAIP 
Unidad Municipal de Acceso a la Información Pública 
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➢ PARA EL MANTENIMIENTO DE TODkOBRA-CON-RECUROS-DETARTICIPACIONES*DE-1 

 MENOR CUANTIA SE DEBERA ANEXAR, NOMINA DEL PERSONAL EVENTUAL, COPIA 

DE IDENTIFICACION DE LOS TRABAJADORES, PRESUPUESTO, REPORTE 

FOTOGRAFICO Y UN OFICIO EN PAPEL MEMBRETADO POR LA ENTREGA DE LA OBRA 

TERMINADA. SI  ES DE MAYOR CUANTIA DE $ 20,000.00 HASTA 40,000.00 SE 

SOLICITARA LA APROBACION DEL CABILDO, NO OLVIDANDO LOS REQUISITOS DE 

LA OBRA PUBLICA VIGENTE. 

Área Responsable 
Tesorería Municipal de Tei 

UIDIP 
Unidad Municipal de Acceso a la Información Pública 


	Page 1
	Page 2
	Page 3

