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H. AYUNTAMIENTO DE MOCOCHA, YUCATAN.
2010-2012

FRACCION VII. LOS SERVICIOS QUE OFRECEN, LOS
TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS Y, EN SU CASO, EL
MONTO DE LOS DERECHOS PARA ACCEDER A LOS
MISMOS.

CATALOGO DE SERVICIOS MUNICIPALES

SERViCIO QUE
SE OFERCE TRAMITE

- Pago del
Impuesto
prE:Jlai

f:)ago de
agua
potable

REQUISITO

PreseniéH ultimo
recibo de pago

Presciltar el lIt'ulo
de propleda~ que
aCledite !a legal
poseslolydel ':
predio

rl'(!sen~ar ultimo.'
(cciho (Íto pagü .

FORMATO

Se anexa
¡o~mato
of(clal
vigente

Se anexa
forrn;:¡to
[¡[¡Clal

vigente

COB~O DE DERECHOS

Se aplica los
articulas 131415 Y
16 d~1 tllul'o segundo
relente/á Impuestos

" :: segun - ! la .....ley de
,.. .~tng~esos:_;,,..' del

,. nlü.'rllcipIO de
..:,.Mocochá'-. para el

"' áño.ílscal20l2
.'

".,Se-a.tJlica el articulo 31
capltL:lú IV derecilos pOI'
'los sen/lejOS [J~ a~:¡ua
potable segUf1.13 ley de
;ngresos del municipiO
de Mococha para el ano
fiscal 29.1.2"

,~.,

Agua potable

'o,":'; ~
1::>"" - ':; '" ":~~""(:-L- Rres~f~drsoiici'tll~d

"'&... ,.:<-. "i,;. ,
Para los "f- .-', ",'en fOh)lcfto'de-
de nuevo escrito Ilbl-e dirigido
Ingreso al 011-(;':...;(01"eje] area

administrativa q~le
Incluya nombre del
solicitante
drreccio!, "l motivo
Copia de
Iderillíicacioli DíiCiai

Idem
.~ .:. ~~S-.~;~~~:--
'Se'3nexa .,'.. ,. ~.-

e.~ ,. >

,'fürmatcl ,,~
-~bn.S:.l-~I

vlgellte
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H. AYUNTAMIENTO DE MOCOCHA, YUCATAN.
2010-2012

SERVICIO QUE
SE OFERCE

fv1ercado y
centrales de
abasto

TRAMITE

Pago por
los servICIOS

de me(cados
y centrales
de abasto

Para los
de nuevo .,''.-
Ingreso ..

REQUISITO

PleSl,l1,ar soliCitud
en formato de
escrito libre dirigido
al dllector del area
adillllllsli atlva que
Incluya nomiJre del
Sollcl!an¡e
dirección y motivo
Copia de
IdentificaCión oficial

Presentar solicitud
en formato -de
esulto libre d'irigido
al (j¡reelOr del area
admlnlsiratrva que
IIlCluya nOrllixe del
SOlicitante.

dirección y motivo
COpIé] de
IdemlflC<lclÓI1 oficial

fORMATO

No aplica

No aplica

COBRO DE DERECHOS

GratUito.

Gratuito

SerVICIO de
cementeriO

Presentar formato-
Pago por lo,s que'E;!n)lle la "'.
servlclü"s".:dé :'_ ,;;' -COil's-éj'éI fa jUf1didi-"ó,
cementé~rI'~i'~<'._j_~t',;~d.e,la 'dti~cclon" del:,

/~.P;.. ¡:;egls.\m b-tl:iJ.I~...._ .

Se aplica el articulo
35 capitulo VIII
der'echos por los

Se anexa serVICIOS de
forrjYa{o ,,,,,,,-,- ~:..¿ ~:(3~rnenter'lo según la.. ....,...- ,

üílefal-\.i'¡genle ...,J,"':.';:.Jtfi¡ de Ingresos del
'~ -...---",P;4" ,,' municipIo de..,t~s...::,-~~ Mococha para el

....•-;.;._. ano fiscal 2012

Recolección
de basura

Recolecclon
de basura

Presentar solicitud
en forlllato de
eScllto libre dirigido
al drr'ector del afea
adilllrllsiratlva que
Incluya nombre del
solicitante
direCCión y motivo
Copia de
idenirflcaclón ofiCia!

No aplica
Gratuito



H. AYUNTAMIENTO DE MOCOCHA, YUCATAN.
2010-2012

SERVICIO QUE
SE OFERCr:. TRAMITE REQUISITO .FORMATO COBRO DE DERECHOS

Uso de
equipo y
blbllOgraf
lapa ra
consultar

Hacel el registro cíe
aSlsterl(;l(J

correspondiente

Se anexa
formato
vigente

Gratuito

SerVICIOS de

biblioteca
municipal

PreSlan10
s de
blbllcgr'aí
ia a
domicilio

Hacer el registro de
asistencia
COIrespondiente
Tramitar credenCial
para uso .exclUSIVO
de la b¡bllOleca
(entregar dos
íolograílas tamaño
Infantil)
Respetar el
reglamento Interno
de la blolioteca
mUillclpal

Se.anexan
forn~alOs G¡ afult"o
de
credencial c,~

es .~~!_
préstamo a
dOlTllClllO

-',' .-;

GratuitoNo aplica

.,' _. ,'-'

Personas de
escasos recursos
económiCOS

'Presentar .SOIICIIUd,~
en íorn-l~i~-"~",~~ ';
eScrito libre"'dirlglC!b
al:. '9irf!ctgr- del ást~
adrn'i~J~t~~tlvC!.!\q~e'
1f),Olll-yi:r n'omor:e-: ct:~1
~9~~C:~I'arlle':.=_ :_~.'.....-~~
'dl~ec;;cióñ.'y motivo

Solicitud
de apoyo

Apoyos
culturales

Apoyos al
deporte
Apoyos
sOCiales

Apoyo
para el
traslado
de
personas

Apoyo a
InstituClon
es sin
fines de
lucro

Urgencia del
traslado.

Copia de
Idenllflcaclón oíiclal



H. AYUNTAMIENTO DE MOCOCHA, YUCATAN.
P,esentar sOI,~~l0-2012

Se anexa. "', Se aplica el articulo 36
formaJo :,f.' 'd.BI capitulo IX
vigente' ".c!ef'ec~os por serVicios

cle.Ia'\J[l,ldad de Acceso
ala l(ifon-naclón de la
l_ey de Ing(esos del

kn¿unlclplo de ly1ococha
:' para el arSo fiscal 2012

S'e aplica el ar!ICuio 28
capitulo II dered10s por
serVICIOS, de VigilanCia

segun la ley de
IngresoS del muniCIpIO
de Mococtla para el año
fiscal 2012

I\jO aplica

en fOJfnalo de
escnlO libre dll'lgldo
al director del área
admlrllstrativa que
Incluya nornbre de.
soliclta'n/e
dlreCCIOr¡ y motivo.

\ ',~;
~ I ~

L1enad,o:: de"' "la'
1-. sOIiCítucl

corr'espondlente. ,
"'.".' \,.

SoliCitud eje
serVICIO

Solicitud de
InformacIón.
publica "
acceso ylo
correcCión a
datos
personales

SerVICIOS de
'.'Igllancia

ServIcIos de
la UMAIF

PROGRAMAS FEDERALES
PROGRAMA TRAMITE

TU CASA

rvleJoramlen¡
o de casa
ampllaclon o
construcclon
de casas

REQUISITOS

Copia de CURP y
credenCial de elector de
toda la familia
Demostrar la legal
poses Ion del .o(edlo a
nombre del solicitante
Acta de matrimoniO o
conslanCI:=l que acredite Sd
estado CIVil

Comprobante ,de domiCiliO
Comprobante' de ingresos

,.FORMATOS

Llenado de la
cedula de
Inforrni-JCIOn
socloecon om Ica
y cueStionariO
complementario

COBRO DE
DERECHOS

Gratul;o

.'
.,,



TiTULO SEGUNDO

IMPUESTOS

'l
'"j

'Artic~Jhj13:71pb1i~j,r;¡:W~~W!~~i,IRq~contnbucíbneseF!~bJt::ci,d,a.?i,_€nl~yque deben pagar las personas

fislcas'y.,']:T}orales qPL~.::~J1'~f1~y~n,tr~rlen la situación jurídica o de necho previsla.,pm la misma y que

sean distintas de las seYialadéfs,en 'los titulos Tercero y Cuarto de esla Ley
'. 'l.

CAPiTULO I

:;-,
Impuesto Predial

Articulo 14,- Para el calculo del valor celastral de los predi?s Que servlr('l de base para el pago del

impuesto predlal en los términos de! a,licuio 1: f~aq::ló!i I de la Ley General de Hacienda para los

muniCIpIOSdel Estado de Yucatan, se aplicarán las slgulentes'tablas
, , -, I • ":-;¡" -'__;;;' -,' '.

S 8 00

S E 00

Sección 1'';' ,> n':'" _, •
" ,- .-",-, - .

, ,COLONIA O CALLE
I

VALOR POR M2

DE LA CALLE 17 A LA í 9 ENTRE 16 Y 20 I S 1-; 50.
DE LA CAl-LE 16 A LA 20 ENTRE,J7 Y,')9 I <-- 50 .JI '"" II, ' ,
DE LA CALLE 11 /J., LA ',=- ENTRE 14 Y 20 I S 8 00 II
DE LA C~Ll~ '14 A LA 20 ENTRE í í Y 17 ! S 8 00 J,

..-
1 p~;LA,CAl,LE '¡7 "\ I,A ,í 9 EI\JTRE '1 L Y í G
L '¡RE$_Tq"q~.*A.,SE.cCI?N

- ,__",,' ,~ "0-

-'"

" "',"

;(



" ,

'('.0 . GOBIERNO IJELESTADO DE YLiCAIAN
,\ .,,' . ' ,

". PODER LEGISLATIVO
'.':.',"-. , ..

_c . '-'.lt .¡. ,'t .. \ "
_1 ";,, L 'e' :::c" ,,'.'

, ',-,'.

Sección 2

DE LA CALLE 16 A LA?O ENTRE 23 Y 27

RESTO DE LA SECCION

DE_LACALL.E 19 A LA.23 l;NTRE 16 Y 20

DE LA CALLE 16:A.LA.20 ENTRE 19 Y 23

DE LA.CALLE 19 A lA 27 ENTRE 14 Y.16
" .~,... ' .

DE LA G~LLE 14 ENTRE 19 Y 27 .'~

DE LA CALLE 25 A LA 27 ENTRE 16 Y 20
, , ':

•

. COLONIA O CALLE VALOR POR M2

S 11 50

S 1 '1 50

',: '. ' ¡ i ,', -,S 8 00

S 8,00

S 8 00

~OO

_J S 6 00

Sección 3

C:.CH.QNIAO CALLE I VALOR:POR~

(j~LA CAlL(:: 19A ~A 23 ENTR~ 20 Y 22 I S 11 50 ,,
DE'LA CALLE 20 A LA ';2 ENTRE 19 Y 23 -T- $1150

01; LA CAl~E 25A L~27 ENTRE 20 Y 24;
1

$ 8.00
._-

DE LA CALLE 20 A 'LA22 ENTRE 23 y 27' I S 8 00._L-.-
DE I_ACALLE 1'9A LA 21 ENTf~E 22 Y 26 ,

S8.00I,
--

DE LA CAllE 24'A LA 26 ENTRE 19 Y 21 $ 8.00

RESTO DE LA SECCION S 6.00

Sección 4
COLONIA O CALLE VALOR POR M2

DE,LA CALLE 1f<.A.LA19 ENTRE 20 y 22 S.1.1,,50,
~.r.'C',;, ,•.; , , ~' .:'-

DE LA CALLE 20 A LA.22 ENTRE 17 Y 19 S~1"( 50
.~I.,,"~i"'\'.-; ',,' ",,' l.''.'; , _ " ..
'9¥ ~A.,C.'~L~~ 1};.¿'.~~,l..: ENTRE 22 '( ~~, . ,S 8,09

DE LA C,ALLE 24 A LA 26 ENTRE 11 y.j.9 S 8.00
1'_ ..J".';"" ..',.' f\ .
DE LA C::~,~L~2,~"~.~-r;22ENTRE 11 Y 1r , '?'~;'~O,

DE LA CALLI; 1.1A LA 15 ENTRE 20 Y 22 , S 8 00
~',,,'.rJ

RESTO DE:LA.S.E(;CJON S 6 00

I
1 ,", '.,'

TODAS LAS COMISARIAS S 6 00:-:- ,

RÚ'''S~T''I''Cr;O--,-...-,------------T,---ncPO"R""H"'E"'C"T"'.A"R"'E"'A--.

BRECHA ;( S 1:000 0,0

LC...A...M"--'''_O_3_LA..[N'''C"O-'-- ~..lL S 3.500 00

563



r • "c
GOBIERNO DEL LSlADO Ik YUCAr,\N

PODER LEGISLATIVO

\

VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCiÓN

AREA DE CENTRO ¡ AREA DE MEDIA PERIFERIA
,

, , $ M2. $ M2 S M2

CONCRETO S 230:00 - ',S 220 00 $ 200 00 I
HIERRO Y ROLLIZOS $115.00 I $11000 S 100 00

ZINC. ASBESTO O'TEJA $ 92 00 S 88.00 S 80 00

C!\RTÓN y PAJA 517,50 S 16 50 $ 15 00
, -

I'.
•

I CAR.R ETERA S 7,000 00

La base decl;impuc8s'lo.predlal será el valor catastral del inmueble, y el'lmpuesto se determinará

aplicando el valor catastral conforme a la siguiente labia .
.,

SECCION 1
,'1"'. _, TASA 025 % ~l

SECCION 2 TASA 025'% _-c~~

SECCION 3 'TASA 025 %
I

ISECCION 4

1=
TASA

1
0.25 %

,.,-

SECClbr'J 5
, " ~, , TASA

~
O 25 (Yo I. e :.:-,~ " , - .,

"> ".

, .'~.'".,

Todo predio destinado.a la'producclón agropecuaria 10 al miliar anual sobre el valor registrado

o catastra,I.,s,~~JqU~:;,I;~.,5~,g~jdf?9:'r~;~~g,?rresultante ~~c;~d.~,a,.'lo,,~.~t~blecldo,PW)~/r;ºjsl,,!cIÓ(1 ,,!grana

federal para terreno~,~üi,Qa.les,.. ,
,,' ..OH: U"" :,;'.'.

!,f. L ~'~
Artículo 15.- Cuando se pague el.impuesto anual durante e,lprimer bimestre del año. el contribuyente

gozará de ún descuento del 10%..

Artículo 16.-.Ellmpl:;e,~to predlal con base en las rentas o frutos clv'des qu~ produzcan los Inmuebles

causará ell~puesi~'d:J~ base en las siguientes tarifas:',
, , -

1.-Por predios ult.llzados para la casa habitaCión 2%

IT,~Por predi~s,.uUllza(jo~.p~~a~c;ljvidades c:omercla_le~:, " .' ,2% ' .

.'f'

, ,.,'

56'
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H. AYUNTAMIENTO DEMocdcHA YUCATAN
TESORERJA MUNICIPAL

RECEPTORIA

RECia o
OF.lCIAL

Folio No.

-.".

""

( MOCOCHA.YUC .• DE__ ~ ~~D:. __ ~ )

[ NOM~RE 1
[--,:-.~-,-,...-.-.-..-.,~III---c-D:-N-:-I:-:-~oo-----------'I
i-' ..../
I --!p_.•_'.. .' RE.ERENCIAS

re---
~

.... ;-,

$

$

$

$

$

$

$

$
'1-;. r,~UNICIPAI."$
~~iJCOCH.¡;,'fU[..,., ..• '1.

- 2ü10-?Ü\~

Lr=--:"'~"~"~'-.'''''''''~'r~'''''~------IM-P-tJ-E~S-T-OS'-

r DERECHO -¡:'-'RINCfPAL

'15% AD!CIONAL
------~._--

.5% ADIC¡ON.<l,L-

RECARGOS
CUOTA FIJA

OESCTO.

.~.

FORMULO. AUTORIZO RECEPTOR

.:I

.,--
.'

.,,..

•. ., ,



CAPíTULO I\J
-,-',

'<"j"" '{-''''~tfeMichospor Servicios de Agua Potable

Arti¿'aio- 31:)'Pcihos.'7ServiCrqs d,e agua potable que preste el municIpio, se pagara una tarifa DI..-nes;r21'.,' " ,',", ,.." "-'

de:~cuerdoj3-Jas,,~¡g~j~ntes'r?itf~s:-, "', ' . ,

.. ",
'1.- ~:W;\~{¡m.l?f¡3w ),1,18r

..
S 10 DO,, '. ,o: .. .""",,',' ,~" ....

,11,; Qq,q::lir;i11o ,eón ~e r.t)~~rados S 10 DO ,, Ir",-:, :F1l:_:"~ '~',. : ,,";¡-.
____ o

,-]11,- Come~cíps"". '~:";-,~':" S 20 00 I' '. ,,,' " ." -
--'IV.- Industria S 200 00

-- --1V.- Granja u olr.o: ~stab.Je¡;;imienlo de alto consumo S 200 DO
'-,'

.. ,'" ,:,1,



. H. AYUNTAMIENTO DE MOCOCHA, YUC. f Folio No, ~

D1RECCION OE SISTEMA MUNICIPAL OE AGUA POTABLE J
~~~~~~

SERIE A
Bueno por S ~~~~~~

Recibo por Pago de Agua o Contrato

Nombre: ~ _

Calle No .. entre y _~ _

_.

Importe Recibido $ _

Consumo de agua C-

Por concepto de (los) mes (es)

Fommló

so]]"

Contrato (

/
,



';'.

, '_ .. '

•

CAPíT.ULO VIII

.Derechos por Servici,os de Cementerios

.
Artículo 35.~ los derechos a que se refiere este capitulo, se causarán y pagarar, conforme a 12S

siguientes cuotas,

7000

80,00

8000s

s
$

$ 250,00

S 250 00

S 1,50000

interior del cementerio se

VI.- ServicIo de exhumación ep.},Q~a comun
.,.'-' ,-

VII,- Por permiso para eletlúardrabaJos en el

I - Ser~ic;o de inhumaCión 'e,n..9,E?cclones(temporalld'ad 4 años)

11.- E,xhumación inhumación' en. fosa común {temporalidad 4 años). :.' ','
111.- Servicio de inhumación adquirida a perpetuidad

IV.- Refrenda par depósito de restos a 7 años

V.- Servicio de exl1umacióll.en sec,Clones

b) PermiSO para realizar frá;6'ajos de pintura y rotulación

cobrará a los presta.dptl1s ~,~ ,~erv.;cloS,de acuerdo a la siguiente lanto:

al ConstrucCión de cripta o bóveda

'V

_.~)'pe~\"?JSO"R~,r~,:,~ealj~a[,~:abajos

;,¡-;. monume'':'itR~,-:::~_cemenro

d) PegT~~~o,R~r,a.,r<:allz~.[,~rabajos

mOr;lumentos en orani:o
.0" ';' ;'.',: i" ,:".: '~ ,."

s
S

de restauración e instalación de S

,
de restauraCión e Instalación de S

5000

5000

5000

:;000



Consejería Jurídica
. -Dirección del Registro Civil
GOBIERNO DEl ESTADO DE YUCATÁN

C" ~----DEL CEMENTERIODE=~~~~====•.~.=~-='

Con fundamento ,en el artículo 61 del Códi~odel R¡¡gistro Civil, habiénclo5s
reunido los ¡"eqUlsitoscorrespondientes, sírv'3se proceder a la INHUMACiÓN de quien
en vida llevó el nombre .de: _~__"_ y .fallecierE el
día,__ del mes de del año 20ll"-,-,

______...__ ~ :,Yucatána_,~ __ de--------_de 2011_'__

EL OFICIAl..DELqEGISTROCIVIL

NOMBRE Y FIRMA

'o,'.- ,



',;' ,~:,' :".,,:~\,' CAPiTU.\..O ,"

, ,.• ' f'. ~',_~-,~,:~¡e:r:eCho5por Se~~.dcí~de Vigilancia

Articulo 28.- Por los serviciqs' de vigilancia que preste el Municipio, en ¡Iestas de caracter social

,
elemento, de seguridad 'púbil~a asignado. una cuota de acuerca a la slguien:e tanfa

exposiciones" asarn.-q~easY",,?~~3S eventos analogos, asi como en las centr9,les y l~rlT,¡nales ce

autoqu,~es, centrqs ,.:deporti,vps,empresas, instituciones y con particulares, se pagara por cada
, .," . - '. ..'. "

_,o ;

.~)'- ,,'~,"',. ,
. cl. -1.-.P-o-,--(j-¡-O-.. ----------------5-,0-0-0-0 I
,ir":.':'~~r.,'~~~~',: S 20 001

._-.



,.\

., .,
CAPiT()lb"I~' , ','

' ''-'''','' ""1 ,',' 1 ,. "-~.' •••• ,. ,

r;>:;>e.~,~,~"R,9,F.~:¿lrYjC¡Osde 'la unj'~~a;9;/~~¿.¿i.~p::~la~lnf;rmac' ión
¡"'- "-.' _,"~o "', ,

':',,'-','.;.":~~.<.. -
Artíc'u.lo 36,- Los dere,éfi.o.s,'PQ(IQS servíclos que preste la Unidad de Acceso a 'Ia InformaClon Publica

' " ,", .

,
£ 1.00 por hoja

$ 3.00 por hoja

. 'r,'. :":. (~: .. :;..
l., Por:cada~copiª,',~\r¡-iple- .".,.. . :,,' .

11.-p'~i'cad.a copia)::'~',i{¡ficada: ;
. ,.,. " .:'

IÚ.- Por cada dis:co r+;i:i'gnétI2ü,O'd,sco compacto que expida la unidad municipal de acceso a la
.' , ": ",' '. -- " ; . " " .
-,ilfor~'ac,ó~'búb'l'í~~,',' ", '. $ 10.00

,- ..
'F¡, '.'

'.', ;!', i ,n Ü(;~-:;.t'

,
, '--,',.. " ...



r.:N"O"M"'''R''''OE''l''A'''''IB'"L7., O"T;;;';:CA","""VV"IC"'TO"R'CN';;;R;;V"'R"A"''''''C;:;H'''C'''O''''------,-"M"'U7.N;;''"C1;;'';;;O::i, M"OruC"O"C;;H'A--" i';;;NCNA'"R"G:;-AOruO:;;I:;-A)"O"':;-lC;;TU~R;;;N"O",----------- 1
~OIRECCION: C.U SIN POR 21 V'Z] CENTRO C.P, '97454 1'tJRNO:MATUTINO"( ') VESPERTINO( , 1,

.

.

.

..'. '.
,. .

.
: .

-

,
,
3,
,,
,,
9

10

11

",.._"
Ú..

. "
15....

.. í,
i7
i,,
"2'0

""

.

'. ,

NOMBRE COMPl/!JT.0Il\U(I'3Tr •.\. _ "', EDAD _
'~ .!'

~: ". I9A.
6-12 13-18 EN
MiloS ANOS AOEl.

.

.

,.i: POMU:rCO::ACTUAI.:

'.

OCUPACION _<e ',- ~SC.-O,tflAB
_,l"

""

'. !"

CA~T.DE. ,.Ng.,oe,pC; ~,:- -".'c!'
lIa.CONsuLT;: ;"; ""

..
"'",

. ,
-, "

"CUltiVé monos en-la leCtura para coseChar Conocimiento"



Edad: •

,Firma..~1encargado:
d•.(láblbli,oteca "

'Nombre ($)

'.'

; " '- .

'k:.,.,
.'

'>'-"-:;.-- _.-.---:;,;:;y- '-";'-;-~>' .~-'". - ...•.,;_._.:...

O" .~;; ,' •• '" "" ;;"~,,-"'i"['f..;;:¡>,,';'. _")'.'," ,,-E-
ÁED':NACIONAt<DE'BIBtlOTE'CAS,PÚBUCAS -

,~", ::ce:' ", "'-:,,'<':\~'',;-~'~,~:~'~~;':~¿~~~~;,:~¥16~~'~~~en~i'~'i~'~¡J:':.._"_~~ _
., , ..,. ;:--'

Nomb~e' "';--;"~t't'f0:~.

, ~':i,Ji£~;w~~S~:t,j~;?~;~',:é;A''M~iern~..::/I~~í~~~;if-cP~~~~-T~~~:~~~o_~~----
'C,.', _,.C ----~~~ •

.,.;

.

:~

,,-';,~.
:¿"-""

"

-.

--.- -~_._--,;:t:::,:",--,----- .. _ .. _

Nombre:

Domicilio:

:-- .•

Teléfono: ------_.

I

':;.~~~Ó~
'''ic~>~.

'-3'-"<3,13

'C :.,.
•

".- ,F.'



., '. ,/

"' ..

FlED -NAélONtÚ::\O E'.BI B LI OTECAS J'ÚBLI eAS
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Biblioteca No. _

A. Materno Nombre '(5)

.., ,.-
.o,:,'

,.._-'--'---

los materiales de la biblioteca:
's a domicilio en la fecha

~dbmi¿ilio-h~-stair'~slibros
u'~a_s'emaria:

pre-'que"oif-a person~ no lo
' ...'

,.
'..,:
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SOLICITlillllF ACCESO A LA INFORMACiÓN pimLICA

l. U..\"[05 LlEL SOLICITANTE PARA EFHT05 ESTAI)ÍSTICOS (OI'ClO1\ ..\L)

arlU

•

•

12.I:"STIHJCTlVO
I • l.lenar a l1laquina o letra de molde legible.
I • La Unidad de Acceso le au.\iliarfl en la elahoración de la presente solicitud.
, • En ca~o dc requerir información diferentc. deherfl solicitarse cada ulla en un IOllllrltO independiente.

• Cuando la inl"orrnación .,olicitada IW corrr:spllrld..: a esto.: ,,\yulllamicl1lo. la Unidad de --\cceso. le oricmad "lb re la
dependenCia o entidad que puede tenerlos. o en caso pu..:de comunicarse conl'l IN.--\1l' al 01 80000 .Hi:'.':¡7.
rn C~lSOde preselllm la solicitud mediante un representante legal. deberá acreditarse la represelltacion con la
dCKulllel1tación legal correspondiente: t:arta poder (personas t"isieas) o testimonio notarial (personas morales)
\Iientms más clara y precis,¡ sea su solicitud.), en la medida de lo posible idcnlil"ique los documenlOS que puedan
contener la inlorrnación, sera más lacil y ntpido localizarlos.

L _
-----------_. --------- -"

•

•

•

•

•

•

•

!J. INFORMACiÓN GENERAL

• El formato eSla disponible en In Uni(hrd de Acceso a la InfOl"nlacioll del !l .. --\yumallllenw de .. _
b imponanle señalar un dornit:ilio para recibir notificaciones, ClIando 110se proporcionare el domicilio. las
nOllliL'<Iciones se realizar<in por estl"(ldos en la Unidad de :\cce~o.
I:n ning:llll eaSüla dcpendcrKia o enlidad podra condi¡;iunar la cmrega de I;¡ inform,lciÓll. pldiendok que mOli\.c o
jusllliqut." ~u uso.

Ll)~ servicios de acceso a la inforrnación pllbliea SOI1gratuitos. salvo cl pago d~ los COStlls dcri\ados de la repr('ciu(L'lolI
Lk las mismas establecido en las le~ es ¡iscales.
l.a información sera entregada en el estado en el que se encucntre. I.a obligación de proporcionar InformaCiÓn 11')
jntlu~e el proces{lll1iento de In l11isrna. ni el presentarla confórme ,d interes del solicitallle.
l.as l.~nidades de t\eeeso a la Información Pliblica deberán dar respuesta a las solicitudes de acce,o a la información
pr~sentadas. dentro del término de dm:e días hahiloOssiguientes a aquel en que reciban la solicitud. mediante resolución
d..:bidal1lCnle fundada) motivada. que prceise en su caso. los derecho~ por lo~ costos derivados de la r'eproducción.\
ell\io de la misma. asi como la lTl()dalidad en que serd entregada la información. l.a inforlTldción deber;i cntl'egar~e
dentro de los tres dias h<ibiles siguicntes al que la Unidad de Acce,,<1 haya emitido la r'esolución corrópondienle.
sicmpre que el sol icilante cOl1lprucbe haber cubierto el pago de los derecha<; cOITespondicntcs.

• Cuando cxistan raZOnes suficientes que impidan entregar la información en este plazo. se informara al sólicitalllc y el
plazo sc ampliará hasta qlli nce días más. Sólo en casos excepCionales. debidamente jus¡i ticados. y pre\ ia noti fieación al
solieilallle. el plazo tolal será de hasta seis meses.
!.;¡ lalla de r'espuesta a una solicitlld dc acceso en los pla7.as sci'ialados. se entend<:rá resuelta en sentido llL'galiv(1
(negativa licta).

I;n ea,o que la respuesta a su solicitud de acceso sea negativa. que 110haya sido propon.:ionada dentro de los plazos 1

correspondientes o conSidere quc la infl)rmación pública cntregada es incompleta o 110corresponda a la requerida en la I
solicitud. padra interponer por si mi~1l1Oo a traves de su legitimo representante. el recurso de inconformidad ante el I
Secl.etario Ejecutivo dellnstitulo ESlalal de Acceso a la Información Pública dentro de los quince días. hábiles siguientes _I

ia la notificación o a la conliguración de la negativa fieta.

"---------------------------------------------
l\'umero de lolio:

Fecha de recepción: . _

Nombre y firma de recibido: . _



logo
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACiÓN P(iBLlCA

SOLlClTIIIlIlE ACCESO A LA INFORMACiÓN PÚBLICA

;-'¡'lIllhrc "1
- ---------

_\pdlidp \\a\<':III\'

I S(1li-:il<lIll~'

I
¡ Eil GIS() do: i'ersona ,\Ioral
I

! Ro:pr0:50:Il\al11elegal (en ~tlcaso)

I
I Domicilio para recibir Jlolitjc<lóones (opcionall _

I -----~-----------

L
15. MOIHLlDAD EN QUE nESEE LE SEA PROPORClOi\'ADA LA Il\'FORMACIÓN
! Seii3k e<.'n una -':-':" la opción deseada:
I :J Consulta directa d,; documentos en la Unidad ele Acceso a la Información Sin C0510

U COIlSull<l en el sitio de Internet -Sin costo
U Copias simples entregadas ell el domicilio de la Unidad de Acceso a la Información -Con costo S _
O Copias cenificadas entregadas en el domicilio <1.: la Lnidad de Acce~o a la Información --Con casIO S _
LJ Disquete J.S" o CD-ROM entregado en el domicilio de la Unidad de Acccso a la Información -eon casio S _
o I'roporcionare el rnedlolllagnélico (USB. disqueue. el) o [)VD) pma obtener la informaCión solicili¡da -Sin cost~__ ~

16. DESCRIPCIÓN DE LA IN FOIl.i\1AClON SOLICITADA 1
, <;, d csraC'"Il(l c..; ,,,foclenle rLJed~~Il~,," hop, 1Inl,1 ""licllud

i

17. DATOS DE LA INFOIl.MACIÓN SOLICITADA
: ('0" ,,11'UI d~ hnlld",k ,," "'~Jor,~r\ I~"'_,e "'glC'r~ r"'[1(\n:I(lI1~rl"d", 1,,,dJI,~, '1""~,,,,,,J~r,'1'",,1"'1" l., b'''4"nb de d"h;, Int'>1Ll"'U(\1l[.".","", .._"" ---

Sld~'r¡¡l""'''(\c'' I

~-

I'-

Is. DOCUMENTOS ANEXOS:
Sei'iale con una "X" la opción correspondicme:

O Copia de la Carta Poder o Testimonio Notarial.
u Cualquier otro docllmcn!o que acredite la legítima representación:. .
u Comprobante de pago de derecho (sólo en caso de solicitar la reproducción a través de la Unidad de Acceso a la

Información).
O Documelllos aflexos a la solicitud (sólo en caso de no ser suliciellle~ los espacios:; y 6).
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SOLlCITUIlIlE ACCESO A IlATOS PERSONALES

arlO

l. lUTOS DEL SOI,ICITANTE PARA EFECTOS ESTAniSTICOS (OI'CIONAL)

DM:lsculino Fecha dc naClllliento: di,) mes'1 Se.\o: O Femenino

C)cupación: -----------------------
! I.C IÍmo se emeró uSted de la e\istcncia del pro.:cd i miento de aCCC$üa la i lll'(lrlllación'.'

o Radio DI)er'iódicu DTdevisióll O rripllcoS Dlntcrnct Otro illedio (espccílique) _

12. I.I'\STRUCTlVO
• Llenar a máquina o letra de molde Iegihle.
• La llnidad de Acceso le auxiliar'á en la elaboración dI.: la presente ~()lleillld.
• f'or razones de seglJrid~d de sus datos personales. "e requiere preselllar' identificación oficial COIl lotografia para

~ollcj¡ar y recibir la infoflllélCióll_

• En caso de requerir información diferente. deberá solicilarse cada una en un rormato Independiente.
• Cuando la infellmación solicitada no corresponde a éstc Ayulltalllicnto. la Unidad de Al:ce<;o. le orielllad. "ohre la

dependencia o enlidad que puede tenerlos. o en caso puede cOJ1lUnic~rs<, con el INAIf' ~I 01 SOODO--16247.
• En caso de preSentar la solicitud mcdianle un rcpreselltantc legal. debc;ni acreditarse la representación con la

documentación icgal correspondiente: cal1a poder (pers(lllil5 fisicas) o te~til1loni(l notarial (personas morales).
• Mientras má.'i c]¡Ha y precisa sea ~u solicilUd. y en la medida d" 1,) posibk idenlltique los doculllentos que puedan

contener la información. será má~ faeil y rápido localizarlo,.

1 J. IN'FORM.-\C1ÓN' GENERAL

• FllormalO está disponible en la Unidad de Acceso a la Información dd H :\)ulUamiento dt:
• Es llllponante ~eñalar un domicilio para rccibir notificaciones. Cllando no ~c IJI'Oporclonare el domicilio. las

notilicaci(1I1es se realizarán por estrados en la Unidad de :\cce,o.
• En mngúll caso la dependencia o emidad podr'á [ondicion~r la <'lllrcga de la Inlllflnación. pldiendolc 'lile mOlil.e \)

justifique Sll liSO.

• Los ser\'icio~ de acceso a datllS personaks son gratuitos. sall o el pagt' de los I:<.lSIOSderivado, dc la rcproducción de la,
mismas est¡lblecido en las k:-es fiscales.

• l.a informacion será emregada en el est~do cn cl que se encuentre. I_a obligación de propofl."lon¡lf infonnaelón no
incluye el plocesamiell1o de la misma. ni el pre~entarla cOllt0rl11e ill illlerés del sulicitantc.

• I.as L:nidade~ de Acceso a la Información Pública deberán dar respuesta a las solicitudes de acceso ~lla informacion
presentadas. delltro deltérrnino de doce días hábiles siguientes a aquel en que reciban la solicitud. mediante resolución
debidamente fundada y lTlo!lvada. que preti.se tn su caso. los del"Cch'1s por los co~to-" deri\'<!dos de la n:pl'oducciun y
envío de la misma. asi como la modalidad en que será entregada la Int(ll'l11<!cioll. La infoflnacióll debed entregar,e
dentro de los tres di~ls hábiles siguientes al que la Unidad de Acceso haya emitido la resolllción corrcspondiente.
sicmpre que el solicital11e compruebl.: habcr cubierto cl pago de los dCI'eehos correspondientes.

• Cuando c.\istan razones suticientes que Impidan entregar la intormaciÓIl en este plazo. sc informará al solicitante)' el
plazo se ampliará hasta qui nee días más. Sólo en casos excepcionales. debi damente j usti ficados. y previa noti fic¡¡ción al
solicitante. el plazo total será de hasta seis meses.

• La falta de respuesta a una ~olicitud de acceso en los plam, sdjalados. se entenderá resuelta en sentido negativo
(negati\'a ficta).

• En caso que la respuesta sea negativa a su soliciwd de acceso a datos per-sonale~. que no haya sido proporcionada dentro
de los plazos correspondientes o considere que la inform~ción entregada es incompleta o no corre,ponda a la requerida
en la solicitud. podrá interponer por sí mismo o a través de su legitimo representante. el recurso de inconformidad allle
el Secretario Ejecutivo dellnstitulO Eslat¡-¡! de Acceso a la Irlformación Pública dentro de lo~ quince dias hábile~
siguientes a la notificación o a la eonflgumción de la negatil.a lict<-l.

~----------------------------------_._--
Número de folio: ----------------------
Fecha de recepción _

Nombre y firma de recibido: -------------------
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SOLIClTlJll DE ACCESO A IlATOS PERSONALES

14. DATOS OEL SOLlClTAl\'TE O DE SU REPRESEl\T-\NTE,
'S ,..1- (1 ICIl<lntc

Represcmame kgal (en su caso)
..\ 1'..::1II,i" l'al,'IIIO

Domíci li(l para recibir [latí ti¡:aciones (opcional)

:-.!,"nhre Is)

----------

Is. MODALIDAD EN QUE DESEE U': SL\ '>ROI'ORCIONAOA LA INFORi\'I..\C1ÓN DE SUS nATOS PERSONALES 1
I SClial ••ton un¡¡ "X"la opción deseada: I

O Consulta directa en la Unidad de Acceso a la Información -Sin costo
O Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de .'\cceso a la Información -Con costo:£ _
O Copias cenificadas entregadas en el domicilio de la Unidad (k .'\cceso a la Información -Con casIO $ _
O Disquete 3.5" o CO-ROI\:! entregado el1 el domicilio de la Unidad de ,-\cccso a la Inf"fmaClón -Con costo $ _
LJ Proporcionan~ el medio magnético (USB. disqucltc. CD o DVD) para obtend la inIOflll<H.:i,'n solicitada -Sin costo

-- ------ ------- --------------------

6, DESCRIPCION DE: LOS DATOS I'UtSOI\'ALES

7. DATOS ADICIONALES
CLln d 1'11,l-' I>rlllrlMk ul1 ,n~INS~f\lCl(,\ S~ sug'~r,' pmrN~"""lr 'oo~, 1,,> dUlus <jue conSIdere 1'"",111'1" b l>u>4,,~da dc' d'CI",1t,lormac,ó" S, el espac,,, '''' e,
,ul,c'~I"~. p"ed~ 311~~arh"IJ' 3 ~slu ,,,I'Cl!lId

8. DOCUI\-1 ENTOS ANEXOS:
Sei'iale COI1 una "X" la opción correspondiente:

O Acreditación del solicitante y copia de la identificación oficial.
u Acreditación del representante legal y copia de su identificación oficial.
iJ Copia de la Carta Poder o Testimonio Notarial.
O Cualquier otro documento que acredite la legitima representación: ------------.--c~-c_c_----c
O Comprobamc de pago de derecho (sólo en caso de solicitar la reproducción a través de la Unidad de Acceso a la

Información).
LJ Documentos anexos a la solicitud (sólo en caso de no ser suficientes los espacios 5 y 6).
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SOLlCITIIIlIlE COllRECCIÓN Y/O ACTUALIZACiÓN IlE IlATOS PERSONALES

__ .__ año _

1. DATOS DEI.SOLICITANTE I'AIU EFECTOS ESTADISTICOS (OPClOi\"AL)

I S~xo: D Femenino D¡"'1(1sClIilllll Fecila lk nac¡lllie1llo' dia mes, ~----

I Ocupación: _

¿Cómo se enleró u:jted de la ~X:lslencia del procedimiento de acceso a la infOrlllación:

D Radio D Periódico D Tele~\:~~~~l__ D_T_,_¡_p_'i_c~__ D_'_"_IC_n_,,_'I__ Olro medio (especifiquc,"-' :-::=:-::======J

•

•

•
•

•

L1o.:nal.a máquina o letra de lIlolde legible,
La Unidad de ACl:eso le auxiliará en la elaboral.iUIl él<:la preserlte sulicilUd .
Pur raZO!le~ de ~eguridad de sus datos personale~. se requiero;: pre~eJ1lar identilicación olicial con fOlografía para la
corrección y:ü actualización de SllS datos personales. Y copia de los docurnt"n1ü~ oficiales donde se acrediten los datos
correctos.
En caso de presentar la solicitud Illediank un representante legal. dehcr,i acreditarse la representación CDn la
doclllllentaclón legal currespondiente: cana poder (perS<lrH1Stisicas) o testimollio notarial (personas morales). J
1I.1ielltl'as mjs clara y prt'cisn sea su solicitud. y en la medida de lo posible idcntilique los documentos que puedan
cOlllcncr la illlornl<lción. ser<Í mas fácil y rápido realiznr la corrccción y.o nelUalizncióll de datos personales.

. ~

12. INSTRUCTIVO,

I
í:~f)"ll

•

I

!J.I1\"FORMACIÓN GENI::R.-\L
I • El formalO está disponible en la Unidad d", ,-\cc,;so a la lnforlllnción del H...\yuntnl11ienlO de
I • Es impOl1allle sciialar UI1domicilio para recibir notilic¡¡ciül1e~. Cuando 11(1s,; propol"Clonare el domicilio_ las
i notdicllciones se realinrán por estrados ('11la Unidad de .'\cc~'s(\
'1 . f.,11ningún caso la dependencia o entidad podra condicionar la "'nlrcga de la informnción. pidi¿ndok que motive o

justifique su LISO
• I"os servicios de con'ección y/o actualización de datos personales son gratuitos,

I • I.a unidad de Acceso debe el11ilir ulla resolución con1<) respuesta a su solicitud. en un pi a/.o de:lO dlas hábiles desde la
I presenl<lcion de i;l miSlll<l,.,~...l • La falla de respuesta a una s()licitu~ de cOITe~ciól~ y ,l-ftt'l1ffili/a.:ión de' cialOs persollale~ en los pla.zos seiialados. se

enlendera resuella en seJl1ldo Ilegall\ o (neg,ulva t Icta).
En caso de la respuesta sea negativa a su solicitud de corrección y/o aClualización de datos personales. que no haya sido
proporcionada dentro del plazo correspondiente o el sujelo obligado sc niegue a cfeclIJar modificaciones o corrccciom:s a
Jos dalOs personales. podrá interponer por si mismo {) il través de su legitimo I'epresentanle. el recurso de inconformidad
ante cl Secretariu Ejeculivo del Instituto Esliltal de Acceso a la Información Pliblica dentro de los quince dias hábiles
siguienles a la notiticación o a la conliguracióll de 1<1negati\'a liCia.

Número de folio:

Fecha de recepción.

Nombre y firma de recibido ..
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UNIDAD DE ACCESO :\ LA INFOR]\'f¡\CIÓN PÚBLICA

SOLICITUD DE CORRECCiÓN YIO ACTUALIZACiÓN DE DATOS PERSONALES

-4.DATOS m:L SOLlCIT ..\i\'TE O DE Sl: I{[PRESENTANTE,
I Solicil<lIllC

iI El! caso do.: Persona Idoral

--------- ----------
..\pdlido I'at¡;nh' :\pc'IIIJ".\Ll1crllU Nl1lllhro.:IsI

Apc'lliu(\ ,\1.11""1<1

------- ---------- -- ----

! R("rn:~<.'lllMllC legal (en ~ll caso) _
i '\pdliJl'I'a[cm<'

I Domicilio p:lra recibir notificaciones (opcional) _
I
!
L "

5. nATOS QUE SE N[Ci':SITAN COIH{EGIR () ACTUALIZAR
Conccpto j Dicef-----=:.:= I

!
!

Debe decir

,
I

I

I

.16. DATOS ADICIONALES I
i (('" d li" de hunda,l" un meJor s~nlC"'. '" $L1g,er~proporc,nn:u IOJOS1", J~l(lS qU( c{>I1S1Mrl' lac.,lnan la ¡'llsqueda de dkha ",jórmtlclón S, ,,1esr~c."n" ~~ I
I ",f[c'~nl~_ r,,~dc <1rl~~arIWIJSa esta ,,,IILIILld i

I
7. DOCUMENTOS ANEXOS:
Señale con una "X" la opción correspondiente:

O Acreditación del solicitante y copia de la identificación oficial
O Acreditacíón del representante legal y copia de su identificación oficial.
O Copia de la Carta poder o Testimonio Notarial.

I [) Cualquier otro documento que acredite la legítima representación _. .~ _

t
i __ -~ Copia de los documentos oficiales donde sc acrediten los datos correctos .

....1 Documentos ancxos a la solicitud (sólo en caso de no ser sulicicntc$ los espacios 4 y 5).



,

FRACCION VII. LOS SERVICIOS QUE OFRECEN, LOS
TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS Y, EN SU
CASO, EL MONTO DE LOS DERECHOS PARA
ACCEDER A LOS MISMOS.

Por este medio le comunico que el CATALOGO DE
SERVICIOS MUNICIPALES no ha sufrido ninguna
actualización ni cambio durante el periodo comprendido
del 01 de mayo al 31 de agosto de 2012.

ATENTAMENTE:

LAE. HEBERT ALFONS CRUZ BARQUET
PRESIDENTE NICIPAL

DEL H. AYUNTAMIENTO DE MOCOCHA, YUCATAN


