UMAIP

Unidad Municipal de Acceso a la informacion Publica

DERECHOS
NOMBRE DEL REQUISITOS FORMATO MONTO DE TRAMITE
TRAMITE O DERECHOS
SERVICIO RECIBIDO
Constancia de ingreso Copia del daltimo Hoja membretada $15.00 M/N Presidencia Municipal
econdmico. recibo de agua,
nombre del
solicitante,
direccién, sueldo, a
qué se dedica.
Constancia de Copia del dltimo Hoja membretada $15.00 M/N Presidencia Municipal
identidad recibo de agua,
nombre del
solicitante, direccion
Constancia de Copia del dltimo Hoja membretada $15.00 M/N Presidencia Municipal
residencia recibo de agua,
nombre del
solicitante,
direccion.
Constancias varias Copia del dltimo Hoja membretada $15.00 M/N Presidencia Municipal

recibo de agua,

U



nombre del
solicitante,
direccion.

Viajes para enfermos a Copia del ultimo Hoja prediseiada de Gratuito Presidencia Municipal
las ciudades de Mérida | recibo de agua y cita la presidencia
y Ticul médica
Apoyos de Copia del ultimo Hoja prediseiada de Gratuito Presidencia Municipal

medicamentos
individuales y
multiples.

recibo de agua,
copia de credencial
de elector, receta
médica.

la presidencia

Acceso a la informacidn
publica

Llenar solicitud

Formato de solicitud
de la UMAIP

$1.00 pesos M/N por
hoja

Presidencia Municipal

Biblioteca Municipal

Cumplir con el
reglamento

Firma de registro,
disefiado por la
Biblioteca

Gratuito

Biblioteca Municipal

Apoyos Econédmicos

Copia de credencial
de elector

Hoja membretada
predisefiada por el
Ayuntamiento

Gratuito

Presidencia Municipal

Pago de impuesto Ultimo recibo de Recibo de Tesoreria Dependiendo del Tesoreria
predial agua, predial o en su valor catastral del
caso el documento predio
del predio
Derecho de Licencias y Nombre del Formato de Dependiendo del tesoreria
Permisos solicitante, Tesoreria negocio




direccién, nombre
de la mini macro

empresa.
Servicio de Internet del Nombre del Formato de control | $5.00 pesos M/N la Espacio CCA
CCA asistente de asistencia hora
Servicio de Agua Nombre, direccién Formato de agua $10.00 M/N CONAGUA
Potable potable del
Municipio
Solicitudes varias Nombre del Formato de la Gratuito Presidencia Municipal
solicitante, copia de Presidencia
credencial de
Elector, lo que
solicicita
Préstamo de la Terraza Cumplir con las Oficio de tesoreria $500.00 M/N

Municipal para eventos

reglas de horario




ASUNTO: ENTREGA DE RECEPCION.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MANI, YUCATAN; MEXICO.
2010- 2012.

MANI, YUCATAN A DE NOVIEMBRE DEL 2010.

C.JULIO ARCADIO PEREZ PUC
PRESIDENTE MUNICIPAL
DE MANI YUC.

PRESENTE

RECIBI DE ESTE H. A;;'UNTAMIENT@ EL APOYO QUE CONSISTE EN LOS
MEDICAMEN&:QS DENOMINADOS . d
MISMOS. QUE YA HABIA. SQLICITADO ANTERIQRMENTE YA QUE POR EL
M@M NTQ NO CUENTO CON-LOS RECURSOS NECESARIOS PARA SOLVENTAR ESTE

GASTO, P POR TAI. MOTIVO AtUDo SOLICITANDO ESTA AYUDA.




ASUNTO: Solicitud de Apoyo.

Mani, Yucatan a de noviembre del 2010.

C.JULIO ARCADIO PEREZ PUC
PRESIDENTE MUNICIPAL
DE MANI YUCATAN.

PRESENTE:

Por este medio y de la manera mas atenta me dirijo a usted con el mayor respeto

que se merece, para solicitarle su valioso apoyo, que consiste en la compra de los

medicamentos denominados, ya

que soy de una familia de escasos recursos econ¢micos y por el momento no cuento con
los recursos necesarios para solventar este gasto por tal motivo acudo a este h.
p _

ayuntamiento que usted actualmente preside.

Sin més que agregar me despido de usted, esperando contar con lo antes

mencionado.

ATENTAMENTE

SOLICITANTE



Unidad Municipal de Aceaso a |a Informacion Publica

Ry UMAIP

H. Ayuntamiento de Mani, Yucatan
2007 - 2010
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Solicitud No.:
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Lienado tnicamente por personal del UMAIP

1.- DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFECTOS ESTADISTICOS (OPCIONAL)

Marque con una "X"
Sexo: DFemenino |:|Masculino Fecha de nacimiento: dia mes ano

Ocupacion:

¢ Como se enterd usted de la existencia del procedimiento de acceso a la informacion?

D Radio D Periédico DTeIevisién |:|Tr|'pticos [___l Internet Otro medio (especifique)

2.- INSTRUCTIVO
* Llenar a maquina o letra de molde legible.

* La Unidad de Acceso le auxiliara en la elaboracion de la presente solicitud.
* En caso de requerir informacién diferente, debera solicitarse cada una en un formato independiente.
* Cuando la informacion solicitada no se encuentre en la base de datos de la Unidad de Acceso, ésta le orientara sobre la dependencia o

entidad que puede tenerlos.
* En caso de presentar la solicitud mediante un representante legal, debera acreditarse la representacion con la documentacion legal

correspondiente: carta poder (personas fisicas) o testimonio notarial (personas morales)
* Mientras mas clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifique los documentos que puedan contener la informacion,
sera mas facil y rapido localizarlos.

3.- INFORMACION GENERAL

El formato est4 disponible en la Unidad de Acceso a la Informacion del INAIP, asi como en el sitio Web http://www.inaipyucatan.org.mx
El domicilio sefialado para recibir notificaciones debera estar ubicado en el lugar donde resida la Unidad.

Las solicitudes de acceso a la informacion que carezcan de nombre y/o domicilio para recibir notificaciones se tendran por no presentadas.
En ningin caso la dependencia o entidad podra condicionar la entrega de la informacion, pidiéndole que motive o justifique su uso.

Los servicios de acceso a la informacion publica son gratuitos, salvo el pago de los costos derivados de la reproduccion de las mismas

La informacion serd entregada en el estado en el que se encuentre. La obligacion de proporcionar informacién no incluye el procesamiento

de la misma, ni el presentarla conforme al interés del solicitante.

La Unidad de Acceso debe emitir una resolucién como respuesta a su solicitud (afirmativa o negativa), dentro de los 15 dias habiles
siguientes a su recepcién. Cuando existan razones suficientes que impidan entregar la informacion en este plazo, se le informara y el plazo
se ampliara hasta 15 dias habiles mas. Sélo en casos excepcionales, debidamente justificados, y previa notificacion, se podra entregar
respuesta hasta en un plazo que no exceda de los seis meses.

La falta de respuesta a una solicitud de acceso en los plazos sefialados, se entendera resuelta en sentido negativo (negativa ficta).

En caso que la respuesta sea negativa a su solicitud de acceso, que no haya sido proporcionada dentro de los plazos correspondientes o
considere que la informacion publica entregada es incompleta o no corresponda a la requerida en la solicitud, podra interponer por si mismo
o a través de su legitimo representante, el recurso de inconformidad ante el Secretario Ejecutivo del Instituto Estatal de Acceso a la
Informacién Publica dentro de los quince dias habiles siguientes a la notificacién o a la configuracién de la negativa ficta.

Palacio Municipal. Mani, Yucatéin, México. Teléfonos: (997) 97 84001e-mail: ayuntamani@gmail.com



1 Uridad Municipal de Acceso a Ja Informacién Publica

H. Ayuntamiento de Mani, Yucatan
2007 - 2010
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

4.- DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE

Solicitante

Apellido Materno Nombre (s)

En caso de Persona Moral

Denominacion o Razén Social

Representante Legal (en su caso)

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Domicilio para recibir notificaciones

| 5.- MODALIDAD EN QUE DESEE LE SEA PROPORCIONADA LA INFORMACION

Senale con una "X" la opcion deseada:

[ ]Consulta directa de documentos en la Unidad de Acceso a la Informacion del INAIP -Sin costo
|:|Consulta en el programa interno de la computadora —Sin costo

Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacion del UMAIP —-Con costo

|:]Copias certificadas entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacion del UMAIP —Con costo
|:|Disquete 3.5” 0 CD-ROM entregado en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacién del UMAIP —Con costo

6.- DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA

Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

| 7.- DATOS DE LA INFORMACION SOLICITADA
>on el fin de brindarle un mejor servicio, se sugiere proporcionar todos los datos que considere facilitan la busqueda de dicha informacion. Si el espacio
no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

8.- DOCUMENTOS ANEXOS:

Sefale con una "X" la opcién deseada:

|:|Copia de la Carta Poder o Testimonio Notarial.

|:|Cualquier otro documento que acredite la iegitima representacion:
|:|Comprobante de pago de derecho (sélo en caso de solicitar la reproduccién a través de la Unidad del INAIP).
|:|Documentos anexos a la solicitud (s6lo en caso de no ser suficientes los espacios 5y 6).

FECHA DE RECPECION
OiA MES ANO NOMBRE DE QUIEN RECIBE/CARGO FIRMA DE RECIBIDO
VICTOR HUGO GONZALEZ MENA
Titular de la Unidad de Acceso a la informacion

Palacio Municipal. Mani, Yucatan, México. Teléfonos: (997) 97 84001 e-mail: ayuntamani@gmail.com



