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sus equivalentes hasta nivel del funcionario de mayor jerarquía yel
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Departamento: SEGURIDADPUBLICA ICargo: COMANDANTE
Descripclóncllll Puesto: noyar acallo las polillcaslle segurlclall' aeatanélo las ,

' ,~~. ,

Jefe Inmediato: Presidente municipal ,

Funciones: YlO¡Jar01COrTecto_empeño y 'a.JuncionoscelO/personal "eMgUl'ldall pública.
,

I '
,

Perfil y experiencia: 1 año como policía. y actualmente comandante con
actualización del curso de' nuevo sistema penal acusatoño. Conocimiento
en Word. Exc.!. eSCOlaridad carrera comercial.

L. '------------~_ .. -- -
Departamento: UNIDADDEACCESO Cargo: TITULARDELAUNIDAD
ALINFORMACIONPÚBLICA, MUNICIPAL

J:)escripción!le' Pliosto: se oncarga!le la aetuallZílClón. dé latesoluclón.~ "
SOIiCllUdossobre la lnfonnación PÚblica••• capacitado porJiarte déllNA1P;,
"",mOClona oi cIerecIlo ala lnfonnaClón púllllca on,escuoJas. al Igual qúe,
promocló,n eleOyontos comodibiljo. """"ÓS etc.

Jefe Inmediato: Presidente Municipal

FunCIones: Sooncarga CIoTOCaba,infol'riiaCiOiil'Ol'aentregatauNAl/" ~
ser pUbllcalloon la página .1_1, toarlUmonSU¡¡1lnento.qficiosClo
solicllud lIe lnfomiaClón a los dllWrem.s .-parlamentos dé esta,'," ,

mIentO.,', "'.
Perfil y Experiencia: EsCOlaridad: Técnico en Computación. Horario de
trabajo: delunos a slibado de Sam a lpm y de 4pm a Spm, Exigencias del
pueSlo: liderazgo. iniciativa. responsabilidad, buena expresión. manojo de
COnflictos, honesto y responSable..

J:lepartamenlo: CEMENTERIO ICargo: ENGARDADO
DHcllpcióh _1 I'iIoS1o:Ylllllalas-lnslala ••onos, V*IIficaquei'NllCoft1as., , "
,aCtívi<IalIos'l'H!COINsponden lasu labOr. ASICO~á1ender'lllPiiblico,"' "
,1IOtieraI]laravOnlaO __ fosas., . "; "'; " ..

" '",' ,; ,', '. ", "-,.' - - '.'.-Jete Inmediato: PRESIDENTE
MUNICIPAL

FlIllCiOlieS:.:n-bajo$u.m- aI:área CIomatIlenlniion1l>Y,"!áfHo.'>". '
.lúiIp;eza,'on to1;U.SOit9.jleIsonas. AUloIIZót o_maclonoS,einh~ ...
lIel.~";cOlnO.laor;aniZáclón d••_aciónClo'tOSas, RélIIlZa.....' ,.
1r.iIlajo'¡¡íairo Ilbre. . .. ., ..' "... ,,' .., " . '.
Perfil y experienCia: Escolaridad: s.cunaaria. Horario de trabajo: de lunes a
domingo. Exigencias d"l puesto: saber •••• y escllbir. manojo de con1Iictos.
liderazgo. trabajo en eqUipo. buena resiStenCia fislca. responsabilidad.disponibilidad de horario.



DePartamelÍlo:PRÓTeCCION CIVIL- - ¡cargo:OIRECTOIf--- - --- -
"DesctIpciOqi1e1'Puesto:superylHr.COlOCar y <Iírigltlll-personaJ4SigIiado ••...
para argunaein.ilCiu,,"mlllliClplO/ . . ...• '.. .... . -. _e. ". .

" . .' . -
'- - .. -'. '. ..' -

Jefe Inme<ljato: PRESIDENTE
MUNICIPAL
Funciones: se eI\CárlJade SImUI"-S •.as_1a a capacilaClOnes. ~ a "
.m"'P'ci8-que"~ ~nionto de.proteCc¡ÓÍíClYil•.Repóif;I
aCIelliis'deIpres~ ala -óndelfttádodelltO_ón<ClYil., ..
.' . . . '-" '. ......>. "-- -e' , •••

Perfil y Experiencia: Escolaridad: secundaria, Horario de trabajo: de lunes a
domingo. Exigencias del puesto: saber leer y escribir, manejo ele conflictos.
tiderazgo. trabajo en equipo. buena resistencia física, responsabilidad.
disponibiJidad de horario.

Departamento: DESARROLLORURAL ICargo: DIRECTOR
_llpClón del Puesto: ._rilllñgiryorgjniZar~ que ... -_
soJi_los campeamos yaplCulllms' . . ,

Jefe Inme<liato: Presidente MuniCipal I
Funci0né5:SÍIpemsar los proyeclDSSoIiCila<lóUn él_~~~.
atiende a ~pel'Sonas qu••••••• Sltan soliCitar algún apoyo,., . -,_ ..,::::~.?

- ' .. '.. ".'". . ~ .~
..' . .'- -. .-

Perfil y Exper1.ncia: ESCOlarlda<l:Ca•••••• Comercial. Horario d.lrabajo: de
lunes a sábado. Exigencias del puesto: responsable, habla la lengua maya.

Departamento: PRESIDENCIA Cargo: DíR.EQUIDADDE GENERO
DéscllpCló,..-dél Puesto: brlndartaUema las /lnljetes pai'áqU!t-..tl~.
cuáles són s.derechos -dlrlgirproyeétos relacloí'ládos Cónlasiinljei'és.- _ .. . - - . -. . ...• .

.;,-

Jefe Inmediato: Presidente Municipal

.Funcl_, AS~alismujerHque recjlIletah ~~aJ
mallrillo ••••lasmUjem. . _._ -.' .

.- - .~

Perfil Yexperiencia: Escolaridad: secundarla. Horario de lrabajo: d.lunes a
sába<lo. exigencias del puesto: responsable. habla la lengua maya.



Dt¡oaItaDlIftt!l;PRESIDENCIA '1 CIJ'gO:SECRE!ARIA> ~/,. , '''--. '. ---,.".¿" ;1«
Descripción e1e1Puesto: se en""'lla e1e1registro diario ele_s las
aveflencias que se realizan durante e. día. anotar en su agenda del
presidente los diferentes eventos a los que debe asistir.

_InDlecllato: PRESmENTI¡ . . 1 . '. ...MUNICIPAL .• .' '. . .. • ,. .
FunCIones: se encarga de recibir SOlicitudes, y de llevar un orden de
aUdiencias y realiZar oficios.

~I y Expe•.••ncla: ESCOIaridalI:"5ecunclariL JiOfa"riO'"~~:*'IVllel!"'.
sáIIadó,.maríejo .•••Wi¥1l.ExCél.Exivtftcias".puéSto:mpoftsable.1IaIIIa ,.
latengua maja..' '. ..... .' ...... ....' ...> '... ' .

"'
. .

Departamento: SECRETARIA I Cargo: SECRETARIA
Dftcripcion e1e1PIIesto:.se. encarga'" ,..,_OIICll>squeel ~riO ." "

.' .•••• iera. .. .. .
, . ..

. . ....' '. '. " . .', '" .
Jefe mmediato; Presidente Municipal I
Fun_:ate_a.lOs~Udlldan ••• c¡iIed_allrlle~a con .r..•secratarlO. eiabotatcoilstanCias.1nvlta_ Para seslóñ de_ . .

- '."., - ,. - ,. -' -. ... . ..
e.,.,.. .

Perfil Y Experiencia: Escolaridad: Técnica en Informática. Horario de trabajo:
de tunes a sábado, manejo de Word. Exc.!. Exigencias del puesto:
responsable, habla la tengua maya .

. Departamento: PRESOENCIA Cargo: CCA
f Ollsc.íóndel Puesto: ES la persona qlle'adDllnlstl;l_recursos:y, ' ..
, cootdjna las aetiVjclad•• cIelcentrO. Ptomurtefl! partiCi¡:l;íclOnd! Ílí:: ;. .
ieoJlUínjCladylOCíliialoS-.ConteIIidllSeducalÍvosque se Ofrften'tintoedill:
!port¡ilclel CCAconio en el di otras lnstíllIClontsildllCátivas; áJ,Iri¡mo';d'
f lIe' •• ,. á tos •••••arios en labús ade lnI'oimacIéÍÍ1'"vla.rm.jne.
Jefe Inmediato: PreSidente Municipal

l FunctoiJn:-S8 encarga de realizar la estrategia de difUSión y promoci6n de"
[las actividades del CCA, detecta las necesidades educativas de la" " .
,1 comunidad en conjunto con el Comité de Base Local y coordina a los .'._,~...
~.diferentes grupos de acuerdo a los intereses de aprendiZaje y edades. ';/. '"_ _o,;

, Perfil y ExPeriencia: Escolaridad: secundaria. Horario de IrallaJo: de lunes a
' sábado. manejo de Word. Exc.t. Exigencias del puesto: responsable. habla
la lengua maya.



~.mo:auEi-DjfPAZO-: ..".l.f¥io:AlIXIUA$":,.: ..•> ",
Desclipclón del Puesto: AseSOra,Gírigey apoya al juez de paz taml>iéna
los ciudadanos que van a exponer sus quejas

Jefetnmelll.:- JUU OtoPaz I"> . .•.'.....

Funciones: se encarga es. reaJizar cualquier asunto pendiente del juez de
paz, asi como atender al pUblicoel general que necesite de ayuda.

Pe¡fil YeXPel!tYlcia:Escolarldall: Uc. En Dtoi_. Maii'ejC>'. Wont;exe.I.
ExJgenClasdel ~:l .•••ponsabt •• manejo de coDllictos; '1'" seaJIrar y
asértivo,coninlclativa, blllft~. oIlHrvador. d~y ,.' ..
honesto., . ... '. _ ",_: ' '

Departamento: COMUNICACIÓN I ~o: OIR.COMUNICACIÓNY
DEPORTES

. .,' - - - _. 1, • ..., ._

~nclal""Uto:Gesticínar"'''~_ ~lOsjóv_'
, ••••• Jfislastambién anta .1I0EYla".,........&taát '. •

- . .. - - ", . - . . ..

Jefe Inme<bto: Presidente Municipal
Funcjoiles:éIiviiisas_"'_IOs~JójIe_~atien4e.1aS .
soIJcitUclitsclelcnj<ÍvimU'" , .' . . ".

Perfily Experiencia:Escolaridad:Lic.EnGastronomía. Mvlejo del Paquete
offiee.ExiCendasdel puesto: responsable, f:ocIrMladde palabra, actitud amable.

-"-.

Departamento: JURlOICO , Careo:JUEZDEPAZ ,
oe-pd.mdetPue.to:~ dlriIeyapoyalOs~det~ ..'.
,así ccimóaJoiUblioeel>C.JI"",fencu~ 4~;,,' .•..

,:r.."~o' ~':.:'-.

Jefe Inmediato: Presidente Municipal"....a-: .•'•..•••..de'NlIlIúr .uaJlpIÍ•• ÜintOde •••• adiftI¡,isli•••~ •••..'
~~at ••ucle•••, públlco••• eefter.iI'fteéeSlte~ ••• :., .,. . .-, -. . qlIlt .. - " ".,~..--'

". -!- _.

Perfily Exporienc;.,:Escolaridad:Lic.EnEducaciónMedia Básica,Administrativo
en el Cobay, docente en Secundaria. Manejo del Paquete office. Exipncias ctel
puesto: responsable, faeilidadde palabra, actitud amable.



Departamento: OfF Cargo: DIRECTORADELOff
DHerlpciónelelPuesto:SUpervisarydlrláü'prciy~' .....

;-.. :....

_ln""d1ato: Presidenta_1 Off

.funciones: Ayuda a la presidenta del OfF elaborar SOlicitudes de los
proyectos. supervisa a las beneficiarias del DIF.

Perfil Y Experiencia: fue ~ria particular y gestora es amable, amigable,
creativa y responsabtes tiene conocimiento en Word, Excel. Escolaridad Lic.
En Desarrollo Turístico.

Departamento: OBRAPUBLICA Cargo: DIRECTORDEOBRA
PÚBUCA

_pCiói>ftIPuftto:.SupelYIsat. dlrij¡lnasoIItaSque.sO¡ercen ••• el
MuniCipiUtravéselelAyunt¡im~.'" , .' ',' "

.-, '"
Jefe Inm&cliato: ,Presidente Municipal

f'iíJI_: 'A&nCJea1~onalque labora ~'Jas _ ysapUY_Jas"
<>OIlStruCéloneque ••• jflcen ene! .AY1'JItamlento;. .... ,'. . .'.

_' - .. . ." ,'o _'~ __

Perfil y Experiencia: conocimiento en todo ttpo de obras. es responsable.
amables habla la lengua maya. Escolaridad primaria.

Departamento: SALUDY BIENESTAR Cargo: IMACENMUNICIPAL
~pcJóndel P1I~: Coordinarlas taIIoréS"'lhiIplUa<leliAy~,
.supervisaal\)mÍoiIaJ. .. . .

. ,' '-, - .c .. '.'

Jefe Inmediato: Preslde_ Municipal
Funciones: -,a1 ,.rsonal.'!U* está el1'S!lcartosupeIVlSa'lOSlriIbajOs
tenninadOs. . . ", ..

".,'
'. :-~.;'

Perfil y Experiencia: conocimiento en Obras, amable responsable en los
trabajos que se le asigne. Escotaridad Primaria.



.; - '-.,.
.

DeparlamentO:Sallidy Bienestar rcar¡¡o: Direcliii'ide salud ...
"'~cleIPu 'SU .. 'd1riglréolabDtar _.la" .'cIek~ .,:,;.;
.saéioí,...:'. '~'~'. ;" J,_ ..... ;~.,}Ú.~.

. .', '..- ,~;'~'~:~'--:>-~:;:<>"-
Jefe Inmediato:Presid.nt. Munícipal
Ftlnciones,Al*lIdaralagen1egesl!onandoe~'~para.
aleIiJ=ión moldlcaY~O$~"II.Ülllclj>ipy~C~yV!gIIH
la ~dlId"",,~ •••.••ceritrode.5a/uit '.' ..•. •... '.. '

~ "'.0

Perfilo Experiencia: Escolaridad primaria, creativa amable y responsable en
sus actividades. habla la lengua Maya

.~, ¡;dllcacióny CUllUra"'lCarGo:!'!re-d.c~ra:y ..'
o ., EduCltClCln'.:: .' .

Descripcióndel Pu.sto: s. encallla de gestionar y atender a loque se
refiere a cuestiones Educativas y culturales.

.~

""'lIiiIiédiato:P~MUIlIcipaI. ....'.
", -. ". "-, - .

Funciones: TIenebajo su mando a' departamento d. educación y cultura
gestionar programas relacionadas a su cargo.

E;xigenciadel~:, __ o;~; ~.y COIJIpliN!ietidO;Cori...
_lislca'lu ,.......: _ .•••as M'Ios.ventos' •..•••._~-~ •.._ '.' .. .' por_ ••••.••_._v .... . .. ,_, __ .. y
'con~ónoralbilbla Ján8uamiya.Eséo_d::~Dianej~cIe'
Word.Excél; '. . . . ..

Departamento:DIF ¡cargo: PRES!DENTADEi..DIF
Descripcióndel Pu.sto: supervisar, dirigiry colaboraren los proy.ctos
destinados a las beneficiarlas.

'-fe'llníledlato' P-'~'- u"nl' "'''''l' . _,e • '. ,e. •__ . - ,~-" .~~- -t-.'.'. ,_.,.-- '...",'_" ..,',~'_

Funciones: Atender al personal y a fas beneficiarias del DIF a través de
diferentesprogramas.

Ptffil y~t'ieñCla: AmaI;l••;aIIllPbIe; __ ay ~1.én$US/
.ores. £scolaridalf's.cundllría.... .. .• ' .. . .....;' , .•..

'o,.


