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CATALOGO DE SERVICIOS MUNICIPALES

DIRECCION NOMBRE DEL FORMATOS | MONTO DE
YO TRAMITE Y/O REQUISITOS PARA LOS
SERVIDOR SERVIC1O ACCEDER A | DERECHOS

QUE ESTOS COBRADOS
OFRECE EL SERVICIOS | POR ESTOS
SERVICO Y/O SERVICIOS
Y/0 TRAMITE | Y/OTRAM
TRAMITE ITES
b, Solicitud escrita por parte del
beneficiario.
Apoyos a) Asunto.
econdmicos por gasios by Nombre del funcionario a quien
médicos o servicios se dirige.
funerarios y otras c) Especificacion del motivo de la
solicitud det apovo.
Presidente d) Nombrey firma del solicitante. Gratuito
Municipal 2. Copia de la credencial de elector,
_ Apoyos 3. Solicitud escrila por parte del
CCONOMICOS por gasms beneliciario,
Secrt;h_zria méd:cos_o SCIVICIOS &) Asunto.
Municipal funcrarios y otros f) Nombre del funcionario a quien
se dirige. Gratuito
g) Tispecificacion del motivo de la
solicitud del apoya.
h) Nombre y firma del solicitante.
4. Copiade la credencial de elector.
1. Parac] pago de apovo cecondmico Gratuito
Tesoreria Pago de apovos €8 neeesanio presentar la hoja de
Municipal autorizados y cobro de autorizacidn ¥ 2 copias de la Se estipula
Ins diferentes servicios credenciat de elecior. siguiendo lo
que ofrece el 2. Para ¢l pago de impuestos s scitalade en la
Avyuntamiento. necesario presentar la credencial levde
y tracr ¢l recibo de pago. I.ngrc‘s.os en
Vigor.
5. Solicitud escrita por parte del
comisario.
i) Asunto.
1) Nombre del funcionanc a quien
Direccién de Apovos para las se dirige. N _ Gratuito
Comisarias cormisarias k) Especificacién del motivo de la
solicitud del apovo.
1} Nombre y firma del solicitante.
6. Copa de la credencial de clector.
1. Solicimd cserita por ¢l solicitante.
a) Asunto. Se te entrega al Se estipula
b) Nombre det funcionario a quien se solicitante al siguiendo lo
dirige. momemnio de sefialado en la
Direccion de | Contrate de ¢) Especificacion del servicio que requerir el Leyde
Agua Potable | una toma de Agua solicita. .. Ingresos en
Potable. d}Nombre y firma del servicio. Vigor.
solicitante.
2 Copia de 1a credencial de elector.




Personalmente se acude a la direccinn de
alumbrado publico para manifestar alguna
queja o solicitud dirigido al presidente.

Dareccion de Drar mantenimiento al 3. Bolicitud escrita por el solicitante.
Alumbrado alumbrado piblico det a) Asunto. Gratuito
Pablico MUCIPIo Y Sus b} Nambre del funcionario a quich sc
COMiSarias dirige.
) Especificacion del servicio que
solicita.
d)yMombre y firma del
soliciiante.
4. Copia de la credencial de glector.
Aststencia Juridica
Direccién de gmﬁ:;:laylm _” Presentar 12 denuncia correspondiente. Gratuito
DIF Municipal | yyincrables mediante
la asistencia social.
Coordinar las 5. Solicitud escrita por ¢! solicilante.
Direccion de actividades civicas vy a) Asunto.
Educacion culturales cen las b) Nombre del funcionario a quien se .
escuelas del dirige. Gratito
mumeipio. c) Especificacion del servicio que
solicita.
d) Nombre y firma del
solicitantc.
Copia de la credencial de elector.
Coordinar ¢l traslado | Presentarse a la oficina de la direccion para
Bireccién de de pacientes enfermos | solieriar el apovo. La oficma esth ubicada a Ciratuito
Salud al Hospital Horan de lado del centro de salud de Chemax.
Meérida.
Cootdinar el pago de
Direccion de apovos mot_mi;m'os a ) Gratuilo
Enlace de los beneficiarios del Presentarse ent [a oficina del eniace.
Oportunidades programa de
oporturntidades.
Para la tarjeta de circulacion: Se estipula
Direccton de Cuidar ¢l orden 1. Copia de la fectura del vehiculo, stgutendo lo
Palicia y pablico y vigilar ¢l 2. LicenciaoIFE scilalado en la
Transto trénsito vehicular en ¢l | Par la licencia: Leyde
municipio. Expide 1. Copia del Acta de nacamiento, Inpresos en
tarjeta y licencia 2. IE Vigor.
provisionat. 3. Foto tamaiic infantil
Para ¢l apoyo a equipos que participan en
Direccitn de Organizar torneos de tarneos. Gratuito
Depories futbol, beisbol ¥ 6. Solicitud escrita por el solicitante,
basquetbot y gestionar a) Asunto.
apoyos a 1os equipes b) Nombre de! funcionario a quien se
gue participan. dirige.
c) Especificacion del servicio que
solicila.
d)Nombre v firma de los solicitanics.
7. Copia de la credencial de elector.
Direccion de Licencia de 8. Solicitud escrita por el solicitante.
Obras Pablicas Construccion a) Asunto.
b) Nombre del funcionario a quien sc
dirige.

c) Fsnecificacidn del servicio aue




solicita. Asf corno también la Se lc entrega al Se estipula
ubicacién exacta del terreno donde se solicitante al siguiendo lo
pretende construir. momento de sefialado en la
d) Nombre y firma del reguenr ef levde
solicitante. SErViLio Ingresos en
9. Copia de la credencial de elector. Vigor.
Vigilar ¥ coordinar el 10. Soclicitud escrita por el solieitante. Se estipula
Direccién de | buen funcienamiento a) Asunto. sigutendo lo
Mecados del mercado by Nombre del funcionarto a quien sc sefjalado en la
municipal. dirige. leyde
¢) Especificacidn del servicio que Ingresos en
solicita. Vigor.
dyNombre y firma de los solicitanies.
Copia de la eredencial de clector.
Vigilar que estén
Direccion de coeclamente
MNomenctatura colocados los Se le entrega al
sefialamientos de Una previa solicitud escrita por el solicitante al Gratuito
transito asi cotho solicitante v dirigida al Presidente. momenta de
tarnbién las requenr €l
numeraciones de las servicio,
cailes y colonias del
municipio.
1. Mantenumicnto de
Direccién de | los espacios Piblicos.
Imagen 2. Vigilarla Una previa solicitud escrita por el Se le entrega at
recoleccion de la solicitante y dirigida al Presidente. solicitanie al Gratuito
basura. momento de
3. Mantenimeento de requerr ¢l
parques v jardines SErVICID,
Gestionar Programas 1)  Formar un grupo
L que beneficicala 2) Presentar un proyecto
Direecion de sociedad. 3)  Cubrir las bascs del ‘
Desarrollo CONCUSo Sele entrega al Gramito
Sustentable solicitante al
momento de
requerir el
servicio,
(GGestionar apayos en 7. Solicitud escrita por parte del
atandes v trastado de beneficiario.
Direccidn de cadaveres por medic m) Asunto. Se le entrega al
Cementcrios de funerarias. ) Nombre del funcionario a quien solicitante &l
se dirige. momento de Gratuito
o) Especificacion del motivo de fa requerir el
solicitud del apovo. servicio,
p) Nombre v firma del solicitante.
8. Copta de la credencial de elector.
D;rocc:énjdc 1. Campaﬁas de
Proteccién divulgacidn en materia | Acudir personalmente a solicitar algiin
Civil de proteccién civilen | apoyo a la Direccién de Proteccisn Civil o
caso de incendios flamar a ja comandancia de 1a Policia al
forestales y tel.: 985962 0174, Gratuito

confingencias
meteorologicas.

2. Responder alt
llamado de auxilio de
la ciudadania en
general.




Dircccion de
Comunicacion
Social.

Informacién sobre
actividades que realiza
ci H. Ayuntamiento.
Mediante revistas y
otros medios impresos.

Solicitar personalmente la revista v otro
medio impreso disponible.

Gratuito




CHEMAZX, Yucatan a: de del 20

Asunto: solicitud

DEPARTAMENTO:

St. LUCIO BALAM HERRERA
Presidente Municipal
CHEMAX, Yucatin.

Por este medio me dirijo a usted de la manera mas atenta, con el debido respeto que se

merece, con la finalidad de solicitarle lo siguiente:

Agradeciendo de antemano la atencion prestada a la presente, y en espera de una respuesta

favorable a esta solicitud, me despido de usted enviandole un cordial saludo.

Atentamente:

NOMBRE, FIRMA

CONSTANCIA DE ENTREGA

de del 20

Nombre y Firma de recibido
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RECIBI DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE CHEMAX, YUCATAN

LA CANTIDAD DE: $ (SON:
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CHEMAX, YUCATAN, A DE DEL 20
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PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERO MUNICIPAL

C. LUCIO BALAM HERRERA C. LAZARO MAHLA CAAMAL



