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OBJETIVO DEL MANUAL.,

La principal funcién y objetivo del presente manual de organizacién, es presentar de
manera transparente y legible la estructura organica de la unidad Municipal de acceso
publica, asi como cada una de las funciones encomendadas de cada puesto que se
describen en el organigrama.

Con la finalidad de que esta informacion pueda transmitir de una forma correcta las
responsabilidades en cada puesto y trabajar en conjunto y coordinacién para el servicio
del municipio
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ORGANIGRAMA DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE IXIL 2012- 2015
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FUNCIONES DEL TITULAR DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE IXIL
YUCATAN.

Elaborar € manual de organizacion

2. Elaborar el manual de procedimientos , con el fin de atender v dar cumplimiento a
las solicitudes de los ciudadanos en tiempo y en forma
Realizar los formatos para el llenade y cumplimiento de las solicitudes.
Cuando haya una solicitud realizar fas notificaciones a los particulares cuando sea
necesario segun los mecanismos establecidos en el manual de procedimientos.

5. Actualizar la informacion cuando esta tenga alguna notificacion.
Clasificar la informacién publica reservada o confidencial con lo establecido con la
ley

7. Organizar los archives conforme a los criterios establecidos por el archivo
generai del estado

8. Elaborar un programa para que los servidore's piblicos puedan obtener
informacién de la importancia y responsabilidad que con Heva la informacion
publica asi como el uso y conservacién de la misma

9. Colaboracion de trabajo de forma conjunta y comunicativa entre la unidad
municipal de acceso a la informacion publica (UMAIP) y el instituto estatal de
acceso a la informacién pdblica (INAIP) para atender los diversos casos que
puedan ocurrir .

10. Los demas que sean encomendados
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Ixil Yucatan a 28 de Noviembre del 2012

Se autoriza el manual de organizacidon de la unidad de Acceso a la
Informacion Publica del Honorable Ayuntamiento de Ixil Yucatan con
fecha 28 de Noviembre del 2012,

Atentamente.

YUNTAM\ENTO
/ (\M / IL-‘RE';!UENEM MUNIC‘{PM
PROF. JOSE EFRAI AGU]LA"‘(AOGUELIX.L 2ote
PRESIDENTE\MUNICIPAL

T s

Manuai de Organizacion de la Unidad Municipal de Acceso a la Informacidn Pablica de Ixil

-



