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DR. MARIO ALBERTO SOSA Y LUGO, PRESIDENTE
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN, A
LOS HABITANTES HAGO SABER:

Que el Ayuntamiento que presido, en sesion ordinaria de Cabildo
de fecha 31 Enero del afio dos mil once, con fundamento en el
articulo 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 79 de la Constitucion Politica del Estado de
Yucatén y los articulos 2, 40, 41 inciso A) fraccion Ill, 56
fracciones | y Il, 63 fraccién Ill, 77, 78 y 79, 210 de la Ley de
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, aprobé el
siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL DE MOTUL, YUCATAN

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- El objeto del presente reglamento es regular la
estructura y funcionamiento de la contraloria como 6rgano
interno de control competente y subordinado al H. Ayuntamiento
para el ejercicio de sus facultades de vigilancia de la correcta

diligencia de los recursos, tanto financieros como materiales y *

humanos.

Articulo 2.- La Contraloria Municipal, tiene a su cargo las
funciones y el despacho de los asuntos que expresamente le
encomiendan la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Yucatén, el presente reglamento y las leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos, convenios y las que sefiale el Presidente
Municipal.

CAPITULO SEGUNDO

DEL AYUNTAMIENTO
Articulo 3.- El H. Ayuntamiento, de conformidad con las
atribuciones previstas en la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatan, tendra las siguientes atribuciones:
I. Designar y remover al contralor en las determinaciones del
presente reglamento;
Il. Requerir a la contraloria para la practica de auditorias y, 0
revisiones especiales a los diferentes organismos municipales,
quien rendira un informe detallado de los resultados de la
revision;
lll. Facultar, a peticidn de la contraloria, 0 por mayoria de los

miembros del ayuntamiento, la practica de auditorias y/o s
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revisiones externas a los organismos publicos descentralizados
y cualquier otro organismo publico en el que se manejen
recursos publicos ya sea de forma directa o0 en coordinacion con
la administracion publica municipal.

IV. Establecer e imponer la sancidbn o sanciones que
correspondan en los términos de la Ley de Gobierno de los
Municipios del Estado de Yucatan;

V. Encaso, que de la revision se resuelva la existencia de actos
u omisiones que impliquen responsabilidad penal, el expediente
respectivo se debera turnar al departamento juridico de la
presidencia municipal para el ejercicio de las acciones
correspondientes ante las autoridades competentes.

Articulo 4.- El titular de la Contraloria Municipal conducira sus
actividades de seguimiento, control, evaluacién, revision,
supervision, fiscalizacién, vigilancia y coordinacién, en forma
programada y de conformidad con los objetivos, politicas,
estrategias, prioridades y restricciones, que establezca el Plan
de Desarrollo Municipal.

CAPITULO TERCERO
REQUISITOS QUE DEBERA CUMPLIR EL TITULAR DE LA
CONTRALORIA

Articulo 5.- Para el ejercicio de las funciones y despacho de los
asuntos que le competen, la contraloria estara integrada por un
contralor.
Articulo 6.- Como titular, el contralor, debera reunir los
siguientes requisitos.
I. Seravecindado al municipio de Motul, Yucatan, cuando menos
seis meses antes a su designacion;
II. Tener conocimiento en las areas contables, administrativas,
economicas, juridicas o técnicas de la administracion publica
municipal.
lIl. No contar con antecedentes penales; y
IV. El Contralor durante el ejercicio de su cargo no podra
desempefiar ningun otro cargo publico, excepto el voluntariado,
salvo.
Articulo 7.- En caso de ausencia temporal del contralor, serd
suplido por quien designe el H. Ayuntamiento de forma
provisional a propuesta del presidente municipal, en caso de
ausencia mayor a 90 dias, por quien designe el H. Ayuntamiento
a propuesta del presidente municipal de forma definitiva.
Articulo 8.- El contralor sera removido de forma definitiva en los
siguientes casos;
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l.- Falta de probidad;

II.- Notaria ineficiencia determinada por el H. Ayuntamiento en el
acuerdo correspondiente derivado de el analisis de cualquier
comision o a propuesta del presidente municipal;

lll.- Comisién de faltas graves o delitos en que haya incurrido
durante el desempefio de sus funciones; y todos los supuestos
de remocion que se establecen en el presente articulo, deberan
sustentarse en la decision del pleno del H. Ayuntamiento.
Articulo 9.- El titular de la Contraloria Municipal dependera
directamente del Presidente Municipal y ejercera sus
atribuciones coordinandose con el Sindico, a quien tendra que
proporcionarle el resultado del trabajo realizado.El
Ayuntamiento, a su juicio, podra inspeccionar el manejo y las
actividades de la Contraloria, pudiendo inclusive solicitar la
comparecencia del funcionario encargado de la dependencia
para que comparezca a Sesiones de Cabildo a fin de informar
respecto de todo lo relacionado con sus atribuciones contenidas
en este Reglamento.

Articulo 10.- Todos los funcionarios o encargados de las
dependencias Municipales, tienen la obligacion de atender los
requerimientos de la Contraloria emanados de sus atribuciones.

CAPITULO CUARTO

FACULTADES Y ATRIBUCIONES DEL CONTRALOR
Articulo 11.- Son atribuciones del contralor municipal las
siguientes:
l.- Verificar el uso y aplicacion de los recursos humanos,
materiales y financieros del municipio, que se realice en términos
de economia, eficiencia, eficacia y racionalidad.
Il.- Vigilar e inspeccionar el sistema municipal de control
fiscalizador y evaluacion del gasto publico, respecto del
presupuesto de egresos las politicas y programas municipales,
asi como de los ingresos y del uso de los recursos patrimoniales
de la propiedad o al cuidado del municipio;
lll.- Realizar la practica de auditorias a las dependencias y
entidades de la administracion publica municipal de conformidad
con su programa de trabajo y con las revisiones especiales
ordenadas por el H. Ayuntamiento;
IV.- Vigilar y controlar la eficiente aplicacién de los recursos
asignados al gasto publico, su coherencia con los programas de
trabajo y el presupuesto de egresos; asi como de las
disposiciones en materia de planeacion presupuestacion,

ingreso, contabilidad, financiamiento, inversion, deuda, s

-
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patrimonio, fondos y valores;

V.- Vigilar de forma exhaustiva que las obras que en participacion
con otros organismos realice el municipio, se apeguen a las
disposiciones legales, ya sean federales, estatales y/o
municipales vigentes y a las especificaciones previamente
fijadas, ordenado la realizacion de revisiones y evaluaciones que
resulte necesarias;

VI.- Informar periédicamente a la Presidencia Municipal de los
resultados de sus revisiones, asi como del resultado de las
auditorias y evaluaciones practicadas, proponiendo las medidas
preventivas y correctivas que procedan, esta informacion sera
accesible alos integrantes del cabildo;

VII.- Atender las quejas e inconformidades que se presenten con
motivo del servicio que prestan las oficinas, dependencias y
entidades de la Administracion Publica;

VIIl.- Conocer e investigar las conductas de los servidores
publicos, que puedan constituir responsabilidades, y aplicar las
sanciones que correspondan en los términos de ley y de resultar
procedente, presentarlas denuncias correspondientes;

IX.- Establecer un sistema de evaluacién y monitoreo de la
informacion municipal; mediante los criterios de transparencia,
confiabilidad y certeza de la informacion municipal interna y
externa.

X.- Intervenir en la elaboracidn del inventario general de bienes
muebles e inmuebles propiedad del ayuntamiento, asi como, en
el proceso de bajas de bienes y documentos, verificando los
datos de identificacion y destino de los mismos;

XL.- Evaluar y coordinar los programas de modernizacion,
contraloria social, simplificacion administrativa, transparencia,
mejoras continuas de los procesos, operaciones, sistemas
administrativos y financieros que realiza el ayuntamiento, para el
desempefio de los funcionarios y otros similares que emprenda
la Administracién Publica Municipal;

XIl.- Participar en la entrega y recepcion de bienes, valores y
documentos que sean propiedad de ayuntamiento o se
encuentren en posesion del mismo, cuando se verifique algun
cambio de titular en las direcciones, entidades paramunicipales y
autoridades auxiliares municipales y recabar copia del acta o
inventario que debera levantarse en cada caso;

Xlll.- Coadyuvar con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno
del Estado, con el cumplimiento dentro de los plazos y términos
establecidos en la ley, en la presentacion de la declaracion de
situacion patrimonial de los funcionarios publicos municipales;
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XIV.-Coordinarse con la Tesoreria Municipal para el
establecimiento de procedimientos necesarios para el cabal
cumplimiento de sus respectivas atribuciones;

XV.- Coordinarse con la Secretaria de Contraloria General del
Gobierno del Estado y con el Organo Técnico de Fiscalizacion
del Congreso del Estado para el cumplimiento de sus funciones.
XVL.- Avalar con su firma toda la documentacion emitida por la
contraloria y representar a ésta;

XVII.- Las demas que le confieran las leyes y reglamentos, asi
como las que le asigne el H. Ayuntamiento.

CAPITULO QUINTO
DEL SISTEMA DE ATENCION A QUEJAS, DENUNCIAS,
DEMANDAS Y SUGERENCIAS DE LA CIUDADANIA
Articulo 12.- El contralor debera Instaurar y manejar un sistema
de atencion de quejas, denuncias, demandas y sugerencias de
la Ciudadania, ya sean personas fisicas o morales.
Articulo 13.- Cualquier inquietud y sefialamiento relativo al
desempefio de las entidades del gobierno municipal 0 a la
prestacion de servicios publicos que pueda representar un
perjuicio a cualquier persona fisica 0 moral, debe ser canalizado
de manera formal a la Contraloria para el debido seguimiento y
solucién efectiva empleando todos los medios legales y
humanos para lograr tal fin.
Articulo 14.- La Contraloria atenderd, canalizara y resolvera, en
su caso, las quejas de los ciudadanos por concepto de la
atencion recibida por parte de los servidores publicos, de la
respuesta a los tramites administrativos que al emitirse
contrarios a la norma lesionen su interés y de la ineficiencia que
pudieraresultar en la prestacién de los servicios publicos.
Articulo 15.- La Contraloria recibira las denuncias formales de
las personas fisicas 0 morales que perciban un mal uso de los
recursos publicos.
Articulo 16.- Es también facultad del contralor recibir las
sugerencias que sean realizadas por la ciudadania ya sean
personas fisicas 0 morales con el afan de mejorar la eficiencia
de cada una de las entidades de la administracion publica.
Articulo 17.- Toda queja, denuncia, demanday sugerencias de
cualquier persona fisica 0 moral debera ser dirigida al Contralor
Municipal.
Articulo 18.- Toda queja, denuncia, demanda y/o sugerencias
de cualquier persona fisica 0 moral debera contener al menos los
siguientes datos:
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a) Nombre y domicilio del quejoso 0 en su caso del representante
legal.

b) Nombre del funcionario, dependencia, departamento o
direccion correspondiente a la que se le atribuya el acto o
sugerencia reclamada.

c¢) Los datos que permitan identificar al presunto infractor

d) Elacto o sugerencia reclamados o denunciados.

e) Fecha en que se realizo el acto, o en su caso desde que tuvo
conocimiento de la deficiencia administrativa con sujecion a
sugerencia o denuncia.

f) Fechay firma autdgrafa del quejoso promovente o apoderado
en caso de ser persona moral y/o fisica cuando no lo pueda hacer
elinteresado de forma directa.

g) Copia simple de su credencial para votar con fotografia, o
documento idoneo que lo identifique como titular del derecho
ejercitado 0 como representante en su caso.

Articulo 19.- Una vez recibido el documento en los términos del
articulo 16 y 17 del presente reglamento, el contralor en un
término no mayor de 30 dias naturales debera por escrito dar
contestacion a forma de resolucién administrativa al quejoso
sobre la procedencia o improcedencia de su peticion

' debidamente fundada y motivada.

Articulo 20.- En caso de que la resolucién de referencia en el
articulo que antecede sea improcedente se debera archivar el
asunto como concluido dejandose a salvo los derechos del
quejoso a efecto de hacer valer lo que a su derecho convenga
ante el Tribunal cuya jurisdiccion sea el desahogo de todo lo
relativo a los juicios Contencioso Administrativo en el Estado de
Yucatan expresandose, esa circunstancia en la resolucion
administrativa.

Articulo 21.- En caso de que la resolucion a que se refiere el
articulo 18 del presente reglamento sea procedente, el contralor
daré cuenta de ello al Presidente Municipal y al H. Ayuntamiento
para los efectos de que este Ultimo establezca e imponga al
responsable la sancién o sanciones que correspondan en los
términos de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Yucatan; y en su caso le sean restituidos al quejoso sus derechos
vulnerados o se salvaguarde el interés publico con las medidas
administrativas correspondientes.

CAPITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

v Articulo 22.- El procedimiento administrativo instruido por la
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contraloria Municipal se sustanciara en los siguientes términos:
l.- Se citara al probable responsable, de manera personal o por
el medio mas eficaz e iddneo posible, a una audiencia de pruebas
y alegatos, a la que debera comparecer personalmente, y en la
cual podra participar el denunciante. En la notificacion se
expresara el lugar, dia y hora en que tendra verificativo dicha
audiencia, la autoridad o funcionario ante la cual se desarrollara
ésta, los actos u omisiones que se le imputen al servidor publico y
el derecho de éste a comparecer asistido de un defensor de su
confianza y a aportar pruebas que estime pertinentes. Una vez
efectuada, si el servidor publico no compareciere sin causa
justificada, se tendran como ciertos los actos u omisiones que se
le atribuyen. Entre la fecha de la citacion y la de la audiencia,
debera mediar un plazo no menor de cinco ni mayor de quince
dias habiles;

Il.- En la audiencia se presentaran y desahogaran las pruebas.
Si se ofrecieren alguna de posterior perfeccionamiento, se
desahogara en un plazo adicional de diez dias habiles,
suspendiéndose la audiencia;

lll.- Desahogadas y valoradas las pruebas, la autoridad o
funcionario competente, presentarad los alegatos
correspondientes.

IV.- Posteriormente se emitira la resolucion dentro de los veinte
dias habiles siguientes a la conclusién de la audiencia de
pruebas y alegatos, imponiéndose al infractor, en su caso, las
sanciones correspondientes. La resolucién se notificara al
interesado en un plazo no mayor de cinco dias habiles
posteriores, para su ejecucion se le comunicara al jefe inmediato
o al titular de la oficina, dependencia o entidad, segun
corresponda, y

V.- Durante la sustanciacion del procedimiento, la autoridad o
funcionario competente, podra practicar todas las diligencias
tendientes a determinar la probable responsabilidad o no del
servidor publico, asi como requerir a éste, a las oficinas y
dependencias o entidades involucradas, toda la informacion y
documentacion relacionada, quienes sin ulterior tramite la
proporcionaran. En todo momento los interesados tendran
acceso al expediente y obtendran copias de las constancias y
actuaciones. En cualquier momento, la Contraloria Municipal
podran determinar la suspension temporal del empleo, cargo o
comision del denunciado, si asi fuere indispensable para el
procedimiento. Dicha suspension, no prejuzga Estado de
responsabilidad.
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Articulo 23.- Se levantara acta circunstanciada de todas las
diligencias que se practiquen, teniendo la obligaciéon de
suscribirla quienes en ella intervengan; si se negaren a hacerlo,
se hara constar.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRALOR EN MATERIA
DE DIFUSION Y PUBLICACION DE DOCUMENTOS Y
DATOS PUBLICOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 24.- El contralor en coordinacién con la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica Municipal, bajo su mas estricta
responsabilidad, y una vez que se encuentren a su disposicion,
hara de conocimiento publico a través de los medios electronicos
deinformacion lo siguiente:
.- Los datos principales de su organizacion y funcionamiento.
Il.- Los presupuestos de ingresos y egresos que hayan sido
aprobados en la administracion municipal;
lll.- La némina para la retribucion de los servidores publicos
municipales, con expresion del nombre, cargo, dependencia de
adscripcion y remuneracion mensual neta;

* |V.- El Plan Municipal de Desarrollo y sus Programas Operativos

Anuales

V.- Los informes anuales que rinda por conducto del Presidente
Municipal, el HAyuntamiento;

VI.- Los Manuales de Procedimientos Administrativos.

TRANSITORIOS
Articulo Transitorio Unico.- El presente reglamento entra en
vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal.
DADO EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO
MUNICIPAL, SEDE DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MOTUL, YUCATAN,ALOS 31 DIiAS DEL MES DE ENERO
DELDOS MILONCE.

ATENTAMENTE

DR. MARIO ALBERTO SOSAY LUGO
PRESIDENTE MUNICIPAL

M.V.Z. CARLOS GUILLERMO CANTO Y RODRIGUEZ
SECRETARIO MUNICIPAL
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