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FRACCION VII
LOS SERVICIOS QUE OFRECEN, LOS TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS Y, EN SU CASO EL MONTO DE LOS DERECHOS PARA ACCEDER A LOS MISMOS;

Periodo 1 enero De 2013 a 31 de Diciembre 2013
01.- DtF MUNICIPAL: APOYO A PERSONAS DISCAPACITADOS Y A PERSONAS DE ESCASOS RECURSOS CON MEDICAMEKTOS, ATENCION MEDICA lJ OTROS SERVCIOS

QUE REQUIERAN SIN COSTOAlGUHD

REQUISITOS: SOLICITUD DEL APOYO DIRIJIDO A LA PRESIDENTA DEL DIF MUNICIPAl, COPIA DE CREDENCIA, CURP O ACTA OE NACIMIENTO EL CUAL se SOMETERA
AAVERIGUACIONES PREVIAS Al. APaYO PARA CONSTATAR su NECECIDAD.

02.- AGUA POTABLE: SERVICIO DE AGUA POTABlE TODOS lOS DlAS OElAÑO, COSTO SEGÚN LEY DE INGRESOS OEL AÑO EN CURSO

CONTROLADO MEDIANTE RECIBOS FOliADOS EN LA TESORERIA MUNICIPAl.

TOMA. DOMESTICAS S 15.00 MENSUAl
TOMA COMERCIAL $ 60,00 MENSUAL

TOMA PARA GRANJAS PORCICOLAS. "VlCotA E INUSTRIAS $ 350.00 MENSUAl

03.- BASURERO: RECOlECTA DE BASURA EN TODO El MUNICPIO, COSTO SEGÚN CONSTA EN LA LEY DE INGRESOS DEL AÑO EN CURSO
POR CASA HABITACION: S 7.00 PESOS MENSUAl.

POR LOCAl COMERCIAL: S 3500 PESOS MENSUAL
POR USO DEL BASURERO MPAL HOTELES Y ZONA TURISTICA DE UXMAL $ 350,00 PESOS MENSUAL

04.- CEMENTERIO: ESTE SERVICIO SE lE PRESTA A LA POBL.ACION, COSTO SEGUN CONSTA EN LA lEY DE INGRESOS DEL AÑO EN CURSO

POR RENTA DE BOVEOA GRANOE POR DOS AÑOs o SU PRORROGA: S 250.00 PESOS
POR RENTA DE BOVEOA CHICA POR UN PERIODO DE DOS At:toS o SU PRORROGA S 110.00 PESOS
CONCESION POR UTILIZAR A PERPETUIDAD OSARIO O CRIPTA MURAL: S 140.00 PESOS

BOVEDA CHICA.: S 750,00 PESOS
BOVEOA GRANDE: S 1.700.00 PESOS

MAUSOLEO POR METRO CUADRADO: $ 100.00 PESOS
SERVICIO DE INHUMACIOH O EXHUMACIOH' $ 65.00 PESOS

EN LA MAYORIA DE SUS CASOS EL H. AYUNTAMIENTO SUFRAGA PARTE DE lOS GASTO FUNERALES. REMITIENDO UNA SOLICITUD
DE APOYOAL PRESIDENTE MUNICIPAl.., REQUISITANDOLE A LA VEZ LA COPLA DE LA CREDENCIAl DE ELECTOR DEL FAMilIAR, COPLAOEL ACTA DE DEFUNCION.

05,- UMAIP: UNIDAD OE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL, ACCESIBLE A TODAS LA PERSONAS QUE REQUIERAN ALGUNA INFORMACION. COSTO SEGÚN

LEY DE INGRESOS,
HABIERTO DE 09:00A 12:00 HRS DE LUNES A VIERNES

POR CADA COPIA SIMPLE QUE EXPIDA LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION PlJBlICA S S,OO
POR CADA COPIA CERTIFICADA QUE EXPIDA LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFCRMACION PUBLICA S 7,00

06.- SISlIOrtCA MUNICIPAL: SE OfRECE EST£ SERVICIO PARA TODOS lOS QUE lO REQUIERAN SIN COSTO AlGUNO

07.- MUSEO MUNICIPAL: SERVCIO HABIERTO A TODO El PUBLICO DE 06:00 m A 06:00 PM CON BOlETOS FOlIADOS

NACiONAlES S S.OO
EXTRANJEROS; $ 10.00

08.- LICENCIA COMERCIAL MUNICPAl: COSTO SEGÚN lEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DEL AJilo EN CURSO

PARA OTORGAR UNA liCENCIA COMERCIAl A TIENDAS DE ABARROT£S y PEQUEt'lOS ESTABLECIMIENTOS, SE REQUISITA TENER ACTUAlIZADO

El CERTIFICADO DE SALUD DE SERVICIOS CORDlNADOS. MANTENER El lOCAl COMPlETAMENT£ IGIENICO, TENER Al OlA lOS PAGOS DE IMPUETOS ESTATALeS, FEDERALES
Y MUNICIPAlES

VER CARPETA FRACCiÓN VII DE FORfMTOS



SANTA ELENA YUCATÁN A ___ DE ____________ DEL 201___ 

 

 

 

 

 

ASUNTO: CARTA DE RECOMENDACIÓN 

A QUIEN CORRESPONDA: 

 

EL QUE SUSCRIBE: EL C. ROLANDO CHE MAAS SECRETARIO  MUNICIPAL EN FUNCIÓN DE 
ESTA POBLACIÓN DE SANTA ELENA YUCATÁN HACE CONSTAR Y SABER A LOS QUE LA PRESENTE 
VIERAN: 

    EL C. ____________________________ES NATURAL Y VECINO DE ESTA POBLACIÓN CON 
DOMICILIO EN LA CALLE _____ x____ y____ #_____  CENTRO, CÓDIGO POSTAL 97890, PERSONA 
MAYOR DE EDAD SE LE HA OBSERVADO UNA CONDUCTA INTACHABLE, LO QUE ALAVA SU 
SOLVENCIA MORAL Y RESPONSABILIDAD PARA CUMPLIR CON SUS COMPROMISOS Y 
OBLIGACIONES. 

POR LAS RAZONES ANTERIORES RECONOCIENDO EL ENTUSIASMO Y DEDICACIÓN CON QUE 
DESEMPEÑA SUS LABORES, ME ES GRATO EXTENDER LA PRESENTE CARTA DE RECOMENDACIÓN Y 
AL MISMO TIEMPO COMO IDENTIFICACIÓN. 

A PETICIÓN DE LA PARTE INTERESADA, SE LEVANTA LA PRESENTE EN LA POBLACIÓN DE SANTA 
ELENA YUCATÁN A LOS  DIECINUEVE DIAS DEL MES DE JULIO DEL DOS MIL TRECE. 

 

ATENTAMENTE 
C. ROLANDO CHE MAAS  

 
 

____________________________ 
 SECRETARIO  MUNICIPAL 

DE SANTA ELENA YUCATÁN 
 2012-2015 

 



SANTA ELENA YUCATÁN A_____  DE___________  DEL 201___ 

 

 

ASUNTO: CARTA LABORAL  

 

 

 A QUIEN CORRESPONDA: 

 

      EL QUE SUSCRIBE EL C. ROLANDO CHE MAAS SECRETARIO MUNICIPAL DE SANTA 
ELENA YUCATÁN, EN USO DE LAS FACULTADES QUE LA LEY ME CONFIERE: 

 

     HAGO CONSTAR QUE EL (LA) C._________________________________, 
ORIGINARIO(A) Y VECINO(A) DE ESTE MUNICIPIO, DE SANTA ELENA YUCATAN, CON 
DOMICILIO UBICADO EN LA CALLE___ X_____Y____ # ______,  QUIEN TRABAJA COMO 
_________________________ CON UN TIEMPO DE 
____________________________________________________, TENIENDO UN SUELDO 
DE $ _____________  PESOS 00/100 MN SON  _____________________________  
MISMOS, CON LOS QUE CONTRIBUYE PARA EL SUSTENTO DE SU FAMILIA. 

APETICION DEL INTERESADO SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA PARA LOS FINES 
QUE CORRESPONDAN 

 

 
ATENTAMENTE 

C. ROLANDO CHE MAAS 
 

_________________________ 
SECRETARIO  MUNICIPAL 

 DE SANTA ELENA YUC 2012- 2015 
 

 



 
 

ASUNTO: CARTA PODER 
 

                                                                                   FECHA: ___ DE ________ DEL  201__ 
 
A QUIEN CORRESPONDA 
PRESENTE: 
 
 

YO________________________________  EN USO DE MIS FACULTADES MENTALES 
OTORGO EL PODER AMPLIO Y BASTANTE AL C. _______________________________ PARA QUE 
EN MI NOMBRE Y REPRESENTACION HAGA  CUALQUIER TRAMITE LEGAL TAL COMO LO OTORGA 
LA LEY Y RECIBIR 
________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________. 
 
 
POR LA ATENCION PRESTADA A ESTA CARTA LE REITERO UN AFECTUOSO SALUDO. 
 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 
 

_____________________________ 
 

 
 
 

TESTIGOS  
 
 
 

       EL PRESIDENTE MUNICIPAL                                                 LA SINDICO MUNICIPAL  
 
 
 
______________________________                        ______________________________ 

                PROF. ROGELIO KAUIL MORENO                                         LICDA. ANA LAURA KU PUCH.  

 



SANTA ELENA YUCATAN A ____ DE __________ DEL 201___ 

 

ASUNTO: CONSTANCIA DE CONCUBINATO 

 

 

POR ESTE MEDIO EL QUE SUSCRIBE, 
__________________________________________ DEL MUNICIPIO DE SANTA ELENA, 
ESTADO DE YUCATÁN, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, HAGO CONSTAR QUE LOS C.C. 
______________________________________________, VECINOS DE ESTE POBLADO, 
VIVIERON EN CONCUBINATO, POR MAS DE _______________ AÑOS, PROCREANDO HIJOS, 
SITUACIÓN DE QUE CONSTA EN VIRTUD DE LOS AÑOS QUE HE RESIDIDO EN ESTE 
MUNICIPIO, Y EN RAZÓN DEL CARGO QUE AHORA OCUPO, MISMO QUE FUERON 
CONOCIDOS DE MI. 

 

A PETICIÓN DE PARTE INTERESADA SE EXPIDE LA PRESENTE PARA LOS EFECTOS 
PROCEDENTES EN EL POBLADO DE SANTA ELENA, ESTADO DE YUCATÁN AL PRIMER DÍA 
DEL MES DE FEBRERO DEL AÑOS DOS MIL TRECE. 

 

 

 

 
ATENTAMENTE 

 
 
 
 

________________________________ 
__________________ MUNICIPAL 

 DE SANTA ELENA, YUC. 
2012-2015 

 



SANTA ELENA YUCATAN A _____ DE ___________ DEL 201___ 

 

ASUNTO: CONSTANCIA DE DEPENDENCIA 
 ECONÓMICA 

 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 

 

EL QUE SUSCRIBE ____________________________________  MUNICIPAL 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SANTA ELENA, YUCATÁN: POR ESTE MEDIO HAGO 
CONSTAR QUE EL C. __________________ CON DOMICILIO CONOCIDO EN ESTA 
LOCALIDAD DEPENDIÓ ECONÓMICAMENTE DEL QUE EN VIDA SE LLAMO 
__________________________________. 

A PEDIMENTO  DE LA PARTE INTERESADA, PARA LOS FINES Y USOS LEGALES QUE 
CORRESPONDAN, SE EXTIENDEN LA PRESENTE  CONSTANCIA DE DEPENDENCIA 
ECONÓMICA, EN  EL MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATÁN A LOS __________ 
DÍAS DEL MES DE ____________ DEL AÑO DOS MIL _________. 

 

 

ATENTAMENTE 
 
 

__________________________ 
 



     SANTA ELENA, YUCATÁN A ____  DE ___________ DEL  201___ 
 
 
 

CONSTANCIA DE  IDENTIDAD 
 
 
 
 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
 
     EL QUE SUSCRIBE EL C. ____________________________MUNICIPAL 
DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATÁN. 

   HACE CONSTAR QUE  EL (LA) C. _____________________________ ES 
LA MISMA PERSONA QUE APARECE EN LA FOTOGRAFIA, ES ORIGINARIO 
(A) Y VECINO (A)  DE ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA YUCATÁN,  Y 
QUIEN TIENE SU PREDIO   ESTABLECIDO EN ESTA MISMA LOCALIDAD 
UBICADA.  EN LA CALLE ___ X ____ Y ______ # _____. 

  

 SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, Y SE LEVANTA LA PRESENTE 
PARA LOS FINES QUE CORRESPONDA.  

 

 

ATENTAMENTE 
  

 
____________________________ 
_______________ MUNICIPAL DE 

 SANTA ELENA YUCATÁN  
2012- 2015 

 



     SANTA ELENA, YUCATÁN A  ____ DE ___________  DEL 201___ 
 
 
 

CONSTANCIA DE  VECINDARIO 
 
 
 
 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
 
    EL QUE SUSCRIBE EL C. ______________________________MUNICIPAL 
DE ESTA LOCALIDAD Y MUNICIPIO DE SANTA ELENA, YUCATÁN. 

   HACE CONSTAR QUE LA (EL) C. ____________________________ ES 
ORIGINARIA(O)  Y VECINA(O)  DE ESTE MUNICIPIO DE SANTA ELENA 
YUCATÁN,  Y QUIEN TIENE SU PREDIO   ESTABLECIDO EN ESTA MISMA 
LOCALIDAD UBICADA.  EN LA CALLE ____ X ____ Y ____ #______. 

  

 SIN OTRO ASUNTO EN PARTICULAR, Y SE LEVANTA LA PRESENTE 
PARA LOS FINES QUE CORRESPONDA.  

 

 

ATENTAMENTE 
 
 

____________________________ 
_______________  MUNICIPAL DE 

 SANTA ELENA YUCATÁN  
2012- 2015 

 



 
 
 
 
 
 
CARTA DE RECOMENDACIÓN $ 15 

 
CARTA DE IDENTIDAD $15 

 
CARTA PODER NO TIENE NINGUN COSTO 

 
CONSTANCIA DE CONCUBINATO NO TIENE NINGUN COSTO 

 
CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA $15 

 
CARTA LABORAL $15 

 
CONSTANCIA DE VECINDAD $15 
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