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LINEAMIENTOS DE LAS SESIONES DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 1. El presente Lineamiento es de observancia obligatoria para el Consejo General
del Instituto Estatal de Acceso a la Informacién Publica, asi como para los demas que participen
en las sesiones de Consejo; éste tiene por objeto regular el desarrollo de las sesiones del
Consejo en forma ordenada, contemplado en el Titulo Segundo Capitulo Primero del
Reglamento Interior del Instituto Estatal de Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Yucatén.

ARTICULO 2. Para los efectos de este Lineamiento se entendera por:

a) Ley: LaLey de Acceso a la Informacién Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan.

b) Reglamento: Reglamento Interior del Instituto Estatal de Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Yucatan.

C) Lineamiento: Lineamientos de las Sesiones del Consejo General del Instituto Estatal de
Acceso a la Informacién Publica.

d) Instituto: El Instituto Estatal de Acceso a la Informacion Publica.

e) Consejo: El Consejo General del Instituto Estatal de Acceso a la Informacién Publica.

f) Presidente: El Presidente del Consejo General del Instituto.

g) Consejeros: Los miembros integrantes del Consejo General del Instituto.

ARTICULO 3. Para efectos del presente Lineamiento, el computo de los plazos se hara
tomando solamente en cuenta los dias habiles, debiendo entenderse por tales, todos los dias a
excepcioén de los sabados, los domingos y los dias establecidos en la Ley Federal de Trabajo o

cuando asi lo determine el Consejo General.

DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO, DEL SECRETARIO
EJECUTIVO Y DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO

ARTICULO 4. El Consejero Presidente del Instituto, tendra las siguientes atribuciones:

a) Presidir las sesiones y participar en sus debates con voz y voto;

b) Convocar a sesion a los integrantes del Consejo;

¢) Recibir, de forma escrita o verbal, de los Consejeros o del Secretario Ejecutivo, solicitudes
de inclusién de asuntos en cartera a tratar en sesion;

d) Declarar legalmente constituida la sesién y clausurar formalmente la sesion, ademas de
decretar los recesos que convengan, mismos que no podran exceder de veinticuatro horas,
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e)
f)

9)
h)

debiendo indicar al momento de decretarlos la causa que los motiva y la fecha y hora de
reinicio de la sesion;

Declarar la existencia del quérum legal;

Conducir los trabajos y tomar las medidas necesarias para el adecuado funcionamiento del
Consejo;

Conceder el uso de la palabra en el orden que le sea solicitado;

Consultar a los integrantes del Consejo si los temas del orden del dia, han sido
suficientemente discutidos;

Someter a votacion de los Consejeros los acuerdos, proyectos, resoluciones, informes y
demas asuntos de su competencia;

Dar cuenta de las votaciones de los Consejeros y dar a conocer el resultado de las mismas;
Mantener o llamar al orden, durante la sesion;

Vigilar el cumplimiento y aplicacién del presente Lineamiento;

Emitir su voto de calidad, en términos del articulo 37 del presente Lineamiento; y

Designar a la persona que sustituira en la sesion al Titular de la Unidad de Andlisis y

Seguimiento, en ausencia de este.

ARTICULO 5. Los Consejeros, tendran las siguientes atribuciones:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

Sesionar cuando menos una vez a la semana;

Convocar a sesién Unicamente en el supuesto establecido en el segundo parrafo del articulo
35 del Reglamento;

Asistir a las sesiones y patrticipar en sus debates con voz y voto;

Votar los acuerdos, proyectos, informes, resoluciones y demas asuntos que se presenten en
sesion de Consejo;

Solicitar de conformidad con las reglas establecidas en este Lineamiento, la inclusiéon de
asuntos en el orden del dia;

Rendir cuenta, en su caso, de los escritos relacionados con la sesién, presentados por su
parte al Consejo;

Firmar las actas de las sesiones del Consejo, a las que asista, previa revision de la misma; y

Las demas que les otorgue la Ley, el Reglamento, los Lineamientos y las que se deriven de

los acuerdos del Consejo.

ARTICULO 6. El Secretario Ejecutivo del Instituto, tendra las siguientes atribuciones:

a)
b)
c)

Participar en la sesién Unicamente con voz;
Solicitar la inclusion de asuntos en el orden del dia;

Solicitar al Presidente, convoque a sesion tratdndose de asuntos que por su naturaleza

requieran atencion inmediata, o cuando lo considere necesario;
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d)

e)
f)

9)

Pasar lista de asistencia a los integrantes del Consejo, e informar la existencia del quérum
al Presidente;

Dar lectura en la sesion al orden del dia;

Rendir cuenta de los escritos relacionados con la sesién, presentados por su parte al
Consejo; y

Firmar las actas de las sesiones del Consejo, a las que asista, previa revisién de las

mismas.

ARTICULO 7. EIl Titular de la Unidad de Analisis y Seguimiento del Instituto, tendra las

siguientes atribuciones:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

Asistir a las sesiones del Consejo;

Remitir oportunamente a los Consejeros las convocatorias, 6rdenes del dia y material
indispensable para el desarrollo de las sesiones, en caso de asi requerirlo;

Dar lectura a los proyectos de acuerdo, cuando asi lo ordene el Presidente;

Cuidar que se reproduzcan y circulen con toda oportunidad entre los Consejeros, los
documentos y anexos necesarios para la discusion de los asuntos contenidos en el orden
del dia;

Levantar el acta de las sesiones, tomando en cuenta las observaciones realizadas en la
misma;

Comunicar al Secretario Ejecutivo las decisiones que se tomen, cuando éste no asista a la
sesion respectiva;

Firmar las actas de las sesiones del Consejo, a las que asista;

Rendir el informe sefialado en el parrafo segundo del articulo 30 de los presentes
Lineamientos; y

Llevar el archivo del Consejo y un registro de las actas, acuerdos, proyectos, resoluciones,

informes y demés asuntos aprobados en sesion.

TIPOS DE SESIONES

ARTICULO 8. Las sesiones del Consejo del Instituto, pueden ser publicas, privadas y

solemnes, de conformidad con lo siguiente:

a) Publicas: aquellas que celebre el Consejo, a excepcion de las Privadas.

b) Privadas: aquellas en las que se estudie, discuta o trate informacién protegida por la Ley,

que por su naturaleza no pueda ser divulgada.

c) Solemnes: aquellas en las que se presente el informe anual del Presidente, segun el

articulo 29 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de
Yucatan y 12 fraccion IV del Reglamento y cuando asi lo acuerde el Consejo.
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ARTICULO 9. De aquellas sesiones que sean suspendidas o postergadas, el Presidente dara
aviso al respecto, mismo que se colocara en estrados y en el sitio web del Instituto.

CONVOCATORIA DE LAS SESIONES

ARTICULO 10. Para la celebracion de las sesiones, el Presidente convocara por escrito, con
una anticipacién no menor de dos dias habiles, con acuse de recibo al Consejo, Secretario
Ejecutivo y por estrados al publico en general.

No ser& necesaria la convocatoria, cuando estando reunidos la totalidad de los Consejeros, se

convogue a una sesion posterior.

En el acta de sesion, se haré constar la forma en que fue convocada la misma.

ARTICULO 11. La convocatoria a sesion debera contener el lugar, dia y hora en que la misma
se debe celebrar, la mencién de ser ésta publica o privada y en su caso, ademas solemne, asi

como el orden del dia para ser desahogado.

ARTICULO 12. Recibida la convocatoria a sesion, cualquier Consejero o el Secretario
Ejecutivo, podra solicitar al Presidente la inclusiéon de un asunto en el orden del dia de la sesion
convocada, a mas tardar el dia anterior al fijado para su celebracion, acompafiando su solicitud,
con los documentos necesarios para su discusion. El Presidente en sesién correspondiente,
propondr la inclusion de nuevos asuntos en cartera, segun las solicitudes hechas en tiempo y

forma y lo sometera a votacion del Consejo para su aprobacion.

En el caso de las sesiones solemnes, Unicamente se trataran los asuntos para las que fueron

convocadas. Por lo tanto, no sera aplicable lo sefialado en el parrafo anterior.

ARTICULO 13. El dia y hora fijada para la sesion, los Consejeros se reuniran en el lugar
sefialado en la convocatoria. Una vez iniciada la sesion, el Secretario Ejecutivo llevara a cabo el
pase de lista correspondiente, y el Presidente declarara la existencia de quérum reglamentario,

0 en su caso, la inexistencia de mismo, en cuyo caso, se postergara la sesion.

DESARROLLO DE LA SESION
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ARTICULO 14. Para que el Consejo pueda sesionar, deberan estar presentes la mayoria de

sus integrantes con derecho a voz y voto, entre los que debera estar presente el Presidente.

ARTICULO 15. Los Consejeros tendran la obligacién de asistir a todas las sesiones a las que
sean convocados y permanecer en ellas desde el inicio hasta su conclusién. Sin embargo, si en
el transcurso de la sesion se ausentare de ésta alguno o algunos de los Consejeros y con ello
no se alcanzare el quérum legal para continuar con la misma, el Presidente deberd suspenderla
por un espacio de veinte minutos y, en caso de que transcurrido éste tiempo continde tal
situacion, citar para la continuacién de la sesiéon dentro de las veinticuatro horas siguientes,

haciéndosele saber al 0 a los ausentes, la fecha y hora de la continuacion de la sesion.

ARTICULO 16. Los Consejeros no tienen obligacion de asistir a una sesion si fueron

comisionados para esa fecha por el Consejo o si se encuentran de licencia.

ARTICULO 17. El Presidente debera exhortar al pablico asistente a permanecer en silencio,
guardar orden y respeto, y no poder solicitar el uso de la palabra, ni expresar comentarios

durante la sesion.

ARTICULO 18. Para garantizar el orden en las sesiones, el Presidente podra tomar las medidas
gue se indican a continuacion:
a) Exhortar a guardar el orden, y

b) Conminar a abandonar el local.

ARTICULO 19. Instalada la sesion, seran discutidos y, en su caso, votados los asuntos
contenidos en el orden del dia, salvo cuando con base en consideraciones fundadas, el Consejo
acuerde posponer la discusion o votaciéon de algin asunto en particular, siempre que ello no

contravenga disposiciones legales.

ARTICULO 20. Al desahogarse los asuntos contenidos en el orden del dia, se dispensara la
lectura de los documentos que hayan sido previamente circulados. Sin embargo, el Consejo
podra decidir sin debate, y a peticion de alguno de sus integrantes, darles lectura en forma

completa o parcial, o simple exposicion para una mejor ilustracién de sus argumentaciones.
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ARTICULO 21. Ningun Consejero podra ser interrumpido cuando se encuentre en uso de la
palabra, salvo por el Presidente para exhortarlo a que se conduzca dentro de los supuestos de

estudio o comento.

ARTICULO 22. Ante la ausencia del Secretario Ejecutivo a una sesion, sus actividades
asighadas en el presente Lineamiento, serdn realizadas por quien designe el Presidente

pudiendo recaer en algin Consejero o del Titular de la Unidad de Andlisis y Seguimiento.

ARTICULO 23. Cuando ninguin Consejero pida la palabra sobre algiin punto del orden del dia o
cuando se declare un asunto suficientemente discutido, se procedera a la votacion de

conformidad con el presente Lineamiento.

ARTICULO 24. En aquellos casos en los que el Consejo considere que un asunto es de obvia
resolucién, podran acordar la dispensa de los tramites sefialados en el articulo 20 del presente

Lineamiento.

ARTICULO 25. Los Consejeros 0 Secretario Ejecutivo, que tengan interés en realizar
observaciones, o propuestas de modificaciones a los proyectos de acuerdos o resoluciones 0
demas asuntos a tratar en sesion, podran presentarlas por escrito al Titular de la Unidad de
Andlisis y Seguimiento, para que éste lo circule con anterioridad a la sesion a los Consejeros y
Secretario Ejecutivo, de manera previa o durante el desarrollo de la sesion, sin perjuicio de que

durante la discusién del punto correspondiente puedan presentarse nuevas observaciones.

DE LAS MOCIONES

ARTICULO 26. Es mocion de orden, toda proposicion que tenga alguno de los siguientes

objetivos:

a) Solicitar que se aplace la discusion del punto que se trata por razones justificadas;
b) Solicitar algin receso durante la sesion;
c) Precisar brevemente alguna cuestion directamente relacionada con el punto que esté en

debate;
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d) Pedir la suspension de una intervencion que se sale del orden, que se aparta del punto a
discusion o que sea ofensiva o calumniosa para cualquiera de los participantes en la
sesion; y

e) Pedir la aplicacion del presente Lineamiento.

ARTICULO 27. Toda mocion de orden deberé dirigirse al Presidente, quién lo pondra a votacion
del Consejo. En caso de que la acepte, tomara las medidas pertinentes para que se lleve a

cabo; de no ser asi, la sesion seguira su curso.

ARTICULO 28. Cualquier Consejero podré realizar mociones al cualquiera de los participantes
en la sesion gque esté haciendo uso de la palabra. Las mociones deberan dirigirse al Presidente

y contar con la anuencia de aquel a quien se hacen.

DE LOS ASUNTOS DE SESION

ARTICULO 29. En las sesiones de Consejo, se trataran los siguientes asuntos:
a) Acuerdos en general;
b) Resoluciones;
¢) Informes;
d) Proyectos;
e) Asuntos generales; y

f) Demas asuntos que asi lo considere el Consejo.

Con respecto a los Asuntos Generales, estos podran ser tratados, pero no se tomara acuerdo

alguno sobre el tema, y en su caso, se programaran para ser acordados en sesion posterior.

ARTICULO 30. No se trataran en sesion de Consejo, los acuerdos de tramite de los diversos
procedimientos, que lleve a cabo el Consejo, sino Unicamente, las resoluciones respectivas,
salvo que el Consejo considere necesario tratarlo en sesion.

Para el caso del procedimiento establecido en el articulo 135 del Reglamento, Unicamente se

daré cuenta en sesion, del informe de los medios de apremio y sanciones aplicadas.

DE LAS VOTACIONES
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ARTICULO 31. Los proyectos, los acuerdos, los informes y las resoluciones del Consejo o del
Secretario Ejecutivo, en su caso, se aprobaran por unanimidad o por mayoria de votos de los

Consejeros que se encuentren presentes en la sesion.

ARTICULO 32. La votacién se tomara contando el nimero de votos a favor, y el nimero de

votos en contra, salvo que la votacién sea unanime.

ARTICULO 33. Es derecho y obligacién de los Consejeros emitir su voto en uno u otro sentido,

salvo causas de impedimentos, excusas y recusaciones.

En caso de excusa por parte de algin Consejero, éste debera indicar la causa del impedimento;

en cuyo caso, los Consejeros restantes calificaran la excusa.

Para el caso de las hip6tesis sefialadas en las fracciones | y Il del articulo 45 del Reglamento,
se expondra ante el pleno del Consejo la circunstancia concreta y éste la calificara, atendiendo

a la posibilidad de afectar su imparcialidad, para el asunto en cuestion.

ARTICULO 34. En el caso de las votaciones, los Consejeros podran argumentar el sentido de
su voto, dando a conocer los motivos y razones de su decision, e inclusive pedir se agregue al
acta respectiva, su voto particular cuando asi proceda.

ARTICULO 35. Una vez que se iniciare la votacion de algin punto del orden del dia, no se
permitirn intervenciones.

ARTICULO 36. En la sesion que se trate la eleccion para designar Consejero Presidente,

votaran todos los Consejeros, inclusive aquel que fuera propuesto para ello.

ARTICULO 37. Cuando sélo estén presentes dos Consejeros y uno de ellos este impedido,
excusado o recusado, no puede haber decision, por lo que se postergard la resolucién o

acuerdo del asunto hasta la proxima sesién, en la que se encuentre la totalidad del Consejo.

Cuando estando presentes s6lo dos Consejeros y en la votacion, se de un voto a favor y un
voto en contra, el Presidente tendra voto de calidad, que correspondera al sentido del voto que

se tomara en cuenta.

DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES
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ARTICULO 38. De cada sesion el Titular de la Unidad de Andlisis y Seguimiento, levantara el
acta respectiva que contendra integramente los datos de identificacién de la sesion, la lista de
asistencia, los puntos del orden del dia, asi como el sentido de las intervenciones de los
Consejeros o del Secretario Ejecutivo, el sentido de las votaciones y la mencién de los acuerdos
que, en su caso, hayan sido aprobados o0 no aprobados y en que términos.

ARTICULO 39. Una vez redactadas, las actas deberan ser firmadas por los Consejeros, el
Secretario Ejecutivo y demas personal que haya participado en la sesién, siempre y cuando
todos los Consejeros estén de acuerdo con su tenor. Para el caso de desacuerdo de algin
Consejero, respecto de la redaccion del acta, la misma se someterd a aprobacion en sesion

posterior.

ARTICULO 40. El acta a que se refiere el articulo 38 del presente Lineamiento, debera estar
foliada y numerada por cada una de las sesiones que celebre, dicha numeracion debera iniciar
con cada inicio de afio y concluir con cada fin de afio y debera ser firmada por todos los
participantes de la sesion respectiva, en cada una de sus hojas. Dicha actas, se encuadernaran

periédicamente.

Articulo 41. Todo lo no previsto en los presentes Lineamientos, sera resuelto por el Consejo

General del Instituto.

TRANSITORIO

ARTICULO UNICO.- Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente al de su
publicacion en el Diario Oficial del Gobierno del Estado.

(RUBRICA)
LIC. MIGUEL CASTILLO MARTINEZ
CONSEJERO PRESIDENTE
(RUBRICA) (RUBRICA)

PROFR. ARIEL AVILES MARIN CP. ANA ROSA PAYAN CERVERA
CONSEJERO CONSEJERA



