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EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, EN SESION DE CONSEJO DE FECHA
VEINTICINCO DE MARZO DE DOS MIL OCHO APROBO LOS SIGUIENTES
LINEAMIENTOS:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION Y DESCLAS
IFICACION DE LA INFORMACION EN POSESION DE LOS SUJETOS
OBLIGADOS DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA
EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE YUCATAN

Capitulo |

Disposiciones Generales

Primero.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los criterios
con base en los cuales los titulares de las Unidades de Acceso a la Informacion,
clasificaran como reservada o confidencial la informacién que posean, la
desclasificaran y generaran, en su caso, versiones publicas de expedientes o
documentos que contengan partes o secciones reservadas o confidenciales, para
mejor aplicacion de la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los

Municipios de Yucatan.

Segundo.- Para los efectos de los presentes Lineamientos entendera por:

1. Ley: Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios

de Yucatan.
2. Clasificacioén: El acto mediante el cual, se determina que informacién de la

que tiene en su poder el sujeto obligado, encuadra en los supuestos de reserva

o confidencialidad y por lo tanto, no podra ser proporcionada.
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3. Desclasificacion: Es el acto mediante el cual, la informacion reservada o
confidencial, deja de tener esas caracteristicas.

4. Datos personales: Los contenidos en la fraccion | del articulo 8 de la Ley

5. Version Publica: reproduccion de expedientes o documentos, en la cual se

omitiran las partes o secciones reservadas o confidenciales.

Tercero.- Para los efectos de estos lineamientos, se entendera por informacion la
establecida en el articulo 4 de la Ley, es decir, todo documento, registro, archivo,
o cualquier dato que se recopile, procese o posean los sujetos obligados, sin

importar su fuente o fecha de la elaboracion.

Cuarto.- La clasificacion, desclasificacion y custodia de la informacion reservada o
confidencial, se realizara conforme a las disposiciones contenidas en estos

lineamientos.

Capitulo Il

Del Procedimiento de Clasificacion y Desclasificacion

Quinto: Para la clasificacion y desclasificacion, las Unidades de Acceso de los
Sujetos Obligados de conformidad con el articulo 37 fracciones Il y Xll de la Ley,
deberan emitir resolucion debidamente fundada y motivada en la que clasifiquen

como confidencial o reservada la informacion correspondiente.

Sexto: Las Unidades Administrativas, al ser los 6rganos de los sujetos obligados
que poseen la Informacion, seran las encargadas de remitir a la Unidad de Acceso
el proyecto de clasificacion de informacion, para que ésta en su caso confirme,

modifique o revoque dicha clasificacion.

Séptimo: La clasificacion sera definitiva siempre y cuando sea ratificada mediante

acuerdo emitido por la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.
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Capitulo Il
De Ia Clasificacion

Octavo: Para clasificar la informacion como reservada o confidencial, los titulares
de las unidades de Acceso a la Informacion deberan atender a lo dispuesto por los
capitulos Ill y 1V de la Ley de Acceso a la Informacién Publica para el Estado y los

Municipios de Yucatan, asi como por los presentes Lineamientos.

Noveno.- Toda clasificacion deberéa estar debidamente fundada y motivada, la
fundamentacion contendra el o los ordenamientos juridicos, articulo, fraccion,
inciso y parrafo que expresamente le otorgan el caracter de clasificada. En el caso

de informacién reservada, debera, asimismo, establecerse el periodo de reserva.

Por motivacion se entenderan las razones, motivos o circunstancias especiales
que llevaron a la autoridad a concluir que el caso particular encuadra en el

supuesto previsto por la norma legal invocada como fundamento.

Décimo: Tanto a la informaciéon reservada como a la confidencial, les debera
recaer un acuerdo de clasificacion por parte de la Unidad de Acceso, que debera

contener por lo menos:

1. El nombre del Sujeto Obligado.

2. El area generadora de la informacion o de quien la tenga bajo su poder.

3. El nombre del Titular de la Unidad Administrativa que envié el proyecto de
clasificacion en su caso.

4. Lafecha del acuerdo.

5. Elfundamento legal y motivacion

6. El caracter de reservada o confidencial, indicando, en su caso, las partes o
paginas del documento en el que consten.

7. La precisién del plazo de reserva asi como su fecha de inicio, debiendo motivar
el mismo.

8. La firma autdgrafa del Titular de la Unidad de Acceso.
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Décimo Primero: El Titular de la Unidad elaborara semestralmente y por rubros
tematicos, un indice de la informacion clasificada como reservada o confidencial,

el cual contendra:

Asunto, tema o materia del documento.
Unidad o area que genero, obtuvo y conserva la informacion.
Fecha de clasificacion

Plazo de reserva en su caso.

O A W Dd R

Fundamento legal y motivacion.

Dicho indice debera ser enviado al Instituto a mas tardar al dia siguiente de su

elaboracion.

Décimo Segundo: De conformidad con lo dispuesto por el articulo 41 de la Ley,
en los expedientes y documentos que contengan partes o secciones reservadas o
confidenciales, los titulares de las unidades de acceso deberan sefalar aquellas
que para su publicidad deban omitirse a efecto de identificarlas. Asimismo,
deberan reproducir la version publica de los expedientes o documentos en caso
de recibir una solicitud respecto de los mismos, sin peruicio de que la
dependencia o entidad determine elaborar versiones publicas en cualquier

momento, o bien, al organizar sus archivos.

Capitulo IV

De Ia desclasificacion

Décimo Tercero.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados o

confidenciales podran desclasificarse cuando:

I. Haya transcurrido el periodo de reserva que indique la leyenda, mismo que no
debera exceder de dieciocho afios o

ll. No habiendo transcurrido el periodo de reserva, ya no subsistan las causas que
dieron origen a la clasificacion, atendiendo las circunstancias de modo, tiempo y

lugar.



MERIDA, YUC., LUNES 14 DE ABRIL DE 2008. DIARIO OFICIAL PAGINA 71

En ningun caso, podra proceder la desclasificacion si subsisten las causas que

dieron origen a la clasificacion, y la prueba del dafio.

Décimo Cuarto.- La desclasificacion puede llevarse a cabo por el titular de la

unidad Acceso o por resolucion del Instituto.

Décimo Quinto: La Unidad de Acceso debera expedir un acuerdo de
desclasificacion una vez que se presente cualquiera de los supuestos previstos
en estos lineamientos. En caso de que la Unidad no acuerde lo conducente, el

Consejo podra ordenarlo.

Décimo Sexto: El acuerdo de desclasificacion de la informacion deberéa contener

€como minimo:

El nombre del sujeto obligado.
El area generadora de la informacion y de quien la tenga bajo su custodia;

La fecha del acuerdo de clasificacion.

A W Db R

La justificacion o acreditacion por medio de la cual se sustenta que la
informacién clasificada ha dejado de contar con las causas o condiciones
respectivas.

5. La fecha del acuerdo de desclasificacion.

6. Precisar el plazo por el que permaneci6 en reserva.

7. Contener la firma autoégrafa del Titular de la Unidad de Acceso.

Décimo Séptimo: Una vez concluido el procedimiento para la desclasificacion de
la informacioén, se considerara de libre acceso y se publicara un listado de la
informacion desclasificada, por los medios de que disponga el sujeto obligado,

haciéndole llegar oportunamente una copia al Instituto.

Décimo Octavo: La informacion confidencial referente a datos personales
conservara ese caracter de manera indefinida. Sélo podra ser entregada en los

casos previstos en la Ley.
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Capitulo V
De Ila Informacion Reservada

Décimo Noveno.- El periodo maximo de reserva sera de dieciocho afios y los
titulares de las unidades de acceso y administrativas procuraran determinar que
sea el estrictamente necesario y durante el cual subsistan las causas que dieron
origen a la clasificacion. Para establecer dicho periodo, los titulares de cada
unidad de acceso y administrativas tomaran en cuenta las circunstancias de
modo, tiempo y lugar relacionadas con la informacion al momento de su

clasificacion.

El periodo de reserva correra a partir de la fecha en que se clasifica el expediente

o documento.

Vigésimo.- Cuando a juicio del sujeto obligado, a través de su Unidad de Acceso,
considere necesario ampliar el plazo maximo de reserva previsto en el articulo 14
de la Ley, lo hara del conocimiento del Instituto con tres meses de anticipacion a

que concluya el mismo, para que éste determine lo conducente.

Vigésimo Primero.- El Titular de la Unidad de Acceso al momento de la
recepcion de una solicitud cuya materia haya sido clasificada como reservada o
confidencial, debera realizar las gestiones necesarias, para verificar si subsisten
las causas que dieron origen a la clasificacion, en caso contrario procedera a la

desclasificacion de la informacion.

Vigésimo Segundo.- Al clasificar la informacion con fundamento en alguna de las
fracciones establecidas en el articulo 13 de la Ley, no bastara que la misma
actualice alguna de las hipdtesis antes mencionadas, sino que debera acreditar la
existencia de elementos objetivos que permitan determinar si la difusion de la
informacién causaria un dafio presente, probable y especifico a los intereses

Juridicos tutelados por dichos preceptos o el interés general.
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Al

clasificar la informacion con fundamento en el articulo 17 fraccion |, sera

suficiente que la misma contenga los datos personales preceptuados en el articulo

8 fraccion | de la Ley.

Vigésimo Tercero.- La informacion se clasificara como reservada en los términos

de la fracciéon | del articulo 13 de la Ley, cuando se ftrate de informacion

estratégica en materia de seguridad del Estado, seguridad publica y prevencion
del delito.

I

.

Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la estabilidad de las
instituciones del Estado de Yucatan cuando la difusion de la informacién pueda
afectar a las funciones de las maximas autoridades de los tres Poderes del
Estado, Gobiernos Municipales y Organos con Autonomia Constitucional.

Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la gobernabilidad
democratica cuando la difusion de la informacién pueda:

a) Impedir el derecho a votar y a ser votado, u

b) Obstaculizar la celebracion de elecciones federales o locales.

lll. Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la seguridad del Estado

cuando la difusion de la informacion pueda:

a) Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir la comision de delitos
contra la seguridad interior del Estado de Yucatan.

b) Destruir o inhabilitar la infraestructura de caracter estratégico a que se
refieren los parrafos cuarto y séptimo del articulo 28 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos;

c) Destruir o inhabilitar la infraestructura de caracter indispensable para la
provision de bienes o servicios publicos de agua potable, vias generales de
comunicacion o servicios de emergencia, o

d) Obstaculizar o bloquear acciones tendientes a prevenir o combatir
epidemias o enfermedades o situaciones que pongan en peligro la salud de la

poblacion segun lo dispuesto la legislacion en la materia.



PAGINA 74 DIARIO OFICIAL MERIDA, YUC., LUNES 14 DE ABRIL DE 2008.

Vigésimo Cuarto.- La informacion se clasificara como reservada en los términos
de la fraccion | del articulo 13 de la Ley, cuando se comprometa la seguridad
publica y la prevencion del delito, esto es, cuando la difusion de la informacion
ponga en peligro la integridad y los derechos de las personas, asi como el orden

publico.

I. Se pone en peligro la integridad o los derechos de las personas cuando la
difusion de la informaciéon pueda:
a) Menoscabar la capacidad de las autoridades de seguridad publica para
preservar y resqguardar la vida o la salud de las personas;
b) Afectar el gjercicio de los derechos de las personas, o
¢) Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir las acciones delictivas.

Il. Se pone en peligro el orden publico cuando la difusion de la informacion pueda:

a) Entorpecer los sistemas de coordinacion interinstitucional en materia de
seguridad publica;

b) Menoscabar o dificultar las estrategias contra la evasion de reos;

Vigésimo Quinto.- La informaciéon que se clasifique con fundamento en la

fraccion Il del articulo 13 de la Ley, deberé reunir los siguientes requisitos:

1. Aquella que por alguna disposicion legal deba mantenerse en reserva,
debiéndose seralar el articulo, fraccion, inciso y parrafo del ordenamiento
juridico que expresamente le otorgue ese caracter.

2. Que se trate de informacién que haya sido recibida por el sujeto obligado, para
su custodia, debiendo demostrar dicha circunstancia.

3. Que la revelacion de la informacion, perjudique o lesione derechos o intereses
generales o particulares, por cuanto quien acceda a ella de manera previa,
pudiera obtener un beneficio indebido e ilegitimo, los cuales se estableceran

con toda precision.
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Vigésimo Sexto.- Por lo que se refiere a la fraccion Il del articulo 13 de la Ley,
la informacién se clasificara como reservada, cuando la misma sea parte de un
tramite administrativo que se encuentre en proceso y no se haya resuelto por

parte del sujeto obligado ante el cual se lleva a cabo.

Respecto a los tramites administrativos que se encuentren en proceso, los sujetos
obligados deberan dar a conocer todas las etapas que lo componen, y en la que

se encuentra al momento de la solicitud.

Vigésimo Séptimo.- La clasificacion conforme a la fraccion IV del articulo 13 de la
Ley, refiere a investigaciones que en casos excepcionales y debidamente
fundados, deban de ser resueltos en secreto, segun lo establezcan las leyes o
reglamentos de los organismos. En esta hipotesis solo podra darse acceso

cuando haya finalizado la investigacion y en su caso haya recaido una resolucion.

Vigésimo Octavo.- En lo relativo a la fraccion V del articulo 13 de la Ley, la
clasificacion de la informacion depositada en el secreto de los juzgados y la
contenida en los procedimientos tramitados en las distintas instancias judiciales,
cualquiera que sea el estado que guarde, debera acreditar que la difusion de la
misma puede ocasionar un dafio a los intereses de quien consigné dicha
informaciéon. No debera darse la informacion que aun habiendo terminado el
procedimiento, cuando encuadre en ofro de los supuestos de reserva o bien

cuando se tratare de informacion confidencial.

Vigésimo Noveno.- La informacion se clasificara como reservada en los términos

del articulo 13 fraccion VI de la Ley, cuando se cause perjuicio a:

I. Las Investigaciones o Auditorias a los servidores publicos en caso que la
difusion de la informacion pueda impedir u obstruir las acciones de inspeccion,
supervision y vigilancia que realizan las autoridades competentes, para el
adecuado cumplimiento de las obligaciones establecidas en las disposiciones

legales.
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ll. Las actividades de prevencion o persecucion de los delitos, en caso de que la
difusion de la informacion pueda impedir u obstruir las acciones o medidas
implementadas para evitar la comision de éstos, o bien, las atribuciones que
gferce el Ministerio Publico durante la averiguacion previa y ante los tribunales
del Poder Judicial del Estado;

lll. La imparticion de justicia, cuando la publicidad de la informacion pueda
impedir u obstruir la funcion a cargo de los Tribunales para conocer y resolver
respecto de los juicios, asuntos, diligencias y controversias conforme a los
plazos, formas y procedimientos establecidos en las leyes. Esta informacion
sera reservada hasta que la resolucion respectiva no haya causado estado.

IV. Las dependencias y entidades relacionadas con las acciones y decisiones
implementadas por los sujetos que intervienen en las diversas etapas de los
procesos judiciales y administrativos. Esta informacion se considerara
reservada hasta en tanto la resolucion respectiva no haya causado estado o
ejecutoria;

V. La recaudacion de las contribuciones, en caso de que la difusion de la
informacion pueda impedir u obstruir las actividades de captacion,
comprobacion y fiscalizacion de ingresos tributarios realizados por las
autoridades facultadas para ello, o de cualquier otra forma pueda afectar la

recaudacion de dichos ingresos.

Trigésimo.- Para los efectos de la fraccion VI del articulo 13 de la Ley, se
considerara que la informacion que forma parte de las averiguaciones previas, es
aquella que resulta de la etapa durante la cual el Ministerio Pablico realiza todas
aquellas actuaciones y diligencias necesarias para conocer la verdad historica de
un hecho posiblemente constitutivo de delito, a efecto de ejercitar o no la accion

penal.

Trigésimo Primero.- Para los efectos de la fraccion VI del articulo 13 de la Ley,
se considerara reservada la informacion relativa a las actuaciones, diligencias y
constancias que integren la auditoria o investigacion a servidores publicos, hasta

que las mismas se den por concluidas.
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Trigésimo Segundo.- Para los efectos de la fraccion VIl del articulo 13 de la Ley,
se considerara reservada la informaciéon contenida en los expedientes de los
procedimientos administrativos y de los segquidos en forma de juicio, relativa a
aquellas actuaciones y diligencias propias del juicio o procedimiento respectivo de

acuerdo con la legislacion aplicable.

Trigésimo Tercero.- Se considerara que se ha adoptado la decision definitiva
cuando el o los servidores publicos responsables de tomar la dltima determinacion
resuelvan el proceso deliberativo de manera concluyente, sea o no susceptible de

ejecucion.

En el caso de procesos deliberativos cuya decision sea impugnable, ésta se
considerara adoptada de manera definitiva una vez que haya transcurrido el plazo

respectivo sin que se haya presentado dicha impugnacion.

También se considera que se ha tomado la decision definitiva en un proceso
deliberativo, cuando a juicio del responsable de tomar dicha decision, se considere
que aquél ha quedado sin materia o cuando por cualquier otra causa no se

contintie con su desarrollo.

Capitulo VI

De la Informacioéon Confidencial

Trigésimo Cuarto.- Los documentos y expedientes clasificados como
confidenciales no podran difundirse si no media en cada caso de manera expresa,
por escrito y fehacientemente el consentimiento del titular de dicha informacion,
sin perjuicio de las excepciones establecidas en la Ley, y los presentes

Lineamientos.



PAGINA 78 DIARIO OFICIAL MERIDA, YUC., LUNES 14 DE ABRIL DE 2008.

Trigésimo Quinto.- Sera confidencial la informacion que contenga datos
personales de una persona fisica identificada o identificable y de manera

enunciativa y no limitativa la relativa a:

1. Origen étnico o racial;

Il. Caracteristicas fisicas;

lll. Caracteristicas morales;

IV. Caracteristicas emocionales;

V. Vida afectiva;

VI. Vida familiar;

VII. Domicilio particular;

VIIl. Namero telefénico particular;
IX. Patrimonio;

X. Ideologia;

Xl. Opinién politica;

XlI. Creencia o conviccion religiosa;
Xlll. Creencia o conviccion filosofica;
XIV. Estado de salud fisica;

XV. Estado de salud mental;

XVI. Preferencia sexual, y

XVII. Otras analogas que afecten su intimidad, como la informacién genética.

Trigésimo  Sexto.- Los datos personales seran  confidenciales
independientemente de que hayan sido obtenidos directamente de su titular o por

cualquier otro medio.

Trigésimo Séptimo.- Se consideraran como confidenciales los datos personales
referidos a una persona que ha fallecido, a los cuales unicamente podran tener
acceso y derecho a pedir su correccion, el conyuge supérstite, concubina o los
parientes en linea recta ascendente y descendente sin limitacion de grado, y en
linea colateral hasta el cuarto grado, debiendo acreditar dicha circunstancia con

los documentos idoneos correspondientes.
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Trigésimo Octavo.- La informacion confidencial que los particulares proporcionen
a las dependencias y entidades para fines estadisticos, que éstas obtengan de
registros administrativos o aquellos que contengan informacion relativa al estado
civil de las personas, no podran difundirse en forma nominativa o individualizada,
o de cualquier otra forma que permita la identificacion inmediata de los
interesados, o conduzcan, por su estructura, contenido o grado de desagregacion

a la identificacion individual de los mismos.

Capitulo Vil

De Ia leyenda de clasificacion

Trigésimo Noveno.- Los titulares de las unidades de acceso deberan de elaborar
la leyenda de clasificacion para sefialar la clasificacion de documentos o
expedientes, los cuales deberan contener los elementos minimos de la leyenda
establecida en el presente capitulo, misma que debera insertarse en el lado

supetrior derecho del documento o expediente.

Cuadragésimo.- La leyenda en los expedientes y documentos clasificados

totalmente como reservados o confidenciales indicara:

1. La fecha de la clasificacion;

Il. EI nombre de la Unidad Administrativa que posea la informacion;

lll. El caréacter de reservado o confidencial en su totalidad;

IV. Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso;

V. El fundamento legal;

VI. El periodo de reserva;

VII. En caso de haber solicitado la ampliacion del periodo de reserva originalmente
establecido, se debera anotar el nimero de afios por los que se amplia la reserva
VIII. La rubrica olégrafa o firma del titular de la unidad de Acceso.

IX. El sello oficial de la Unidad de Acceso
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En caso de los expedientes, el formato se insertara en la caratula del mismo, y en
el supuesto de que sea un documento la leyenda se fijara en la parte superior

derecho.

Cuadragésimo Primero. La Leyenda en los expedientes y documentos

clasificados parcialmente como reservados o confidenciales mencionara:

1. La fecha de la clasificacion;

Il. EI nombre de la Unidad Administrativa que posea la informacion;

lll. El carécter de reservado o confidencial;

IV. partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso;

V. El fundamento legal;

VI. El periodo de reserva,

VII. En caso de haber solicitado la ampliacion del periodo de reserva originalmente
establecido, se debera anotar el numero de afios por los que se amplia la reserva
VIII. La rubrica olografa o firma del titular de la unidad de Acceso.

IX. Sello oficial de la Unidad de Acceso

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su

publicacion en el Diario Oficial de Gobierno del Estado.

(RUBRICA) )
PROFR. ARIEL AVILES MARIN
CONSEJERO PRESIDENTE

(RUBRICA) ] (RUBRICA)
C.P. ANA ROSA PAYAN CERVERA LIC. RAUL ALBERTO PINO NAVARRETE
CONSEJERA CONSEJERO

IMPRESO EN LOS TALLERES CISSA IMPRESIONES





