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UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
UMAIP MOTUL.

Ubicacién: Palacio Municipal Calle 26 A S/N X 27 Y 29 Centro Planta
Alta.
Teléfonos: 01 99191508 150 915 09 45 Ext. 106.

Horario De Atencidn:

Lunes A Viernes De 8:00 AM. A 2:00 P.M.

Servicios a particulares:

El particular presenta personalmente, o por medio de su legitimo
representante, la solicitud de acceso a la informacién publica ante la

UMAIP Motul, en algunas de las siguientes formas:

» Por escrito libre
» Mediante formato impreso que la UMAIP proporcione.
¢ Por via electronica, a través del sistema de acceso a la
informacidn (SAl) ingresando a las paginas de internet:

http://transparenciayucatan.org.mx/SAl/ y hacer clic en el logo

SAl. http:/iwww.inaipyucatan.org.mx, o

http://www.transparenciayucatan.ordq.mx

Y hacer clic en el cuadro Solicitudes De Informacion.

Datos minimos que debera contener la solicitud de acceso a la

informacién presentada por escrito ante la UMAIP, son:

TMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430. TELEFONO;
0199191508 1509150945 EXT. 106 CORRED ELECTRONICO: motuliransparenciayucalan.org .mx
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¢ Nombre del solicitante.

« Domicilic para recibir las notificaciones, el cual debera estar
ubicado en la ciudad de Motul.

» Descripcidn clara y precisa de la informacion solicitada.

s Cualquier otro dato que a juicio del solicitante facilite la localizacion
de la informacion solicitada.

o Modalidad en que el solicitante desee le sea proporcionada la
informacién.

e En caso de no proporcionar domicilio, las notificaciones se haran
en los estrados de la UMAIP.

Modalidad y monto a_cubrir por la obtencién de documentos por acceso

a la informacién publica:

Facilitar el medio magnético: sin costo.
Consulta directa: sin costo

Copia simple: $ 1 c/u (un peso).

Copia certificada: $ 12 c/u {(doce pesos).
Cd: $30 (treinta pesos).

Facilitar el medio magnético: sin costo.

Importes seiialados en la Ley de Hacienda vigente del municipio de
Motul, articulo 122 C.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A /N X 27 Y 29 CENTRQ, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430. TELEFONG:
019919 1508 15091 509 45 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.arg mx
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Tiempo De Entrega:

Dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de la solicitud.
Cuando existan razones suficientes que impidan entregar la informacién
en este plazo, se informara al solicitante y el plazo se ampliara por Unica
ocasion hasta quince dias mas. Solo en casos excepciones,
debidamente justificados, y previa notificacién al solicitante, el plazo
antes mencionado sera de hasta ciento veinte dias naturales. Articulo 41
de la Ley De Acceso A La Informacién Puablica para el Estado Y

Municipios De Yucatan.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A §/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACLO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430, TELEFONG:
019919 1508 15091 50945 EXT. 106 CORREO ELECTRONICO: motul@transparcaciayuratan,org .mx
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SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

1. DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFECTOS ESTADISTICOS (OFCIONAL)

Sexo: (] Femenino[[] Masculine Fecha de nacimiento: dia___ mes___ afio

QOcupacién:

¢/ Como se enterd usted de la existencia def procedimiento de acceso a fa informacion?
O Radie [ Perisgico [ Tetevision [ Tripticos [intemet  [otro medio (especifique)

2. INSTRUCTIVOD

» Llenar a maquina o letra de molde legible.

= La Unidad de Acceso le auxifiara en la elaboracion de la presente soficitud.

» £n caso de requerir informacion diferente, debera solicitarse cada una en un formato independiente.

» Cuando fa informacioén solicitada no corresponde a éste Ayuntamiento, la Unidad de Acceso, fe orientard sobre
fa dependencia ¢ entidad que puede fenerios, 0 en caso puede comunicarse con ef INAIP al 01 800 00 46247.

s £En caso de presentar fa soficitud mediante un representante legal, deberd acreditarse la representacion con la

documentacion legal correspondiente: carta poder (personas fisicas) o testimonio notarial (personas morales)

« Mientras mas clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifique los documentos gue

puedan contener la informacién, serd mas fdcil y rapido focalizarlos.

3. INFORMACION GENERAL

» £l formato esta disponible en la Unidad de Acceso a fa Informacidon del H. Ayuntamiento de Motul.

s £Es importante sefialar un domicifio para recibir notificaciones. Cuando no se proporcionare el domicifio, las
notificaciones se realizardn por estrados en la Unidad de Acceso.

« £n pingin caso la dependencia ¢ entidad podré condicionar la entrega de la informacion, pidiéndole que motive
o justifique st uso.

» [ 08 servicios de acceso a la informacion pablica son gratuitos, salvo ef pago de los costos derivados de /a
reproduccitn de fa misma establecido en las leyes fiscales.

+ La informacién sera enfregada en ef estado en el que se encuentre. La obligacién de proporcionar informacicn
no incluye el procesamiento de la misma, ni el presentarfa conforme al interés del solicitante.

ol as Unidades de Acceso a la Informacién Pablica deberdn dar respuesta a las soliciludes de accesc a la
informacién presentadas, dentro del término de diez dias habiles siguientes a aquel en que reciban Ia
solicitud, mediante resolucién debidamente fundada y motivada, que precise la modalidad en que sera
entregada la informacién, la posibilidad de ser impugnada a través del recursc de inconformidad, y en su
caso, ef costo por las derechos derivados de la reproduccion y envic de Ja misma. La informacion debera
eniregarse deniro de los tres dias hébiles siguienfes contados a partir de que la Unidad de Acceso haya
emitido la resolucién correspondiente, siempre que el solicitante compruebe haber cubierto el pago de los
derechos correspondientes.

« Cuando existan razones suficientes que impidan enlregar la informacién en este plazo, se informarg af
soficitante y ef plazo se ampliard por Gnica ocasién hasta quince dias mds. Sélo en casos excepcionales,
debidamente justificados, y previa notificacién al solicitante, el plazo tofal sera de hasta ciento veinte dfas
naturales.

e« L 3 falta de respuesta a una solicitud de acceso en los plazos sefialados, se enfenderd resusita en sentido
negativo (negativa ficta).

» £n caso que en la resolucidn a su solficitud de acceso se niegue el acceso a la informacion, se ordene su
enfrega de manera incompleta, se ordene entregar informacion que no corresponda, se declare la
inexistencia de la informacién, se precise la incompetencia del sujeto obligado para poseerle, y cualgquier
ofra que tenga come efectos la no obtencién de la misma, ¢ bien se configure fa negativa ficta, exista fa
omisitn de la entrega material de ia informacién en los plazos establecidos por la Ley, se realice la entrega
de /a informacién en modafidad diversa a la requerida, o en formato ilegible, o en su caso se delermine fa
ampliacién de plazo , podré interpener por si mismo o a través de su legitimo representante, el recurso de
inconformidad ante el Secretario Ejecutivo del Instituto Estatal de Acceso a la Informacién Publica dentro de
los quince dias habiles siguientes a la notificacion de la respuesta respectiva.

Nlmero de folip:

Fecha de recepcién:

Nombre y firma de recibide:

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SN X 27 Y 29 CENTRQ, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430. TELEFONO:
0199191508150 91 50945 EXT. 106 CORREOQ ELECTRONICO: motul @iransparenciayucatan.org .mx
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SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

4. DATOS DEL SOLICITANTE O DE 8U REPRESENTANTE

Solicitante

Apellida Paferno Apellido Materno Nombre (s)

En caso de Persona Moral

Denominacicén o Razén Social

Representante fegal (en su caso
Apellido Paterno Apeliido Materno Nombre (s)

Domicilio para recibir notificaciones {opcional)

5. MODALIDAD EN QUE DESEE LE SEA PROPORCIONADA LA INFORMACION

» Sefiale con una "X fa opcidn deseada:

» Consulta directa de documentos en la Unidad de Acceso a la informacion —Sin coslo

» Consulta en el sitio de Internet —Sin costo

» Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacién —Con costo $ 1 c/u

« Copias certificadas entregadas en ef domicilio de fa Unidad de Acceso a fa Informacién —Con costo § 12 c/u
» Disquete 3.5" o CO-ROM enfregadoe en ef domicilic de la Unidad de Acceso a la Informacién —Con costo § 30.

= Proporcionaré el medio magnético {USB, CD o DVD) para obtener la informacién solicitada -Sin cosfo

6. DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA

» Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud,

7. DATOS DE LA INFORMACION SOLICITADA

= Con &l fin de brindarle un mejor servicio, se sugiere proporcionar todos los datos que considere facilifan ia
hirsqueda de dicha informacion. Si el espacia no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicifud.

8. DOCUMENTOS ANEXOS:

« Sefiale con una "X" la opcién correspondiente:

» Copia de la Carta Poder o Testimonio Notarial.

» Cualquier otro documento que acredite la legitima representacion:

» Comprobante de pago de derecho (solo en caso de solicifar fa reproduccién a través de la Unidad de Acceso
a fa Informacion).

« Documentos anexos a fa soficitud (sdlo en caso de no ser suficientes los espacios 5y 6).

UMAIP MOTUL CALLE 26 A 5/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P, 37430, TELEFONO:
0199191508 15091 509 45 EXT. 106 CORREQ ELECTRGNICO; matuli@transparencisyucatan,org .mx
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SOLICITUD DE ACCESO A DATOS PERSONALES

1. DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFECTOS ESTADISTICOS (OPCIONAL)

« Sexo:[] Femenino [ Masculino Fecha de nacimiento: dia mes afio
» Ocupacién:
s ;Como se enterd usted de la existencia del procedimiento de acceso a fa informacién?

e [ Radio [] Periddico [] Tefevisién [ Tripticos [1 Internet Otro medio (especifique)

2. INSTRUCTIVO

s Llenar a maquina o letra de molde legible,

« La Unidad de Acceso fe auxifiard en la elaboracion de la presente soficitud.

» Por razones de seguridad de sus datos personales, se requiere presentar identificacién oficial con fotografia
para solicitar y recibir fa informacion.

» £n caso de requerir informacion diferente, debera solicitarse cada una en un formato independiente.

» Cuando la informacion solicitada no corresponde a éste Ayuntamiento, la Unidad de Acceso, le orientars sobre
fa dependencia o entidad que puede tenerlos, ¢ en caso puede comunicarse con el INAIP al 01 800 00
46247,

* £n caso de presentar la solicitud mediante un representante legal, deberd acreditarse la representacion con la
documentacion legal correspondiente: cara poder (personas fisicas) o testimonio notarial (personas
morales).

» Mienlras més clara y precisa sea su solicitud, y en fa medida de o posible identifique fos documentos que
puedan contener fa informacién, serd mas facil y rdpido localizarlos.

3. INFORMACION GENERAL

« Ef formato esta disponible en la Unidad de Acceso a fa informacion del H. Ayuntamiento de Motul.

» £3 importante seflafar un domicilio para recibir notificaciones. Cuando no se proporcionare el domicilio, fas
notificaciones se realizardn por estrados en la Unidad de Acceso.

» En ningun caso fa dependencia o entidad podra condicionar la entrega de {a informacién, pidiéndole que
molive o justifigire su uso,

« Los servicios de acceso a datos personales son gratuitos, salvo el pago de los costos por los derechos
derivados de la reproduccion y envio de la misma de las mismas establecido en las feyes fiscales.

e La informacion serd entregada en el estado en el que se encuentre. La obligacién de proporcionar infarmacion
no incluye el procesamiento de la misma, ni el presentaria conforme al interés dei solicitante.

« las Unidades de Acceso a la Informacién Poblica deberdn dar respuesta a fas solicifudes de acceso a fa
informacion presentadas, denfro del término de diez dias habiles siguientes a aquel en que reciban fa
solicitud, mediante resolucion debidamente fundada y motivada, que precise la modalidad en que seré
entregada fa informacion, fa posibilidad de ser impugnada a fravés del recurso de inconformidad, y en su
caso, el costo por los derechos derivados de fa reproduccion y envio de la misma. La informacion debers
enfregarse denltro de los lres dias habiles siguientes contados a partir de que la Unidad de Acceso haya
emitido la resolucion correspaondiente, siempre que ef solicitante compruebe haber cubierto ef pago de los
derechos correspondientes.

s Cuando existan razones suficientes que impidan enfregar la informacidn en este plazo, se informard al
solicitante v ef piazo se ampliard por Unica ocasién hasta quince dias mas. 56lo en casos excepcionaies,
debidamente justificados, y previa notificacién al soficitante, el plazo total serd de hasta ciento veinte dias
naturales.

¢ La faita de respuesta a una solicitud de acceso en fos plazos seflalados, se entenders resuelta en sentido
negativo (negativa ficta).

* En caso que en la resolucitn a su solicitud de acceso a datos personales esfos sean negados, ¢ bien se
realice un tratamiento inadecuado de fos mismo, o se haya configurado la negativa ficta, podra interponer
por si mismo o a lravés de su legltimo representante, el recursc de inconformidad ante el Secretario
Ejecutivo del Instituto Estatal de Acceso a fa Informacién Ptblica denfro de los quince dias habiles
siguientes a fa notificacién de fa respuesta respectiva.

Ntmero de folio:

Fecha de recepcidn;

Nombre y firma de recibido:

UMAIP MOTUL CALLE 26 A 8/N X 27 Y 19 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430 TELEFQONO:
0199 191508 150 91 509 45 EXT. 106 CORREOQ ELECTRONICO: motul @transparencisyucaten.org .mx
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SOLICITUD DE ACCESO A DATOS PERSONALES

4. DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE

Solicitante :
Apeflido Paferno Apellido Materno Nombre (s)

En caso de Persona Moral

Denominacién o Razén Social
Representante fegal {en su casa)

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (5)
Domicilio para recibir notificaciones (opcional)

5. MODALIDAD EN QUE DESEE LE SEA PROPORCIONADA LA INFORMAC!ON DE SUS DATOS PERSONALES

» Sefiale con una “X” la opcidn deseada:

s Consulta directa en la Unidad de Acceso a la Informacion —Sin costo

s Copias simples entregadas en el domicitio de la Unidad de Acceso a la Informacion —Con costo $ Te/u

s Copias cerlificadas entregadas en ef domicilio de fa Unidad de Acceso a la Informacién —Con costo $ 12 c/u

s Disquete 3.5" 0 CD-ROM enfregado en ef domicilio de fa Unidad de Acceso a fa Informacion —Con costo § 30.
» Proporcionaré €l medio magnético (USB, CD o DVD) para obtener la informacién solicitada -Sin costo

6. DESCRIPCION DE LOS DATOS PERSONALES

Si ef espacio ho es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

7. DATOS ADICIONALES

Con &l fin de brindarle un mejor servicio, se sugiere proporcionar todos los datos que considere facilitan la
busqueda de dicha informacién. Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

8. DOCUMENTOS ANEXOS:

Sefiale con una “X" la opcidn correspondiente:
+ Acreditacién del solicitante y copia de |a identificacién oficial.
+ Acreditacién del representante legal y copia de su identificacién oficial.
+ Copia de 1a Carta Poder o Testimanio Notarial.
+ Cualquier otro documento que acredite la legitima representacién:
« Comprobante de pago de derecha (sélo en caso de solicitar la reproduccion a través de la Unidad de Acceso

a la Informacian).

« Documentos anexos a la solicitud {sdle en caso de no ser suficientes los espacios 3 y 6}

UMAIF MOTUL CALLE 26 A §/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P, 97430. TELEFONO:
07199 191508 150 91 509 45 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO; motul@transparenciayucatan.org .mx
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SOLICITUD DE RECTIFICACION Y/O CANCELACION DE DATOS PERSONALES

1. DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFECTOS ESTADISTICOS (OPCIONAL)

v Sexo: [] Femenino [ Mascufino  Fecha de nacimiento: dia mes afio
« Ocupacion:
« ;Coma se enferd usted de fa existencia del procedimiento de acceso a fa informacion?

o L1 Ragio Operisdico U Tetevision [ Tripticos Olinternet  otro medio {especifique)

2. INSTRUCTIVD

» Llenar a maguina o letra de molde legible.

« La Unidad de Accesc le auxiliard en la elaboracion de la presente solicitud.

« Por razones de seguridad de sus datos personales, se requiere presentar identificacion oficial con fotografia
para la correccién y/o actualizacion de sus datos personales. Y copia de los documentos oficiales donde se
acrediten los datos correctos.

+ En ¢aso de presentar la solicitud mediante un representante legal, debera acreditarse [a representacion con la
documentacion lega! correspondiente: carta poder (personas fisicas) o testimonio notarial (perscnas
morales).

sMientras mas clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifique los documentos que
puedan contener la informacién, serd mas facil y rapido realizar la correccion yfo actualizacian de datos
personales.

3. INFORMACION GENERAL

» El formato esta disponible en la Unidad de Acceso a la Informacion del H. Ayuntamiento de Motul.

« Es importante sefialar un domicilio para recibir notificaciones. Cuando no se proporcionare el domicilio, las
notificaciones se realizaran por estrados en la Unidad de Acceso.

«En ninglin caso ia dependencia o entidad podra condicionar la entrega de la infarmacian, pidiéndole que
maotive o justifique su uso.

» Los servicios de rectificacion yfo cancelacion de datos personales son gratuitos.

« La Unidad de Acceso debe emitir una resolucidén como respuesta a su solicitud, en un plazo de 30 dias habiles
desde !a presentacién de la misma.

«La falta de respuesta a una solicitud de rectificacién y/o cancelacién de datos personales en los plazos
sefialados, se entendera resuelta en sentido negativo (hegativa ficta).

®En caso de que en la resolucidn a su solicitud de rectificacién y/o cancelacian de datos personales, se niegue
la rectificacion, cancelacion u opesicidn de los datos personales, ¢ se realice un tratamiento inadecuado de
éstos, podra interponer por si mismo o a través de su legitimo representante, el recurso de inconformidad
ante el Secretario Ejecutivo del instituto Estatal de Acceso a la Informacién Publica dentro de los quince
dias habiles siguientes a la natificacién de la respuesta respectiva.

Numero de folio:

Fecha de recepcion:

Nombre y firma de recibido:

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430. TELEFONO:
0199 191508 15091 502 45 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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SOLICITUD DE_ RECTIFICACION Y/O CANCELACION DE DATOS PERSONALES

4, DATOS DEL SOLICITANTE © DE SU REPRESENTANTE

Solicitante

Apellido Paterno Apeilido Mafterno
En caso de Persona Moral

Nombre (s)

Denominacién o Razén Social
Representante legal (en su caso)

Apellido Paterno Apeliido Materno

Domicitio para recibir notificaciones (opcional)

Nombre {s)

5. PARA EL CASQO DE DATOS QUE SE NECESITEN RECTIFICAR

‘Concepto Dice Cebe decir

6. PARA EL CASO DE DATOS QUE SE NECESITEN CANCELAR

Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

7. DOCUMENTOS ANEXOS:

Sefale ¢con una “X” la opcidn correspondiente:

= Acreditacién del solicitante y copia de la identificacion oficial.
» Acreditacion del representante legal y copia de su identificacion oficial.
+ Copia de |la Carta poder o Testimonic Notarial.

« Cualquier otro documento que acredite ta legitima representacion:

« Copia de los documentos oficiales donde se acrediten los datos correctos.

« Documnentos anexos a la solicitud (s6lo en caso de no ser suficientes los espacios 4 y 5).

UMAIP MOTUL CALLE 26 A §/N X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL FPLANTA ALTA C.P. 97430. TELEFONO:
0199191505150 91 50945 EXT. 106 CORREOQ ELECTRONICO: motul@transparenctayucatan.org .mx
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Acceso yl/o correccion de datos personales que genere recopile,
procese o posea el ayuntamiento de Motul.

Servicios a particulares:

El particular presenta personaimente o por medio de su legitimo
representante, la solicitud de acceso y/o correccidn datos personales
que existan en cualquier archivo o sistema de datos del ayuntamiento de
Motul, acompafiada con una copia de su identificacion oficial, dicha
solicitud la debera presentar ante la UMAIP MOTUL, a través de los

siguientes medios:.

¢ Escrito libre

¢ Mediante formato impreso que la UMAIP proporcione
La solicitud debera contener, como datos minimos, los siguientes:

» Nombre del solicitante.

» La descripcion clara y precisa de los datos personales, solicitados,
asi como las referencias en donde consta los mismos.

¢« Los datos que se pretendan corregir, haciendo referencia en
donde consta los mismos.

» Indicar y acreditar los datos correctos.

¢ En caso que se pretendan completar los datos personales informar
la informacion faltante.

« En caso de no proporcionar domicilio, las notificaciones se haran
en los estrados de! UMAIP.

Cuando el otorgamiento de la informacién genere un costo, el particular

deberda cubrir los derechos fiscales correspondientes.

(Importante ya antes mencionados), o en su caso, el costo de su

reproduccion, previo a la entrega de la informacion.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SN X 27 Y 22 CENTRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430. TELEFONO:
0199191508 150 91 50945 EXT. 106 CORREO ELECTRONKO: motul@transparenciayucalan.org .mx
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it ronommE JAAMOTUL

Tiempo de entrega: para la solicitud de Acceso A Datos Personales, la
UMAIP debera responder dentro de 10 dias habiles a la fecha de
recepcion de la misma. Para la correccidn y/o actualizacion de los datos
personales, la UMAIP comunicara al solicitante, en u n plazo no mayor a
treinta dias habiles desde la presentacion de la solicitud, la rectificacion
o cancelacion, y en su caso, las razones y fundamentos por las cuales

no procedieron dichas acciones.

Consulta del articulo 9 de la Ley De Acceso A La Informacién
Publica para el Estado Y Municipios De Yucatan.

El particular puede realizar la consulta fisica de la documentacion
correspondiente al referido articulo en oficinas de la UMAIP.

De igual forma, por via electrénica, en la siguiente direccidn.

http://www transparenciayucatan.org.mx

RESPONSABLE DE ESTOS SERVICIOS A LOS PARTICULARES, EL
TITULAR DE LA UMAIP MOTUL,

UMAIP

UNIDAD MUKICIPAL

DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

A

ST HONORABLE
PY AYUNTAMIENTO
$- DEMOTUL

kol pmiz - 201

I.I. HACIBY ANYONIA EK TORRES.

Fecha de generacién del documento: 20 de Agosto de 2013.
Fecha de actualizacién de la informacién: 20 de Agosto de 2013,

UMAIP MOTUL CALLE 26 A §/N X 27 Y 29 CENTR®G, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA C.P. 97430. TELEFONO:
0199 19 1508 15091 5 09 45 EXT. 106 CORREQ ELECTRONICO: motul@transparenciayucatan.org .mx
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H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN
2012 - 2015

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO EMPRESARIAL Y TURISTICO
UBICACION: PLAZA OASIS.
TELEFONOS: 91-5-14-92 ext. 603
HORARIOS DE ATENCION:

LUNES A VIERNES DE 8:00 A.M. A 2:00 P.M. Y DE 5:00 P.M. A 8:00 P.M.; SABADOS DE
8:00 A.M. A 1:00 P.M.

H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN
2012 - 2015

DEPENDENCIA DISPONIBLE
DESARROLLO ECONOMICO, EMPRESARIAL Y TURISTICO

Nombre del Tramite

» Bolsa de trabajo

Tramites

DESCRIPCION El ciudadano {a) acude a nuestras oficinas o nos puede visitar
en el facebook desarrollo econdmico para solicitar informes de
las vacantes publicadas en [a bolsa de trabajo

RESPONSABLE L.I. Delber Uc Palma
TIEMPO DE RESPUESTA El mismo dia
FORMATOS Solicitud de empleo y ficha de trabajo emitida por la direcciéon

de desarrollo econdmico empresarial y turistico

COSTO Gratuito
DOMICILIO C. 26 A X 27 Y 29 CENTRO, MOTUL
HORARIOS Palacio municipal de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. y

de 5:00 p.m. a 8:00 p.m., sabados de 9:00 a.m. a 1:00 p.m.
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AYUNTAMIENTO M MOTUL
DE MOTUL Cludad de todos
2012 - 2015

Requisitos para el tramite

1.- Solicitud De Empleo ¥Y/O Curriculum

FICHA
P uougmaere MOTUL DDEET
% AYUNTAHIEUTO N RN L | ﬁ'.ﬂ Srsrmos e Cludat ae bodos
4 2077 - 201F whnesn
8OL5A DETRABAIOD FOLID: DDEET- 0123
FECHS=:
NOMBRE: EDA D
DIRECCION: TE_EFONO:
NI E. ACADENICD:
NOMBRE DE LA EMPRESA: NOW.BRE 2EL ENCARCADO:
PUEETO: TELEFOND:
DIRRZCCION DE LA BM PRESA:
FIRMA FRM A
ENCARGADC DE A BOLSA DE TRABAIO ENCARCADO DE LA EMPRESA

COMNRATADO SI [] NO []
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H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN
2012 - 2015

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO EMPRESARIAL Y TURISTICO
. NOMBRE DEL TRAMITE

Recepcién de vacantes para fa bolsa de trabajo

TRAMITES

DESCRIPCION El empresario (a) acude a nuestras oficinas, ubicadas en los
bajos del palacio municipal o via correo electronico.

{desarrollo.economico.motul@hotmail.com) y nos
proporciona los datos de la vacante.

RESPONSABLE I.l. Delber Uc Palma

TIEMPO DE RESPUESTA | El mismo dia

FORMATOS Formato para la empresa

COSTO Gratuito

DOMICILIO C.26 AX 27 Y 29 CENTRO, MOTUL

HORARIOS Palacio municipal de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 2:00

p.m. y de 5:00 p.m. a 8:00 p.m., sabados de 9:00 a.m. a
1:00 p.m.



mailto:desarrollo.economico.motul@hotmail.com
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MOTUL

Ougdad de 1oo0s

pANoTit

Ciudad de todos

Eeondrric s, Emprasacial

¥ Turislico

LISTADE EMPRESAS PARA LABOLSADE TRABAJO

EMPRESA

" DIRECCIOM

TELEFONODE LA
EMPRESA

CORREQ ELECTRONICD

ENCARGADO
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AYUNTAMIENTOC M MOTUL
DE MOTUL Ciudad de todos
2012 - 2015

H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN
2012 - 2015

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO EMPRESARIAL Y TURISTICO
. NOMBRE DEL TRAMITE

Registro de artesanos del municipio

TRAMITES

DESCRIPCION Artesanos (as) se les invita acudir a las oficinas de
desarrollo econémico para el llenado de formatos de
registros para su participacion en las actividades
comerciales artesanales del municipales y estatales.

RESPONSABLE I.1. Delber Uc Palma

TIEMPO DE RESPUESTA | Indefinido

FORMATOS Formato para la empresa

COsTO Gratuito

DOMICILIO €. 26 AX 27 Y 29 CENTRO, MOTUL

HORARIOS Palacio municipal de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 2:00

p.m. y de 5:00 p.m. a 8:00 p.m., sdbados de 9:00 a.m. a
1:00 p.m.
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H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN
2012 - 2015

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO EMPRESARIAL Y TURISTICO
NOMBRE DEL TRAMITE

CURSOS DE FORMACION Y ACTUALIZACION DEL COMERCIANTE

TRAMITES

DESCRIPCION Los empresarios (as) o toda a aquellas personal
interesadas por los cursos acuden acude a nuestras
oficinas para solicitar informacion acerca de los cursosque
se imparten de manera semestral de igual forma la
convocatoria es publicada en el facebook de la direccidn y
en los bajos del patacio (drea de la bolsa de trabajo) {los
cursos constan de 10 talleres)

RESPONSABLE l.l. Detber Uc Palma

TIEMPO DE RESPUESTA | El mismo dia

FORMATOS Formatos de inscripcion

COSTO Costo por taller es de $30.00

DOMICILIO C.26 AX27Y 29 CENTRO, MOTUL

HORARIOS Palacio municipal de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 2:00

p.m. y de 5:00 p.m. a 8:00 p.m., sabados de 9:00 a.m. a
1:00 p.m.
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MOTUL

Ciudad de todos

Formato de inscripcion a los curso de formacion y actualizacion de los comerciantes
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AYUNTAMIENTO ﬁ}‘ MOTUL
DE MOTUL H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN Ciudad de todos
2012 - 2015 2012 — 2015

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO EMPRESARIAL Y TURISTICO
NOMBRE DEL TRAMITE

Formato de turismo mensual

TRAMITES

DESCRIPCION Cuando los turistas visitan nuestros lugares culturales y
turisticos se le invitan a a que se registren en nuestros
formatos para conocer el indice del turismo que se obtiene
mensualmente en el municipio.

RESPONSABLE L.I. Delber Uc Palma

TIEMPO DE RESPUESTA | Mensual

FORMATOS Formatos de registro
COSTO Gratuito
DOMICILIO C.26 AX 27 Y 29 CENTRO, MOTUL.

C. 29 x 28 y 30 CENTRO, MOTUL.

C. 43X 26 Y 24 CENTRO, MOTUL

HORARIOS Palacio municipal de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 2:00
p.m. y de 5:00 p.m. a 8:00 p.m., sdbados de 9:00a.m. a
1:00 p.m.
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Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Informacién:
Direccion De Desarrollo Econdmico Empresarial Y Turistico.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

— | s DDEET

‘ Direcclon de Desarrolio
. Econdmico, Empresarial

y Turistico

I.Delber Uc Palma.— -

Nombre Y Firma Del Titular De La Umaip:

HONORABLE UMAlP
AYUNTAMIENTO | UNIDAD MUNICIPAL
DE MOTUL DE ACCESO A LA

2012 - 205 INFORMACIGN POBLICA

l.I. Haciby Ahtonia Ek Torres.



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL

2012 - 2015

SISTEMA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADODE MOTUL
YUCATAN,
UBICACION: EN EDIFICIO DEL PALACIO MUNICIPAL CALLE 26-A S/N X 27 Y 29 CENTRO
TELEFONQO: 9919152600 EXT 120
HORARIO DE OFICINA Y ATENCION A CLIENTES: LUNES A VIERNES DE 8: AM A 15:00 PM,
SABADOS DE 8:00 A 13:00 PM

SERVICIOS QUE PRESTA

TRAMITE

REQUISITOS

RESPONSABLE

TIEMPO DE
ENTREGA

SE DEPOSITA

Contrata de
servicio de agua

Acreditacién de que son
duelos del predio, con el
comprobante del dltimo page

Cajera SUEMY
MARIBEL PECH

Al mes siguiente
que tengs agua

Se deposita en
cuenta bancaria

Comercial $ 1,800.00

TAMAYO

potable. prediat o comprobante de TAMAYO del sisterna
crédito infonavit.
Costo d o Cajera SUEMY Se instala en una Se depaosita en
osto de omestico !
MARIBEL PECH cuenta bancaria
contratos $1,100.00 o das semanas

del sistema

Pago de consume

Pagar segun su consuma

Cajera SUEMY
MARIBEL PECH

Se deposita en
cuenta bancaria

de agua .
TAMAYQ del sistema
bante dlti SE HACE EL Se deposita e
Cambio de co”_’pm ) mo pago Capturista MARIA DE posta en
ietario predial teniendo un pago de LOS A. LARA GUERRA CAMBIO AL cuenta bancaria
H .
propietan £50.00 SIGUIENTE MES del sistema
Cajera SUEMY Sa deposita en
tod trat SE INSTALA A LOS .
Costo de c.on .ra © Domestico 5 550.00 MARIBEL PECH cuenta bancaria
en comisaria 15 DIAS .
TAMAYO del sistema

Constancias que
se expide

Constancia de no servicio, de
no adeudo teniendo un costo
de 550.00

JUAN GUILLERMO
BACELIS TAMAYQ

SE ENTREGAN A
LOS 10 MINUTOS

Se deposita en
cuenta bancaria
del sisterma

Reparatidn de
fugasenlaredy
tomas
domiciliarias.

Estas reparaciones no tienen
ningun costo

Los fontaneros

Segun el tipo de
fuga sera el
tiempo gue les
lleve reparar.

Unidad Administrativa Responsable De Poseer La

Infarmacion:

SMAPAM.

S M QMMeI Titular Responsable De La Unidad
i i

Sistema Municipal de
Agua Potable y

Nombre Y Firma Del Titular

La Umaip:
HONORABLE

AYUNTAMIENTD

DE MOTUL

UMAIP
UNIDAD HUNICIPAL
DE ACCESO A LA

2mz - 2o INFGRMACION PUBLICA

Alcantariltado e Motul

ATELS ST

L.C.S. RENE ALEJANPF(O ESTRELLA COUOH, LI. HACIBY A NIA EK TORRES.

SMAPAM

Sistama Municipnl de
Agun Putable v
. Alcantarilinds as Motal

Ciudad de todos

MOTUL |

Cindad do todos



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL

2012 - 2015

H.AYUNTAMIENTO DE MOTUL YUCATAN 2012-2015
DIRECCION DE ALUMBRADO PUBLICO

UBICACION:CALLE 28 X27 Y29 COL CENTRO
TELEFONO: 9919150815091 50947
HORARIOS DE ATENCION: LUNES A VIERNES DE 8:00A.M. A 2:00 P.M. Y DE 5:00 PM A 7:00PM
SABADOS DE 8:00 A.M. A 2:00 PM

TRAMITE REQUISITOS PLAZO DE RESPUESTA

SE LE DA ATENCION A LA CIUDADANIA
REPARACICN Y DE ACUERDO AL REPORTE QUE ELLOS
MANTENIMIENTO | MISMOS REALIZAN EN LA DIRECCION DE

DEL ALUMBRADQ ALUMBRADO PUBLICO, ASI MISMO SE | DE MANERA INMEDIATA
PUBLICO EN LA LES ATIENDE TENIENDQO EL MATERIAL

CIUDAD DISPONIBELE PARA REALIZAR EL
TRABAJO REQUERIDO
REPARCION Y SE PROGRAMA UN DIA PARA PODER
MANTENIMIENTO | DARLA ATENCION A CADA COMISARIA, | DE MANERA INMEDIATA
DEL ALUMBRADO PROPQCIONANDOC Y TENIENDO EN DE ACUERDO A LA
PUBLICO EN CUENTA LA MAGNITUD DEL PROBLEMA AGENDA SEMANAL
COMISARIAS REPORTADA

REPARACION Y
MANTENIMIENTO

DE PARQUES SE LE DA ATENCION A LA SOLICITUDES

INEANTILES Y DE LOS CAMPOS Y PARQUES DE 7 A 10 DIAS DE
CAMPOS INFANTILES VERIFICANDO ACUERDO AL MATERIAL
DEPORTIVOS EN LA PRIMERAMENTE CUAL SEA EL QUE SE REQUIERE
CIUDAD Y SUS PROBLEMA PARA DARLE SEGUIMIENTO.
COMISARIAS

Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Informacién:
Direccion De Alumbrado Publico.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

&,@ ;!ﬂ;"‘ B pibos PO V4 &Y, ¥
C. Luis Alberto Aban Pool I'A“ Re‘ﬁc,?

de Alumbradg

Pablico
Nombre Y Firmd Pel Titular De La Umaip: aiking
UMAIP
i 233&?:&:‘5,70 UNIDAD MURICIPAL
l.I. Haciby Ayitonia EKk Torres. DE MOTUL D A A s aSELICA

M2 - FOT

de Alumbrade
Piblico

M MOTUL M DAP Ciudad de todos
Ciudad de todos Oireccion
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Direccion de Atencion Ciudadana

Se crea el departamento a partir de la urgente necesidad y las peticiones y
demandas de los ciudadanos, buscando siempre la resolucion de los tramites
como se merece; con respeto y amabilidad, procurando asi la creacion de un
ambiente de confianza, brindandole un servicio amable y de calidad hacia los
ciudadanos de Motul.

Para solicitar la C.U.R.P.

Tramite: Con el objetivo de ayudar a la ciudadania a tramitar la CURP. El
departamento atiende dicho requerimiento, con un tiempo aproximado de 5 a 10
Min. Como maximo de 8:00am a 2:00pm y de 5:00pm a 8:00pm

Requisitos:

» Copia del acta de nacimiento

Responsables: Carlos May y Monserrat Barroso.

Requerimiento para tramitar una solicitud.

Tramite: Elaboramos solicitudes que sean dirigidas al Sr. Presidente, Sr.
Gobernador del estado, Jefes de departamentos, Solicitudes de pie de
casa, techo, Lap-top, bafio, fardos de cartdn, [Aminas de Zinc, becas y piso
firme horario de 8:00am a 2:00pm y de 5:00pm a 8:00pm

Requisitos:

s Credencial de elector
» Comprobante de domicilio
¢ Copiadela Curp.

Responsable: Monserrat Barroso.

Requerimiento para solicitar laminas, cemento etc.

Tramite: Apoyo basico de vivienda cuenta con cemento, laminas de fibrocemento,
tinacos v bicicletas, estos se dan a menocr costo que en [as casas comerciales.

M MOTUL 1 Qg Atencion Ciudad de todos

Ciudad de todos para todos
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AYUNTAMIENTO
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2012 - 2015

Para mayor informacion en el departamento de atencién ciudadana de 8:00am a
2:00pm y de 5:00pm a 8:00pm.

Requisitos:

o Credencial de eiector
¢ Comprobante de domicilio
o Copia de la Curp.

Responsables: Aarén Cervera y Heidi Dzib.

Responsables del Médulo.

Tramite: Con la finalidad de canalizar a la ciudadania a los departamentos
requeridos se encuentra el modulo de atencién ciudadana, donde todas sus
preguntas y a quien dirigirse seran atendidas con horario de 8:30am a 2:00pm y
de 5:30pm a 8:00pm.

Responsables: Maricarmen Tzec y Carlos May.
Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Informacion:

Direccidon De Atencién Ciudadana.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

Atencion
para todos

Nombre Y Firma Del Titular De La Umaip:

UMAIP

UNIDAD MUNICIPAL

DE ACCESO A LA
INFORMACYON PLBLICA

- HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL
2002 - 2075

LI Haciby An?nia Ek Torres.
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Direccion De Espectaculos.

Horario De Atencion: Twitter: @EspectaculosHAM

Lunes A Viernes De 8:00 A.M. A 14.00 P.M. Facebook: Espectaculos/Ayuntamiento
Y De 17:00 P.M. A 20:00 P.M. de Motul

Sabados De 8:00 A.M. A 14:00 P.M. Ubicacién: Plaza Oasis.

En la direccion de espectaculos realizamos l1a gestion de las siguientes solicitudes:

Cierres de calles por eventos sociales o particulares.

Permisos para ventas de cerveza.

Permisos para bailes.

Permisos para ocupar el palacio municipal de comisarias para eventos
sociales.

% Permisos para la realizacién de Gremios.

% Permisos para la realizacion de eventos en espacios publices.

e L7 + »
L ORI ¥ B I S

De igual forma tenemos como actividades:

< La realizacién de protocolos de las diferentes direcciones del
ayuntamiento.

< El conducir los eventos de H. ayuntamiento de Motul.

< Asi como el servicio de Cofee break.

La realizacion y organizacion de eventos municipales como:

< La fiesta tradicional en Honor a San Juan Bosco en el mes de enero.
< Las fiestas tradicionales de algunas comisarias.

% Carnaval.

< Expo feria de julio en Honor a la Virgen del Carmen.

% Motul en diciembre.

Para acceder al servicio y darle una mejor atencidn, los requisitos necesarios a
cubrir se describen a continuacion:

ﬁé\ MOTUL ESPECTACULOS Ciudad de todos

Cludag dé todos



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL

2012 - 2015

=,
o B N
e

TRAMITE

REQUISITOS

RESPONSABLE

Permiso para Circo

Solicitud del ciudadano (a)/
Especificar capacidad del
Circo

Copia de credencial de elector
Nota de pago de tesoreria

Espectaculos

Permiso para Gremio

Solicitud del ciudadano (a)
Copia de credencial de elector
Comprobante de Agua

Nota de pago de tesoreria

Espectaculos

Permiso para evento con
venta de Cerveza

Solicitud del ciudadano (a)
Copia de credencial de elector
Comprobante de Agua

Nota de pago de tesoreria

Espectaculos

Permiso para Evento con
Boletaje

Solicitud del ciudadano (a)
Copia de credencial de elector
Comprobante de Agua

Nota de pago de tesoreria
Boletaje

Espectaculos

Permiso para Corrida en
la Monumental

Solicitud del ciudadano (a)
Copia de credencial de elector
Comprobante de Agua

Nota de pago de tesoreria
Boletaje

Espectaculos

NOTA: Todo tramite minimo con 15 dias de anticipacion al evento.

MOTUL

Ciadag ge Lodos

M

ESPECTACULOS

Ciudad de todos
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Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Informacidn:

Direccion De Espectaculos.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

= ]
%

T.T.S. Luis Antonio Hau Cruz.

Nombre Y Firma Def Titular De L.a Umaip:

3

I.I. Haciby Ant?nia Ek Torres.
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H.AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN
2012-2015
DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y AGROPECUARIO

Ubicacién: PLAZA OASIS.

Horarios de Atencidn: De Lunes a Viernes de 8:00 Am a 2:00 Pm y de 5:00 Pm a 8:00 Pm; Sabados
De 8:00 Am a 2:00 Pm.

tnicia Tramite, Previo Aviso: De La Secretaria De Fomento Agropecuario y Pesquero, CONAFOR, CDH,
SRA, JEDEY, APICOLA MAYA, SAGARPA.

Nota: Estos Apoyos Estdn Sujetos A Las Diferentes Ventanillas Temporales Dirate Afio. Mas
Informacién En El Departamento De Desarrollo Rural y Agropecuario

TRAMITE REQUISITOS RESPONSABLE TIEMPO DE ENTREGA
*topia de credencial de
elector
*copia CURP SECRETARIA DE
Adquisicién de *copia de comprobante FOMENTO Lo que dure el tramite
mangueras domiciliario (se les AGROPECUARIO Y
apoya con el 50% del PESQUERO.
costo).

*copia de credencial de

elector
*copia CURP SECRETARIA DE
*copia de comprobante FOMENTO .
t
Bombas Aspersores domiciliario (se les AGROPECUARIO Y Lo que dure e tramite
apoya con el 50% del PESQUERD.
costo).

*copia de credencial de

elector

*copia CURP

-

‘ copia de comprobante | cpeprragia pe
Bombas centrifugas | domiciliario (se les
d ientey d a con el 50% del FOMENTO Lo que dure ef tramite
€ Co"'e;’_ ‘:“’ € :g:t‘; ) ° AGROPECUARIO Y 9
gasolin PESQUERO.

*copia comprobante del
terreno (parcela,
propiedad, ejidal.

pANOTUL | R DDR

de Desarrotlo
Rurat

Ciudad de todos
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*copia de credencial de
elector
*copia CURP

*copia de comprobante SECRETARIA DE
Cajas de abejas y domiciliario {se les FOMENTO Lo que dure el tramite
Azlcar apoya con el 50% del AGROPECUARIO Y
costo } PESQUERD.
*copia de credencial de
apicultor.
*copia de credencial de
elector SECRETARIA DE
Palas, picosy *copia CURP FOMENTO Lo que dure el tramite
caretillas *copia de comprobante | AGROPECUARIO Y
demiciliario. PESQUERO.
*copia de credencial de
elector
*copia CURP
*copia de comprobante
domiciliario
*Dos presupuestos del
Adquisicién de material que se SECRETARIA DE '
, ) adquiera. FOMENTO Lo que dure el tramite
Activos Productivos. *Los apoyos en este AGROPECUARIO Y
caso varian de acuerdo PESQUERO.
al lugar y margen de
activos productivos
hasta el 70% o que no
rebasé $1000.000.00
*copia CURP
*copia de comprobante
domiciliario
*IFE
ey *Dos ;?resupuestos del SECRETARIA DE
La adquisician de material que se
materiales, insumos | adquirira. FOMENTO Lo que dure el tramite
0 estru‘ctura *copia comprohante del AGROPECUARIO Y
PESQUERO.

terreno (parcela,
propiedad, ejidal.

MOTUL

Cludad de todos

DDR

Dlreccidn
de Desarrolle
Rural

"M
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copia CURP
*copia de comprobante
Plantas para domiciliario
reforest‘acm‘n, IFE , CONAFCR Lo que dure el tramite
parques y jardines, | *copia comprobante del
parcelas productivas. | terreno (parcela,
propiedad, ejidal.
copia CURP
.
Apoyoscon | opia de comprobante | ¢y,
proyectos .|EE COMISION
indigenistas, *copia comprobante del NACIONAL PARA Lo que dure el tramite
culturales, terreno (parcela LOS PUEBLOS
productivo. . L INDIGENAS.
propiedad, ejidal.
copia CURP
PROYECTOS DE *copia de comprobante
PROMUSAG Y FAAPA | domiciliario S.R.A.
TODOS *IFE SECRETARIA DE LA Lo que dure el tramite
PRODUCTIVOS E *copia comprobante del REFORMA
INDUSTRIALES, terrenc {parcela, AGRARIA
COMERCIAL. propiedad, ejidal.
*PROGRAMAS DE I
AVES DE TRASPATIO *Egg;: gql:r:opm probante
*HUERTOS domiciliario DESARROLLO,
FAMILIARES “IFE POLITICO SOCIAL,
*PROGRAMAS *copia comprobante del COMUNITARIO DEL Lo que dure el tramite
ARTESANALES terreno (parcela GOBIERNO DEL
*COVIJAR . L ESTADO.
*COVIAR ESCUELAS | ProPiedad. ejidal.
*ADQUISICION DE .
CAJAS COMPLETAS | copfa CURP
*CERA ESTANPADA | Fcopia de comprobante
*MEDICAMENTOS | domiciliario
*REMPLASO DE *IFE APICOLA MAYA Lo que dure el tramite
REINAS *copia comprobante del
*TRAMPAS PARA POLE | terrenc {parcela,
* ADQUISICION propiedad, ejidal
EQUIPQ DE EXTRACION
¥ ENBASADO
ﬁé\ MOTUL m DDR Ciudad de todos
Cludad de todos Direccidn
de Desarrolla

Rural
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propiedad, ejidal

AYUNTAMIENTO
DE MOTUL
2012 - 2015
copia CURP
AMPLEACION DE *copia de comprobante JEDEY
RED ELECTRICA DE domiciliario JUNTA DE
RANCHOS Y *IFE ELECTRIFICACION Lo que dure el tramite
PARCELAS EN EL *copia comprobante del DEL ESTADO DE
MUNICIPIQ. terreno (parcela, YUCATAN

Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Informacion:

Desarrollo Rural Y Agropecuario.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

Br. Carlos Armando Pool Puch.

Nombre Y Firma Del Titular De La Umaip:

L.I. Haciby Antonia Ek Torres.

M NOTUL

‘ J¥A DDR
Direccidon

de Desarrallo
Rural

Ciudad de todos




propiedad, ejidal

}f'%; HOMORABLE
WL AYUNTAMIENTO
44 DEMOTUL
L0 2012 2015
l
copia CURP
AMPLEACION DE *copia de comprobante JEDEY
RED ELECTRICA DE | domiciliario JUNTA DE
RANCHOS ¥ *IFE ELECTRIFICACION Lo que dure el tramite
PARCELAS EN EL *copia comprobante del DEL ESTADO DE
MUNICIPIO. terreno (parcela, YUCATAN

Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Informacion:

Desarrollo Rural Y Agropecuario.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

No

E ?Arh};?ﬂﬁando Pool Puch.

re Y Firma Del Titutar De La Umaip:

HONORABLE
AYUNTAMIENTOD
DE MQTUL

= Mz - 201

1.1. Haciby Antgnia Ek Torres.

Ciuttad de todos

PN MOTUL

Cireccidn
de Desarrollo
Rural

} A DDR

Direccion

i‘WA DDR

de Desarrollo

Rural
2012 - 2003

Ciudad de todos
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DIRECCION PROTECCION CIVIL.

Horarios De Atencion:

AYUNTAMIENTO

Ubicacién:

Calle 43 X 24 Y 26, Cenote Sambula.

Lunes A Viernes De 800 A1.00 P.M. YDe 4. 00P.M. A7:00 P.M
Sabado De 800 AM. A1:00P

TRAMITE

REQUISITOS

PLAZO DE
RESPUESTA

Quejas Por Enjambres
De Abejas.

Se le da una atencidn
inmediata por llamada
ciudadana, ya que es una
emergencia.

Inmediatamente

Quejas Por Incendios
Forestales

Llamada de cualquier
ciudadano (a) de la
comisaria o en su caso el
comisario,

Se le da solucion de
inmediato, ya que es
una emergencia.

Quejas Por Fugas De
Gas.

El propietario del
establecimiento o propiedad
privada, por llamada a la
direccién 915 22 57 se le da
atencién en coordinacion
con la unidad de Bomberos
con base en esta ciudad.

Dado el caso de una
emergencia se le da
solucién de
inmediato.

Quejas Controladas En
La Temporada De Marzo,
Abril Y Mayo.

Se debera llenar una
solicitud la cual en dicho
formato son enviadoes a
nuestra Direccidn por la

Direccion Estatal de
Proteccidn Civil con sus

adecuaciones actualizadas.

Una semana antes
se debera solicitar a
esta direccién de
Proteccién Civil el
permiso de quema, y
en dado caso que no

haya un siniestro

MOTUL

Carttad de todos

M

-

DPC

Dhegeinn
e Pralfcosi
Lovil

!
| Ciudad de todos
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AYUNTAMIENTO

De igual forma se les
proporciona a cada
ejidatario una carta

compromiso que solicite este
servicio, en €l cual los
colindantes firmaran de
mutuo acuerdo, esto solo lo
otorga nuestra Direccién
Municipal.

fuera de control se
aproximaran a esta
dicha quema
controlada segun la
magnitud que lo
requiera.

Quejas Por Arboles A
Punto De Caer.

Se le da una atencidn
inmediata por llamada
ciudadana, ya que es una
emergencia.

inmediatamente
esta Direccion acude
para darle la
atencion
correspondiente.

Uso Y Manejo De
Juegos Pirotécnicos.

Se le dara a conocer a esta
Direccidn y como requisito
se levanta un acta de
inspeccidn para deslindar
responsabilidades para que
se dé un buen uso a este
tipo de artefacto.

Inmediatamente.

Los Administradores,
Gerentes, Poseedores,
Arrendatarios O
Propietarios De
Edificaciones, De Igual
Forma Los
Organizadores De
Espectaculos De
Concentracién De
Personas Deberan
Solicitar La Direccién
Municipal De Proteccion
Civil Que Corresponda La
Verificacidén De Sus

1.- Se le enviara a dichos
propietarios un acta de
notificacion, para acceder ha
dicho lugar para llevar a
cabo dicha inspeccion un
acta donde se cumplié con
los requisitos se especifica
en el acta, y de haber
cumplido con todos los
requisitos se le entrega una
constancia de Edificio
Sequro o0 en su caso
certificacién.

2.- Esta direccion tambien

Dentro de las 48
horas.

M

Cudag de todns

MOTUL ‘

DPC |

Dereccrdn [
dre Froteccidn
il

PA

Cindad de todos
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Instalaciones Y Sistemas lleva a cabo dictamenes

De Seguridad, Segun El para un Edificio Seguro.
Articulo 82 De La Ley
Estatal De Proteccion

Civil.
Se les envia un acta de ,
., . . . y Un dia antes de la
Inspeccién A Juegos notificacién de inspeccion . .
. ) o primera funcioén.
Mecanicos Y Circos. para la supervision.

NOTA: En caso que la emergencia rebase nuestra capacidad o de que suciten 2 é
mas emergencias al mismo tiempo se turnaran a las instancias pertinentes
(Unidades de Emergencia, Bomberos, Cruz Roja, C.F.E, efc.).

Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Informacion:

Direccion De Proteccion Civil.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

A f2 DRC
’ de Proteccion

Civit
LEF. Santiago Javier Herrera Kim 2o soms

Nombre Y Firma Del Titular De La Umaip:

UMATP

UNIOAD HUNICIPAL

DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

\up: HONORABLE
y E“ AYUNTAMIENTO
-~ =0 DE MOTUL
EoAry 202-2015

l.I. Haciby Amtbnia Ek Torres.

Ciudad de todoes

PAMOTUL | AR DPC

Lrplart e Eoetns [rpry 2 itn

de gl Lt
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Formato sobre las medidas de seguridad para no poner en riesgo la vida y
bienes de las personas:

C:

Por este medio para el uso y manejo de juegos pirotécnicos se hacen las
siguientes recomendaciones como medidas de seguridad para no poner en riesgo
la integridad fisica de las demas personas.

1.- ldentificar los lugares de menos riesgo antes de utilizar los voladores

2.- No expones a las personas que se encuentren en estado de ebriedad en la
utilizacion de dicho artefacto

3.- Verificar los voladores antes de ser utilizados, si se encuentran en buen estado
para evitar riesgos

4.- Utilizar los voladores a una distancia considerable de la gente

Cabe mencionar que esta Direccidon y este gobierno municipal no se hacen
responsables del mal uso de las mismas.

NOTA: El material pirotécnico es de uso personal y no con fines de lucro.

L.E.F. Santiago Javier Herrera Kim.

Director de la Unidad Municipal de Proteccién civil
H. Ayuntamiento de Motul 2010-2012

Responsable del uso y manejo de

Juegos pirotécnicos.

M mg:l;gsl. N Etgmc [ Ciudad de todos

de Protecids
Livil



HONORABLE
AYUNTAMIENTO

DE MOTUL
2012 - 2015

FORMATO DE INSPECCION

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE MOTUL DE F.C.P. YUC, MEX.
2012 - 2015
DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ACTA DE INSPECCION

En siendo las con minutos del dia del mes
' del afio 2012, el suscrito inspector de la unidad municipal de
proteccién civil del municipio de Motul

C. en cumplimiento de la
“ORDEN DE INSPECCION” conferida por el C. Director de esta unidad municipal
de proteccion civil en el oficio N° de fecha previa
identificacion se  constituyd en el domicilio del establecimiento
" ubicado en la calle N° con
cruzamientos y de la colonia . Por
su parte el C. en su caracter de
mismo que se identificé con la cual se les hizo

saber el motivo y contenido de la INSPECCION vy por asi estipularlo la ley de
proteccion civil del estado de Yucatan.

Asi mismo se le solicitd al C.
nombre a 2 testigos de asistencia apercibiéndose que en caso de no hacerlo el
suscrito inspector podra asignarlos: por lo que se le procedid a realizar la
inspeccidn con los resultados Siguientes:

INSPECTOR INSPECCIONADO

TESTIGO TESTIGO

] Ciudad de todos
Casdad de toadns Direccidn
de Protaccitn
Civi

MOTUL | /MADPC




