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UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACiÓN PÚBLICA
UMAIP MOTUL.

Ubicación: Palacio Municipal Calle 26 A S/N X 27 Y 29 Centro Planta
Alta.

Teléfonos: 019919150815 o 91 5 0945 Ex!. 106.

Horario De Atención:

Lunes A Viernes De 8:00 A.M. A 2:00 P.M.

Servicios a particulares:

El particular presenta personalmente, o por medio de su legitimo

representante, la solicitud de acceso a la información pública ante la

UMAIP Motul, en algunas de las siguientes formas:

• Por escrito libre

• Mediante formato impreso que la UMAIP proporcione.

• Por via electrónica, a través del sistema de acceso a la

información (SAl) ingresando a las páginas de interne!:

http://lransparenciayucatan.org.mx/SAI/ y hacer dic en ellogo

SAl. http://www.inaipyucatan.org.mx. o

http://www.transparenciayucatan.org.mx

y hacer clic en el cuadro Solicitudes De Información.

Datos minimos que deberá contener la solicitud de acceso a la

información presentada por escrito ante la UMAIP, son:

UMAIP .\10TUL CALLE 26 A Sf.iIiX 27 Y 29 Cl;;'\ITRO, PAI.ACIO MUNICIPAL I'LAl'.'TA ALTA c.P. 97430. TELEFOi'l'O;
019919 IS 08 150 91 509 45 EXT. 106 CORREO ELECTRÓNICO: motul@k"",pllrenciayucalllll.O'1!:.mI
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• Nombre del solicitante.

• Domicilio para recibir las notificaciones, el cual deberá estar

ubicado en la ciudad de Motu!.

• Descripción clara y precisa de la información solicitada.

• Cualquier otro dato que a juicio del solicitante facilite la localización

de la información solicitada.

• Modalidad en que el solicitante desee le sea proporcionada la

información.

• En caso de no proporcionar domicilio, las notificaciones se harán

en los estrados de la UMAIP.

Modalidad y monto a cubrir por la obtención de documentos por acceso

a la información pública:

Facilitar el medio magnético: sin costo.

Consulta directa: sin costo

Copia simple: $ 1 c/u (un peso).

Copia certificada: $ 12 c/u (doce pesos).

Cd: $30 (treinta pesos).

Facilitar el medio magnético: sin costo.

Importes señalados en la Ley de Hacienda vigente del municipio de

Motul, artículo 122 C.

Ul\IAIP :\IOTUL CALLE 26 A SI/'; X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO MU~ICIPAL PLAI\~rA AI.TA c.P. 91430. n:u:ro:"io:
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Tiempo De Entrega:

Dentro de los diez días hábiles siguientes a la fecha de la solicitud.

Cuando existan razones suficientes que impidan entregar la información

en este plazo, se informara al solicitante y el plazo se ampliara por única

ocasión hasta quince dias más. Solo en casos excepciones,

debidamente justificados, y previa notificación al solicitante, el plazo

antes mencionado será de hasta ciento veinte dias naturales. Artículo 41

de la Ley De Acceso A La Información Pública para el Estado Y

Municipios De Yucatán.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A 5/:'1 X 27 Y 29 CENTRO, PALACIO M(f,\'ICIPAL PLANTA ALTA c.P. '74]0. TELEFO~O;
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SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACiÓN PÚBLICA

1. DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFECTOS ESTADíSTICOS (OPCIONAL)

Sexo: O FemeninoD Masculino Fecha de nacimiento: día_ mes_ año__
Ocupación:

¿Cómo se enteró usted de fa existencia del procedimiento de acceso a fa información?
DRadío D Periódico DTelevisiónD Trípticos Dlntemel OJtro medio (especifique)

2. INSTRUCTIVO

• Llenar a máquina o letra de molde legible.
• La Unidad de Acceso le auxiliará en la elaboración de la presente solicitud.
• En caso de requerir información diferente, deberá solicitarse cada una en un formato independiente .
• Cuando la información solicitada no corresponde a éste Ayuntamiento, la Unidad de Acceso, le orientará sobre
la dependencia o entidad que puede tenerlos, o en caso puede comunicarse con el INAIP al 01 8000046247 .
• En caso de presentar la solicitud mediante un representante legal, debertJ acreditarse la representación con la
documentación legal correspondiente: carta poder (personas fisicas) o testimonio notarial (personas morales)
• Mientras mtJs clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifique los documentos que

Duedan contener la información, sertJmás fácil v ráoido localizarlos.

3. INFORMACiÓN GENERAL

• El formato esM disponible en la Unidad de Acceso a la Información del H. Ayuntamiento de Motul .
• Es importante señalar un domicilio para recibir notificaciones. Cuando no se proporcionare el domicilio, las

notificaciones se realizarán por estrados en la Unidad de Acceso .
• En ningún caso fa dependencia o entidad podrtJ condicionar la entrega de la información, pidiéndole que motive

o justifique su uso.
• Los servicios de acceso a la información pública son gratuitos, salvo el pago de los costos derivados de la

reproducción de la misma establecido en las leyes fiscales.
• La información será entregada en el estado en el que se encuentre. La obligación de proporcionar información

no incluye el procesamiento de la misma, ni el presentarla conforme al interés del solicitante .
• Las Unidades de Acceso a la Información Pública deberán dar respuesta a las solicitudes de acceso a la

información presentadas, dentro del término de diez dias hábiles siguientes a aquel en que reciban la
solicitud, mediante resolución debidamente fundada y motivada, que precise fa modalidad en que será
entregada la información, la posibilidad de ser impugnada a través del recurso de inconformidad, y en su
caso, el costo por los derechos derivados de fa reproducción y envro de la misma. La Información deberá
entregarse dentro de los tres dlas Mbiles siguientes contados a partir de que la Unidad de Acceso haya
emitido la resolución correspondiente, siempre que el solicitante compruebe haber cubierto el pago de los
derechos correspondientes.

• Cuando existan razones suficientes que impidan entregar la información en este plazo, se informará al
soiicitante y el plazo se ampliará por única ocasión hasta quince dras mtJs. Sólo en casos excepcionales,
debidamente justificados, y previa notificación al solicitante, el plazo total sertJ de hasta ciento veinte dfas
naturales.

• La falta de respuesta a una solicitud de acceso en los plazos señalados, se entendertJ resuelta en sentido
negativo (negativa fiela).

• En caso que en la resolución a su solicitud de acceso se niegue el acceso a la información, se ordene su
entrega de manera incompleta, se ordene entregar información que no corresponda, se declare la
inexistencia de la información, se precise la incompetencia del sujeto obligado para poseerle, y cualquier
otra que tenga como efectos la no obtención de la misma, o bien se configure la negativa ficta, exista la
omisión de fa entrega material de la información en los plazos establecidos por la Ley, se realice la entrega
de la información en modalidad diversa a la requerida, o en formato ilegible, o en su caso se determine la
ampliación de plazo, podrá interponer por sf mismo o a través de su legitimo representante, ef recurso de
inconformidad ante el Secretario Ejecutivo de/Instituto Estatal de Acceso a la Información Pública dentro de
los Quince días hábiles si.ouientes a la notificación de la respuesta respectiva.
Número de folio: _

Fecha de recepción: _

Nombre y firma de recibido: _

UMAIP MOTUL CALLE 26 A S/N X 27 Y 29 CEl'TRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA c.P. 97430. n:LU"Ol'.'O:
0199 19 150815 (19150945 EXT. 106 CORREO ELECfRÓ:-.i1CO: motul@lnlnsparencinyucallln.urg.mx

mailto:motul@lnlnsparencinyucallln.urg.mx
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SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACiÓN PÚBLICA
4. DATOS OEl SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE
Solicitante

Apeflido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

En caso de Persona Moral
Denominación o Razón Social

Representante legal (en su caso
Apellido Paterno ApeJlido Materno Nombre (s)

Domicilio para recibir notificaciones (opcional)

5. MODALIDAD EN QUE DeSee LE SEA PROPORCIONADA LA INFORMACION
• Señale con una ")(" la opción deseada:
• Consulta directa de documentos en la Unidad de Acceso a la Información -Sin costo
• Consulta en el sftio de Internet -Sin costo
• Copias simples entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Información -Con costo $ 1 c/u
• Copias certificadas entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la lnformación -Con costo $ 12 c/u
• Disquete 3.5" o CD-ROM entregado en e/ domicilio de /a Unidad de Acceso ala Información -Con costo:$ 30.
• Proporcionaré el medio ma.qnético (USB, CO o OVO) para obtener la información solicitada -Sin costo
6. DESCRIPCION DE LA INFORMACI N SOLICITADA
• Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

7. DATOS DE LA INFORMACION SOLICITADA
• Con el fin de brindarle un mejor servicio, se sugiere proporcionar todos los datos que considere facilitan la

búsqueda de dicha información. Si el espacio no es sufícíente, puede anexar hojas a esta so/icilud.

8. DOCUMENTOS ANEXOS:
• Señale con una "X" la opcíón correspondíente:
• Copia de la Caria Poder o Testimonío Notaría/ .
• Cualquier otro documento que acredite /a legitima representación:
• Comprobante de pago de derecho (sóío en caso de solicitar la reproducción a través de la Unidad de Acceso

a la Información) .
• Documentos anexos a la solicitud (s610 en caso de no ser suficíentes los espacios S y 6).
•

UMAIP MOTUL CALLE 26 A s;r.; X 27 Y 29 CEi'I"l"RO, PALACIO,\tuNICIPAL PLA1\'TA ALTA c.P. 97430. TELEFOl"\O;
01 99 19 150815 o 91 50945 EXT. 106 CORREO ELECTR6;"1-ICO; nH.tul@lran.<porcnci0YUClItan.org.mx
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SOLICITUD DE ACCESO A DATOS PERSONALES

1. DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFECTOS ESTADISTlCOS (OPCIONAL)

• Sexo:D Femenino O Masculino Fecha de nacimiento: día mes año
• Ocupación:
• ¿Cómo se enteró usted de la existencia del procedimiento de acceso a la información?
• O Radio O Periódico O Televisión O Trípticos O Internet Otro medio (especifique)

2. INSTRUCTIVO

• Llenar a máquina o letra de molde legible .
• La Unidad de Acceso le auxiliará en la elaboración de la presente solicitud .
• Por razones de seguridad de sus datos personales, se requiere presentar identificación oficial con fotografia

para solicitar y recibir fa información .
• En caso de requerir información diferente, deberá solicitarse cada una en un formato independiente .
• Cuando la información solicitada no corresponde a éste Ayuntamiento, la Unidad de Acceso, le orientará sobre

la dependencia o entidad que puede tenerlos, o en caso puede comunicarse con el INAIP al 01 800 00
46247 .

• En caso de presentar la solicitud mediante un representante legal, deberá acreditarse la representación con fa
documentación legal correspondiente: carta poder (personas físicas) o testimonio notarial (personas
morales).

• Mientras más clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifique los documentos que
puedan contener la información, será más fácil y rápido localizarlos.

3.INFORMACION GENERAL

• El formato está disponible en la Unidad de Acceso a la Informaci6n del H. Ayuntamiento de Motul .
• Es importante señalar un domicilio para recibir notificaciones. Cuando no se proporcionare el domicilio, fas

notificaciones se realizarán por estrados en la Unidad de Acceso .
• En ningún caso la dependencia o entidad podrá condicionar la entrega de fa informaci6n, pidiéndole que

motive o justifique su uso.
• Los servicios de acceso a datos personales son gratuitos, salvo el pago de los costos por los derechos

derivados de la reproducción y envfo de la misma de las mismas establecido en las leyes fiscales .
• La información será entregada en el estado en el que se encuentre. La obligación de proporcionar informaci6n

no incluye el procesamiento de famisma, ni el presentarla conforme al interés del solicitante .
• Las Unidades de Acceso a la Informaci6n Pública deberán dar respuesla a las solicitudes de acceso a la

informaci6n presentadas, dentro del término de diez días hábiles siguientes a aquel en que reciban la
solicitud, mediante resofución debidamente fundada y motivada, que precise fa modalidad en que será
entregada la información, fa posibilidad de ser impugnada a través def recurso de inconformidad, yen su
caso, el costo por los derechos derivados de fa reproducción y envio de la misma. La información deberá
entregarse dentro de los tres días hábifes siguienles contados a partir de que la Unidad de Acceso haya
emitido la resoluci6n correspondiente, siempre que el solicitante compruebe haber cubierto el pago de los
derechos correspondientes .

• Cuando existan razones suficientes que impidan entregar la información en este plazo, se informará al
solicitante y el plazo se ampliará por única ocasión hasta quince dlas más. Sólo en casos excepcionales,
debidamente justificados, y previa notificaci6n al solicitante, el plazo tolal será de hasta ciento veinte dlas
naturales.

• La falta de respuesta a una solicitud de acceso en los plazos señalados, se entenderá resuelta en sentido
negativo (negativa ficta).

• En caso que en la resolución a su solicitud de acceso a datos personales estos sean negados. o bien se
realice un tratamiento inadecuado de los mismo, o se haya configurado la negativa ficta, podrá interponer
por si mismo o a través de su legItimo representante, el recurso de inconformidad ante el Secretario
Ejecutivo del instituto Estatal de Acceso a la Información Pública dentro de los quince días hábiles
siguientes a fa notificación de la respuesta respectiva.

Numero de follo: _

Fecha de recepción: _

Nombre y firma de recibido: _

lJ~1AIP :\fOTUL CALLE 26 A Sf:\IX 27 \"29 CENTRO, PALl..CIO MUNICIPAL PLI..:"I"TAALTA C.P. 97430. TI::LEI'O:"lO;
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SOLICITUD DE ACCESO A DATOS PERSONALES

4. DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE

Solicitante:
Apeflido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

En caso de Persona Mora!
Denominación o Razón Social

Representante legal (en su caso)
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Domicilio para recibir notificaciones (opcional)

5. MODALIDAD EN QUE DESEE LE SEA PROPORCIONADA LA INFORMACION DE SUS DATOS PERSONALES
• Seflale con una «X"la opción deseada:
• Consulta directa en la Unidad de Acceso a la Información -Sin costo
• Copias simples entregadas en el dom/cHiode ia Unidad de Acceso a la Información -Con costo $ 1clu
• Copias certificadas entregadas en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Información -Con costo $ 12 c/u
• Disquete 3.5" o CD-ROM entregado en el domicilio de la Unidad de Acceso a la Información -Con costo $ 30.
• Proporcionaré el medio magnético (USB, CO o OVO) para obtener la información solicitada -Sin costo

6. DESCRIPCI N DE LOS DATOS PERSONALES

Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

7. DATOS ADICIONALES

Con el fin de brindarle un mejor servicio, se sugiere proporcionar todos los datos que considere facilitan la
búsqueda de dicha información. Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

8. DOCUMENTOS ANEXOS:
Seflale con una "X. la opción correspondiente:
• Acreditación del solicitante y copia de la identificación oficial.
• Acreditación del representante legal y copia de su identificación oficial.
• Copia de la Carta Poder o Testimonio NotariaL
• Cualquier otro documento que acredite la legítima representación:
• Comprobante de pago de derecho (sólo en caso de solicitar la reproducción a través de la Unidad de Acceso

a la Información) .
• Documentos anexos a la solicitud (s6io en caso de no ser suficientes los espacios 5 y 6).

lJMAIP MOTUL CALLE 26 A SI:" X 21 Y 29 CENTRO, PAlACIO MUNICIPAl, PLA:",A ALTA c.P. 97430. n:U:FONO:
01 99 19 15 08 15 o 91 50945 EXT. 106 CORREO ELECfRÓl\'ICO: molul@trnnspartndayucolan.org.m1
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SOLICITUD DE RECTIFICACiÓN YIO CANCELACiÓN DE DATOS PERSONALES
1. DATOS DEL SOLICITANTE PARA EFECTOS ESTAD1STICOS (OPCIONAL)

• Sexo: D Femenino O Masculino Fecha de nacimiento: día __ mes__ año __

• Ocupación:
• ¿Cómo se entero usted de la existencia de' procedimiento de acceso a la información?

• D Radio Dperi6dico O Televisión D Trínticos D'ntemet Otro medio (esnecifirJue)
2. INSTRUCTIVO

• Llenar a máquina o letra de molde legible .
• La Unidad de Acceso le auxiliará en la elaboración de la presente solicitud .
• Por razones de seguridad de sus datos personales, se requiere presentar identificación oficial con fotografía

para la corrección y/o actualización de sus datos personales. Y copia de los documentos oficiales donde se
acrediten los datos correctos .

• En caso de presentar la solicitud mediante un representante legal, deberá acreditarse la representación con la
documentación legal correspondiente: carta poder (personas fisicas) o testimonio notarial (personas
morales).

-Mientras más clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifique los documentos que
puedan contener la información, será más fácil y rápido realizar la corrección y/o actualización de datos
personales.

3. INFORMACION GENERAL

• El formato está disponible en la Unidad de Acceso a la Información del H. Ayuntamiento de Motu!.
• Es importante sefialar un domicilio para recibir notificaciones. Cuando no se proporcionare el domicilio, las

notificaciones se realizarán por estrados en la Unidad de Acceso .
• En ningún caso la dependencia o entidad podrá condicionar la entrega de la información, pidiéndole que

motive o justifique su uso .
• Los servicios de rectificación y/o cancelación de datos personales son gratuitos .
• La Unidad de Acceso debe emitir una resolución como respuesta a su solicitud, en un plazo de 30 dias hábiles

desde la presentación de la misma.
• La falta de respuesta a una solicitud de rectificación y/o cancelación de datos personales en los plazos

señalados, se entenderá resuelta en sentido negativo (negativa fieta).

-En caso de que en la resolución a su solicitud de rectificación y/o cancelación de datos personales, se niegue
la rectificación, cancelación u oposición de los datos personales, o se realice un tratamiento inadecuado de
éstos, podrá interponer por sí mismo o a través de su legitimo representante, el recurso de inconformidad
ante el Secretario Ejecutivo del lnstituto Estatal de Acceso a la Información Pública dentro de los quince
días hábiles siauientes a la notificación de la resnuesta resneetiva.

Número de folio: -----------------------
Fecha de recepción: _

Nombre y firma de recibido: _

UMAIP MOTUL CAI.LE16 A S/N X 17 Y 19 CEl'TRO, PALACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA c.P. 97430. TELEFONO:
01 99 191508 15 o 91 5 09 45 EXT. 106 CORREO ELECfRÓ:-iICO: motul@lransparendayucntan.o.-g.ml
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SOLICITUD DE RECTIFICACiÓN YIO CANCELACiÓN DE DATOS PERSONALES

4. DATOS DEL SOL1CITANTE O DE SU REPRESENTANTE

Solicitante
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

En caso de Persona Moral
Denominación o Razón Social

Representante legal (en su caso)
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Domicilio para recibir notificaciones (opcional)

5. PARA EL CASO DE DATOS QUE SE NECESITEN RECTIFICAR

Concepto Dice Debe decir . -_.~ -

6. PARA EL CASO DE DATOS QUE SE NECESITEN CANCELAR

Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

7. DOCUMENTOS ANEXOS:

Señale con una "X" la opción correspondiente:

• Acreditación del solicitante y copia de la identificación oficial.
• Acreditación del representante legal y copia de su identificación oficial.
• Copia de la Carta poder o Testimonio Notarial.
• Cualquier otro documento que acredite la legítima representación:
• Copia de los documentos oficiales donde se acrediten los datos correctos,
• Documentos anexos a la solicitud- (;ólo en caso de no ser suficientes los esoacios 4 v 51.

UMAIP ~fOTULCALL[ 26 A SIJ'IíX 27 Y29 CENTRO, PALACIO MUl'"IClPAL PLAl\"TA ALTA c.P. 97430. TELEFOXO;
01 9919 15 0815 o 91 50945 EXT. 106 CORREO EU::CfRÓNICO; motul@tran'parendu)'ueatan.org.mx
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Acceso y/o corrección de datos personales
procese o posea el ayuntamiento de Motu!.

Servicios a particulares:

A.t\MOTULIU CIudadde todos

que genere recopile,

El particular presenta personalmente o por medio de su legitimo

representante, la solicitud de acceso y/o corrección datos personales

que existan en cualquier archivo o sistema de datos del ayuntamiento de

Motul, acompañada con una copia de su identificación oficial; dicha

solicitud la deberá presentar ante la UMAIP MOTUL, a través de los

siguientes medios:

• Escrito libre

• Mediante formato impreso que la UMAIP proporcione

La solicitud deberá contener, como datos mínimos, los siguientes:

• Nombre del solicitante.

• La descripción clara y precisa de los datos personales, solicitados,

asi como las referencias en donde consta los mismos.

• Los datos que se pretendan corregir, haciendo referencia en

donde consta los mismos.

• Indicar y acreditar los datos correctos.

• En caso que se pretendan completar los datos personales informar

la información faltante.

• En caso de no proporcionar domicilio, las notificaciones se harán

en los estrados del UMAIP.

Cuando el otorgamiento de la información genere un costo, el particular

deberá cubrir los derechos fiscales correspondientes.

(Importante ya antes mencionados), o en su caso, el costo de su

reproducción, previo a la entrega de la información.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SJNX 27 Y 29 CE;'oTRQ, PAI.ACIO MUNICIPAL PLANTA ALTA c.P. 9743lJ. TELEFO;\,O:
01 99 19 1508 15 o 91 5 09 4S EXT. 106 CORREO ELECfRÓ:"ICO: molul@lranspartnciayuralan.org.mx

mailto:molul@lranspartnciayuralan.org.mx
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Tiempo de entrega: para la solicitud de Acceso A Datos Personales, la

UMAIP deberá responder dentro de 10 días hábíles a la fecha de

recepción de la misma. Para la corrección y/o actualización de los datos

personales, la UMAIP comunicara al solicitante, en u n plazo no mayor a

treinta dias hábiles desde la presentación de la solicitud, la rectificación

o cancelación, y en su caso, las razones y fundamentos por las cuales

no procedieron dichas acciones.

Consulta del artículo 9 de la Ley De Acceso A La Información

Pública para el Estado Y Municipios De Yucatán.

El particular puede realizar la consulta física de la documentación

correspondiente al referido articulo en oficinas de la UMAIP.

De igual forma, por via electrónica, en la siguiente dirección.

http://www.transparenciayucatan.org.mx

RESPONSABLE DE ESTOS SERVICIOS A LOS PARTICULARES, EL

TITULAR DE LA UMAIP MOTUL,

1.1. HACIBY AN ONIA EK TORRES. ~

HONOIlABlE I UMAIP
, AYUNTAMIENTO UNICAC MUNICIPAL

DE MOTUL PE ACCESO A LA
". ;OU.101~ INFORI"IAC1ÓN PÚBLICA

Fecha de generación del documento: 20 de Agosto de 2013.
Fecha de actualización de la información: 20 de Agosto de 2013.

UMAIP MOTUL CALLE 26 A SIN X 27 Y 29 CEl\,RO, PALACIO :\1U:"iICIPAL PLANT,\ ALTA c.P. 974]0. TELEFO~'O;
01991915 OS1S o 915 09 45 EXT, 106 CORREO ELECfRÓNICO: motul@transpa.-endayucallln.org,ml

http://www.transparenciayucatan.org.mx
mailto:motul@transpa.-endayucallln.org,ml
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H. AYUNTAMIENTO OE MOTUL, YUCATAN
2012 - 2015

DIRECCiÓN DE DESARROLLO ECONÓMICO EMPRESARIAL Y TURíSTICO

UBICACiÓN: PLAZA OASIS.

TELÉFONOS: 91-5-14-92 ext. 603

HORARIOS DE ATENCiÓN:

LUNES A VIERNES DE B:OOA.M. A 2:00 P.M. Y OE 5:00 P.M. A 8:00 P.M.; sABADOs DE
8:00 A.M. A 1:00 P.M.

H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN
2012'-2015

DEPENOENCIA DISPONIBLE
DESARROLLO ECONÓMICO, EMPRESARIAL Y TURíSTICO

Nombre del Trámite

• Bolsa de trabajo

Tramites

DESCRIPCiÓN El ciudadano (a) acude a nuestras oficinas o nos puede visitar

en el facebook desarrollo económico para solicitar informes de

las vacantes publicadas en la bolsa de trabajo

RESPONSABLE 1.1.Delber Uc Palma

TIEMPO DE RESPUESTA El mismo día

FORMATOS Solicitud de empleo V ficha de trabajo emitida por la dirección

de desarrollo económico empresarial V turístico

COSTO Gratuito

DOMICILIO C. 26 A X 27 Y 29 CENTRO, MOTUL

HORARIOS Palacio municipal de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. y

de 5:00 p.m. a 8:00 p.m., sábados de 9:00 a.m. a 1:00 p.m.
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Requisitos para el trámite

1.- Solicitud De Empleo Y10 Currículum

"\ ..
~

HO:-lORABLE
_ AYUNTAMIENTO

DE MOTIJL
- lO'~.2'()l'"

FICHA

~ ~~~{;b~~I Cluda:l (le WJos

"r"' ••...•D

BOlSA DETRABAJO :FOLIO: DDEET- 0128

F£C~_: ------
NOMBRE: _ EDAD: _

DIRECClorl:

NfVL ACAOEW,ICO: _

TLEFOfIO:

NOMBRE DE LAEMPRESA.: NOr••.•,BREJoEL ENCJl.F.CADO; _

PUESTO: _ TELEFONO: _

DIRR~CION DELA EMPRESA: _

FIRVlA

E'lCARGADO DE.A BOLSA DETAABAJO
CON:'RATADO SI O NO O

FRMA

ENCARC:ADODE LA EMPRESA
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H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN
2012 - 2015

DIRECCiÓN DE DESARROLLO ECONÓMICO EMPRESARIAL Y TURíSTICO

NOMBRE DEL TRÁMITE

Recepción de vacantes para la bolsa de trabajo

TRÁMITES

DESCRIPCiÓN Elempresario (a) acude a nuestras oficinas, ubicadas en los
bajos del palacio municipal o vía correo electrónico.

(desarrollo.economico.motul@hotmail.com) y nos
proporciona los datos de la vacante.

RESPONSABLE 1.1.Delber Uc Palma

TIEMPO DE RESPUESTA El mismo día

FORMATOS Formato para la empresa

COSTO Gratuito

DOMICILIO C. 26 A X 27 Y 29 CENTRO, MOTUL

HDRARIOs Palacio municipal de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 2:00
p.m. V de 5:00 p.m. a 8:00 p.m., sábados de 9:00 a.m. a
1:00 p.m.

mailto:desarrollo.economico.motul@hotmail.com
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P ~.g&~o~LollgI Ciudad de: todos
u""ómlc-•••E~ ••I
'1 Tlwl'UIC-O

LISTA DE EMPRESAS PARA LA BOLSA DE TRABAJO
EMPRESA DIRECCION TEtEF'ONO DE LA CORREO ELECTRONICD ENCARGADO

EMPRESA.
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H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN
2012 - 2015

DIRECCiÓN DE DESARROLLO ECONÓMICO EMPRESARIAL Y TURíSTICO

NOMBRE DEL TRÁMITE

Registro de artesanos del municipio

TRÁMITES

DESCRIPCiÓN Artesanos (as) se les invita acudir a las oficinas de
desarrollo económico para el llenado de formatos de
registros para su participación en las actividades
comerciales artesanales del municipales y estatales.

RESPONSABLE 1.1.Delber Uc Palma

TIEMPO DE RESPUESTA Indefinido

FORMATOS Formato para la empresa

COSTO Gratuito

DOMICILIO C. 26 A X 27 Y 29 CENTRO, MOTUL

HORARIOS Palacio municipal de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 2:00
p.m. y de 5:00 p.m. a 8:00 p.m., sábados de 9:00 a.m. a
1:00p,m.
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HOHOftASLIi
••.yuNT .••••'ENTO
O£ t'I<J1VL

Lista dO'artuanos d",l\lorul

- ..- _ ... .. ..- - e

_. ...~.
ee

Formato de registro municipal

SOLICITUD DE REGISTRO DE ARUSANO

.- ",.,,",,""" .., .•- I I_. ,~..•..--.." ..~..- .. G G--- ,.-
¡•••.••• <•• ,.- _.-

"." < "" "'"'." ,'''''''' ... . "".,, ...,-""'-"' ....•.•.-.- •....08 -G B.-.•- o', •..•do'_"~
".- C'"'_rl"•••_ .•.••""'__ ~"""••••_-- _..
.- -.-
,...,....-'-.-.' 08 ¿(••• ,.,~~,."....~., G G
••••••• '_,._.~"""".""'_ •••••~ •• t

"""'.,,,"'_,""""'K"-' ,~.,..,.,'
,"'-'
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,[-_•.._- m o;¡] ,~.

.--.._._'" ,.
..•"_..--•.•.•...•••. G o;¡]"",,'..-,1 ,«••••. o -- O .- O -~O
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Formato de registro estatal

H. AYUNTAMIENTO DE MOTUl, YUCATAN
2012 - 201S

DIRECCIÓN DE DESARROllO ECONÓMICO EMPRESARIAL YTURíSTICO

NOMBRE DELTRÁMITE

CURSOS DE FORMACiÓN YACTUALIZACiÓN DELCOMERCIANTE

TRÁMITES

DESCRIPCiÓN Los empresarios (as) o toda a aquellas personal
interesadas por los cursos acuden acude a nuestras

oficinas para solicitar información acerca de los cursosque
se imparten de manera semestral de igual forma la
convocatoria es publicada en el facebook de la dirección y
en los bajos del palacio (área de la bolsa de trabajo) (los
cursos constan de 10 talleres)

RESPONSABLE 1.1.Delber Uc Palma

TIEMPO DE RESPUESTA El mismo día

FORMATOS Formatos de inscripción

COSTO Costo por taller es de $30.00

DOMICiliO C. 26 A X Z7 Y 29 CENTRO, MOTUl

HORARIOS Palacio municipal de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 2:00
p.m. y de 5:00 p.m. a 8:00 p.m., sábados de 9:00 a.m. a
1:00 p.m.
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Formato de inscripción a los curso de formación y actualización de los comerciantes
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Formato de inscripción Encuesta de para determinar la calidad de servicio
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H. AYUNTAMIENTO DE MOTUL, YUCATAN
2012 - 201S

DIRECCiÓN DE DESARROLLO ECONÓMICO EMPRESARIAL Y TURíSTICO

NOMBRE DEL TRÁMITE

Formato de turismo mensual

TRÁMITES

DESCRIPCiÓN Cuando los turistas visitan nuestros lugares culturales y
turísticos se le invitan a a que se registren en nuestros

formatos para conocer el índice del turismo que se obtiene
mensualmente en el municipio.

RESPONSABLE 1.1.Delber Uc Palma

TIEMPO DE RESPUESTA Mensual

FORMATOS Formatos de registro

COSTO Gratuito

DOMICILIO C. 26 A X 27 Y 29 CENTRO, MOTUL.

C. 29 x 28 Y 30 CENTRO, MOTUL.

C. 43 X 26 Y 24 CENTRO, MOTUL

HORARIOS Palacio municipal de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 2:00

p.m. y de 5:00 p.m. a 8:00 p.m., sábados de 9:00 a.m. a
1:00 p.m.
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CONTROL DE VISITANTES MENSUALESN__
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Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Información:

Dirección De Desarrollo Económico Empresarial Y Turístico.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

l.;.."f~ee~ó~d~IrOIlO
Económico, Empresarial
y Turístico
l011-lCU

Nombre Y Firma el Titular De La Umaip:

•

~

HONORABLE I UI'IAIP
AYUNTAMIENTO UNIDAD HUHICIPAL
DE MOTUL DE ACCESO A LA
Z011' l01} IHFORKACrOH PÚBLICA



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL
2012 - 2015

SISTEMA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADODE MOTUL
YUCATAN.

UBICACIÓN: EN EDIFICIO DEL PALACIO MUNICIPAL CAllE 26-A S/N X 27 Y 29 CENTRO
TElEFONO: 9919152600 EXT 120
HORARIO DE OFICINA Y ATENClON A CUENTES: LUNES A VIERNES DE 8: AM A 15:00 PM,
SABADOS DE 8:00 A 13:00 PM

SERVICIOS QUE PRESTA

TIEMPO DE
TRAMITE REQUISITOS RESPONSABLE SE DEPOSITAENTREGA

Acreditación de que son

Contrato de duelos del predio, con el Cajera SUEMY Se deposita en

servicio de agua comprobante del último pago MARIBEL PECH
Al mes siguiente

cuenta bancaria

potable. predial o comprobante de TAMAYO
que tenga agua

del sistema

crédito infonavit.

Costo de
Cajera SUEMY

Se instala en una
Se deposita en

Domestico MARIBEL PECH cuenta bancaria
contratos $1,100.00 o dos semanas

del sistema
Comercial $ 1,800.00 TAMAYO

Pago de consumo
Cajera SUEMY Se deposita en

Pagar según su consumo MAR.18ELPECH cuenta bancaria
de agua

TAMAYO del sistema

Comprobante último pago
Capturista MAR.IA DE

SEHACE EL Se deposita en
Cambio de

predial teniendo un pago de CAM810AL cuenta bancaria
propietario LOSA. LARAGUERRA

$ 50.00 SIGUIENTEMES del sistema

Costo de contrato
Cajera SUEMY

SE INSTALAA LOS
Se deposita en

Domestico $ 5S0.OO MARI8EL PECH cuenta bancaria
en comisaria 1S OlAS

del sistemaTAMAYO

Constancias que
Constancia de no servicio, de

JUAN GUILLERMO SEENTREGANA
Se deposita en

no adeudo teniendo un costo cuenta bancaria
se expide

de $ 50.00
BACELlSTAMAYO LOS10 MINUTOS

del sistema

Reparación de Según el tipo de

fugas en la red y Estas reparaciones no tienen
Los fontaneros

fuga será el

tomas ningun costo tiempo que les

domiciliarias. lleve reparar.

Unidad Administrativa Responsable De Poseer La
Información:

SMAPAM.

SM ~~~Mel Titular Responsable De La Unidad

SIstema MuniCipal de
!lgu3 FotalJlc y
!llcanl:cIrillado dE' Motul

L.C.S. RENE ALEJAN

SMAPAM
''''con" Myn''''p~' deA"••"P,,',,"'ey""c~""u"i,,~,,de M"Cu'

NombreY FirmaDelTitUliLa Umaip:
HONORABLE IUM""IP
AYUNTAMIENTO UHIOAD HUHIC1PAL
DE HOTUL DEACCESO A LA

'. ?[JI? ?O", IHFORHACIÓH PUBLICA

1.1. HACIBY A

Clud<ld de todos
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H.AYUNTAMIENTO DE MOTUL YUCATAN 2012-2015
DIRECCiÓN DE ALUMBRADO PÚBLICO

UBICACI6N:CAllE 28 X27 Y29 COl CENTRO
TElEFONO:991915 0815 o 915 09 47

HORARIOS DE ATENCION: lUNESA VIERNES DE8:00A.M. A 2:00 P.M. Y DE 5:00 PM A 7:00PM
SABADDS DE 8:00 A.M. A 2:00 PM

TRAMITE REQUISITOS PLAZO DE RESPUESTA
SE LE DA ATENCION A LA CIUDADANIA

REPARACION y DE ACUERDO AL REPORTE QUE ELLOS
MANTENIMIENTO MISMOS REALIZAN EN LA DIRECCION DE
DEL ALUMBRADO ALUMBRADO PUBLICO. ASI MISMO SE DE MANERA INMEDIATA
PUBLICO EN LA LES ATIENDE TENIENDO EL MATERIAL

CIUDAD DISPONIBLE PARA REALIZAR EL
TRABAJO REQUERIDO

REPARCIONY SE PROGRAMA UN OlA PARA PODER
MANTENIMIENTO DAR LA ATENCION A CADA COMISARIA. DE MANERA INMEDIATA
DEL ALUMBRADO PROPOCIONANDD y TENIENDO EN DE ACUERDO A LA
PUBLICO EN CUENTA LA MAGNITUD DEL PROBLEMA AGENDA SEMANAL
COMISARIAS REPORTADA

REPARACION y
MANTENIMIENTO SE LE DA ATENCION A LA SOLICITUDES
DE PARQUES DE LOS CAMPOS Y PARQUES DE 7 A 10 DlAS DE
INFANTILES Y INFANTILES VERIFICANDO ACUERDO AL MATERIAL
CAMPOS PRIMERAMENTE CUAL SEA EL QUE SE REQUIERE

DEPORTIVOS EN LA PROBLEMA PARA DARLE SEGUIMIENTO.
CIUDAD YSUS
COMISARIAS

Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Información:

Dirección De Alumbrado Público.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

~. j",,;:;- iht¿c 1'-- 0-'10/ e.D
C. Luis A berta Aban Pool

Nombre Y Firm el Titular De La Umaip:

1.1. Haciby" tonia Ek Torres.

JTfj..T" e.~~
de Aluml3,,c¡,d9
PObli(.Q
""'.,."

~

HONORABLE I UMAIP
AVUNTAMIENTO UNIDAD "UN1CIPAL
DE MOTUL DE ACCESOA lA_

,_ "Oll lO'., INrollKAClON PUBUCA

pe'~6~
de Alumbrado
Público

Ciudadde todos



HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL
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Dirección de Atención Ciudadana

Se crea el departamento a partir de la urgente necesidad y las peticiones y
demandas de los ciudadanos, buscando siempre la resolución de los trámites
como se merece; con respeto y amabilidad, procurando así la creación de un
ambiente de confianza, brindándole un servicio amable y de calidad hacia los
ciudadanos de Motu!.

Para solicitar la e.U.R.p.

Trámite: Con el objetivo de ayudar a la ciudadania a tramitar la CURP. El
departamento atiende dicho requerimiento, con un tiempo aproximado de 5 a 10
Min. Como máximo de 8:00am a 2:00pm y de 5:00pm a 8:00pm

Requisitos:

• Copia del acta de nacimiento

Responsables: Carlos May y Monserrat Barroso.

Requerimiento para tramitar una solicitud.

Tramite: Elaboramos solicitudes que sean dirigidas al Sr. Presidente, Sr.
Gobernador del estado, Jefes de departamentos, Solicitudes de pie de
casa, techo, Lap-top, baño, fardos de cartón, láminas de Zinc, becas y piso
firme horario de 8:00am a 2:00pm y de 5:00pm a 8:00pm

Requisitos:

• Credencial de elector
• Comprobante de domicilio
• Copia de la Curp.

Responsable: Monserrat Barroso.

Requerimiento para solicitar láminas, cemento etc.

Tramite: Apoyo básico de vivienda cuenta con cemento, láminas de fibrocemento,
tinacos y bicicletas, estos se dan a menor costo que en las casas comerciales.

. AIAtención
,~ para todos Ciudad de todos



•
HONORABLE
AYUNTAMIENTO
DE MOTUL
2012 - 2015

•

Para mayor información en el departamento de atención ciudadana de 8:00am a
2:00pm y de 5:00pm a 8:00pm.

Requisitos:

• Credencial de elector

• Comprobante de domiciiio

• Copia de la Curp.

Responsables: Aarón Cervera y Heidi Dzib.

Responsables del Módulo.

Tramite: Con la finalidad de canalizar a la ciudadania a los departamentos
requeridos se encuentra el modulo de atención ciudadana, donde todas sus
preguntas y a quien dirigirse serán atendidas con horario de 8:30am a 2:00pm y
de 5:30pm a 8:00pm.

Responsables: Maricarmen Tzec y Carlos May.

Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Información:

Dirección De Atención Ciudadana.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

•

L.E.P.: Jesús

Atención
para todos

•

Nombre Y Firma Del Titular De La Umaip:

1.1.Haciby An

rI1HONORABLE I UHAIPAYUNTAMIENTO UNIOADMUNICIPAL
L DE ACCESO A LA

DE MOTU INFORMACIÓNPUBLICA
• ZO\1' zm~
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Dirección De Espectáculos.

Horario De Atención:
Lunes A Viernes De 8:00 A.M. A 14:00 P.M.
y De 17:00 P.M. A 20:00 P.M.
Sábados De 8:00 A.M. A 14:00 P.M.

Twitter: @EspectaculosHAM
Facebook: Espectáculos/Ayuntamiento
de Motul
Ubicación: Plaza Oasis.

En la dirección de espectáculos realizamos la gestión de las siguientes solicitudes:

.:. Cierres de calles por eventos sociales o particulares .
•:. Permisos para ventas de cerveza .
•:. Permisos para bailes .
•:. Permisos para ocupar el palacio municipal de comisarias para eventos

sociales .
•:. Permisos para la realización de Gremios .
•:. Permisos para la realización de eventos en espacios públicos.

De igual forma tenemos como actividades:

.:. La realización de protocolos de las diferentes direcciones del
ayuntamiento .

•:. El conducir los eventos de H. ayuntamiento de Motu!.
.:. Así como el servicio de Cofee break.

La realización y organización de eventos municipales como:

.:. La fiesta tradicional en Honor a San Juan Bosco en el mes de enero .
•:. Las fiestas tradicionales de algunas comisarías .
•:. Carnaval.
.:. Expo feria de julio en Honor a la Virgen del Carmen .
•:. Motul en diciembre.

Para acceder al servicio y darle una mejor atención, los requisitos necesarios a
cubrir se describen a continuación:

ESPECTÁCULOS Ciudad de todos
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AYUNTAMIENTO
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TRÁMITE REQUISITOS RESPONSABLE

o Solicitud del ciudadano (a)/
Especificar capacidad del

Permiso para Circo circo Espectáculos
o Copia de credencial de elector
o Nota de pago de tesorería

o Solicitud del ciudadano (a)

Permiso para Gremio o Copia de credencial de elector Espectáculos
o Comprobante de Agua
o Nota de pago de tesorerla

o Solicitud del ciudadano (a)

Permiso para evento con o Copia de credencial de elector

venta de Cerveza o Comprobante de Agua Espectáculos
o Nota de pago de tesorería

o Solicitud del ciudadano (a)
o Copia de credencial de elector

Permiso para Evento con o Comprobante de Agua EspectáculosBoletaje o Nota de pago de tesorería
o Boletaje

o Solicitud del ciudadano (a)
o Copia de credencial de elector

Permiso para Corrida en o Comprobante de Agua Espectáculosla Monumental o Nota de pago de tesoreria
o Boletaje

NOTA: Todo trámite mínimo con 15 días de anticipación al evento.

ESPECTÁCULOS Ciudad de todos
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Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Información:

Dirección De Espectáculos.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

~~ '74 _ ~i~g~~ii,~'.m1;'1.1" g~:~~;,:~,
T.T.s. Luis Antonio Hau Cruz.

•

Nombre Y Firma e Titular De La Umaip:

1.1.Haciby Ant

\

Ut'lAII' __
HONORABLE \llUDAO \'\UN\'"
A.YUNTAMIENTO D~,,(.ct~',' .' ,

~~ oE MoTUl ,,,,fORI'l"'l,.II),. L'v".'-
~ la12.Z0\~

• ESPECTÁCULOS Ciu,dad de todos
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H.AYUNTAMIENTO DE MOTUl, YUCATAN
2012-2015

DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y AGROPECUARIO

Ubicación: PLAZA OASIS.

Horarios de Atención: De Lunes a Viernes de 8:00 Am a 2:00 Pm y de 5:00 Pm a 8:00 Pm; Sábados
De 8:00 Am a 2:00 Pm.

Inicia Tramite, Previo Aviso: De la Secretaria De Fomento Agropecuario y Pesquero, CONAFOR, COI,
SRA, JEDEY, APICOLA MAYA, SAGARPA.

Nota: Estos Apoyos Están Sujetos A las Diferentes Ventanillas Temporales Dúrate Año. Mas
Información En El Departamento De Desarrollo Rural y Agropecuario

TRAMITE REQUISITOS RESPONSABLE TIEMPO DE ENTREGA
"'copia de credencial de
elector
"'copia CURP SECRETARIA DE

Adquisición de "'copia de comprobante FOMENTO
Lo que dure el tramite

mangueras domiciliario (se les AGROPECUARIO Y
apoya con el 50% del PESQUERO.
costo).

"'copia de credencial de
elector
"'copia CURP SECRETARIA DE

Bombas Aspersores
*copia de comprobante FOMENTO lo que dure el tramite
domiciliarlo (se les AGROPECUARIOY
apoya con el 50% del PESQUERO.
costo).

*copia de credencial de
elector
*copia CURP
*copia de comprobante

SECRETARIADE
Bombas centrifugas domiciliario (se les

FOMENTO
de corriente y de apoya con el 50% del AGROPECUARIOy

Lo que dure el tramite
gasolina costo) PESQUERO.

*copia comprobante del
terreno (parcela,
propiedad, ejidal.

Pf' !?,!:!,~
de Desarrollo
Rura!

Ciudad de todos
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"'copia de credencial de
elector
"'copia CURP
*copia de comprobante SECRETARIA DE

Cajas de abejas y domiciliario (se les FOMENTO
lo que dure el tramite

Azúcar apoya con e150% del AGROPECUARIO Y
costo) PESQUERO.
"'copia de credencial de
apicultor.

"'copia de credencial de
elector SECRETARIA DE

Palas, picos y "'copia CURP FOMENTO
Lo que dure el tramite

caretillas "'copia de comprobante AGROPECUARIO Y
domiciliario. PESQUERO.

"'copia de credencial de
elector
"'copia CURP
"'copia de comprobante
domiciliario
"'Dos presupuestos del

Adquisición de
material que se SECRETARIA DE
adquiera. FOMENTO Lo que dure el tramite

Activos Productivos.
"'Los apoyos en este AGROPECUARIO Y
caso varian de acuerdo PESQUERO.
al lugar y margen de
activos productivos
hasta el 70% o que no
rebasé $1000.000.00

"'copia CURP
*copia de comprobante
domiciliario
*IFE
*D05 presupuestos del

SECRETARIADE
Laadquisición de material que se

FOMENTO
materiales, insumas adquirirá. AGROPECUARIOy

Lo que dure el tramite
o estructura *copia comprobante del

PESQUERO.
terreno (parcela,
propiedad, ejidal.

MOTUL
Ciudad de todo'i JH' ~.~o~

<1e De'iarrollo
Rural

Ciudad de todos
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copia CURP
"'copia de comprobante

Plantas para domiciliario

reforestación, "'IFE
CONAFOR Lo que dure el tramite

parques y jardines, "'copia comprobante del
parcelas productivas. terreno (parcela,

propiedad, ejidal.

copia CURP

Apoyos con
"'copia de comprobante

C.D.!.
domiciliario

proyectos
"'IFE

COMISION
indigenistas,

*copia comprobante del
NACIONAL PARA lo que dure el tramite

culturales,
terreno (parcela,

LOS PUEBLOS
productivo.

propiedad, ejidaL
INDIGENAS.

copia CURP
PROYECTOS DE *copia de comprobante

PROMUSAG Y FAAPA domiciliario S.R.A.
TODOS *IFE SECRETARIA DE LA

Lo que dure el tramite
PRODUCTIVOS E *copia comprobante del REFORMA
INDUSTRIALES, terreno {parcela, AGRARIA
COMERCIAL. propiedad, ejidal.

*PROGRAMAS DE
"copia CURP

AVES DE TRASPATIO
*HUERTOS

"copia de comprobante
DESARROLLO,

domiciliario
FAMILIARES

"'IFE
POLlTICO SOCIAL,

"'PROGRAMAS
"'copia comprobante del

COMUNITARIO DEL Lo que dure el tramite

ARTESANALES GOBIERNO DEL
"'COVIJAR

terreno (parcela,
ESTADO.

"'COVIlAR ESCUELAS
propiedad, ejidal.

"'ADQUISICION DE
copia CURPCAJASCOMPLETAS

"'CERAESTANPADA "'copia de comprobante

"'MEDICAMENTOS domiciliario

"'REMPLASO DE "'IFE APICOLA MAYA Lo que dure el tramite
REINAS "'copia comprobante del

"'TRAMPAS PARA POLE terreno (parcela,
"' ADQUJSICION propiedad, ejidal

EQUIPO DE EXTRACION
y ENBASADO

Pf' e,~o~
(le Des~rrollo
Rural

Ciudad de todos
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copia CURP
AMPLEACION DE *copia de comprobante JEDEY
RED ELECTRICA DE domiciliario JUNTA DE

RANCHOS Y *IFE ELECTRIFICACION Lo que dure el tramite
PARCELAS EN EL *copia comprobante del DEL ESTADO DE
MUNICIPIO. terreno (parcela, YUCATAN

propiedad, ejidal

Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Información:

Desarrollo Rural Y Agropecuario.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

Br. Carlos Armando Pool Pucho

Nombre Y Firma Del Titular De La Umaip:

1.1.Haciby Antonia Ek Torres.

~2,~o~
de Desarrollo
Rural

Ciudad de todos
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copia CURP
AMPLEACION DE *copia de comprobante JEDEY
RED ELECTRICA DE .domiciliario JUNTA DE

RANCHOS Y *IFE ELECTRIFICACION Lo que dure el tramite
PARCELAS EN EL .copia comprobante del DEL ESTADO DE
MUNICIPIO. t_erreno (parcela, YUCATAN

propiedad, ejidal

• Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Información:

Desarrollo Rural Y Agropecuario.

Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

l.j'f~2e~!l
de Desarrollo
Rural
2012- 20"

•

1.1.Haciby An
rg IUHAIPHONORABLE UNIDAD MUNICIPAl

AYUNTAMIENTO bE ACCESO" LA
DE HOTUL INFOIIKACIÓN PUBUr,..
1011 ZOl~

•
p(Jt.. ~,~ó~

d.e Oe'><lrrollo
Rllr~1

Ciudad de todos
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DIRECCIÓN PROTECCiÓN CIVIL.

Horarios De Atención:
Lunes A Viernes De 8:00 A 1:00 P.M.
Sábado De 8:00 A.M. A 1:00 P

Ubicación:
Calle 43 X 24 Y 26, Cenote Sambula.

y De 4:00 P.M. A 7:00 P.M

TRAMITE REQUISITOS
PLAZO DE
RESPUESTA

Quejas Por Enjambres Se le da una atención
inmediata por llamadaDe Abejas. Inmediatamente

ciudadana, ya que es una
emergencia .

.
Llamada de cualquier

Quejas Por incendios ciudadano (a) de la Se le da solución de
Forestales comisaria o en su caso el inmediato, ya que es

comisario. una emergencia.

El propietario del
establecimiento o propiedad

Dado el caso de una
Quejas Por Fugas De

privada, por llamada a la
emergencia se le da

dirección 9152257 se le da
Gas.

atención en coordinación
solución de
inmediato.

con la unidad de Bomberos
con base en esta ciudad.

Se deberá llenar una Una semana antes
solicitud la cual en dicho se deberá solicitar a

Quejas Controladas En formato son enviados a esta dirección de
La Temporada De Marzo, nuestra Dirección por la Protección Civil el

Abril Y Mayo. Dirección Estatal de permiso de quema, y
Protección Civil con sus en dado caso que no

adecuaciones actualizadas. haya un siniestro

jJ~~,~,,~
{k p",:,o(,(,,<:I¡
(lVIl

Ciudad de todos
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De igual forma se les fuera de control se
proporciona a cada aproximaran a esta
ejidatario una carta dicha quema

compromiso que solicite este controlada seg ún la
servicio, en el cual los magnitud que lo
colindantes firmaran de requiera.

mutuo acuerdo, esto solo lo
,otorga nuestra Dirección

Municipal.

Se le da una atención Inmediatamente
Quejas Por Arboles A inmediata por llamada esta Dirección acude

Punto De Caer. ciudadana, ya que es una para darle la
emergencia. atención

correspondiente.

Se le dará a conocer a esta
Dirección y como requisito

Uso Y Manejo De se levanta un acta de
Juegos Pirotécnicos. inspección para deslindar

Inmediatamente.responsabilidades para que
se dé un buen uso a este

tipo de artefacto.

Los Administradores, 1.- Se le enviara a dichos
Gerentes, Poseedores, propietarios un acta de

Arrendatarios O notificación, para acceder ha
Propietarios De dicho lugar para llevar a

Edificaciones, De Igual cabo dicha inspección un
Forma Los acta donde se cumplió con

Organizadores De los requisitos se especifica
Espectáculos De en el acta, y de haber Dentro de las 48

Concentración De cumplido con todos los horas.

Personas Deberán requisitos se le entrega una
Solicitar La Dirección constancia de Edificio

Municipal De Protección Seguro o en su caso
Civil Que Corresponda La certificación.

Verificación De Sus 2.- Esta dirección también

t'fl e,~,~
dl' Pro:eo::cl.:ln
C'vd

Ciudad de todos
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Instalaciones Y Sistemas lleva a cabo dictámenes
De Seguridad, Según El para un Edificio Seguro.
Articulo 82 De La Ley
Estatal De Protección

Civil.

Se les envia un acta de
Un dia antes de la

Inspección A Juegos notificación de inspección
primera función.

Mecánicos Y Circos. para la supervisión.

NOTA: En caso que la emergencia rebase nuestra capacidad o de que suciten 2 Ó
más emergencias al mismo tiempo se turnaran a las instancias pertinentes
(Unidades de Emergencia, Bomberos, Cruz Roja, CFE., etc.).

Unidad Administrativa Responsable De Poseer La Información:

Dirección De Protección Civil.

• Nombre Y Firma Del Titular Responsable De La Unidad Administrativa:

•

LEF. Santiago Javier Herrera Kim

Nombre Y Firma Del Titular De La Umaip:

,

J••j"6. P,e~ó~
de Prótección
Civil
2ul1. ""~

~

HONORABLE I UHAIP
AYUNTAMIENTO UNIDAD tlUHICIPAL
OE MOTUL DE ACCESO!, LA.

"., • l0l2. <o,~ lNfORI1AC10H PUBLICA

Ciudad de todos
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Formato sobre las medidas de seguridad para no poner en riesgo la vida y
bienes de las personas:

c:------------
Por este medio para el uso y manejo de juegos pirotécnicos se hacen las
siguientes recomendaciones como medidas de seguridad para no poner en riesgo
la integridad fisiea de las demás personas.

1.- Identificar los lugares de menos riesgo antes de utilizar los voladores

2.- No expones a las personas que se encuentren en estado de ebriedad en la
utilización de dicho artefacto

3.- Verificar los voladores antes de ser utilizados, si se encuentran en buen estado
para evitar riesgos

4.- Utilizar los voladores a una distancia considerable de la gente

Cabe mencionar que esta Dirección y este gobierno municipal no se hacen
responsables del mal uso de las mismas.

NOTA: El material pirotécnico es de uso personal y no con fines de lucro.

L.E.F. Santiago Javier Herrera Kim.

Director de la Unidad Municipal de Protección civil
H. Ayuntamiento de Motu12010-2012

Responsable dei uso y manejo de

Juegos pirotécnicos.

JJf' p,~,~
dI' PfOU~C.,(lr,
Civil

Ciudad de todos
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FORMATO DE INSPECCIÓN

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE MOTUL DE F.C.P. YUC, MEX.

2012 - 2015
DIRECCiÓN MUNICIPAL DE PROTECCiÓN CIVIL

ACTA DE INSPECCiÓN--------~ ---------
En siendo las __ con __ minutos del día __ del mes
_____ del año 2012, el suscrito inspector de la unidad municipal de
protección civil del municipio de Motul
C. en cumplimiento d.s la
"ORDEN DE INSPECCiÓN" conferida por el C. Director de esta unidad municipal
de protección civil en el oficio N°____ de fecha previa
identificación se constituyó en el domicilio del establecimiento

ubicado en la calle W con---------- ---- -----
cruzamientos y de la colonia "Por
su parte el C. en su carácter de _
mismo que se identificó con la cual se les hizo
saber el motivo y contenido de la INSPECCiÓN y por asi estipularlo la ley de
protección civil del estado de Yucatán.

Así mismo se le solicitó al C. -------------------
nombre a 2 testigos de asistencia apercibiéndose que en caso de no hacerlo el
suscrito inspector podrá asignarlos: por lo que se le procedió a realizar la
inspección con los resultados Siguientes: _

INSPECTOR

TESTIGO

jJJl p.,~,~
df Pr-ctM_oOfl
(1'••"

INSPECCIONADO

TESTIGO

Ciudad de todos


