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POR UN PU£13LO MÁS JUSTO

SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE

SUCILA

ALUMBRADO PUBLICO

VIGENCIA

SEPTIEMBRE-DICIEMBRE
2015

NOMBRE DEL SERVICIO

ALUMBRADO PUBLICO

DESCRlPCION DEL SERVICIO

USUARIOS DEL SERVICIO

-TRAMITE A SEGUIR

TIEMPO DE RESPUESTA

A MAS TARDAR 1 DIA

COMPROBANTE DEL
SERVCIO

-REQUISITOS PARA
OBTENER EL SERVICIO

-COSTO LUGAR DE ATENCION, HORARIO DE ATENCION
DOMICILIO y TELEFONO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

FUNDAMENTO JURIDICO

ARTICULO 18



\

POR UN PUEBLO MÁS JUSTO

SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE

SUCILA

DERECHO POR
SERVICIO DE
CEMENTERIO

VIGEN'CIA

SEPTIEMBRE-DICIEMBRE
2015

NOMBRE DEL SERVICIO

Derecho Por Servicio De Cementerio

TIEMPO DE RESPUESTA

12 horas

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es un servicio que brinda el ayw,tamiento que consiste en inhumació,,- de cadáveres, restos
humanos.

USUARIOS DEL SERVICIO

Público en general

'TRAMITE A SEGUIR

1:-El ciudadano pasa a la oficina de tesorería por el permiso de
la inhumación o exhumación.

2.-La secretaria realiza el recibo oficial ara su conocimiento.

COMPROBANTE DEL
SERVCIO

Se entrega un recibo con
folio del H

Ayuntamiento.

'REQUISITOS PARA
OBTENER EL SERVICIO

l.-Ser dueño de la fosa o
tenerla alquilado.

'COSTO LUGAR DE ATENCION. HORARIO DE ATENCION
DOMICILIO y TELEFONO

Oficina de servicios
fl< "",-",cb" la ley de públicos. 8 am a g pm
IO'l'~= .lolS- Calle 20 SIN x 21 y 23

centro, CP. 97630
UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE FUNDAMENTO JURIDICO

Servicios Públicos Municipales Articulo 18



DERECHO POR EL SERVICIO SEPTIEMBRE-DICIEMBRE
DE LA UNIDAD DE ACCESO 2015

A LA INFORMACION

POR UN PUEBLO MÁ9 JUSTO

SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE

SUCILA

VIGENCIA

NOMBRE DEL SERVICIO

Derecho Por El Servicio De La Unidad De Acceso A La
Infonnación

DESCRlPCION DEL SERVICIO

TIEMPO DE RESPUESTA

10 días hábiles

La UMAIP (Unidad Municipal de Acceso a la Infonnación Púhlica) es el lugar donde se hrinda
atención al particular interesado en conocer los programas, logros y avanccs de su gobierno.

USUARIOS DEL SERVICIO COMPROBANTE DEL
SERVICIO

Público en general. Se entrega un reporte al
ciudadano.

-TRAMITE A SEGUIR -REQUISITOS PARA
OBTENER EL SERVICIO

l. -El ciudadano pasa a la oficina de la unidad municipal de acceso a
la información pública y presenta su solicitud.

2.-La unidad administrativa evalúa la solicitud y considera los
si ientes 10 días hábiles ara elaborar su res uesta.

l.-Ser ciudadano

-COSTO LUGAR DE ATENCION,
DOMICILIO y TELEFONO

HORARIO DE ATENCION

Copia simple $1.00/
Copia certificada $3.00/ /
Disco compacto $15.00/.

Oficina de la unidad de
acceso a la infonnación

pública (umaip)
Calle 20 SIN x 21 y 23
centro, CP. 97630

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Servicios públicos municipales

8amalpm

FUNDAMENTO JURIDICO

Articulo 18

Auxiliar Analista
Rectángulo

Auxiliar Analista
Rectángulo



SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE

SUCILA

DERECHO DE LIMPIA
POR UN PUEOLO MÁS JUSTO

NOMBRE DEL SERVICIO

Derecho De Limpia

DESCRIPCION DEL SERVICIO

VIGENCIA

SEPTIEMBRE-DICIEMBRE
2015

TIEMPO DE RESPUESTA

48 horas

Es un servicio que brinda el ayuntamiento al público en general que consiste en la
recolección de residuos sólidos y basura doméstica en toda la localidad.

USUARIOS DEL SERVICIO COMPROBANTE DEL
SERVICIO

Público en general
"TRAMITE A SEGUIR .

l.-El ciudadano deberá reunir sus residuos sólidos limpios y
separados, en bolsas que posean caracteristicas de resistencia y
fácil manejo.
2.-El recolector de basura brinda el servicio.

"REQUISITOS PARA
OBTENER EL SERVICIO
l.-Tener los residuos

sólidos en un contenedor
o bolsas resistentes

"COSTODe- acue,do CA (" 1-<'1 el",
" ,5

LUGAR DE ATENCION, HORARIO DE ATENCION
DOMICILIO y TELEFONO

Oficina de servicios
públicos municipales

Ninguno Calle 20 S/N x 21 y 23
centro, CP. 97630

UNIDAD ADMINISTRA TIV A RESPONSABLE

Servicios Públicos Municipales

8ama8pm

FUNDAMENTO JURIDICO

Articulo 18



POR UN PUEBLO MÁS JUSTO

SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE

SUCILA

DERECHO POR SERVICIO
DE RASTRO

VIGENCIA

Septiem bre-Diciembre
2015

NOMBRE DEL SERVICIO

Derecho por servicio de rastro

TIEMPO DE RESPUESTA

48 Horas

DESCRlPCION DEL SERVlCIO
Es un servicio público que compete al municipio donde se sacrificaran animales de las

siguientes especies: bovina, ovina, caprina, porcina, cunicula, y avicola
USUARIOS DEL SERVICIO COMPROBANTE DEL

. SERVICIO

Se entrega un Recibo con
Público en general folio del H. Ayuntamiento.

'TRAMITE A SEGUIR

l.-El ciudadano pasa a la oficina de tesoreria apagar un derecho
por el servicio.

2.-La secretaria realiza el reporte y le entrega una copia para su
conocimiento.

'COSTO LUGAR DE ATENCION,
DOMICILIO y TELEFONO

'REQUISITOS PARA
OBTENER EL SERVICIO
1.- Especificar los datos
exactos del animal.
2.-Hoja de traslado.

HORARIO DE ATENCION

Oficina dc servicios
públicos municipales
Calle 20 S/N x 21 y 23
centro, ep. 97630

8 arn a 8 pm

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Servicios Públicos Municipales

FUNDAMENTO JURIDICO

Articulo 18



SERVICIOS DEL VIGENCIA
AYUNTAMIENTO DE

SUCILA

DERECHO POR SEPTIEMBRE-DICIEMBRE
CONSTANCIAS VARIAS 2015

NOMBRE DEL SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Constancias varias Inmediato
DESCRlPCION DEL SERVICIO

Es un servicio que brinda el ayuntamiento por medio de la tesorería que consiste en expedir
constancias ya sea de vecindad, de identidad, carta de recomendación o de fundo legal.

USUARIOS DEL SERVICIO

Público en general

-TRAMITE A SEGUIR

l.-El ciudadano pasa a la oficina de servicios públicos a
solicitar el tipo de constancia que necesita.

2.-La secretaria realiza la constancia adecuada de acuerdo al
ti O de solicitud ue dicha ersona solicita

COMPROBANTE DEL
SERVCIO

Se entrega la constancia
oficial por parte del H.

Ayuntamiento.

-REQUISITOS PARA
OBTENER EL SERVICIO

1.- Motivo de la solicitud.

-COSTO LUGAR DE ATENCION, HORARIO DE ATENCION
DOMICILIO y TELEFONO

Constancia de vecindad $30 Oficina de servicios
Constancia de identidad $30~ públicos. 8 am a 8 pm
Constancia de fundo legal $30 Calle 20 SIN x 21 y 23
Carta de recomendación: Ninguno centro, CP. 97630

UNIDAD ADMINJSTRATIV A RESPONSABLE FUNDAMENTO JURIDICO

Servicios Públicos Municipales Articulo 18

Auxiliar Analista
Rectángulo

Auxiliar Analista
Rectángulo

Auxiliar Analista
Rectángulo



POR UN PUEFlLO MÁS JUSTO

SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE

SUCILA

SEGURIDAD PUBLICA Y
TRANSITO

VIGENCIA

Septiembre-Diciembre
2015

NOMBRE DEL SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Al instanteSeguridad Publica Y Transito

DESCRlPCION DEL SERVICIO

La seguridad pública es un servicio que debe brindar el Estado para garantizar la integridad de
todos los ciudadanos y sus bienes. La seguridad pública implica que los ciudadanos pueden

convivir en armonia, cada uno res etando los derechos individuales del otro.
USUARIOS DEL SERVICIO COMPROBANTE DEL

SERVCIO

Público en general
Se entrega un reporte con
folio del H. Ayuntamiento.

-TRAMITE A SEGUIR

1.- El ciudadano pasa a la oficina de servicios de seguridad
pública a dar su demanda correspondiente.

2.-la secretaria realiza el reporte y le entrega una copia para su
conocimiento.

-REQUISITOS PARA
OBTENER EL SERVICIO
1.- Descripción del suceso
ocurrido para tomar las
medidas necesarias.

-COSTO LUGAR DE ATENCION. HORARIO DE ATENCION
DOMlCILIO y TELEFONO

FUNDAMENTO JURIDICO

Ninguno

Oficina de servicios de 24 Horas
seguridad publica
municipales

Calle 20 SIN x 21 y 23
centro, CP. 97630

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Servicios Públicos Municipales Articulo 18



POR UN PUEBLO MÁS JUSTO

SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE

SUCILA

ALUMBRADO PUBLICO

VIGENCIA

Septiembre-Diciembre
2015

NOMBRE DEL SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

Alumbrado publico

DESCRlPCION DEL SERVICIO

48 Horas

Es un servicio público que consistente en la iluminación de las vías públicas, parques
públicos, y demás espacios de libre circulación que no se encuentren a cargo de ninguna
ersona natural o .uridica de derecho rivado o úblico.

USUARIOS DEL SERVICIO COMPROBANTE DEL
SERVCIO

Público en general Se entrega un reporte
con folio del H.
Ayuntamiento.

'TRAMITE A SEGUIR 'REQUISITOS PARA
OBTENER EL SERVICIO

1.- El ciudadano pasa a la oficina de servicios públicos, a
reportar la dirección exacta donde se ubica la lámpara

quemada.
2.- La secretaria realiza el reporte y le entrega una copia para

su conocimiento.

l.-Dar la ubicación
exacta de la lámpara

FUNDAMENTO
JURIDICO

48 Horas

HORARIO DE
ATENCION

LUGAR DE ATENCION,
DOMICILIO y TELEFONO
Oficina de servicios
públicos municipales
calle 20 SIN x 21 y 23
centro, ep. 97630

'COSTO

Ninguno

Vco.c<Jf'cIo ú Io. ¡~'fJ<;
e ~ ;)01.5
UNIDAD ADMINISTRATN A RESPONSABLE

Servicios públicos municipales Articulo 18



POR UN PUEBl..O MÁS JUSTO

SERVICIOS DEL
AYUNT AMIENTO DE

SUCILA

DERECHO POR
CERTIFICADO DE
IMPUESTO PREDlAL

VIGENCIA

SEPTIEMBRE-DICIEMBRE
2015

NOMBRE DEL SERVICIO

Impuesto predial

TIEMPO DE RESPUESTA

[nmediato

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Es un servicio que brinda el ayuntamiento que consiste en regularizar el adeudo de su
impuesto predial.

USUARIOS DEL SERVICIO

Público en general

'TRAMITE A SEGUIR

l.-El ciudadano pasa a la oficina de tesorería a regularizar el
adeudo de su impuesto predial

2.-La secretaria realiza el recibo oficial ara su conocimiento.

COMPROBANTE DEL
SERVCIO

Se entrega un recibo con
folio del H.

Ayuntamiento.

'REQUISITOS PARA
OBTENER EL SERVICIO

l.-Contar con el título de
su propiedad

'COSTO LUGAR DE ATENCION, HORARIO DEATENCION
DOMICILIO y TELEFONO

Oficina de servicios
Depende de los años que adeuda el públicos. 8 am a 8 pm

ciudadano. Calle 20 S/N x 21 y 23
centro, CP. 97630

UNIDAD ADMINISTRA TN A RESPONSABLE FUNDAMENTO JURiDICO

Servicios Públicos Municipales Articulo 18



DERECHO POR CIERRE SEPTIEMBRE-DICIEMBRE
DE CALLES 2015

POR UN PUEBLO MÁS JUSTO

SERVICIOS DEL
AYUNTAMIENTO DE

SUCILA

VIGENCIA

NOMBRE DEL SERVICIO

Cierre de calles

TIEMPODE RESPUESTA

Inmediato

DESCRIPCIONDEL SERVICIO
Es un servicio que brinda el ayuntamiento que consiste en la autorización del cierre de

calles.

USUARIOS DEL SERVICIO

Público en general

'TRAMITE A SEGUIR

l.-El ciudadano pasa a la oficina de tesoreria a informar y dar
los datos específicos de su calle

2.-La secretaría realiza el recibo oficial ara su conocimiento.

COMPROBANTE DEL
SERVCIO

Se entrega un recibo con
folio del H.

Ayuntamiento.

'REQUISITOS PARA
OBTENER EL SERVICIO

I.-Espeficar la dirección
de la calle que se desea

cerrar

'COSTO LUGARDE ATENCION, HORARIO DE ATENCION
DOMICILIO y TELEFONO

Oficina de servicios
$150.00 M.N públicos. 8 am a 8 pm

Calle 20 S/N x 21 y 23
centro, CP. 97630

UNIDAD ADMINISTRATlVA RESPONSABLE FUNDAMENTO JURIDICO

Servicios Públicos Municipales Articulo 18



H. "YUHT"MIENTO

PoR UN PUEBLO MAs JUSTO

MUNICIPIO DE SUCIlÁ, YUCATÁN
Calle 20 SIN x 21 y 23
Centro, CP. 97630
MSY8S01018NO

Asunto: Constancia de Vecindad

Oficio No.

A quien corresponda:

.
El que suscribe Br. Juan Diego Domrnguez Medrana, en su carácter de
Secretario Municipal de Sucilá, Yucatán por medio de la presente hago constar
que la C. xxxxx, es vecina de esta localidad desde hace más de 23 años y tiene
actualmente su domicilio en la calle 22 SIN por 5 Y 7 en este municipio de Sucilá.

Dicha constancia se expone para los fines legales correspondientes de
vecindad en Sucilá, Estado de Yucatán, Estados Unidos Mexicanos a los siete
días del mes de enero del año dos mil dieciséis.

Atentamente

C .JUAN DIEGO DOMINGUEZ MEDRANO

Secretario Municipal de Sucilá Yucatán.

C\ 986 86 3 90 57 Aayuntamientosucila2015_2018@hotmail.com IJ Ayuntamiento 5ucilá 2015-20181"- LZSJ presldencla_munlclpa'-suclla@hotmall.com
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PoR UN PuEBLO MÁs JuSTO

MUNICIPIO DE sucILÁ, YUCATÁN
Calle 20 S/N x 21 y 23
Centro, CP. 97630
MSY8S01018NO

Asunto: Constancia de Identidad

Oficio No.

A quien ccrresponda:

El que suscribe Br. Juan Diego Domlnguez Medrana, secretario Municipal de
Sucilá, Yucatán por medio de la presente hago constar que la fotegrafia que
aparece al margen superior izquierdo ccrresponde a la C. xxxxxx, vecina de esta
población desde hace 22 años, cuyo domicilio se encuentra ubicado en ia calle 23 •
SIN por 8 Y 10 en el municipio de Sucilá.

Dicha ccnstancia se expide para los fines ccrrespondientes de identidad, del
municipio de Sucilá, Estado de Yucatán, Estados Unidos Mexicanos a los siete
dlas del mes de enero del año dos mil dieciséis.

Atentamente

C. JUAN DIEGO DOMINGUEZ MEDRANO

Secretario Municipal de Sucilá Yucatán.

If::\ 986 86 3 90 57 Aayuntamientosuci!a.2015_2018@hotmail.com mAyuntamiento Sucllá 2015-2018
:.- ~ presldenCla_mUnlClpal_suclla@hotmall.com .111
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Tesorero Munícipal

N"0221

PAGO

Con Letra

RECIBO OFICIAL

TESOI1..ERíA MUNICIPAL.
SUClLÁ, YUCATÁN

ARANCEL

Psic. Fernelly Edgardo Herrera Camelo

Sello Tesorería

Derecho orincioal $
$
$

Total: $

Concepto:

[FeCha:

Contribuyente:

POlllJN PUEBL.OMAl Juno

\
I

\



TESOltERíA ¡'v\L1NICIPAL
SUCILÁ, YUCATAN
IMPUESTO PREDIAL

PO~UNPuttlLOMAsJUSTO RECIBO OFICIAL N°0242

IFecha:
IContribuyente:
[ Domicilio:

IReferencias:
Concepto:

•¡
r

PAGO
Derecho orincioai $

$
~

Total: $

Tesorero Municipai

Con Letra

Selio Tesoreria

1
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'-- -' ~t,
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~
k
~

Psic. Fernel1y Edgardo Herrera Camelo
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TESOR.ERíA MUNICIPAL
SUCILÁ, YUCATÁN

CERTIFICADO
W023

¡FeCha: )
El o los predios que a conlinuación se delallan, no adeudan a esta
Tesorerla cantidad alguna en concepto de impuesto predial, hasta
la presente fecha.

r'ollo unicinjo Localidad

I¡
I
I,,

.,

Según consta en el(los) recibo(s) oficia/(es) W

Sello Tesorerla

PSic. Femel/y E gardo Herrera Camelo

¡
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r
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