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HOCABA, YUCATAN A 02 DE OCTUBRE DE 2010

DEPENDENCIA: JURIDICO
OFICIO: 5/N
ASUNTO: LINEAMIENTOS.

C. JOSE ARMANDO DZUL CANCHE,
TESORERO MUNICIPAL.
PRESENTE.
Por medio del presente me sirvo hacerle de su conocimiento los lineamientos para el cobro de

las licencias de funcionamiento de los establecimientos mercantiles domiciliados en el municipio;
1. Deberdn presentar la siguiente documentacion, dependiendo del caso:
PERSONAS FISICAS.
APERTURA. a).- Lllenar la solicitud “Formato Miltiple para Tramites de Licencias de
Funcionamiento” proporcionada por la Tesoreria Municipal;
b).- Original y fotocopia de su identificacion oficial pudiendo ser Credencial para votar
expedida por el IFE, pasaporte vigente, cedula profesional, cartilla militar del Servicio Militar
Nacional. El original es solo para cotejo debiendo devolvérsela al interesado.
c).- Copia del ultimo recibo oficial de pago del impuesto predial del bien inmueble en el cual
se va encontrar ubicado el comercio, negocio, o establecimiento por el cual se solicita la
licencia de funcionamiento;
d).- Licencia Sanitaria vigente, en aquellos casos que la Ley de Salud asi lo estipule;
e).- En caso de que el bien inmueble en el cual se sitia el comercio, negocio o
establecimiento, no sea propiedad de la persona fisica o moral que solicita la licencia deberd
presentar el original y copia del contrato o convenio que acredite la legal posesién del
predio; el original solo para cotejo debiendo devolverse al momento al interesado.
f).- Original y fotocopia del comprobante del domicilio fiscal; el original solo para cotejo.
REVALIDACION: g).- Tratandose de revalidacion de la Licencia de Funcionamiento, se
deberan anexar todos los documentos sefialados anteriormente: asi mismo debera anexar el
original de la Licencia de Funcionamiento anterior o pago de duplicado de la Licencia;
h).- Tratandose de comercios cuyos locales se encuentren en los mercados municipales o

bienes inmuebles propiedad del municipio, ademds deberan anexar copia del ultimo recibo

%

PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 S/N X 18 Y 21 C.P. 97560 HOCABA, YUCATAN
TELS (01) 988 9-12 81 32



%

oficial de pago, en el que conste estar al corriente del pago de sus derechos de piso o renta
seglin corresponda.

PERSONAS MORALES.
APERTURA:
a).- Lenar la solicitud “Formato Multiple para Tramites de Licencias de Funcionamiento”
proporcionada por la Tesoreria Municipal;
b).- Original y fotocopia de la identificacion oficial del representante legal, pudiendo ser
Credencial para votar expedida por el IFE, pasaporte vigente, cedula profesional, cartilla
militar del Servicio Militar Nacional. El original es solo para cotejo debiendo devolvérsela al
interesado.
c).- Copia del ultimo recibo oficial de pago del impuesto predial del bien inmueble en el cual
se va encontrar ubicado el comercio, negocio, o establecimiento por el cual se solicita la
licencia de funcionamiento;
d).- Licencia Sanitaria vigente, en aquellos casos gue la Ley de Salud asi lo estipule:
e).- En caso de que el bien inmueble en el cual se sitia el comercio, negocio o
establecimiento, no sea propiedad de la persona fisica o moral que solicita |a licencia debera
presentar el original y copia del contrato o convenio que acredite la legal pasesion del
predio; el original solo para cotejo debiendo devolverse al momento al interesado.,
f).- Original y fotocopia del comprobante del domicilio fiscal: el original solo para cotejo.
gl- Para el acreditamiento de la personalidad del representante legal, este deberd
acompafiar a la solicitud, copia certificada y fotocopia del poder notarial en el que acredite la
personalidad del representante. La copia certificada es para cotejo y devolucién.

REVALIDACION: h).- Tratandose de revalidacién de la Licencia de Funcionamiento, se

deberdn anexar todos los documentos sefialados anteriormente; asi mismo debera anexar el
original de la Licencia de Funcionamiento anterior o pago de duplicado de la Licencia.

i).- Tratdndose de comercios cuyos locales se encuentren en los mercados municipales o
bienes inmuebles propiedad del municipio, ademas deberdn anexar copia del ultimo recibo
oficial de pago, en el que conste estar al corriente del pago de sus derechos de piso o renta

segln corresponda.
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Una vez que los interesados hayan cumplido con todos los requisitos, se valida la infarmacian, se
realiza el recibo oficial por el concepto “Pago de Licencia de Funcionamiento Municipal 2010" y se
ingresa el cobro,

Por ultimo, se elabora el formato “Licencia de Funcionamiento para Establecimientos
Mercantiles 2010” y se le entrega al interesado.

La duracion del tramite dura tres dias habiles.

Adjunto al presente escrito los formatos: “Formato Mdltiple para Tramites de Licencias de

Funcionamiento” y “Licencia de Funcionamiento para Establecimientos Mercantiles”.

c.c.P/Archiva Municipal
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o H. AYUNTAMIENTO DE HOCABA, YUCATAN
: 2010- 2012
TESORERIA, H. AYUNTAMIENTO HOCABA, YUCATAN.

LICENCIA DE USO DE SUELO PARA INICIAR TRAMITE DE LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL.

FOLIO DE LICENCIA:
FECHA DE LICENCIA:

C.
PRESENTE.

En respuesta a su solicitud de fecha - del mes de --------—--- de dos mil diez recibido ante la
Direccidn de Desarrollo Urbano y Obra Publica, misma donde solicita la Licencia de Uso de Suelo respectiva para el
[otargamiento © renovacion) de una Licencia de Funcionamiento Municipal; una vez, que esla Direccién se ha
cerciorado de que se cumplieron con todos y cada uno de les requisitos necesarios de ley, se determina que el
predio:

CALLE:

NUMERQD:

LOCALIDAD:

MUNICIPIO:

A nombre de:

Esta Direccidn autoriza que el uso de dicho inmueble sea:
[ (ejemplo: Establecimiento Mercantil para la venta de comida preparada) |

Lo anterior, en virtud de que el uso del predio en cuestion es compatible con lo establecido en el programa
de desarrollo urbano vigente y con las demds leyes y reglamentos aplicables.

FORMULD Vo. Bo,

(NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA ) ¥YMI GUIDILEERTO PACHECO ECHEVERRIA
PRESIDENTE MUNICIPAL

e e ———————
Pagina 1l
PALACIO MUNICIPAL CALLE 18 SIN X 19 Y 21 C.P, 97560 HOCABA, YUCATAN
TELS (01) 983 91291 32



— H. AYUNTAMIENTO DE HOCABA
g TESORERIA MUNICIPAL
FORMATO MULTIPLE PARA TRAMITES DE
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (C.UR.P.)
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTE (RF.C.)

AAPERTURA D.- CAMBIO DE DOMICLID FISCAL G- BAJA
E- CAMBIO DE DOMICILO EST. [ |
B.- REVALIDACION NEGOCIO ]
.- CAMBID DE GIRO F.- CAMBID DE PROPIETARID
Ha, v No.  vi0 ENTRE
CALLE LETRA LETRA LAS
EXTERIOR NTERIOR CALLES
COLONA LOCALIDAD
COmIGo
CORRED TELEFONO
ELECTROMICO POSTAL
DENOMINACICH
DEL NEGOGCIO
DOMISILIC No. ¥i0 LETHA Mo, Y10 LETHA ENTRE  LAS
CALLE EXTERICR INTERIDR CALLES
CODIGO
COLOWIA LOCALIDAD FOSTAL
DESCRIPCION
DEL QRO ©
ACTVIDAD o
LICENCIA DEL
CLAVE DEL LICEMCIA
Uso DEL TELEFONO
GIRD SUELD SANITARLY
REGISTRO FEOERAL DE Haga consiar bajo protesta de decr verdad que s datos asentados son
CONTRIBLIYENTES e
CLAVE UNICA DE
REGISTRO DE
POBLACION
APELLIDO PATERND
APELLIDO MATERNO
MNOMBRE (5]
FiRMA GEL CONTRIBUYENTE 0 REPRESENTANTE LEGAL

SE PRESENTA POR DUPLICADD
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