UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL

> INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y
g S e— PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE YUCATAN
YU EC AT AN

Servicios a los Particulares:

1.- Acceso a la informacion Pablica del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion
Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC).

2.- Acceso a los Datos Personales que genere, recopile, procese o posea el Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC).

3.- Modificacion a los Datos Personales que genere, recopile, procese o posea el Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC).

1.- Acceso a la informacion Publica del Instituto de Procedimientos Electorales y
Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC).

Proporcionar a los particulares la informacion publica que genere, recopile, procese o
posea el Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de
Yucatéan (IPEPAC).

Presenta personalmente, o por medio de tu legitimo representante, la solicitud de acceso a
la informacion publica ante la Unidad de Acceso a la Informacion Pdblica del Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC)
mediante:

- Escrito libre, entregandolo en el edificio que ocupa la Unidad de Acceso a la Informacién
Publica del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de
Yucatan (IPEPAC), ubicado en la Calle 64 N0.467 entre 55 y 57 Col. Centro, Mérida, Yucatan,
México, C.P. 97000.

- Formato impreso, que podras obtener y entregar debidamente llenado en el edificio que ocupa la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Instituto de Procedimientos Electorales y
Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC), ubicado en la Calle 64 No.467 entre
55y 57 Col. Centro, Mérida, Yucatan, México, C.P. 97000.



- Por via electronica, a traves del Sistema de Acceso a la Informacion (SAl), ingresando a la

pagina de internet http://www.transparenciayucatan.org.mx/SAl/

- El formato también podrds obtenerlo a través de nuestra pagina en
Internet:

www.ipepac.org.mx/index.php?modulo=acceso-a-la-informacion&articulo=articulo-9.

La Unidad de Acceso debera entregarte, a ti 0 a tu legitimo representante, la confirmacién
de la recepcion de tu solicitud de Acceso a la Informacién, mediante acuse de recibo en el que
conste de manera fehaciente la fecha de recepcion. Previa notificacion que recibiras de la Unidad
de Acceso, se te entregard o negara la informacion solicitada, dentro de los diez dias habiles
siguientes a aquel en que se recibi6 tu solicitud. Cuando no recibas respuesta de la Unidad de
Acceso en el plazo sefialado, se entenderd que te ha sido negado el acceso a la informacion, y
podrés ejercer tu derecho de interponer ante el Secretario Ejecutivo del Instituto Estatal de
Acceso a la Informacion Publica (INAIP) el Recurso de Inconformidad. Si los datos que
proporcionaste no bastan para localizar los documentos o son erréneos, la Unidad de Acceso te
requerird, por una vez y dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacion de tu
solicitud, para que proporciones otros elementos, aclares, completes o corrijas los datos. En caso
de que no cumplas al requerimiento, se desechara tu solicitud. Dicho requerimiento interrumpira
el plazo de diez dias establecido en parrafos anteriores.

La entrega de la informacion publica solicitada se realizara:

- A la persona que se presente a la Unidad de Acceso con el acuse de recibo original de la
solicitud realizada. (La persona que reciba la informacion solicitada, debera anotar la fecha y
hora de la entrega, asi como su nombre y firma en el acuse de recibo correspondiente).

- Por medio electronico si la solicitud se realizo por el Sistema de Acceso a la Informacion (SAI).
REQUISITOS:

La solicitud de Acceso a la Informacion presentada mediante formato libre o escrito ante
la Unidad de Acceso del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del
Estado de Yucatan (IPEPAC). Deberéa contener los siguientes datos:
= Nombre del solicitante.
= Domicilio para recibir las notificaciones, el cual deberé estar ubicado en la ciudad de Meérida,
Yucatan. Cuando no se proporcione el domicilio o éste residiera en lugar distinto en donde se

encuentra la Unidad de Acceso a la Informacion, las notificaciones se haran por estrados en la
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Unidad de Acceso del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del

Estado de Yucatan.
<Descripcion clara y precisa de la informacion solicitada.

eCualquier otro dato que a juicio del solicitante facilite la localizacion de la informacion
solicitada.

eModalidad en que el solicitante desee le sea proporcionada la informacion solicitada, de
conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica
para el Estado y los Municipios de Yucatan.

Para cualquier duda al respecto, acude a la Unidad de Acceso a la Informacion del
Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan,
ubicada en la Calle 64 No.467 entre 55 y 57 Col. Centro, Mérida, Yucatan, México; comunicate
con nosotros a la siguiente direccion de correo electrénico: contacto@ipepac.org.mx, o llama a
los teléfonos de la ciudad de Mérida, Yucatan (01 999) 30 35 50.

2.- Acceso a los Datos Personales que genere, recopile, procese o posea el Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC).
Proporcionar a los titulares de los datos personales, Acceso a la Informacion que de los
mismos genere, recopile, procese o posea el Instituto de Procedimientos Electorales y
Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan. Presenta personalmente, o por medio de legitimo
representante, la solicitud de acceso a tus datos personales que existan en cualquier archivo o
sistema de datos del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del
Estado de Yucatan (IPEPAC), acompafiada con una copia de identificacién oficial; dicha
solicitud la deberas presentar ante nuestra Unidad de Acceso a través de los siguientes medios:
=Escrito libre, entregandolo en el edificio que ocupa la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de
Yucatan (IPEPAC), ubicada en la Calle 64 No0.467 entre 55 y 57 Col. Centro, Mérida, Yucatan,
México, C.P. 97000.
eFormato impreso, que podras obtener y entregar debidamente Ilenado en el edificio que ocupa la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Instituto de Procedimientos Electorales y
Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC), ubicada en la Calle 64 No.467 entre
955y 57.



Col. Centro, Mérida, Yucatan, México, C.P. 97000.
=Por via electronica, a través del Sistema de Acceso a la informacion (SAI), ingresando a la

pagina de internet http://www.transparenciayucatan.org.mx/SAl/.

La Unidad de Acceso debera entregarte personalmente, o a tu legitimo representante, la
confirmacion de la recepcion de tu solicitud mediante acuse de recibo, en el que conste de manera
fehaciente la fecha de recepcion. Previa notificacion que recibirds de la Unidad de Acceso, la
entrega o negativa de la informacién solicitada se hara dentro de los diez dias habiles siguientes
a aquel en que se recibid tu solicitud. Cuando no recibas respuesta de la Unidad de Acceso en el
plazo sefialado, se entendera que te ha sido negado el acceso a la informacion, y podras ejercer tu
derecho de interponer ante el Secretario Ejecutivo del Instituto Estatal de Acceso a la
Informacion Pablica (INAIP) el Recurso de Inconformidad. Si los datos que proporcionaste no
bastan para localizar tus datos personales, 0 son incorrectos, la Unidad de Acceso te requerira,
por una vez y dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacion de tu solicitud, para
que proporciones otros elementos, aclares, completes o corrijas los datos proporcionados. En caso
de que no cumplas al requerimiento, se desechara tu solicitud. Dicho requerimiento interrumpira
el plazo de diez dias establecido en parrafos anteriores. La entrega de la informacion solicitada
se realizara:

=Personalmente o a través de un representante debidamente acreditado, en el domicilio de la
Unidad de Acceso.

=Mediante notificacion, en el domicilio manifestado en tu solicitud.

REQUISITOS:

La solicitud de Acceso a Datos Personales deberas presentarla por escrito ante la Unidad de
Acceso del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan
(IPEPAC), personalmente o a través de tu legitimo representante, acompariada con una copia de tu

identificacion oficial, y en su caso, de documentos que acrediten a tu legitimo representante.
La solicitud debera contener, como datos minimos, los siguientes:
*Nombre del solicitante.

sLa descripcidn clara y precisa de los datos personales solicitados, asi como las referencias en

donde constan los mismos.

*En caso de no proporcionar domicilio, las notificaciones se haran en los estrados de la Unidad
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de Acceso del Instituto.
*Si deseas obtener copias o reproducciones de la informacion solicitada, deberas cubrir los

derechos fiscales correspondientes, previamente a la entrega de la informacion.

Para cualquier duda al respecto, acude a la Unidad de Acceso a la Informacién del
Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan,
ubicada en la Calle 64 No 467 entre 55y 57 Col. Centro, Merida, Yucatan, México. C.P.97000;

comunicate con nosotros a la siguiente direccion de correo electronico:

contacto@ipepac.org.mx, o llama al teléfono de la ciudad de Mérida, Yucatan (01 999) 30 35 50.

3.- Modificacion a los Datos Personales que genere, recopile, procese o posea el Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC).
Corregir y/o Actualizar los Datos Personales que genere, recopile, procese 0 posea el
Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan
(IPEPAC). Presenta personalmente, o por medio de tu legitimo representante, la solicitud de
Correccion y/o Actualizacion de Datos Personales que obren en cualquier archivo o sistema de
datos del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de
Yucatan (IPEPAC); dicha solicitud la deberas presentar ante nuestra Unidad a través de los
siguientes medios:
<Escrito libre, entregandolo en el edificio que ocupa la Unidad de Acceso a la Informacién
Publica del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacién Ciudadana del Estado de
Yucatan (IPEPAC), ubicada en la Calle 64 No 467 entre 55 y 57 Col. Centro, Mérida, Yucatan,
Meéxico, C.P. 97000.
eFormato impreso, que podras obtener y entregar debidamente Ilenado en el edificio que ocupa la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Instituto de Procedimientos Electorales y
Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC), ubicada en la Calle 64 No 467 entre
55y 57 Col. Centro, Mérida, Yucatan, México, C.P. 97000.

La solicitud debera acompafarse con copia de tu identificacion oficial, y de los
documentos oficiales que acrediten los datos correctos o la informacién faltante.
La Unidad de Acceso te entregard personalmente, o a tu legitimo representante, la

confirmacion de la recepcion de tu solicitud mediante acuse de recibo, en el que conste de manera
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fehaciente la fecha de recepcién. Si omitiste alguno de los requisitos para realizar el tramite, si
los datos que proporcionaste no bastan para localizar la informacion, o son erréneos, la Unidad de
Acceso te requerird, por una vez y dentro de los tres dias habiles siguientes a la presentacion de tu
solicitud, para que los subsanes. En caso de que no cumplas al requerimiento, se desechara tu
solicitud. La Unidad de Acceso te comunicard a ti o0 a tu legitimo representante, en un plazo de
treinta dias habiles contados desde la presentacion de tu solicitud, el acuerdo correspondiente de
las modificaciones a tus datos personales, 0 en su caso, las razones y fundamentos por las cuales

no procedieron las modificaciones solicitadas.

Cuando no recibas respuesta de la Unidad de Acceso en el plazo sefialado, se entendera
que te ha sido negada la Correccidn y/o Actualizacion de tus Datos Personales, en consecuencia
podras ejercer el derecho de interponer ante el Secretario Ejecutivo del Instituto Estatal de
Acceso a la Informacion Publica (INAIP), el Recurso de Inconformidad.

REQUISITOS:

La solicitud de Acceso y Correccion de Datos Personales deberas presentarla por escrito
ante la Unidad de Acceso del Instituto, personalmente o a traves de tu legitimo representante,
acompariada con una copia de tu identificacion oficial y, en su caso, con copia de los documentos
que acrediten a tu legitimo representante. La solicitud deberd contener como datos minimos los
siguientes:
<Nombre del solicitante.
=L os datos que se pretenda corregir, haciendo referencia en donde constan los mismos.
=Indicar y acreditar los datos correctos.
<En caso de que se pretendan completar los datos personales, indicar la informacion faltante.
=En caso de no proporcionar domicilio, las notificaciones se haran en los estrados de la Unidad
de Acceso del Instituto.

«Cuando el otorgamiento de la informacion genere un costo, deberas cubrir los derechos fiscales

correspondientes, 0 en su caso, el costo de su reproduccion, previo a la entrega de la informacion.

Para cualquier duda al respecto, acude a la Unidad de Acceso a la Informacién del
Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan,
ubicada en la Calle 64 No 467 entre 55 y 57. Centro, Mérida, Yucatan, México C.P.97000;

comunicate con nosotros a la siguiente direccion de correo electronico: contacto@ipepac.org.mx ,
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o llama a los teléfonos de la ciudad de Mérida, Yucatan (01 999) 30 35 50.



