. X, INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
IEPAC CIUDADANA DE YUCATAN

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 9 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los
Municipios de Yucatan

Fraccion |l del articulo 9
Estructura organica, desde el nivel de jefe de departamento o sus
equivalentes hasta el nivel del funcionario de mayor jerarquia, y el perfil de
los puestos

Nombre del Documento
Cédula de Identificacion de Puestos

Periodo que se publica
Del 1 de enero al 30 de junio de 2014

Unidad Administrativa Responsable de Poseer la Informacion
Unidad de Servicio Profesional Electoral

Nombre y Firma del Director Ejec/ulj,vo de la Unidad Administrativa

Lic. Rag!,lyi7‘|'1;6pez Cardenas

Nombre y Firma del Titular de la Un e Acceso a la Informacion

ot

Fecha de actualizacion
| 32de aqosto 20
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE YUCATAN

PERFILES DE PUESTOS COMPRENDIDOS DEL 1 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE
2014

REQUISITOS PARA LA PROCEDENCIA DE SU PUBLICACION

I.- Debera ser legible en todas sus partes;

Il.- Debera indicar el periodo que se publica, senalando de manera precisa
la fecha de inicio y la fecha que concluye el periodo que comprende la
informacion que entrega para su publicacion en internet;

De conformidad con el Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del
Personal del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion
Ciudadana del Estado de Yucatdn, no exige la publicacion del
documento.

Se aprobd el 30 de diciembre de 2013 y estd vigente del 1 de enero a la

fecha.

lll.- Deberd indicar la fecha de su generacion.

Se aprueba el 30 de diciembre de 2013.
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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

Nombre del puesto:

CONSEJERO PRESIDENTE

Area:

CONSEJO GENERAL

.

Personas en el Puesto:

1

Nivel Jerdrquico:

INTEGRANTE DEL ORGANO MAXIMO DE DIRECCION

Tipo y Clasificacion:

CONSEJERO ELECTORAL

Tipo de Funciones:

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE

Requisitos para ocupar el puesto:

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Principales Funciones: |

LAS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

TITULAR DE UNIDAD

Area:

| OFICINA DE PRESIDENCIA

I

=

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral: ‘

MINIMO 4 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
LEY DE SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA ELECTORAL DEL ESTADO
DE YUCATAN

LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN

ENTORNO POLITICO LOCAL Y NACIONAL

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE AVANZIADO

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO

Areq:

OFICINA DE PRESIDENCIA

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral:

MINIMO 4 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
LEY DE SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA ELECTORAL DEL ESTADO
' DE YUCATAN

LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN

ENTORNO POLITICO LOCAL Y NACIONAL

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE AVANIADO

Requisifos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

TITULAR DE UNIDAD

Area:

UNIDAD JURIDICA

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

DERECHO CONSTITUCIONAL

DERECHO ELECTORAL: LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION DEL ESTADO DE
YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION FEDERAL, COFIPE, LEY DE
PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN, LEGISLACION LABORAL, DERECHO
CONTRACTUAL, NORMATIVIDAD INTERNA DEL INSTITUTO, DERECHO COORPORATIVO
BASICO Y DERECHO PENAL BASICO

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE, MANEJO DE INTERNET AVANZIADO

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
| ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO

Areq:

UNIDAD JURIDICA

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

DERECHO CONSTITUCIONAL

DERECHO ELECTORAL: LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION DEL ESTADO DE
YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION FEDERAL, COFIPE, LEY DE
PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN

NORMATIVIDAD INTERNA DEL INSTITUTO

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE AVANZIADO
MANEJO DE INTERNET

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

Area:

UNIDAD JURIDICA

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

DERECHO CONSTITUCIONAL

DERECHO ELECTORAL: LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION DEL ESTADO DE
YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION FEDERAL, COFIPE, LEY DE
PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN

LEGISLACION LABORAL, DERECHO CONTRACTUAL

DERECHO PENAL BASICO

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE AVANZIADO
MANEJO DE INTERNET

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
| ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

Area:

UNIDAD JURIDICA

Escolaridad Minima Necesaria: J

LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral: i

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos: ‘

DERECHO CONSTITUCIONAL

DERECHO ELECTORAL: LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION DEL ESTADO DE
YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION FEDERAL, COFIPE, LEY DE
PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN, BASICO DE DERECHO
CORPORATIVO, BASICO DE DERECHO PENAL,NORMATIVIDAD INTERNA DEL INSTITUTO

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

EXPERIENCIA DOCENTE AVANZADO
PAQUETERIA OFFICE
MANEJO DE INTERNET

Requisitos Normativos: J

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL |
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO DE FISCALIZACION

Areq:

UNIDAD JURIDICA

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

DERECHO CONSTITUCIONAL

DERECHO ELECTORAL: LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, LEY
MEDIOS DE IMPUGNACION DEL ESTADO DE YUCATAN, LEY MEDIOS DE IMPUGNACION
FEDERAL, COFIPE,NORMATIVIDAD INTERNA DEL INSTITUTO

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE AVANIADO
MANEJO DE INTERNET

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

TITULAR DE UNIDAD

Area:

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIADO EN DERECHO, LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS, LICENCIADO EN
' PSICOLOGIA, LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS.

Experiencia Laboral:

MINIMO 4 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL INSTITUTO DE
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE
YUCATAN

REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS INTERNOS DEL IPEPAC

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE AVANZIADO

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO

Areaq:

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN PSICOLOGIA . LICENCIATURA EN RELACIONES
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION INDUSTRIALES
LICENCIATURA DE RECURSOS HUMANOS  LICENCIATURA EN DERECHO

Experiencia Laboral:

MINIMO 4 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN

LEGISLACION INTERNA DEL IPEPAC

ADMINISTRACION DE PERSONAL

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE AVANZIADO

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO

Ared:

OFICINA DE INFORMATICA Y DISENO

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA O INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

ENSAMBLE DE EQUIPOS DE COMPUTO, SOPORTE Y PROGRAMACION
CONOCIMIENTOS GENERALES DE HARDWARE Y SOFTWARE
CONOCIMIENTOS DE RED DE DATOS

CABLEADO ESTRUCTURADO

ADMINISTRACION DE BASES DE DATOS

SISTEMAS OPERATIVOS

LENGUAJES DE PROGRAMACION, LECTURA EN INGLES 80%

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE, REDES DE DATOS AVANZADO

Requisitos Normaftivos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
| INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




-

CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

TITULAR

AFE?CI.‘

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos: ‘

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE
YUCATAN

LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN

LEGISLACION INTERNA DEL IPEPAC

Nivel de Dominio:

Conocimientos Especiales:

| PAQUETERIA OFFICE

MANEJO DE INTERNET AVANIADO

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

Nombre del puesto:

CONSEJERO ELECTORAL

AFEO‘I

CONSEJO GENERAL

Personas en el Puesto:

4

| Nivel Jerarquico:

INTEGRANTE DEL ORGANO MAXIMO DE DIRECCION

!
Tipo y Clasificacion: B

CONSEJERO ELECTORAL

|

Tipo de Funciones. |

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE

Requisitos para ocupar el puesto:

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Principales Funciones:

LAS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

| Nombre del Puesto:

SECRETARIO EJECUTIVO

Areq:

SECRETARIA EJECUTIVA

Personas en el Puesto: ‘

1

| Escolaridad Minima Necesaria: ‘

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Experiencia Laboral:

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Tipo de Funciones: N

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE

Conocimientos Especificos:

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Conocimientos Especiales:

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO

Area:

SECRETARIA EJECUTIVA

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral:

MINIMO 2 ANOS

Conocimientos Especificos:

CONTROL DE GESTION

MANEJO DE PERSONAL, MANEJO DE LA AGENDA
FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION
LEGISLACION ELECTORAL E INTERNA
JURISPRUDENCIA

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE INTERMEDIO

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

DIRECTOR EJECUTIVO

Area:

DIRECCION EJECUTIVA DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION
CIUDADANA

Personas en el Puesto:

1

Escolaridad Minima Necesaria:

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Experiencia Laboral:

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
ESTADO DE YUCATAN

Tipo de Funciones:

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE

Conocimientos Especificos:

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
ESTADO DE YUCATAN

Conocimientos Especiales:

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

SUBDIRECTOR DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA

Area:

DIRECCION EJECUTIVA DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION
CIUDADANA

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN, LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO DE YUCATAN, CODIGO FEDERAL DE INSTITUCIONES Y
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, PARTIDOS POLITICOS

Nivel de Dominio:

Conocimientos Especiales:

PAQUETERIA OFFICE AVANZADO

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 49 Y CON LOS DEMAS VINCULADO QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
' ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

SUBDIRECTOR DE VINCULACION CON PARTIDOS POLITICOS

Ared:

DIRECCION EJECUTIVA DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION
CIUDADANA

Escolaridad Minima Necesaria:

| LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN

LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE
IMPUGNACION DEL ESTADO DE YUCATAN, LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANO, CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE YUCATAN, CODIGO FEDERAL DE
INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, PARTIDOS POLITICOS

[
Nivel de Dominio:

Conocimientos Especiales:

PAQUETERIA OFFICE AVANZADO

| Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 49 Y CON LOS DEMAS VINCULADO QUE

SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN - ]

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

DIRECTOR EJECUTIVO

Ared:; \

DIRECCIAN EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y FORMACION PROFESIONAL

Personas en el Puesto:

1

Escolaridad Minima Necesaria:

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Experiencia Laboral:

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Tipo de Funciones:

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE

| Conocimientos Especificos: ‘

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Conocimientos Especiales: ‘

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

SUBDIRECTOR DE PROGRAMAS OPERATIVOS

Area: |

DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y FORMACION PROFESIONAL

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA O INGENIERIA

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE YUCATAN, LEY DE INSTITUCIONES Y
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, LEY ELECTORAL FEDERAL, LEY DE PARTICIPACION
CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA INICIATIVA POPULAR,
CONOCIMIENTOS DE GEOGRAFiA DEL ESTADO, EDUCACION CiVICA

Conocimientos Especiales: J hivelde Qomrnxo:

PAQUETERIA OFFICE AVANZADO

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 49 Y CON LOS DEMAS VINCULADO QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

SUBDIRECTOR DE CAPACITACION ELECTORAL Y FORMACION PROFESIONAL

Area:

DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y FORMACION PROFESIONAL

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN DERECHO O SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
LEY ELECTORAL FEDERAL

LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN

CONOCIMIENTOS DE GEOGRAF{A DEL ESTADO

EDUCACION CiVICA

Conocimientos Especiales. . J R de DG

PAQUETERIA OFFICE AVANZADO

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 49 Y CON LOS DEMAS VINCULADO QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

DIRECTOR EJECUTIVO

5 i
Area: |

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS

Personas en el Puesto:

1

Experiencia Laboral:

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

! Tipo de Funciones:

| LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES

DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE

Conocimientos Especificos:

ESTADO DE YUCATAN

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL |

Conocimientos Especiales:

' LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

SUBDIRECTOR DE FINANZAS

Areq:

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS

Escolaridad Minima Necesaria:

CONTADOR PUBLICO O LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
CONOCIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y LEYES

CONOCIMIENTO DE LAS LEYES DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
CONOCIMIENTOS FISCALES Y PAGO DE IMPUESTOS

CONOCIMIENTOS CONTABLES (ESTADOS FINANCIEROS, FLUJO DE EFECTIVO, MANEJO
DE PLANEACION Y PRESUPUESTO)

Conocimientos Especiales: Nivesice Dominio;

PAQUETERIA OFFICE, PBOGRAMA CONTPAQ AVANZADO
SISTEMA DE PLA’NEACION, PRESUPUESTO,
ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES

Area:

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS

Escolaridad Minima Necesaria:

CONTADOR PUBLICO O LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
CONOCIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, DE MANEJO Y CONTROL DE INVENTARIOS
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
CONOCIMIENTO DE ALMACENES, INVENTARIOS, COMPRAS Y PAGO A PROVEEDORES
CONOCIMIENTO DE ELABORACION Y SEGUIMIENTO DE PRESUPUESTO

‘ Nivel de Dominio:

Conocimientos Especiales:

PAQUETERIA OFFICE AVANZADO
PROGRAMA GASOMATIC

SISTEMA PLANEACION, PRESUPUESTO,
ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Requisitos Normativos: J

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN ]

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESICNAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

Areq:

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS

Escolaridad Minima Necesaria:

CONTADOR PUBLICO O LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD, CONOCIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES LABORALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL

- . Nivel de Dominio:
Conocimientos Especiales:

PAQUETERIA OFFICE AVANZADO
PROGRAMA NOMIPAQ, SUA

SISTEMA DE PLANEACION, PRESUPUESTO,
ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Area:

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS

Escolaridad Minima Necesaria:

BACHILLERATO

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD, CONOCIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES LABORALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL

o . Nivel de Dominio:
Conocimientos Especiales:

PAQUETERIA OFFICE AVANZADO
PROGRAMA NOMIPAQ, SUA

SISTEMA DE PLANEACION, PRESUPUESTO,
ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
| ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

Arecf:

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS

Escolaridad Minima Necesaria:

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION, LICENCIATURA DE RECURSOS HUMANOS,
LICENCIATURA EN RELACIONES INDUSTRIALES

Experiencia Laboral:

MINIMO 4 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
LEGISLACION INTERNA DEL IPEPAC, ADMINISTRACION DE PERSONAL
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, DE EDIFICIOS Y DE CLIMAS

CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR

CONTROL DE GASTOS DE GASOLINA

Nivel de Dominio:

Conocimientos Especiales:

PAQUETERIA OFFICE AVANZADO

Requisitos Normativos:

' CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

CONTRALOR GENERAL

Area:

CONTRALORIA

Personas en el Puesto: I

1

Escolaridad Minima Necesaria: \

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Experiencia Laboral:

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Tipo de Funciones:

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE

|
Conocimientos Especificos: ]

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Conocimientos Especiales:

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
| ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO

Area:

CONTRALORIA

| Escolaridad Minima Necesaria: J

LICENCIATURA EN DERECHO, SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA O CONTADOR
PUBLICO

Experiencia Laboral:

' MINIMO 2 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN

CONOCIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, CONOCIMIENTOS CONTABLES,
CONOCIMIENTOS FINANCIEROS, CONOCIMIENTOS LEGALES

PROGRAMA CONTPAQ
Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:
PAQUETERIA OFFICE INTERMEDIO

Requisitos Normativos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto:

TITULAR DE UNIDAD

Areq:

UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

Personas en el Puesto:

1

Escolaridad Minima Necesaria:

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Experiencia Laboral:

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Tipo de Funciones:

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE

Conocimientos Especificos: }

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

Conocimientos Especiales: ’

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL




CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

Nombre del Puesto:

JEFE DE DEPARTAMENTO

Areqa:

UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

Escolaridad Minima Necesaria:

CONTADOR PUBLICO

Experiencia Laboral:

MINIMO 3 ANOS

Conocimientos Especificos:

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN
LEY ELECTORAL ESTATAL Y FEDERAL

CONOCIMIENTOS FISCALES

CONOCIMIENTOS DE AUDITORIA

NORMAS DE AUDITORIA

CONOCIMIENTOS DE LOS LINEAMIENTOS DE FISCALIZACION

PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GENERALMENTE ACEPTADOS

Conocimientos Especiales: Nivel de Dominio:

PAQUETERIA OFFICE Y PROGRAMA CONTPAQ AVANZADO

Requisitos Normafivos:

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL



