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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

Nombre ci&puesto: 

CONSEJERO PRESIDENTE 

Area: 

CONSEJO GENERAL 

Personas en el Puesto: 

1 

Nivel Jerarguico:  

INTEGRANTE DEL ÔRGANO MAXIMO DE DIRECCION 

Tipo y C!asificación: 

CONSEJERO ELECTORAL 

Tipo de Funciones: 

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE 

quisitospara ocupar el puesto: I 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

rincipa!esFunciones:____________ 

LAS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

UN!DAD DLL SERVCIO PRC)rrsIoNAL [L[CTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

TITULAR DE UNIDAD 

Area: 

OFICINA DE PRESIDENCIA 

- Esco!aridad Minima_Necesaria: 

LICENCIATURA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 

Experiencia Laboral: 

MINIMO 4 AFOS 

Conocimientos FspecIficos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
LEY DE SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA ELECTORAL DEL ESTADO 

DE YUCATAN 
LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA 

INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN 
ENTORNO POLITICO LOCAL Y NACIONAL 

Conocirnientos Especiales: 
	 Nivel de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE 
	

AVANZADO 

uisitos Norm ativos: 

CUMPLIR CON 10 ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

tJNIDAD DEL SER\'C!O FROESICNAL ELLC1OAt 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto:  

JEFE DE DEPARTAMENTO 

Area:  

OFICINA DE PRESIDENCIA 

Escoiaridad Minima Necesaria: 

LICENCIATURA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN IA MATERIA 

Experiencia Laborol:  

MINIMO 4 AfIOS 

-H 

Con ocimientos EspecIficos: __] 
LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
LEY DE SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACIÔN EN MATERIA ELECTORAL DEL ESTADO 

DE YUCATAN 
LEY DE PARTICIPACIÔN CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA 
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN 
ENTORNO POLITICO LOCAL Y NACIONAL 

Conocimientos Especiales: 	 Nivel de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE 	 AVANZADO 

ci.J!s!tos Norrnativos: 

CUMPLIR CON 10 ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACIÔN CIUDADANA DEL 
ESTADO DE YUCATAN 

UNDAD DEL SERVCIC PROFFS10NAL ELECTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

TITULAR DE UNIDAD 

Area: 

UNIDAD JURIDICA 

Escolaridad Minima Necesaria: 

LICENCIATURA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 

Experiencia Laboral:  

M1NIMO 3 ANOS 

Conocimienfos Especificos: 

DERECHO CONSTITUCIONAL 
DERECHO ELECTORAL: LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION DEL ESTADO DE 
YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION FEDERAL, COFIPE, LEY DE 
PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA 
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN, LEGISLACION LABORAL, DERECHO 
CONTRACTUAL, NORMATIVIDAD INTERNA DEL INSTITUTO, DERECHO COORPORATIVO 

BASICO Y DERECHO PENAL BASICO 

Conocimientos Esoeciales: 	I 	 I Nive! de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE, MAN EJO DE INTERNET 	JAVANZADO 

Requisitos Norm ativos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN_______  

UNIDAD DIL SERVCIO PRCHLSIONX rIECTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DEL PUESTO 

Nombre del Puesfo: 

JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO 

Area: 

UNIDAD JURIDICA 

Fsco!aridad Minima Necesaria: 

LICENCIATIJRA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 

Experiencia Laboral: 

M1NIMO 3 AOS 

Conocimientos Especfficos: 

DERECHO CONSTITUCIONAL 
DERECHO ELECTORAL: LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACIÔN DEL ESTADO DE 
YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION FEDERAL, COFIPE, LEY DE 
PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA 

INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN 
NORMATIVIDAD INTERNA DEL INSTITUTO  

Conocimientos 
	 Nive! de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE 
	

AVANZADO 

MAN EJO DE INTERNET 

Reciuisitos Normativos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DEL PUESTO 

Nombre dei Puesto: 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTRATOS Y CON VENIOS 

Area: 

UNIDAD JURIDICA 

Escolaridad MInima Necesaria: 

LICENCIATURA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 

Experiencia Laboral:  

M1NIMO 3 ANOS 

Conocimientos EspecIficos: 

DERECHO CONSTITUCIONAL 
DERECHO ELECTORAL: LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION DEL ESTADO DE 
YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION FEDERAL, COFIPE, LEY DE 
PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA 

INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN 
LEGISLACION LABORAL, DERECHO CONTRACTUAL 
DERECHO PENAL BASICO 

Conocimientos Especiales: 	I 	 I N/vet de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE 	 AVANZADO 

MAN EJO DE INTERNET 

uisitos Norm at/vos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

LESTADO DEYUCATAN  

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECIORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DEL PUESTO 

Nombre del Puesfo: 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD 

Area: 

UNIDAD JURIDICA 

Escolaridad MInima Necesaria: - - 

LICENCIATURA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 

Experiencia Laboral: 

MINIMO 3 AOS 

CcDnocimientos Esoecificos: 

DERECHO CONSTITUCIONAL 
DERECHO ELECTORAL: LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION DEL ESTADO DE 
YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION FEDERAL, COFIPE, LEY DE 
PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA 
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN, BASICO DE DERECHO 
CORPORATIVO, BASICO DE DERECHO PENAL,NORMATIVIDAD INTERNA DEL INSTITUTO 

Conocimientos Escecia/es: 	I 	 I_Nive! de Dominio 

EXPERIENCIA DOCENTE 	 AVANZADO 

PAQUETERIA OFFICE 
MANEJO DE INTERNET 

uisitos Norrnativos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN  

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESONAL ELECTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DEL PUESTO 

Nombre del Puesto: 

JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO DE FISCALIZACION 

Area: 

UNIDAD JURIDICA 

Escolaridad Minima Necesaria: 

LICENCIATURA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 

Experiencia Laboro!: 

M1NIMO 3 AOS 

Conocirnientos EspecIficos: 

DERECHO CONSTITUCIONAL 
DERECHO ELECTORAL: LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, LEY 
MEDIOS DE IMPUGNACION DEL ESTADO DE YUCATAN, LEY MEDIOS DE IMPUGNACION 
FEDERAL, COFIPE,NORMATIVIDAD INTERNA DEL INSTITUTO 

Conocimientos Especiales: 	I 	 I Nivel de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE 	 AVANZADO 

MANEJO DE INTERNET 

Reguisitos Normativos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SEALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

LJNDAD DEL SERV!CIO PRO[SlONi\L ELECTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

TITULAR DE UNIDAD 

Area: 

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 

Escolaridod MInima Necesaria: 

LICENCIADO EN DERECHO, LICENCIATURA EN CIENCIAS POLITICAS, LICENCIADO EN 
PSICOLOGIA, LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS. 

ncia Laboral: 

MINIMO 4 AOS 

Conocimientos Especificos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL INSTITUTO DE 
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE 

YUCATAN 
REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS INTERNOS DEL IPEPAC 

Conocimientos Eseciales: 	I 	 I Nive! de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE 
	

AVANZADO 

uisitos Norm ativos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SEfALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

UNIDAD DCL SIRVICIO PROFESIONAL ELECIORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DEL PUESTO 

Nombre del Puesto: 

JEFE DE DEPARTAMENTO 

Area: 

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 

Escolaridad MInima Necesaria: 

LICENCIATURA EN PSICOLOGIA 
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION 
LICENCIATURA DE RECURSOS HUMANOS 

priencia Labora/: 

M1NIMO 4 ANOS 

LICENCIATURA EN RELACIONES 

IN DUST RI A LES 
LICENCIATURA EN DERECHO 

Conocimientos EspecIficos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
LEY DE PARTICIPACIÔN CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA 

INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN 
LEGISLACION INTERNA DEL IPEPAC 
ADMINISTRACIÔN DE PERSONAL 
LEY FEDERAL DEL TRABAJO 

Conocimientos Especiales: 	I 	 Nive! de Dorninio: 

PAQUETERIA OFFICE 	 AVANZADO 

Requisitos Normafivos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN  

UNIDAD Dfl SERVICIO PROFESONAL ELECTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DEL PUESTO 

Nombre del Puesto: 

JEFE DE DEPARTAMENTO 

Area: 

OFICINA DE INFORMATICA Y DISEJO 

Escolaridad Minima Necesaria: 

LICENCIATURA 0 INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES 

riencia Laboral: 

MINIMO 3 AIOS 

Conocimientos 

ENSAMBLE DE EQUIPOS DE COMPUTO, SOPORTE Y PROGRAMACION 

CONOCIMIENTOS GENERALES DE HARDWARE Y SOFTWARE 
CONOCIMIENTOS DE RED DE DATOS 
CABLEADO ESTRUCTURADO 
ADMINISTRACION DE BASES DE DATOS 
SISTEMAS OPERATIVOS 
LENGUAJES DE PROGRAMACION, LECTURA EN INGLES 807o 

Conocimientos Especiales: 	I 	 I Nivel de Dominic: 

PAQUETERIA OFFICE, REDES DE DATOS 	 JAVANZADO 

Requisilos Norma tivos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SEfIALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

tNIDAD DEL SERViCO PROFESIONAL ELECTORAL 



Nombre del Puesto: 

ThU LAR 

Area:  

UNIDAD DE ACCESC 

Escoiaridad Minima Necesaria: 

CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

LICENCIATURA 

Experiencia Labora/:  

MINIMO 3 AfJOS 

ConocirnientosEpecificos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE 
YUCATAN 
LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA 
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN 
LEGISLACION INTERNA DEL IPEPAC 

Conocimientos Especiales: 	
Nive! de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE AVANZADO 
MANEJO DE INTERNET  

Reauisitos Normativos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 V LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 
ESTADO DE YUCATAN 

UNDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECIORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

Horn bre de! 

CONSEJERO ELECTORAL 

Area: - 

CONSEJO GENERAL 

Personas en el Puesto: 

4 

Hive! Jerárciuico: 

INTEGRANTE DEL ÔRGANO MAXIMO DE DIRECCION 

C!asificación: 

CONSEJERO ELECTORAL 

Tipo de Fun clones:_____________ 

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE 

Reguisifos para ocupar el puesto: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

LAS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

uNIDAD DEL SEPVCIO PROFE-SONAL ELECTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

PERFIL DE PUESTO 

SECRETARIO EJECUTIVO 

SECRETARIA EJECUTIVA 

Personas en el Puesto: 

Fscolaridad Minima Necesaria: 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN  

Experiencia LaboraL 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

a de Funciones: 

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE 

Conocimientos EspecIficos: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN 

Conocimientos Especiales: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN  

IJNIDAD DEL SERV:CIO PROEESICNA rt rcTORM 



LICENCIATURA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 

CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DEL PUESTO 

I- Experiencia Labora!: 

M1NIMO 2 ANOS 

Conocimientos EspecIficos: 

CONTROL DE GESTIÔN 
MAN EJO DE PERSONAL, MAN EJO DE LA AGENDA 
FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION 
LEGISLACION ELECTORAL E INTERNA 
JURISPRUDENCIA 

Conocimientos Especiales: 	I 	 I Nivel de Dominlo: 

PAQUETERIA OFFICE 
	

INTERMEDIO 

Requisitos Norma tivos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN  

UNDAD DL SERVICIC) PRC)ITSK)NAL ElECTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

DIRECTOR EJECUTIVO 

Area:  

DIRECCION EJECUTIVA DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACIÔN 

CIUDADANA 

Personas en ci Puesto: 

1 

Escolaridad Minima Necesaria: 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

Experiencia Labora!: 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 

ESTADO DE YUCATAN 

de Funciones: 

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGIAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE 

Conocimienfos EspecIficos: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 

ESTADO DE YUCATAN 

ConocimientosEspecia!es: 	-- 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 

ESTADO DE YUCATAN  

UNIDAD DLL SERVIc:IQ PRO[LSONAI 	CTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

SUBDIRECTOR DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA 

Area: 

DIRECCION EJECUTIVA DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION 

CIUDADANA 

Escoiaridad Minima Necesaria: 

LICENCIATURA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 

Expedencia Loboral: 

M1NIMO 3 AOS 

Conocimientos Especificos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERNDUM Y LA 
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN, LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACION PUBLICA 
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, CONSTITUCION 
POLITICA DEL ESTADO DE YUCATAN, CODIGO FEDERAL DE INSTITUCIONES Y 
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, PARTI DOS poiiiicos 

Nive/ de Dominio: 
Conoc,m,entos Es ecia/es:  

PAQUETERIA OFFICE 	 AVANZADO 

Req uisitos Norma tivos:  

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 49 Y CON LOS DEMAS VINCULADO QUE 
SEfALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

UNlOAD DO SERVIClO PRCFESK)NAL ELECTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

SUBDIRECTOR DE VINCULACION CON PARTIDOS POLITICOS 

Area: 	 - 

DIRECCION EJECUTIVA DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION 

CIUDADANA 

Escolaridad MInima Necesaria: 

LICENCIATURA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 

Experiencia Labora!: 

M1NIMO 3 AOS 

Conocimientos EspecIficos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA 
INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN, LEY DEL SISTEMA DE MEDIOS DE 
IMPUGNACION DEL ESTADO DE YUCATAN, LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACION PUBLICA, CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS 
MEXICANO, CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE YUCATAN, CÔDIGO FEDERAL DE 
INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, PARTIDOS POLITICOS 

ConocimientosEspeciaJes: 	
Nivel de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE 	 AVANZADO 

Req uisitos Norma tivos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 49 Y CON LOS DEMAS VINCULADO QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

[ESTADO DEYUCATAN  

UNIDAD DEL SERVICIO PROFESONAI I I CTCRAI 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 	- - 

DIRECTOR EJECUTIVO 

Area: 

DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y FORMACION PRO FESIONAL 

Personas en el Puesto: 

1 

Esco!aridad Minima Necesoria: 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

ExperienciaLabora(: 	 - 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN 

Ti 
	

de Funciones: 

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE 

Con ocimientos Especificos: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN 

çonocirnientos Especiales: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN  

UNIDAD DEL SERVIC0 PR0FES0NAL ElECTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

SUBDIRECTOR DE PROGRAMAS OPERATIVOS 

Area: 

DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y FORMACION PROFESIONAL 

Escolaridad MInima Necesorio: 

LICENCIATURA 0 INGENIERIA 

Experiencia Laboral: 

MINIMO 3 ANOS 

Conocimientos Especificos: 

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE YUCATAN, LEY DE INSTITUCIONES Y 
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES, LEY ELECTORAL FEDERAL, LEY DE PARTICIPACION 
CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA INICIATIVA POPULAR, 
CONOCIMIENTOS DE GEOGRAFIA DEL ESTADO, EDUCACION CIVICA 

Nive! de Dominio: 
Con ocimientos Especiaies: 

PAQUETERIA OFFICE 
	

AVANZADO 

Requisitos Normativos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 49 Y CON LOS DEMAS VINCULADO QUE 

SENALA EL ESTATUTO DEL SERVIC!O PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

STADO DE YUCATAN 	 - 

IJNIDAD DEL SERVCIO PROftSONAL LLCORAI 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nornbre de/ Puesto: 

SUBDIRECTOR DE CAPACITACION ELECTORAL Y FORMACION PROFESIONAL 

Area: 

DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y FORMACION PROFESIONAL 

Escolaridad MInima Necesaria: 

LICENCIATURA EN DERECHO 0 SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 

Exoeriencia Labora!: 

MINIMO 3 Af10S 

Conocimientos Especificos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 

LEY ELECTORAL FEDERAL 
LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM V LA 

INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN 
CONOCIMIENTOS DE GEOGRAFIA DEL ESTADO 
EDUCACION CIVICA 

Conocimientos Es )eciales: 	
Nive! de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE 
	

AVANZADO 

Requisitos Normativos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 49 V CON LOS DEMAS VINCULADO QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN  

UNII)AD DEl SERVICIO PROFESIONAL ELECTOSAL 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

DIRECTOR EJECUTIVO 

Area: 

DIRECCIÔN EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS 

Personas en el Puesfo: 

1 

Exoeriencia Laboral: 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

Tipo de Funciones: 	 ________________________ 

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE 

Conocimientopec(ficos: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

Conocimientos Especiales: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

JNDAD DEL SERVICIO PROFESIONAL ELEC1ORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

SUBDIRECTOR DE FINANZAS 

Area: 

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS 

Escolaridad Minima Necesaria: 

CONTADOR PUBLICO 0 UCENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS 

ncia Laboral: 

M1NIMO 3 ANOS 

Conocimientos EspecIficos: 

PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD 
LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
CONOCIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y LEYES 
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

CONOCIMIENTOS FISCALES Y PAGO DE IMPUESTOS 
CONOCIMIENTOS CONTABLES (ESTADOS FINANCIEROS, FLUJO DE EFECTIVO, MANEJO 

DE PLANEACION Y PRESUPUESTO) 

Nivel de Dominio: 
fonocrmientos Especiales 

PAQUETERIA OFFICE, PROGRAMA CONTPAQ 	 AVANZADO 

SISTEMA DE PLANEACION, PRESUPUESTO, 
ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

I Reguisitos Norma tivos: 
CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SEALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 

LESTA 

TITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

DO DE YUCATAN  

UNLI)AD )Fi S[VICO POFES ONAL LJ.ACIORtL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nornbre del Puesto: 

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES 

Area: 

DIRECCIÔN EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS 

Escolaridad Minima Necesaria: 

CONTADOR PUBLICO 0 LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS 

eriencia Laboral: 

M1NIMO 3 AOS 

Conocirnienfos EspecIficos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
CONOCIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, DE MANEJO Y CONTROL DE INVENTARIOS 
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 
CONOCIMIENTO DE ALMACENES, INVENTARIOS, COMPRAS Y PAGO A PROVEEDORES 
CONOCIMIENTO DE ELABORACION Y SEGUIMIENTO DE PRESUPUESTO 

Conocimientos Especiales: 	
Nivelde Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE 
	

AVANZADO 

PROGRAMA GASOMATIC 
SISTEMA PLAN EACION, PRESUPUESTO, 
ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

uisitos_Normafivos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACIÔN CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN  

UNIDAL) DII SLRVCIOH'O tSIONA LLLC. I ORAl 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS 

Area: 

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS 

EscolaridadMfrjimaNecesaria: 

CONTADOR PUBLICO 0 LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS 

riencia Laboral: 

M1NIMO 3 ANOS 

Conocimientos EspecIficos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD, CONOCIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES LABORALES Y DE SEGURI DAD SOCIAL 

Nive! de Dominio: 
ConocimientosEspcJa!eS: 

PAQUETERIA OFFICE 	 AVANZADO 

PROGRAMA NOMIPAQ, SUA 
SISTEMA DE PLAN EACIÔN, PRESUPUESTO, 
ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

uisitos Norma tivos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN  

1JrIDAD DEL SERV:CIO PRC)FESIONAL ELEC1)Al 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION 

Area: 

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS 

Escolaridad MInima Necesaria: 

BAC H IL LE RATO 

Experiencia Laboral: 

M1NIMO 3 ANOS 

Conocimientos Especificos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD, CONOCIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 
CONOCIMIENTO DE LAS LEYES LABORALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL 

Nivel de Dominio: 
ConocimientosEspec'a!es: 

PAQUETERIA OFFICE 	 AVANZADO 

PROGRAMA NOMIPAQ, SUA 
SISTEMA DE PLANEACION, PRESUPUESTO, 
ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

Reguisitos Norma fivos: 

EIIAADIID (CM in 	TIPIlIAr(' PI'J P1 APTIrIIIc io-r. V I()S flFMAS VINCULADOS QUE 

SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

UNIDAD DEL SERVCI0 PROrrSIONAt rt [OTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES 

Area: 

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y PRERROGATIVAS 

Escolaridad Minima Necesaria: 

LICENCIATURA EN ADMINISTRACIÔN, LICENCIATURA DE RECURSOS HUMANOS, 

LICENCIATURA EN RELACIONES INDUSTRIALES 

Exoeriencia Laboral: 

M1NIMO 4 AtJOS 

Conocimientos Esaecificos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
LEGISLACION INTERNA DEL IPEPAC, ADMINISTRACION DE PERSONAL 
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, DE EDIFICIOS Y DE CLIMAS 

CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR 
CONTROL DE GASTOS DE GASOLINA 

Nive! de Dominio: 
Conocimientos Especiales: 

PAQUETERIA OFFICE 
	

AVANZADO 

Req uisitosNormativos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ART1CULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

UNLDAD DEL SERvIC;Io 'RCFESIONAL [LrCTORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

CONTRALOR GENERAL 

Area:  

CONTRALORIA 

Personas en e! Puesto: 

Escolaridad MInima Necesaria: 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

ncia Laboral: 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

o de Fun clones: 

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAl! VIDAD APLICABLE 

Conocimientos EspecIficos: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

Conocimientos Esecia!es: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN 	- 	 - - 

UNIDAD DL SRVICiO PROFESIONAI ri [ClaRA: 



CEDULA DE IDENTIFICACIÔN DE PUESTO 

PERFIL DEL PUESTO 

Nombre del Puesto: 

JEFE DE DEPARTAMENTO 

Area: 

CONTRALORIA 

Escolaridad Minima Necesaria: 

LICENCIATURA EN DERECHO, SU EQUIVALENTE EN LA MATERIA 0 CONTADOR 

PU B LICO 

M1NIMO 2 ANOS 

LConocimientos Especificos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE REGULA EL PLEBISCITO, REFERENDUM Y LA 

INICIATIVA POPULAR EN EL ESTADO DE YUCATAN 
CONOCIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, CONOCIMIENTOS CONTABLES, 
CONOCIMIENTOS FINANCIEROS, CONOCIMIENTOS LEGALES 

PROGRAMA CONTPAQ 

Conocimientos Especiales: 	 Nivei de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE 	 INTERMEDIO 

Reqitos Norma tivos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SENALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

ESTADO DE YUCATAN 

UNIDAL) DL SERVCIO PROFESIONAL ELEC1ORAL 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DE PUESTO 

Nombre del Puesto: 

TITULAR DE UNIDAD 

Area: 

UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION 

Personas en el Puesto: 

1 

Esco!aridad Minima Necesaria: 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN 

LExpariencia Laboral: 

LA QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN 

de Funciones: 

LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES 
DEL ESTADO DE YUCATAN, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE 

Coriocimientos Esaecificos: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 
ESTADO DE YUCATAN 

Conociriiien tosEspeciales: 

LOS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL 

ESTADO DE YUCATAN  

UNIDAD Dli S[RVCIO PROFEISIONAL ICTORAI 



CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO 

PERFIL DEL PUESTO 

Nombre del Puesto: 

JEFE DE DEPARTAMENTO 

Area: 

UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION 

Esco(aridad MInima Necesoria: 

CONTADOR PBLICO 

Laboro):  

MINIMO 3 AOS 

Conocimientos FspecIficos: 

LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES DEL ESTADO DE YUCATAN 
LEY ELECTORAL ESTATAL Y FEDERAL 
CONOCIMIENTOS FISCALES 
CONOCIMIENTOS DE AUDITORIA 
NORMAS DE AUDITORIA 
CONOCIMIENTOS DE LOS LINEAMIENTOS DE FISCALIZACION 
PRINCIPIOS DE CONTABILI DAD GENERALMENTE ACEPTADOS 

Conocimientos Esecia(es: 	I 	 I Nive/ de Dominio: 

PAQUETERIA OFFICE Y PROGRAMA CONTPAQ JAVANZADO 

Reauisitos Norma tivos: 

CUMPLIR CON LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 105 Y LOS DEMAS VINCULADOS QUE 
SEALA EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL 

[TADO DE YUCATAN  

UNDAD DEL SE RVICIC) PROFESIONAL ELECIORA 


